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1 การแกไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร 25 13 7 6 14

2 การแกไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร 

กรณีแกไขรายการสัญชาติ

3 การแกไขรายการบาน กรณีมีรายการบานผิดไปจากขอเท็จจริง 

หรือบานเลขที่ซ้ํากัน

4 การขอปรับปรุงรายการ กรณีบุคคลซึ่งไมมีสัญชาติไทย/บุคคล

ที่ไมมีสถานะทางทะเบียนเคยมีชื่ออยูในทะเบียนประวัติแตถูก

จําหนายรายการออกจากทะเบียนประวัติและฐานขอมูล

ทะเบียนราษฎร ขอ ๓๘

5 การขอปรับปรุงรายการ กรณีไมปรากฏรายการบุคคลซึ่งไมมี

สัญชาติไทยในฐานขอมูลทะเบียนราษฎร

6 การขอเปดระบบกรณีไมปรากฏรายการบุคคลที่ไมมีสถานะ

ทางทะเบียนในฐานขอมูลทะเบียนราษฎร

7 การขอเลขที่บาน 13 14 3 6 22

8 การขอเลขที่บาน กรณีทะเบียนบานชั่วคราว

9 การขอหนังสือรับรองการเกิด ตามมาตรา 20/1

10 การจําหนายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบาน

ขอมูลเชิงสถิติการใหบริการ คูมือประชาชน ประจําป 2563 
เทศบาลตําบลทุงควายกิน อําเภอแกลง จังหวัดระยอง

http://www.dla.go.th/work/2558/manual_stat/download.jsp?id=36
http://www.dla.go.th/work/2558/manual_stat/download.jsp?id=37
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กรณีคนสัญชาติไทยหรือคนตางดาวมีใบสําคัญประจําตัว

คนตางดาวตายในตางประเทศ

11 การจําหนายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบาน

เมื่อปรากฏวาบุคคลในทะเบียนบานไดตายไปแลว แตยังไมได - 3 4 2 4

จําหนายชื่อและรายการบุคคล

12 การจําหนายชื่อและรายการบุคคลออกจากทะเบียนบาน

เมื่อมีคําสั่งศาลใหผูใดเปนคนสาบสูญ

13 การแจงขอทําหนาที่เปนเจาบาน 3 3 1 2 5

14 การแจงรื้อถอนบาน หรือบานถูกทําลาย

15 การตรวจ คัด และรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร กรณี

เอกสารตนฉบับหรือเอกสารหลักฐานที่เก็บตนฉบับเอกสาร 6 14 11 7 14

การทะเบียน

16 การตรวจ คัดและรับรองเอกสารการทะเบียนราษฎร

17 การพิสูจนสถานะการเกิด และสัญชาติ (เด็กที่ถูกทอดทิ้ง 

เด็กเรรอนหรือเด็กที่ไมปรากฏบุพการีหรือบุพการีทอดทิ้ง)

18 การเพิ่มชื่อ กรณีการใชสูติบัตร ใบแจงการยายที่อยู หรือ

ทะเบียนบานแบบเดิม

19 การเพิ่มชื่อ กรณีคนซึ่งไมมีสัญชาติไทยไดรับการผอนผันใหที่

อยูอาศัยในราชอาณาจักร เปนกรณีพิเศษเฉพาะรายตาม

กฎหมายวาดวยคนเขาเมืองหรือกฎหมายวาดวยสัญชาติ
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20 การเพิ่มชื่อ กรณีคนซึ่งไมมีสัญชาติไทยที่ไดรับอนุญาตใหมีถิ่น

ที่อยูในประเทศไทย เปนการถาวรขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน

21 การเพิ่มชื่อ กรณีคนตางดาวที่มีหนังสือเดินทางเขามาในประเทศ

ไทย ซึ่งระยะเวลาการอนุญาตใหอยูในประเทศไทยยังไมสิ้นสุด 

มีความประสงคขอเพิ่มชื่อในทะเบียนบาน ท.ร. ๑๓

22 การเพิ่มชื่อ กรณีคนที่มีสัญชาติไทยโดยการเกิด โดยมีบิดาหรือ

มารดาคนใดคนหนึ่ง หรือบิดาและมารดาเปนผูไมมีสัญชาติไทย

หรือบุคคลที่ไดสัญชาติไทยโดยมีคําพิพากษาหรือคําสั่งของศาล

โดยถึงที่สุด

23 การเพิ่มชื่อ กรณีคนที่ไมมีสัญชาติไทยตอมาไดรับสัญชาติไทย

ตามกฎหมาย

24 การเพิ่มชื่อ กรณีคนไทยที่เกิดในตางประเทศขอเพิ่มชื่อ โดยมี

เหตุจําเปนที่ไมอาจเดินทางกลับประเทศไทย

25 การเพิ่มชื่อ กรณีคนไมมีสัญชาติไทยที่มีใบสําคัญประจําตัว

ตางดาวและเคยมีชื่อในทะเบียนบานขอเพิ่มชื่อ

26 การเพิ่มชื่อ กรณีคนสัญชาติไทยเดินทางกลับจากตางประเทศ

หรือเกิดในตางประเทศเดินทางเขามาในประเทศไทย โดยไมมี

หลักฐานแสดงวาเปนคนสัญชาติไทย

27 การเพิ่มชื่อ กรณีคนสัญชาติไทยที่เกิดในตางประเทศ โดยมี

หลักฐานการเกิด
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28 การเพิ่มชื่อ กรณีคนสัญชาติไทยที่เดินทางกลับจากตางประเทศ

โดยใชหนังสือเดินทางของตางประเทศ หรือหนังสือสําคัญ

ประจําตัว (Certificate of Identity)

29 การเพิ่มชื่อ กรณีตกสํารวจตรวจสอบทะเบียนราษฎรเมื่อป

พ.ศ. 2499

30 การเพิ่มชื่อ กรณีบุคคลไดเสียสัญชาติไทยหรือสละสัญชาติไทย

โดยบทบัญญัติแหงกฎหมายซึ่งไมอาจพิจารณาสั่งการเปน

อยางอื่นหรือโดยคําสั่งของศาลถึงที่สุด หรือเพิกถอนใบสําคัญ

ประจําตัวคนตางดาว

31 การเพิ่มชื่อ กรณีบุคคลที่ถูกจําหนายชื่อและรายการบุคคลใน

ทะเบียนบานเนื่องจากมีชื่อและรายการโดยมิชอบหรือโดยทุจริต

32 การเพิ่มชื่อ กรณีบุคคลอางวาเปนคนมีสัญชาติไทยขอเพิ่มชื่อ

ในทะเบียนบาน โดยไมมีหลักฐานมาแสดง

33 การเพิ่มชื่อ เด็กอนาถา ซึ่งอยูในความอุปกระเลี้ยงดูของบุคคล 

หนวยงานเอกชน

34 การเพิ่มชื่อ บุคคลที่ไดมีการลงรายการ "ตายหรือจําหนาย"

ในทะเบียนบานฉบับที่มีเลขประจําตัวประชาชน เนื่องจากการ

แจงตายผิดคน หรือสําคัญผิดในขอเท็จจริง

35 การรับแจงการเกิด กรณีการแจงสํานักทะเบียนอื่น

36 การรับแจงการเกิด กรณีเกิดในบาน และเกิดนอกบาน
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37 การรับแจงการเกิด กรณีเด็กในสภาพแรกเกิด หรือเด็กไร

เดียงสาถูกทอดทิ้ง

38 การรับแจงการเกิด กรณีเด็กเรรอน หรือเด็กที่ไมปรากฏ

บุพการีหรือบุพการีทอดทิ้งที่อยูในอุปการะ หรือการสงเคราะห

39 การรับแจงการเกิดเกินกําหนด

40 การรับแจงการเกิดเกินกําหนด กรณีทองที่อื่น

41 การรับแจงการตาย กรณีตายในบาน และตายนอกบาน 1 2 3 1 2

42 การรับแจงการตาย กรณีมีเหตุเชื่อวามีการตาย แตไมพบศพ

43 การรับแจงการตาย กรณีไมทราบวาผูตายเปนใค

44 การรับแจงการตาย กรณีสงสัยวาตายดวยโรคติดตออันตรายหรือ

ตายผิดธรรมชาติ

45 การรับแจงการตาย กรณีสํานักทะเบียนอื่น

46 การรับแจงการตายเกินกําหนด

47 การรับแจงการตายเกินกําหนด กรณีสํานักทะเบียนอื่น

48 การรับแจงการเปลี่ยนแปลงการจัดการศพ

49 การรับแจงการยายกลับเขาที่เดิม

50 การรับแจงการยายเขา 29 18 32 14 60

51 การรับแจงการยายที่อยูของคนที่ออกไปจากบานเปนเวลานาน 

และไมรูวาไปอยูที่ใด

52 การรับแจงการยายที่อยูของคนไปตางประเทศ
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53 การรับแจงการยายปลายทาง 10 6 18 5 25

54 การรับแจงการยายออก 33 15 9 3 28

55 การรับแจงการยายออกจากทะเบียนบานกลาง

56 การรับแจงการยายออกแลว แตใบแจงการยายที่อยูสูญหาย

หรือชํารุดกอนแจงยายเขา

57 การรับแจงการยายออกและยายเขาในเขตสํานักทะเบียน 5 3 1 - 9

เดียวกัน

58 การแกไขรายการ กรณีแกไขกลุมชาติพันธุหรือกลุมของ

ชนกลุมนอย เนื่องจากเปนรายการที่ไมถูกตองตามขอเท็จจริง

59 การแกไขรายการ เกี่ยวกับรายการสัญชาติ กรณีการแกไข

รายการสัญชาติของเจาของประวัติ จากสัญชาติไทยหรือไมมี

สัญชาติ หรือจากสัญชาติอื่น เปนสัญชาติอื่น 

(ระเบียบฯ ขอ 115/1 (2))

60 การแกไขรายการ เกี่ยวกับรายการสัญชาติ กรณีการแกไข

รายการสัญชาติของบิดา มารดา ของเจาของประวัติจาก

สัญชาติอื่นหรือไมมีสัญชาติ เปนสัญชาติไทย 

(ระเบียบฯ ขอ 115/1 (3))

61 การแกไขรายการ เกี่ยวกับรายการสัญชาติ กรณีการแกไข

รายการสัญชาติของเจาของประวัติจากสัญชาติอื่น หรือไมมี

สัญชาติเปนสัญชาติไทย (ระเบียบฯ ขอ 115/1 (1))
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62 การแกไขรายการชื่อตัว ชื่อสกุล หรือชื่อตัวและชื่อสกุล ชื่อบิดา

มารดา วันเดือนปเกิด สถานที่เกิด ในเอกสารทะเบียนประวัติ /

ฐานขอมูลทะเบียนราษฎร กรณีนําเอกสารราชการมาแสดง

63 การแกไขรายการชื่อตัว ชื่อสกุล หรือชื่อตัวและชื่อสกุล ชื่อบิดา

มารดา วันเดือนปเกิด สถานที่เกิด ในเอกสารทะเบียนประวัติ /

ฐานขอมูลทะเบียนราษฎร กรณีไมมีเอกสารราชการมาแสดง

64 การขอลงรายการสัญชาติไทยในทะเบียนบานตามมาตรา 23

แหงพระราชบัญญัติสัญชาติ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2551

65 การจําหนายชื่อและรายการบุคคล เมือปรากฏวาบุคคลใน

ทะเบียนบานไดตายไปแลว แตยังไมไดจําหนายชื่อและรายการ

(ระเบียบฯ ขอ 111) กรณีในเขต และกรณีสํานักทะเบียนอื่น

66 การพิจารณาลงรายการสถานะบุคคลในทะเบียนราษฎรใหแก

บุคคลบนพื้นที่สูง พ.ศ.2543

67 การเพิ่มชื่อ กรณีคนไดรับสัญชาติไทยตามมาตรา ๗ ทวิ หรือ

โดยการแปลงสัญชาติ ขอสัญชาติไทยตามสามี หรือขอกลับคืน

สัญชาติไทย (ระเบียบฯ ขอ 102)

68 การเพิ่มชื่อ กรณีคนสัญชาติไทยโดยการเกิด โดยบัญญัติขอ

กฎหมายวาดวยสัญชาติ ซึ่งไมอาจพิจารณาสั่งการเปนอยางอื่น 

(ระเบียบฯ ขอ 104)

69 การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 0 0 0 0 0 0



ที่ ชื่อคูมือ/กระบวนงานใหบริการ เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน

ม.ค.-63 ก.พ.-63 มี.ค.-63 เม.ย.-63 พ.ค.-63 มิ.ย.-63 ก.ค.-63 ส.ค.-63 ก.ย.-63 ต.ค.-63 พ.ย.-63 ธ.ค.-63

70 การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 0 1 0 3 0 2

71 การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 11 2 7 5 6 5

72 การขอรับบําเหน็จตกทอด (กรณีลูกจางประจําผูรับบําเหน็จ

รายเดือนหรือบําเหน็จพิเศษรายเดือนถึงแกกรรม)

73 การขอรับบําเหน็จปกติ หรือบําเหน็จรายเดือนของลูกจาง

ประจําขององคกรปกครองสวนทองถิ่น

74 การขอรับบําเหน็จปกติของทายาท (กรณีลูกจางประจําของ

องคกรปกครองสวนทองถิ่น ถึงแกกรรม)

75 การขอรับบําเหน็จพิเศษของทายาท (กรณีลูกจางประจําหรือ

ลูกจางชั่วคราวขององคกรปกครองสวนทองถิ่นถึงแกกรรม

อันเนื่องจากการปฏิบัติงานในหนาที่) 

76 การขอรับบําเหน็จพิเศษของลูกจางประจําหรือลูกจางชั่วคราว

ขององคกรปกครอง สวนทองถิ่น

77 การขอรับบําเหน็จพิเศษรายเดือนของลูกจางประจําของ

องคกรปกครองสวนทองถิ่น

78 การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน 2 0 0 2 0 1

พาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคล

ธรรมดา

79 การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจด 0 0 1 0 0 0

ทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499

http://www.dla.go.th/work/2558/manual_stat/download.jsp?id=24
http://www.dla.go.th/work/2558/manual_stat/download.jsp?id=28


ที่ ชื่อคูมือ/กระบวนงานใหบริการ เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน

ม.ค.-63 ก.พ.-63 มี.ค.-63 เม.ย.-63 พ.ค.-63 มิ.ย.-63 ก.ค.-63 ส.ค.-63 ก.ย.-63 ต.ค.-63 พ.ย.-63 ธ.ค.-63

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา

80 การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 1 2 0 0 0 2

ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา

81 การรับชําระภาษีปาย 20 36 104 59 24 14

82 การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน

83 การขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนหรือ

เคลื่อนยายอาคาร

84 การขอใบรับรองการกอสราง ดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคาร

ตามมาตรา 32

85 การขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน

86 การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 4 15 10 17 3 0

87 การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร

88 การขออนุญาตดัดแปลง หรือใชที่จอดรถที่กลับรถ และทาง

เขา - ออก ของรถ เพื่อการอื่นตามมาตรา 34

89 การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา 21

90 การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคารตามมาตรา 33

91 การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา 22

92 การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ

93 การแจงขุดดิน

http://www.dla.go.th/work/2558/manual_stat/download.jsp?id=32


ที่ ชื่อคูมือ/กระบวนงานใหบริการ เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน

ม.ค.-63 ก.พ.-63 มี.ค.-63 เม.ย.-63 พ.ค.-63 มิ.ย.-63 ก.ค.-63 ส.ค.-63 ก.ย.-63 ต.ค.-63 พ.ย.-63 ธ.ค.-63

94 การแจงเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 39 ทวิ

95 การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ

96 การแจงถมดิน

97 การแจงรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ

98 การรับนักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาในสถาน 125 125 125 125 125 126

ศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น

99 การขออนุญาตฆาสัตว ในโรงฆาสัตว 9 9 9 9 9 9

100 การขออนุญาตฆาสัตวนอกโรงฆาสัตว

101 การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 0 0 0 0 4 1

102 การขอตออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารหรือ 0 0 0 0 0 0

สถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร

103 การขอตออายุใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ 16 5 6 3 3 4

104 การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ 21 13 8 6 9 15

สุขภาพ

105 การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัด

สิ่งปฏิกูล

106 การขอตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ 

และขนมูลฝอยทั่วไป

107 การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และ

ขนสิ่งปฏิกูล



ที่ ชื่อคูมือ/กระบวนงานใหบริการ เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน เดือน

ม.ค.-63 ก.พ.-63 มี.ค.-63 เม.ย.-63 พ.ค.-63 มิ.ย.-63 ก.ค.-63 ส.ค.-63 ก.ย.-63 ต.ค.-63 พ.ย.-63 ธ.ค.-63

108 การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด

109 การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหารและสถานที่

สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร

110 การขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ

111 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ

112 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการกําจัดสิ่งปฏิกูล

113 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขน

มูลฝอยทั่วไป

114 การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขน

สิ่งปฏิกูล

115 การขอหนังสือรับรองการแจงจัดตั้งสถานที่จําหนายอาหาร 8 11 5 9 9 9

และสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร
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