
 

บนัทึกรายงานการประชุม 

ผู้บริหาร พนักงานส่วนต าบล พนักงานจ้างองคก์ารบริหารส่วนต าบลท่าหลวง 

ครัง้ท่ี 11/๒๕62 

วนัท่ี   4  พฤศจิกายน   พ.ศ. ๒๕62 

ณ  ห้องประชุมองคก์ารบริหารส่วนต าบลท่าหลวง 

--------------------------------------- 

ผู้เข้าร่วมประชุม    
    

1. นายถวลัย ์   ทองกล ่า   รองนายก อบต.ท่าหลวง 

2. นายขวญัชยั   จนัทรป์าน  รองนายก อบต.ท่าหลวง 

3. นายบุญไพล   ม่วงไข่   เลขานุการ นายก อบต.ท่าหลวง 

4. นายสมโภช   กะตุดเงนิ  ปลดั อบต.ท่าหลวง 

5. ว่าทีร่อ้ยตรโีชคชยั  ปานทอง  รองปลดั อบต.ท่าหลวง 

6. นางศริริตัน์   ใจด ี   หวัหน้าส านกัปลดั 

7. นางสาวดวงพร  ทองพลู   ผูอ้ านวยการกองคลงั 

8. ว่าทีร่อ้ยตรเีกยีรตศิกัดิ ์ ใจด ี   ผูอ้ านวยการกองช่าง 

9. นายเกือ้กูล   แก่นแจ่ม  นกัวเิคราะหน์โยบายและแผนปฏบิตักิาร 

10.  นางสาวดวงรตัน์  ศรชียัวาลย ์  นกัพฒันาชุมชนปฏบิตักิาร 

11. นางกาญจนา   จกีระโทก 

 เจา้พนกังานการเงนิและบญัชชี านาญงาน 

12. นางสาวรสสุคนธ์  โฆสทิธริตัน์  นกัทรพัยากรบุคคลปฏบิตักิาร 

13. นางสาวนุชจร ี  รอดทอง  

 เจา้พนกังานจดัเกบ็รายไดป้ฏบิตังิาน 

14.  นางสาวอาภาภรณ์   ถมมา   เจา้พนกังานธุรการปฏบิตังิาน 

15.  นางสาวรตัตกิาล  รองแหยม  นกัจดัการงานทัว่ไป 

16. นางสาวสาวติร ี  พวงจนัทร ์  คนงานทัว่ไป  (ประชาสมัพนัธ)์ 

17. นางสมคดิ   เคนเพชรแสง  คนงานทัว่ไป 

18. นายวเิชยีร   เงนิด ี   พนกังานขบัรถดบัเพลงิ 

19. นายสุวรรณ   บุญธรรม  พนกังานดบัเพลงิ 

20. นางยุพา   ฤทธบิุตร  คร ู

21. นางวาสนา   เด่นดวง   คร ู

22. นางสายฝน   สว่นเสน่ห ์  ผูช้่วยครผููด้แูลเดก็ 



23. นางสาวณฐัธภา  กุลตาธนาศริ ิ  ผูช้่วยครผููด้แูลเดก็ 

24. นางนภารตัน์   ศรสทิธเิดช  พนกังานจา้ง (แม่บา้นศูนยเ์ดก็) 

25. นางสาวธมลวรรณ  อนิทรอ์ยู่  คนงานทัว่ไป 

 

/นางสาว... 

 

        -     ๒     - 

 

26. นางสาวสุรภีรณ์  จนัทรป์าน  ผูช้่วยครผููด้แูลเดก็ 

27. นางสาวพรนภา  จจูวง   ผูช้่วยเจา้พนกังานจดัเกบ็รายได้ 

28. นางสาวยุวด ี  สุภาร ี   คนงานทัว่ไป 

29. นางส ารวย   บุญธรรม  คนงานทัว่ไป 

30. นายศุภกจิ   นาคา   คนงานทัว่ไป  

 31. นายก าธร   ยงยิง่   คนงานทัว่ไป 

 32. นายกณัพงศ์   ปานมาก  คนงานทัว่ไป 

 33. นายเสนาะ    บวัหอม    พนกังานจา้งเหมาบรกิาร 

 34. นายอ านวย    โพนสงูเนิน  พนกังานจา้งเหมาบรกิาร  
 

ผู้ไม่มาประชุม  

  นายอนนัต ์  ปานทอง   ลาป่วย 

 ผู้มาเข้าร่วมประชุม 34  คน  

เร่ิมประชุมเวลา ๑4.๐๐ น.  

  เ มื่ อ ที่ ป ร ะ ชุ ม พ ร้ อ ม กั น แ ล้ ว  น า ย ถ วั ล ย์     ท อ ง ก ล ่ า   

รองนายกองคก์ารบรหิารส่วนต าบลท่าหลวงกล่าวเปิดประชุมผูบ้รหิารและพนักงานส่วนต าบล  ประจ าเดอืน  

พฤศจกิายน  2562 และด าเนินการประชุมตามระเบยีบวาระการประชุม ดงันี้ 

           

ระเบยีบวาระที ่1  เรื่อง ประธานแจง้ใหท้ีป่ระชุมทราบ 

นายถวลัย ์ ทองกล ่า   เนื่องจาก นายอนนัต ์ปานทอง นายกองคก์ารบรหิารสว่นต าบล 

รองนายก อบต. ท่าหลวง ไดล้ม้ป่วยลง  กระผมจงึปฏบิตังิานแทนนายก 

และแจง้ใหพ้นกังานทุกท่านทราบเนื่องจาก นางสาวเสาวลกัษณ์  ปานทอง 

ต าแหน่งผูช้่วยเจา้พนกังานธุรการ ไดย้ื่นหนังสอืลาออกในวนัที ่4 พฤศจกิายน 

2562   



ทีป่ระชุม    - ทราบ 

      

ระเบยีบวาระที ่๒  เรื่องรบัรองรายงานการประชุมครัง้ที ่10/๒๕62   วนัที ่ 4  ตุลาคม  ๒๕62   

มตทิีป่ระชุม           - รบัรองรายงานการประชุม - 

ระเบยีบวาระที ่๓  เรื่องทีเ่สนอใหท้ีป่ระชุมทราบ 

นายสมโภช  กะตุดเงนิ   1. การปฏิบติังานในราชการ 

ปลดั อบต. แ จ้ ง ใ ห้ พ นั ก ง า น ส่ ว น ต า บ ล แ ล ะ พ นั ก ง า น จ้ า ง 

ปฏบิตังิานตามระเบยีบของทางราชการ โดยก าหนดใหด้ าเนินการ ดงันี้ 

                 /การแต่งกาย... 
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      1.1 การแต่งกาย  ก าหนดใหแ้ต่งกายประจ าวนั ดงันี้ 

  -  วนัจนัทร ์ แต่งกายดว้ย เครื่องแบบกาก ี

           -  วนัองัคาร แต่งกายดว้ย ผา้ไทย  (หรอืตามรปูแบบนิยม) 

  -   วนัพุธ แต่งกายดว้ย ชุดกฬีา 

  -  วนัพฤหสัฯ     แต่งกายดว้ย ชุดสุภาพ 

  - วนัศุกร ์ แต่งกายดว้ย ผา้ไทยหรอืชุดสภาพโทนสฟ้ีา 

 2. การตอ้นรบัผูม้าตดิต่อราชการ   

            แ จ้ ง ใ ห้ พ นั ก ง า น ส่ ว น ต า บ ล แ ล ะ พ นั ก ง า น จ้ า ง  ทุ ก ค น 

ใ ห้ ก า ร ต้ อ น รั บ ป ร ะ ช า ช น 

หรอืผูม้าตดิต่องานราชการในแต่ละสว่นราชการหรอืแต่ละเรื่องดว้ยความยนิดสี าหรั

บผูท้ีม่าตดิต่อผูบ้รหิาร มอบหมายให ้ พนกังานสว่นส านกังานปลดัเป็นผูต้อ้นรบั 

       2.1 การดแูลความเรยีบรอ้ยของสถานทีร่าชการ 

             แ จ้ ง ใ ห้ พ นั ก ง า น ส่ ว น ต า บ ล แ ล ะ พ นั ก ง า น จ้ า ง  ทุ ก ค น  

ช่วยกันจัดสถานที่ราชการหรือสถานที่ในแต่ละส่วนให้เป็นระเบียบเรียบร้อย  

และก าหนดใหทุ้กวนัพุธช่วงบ่ายท าความสะอาดสถานทีร่าชการ  

 2.2  การใชร้ถยนต ์รถจกัรยานยนตส์ว่นกลาง 

              แจ้งให้พนักงานส่วนต าบลและพนักงาน ทุกคน ที่ประสงคจ์ะใชร้ถยนต ์

ห รื อ ร ถ จั ก ร ย า น ย น ต์ ส่ ว น ก ล า ง ใ น ง า น ร า ช ก า ร  

ใ ห้ ข อ อ นุ ญ า ต ก า ร ใ ช้ ร ถ ต่ อ ผู้ บั ง คั บ บั ญ ช า  

และแจง้ระยะไมลร์ถต่อเจา้หน้าทีผู่ร้บัผดิชอบ ทุกครัง้ 



 2.3  การอยู่ร่วมกนัในหน่วยงาน 

              แ จ้ ง ใ ห้ พ นั ก ง า น ส่ ว น ต า บ ล แ ล ะ พ นั ก ง า น จ้ า ง  ทุ ก ค น  

ให้ ร ะ วั ง ค า พู ด ใน ก า รพู ด ต่ อ เพื่ อ น ร่ ว ม ง า น  ห รื อ ผู้ บั ง คั บ บั ญ ช า  

ให้มีกาลเทศะและเหมาะสม รวมทั ้งให้มีความสามัคคีกัน ในห น่วยงาน 

และใหค้วามร่วมมอืในการประสานงานในเรื่องต่างๆ 

ทีป่ระชุม รบัทราบและปฏบิตั ิ
 

น า ง ส า ว ด ว ง รั ต น์  ศ รี ชั ย ว า ล ย ์       

เรื่องขึน้ทะเบยีนของผูส้งูอายุภายในเขตองคก์ารบรหิารสว่นต าบลท่าหลวง 

นกัพฒันาชุมชน             ใ ห้ ด า เ นิ น ก า ร ใ ห้ แ ล้ ว เ ส ร็ จ ภ า ย ใ น เ ว ล า ก า ห น ด   

ส าหรบัผูส้งูอายุท่านใดทีย่งัไม่ 

ไดม้าขึน้ทะเบยีนใหแ้จง้ผูน้ าชุมชน สมาชกิองคก์ารบรหิารสว่นต าบลทราบ  

เพือ่ตดิต่อประสาน  ส าหรบัการแจกเบีย้ผูส้งูอายุใหเ้ตรยีมเอกสารใหพ้รอ้ม 

ถ้ า เกิ ด ปั ญ ห า ให้ รี บ  แ จ้ ง  เพื่ อ จ ะ ด า เนิ น ก า ร แ ก้ ไ ข ต่ อ ไ ป 

แจง้ใหผู้ส้งูอายุทราบทุกครัง้ส าหรบัเอกสารทีผู่ม้อบอ านาจและใหผู้ร้บัมอบ

อ านาจจะตอ้งน าเอกสารมาใหทุ้กครัง้  

  กองสวสัดกิารฯ จะด าเนินการแจกเบี้ยยงัชพีผู้สูงอายุประจ าเดอืน 

พฤศจยิายน  2562  ในวนัที ่ 7  พฤศจกิายน  2562 

ทีป่ระชุม   รบัทราบ 

                /นางสาว... 

  -     4     - 

 

นางสาวดวงพร  ทองพลู      

สรุปค่าน ้าประปาขององคก์ารบรหิารสว่นต าบลท่าหลวงในแต่ละเดอืนใน 

ผอ.กองคลงั   รายรบัค่าน ้าประปาประจ าเดอืน พฤศจกิายน มยีอดตามใบเสรจ็ทัง้หมด  

    906 ใบ  เป็นเงนิทัง้หมด 96,135 บาท  สว่นเงนิทีเ่กบ็ได ้ 96,080 บาท 

ยอดคา้งทัง้หมด 2,055 บาท ยงัไม่สามารถเกบ็ไดค้่ะ ส าหรบัยอดคา้งทีย่งั 

ไม่สามารถเกบ็มาได ้

ใหเ้จา้หน้าตดิต่อและตดิตามกบัลูกหนี้พรอ้มทัง้ท าหนงัสอืแจง้ยอดคา้งต่อไ

ป 

ทีป่ระชุม   รบัทราบ 
 

ว่าทีร่อ้ยตรเีกยีรตศิกัดิ ์ ใจดี  ผมขอเน้นในเรื่องการอยู่เวรยาม เนื่องจากสภาพอากาศในตอนน้ี  

ผอ.กองช่าง   ค่อนขา้งมลีมแรงอากาศเริม่หนาวอาจเกดิอคัคภียัไดต้ลอดเวลา และขอให้ 



พนักงานทุกคนทิ้งเบอร์โทรศพัท์ของพนักงานทุกคนไว้เพื่อจะได้แจ้งให้ผู้

น า 

ชุ ม ช น ท ร า บ  เพื่ อ เ มื่ อ เ ว ล า เ กิ ด เห ตุ ก า ร ณ์ ฉุ ก เฉิ น ใ ด ๆ 

ช า ว บ้ า น ส า ม า ร ถ ติ ด ต่ อ ท า ง  อ บ ต .ท่ า ห ล ว ง ไ ม่ ไ ด ้

ห รื อ อ า จ เ ป็ น วั น ห ยุ ด ร า ช ก า ร จ ะ ไ ด้ แ จ้ ง พ นั ก ง า น โด ย ต ร ง 

ซึง่ทางกองช่างจะไดป้ระสานงานกบั รองปลดั ว่าทีร่อ้ยตร ีโชคชยั 

ปานทอง เพือ่ด าเนินการน ารถดบัเพลงิ 

เขา้ระงบัเหตุในจุดเกดิเหตุไดอ้ย่างทว้มท ี 

 มปีระชาชนแจง้ว่า น ้าประปา หมู่ที่ 6 บา้นพุสงา่ ไม่ไหล 

กระผมไดแ้จง้ช่างใหไ้ปด าเนินการแลว้ครบั 
 

ทีป่ระชุม   รบัทราบ 
 

ระเบียบวาระท่ี 4   เร่ืองอ่ืน 

นายถวลัย ์ ทองกล ่า  

 ขอใหพ้นกังานทุกคนช่วยกนัรกัษาความสะอาดบรเิวณอาคารภายใน รองนายก อบต.ท่าหลวง

  และภายนอกอาคารดว้ย ปิด – เปิด แอรเ์ป็นเวลาเพือ่ช่วยประหยดัค่าไฟฟ้า 

มที่านใดจะเสนอเรื่องใดอกีหรอืไม่  ถา้ไม่มขีอปิดประชุม 

เรื่องกิจกรรม 5 ส. ช่วยกันจัดระเบียบและรักษาความสะอาด 

สำนักงาน ได้สะอาดใครมาใช้บริการจะได้ประทับใจ  

อย่าปล่อยให้สกปรกมีท่านใดจะเสนอเรื่องใดอีกหรือไม่  ถ้าไม่มีขอปิดประชุม 

ที่ประชุม   รับทราบ  

เลิกประชุมเวลา       14.45 น. 
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(ลงชื่อ)                                             ผูจ้ดรายงานการประชุม       

      (นางสาวอาภาภรณ์  ถมมา) 

         ต าแหน่ง  เจา้พนกังานธุรการปฏบิตังิาน 
  

 



 

  
 

(ลงชื่อ)                                              ผูต้รวจรายงานการประชุม 

         (นายสมโภช  กะตุดเงนิ 

 ต าแหน่ง  ปลดัองคก์ารบรหิารสว่นต าบลท่าหลวง   

 

 

 

 

 


