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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรรับช ำระภำษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้ำง 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ: องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลตลิ่งชัน อ ำเภอเมืองสุพรรณบุรี จังหวัดสุพรรณบุรี  
กระทรวง: กระทรวงมหำดไทย 
 

1. ชื่อกระบวนงาน: การรับช าระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องคก์ารบริหารส่วนต าบลตลิ่งชัน อ าเภอเมืองสุพรรณบุรี จังหวัดสุพรรณบุรี 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมูข่องงานบริการ: รบัแจ้ง 
5.  กฎหมายทีใ่ห้อ านาจการอนุญาต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

1) พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 
7. พ้ืนที่ให้บริการ: ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา - 
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0 จ านวนค าขอทีน่้อยที่สุด 0 
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรับช าระภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้างองค์การบริหารส่วนต าบลตลิ่งชัน  
      นางกรรวี  ภากรศิลป์ 
11. ช่องทางการให้บริการ 
1) สถานที่ใหบ้ริการ องค์การบริหารส่วนต าบลตลิ่งชัน หมู่ที่ ๕ ต าบลตลิ่งชัน อ าเภอเมืองสุพรรณบุรี จังหวัดสุพรรณบุรี 

๗๒๒๓๐ โทรศัพท์ ๐-๓๕๔๔-๖๖๕๒-๓ โทรสาร ๐-๓๕๔๓-๑๕๗๘ /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ (-) 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่ง
ปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับช าระภาษี ที่ดินและสิ่งปลูกสร้างจาก
เจ้าของที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างหรือเป็นผู้ครอบครองหรือท าประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างอัน เป็นทรัพย์สินของรัฐ  
โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงือ่นไข ดังนี้ 
1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาล/องค์การบริหารส่วนต าบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและ วิธีการ
ช าระภาษ ี
2. ด าเนินการส ารวจประเภท จ านวน ขนาด และการใช้ประโยชน์ของที่ดิน/สิ่งปลูกสร้าง 
3. จัดท าบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือประกาศ  พร้อมทั้งจัดส่งข้อมูลที่เก่ียวข้องให้ผู้เสียภาษีแต่ละรายทราบ 
4. ประกาศราคาประเมินทุนทรัพย์ของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง อัตราภาษีที่จัดเก็บ และรายละเอียดอ่ืนที่จ าเป็นในการ
จัดเก็บ ภาษ ี
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5. ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพ่ือขอแก้ไข 
6. ผู้บริหารเห็นว่าไม่ถูกตอ้ง แก้ไขและแจ้งผู้ร้องทราบภายใน 15 วัน 
7. แจ้งการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินภาษีให้แก่ผู้เสียภาษี 
8. ผู้เสียภาษีช าระภาษีตามแบบการแจ้งประเมิน กรณีผอ่นช าระภาษทีีดิ่นและสิ่งปลูกสร้าง  

งวดที ่1 ภายในเดอืนเมษายน 
งวดที่ 2 ภายในเดือนพฤษภาคม 
งวดที่ 3 ภายในเดือนมิถุนายน 

 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 
ที ่

 
ประเภทขัน้ตอน 

รายละเอียดของขัน้ตอน การ
บริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

 
1) 

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าของที่ดิน/สิ่งปลูกสร้าง 
ตรวจสอบรายการที่ดินและ สิ่ง
ปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) 

30 วัน องค์การบริหารส่วน 
ต าบลตลิ่งชัน อ าเภอ
เมืองสุพรรณบุรี จังหวัด
สุพรรณบุรี 

 

 
 
 
 

2) 

การแจ้งประเมิน พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา 
ตรวจสอบรายการที่ดินและ สิ่ง
ปลูกสร้างตามแบบแสดง 
รายการที่ดินและสิ่งปลูก สร้าง 
(ภ.ด.ส.3) และแจ้งการ 
ประเมินภาษใีห้เจ้าของ ที่ดิน/
สิ่งปลูกสร้าง ด าเนินการช าระ
ภาษ ี(ภ.ด.ส. 7) 

30 วัน องค์การบริหารส่วน 
ต าบลตลิ่งชัน อ าเภอ
เมืองสุพรรณบุรี จังหวัด
สุพรรณบุรี 

 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม  60 วัน 
 
14. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 

ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้ 
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจ าตัว 
ประชาชนหรือ 

- 1 1 ชุด - 
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ที่ รายการเอกสาร 

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้ 

ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

 บัตรอื่นที่ออกให้ 
โดยหน่วยงาน ของ
รัฐ 

     

2) ทะเบียนบ้าน 
พร้อมส าเนา 

- 1 1 ชุด - 

 
 
 
3) 

เอกสารสิทธิตาม 
กฎหมายที่ดิน เช่น 
โฉนดที่ดิน หนังสือ
รับรอง การท า
ประโยชน์ เช่น 
น.ส.3ก น.ส.3 และ 
น.ส.3 
ข 

- 1 1 ชุด - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิม่เติม 

ที ่ รายการเอกสาร ยื่น
เพ่ิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้ 
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส า👉รับยื่นเพ่ิมเติม 
 
16. ค่าธรรมเนยีม 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนต าบลตลิ่งชัน หมู่ที่ ๕ ต าบลตลิ่งชัน อ าเภอเมืองสุพรรณบุรี จังหวัด

สุพรรณบุรี ๗๒๒๓๐ โทรศัพท์ ๐-๓๕๔๔-๖๖๕๒-๓ โทรสาร ๐-๓๕๔๓-๑๕๗๘ 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
1) 1. แบบบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.3) 

2. แบบแสดงรายการค านวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1) 

http://www.1111.go.th/
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19. หมายเหตุ 
- 
 
 
 วันที่พิมพ์ 1๗/03/256๕ 

สถานะ รออนุมัติขั้นที่ 1 โดยหัวหน้า 
หน่วยงาน (Reviewer) 

จัดท าโดย องค์การบริหารส่วนต าบลตลิ่งชัน 
อ าเภอเมืองสุพรรณบุร ีจังหวัด
สุพรรณบุรี สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่โดย - 


