
บันทึกการประชุมผูบริหาร พนักงานสวนตำบล และพนักงานจาง 
องคการบริหารสวนตำบลทะเลบก อำเภอดอนเจดีย จังหวัดสุพรรณบุรี 

ครั้งท่ี 3/2562   
วันท่ี   7  ธันวาคม  2561 

ณ  ท่ีทำการองคการบริหารสวนตำบลทะเลบก 
........................................................ 

ผูมาประชุม 

ลำดับท่ี ชื่อ – สกุล ตำแหนง ลายมือชื่อ หมายเหตุ 

1. นายวีระพงศ พิพิธธนพงศ 
ปลัดองคการบริหารสวนตำบล 
ปฏิบัติหนาท่ี นายก อบต. 

  

2. นางวารินทร จันทรัตน หัวหนาสำนักปลัด   
3. นายกรวฒุิ เกษสุวรรณ ผอ.กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม   
4. นายประสทิธิ์ เติมวิริยะกุล นายชางโยธา   
5 นายปริญญา จันทรวงษ นักพัฒนาชุมชน   
6. นางสาวสิรินทร มาลานนท นักวิชาการเงินและบัญช ี   
7. นางวรินทรพร โพธิ์พันธุ เจาพนักงานธุรการ   
8. นางพชรศร เทียนเทศ เจาพนักงานธรุการ   
9. นายกฤษณะพงษ   คลายเคลื่อน นักทรัพยากรบุคคล   

10. นางสาวศุภากร อูสุวรรณ ผูชวยเจาหนาท่ีวิเคราะหนโยบายฯ   
11. นางสาวจุฑาทิพย เข็มทอง ผูชวยนักวิชาการประชาสัมพันธ   
12. นางสาวชุติมา รมโพธิ์ชี ผูชวยนักวิชาการศึกษา   
13. นางสาวดารินทร อูอุรุณ ผูชวยเจาหนาท่ีจัดเก็บรายได   
14 นายธงฉาย เจตนเสน พนักงานขับรถยนตทักษะ   
15. นางสาวสุชาลิน ี ภูมาลา คนงาน   
16. นางสาวจรูญ พรหมหลาวัน ภารโรง   
17 นายดุจเทพ ศรีศักดิ์ดา คนงาน   
18. นางสาวมยุรฉัตร อูอรุณ คนงาน   
19. นางสาวศิริวรรณ ชาวบานกราง คนงาน   
20. นายอำนาจ พุมพันธสน คนงาน   
21. นางสาวพรพิมล จอมพงษ คนงาน   
22. นางสาวพรพิมล บานไมรูโรย คนงาน   
23. นางสาวชลธิชา สวัสดีดวง คนงาน   
24. นางนาร ี โพธิ์พันธุ คนงาน   
25. นายสุชาต ิ ศรีบุญธรรม คนงาน   

ผูไมมาประชุม 
   ไมมี 

 
/ เริ่มประชุม .... 
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เริ่มประชุมเวลา  10.00  น. 
 

   -  ท่ีประชุมพรอม  นายวีระพงศ   พิพิธธนพงศ ปลัดองคการบริหารสวนตำบล  
   ปฏิบัติหนาท่ี นายกองคการบริหารสวนตำบลทะเลบก เปนประธานกลาวเปด  
   ประชุม  ประจำเดือนธันวาคม 2561 และดำเนินการประชุม ดังนี ้
   
ระเบียบวาระท่ี  1 เรื่องท่ีประธานแจงใหท่ีประชุมทราบ 

    - ไมมี - 

ระเบียบวาระท่ี  2   รับรองรายงานการประชุม ครั้งท่ี 2/2562 ลงวันท่ี 7 พฤศจิกายน 2561 
นายวีระพงศ พิพิธธนพงศ จากการประชุมครั้งท่ีแลวขอใหผูเขารวมประชุมตรวจรายงานการประชุมในครั้งท่ีแลว 
ปลัด อบต. ปฏิบัติหนาท่ี วาถูกตองครบถวนหรือไมหากมีขอผิดพลาดประการใดสามารถแจงกับทางผูบันทึกรายงาน 
นายก อบต.  การประชุมได หากไมมีขอผิดพลาดขอใหท่ีประชุมรับรองรายงานการประชุมครั้งท่ี 2/2562 
   ลงวันท่ี 7 พฤศจิกายน 2561 
ท่ีประชุม  รับรอง 

ระเบียบวาระท่ี  3 เรื่องสืบเนื่องจากการประชุมครั้งท่ีแลว 
   3.1 การติดตามผลการดำเนินงานขอสั่งการจากการประชุมครั้งท่ีแลว 
นายวีระพงศ พิพิธธนพงศ จากการประชุมครั้งท่ีแลวมีการขอสั่งการท่ีตองปฏิบัติ ขอใหผูรับผิดชอบดำเนินการ 
ปลัด อบต. ปฏิบัติหนาท่ี รายงานผลการดำเนินการตอท่ีประชุมตอไป 
นายก อบต.   

นางสาวจฑุาทิพย เข็มทอง  จากการประชุมครั้งท่ีแลวไดมีการมอบหมายใหดิฉันเผยแพรประชาสัมพันธเก่ียวกับ 
ผช.จนท.ประชาสัมพันธ สถานการณภัยหนาว ใหความรู คำแนะนำแกประชาชน ในการรักษาสุขภาพรางกาย ตลอดจน

การชี้แจงสรางความเขาใจ ถูกตองแกชุมชน ประชาชน ในการดูแลและสรางความอบอุนใหแก
รางกาย  และประชาสัมพันธ โครงการแตงผาไทยใสผาซ่ินพรอมท้ังเชิญชวนประชาชนในพ้ืนท่ี
ตำบลเขารวมกิจกรรมลอยกระทง นั้น ดิฉันไดดำเนินการเผยแพรและประชาสัมพันธทาง
ชองทางเฟสบุคขององคการบริหารสวนตำบลทะเลบก และวารสารประจำเดือนพฤศจิกายน 
2561 เพ่ือใหประชาชนไดรับทราบเปนท่ีเรยีบรอยแลวคะ 

นายปริญญา จันทรวงษ  จากการประชุมครั้งท่ีแลวไดมีการมอบหมายใหกระผมเตรียมความพรอมรวมท้ัง 
นักพัฒนาชุมชน รก.แทน ปองกันและบรรเทาเหตุอัคคีภยัท่ีจะอาจจะเกิดข้ึนจากสภาพอากาศหนาวเย็นและแหงแลง 
จนท. ปองกันและบรรเทา และดำเนินการจัดตั้ง ศปถ.อปท. นั้น กระผมไดเตรียมความพรอมของรถบรรทุกน้ำใหอยู  
สาธารณภัย ในสภาพพรอมใชงาน และไดกำลังรางคำสั่ง จัดต้ัง ศปถ.อปท. เปนท่ีเรียบรอยและจะนำเสนอ

ตอผูบังคับบญัชาเพ่ือลงนามในคำสั่งตอไป 

นายประสิทธิ์ เติมวิริยะกุล  จากการประชุมครั้งท่ีแลวไดมีการมอบหมายใหกระผมดำเนินการตรวจสอบถนนภายใน 
นายชางโยธา รก.แทน พ้ืนท่ีตำบลทะเลบกท่ีอยูในความรับผิดชอบ หากมีการชำรุดใหดำเนินการปรับปรุงใหอยูใน 
ผอ.กองชาง สภาพท่ีสมบูรณพรอมใชงาน ทางกองชางไดดำเนินการสำรวจและตรวจสอบใหถนนในความ

รับผิดชอบขององคการบริหารสวนตำบลทะเลบกอยูในสภาพพรอมใชงานเปนท่ีเรียบรอย 
 

/ นายกฤษณะพงษ ... 
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นายกฤษณะพงษ คลายเคล่ือน ตามท่ีองคการบริหารสวนตำบลทะเลบกไดจัด“โครงการพัฒนาบุคลากรเพ่ือนำไปสู 
นักทรัพยากรบุคคล       การบริการเปนเลิศ” ในวันท่ี 15 พฤศจิกายน 2561 ณ หองประชุม ท่ีทำการองคการบริหาร

สวนตำบลทะเลบก ท่ีผานมานั้นขอขอบพระคุณพนักงานทุกทานท่ีใหความรวมมือเขารวมตาม
โครงการดังกลาว 

ท่ีประชุม รับทราบ 

ระเบียบวาระท่ี  4 เรื่องเพ่ือทราบและถือปฏิบัติ 

   4.1 การเฝาระวังโรคไขหวัดใหญ 
นางวรินทรพร  โพธิ์พันธุ   ดวยกรมควบคุมโรค ไดประกาศเฝาระวังโรคไขหวัดใหญ ซ่ึงเปนโรคท่ีอาการจะคลาย 
เจาพนักงานธุรการ กับไขหวัดธรรมดา แตจะมีอาการท่ีรุนแรงกวา และอาจทำใหถึงข้ันเสียชีวิตได ไขหวัดใหญ เกิด

จากการติดเชื้อ ของระบบทางเดินหายใจอยางเฉียบพลัน จึงขอใหประชาสัมพันธและเผยแพร
ใหความรู คำแนะนำแกประชาชนในการักษาสุขภาพรางกาย 

นายวีระพงศ พิพิธธนพงศ ใหเจาหนาท่ีประชาสัมพันธ ประชาสัมพันธและเผยแพรใหความรู คำแนะนำแก   
ปลัด อบต. ปฏิบัติหนาท่ี ประชาชนในการรักษาสุขภาพรางกายและเฝาระวังโรคไขหวัดใหญ 
นายก อบต.   

นางสาวจุฑาทิพย เข็มทอง  รับทราบคะ/ดำเนินการคะ 
ผช.จนท.ประชาสัมพันธ  

   4.2  การเผยแพรขอมูลขาวสารและความรูทางสื่อออนไลนดานการคุมครองสิทธิผูบริโภค 
นางวรินทรพร  โพธิ์พันธุ   สำนักงานสงเสริมการปกครองทองถ่ินจังหวัดสุพรรณบุรีไดรับแจงจากจังหวัดสุพรรณบุรี 
เจาพนักงานธุรการ วาสำนักงานคณะกรรมการคุมครองผูบริโภค (สคบ.) จัดทำชองทางการเผยแพรขอมูลขาวสาร

ทางสื่อออนไลน เพ่ือเผยแพรความรู และสรางการรับรูดานการคุมครองสิทธิผูบริโภคใหแก
ประชาชนในการอุปโภคบริโภคสินคาหรือบริการตางๆไดอยางปลอดภัยและเปนธรรม 

นายวีระพงศ พิพิธธนพงศ ใหเจาหนาท่ีประชาสัมพันธ ประชาสัมพันธและเผยแพรชองทางการเผยแพรขอมูล  
ปลัด อบต. ปฏิบัติหนาท่ี และความรูทางสื่อออนไลน เพ่ือสรางการรับรูดานการคุมครองสิทธิผูบริโภคใหแกประชาชน  
นายก อบต.   

นางสาวจุฑาทิพย เข็มทอง  รับทราบคะ/ดำเนินการคะ 
ผช.จนท.ประชาสัมพันธ  

   4.3  การสำรวจขอมูลจำนวนเด็กเล็กในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 
นางวรินทรพร  โพธิ์พันธุ   จังหวัดสุพรรณบุรีแจงวา เพ่ือปองกันมิใหมีการทุจริตเบิกจายงบประมาณอันเปนเท็จ 
เจาพนักงานธุรการ จากขอมูลนักเรียนและเด็กเล็กท่ีไมมีตัวตนอยูจริง ในสถานศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน จึงขอใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีมีสถานศึกษาในสังกัด (โรงเรียนหรือศูนยพัฒนา
เด็กเล็ก) ดำเนินการตรวจสอบจำนวนนักเรียนในโรงเรียนสงักัดองคกรปกครองสวนทองถ่ินและ
เด็กเล็กในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก ตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน และรายงานผลให
จังหวัดสุพรรณบุรีทราบภายในวันท่ี 17 ธันวาคม 2561 

นายวีระพงศ พิพิธธนพงศ ใหกองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม  ดำเนินการสำรวจขอมูลและรายงานภายใน  
ปลัด อบต. ปฏิบัติหนาท่ี  กำหนดเวลาดังกลาวตอไป 
นายก อบต.  

 / นางวารินทร ... 
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นางวารินทร จันทรัตน  รับทราบคะ/ดำเนินการคะ  
หัวหนาสำนักปลัด รก.แทน  
ผอ.กองการศึกษาฯ 

   4.4  การสำรวจขอมูลจำนวนอัตรากำลังตำแหนงนักศึกษานิเทศก  
นางวรินทรพร  โพธิ์พันธุ   จังหวัดสุพรรณบุรีไดแจงใหองคการปกครองสวนทองถ่ินดำเนินการสำรวจขอมูลจำนวน 
เจาพนักงานธุรการ อัตรากำลังตำแหนงนักศึกษานิเทศกและจำนวนงบประมาณดานเงินเดือนของตำแหนง

ศึกษานิเทศก ตามแผนอัตรากำลัง 3 ป ประจำป 2562 เพ่ือใหการแกไขปญหาเก่ียวกับการ
ขาดแคลนตำแหนงนิเทศกขององคกรปกครองสวนทองถ่ินเปนไปดวยความถูกตอง สมบูรณ
และมีขอมูลครบถวนเปนปจจุบัน และรายงานขอมูลตามแบบสำรวจขอมูลใหจังหวัดสุพรรณบุรี
ทราบภายในวันท่ี 26 ธันวาคม 2561 

นายวีระพงศ พิพิธธนพงศ ใหนักทรัพยากรบุคคลดำเนินการสำรวจขอมูลพรอมท้ังรายงานภายในกำหนดเวลา  
ปลัด อบต. ปฏิบัติหนาท่ี  ดังกลาวตอไป 

นายกฤษณะพงษ คลายเคล่ือน รับทราบครับ/ดำเนินการครับ 
นักทรัพยากรบุคคล        

ระเบียบวาระท่ี  5  เรื่องอ่ืน ๆ (ถามี) 

นายวีระพงศ  พิพิธธนพงศ  ขอใหผูท่ีรับผิดชอบงานในดานตาง ๆ ดำเนินการตามท่ีขอสั่งการไดรับมอบหมาย 
ปลัด อบต. ปฏิบัติหนาท่ี ของตนและและนำความคืบหนาหรือผลการดำเนินงานมารายงานตอท่ีประชุมในครั้งตอไป 
นายก อบต.  

ท่ีประชุม  รับทราบ  

นายวีระพงศ  พิพิธธนพงศ  กลาว ปดประชุม 
ปลัด อบต. ปฏิบัติหนาท่ี 
นายก อบต. 

เลิกประชุมเวลา  12.00  น. 

 

 
    (ลงชื่อ)                                              ผูจดรายงานการประชุม 

  (นายกฤษณะพงษ   คลายเคลื่อน) 
นักทรัพยากรบุคคล 

 
 

                (ลงชื่อ)                                             
  (นางวารินทร จันทรัตน) 

 หัวหนาสำนักปลัด 
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                      (ลงชื่อ)                                             ผูตรวจรายงานการประชุม 
  (นายวีระพงศ  พิพิธธนพงศ) 
 ปลัดองคการบริหารสวนตำบล 

 
 
 

                      (ลงชื่อ)                                              
  (นายวีระพงศ  พิพิธธนพงศ) 

 ปลัดองคการบริหารสวนตำบล ปฏิบัติหนาท่ี  
นายกองคการบริหารสวนตำบลทะเลบก 

 
 
 


