
บันทึกการประชุมพนักงานส่วนต าบลและพนักงานจ้าง 
องค์การบริหารส่วนต าบลทะเลบก  อ าเภอดอนเจดีย์  จังหวัดสุพรรณบุรี 

ครั้งที่  8/2560   
วันที่   21 สิงหาคม  2560 

ณ  ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลทะเลบก 
........................................................ 

ผู้มาประชุม 

ล าดับที่ ชื่อ – สกุล ต าแหน่ง ลายมือชื่อ หมายเหตุ 
1. นายประจวบ เข็มทอง นายกองค์การบริหารส่วนต าบล   
2. นายชัย ศรีเที่ยงตรง รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบล   
3. นายสุพรรณ วงษ์เนียม รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบล   
4. นายวีระพงศ์ พิพิธธนพงศ์ ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล   
5. นางสาวอนุชษรา  จันทาทอง หัวหน้าส านักปลัด   
6. นางนิทธอร ภูดีทิพย์ ผอ.กองคลัง   
7. นายกรวุฒิ เกษสุวรรณ ผอ.กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม   
8. นายประสิทธิ์ เติมวิริยะกุล นายช่างโยธา   
9. นายปริญญา จันทรวงษ ์ นักพัฒนาชุมชน   

10. นายฐนกร อุบลบาน นักวิเคราะห์นโยบายและแผน   
11. นางสาวสิรินทร มาลานนท์ นักวิชาการเงินและบัญชี   
12. นางวรินทร์พร โพธิ์พันธุ์ เจ้าพนักงานธุรการ   
13. นางพชรศร เทียนเทศ เจ้าพนักงานธุรการ   
14. นายสุเทพ เข็มทอง ผู้ช่วยนักพัฒนาชุมชน   
15. นางสาวศุภากร อู่สุวรรณ ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่วิเคราะห์นโยบายฯ   
16. นางสาวจุฑาทิพย์ เข็มทอง ผู้ช่วยนักวิชาการประชาสัมพันธ์   
17. นางสาวชุติมา ร่มโพธิ์ชี ผู้ช่วยนักวิชาการศึกษา   
18. นางสาวดารินทร์ อู่อุรุณ ผู้ช่วยเจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้   
19. นางสาวสุชาลิน ี ภู่มาลา คนงานทั่วไป   
20. นางสาวจรูญ พรหมหล้าวัน นักการภารโรง   
21. นายดุจเทพ ศรีศักดิ์ดา คนงานทั่วไป   
22. นางสาวมยุรฉัตร อู่อรุณ คนงานทั่วไป   
23. นางสาวศิริวรรณ ชาวบ้านกร่าง คนงานทั่วไป   
24. นายอ านาจ พุ่มพันธ์สน คนงานทั่วไป   
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ผู้ไม่มาประชุม 
   - ไม่มี 
 

เริ่มประชุมเวลา  10.00  น. 
 

   เมื่อที่ประชุมพร้อมแล้วนายประจวบ  เข็มทอง นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทะเลบก 
เป็นประธานกล่าวเปิดประชุม  ประจ าเดือนสิงหาคม 2560 และด าเนินการประชุม ดังนี้ 
   
ระเบียบวาระท่ี  1 เรื่องท่ีประธานแจ้งให้ที่ประชุมทราบ 
นายประจวบ  เข็มทอง สวัสดีทุกท่านนะครับ อย่างที่ทราบกันดีขณะนี้ ส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน จ.สุพรรณบุรี  
       นายก อบต. ได้เข้าท าการตรวจสอบงบการเงินของ อบต.ทะเลบก ผมก็หวังว่าหัวหน้าส่วน/กอง จะท า
   หน้าที่ให้ความร่วมมือ และท างานที่ตัวเองรับผิดชอบได้อย่างดีที่สุด หากมีปัญหาก็อยาก   
   ให้ทุกคนสามัคคี ช่วยกันแก้ปัญหา ผมและปลัด อบต. พร้อมให้ค าปรึกษา ชี้แนะกับทุกท่าน 
   เพ่ือให้งานเป็นไปอย่างถูกต้องและเรียบร้อย   
 

ระเบียบวาระท่ี  2   รับรองรายงานการประชุม 
ที่ประชุม  รับรองรายงานการประชุม ครั้งที่  7/2560  เมื่อวันที่  13  กรกฎาคม  2560 

ระเบียบวาระท่ี  3 เรื่องเพื่อทราบและถือปฏิบัติ  
นายวรีะพงศ์  พิพิธธนพงศ ์ ๑. เรื่องจากส านักปลัด อบต. 
        ปลัด อบต. แนะน าพนักงานส่วนต าบลโอน (ย้าย) 

 1. นางสาวสิรินทรา  มาลานนท์  ต าแหน่งนักวิชาการเงินและบัญชี 
โอนย้ายมาจากสังกัดกองคลัง  เทศบาลต าบลวังยาง อ าเภอศรีประจันต์ จังหวัดสุพรรณบุรี 

    2.จากที่ส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน จังหวัดสุพรรณบุรี เข้าท าการตรวจสอบงบ 
   การเงินของ อบต.ทะเลบก ตามพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการตรวจเงิน 
   แผ่นดิน พ.ศ.2542 ว่าด้วยอ านาจหน้าที่ของส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินตั้งแต่วันที่ 10 
   สิงหาคม 2560 เป็นต้นไป นั้น เพ่ือให้การปฏิบัติงานส าเร็จโดยเรียบร้อยและรวดเร็ว     
   ขอมอบหมายให้ ผอ.กองคลัง 

- แจ้งเจ้าหน้าที่ ในส่วน/กอง ทราบ และให้ความร่วมมือในการปฏิบัติงานเจ้าหน้าที่
ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 

- จัดเตรียมข้อมูลและเอกสารเพ่ือการตรวจสอบให้เรียบร้อยส่วน/กองอ่ืนๆ ผมขอความ
ร่วมมือให้ลงไปช่วย ส่วนกองคลัง ด้วยนะครับ อาจจะเข้าไปช่วยในเรื่องด้านหาเอกสาร  
เพราะตอนนี้งานปัจจุบันเราก็มี เช่นตอนนี้ก็จะยุ่งเกี่ยวกับโครงการต่างๆ ให้ทุกส่วน/
กอง ช่วยกัน งานที่ท านั้นก็จะไม่สะดุด และเสร็จตามก าหนด เพ่ือองค์กร เพ่ือส่วนรวม 

นางพชรศร  เทียนเทศ -    ในส่วนของงานพัสดุประจ ากองช่าง  เหลือเวลาไม่มากซ่ึงจะเข้าสู่ พ.ร.บ.จัดซื้อจัดจ้าง 
   จพง.ธุรการ(ช่าง)      ฉบับใหม่ ที่จะมีผล วันที่ 23 สิงหาคม 2560  ในส่วนของงานโครงการที่อยู่ในความ
        รับผิดชอบของกองช่าง จัดส่งให้กับกองคลังแล้ว 25 โครงการในขั้นต้นจะขอท าสัญญา
        ก่อนวันที่ 23 สิงหาคม 2560 ซึ่งในส่วนนี้อาจจะเกี่ยวข้องกับเจ้าหน้าที่และ คณะกรรมการ  
        ในส่วนต่างๆ เรื่องการจัดซื้อจัดจ้างก็ต้องมีการรายงานขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการที่
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    รับผิดชอบหรือรายงานด้านเอกสารต่างๆ อาจจะไปถึงล่าช้าต้องขออภัยไว้ล่วงหน้า
    ด้วยและคณะกรรมการก็เป็นชุดเดิม 
นางสาวสิรินทรา  มาลานนท์ 1. เรื่องวิธีปฏิบัติเกี่ยวกับการตรวจสอบความช ารุดบกพร่องก่อนการคืน 
นักวิชาการเงินและบัญชี  หลักประกันสัญญา 
รักษาราชแทนเจ้าหน้าที่พัสดุ  - ด้วยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นยังไม่มีแนวทางในการปฏิบัติในการ 

    ตรวจสอบความช ารุดบกพร่องก่อนคืนหลักประกันสัญญาที่แน่ชัด ดังนั้น เพ่ือให้ 
     การบริหารงานพัสดุมีการตรวจสอบพัสดุของแต่ละส่วน/กองงานที่ครอบครอง 
     พัสดุ ซึ่งคณะกรรมการว่าด้วยการพัสดุได้ก าหนดแนวทางปฏิบัติเรื่องการดูแล  
    บ ารุงรักษา และตรวจสอบความช ารุดบกพร่องของพัสดุที่อยู่ในระหว่างการ 
    รับประกันก่อนการคืนหลักประกันสัญญา ดังนี้ 
     1. ให้หัวหน้าหน่วยงานผู้ครอบครองพัสดุ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายมี 
     หน้าที่รับผิดชอบ ดูแลบ ารุงรักษาและตรวจสอบความช ารุดบกพร่องของพัสดุ 
      เว้นแต่กรณีท่ีไม่มีผู้ครอบครองหรือมีหลายหน่วยงานครอบครอง ให้หัวหน้า 
     เจ้าหน้าที่พัสดุมีหน้าที่รับผิดชอบดูแลบ ารุงรักษาและตรวจสอบความช ารุด 
     บกพร่องของพัสดุนั้น 
     2. ในกรณีที่ปรากฏความช ารุดบกพร่องของสิ่งของหรืองานจ้างภายใน 
     ระยะเวลาของการประกันความช ารุดบกพร่องตามสัญญา ให้ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบ 
     ตามข้อ 1 รีบรายงานหัวหน้าส่วนราชการเพ่ือแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 
     ด าเนินการแก้ไขซ่อมแซมทันที พร้อมกับแจ้งให้ผู้ค้ าประกัน (ถ้ามี) ทราบด้วย 
     3. ก่อนสิ้นสุดระยะเวลาของการประกันความช ารุดบกพร่องภายใน 15 วัน   
    ส าหรับหลักประกันสัญญาที่มีระยะเวลาของการประกันไม่เกิน 6 เดือน หรือ 
     ภายใน 30 วัน ส าหรับหลักประกันสัญญาที่มีระยะเวลาของการประกันตั้งแต่     
    6 เดือนขึ้นไป ให้ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบตรวจสอบความช ารุดบกพร่องของพัสดุ    
    และรายงานให้หัวหน้าส่วนราชการทราบอีกครั้งหนึ่ง หากปรากฏว่ามีความช ารุด 
     บกพร่อง ให้หัวหน้าส่วนราชการรีบแจ้งให้ผู้ขายหรือผู้รับจ้างมาด าเนินการแก้ไข 
      หรือซ่อมแซมก่อนสิ้นสุดระยะเวลาของการประกันความช ารุดบกพร่องตาม 
     หลักประกันสัญญา พร้อมกับแจ้งให้ผู้ค้ าประก้น(ถ้ามี)ทราบด้วยทั้งนี้ ใหเ้จ้าหน้าที ่       
    พัสดุแจ้งก าหนดระยะเวลาการประกันความช ารุดบกพร่องตามหลักประกันสัญญา 
    ให้หัวหน้าหน่วยงาน  หรือหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุทราบพร้อมกับการส่งมอบ       
    พัสดุทุกครั้ง 
นายวีระพงศ์  พิพิธธนพงศ ์  - ประเด็นนี้ที่ผ่านมาเรายังไม่ได้ซักซ้อมหรือหนังสือซักซ้อมจากกรมฯ 
       ปลัด อบต.   ในเรื่องานระเบียบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พูดเป็นภาพกว้างเหมือนของ 
     ส านักนายกฯ ไม่ได้ชัดเจนขนาดนี้ จริงๆ แล้วผู้ที่รับผิดชอบพัสดุหลังจากท่ีมีการ 
     จัดซื้อจัดจ้างไปแล้วก็ต้องมีหน้าที่ในการดูแลรักษาตามระเบียบราชการบริหาร 
     แผ่นดิน แต่วิธีปฏิบัติเรื่องการตรวจสอบแต่ละกอง/ส่วน ยังไม่มีการตรวจสอบ 
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   กันจริงจัง ที่ผ่านมามีเจ้าหน้าที่พัสดุกอง/ส่วน กรณีงานโครงสร้างของกองช่างเคยตรวจสอบ
   หรือไม่หลังจากสร้างถนนเสร็จแล้ว ส่วนมากจะตรวจสอบวันสุดท้ายที่จะครบก าหนดสัญญา 
   ความจริงให้ตรวจเป็นระยะตรวจได้ทุกเดือน ทุกระยะ 3 เดือนหรือ 6 เดือน แล้วแต่จะ 
    ก าหนดวิธีการ โดยเฉพาะการส่งมอบพัสดุช่วงระยะเวลา กองช่างต้องท าบัญชีคุมพัสดุของ
   ตัวเองว่ามีโครงการไหนอยู่ในระยะที่ต้องดูแล แต่ละกอง/ส่วนต้องมีบัญชีคุมของตัวเอง  
   ปีงบประมาณ 2560 จัดซื้อจัดจ้างอะไรบ้างเพราะมีการตรวจสอบประจ าปีอยู่แล้ว  
   ต้องตรวจสอบก่อนคืนเงินประกันสัญญา 60 วัน ตามระเบียบ และรายงานผู้บังคับบัญชา
   ทราบและคืนเงินภายใน 15 วัน งานในเรื่องนี้ต้องรวดเร็วชัดเจน ต้องวางระบบแต่ละกอง/
   ส่วน ที่มีการจัดหาพัสดุมามีอะไรบ้างเพ่ือที่จะได้ช่วยกันตรวจสอบและรายงานผล ในส่วน
   กอง/ส่วนจะตั้งคณะกรรมการตรวจสอบก็สามารถท าได้และรายงานให้พัสดุรับทราบ 
   เพ่ือที่จะได้คืนเงินประกันสัญญาให้ผู้รับจ้าง ฝากกองคลังท าผังข้ันตอนและซักซ้อมในที่ 
   ประชุมอีกครั้งหนึ่ง 

นางนิทธอร  ภูดีทิพย์ - เรื่องนี้เป็นเรื่องเพ่ือพิจารณา จึงขอหารือระยะในการตรวจว่าจะตรวจกี่ระยะทางกองคลัง 
     ผอ.กองคลัง    จะท าตามระเบียบพอใกล้หมดประกันจะส่งบัญชีให้แต่ละกองในส่วนที่รับผิดชอบไป แต่ใน
   เรื่องของถนนมีระยะเวลา 2 ปี จะตรวจ 1 ปีหรือแบบไหน  
    - พัสดุที่มีระยะประกัน 1 ปี ตรวจทุก 6 เดือน พัสดุที่มีระยะประกัน  
    2 ปีตรวจทุก 1 ปี ในส่วนที่ช ารุดก่อนก็ให้แต่ละกอง/ส่วนรายงาน 

นายประจวบ  เข็มทอง ขอให้หัวหน้าส่วน / กอง ให้ความร่วมมือ และช่วยกัน และถือปฏิบัติทุกคน  
        นายก อบต.   

ที่ประชุม  ทราบ/ปฏิบัติ  
 

ระเบียบวาระท่ี  4 เรื่องอ่ืน ๆ  
นางสาวอนุชษรา จันทาทอง     โครงการให้ความรู้ตามแนวทางเศรษฐกิจพอเพียง ประจ าปี 2560 โดยมีก าหนด  
      หวัหน้าส านักปลัด ศึกษาดูงาน ณ หอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรุงเทพมหานคร เวลา 13.00 น. จึงขอ

แจ้งก าหนดการดังนีว้ันพฤหัสบดี ที่ 24 สิงหาคม 2560 เวลา 08.30 น.  ขึ้นรถ
พร้อมเพรียงกัน ณ องค์การบริหารส่วนต าบลทะเลบก ใครมีความประสงค์เดินทาง 
สามารถลงชื่อ ได้ที่นายปริญญา   จันทรวงษ์  ( เจ้าของโครงการนี้ ) 

ที่ประชุม  - รับทราบครับ/ค่ะ 

นายวรีะพงศ์  พิพิธธนพงศ ์ - สอบถามในที่ประชุม มีพนักงานคนไหนมีเรื่องเสนอแนะเพ่ิมเติมหรือไม่ 
       ปลัด อบต.  

ที่ประชุม  - ไม่มีผู้ใดเสนอแนะเพ่ิมเติม 
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นายประจวบ  เข็มทอง  - กล่าว ปิดประชุม 
      นายก อบต. 
 

เลิกประชุมเวลา  12.00  น. 
 
 
 
 
 
 

                                     (ลงชื่อ)                                        ผู้จดรายงานการประชุม 
                                                               ( นายฐนกร   อุบลบาน ) 
                                                            นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
        รักษาราชการแทน นักทรัพยากรบุคคล 
 

 
 
           (ลงชื่อ)                                       ผู้ตรวจรายงานการประชุม      
                                                               ( นายประจวบ  เข็มทอง ) 
                                                       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลทะเลบก 
 


