
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงำน 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลตาดข่า อ าเภอหนองหิน จังหวัดเลย กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณผีไูดรับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผคูวบคุมงานท่ีไดแจงช่ือไว หรือผูควบคุมงานจะบอกเลิกการเปน ผูควบคุมงาน 
ใหมีหนังสือแจงใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบ 
ในกรณีที่มีการบอกเลิกผู้ควบคุมงานผูไดรับใบอนุญาตตองระงับการดําเนินการตามทีไ่ดรับอนุญาตไวกอนจนกวาจะไดมีหนังสือแจงช่ือและส
งหนังสือแสดงความยินยอมของผคูวบคุมงานคนใหมใหแกเจาพนักงานทองถิ่นแลว 
  
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
 สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหต:ุ -)  
ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลตาดข่า 
344  หมู่ที่  1  ต าบลตาดข่า  อ าเภอหนองหิน  จังหวัดเลย 42190 
โทรศัพท์  0-4281-0926/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 5 วัน 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ยื่นขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน พร้อมเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในพ้ืนท่ีที่จะขอเปลี่ยนผู้
ควบคุมงาน))  

1 วัน - 
 

2) กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอเปลีย่นผู้
ควบคุมงาน 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในพ้ืนท่ีที่จะขอเปลี่ยนผู้
ควบคุมงาน))  

2 วัน - 
 

3) กำรพิจำรณำ 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการด าเนินการตามใบอนุญาตว่าถึง
ขั้นตอนใดและแจ้งใหผู้้ขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงานทราบ (น.1) 
(หมายเหต:ุ (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในพ้ืนท่ีที่จะขอเปลี่ยนผู้
ควบคุมงาน))  

2 วัน - 
 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
2) 

 
หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

ส ำเนำหนังสือที่ได้แจ้งให้ผู้ควบคุมงำนคนเดิมทรำบว่ำ ได้บอกเลิกมิให้เป็นผู้
ควบคุมงำนแล้ว พร้อมหลักฐำนแสดงกำรรับทรำบ ของผู้ควบคุมงำนคนเดิม 
(แบบ น. 5) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีผูไ้ดร้ับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งบอกเลิกผู้ควบคมุงานคนเดิม
และแจ้งช่ือผู้ควบคุมงานคนใหม)่ 

- 

4) 
 

หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำนคนใหม่ ตำมมำตรำ 30            
วรรคสอง (แบบ น. 8) 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีผูไ้ดร้ับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งบอกเลิกผู้ควบคมุงานคนเดิม
และแจ้งช่ือผู้ควบคุมงานคนใหม)่ 

- 

5) 
 

ส ำเนำใบอนุญำตก่อสร้ำง ดัดแปลง ร้ือถอน หรือเคลื่อนย้ำยอำคำร แล้วแต่
กรณี 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีผูไ้ดร้ับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งบอกเลิกผู้ควบคมุงานคนเดิม
และแจ้งช่ือผู้ควบคุมงานคนใหม)่ 

- 

6) 
 

ส ำเนำหนังสือแจ้งกำรบอกเลิกผู้ควบคุมงำน (แบบ น. 7) 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีผูค้วบคุมงานคนเดิมได้แจ้งบอกเลิกการเป็นผู้ควบคมุงานไว้แล้ว
และผูไ้ดร้ับใบอนุญาตหรือใบรับแจ้งประสงค์จะแจ้งช่ือผู้ควบคุมงานคนใหม่ให้
เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบ) 

- 

 
ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมใน

พระรำชบัญญัติควบคุมอำคำร พ.ศ. 2522 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 0 บาท 
  
 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) องค์การบริหารส่วนต าบลตาดข่า 

(หมายเหต:ุ (1. ทางโทรศัพท์  0-4281-0925-8 
2. ทาง ไปรษณีย์ (344  หมู่ที่  1  ต าบลตาดข่า อ าเภอหนองหิน จังหวัดเลย  42190) 
3. ร้อง เรียนด้วยตนเอง 
4. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ ณ ศูนย์บริการข้อมลูข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบลตาดข่า)))  



ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
2) ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัดเลย 

(หมายเหต:ุ (ศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดเลย))  
3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.
พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
ไม่มีแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
หมำยเหตุ 
- 

 
ชื่อกระบวนงำน: (ใส่ช่ือกระบวนงาน) 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: (ช่ือหน่วยงานผู้รับผดิชอบ ในส่วนของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 
ประเภทของงำนบริกำร: (ใส่ช่ือประเภทงานบริการ) 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร: (ใส่ช่ือประเภทงานบริการ) 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: (ใส่ช่ือ ก.ม.ที่ใหอ้ านาจการอนุญาต) 
ระดับผลกระทบ: (ใส่ระดับผลกระทบ) 
พ้ืนที่ให้บริกำร: (ใส่พื้นท่ีให้บริการ) 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: (ใส่กฎหมายที่ก าหนดระยะเวลา)  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: (ใส่ระยะเวลาตามที่กฎหมายก าหนด) 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน  
 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด  
 จ านวนค าขอที่น้อยท่ีสุด  
 
ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรบัประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันท่ีเผยแพร่คูม่ือ: - 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


