
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรโฆษณำด้วยกำรปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกำศ หรือใบปลิวในที่สำธำรณะ 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลตาดข่า อ าเภอหนองหิน จังหวัดเลย กระทรวงมหาดไทย  
 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
พระราชบัญญัตริักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 ก าหนดให้การโฆษณาด้วยการปดิ ทิ้ง หรือโปรย
แผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ จะกระท าได้ต่อเมื่อไดร้ับหนังสืออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือพนักงานเจ้าหน้าที่ และต้อง
ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไขท่ีก าหนดในหนังสืออนุญาตด้วย เว้นแต่ เป็นการกระท าของราชการส่วนท้องถิ่น ราชการส่วนอ่ืน 
หรือรัฐวิสาหกิจหรือของหน่วยงานท่ีมีอ านาจกระท าได้ หรือเป็นการโฆษณาด้วยการปิดแผ่นประกาศ ณ สถานที่ซึ่งราชการส่วนท้องถิ่นจัดไว้
เพื่อการนั้น หรือเป็นการโฆษณาในการเลือกตั้งตามกฎหมายว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภานิติบญัญตัแิห่งรัฐ สมาชิกสภาท้องถิ่นหรือ
ผู้บริหารท้องถิ่น และการโฆษณาด้วยการปดิประกาศของเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือต้นไม้ เพื่อให้ทราบช่ือเจ้าของผู้ครอบครอง
อาคาร ช่ืออาคาร เลขท่ีอาคาร หรอืข้อความอื่นเกี่ยวกับการเข้าไปและออกจากอาคาร 
 กรณีแผ่นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกตั้งท่ีมีการโฆษณาทางการค้าหรือโฆษณาอื่นๆ รวมอยู่ด้วย จะต้องขออนุญาตจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายนีด้้วยเช่นกัน 
 การโฆษณาด้วยการปิด ท้ิง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ โดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงาน
เจ้าหน้าท่ี หรือได้รับอนญุาตแต่มไิด้ปฏิบัติใหเ้ป็นไปตามหลักเกณฑท์ี่ก าหนดในการรับอนญุาต เจา้พนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่มี
อ านาจสั่งเป็นหนังสือใหผู้้โฆษณาปลด รื้อ ถอน ขูด ลบ หรือล้างข้อความหรือภาพน้ันภายในเวลาที่ก าหนด และหากเป็นกรณีที่มีข้อความ
หรือภาพท่ีมผีลกระทบต่อความสงบเรียบร้อยหรือศลีธรรมอันดีของประชาชน หรือลามกอนาจาร เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่
มีอ านาจปลด ถอน ขูด ลบ หรือลา้งข้อความ หรือภาพนั้นได้เองโดยคิดค่าใช้จ่ายจากผู้โฆษณาตามที่ไดใ้ช้จ่ายไปจริง 
 เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าท่ี จะอนุญาตให้โฆษณาดว้ยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ ในกรณี
ดังต่อไปนี ้
(1) ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไม่ขัดต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศลีธรรมอนัดีของประชาชน 
(2) มีค ารับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะเก็บ ปลด รื้อถอน ขูด ลบ หรือล้างแผ่นประกาศหรือใบปลิวเมื่อหนังสืออนุญาตหมดอายุ 
(3) ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดใหก้ารโฆษณาในเรื่องใดต้องได้รับอนมุัติข้อความ หรือภาพที่ใช้ในการโฆษณา หรือจะต้องปฏิบตัิตามกฎหมาย
ใด ต้องได้รับอนุมตัิหรือได้ปฏิบัตติามกฎหมายนั้นแล้ว อาทิ การขออนุญาตเล่นการพนัน การขออนุญาตเรี่ยไร การขออนุญาตแสดงมหรสพ
ง้ิว เป็นต้น 
(4) ในกรณีที่เป็นการโฆษณาด้วยการติดตั้งป้ายโฆษณา ต้องไม่อยู่ในบริเวณที่หา้มตดิตั้งป้ายโฆษณา ซึ่งได้แก่ บริเวณคร่อมถนนหรือทาง
สาธารณะ วงเวียน อนุสาวรีย์ สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดินข้ามเกาะกลางถนน สวนหย่อม สวนธารณะ ถนน ต้นไม้ และเสาไฟฟ้า
ซึ่งอยู่ในท่ีสาธารณะ เว้นแต่เป็นการติดตั้งเพื่อพระราชพิธี รัฐพิธี หรือการต้อนรับราชอาคันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล 
 ในการอนุญาต เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ ต้องแสดงเขตท้องที่ท่ีอนุญาตไว้ในหนังสอือนุญาต และต้องก าหนดอายุของ
หนังสืออนุญาต ภายใต้หลักเกณฑด์ังนี้ 
(1) การโฆษณาที่เป็นการค้า ครั้งละไมเ่กิน 60 วัน 
(2) การโฆษณาทีไ่ม่เป็นการค้า ครัง้และไมเ่กิน 30 วัน 
 เมื่อไดร้ับอนุญาตแล้ว ให้ผูร้ับอนญุาตแสดงข้อความว่าได้รับอนญุาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ โดยแสดงเลขท่ี และวัน 
เดือน ปี ที่ได้รับหนังสืออนุญาตลงในแผ่นประกาศหรือใบปลิวด้วย 
 การโฆษณาด้วยการปิด ท้ิง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ โดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงาน
เจ้าหน้าท่ี หรือฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ก าหนดในหนังสืออนุญาต ต้องระวางโทษปรับไม่เกินห้าพนับาท 
 
หมายเหตุ : 
 
 



      กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเตมิได้ในขณะนั้น 
ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให ้
ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเตมิ หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ าหนด ผู้รับค าขอ 
จะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
      พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแกไ้ขค าขอหรือยื่นเอกสาร
เพิ่มเตมิครบถ้วนตามบันทึกสองฝา่ยนั้นเรียบร้อยแล้ว 
 
      กรณีมีข้อขัดข้องเกี่ยวกับการพิจารณาอนุญาตซึ่งจะต้องมีการแก้ไขค าร้อง ข้อความ หรือภาพในแผ่นประกาศหรือแผ่นปลิว หรือพบใน
ภายหลังว่าผู้ขออนุญาตจะต้องด าเนินการตามกฎหมายอื่นก่อน จะแจ้งเหตุขัดข้องหรือเหตุผลที่ไม่สามารถออกหนังสืออนุญาตใหผู้้ขออนุญาต
ทราบภายใน 3 วัน นับแต่วันตรวจพบข้อขัดข้อง แต่จะไม่เกิน 7 วัน 
 
      หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผูย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันท่ีพิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติ
การอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
  
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 
 สถานที่ให้บริการ 
(หมายเหต:ุ (วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 
(ระบุระยะเวลาที่ให้บริการจริง) 
))  
องค์การบริหารส่วนต าบลตาดข่า 
344  หมู่ที่  1  ต าบลตาดข่า  อ าเภอหนองหิน จังหวัดเลย 42190 
โทรศัพท์  0-4281-0925-8 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 7 วัน 
 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
ผู้ยื่นค าขอยื่นค าร้องขออนุญาต พร้อมเอกสารหลักฐาน เพื่อให้
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ คือ องค์การบริหารส่วนต าบลตาด
ข่า 
 
))  

4 ช่ัวโมง กรมส่งเสรมิการปกครอง
ท้องถิ่น 

 

2) กำรพิจำรณำ 
เสนอเรื่องให้เจา้พนักงานท้องถิ่น หรือพนักงานเจ้าหน้าที่ผูม้ีอ านาจ
อนุญาตได้พิจารณา 

1 วัน กรมส่งเสรมิการปกครอง
ท้องถิ่น 

 



ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ คือ องค์การบริหารส่วนต าบลตาด
ข่า 
 
))  

3) กำรพิจำรณำ 
พิจารณาออกหนังสืออนญุาต 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ คือ องค์การบริหารส่วนต าบลตาด
ข่า ))  

5 วัน กรมส่งเสรมิการปกครอง
ท้องถิ่น 

 

 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

แบบค ำร้องขออนุญำตโฆษณำ (แบบ  ร.ส.1) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

- 

2) 
 

แผนผังแสดงเขตที่จะปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกำศหรือใบปลิว 
ฉบับจริง 2 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

3) 
 

ตัวอย่ำงของแผ่นประกำศหรือใบปลิวที่จะโฆษณำ 
ฉบับจริง 2 ชุด 
ส ำเนำ 0 ชุด 
หมำยเหตุ - 

- 

4) 
 

ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้ยื่นค ำร้อง พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นบคุคลธรรมดา และยื่นค าร้องด้วยตนเอง) 

- 

5) 
 

ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้ขออนุญำต พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นบคุคลธรรมดา แต่มอบให้บุคคลอื่นยื่นค าร้อง
แทน) 

- 

6) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจให้ท ำกำรแทน พร้อมปิดอำกรแสตมป์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นบคุคลธรรมดา แต่มอบให้บุคคลอื่นยื่นค าร้อง
แทน) 

- 

7) 
 

ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้ยื่นแทน พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นบคุคลธรรมดา แต่มอบให้บุคคลอื่นยื่นค าร้อง
แทน) 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
8) 

 
ส ำเนำหลักฐำนหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล ซ่ึงผู้มีอ ำนำจจัดกำร
แทนนิติบุคคลรับรองส ำเนำถูกต้อง และประทับตรำนิติบุคคล 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส ำเนำ 1 ชุด 
หมำยเหตุ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นนติิบุคคล และผู้มีอ านาจจดัการแทนนิติบุคคล
เป็นผู้ยื่นค าร้องด้วยตนเอง) 

- 

9) 
 

ส ำเนำหลักฐำนแสดงกำรเป็นผู้มอี ำนำจจัดกำรแทนนิติบุคคล พร้อมรับรอง
ส ำเนำถูกต้อง และประทับตรำนติิบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นนติิบุคคล และผู้มีอ านาจจดัการแทนนิติบุคคล
เป็นผู้ยื่นค าร้องด้วยตนเอง) 

- 

10) 
 

ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มีอ ำนำจจัดกำรแทนนิติบุคคล ผู้ยื่นค ำ
ร้อง พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นนติิบุคคล และผู้มีอ านาจจดัการแทนนิติบุคคล
เป็นผู้ยื่นค าร้องด้วยตนเอง) 

- 

11) 
 

ส ำเนำหลักฐำนหนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคล ซ่ึงผู้มีอ ำนำจจัดกำร
แทนนิติบุคคลรับรองส ำเนำถูกต้อง และประทับตรำนิติบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นนติิบุคคล และผู้มีอ านาจจดัการแทนนิติบุคคล
มอบให้บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่นค าร้องแทน) 

- 

12) 
 

ส ำเนำหลักฐำนแสดงกำรเป็นผู้มอี ำนำจจัดกำรแทนนิติบุคคล พร้อมรับรอง
ส ำเนำถูกต้อง และประทับตรำนติิบุคคล 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นนติิบุคคล และผู้มีอ านาจจดัการแทนนิติบุคคล
มอบให้บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่นค าร้องแทน) 

- 

13) 
 

ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มีอ ำนำจจัดกำรแทนนิติบุคคลผู้มอบ
อ ำนำจ พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นนติิบุคคล และผู้มีอ านาจจดัการแทนนิติบุคคล
มอบให้บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่นค าร้องแทน) 

- 

14) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจให้ท ำกำรแทน พร้อมปิดอำกรแสตมป์ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นนติิบุคคล และผู้มีอ านาจจดัการแทนนิติบุคคล
มอบให้บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่นค าร้องแทน) 

- 

15) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ ผู้ยื่นค ำร้องแทน พร้อม - 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
 รับรองส ำเนำถูกต้องง 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (กรณีผูย้ื่นค าร้องเป็นนติิบุคคล และผู้มีอ านาจจดัการแทนนิติบุคคล
มอบให้บุคคลอื่นเป็นผู้ยื่นค าร้องแทน) 

 
ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) หนังสืออนุญำตให้ปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกำศหรือใบปลิวเพ่ือกำรโฆษณำ
ที่เป็นกำรค้ำ  
 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 200 บาท 
  
 

2) หนังสืออนุญำตให้ปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกำศหรือใบปลิวเพ่ือกำรโฆษณำ
อื่นๆ ท่ีไม่เป็นกำรค้ำ  
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 100 บาท 
  
 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) องค์การบริหารส่วนต าบลตาดข่า  อ าเภอหนองหิน จังหวัดเลย  344 หมู่ที่  1 ต าบลตาดข่า  อ าเภอหนองหิน  จังหวัดเลย 
42190  โทรศัพท์ 0-4281-0925-8 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.
พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300))  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบฟอร์ม รส.1 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมำยเหตุ 
- 
 
 

 
ชื่อกระบวนงำน: (ใส่ช่ือกระบวนงาน) 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: (ช่ือหน่วยงานผู้รับผดิชอบ ในส่วนของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry) 
ประเภทของงำนบริกำร: (ใส่ช่ือประเภทงานบริการ) 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



หมวดหมู่ของงำนบริกำร: (ใส่ช่ือประเภทงานบริการ) 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: (ใส่ช่ือ ก.ม.ที่ใหอ้ านาจการอนุญาต) 
ระดับผลกระทบ: (ใส่ระดับผลกระทบ) 
พ้ืนที่ให้บริกำร: (ใส่พื้นท่ีให้บริการ) 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ: (ใส่กฎหมายที่ก าหนดระยะเวลา)  
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: (ใส่ระยะเวลาตามที่กฎหมายก าหนด) 
 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน  
 จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด  
 จ านวนค าขอที่น้อยท่ีสุด  
 
ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน: 
 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนย์กลางข้อมูลคู่มือส าหรบัประชาชน 
Backend.info.go.th 
วันท่ีเผยแพร่คูม่ือ: - 


