
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้ำง 

                               หน่วยงำนท่ีใหบ้ริกำร : เทศบำลต ำบลร้ัวใหญ่  อ ำเภอเมือง จงัหวดัสุพรรณบุรี 

 

หลกัเกณฑ ์วิธีกำร เง่ือนไข (ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอและในกำรพิจำรณำอนุญำต 

พระรำชบญัญติัภำษี ท่ีดินและส่ิงปลูกสร้ำง พ.ศ.2562 ก ำหนดให้องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ินมี

หนำ้ท่ี 

ในกำรรับช ำระภำษี ท่ีดินและส่ิงปลูกสร้ำง โดยมีหลกัเกณฑแ์ละขั้นตอนดงัน้ี  

1.องคก์รปกครองส่วนทอ้งถ่ิน (เทศบำล/องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบล/เมืองพทัยำ) ประชำสัมพนัธ์ 

ขั้นตอนและวิธีกำรช ำระภำษี 

2.แจง้ใหเ้จำ้ของท่ีดินและส่ิงปลูกสร้ำงทรำบตำมแบบ ภดส.3 ภำยในเดือน พฤศจิกำยน 

3.ประกำศรำคำประเมินทุนทรัพยข์องท่ีดินและส่ิงปลูกสร้ำงอตัรำภำษีท่ีจดัเก็บและรำยละเอียดอ่ืนท่ี 

จ ำเป็นในกำรจดัเก็บภำษีก่อนวนัท่ี 1 กุมภำพนัธ์ (ภดส.1) 

4.แจง้กำรประเมินภำษีโดยส่งแบบประเมินภำษีใหแ้ก่ผูเ้สียภำษี (ภดส.7) 

5.กำรช ำระภำษีตำมแบบแจง้กำรประเมินภำษี ภำยในเดือน เมษำยน 

6.กำรมีหนงัสือแจง้เตือนผูเ้สียภำษีคำ้งช ำระ ภำยในเดือน พฤษภำคม 

7.กำรแจง้รำยกำรภำษีคำ้งช ำระใหส้ ำนกังำนท่ีดินหรือส ำนกังำนท่ีดินสำขำ ภำยในเดือนมิถุนำยน 

 

สถานท่ีให้บริการ  
กองคลงั เทศบำลต ำบลร้ัวใหญ่ อ ำเภอเมือง จงัหวดั
สุพรรณบุรี  โทร. 035-543774 ต่อ 13  หรือติดต่อ
ดว้ยตนเองท่ีหน่วยงำน 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดใหบ้ริกำรวนัจนัทร์-ศุกร์(ยกเวน้วนัหยดุท่ีทำง 
รำชกำรก ำหนด) ตั้งแต่เวลำ 08.30-16.30 (ไม่มีพกั 
เท่ียง) 

 

 

 

 

 

 



 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนท่ีรับผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 37 วนั 

ล ำดบั ขั้นตอน ระยะเวลำ พื้นท่ีรับผิดชอบ 
1 กำรตรวจสอบเอกสำร 

 เทศบำลแจง้กำรประเมินตำมแบบ ภดส.1 
เพื่อใหเ้จำ้ของทรัพยสิ์นตรวจสอบ 
 

30 วนั กองคลงั 
เทศบำลต ำบลร้ัวใหญ่ 

2 กำรพิจำรณำ  
พนกังำนเจำ้หนำ้ท่ีพิจำรณำตรวจสอบรำยกำร 
ทรัพยสิ์นแจง้กำรประเมินตำมแบบ ภดส.7 
 

7 วนั กองคลงั 
เทศบำลต ำบลร้ัวใหญ่ 

3 กำรรับช ำระภำษี  
เจำ้หนำ้ท่ีออกใบเสร็จรับช ำระภำษ 
 

5 นำที  กองคลงั 
เทศบำลต ำบลร้ัวใหญ่ 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

 

 

ล ำดบั ขั้นตอน หน่วยงำนภำครัฐผูอ้อกเอกสำร  

 
1 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ  1 ฉบบั 

 

2 
 
 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั  
ส ำเนำ 1 ฉบบั  

 

 
 

3 

หลกัฐานแสดงกรรมสิทธิ์ท่ีดิน เช่น โฉนด ท่ีดิน 
ใบอนุญาตปลูกสร้าง หนังสือสัญญา ซ้ือขาย 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั  
ส ำเนำ 1 ฉบบั  
 

 

 



 

 

 
 
4 

หลกัฐานการประกอบกจิการหรือการขึน้ทะเบียน
เกษตร 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั  
ส ำเนำ 1 ฉบบั  
 

 

 
 
5 

หนังสือมอบอ านาจ 
ฉบบัจริง 1 ฉบบั  
ส ำเนำ 0 ฉบบั  
หมำยเหตุ : กรณีมอบอ ำนำจใหด้ ำเนินกำรแทน  
 

 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดบั รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม(บำท/ร้อยล่ะ) 
1 ค่ำภำษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้ำงตำมรำคำประเมินของ

กรมธนำรักษ ์
ค่ำธรมมเนียม 0 บำท 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน/แนะน ำบริกำร  

ล ำดบั ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1 เทศบำลต ำบลร้ัวใหญ่  โทร. 035-543774 ต่อ 13 

 


