
คู่มือส าหรับประชาชน : การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษา สังกัดองค์กร 
   ปกครองส่วนท้องถิ่น 
หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลต าบลป่าตาล  อ าเภอเมืองลพบุรี  จังหวัดลพบุรี  กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้อง 
เพ่ือเข้าศึกษาในระดับชั้นอนุบาลศึกษาปีที่ 1  จะรับเด็กที่มีอายุย่างเข้าปีท่ี ๔ (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล ๓ ปี) 
หรือจะรับเด็กท่ีมีอายุย่างเข้าปีที่ ๕ (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 6 ปี) ที่อยู่ในเขตพ้ืนที่บริการขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นทุกคน โดยไม่มีการสอบวัคความสามารถทางวิชาการ หากกรณีที่มีเด็กมาสมัครเรียนไม่
เต็มตามจ านวนที่ก าหนด  ให้ใช้วิธีการจับฉลากหรือการวัดความสามารถด้านวิชาการได้ตามความเหมาะสม
ทั้งนี้ตามท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะประกาศก าหนด 
 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบรายชื่อเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑ์การศึกษาก่อนประถมศึกษา และ
ประกาศรายละเอียดเกี่ยวกับการส่งเด็กเข้าเรียนในสถานศึกษา ปิดไว้ ณ ส านักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
และสถานศึกษา พร้อมทั้งมีหนังสือแจ้งให้ผู้ปกครองของเด็กทราบ ภายในเดือนพฤษภาคมก่อนปีการศึกษาที่
เด็กจะเข้าเรียน ๑ ปี 
 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและสถานศึกษาแจ้งประชาสัมพันธ์รายละเอียดหลักเกณฑ์การรับสมัคร
นักเรียนให้ผู้ปกครองทราบ ระหว่างเดือนกุมภาพันธ์ - เมษายน ของปีการศึกษาที่เด็กจะเข้าเรียน 
 

ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 

ส านักงานเทศบาลต าบลป่าตาล 
อ าเภอเมืองลพบุรี จังหวัดลพบุรี 15000 

โทรศัพท์ : 036-776703 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา ๑๘:๓๐ - ๑๖:๓๐ น. 

 
 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 8 วัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ปกครองยื่นเอกสารหลักฐานการสมัครเพ่ือส่งเด็กเข้าเรียน 
ในสถานศึกษา ตามวัน เวลา และสถานที่ที่องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด 

1 วัน 
 

เทศบาลต าบลป่าตาล  
อ าเภอเมืองลพบุรี  

จังหวัดลพบุรี 

2. การพิจารณา 
การพิจารณารับเด็กเข้าเรียน 

7 วัน 
 

เทศบาลต าบลป่าตาล  
อ าเภอเมืองลพบุรี  

จังหวัดลพบุรี 
 
 
 
 
 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1. สูติบัตรนักเรียนผู้สมัคร 
ฉบับจริง   1   ฉบับ 
ส าเนา      1   ฉบับ 
หมายเหตุ : บิดา มารดา หรือผู้ปกครองของนักเรียนลงนามรับรอง 
ส าเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 

2. ส าเนาทะเบียนบ้านของนักเรียน บิดา มารดา หรือผู้ปกครอง 
ฉบับจริง   1  ฉบับ 
ส าเนา      1  ฉบับ 
หมายเหตุ : บิดา มารดา หรือผู้ปกครองของนักเรียนลงนามรับรอง 
ส าเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 

3. ใบเปลี่ยนชื่อ (กรณีมีการเปลี่ยนชื่อ) 
ฉบับจริง   1  ฉบับ 
ส าเนา      1  ฉบับ 

กรมการปกครอง 

4. รปูถ่ายของนักเรียนผู้สมัคร ขนาดตามที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
หรือสถานศึกษาก าหนด 
ฉบับจริง  3  ฉบับ 
ส าเนา     0  ฉบับ 

- 

5. กรณีไม่มีสูติบัตร 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
ส าเนา     0  ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีไม่มีสูติบัตร ให้ใช้เอกสารดังต่อไปนี้แทน 
(๑) หนังสือรับรองการเกิด หรือหลักฐานที่ทางราชการออกให้ 
ในลักษณะเดียวกัน 
(๒) หากไม่มีเอกสารตาม (๑) ให้บิดา มารดา หรือผู้ปกครอง 
ท าบันทึกแจ้งประวัติบุคคลตามแบบฟอร์มที่ทางองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นก าหนด 

 

 

ค่าธรรมเนียม 
 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 

 
 
 
 
 



ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1. ส านักปลัดเทศบาล ส านักงานเทศบาลต าบลป่าตาล 
หมายเหตุ : 99 หมู่ 7 ต าบลป่าตาล  อ าเภอเมืองลพบุรี  จังหวัดลพบุรี 
โทรศัพท์ : 036-776703 
เว็บไซต์ : www.phatan.go.th 

4. ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑0๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th / 
ตู้ปณ.๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดูสิตกทม. ๑๐๓๐๐ 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
 


