
คู่มือส าหรับประชาชน : การรับช าระภาษีป้าย 
หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลต าบลป่าตาล  อ าเภอเมืองลพบุรี  จังหวัดลพบุรี  กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผู้ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ .ศ. ๒๕๓๐ ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีหน้าที่ในการรับ
ช าระภาษปี้าย แสคงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมาย ที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้า หรือประกอบกิจการอ่ืน หรือ
โฆษณาการค้า หรือกิจการอ่ืน เพื่อหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและ
วิธีการเสียภาษ ี

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบ เพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) 
3. เจ้าของป้าย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้าย และแจ้งการประเมิน 

ภาษีป้าย (ภ.ป. ๓) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันที หรือช าระภาษีภายใน 

ก าหนดเวลา) 
6. กรณีท่ีเจ้าของป้าย ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน ๑๕ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) 

ต้องช าระภาษีและเงินเพ่ิม 
7. กรณีท่ีผู้รับประเมิน (เจา้ของป้าย) ไม่พอใจการประเมิน สามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ 

ภายใน ๓๐  วัน นับแห่ได้รับแจ้งการประเมิน เพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาด และแจ้งให้ผู้เสียภาษี
ทราบตามแบบ(ก.ป. ๕) ภายในระยะเวลา ๖0 วัน นับแห่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติ
ภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ 

8. กรณีค าขอ หรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค า ขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการ
เอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอ ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้
ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอ
และเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงาน จนกว่าผู้ยื่นค าขอ 
     จะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วน ตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
10.ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือ เริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอ 

และรายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่า มีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
11.หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบ ภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่พิจารณา 

แล้วเสร็จ ตามมาตรา ๑0 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาต
ของทางราชการพ.ศ. ๒๕๕๘ 
 
 
 
 
 



ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 

ส านักงานเทศบาลต าบลป่าตาล 
อ าเภอเมืองลพบุรี จังหวัดลพบุรี 15000 

โทรศัพท์ : 036-776703 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา ๑๘:๓๐ - ๑๖:๓๐ น. 

 
 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 46 วัน 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
จ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) 
เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้อง 
ของเอกสารหลักฐาน 

1 วัน 
 

เทศบาลต าบลป่าตาล  
อ าเภอเมืองลพบุรี  

จังหวัดลพบุรี 

2. การพิจารณา 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการป้ายตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) และแจ้งการประเมินภาษี 

30 วัน 
 

เทศบาลต าบลป่าตาล  
อ าเภอเมืองลพบุรี  

จังหวัดลพบุรี 
3. การพิจารณา 

เจ้าของป้ายช าระภาษี 
15 วัน เทศบาลต าบลป่าตาล  

อ าเภอเมืองลพบุรี  
จังหวัดลพบุรี 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน  
ฉบับจริง   1   ชุด 
ส าเนา      1   ชุด 

กรมการปกครอง 

2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง   1  ชุด 
ส าเนา      1  ชุด 

กรมการปกครอง 

3. แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป่ายรายละเอียดเกี่ยวกับป้าย 
วันเดือนปีที่ติดตั้ง หรือแสดง 
ฉบับจริง   1  ชุด 
ส าเนา      0  ชุด 

- 

4. หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ส าเนาใบทะเบียนการค้า 
ส าเนาทะเบียนพาณิชย์ ส าเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 
ฉบับจริง  0  ชุด 
ส าเนา     1  ชุด 

- 

 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
5. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมส าเนา 

ฉบับจริง   1   ชุด 
ส าเนา      1   ชุด 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

6. ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี) 
ฉบับจริง   1  ชุด 
ส าเนา      1  ชุด 

- 

7. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 
ฉบับจริง   1  ฉบับ 
ส าเนา      0  ฉบับ 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1. ส านักปลัดเทศบาล ส านักงานเทศบาลต าบลป่าตาล 
หมายเหตุ : 99 หมู่ 7 ต าบลป่าตาล  อ าเภอเมืองลพบุรี  จังหวัดลพบุรี 
โทรศัพท์ : 036-776703 
เว็บไซต์ : www.phatan.go.th 

4. ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑0๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th / 
ตู้ปณ.๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดูสิตกทม. ๑๐๓๐๐ 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
2. แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป.4) 

 
 


