
คู่มือส าหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499  
   กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลต าบลป่าตาล  อ าเภอเมืองลพบุรี  จังหวัดลพบุรี  กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจ ต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน ๓0 วัน นับตั้งแต่วันเริ่มประกอบ 
กิจการ (มาตรา ๑๑) 

2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเอง หรือจะมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนยื่น 
จดทะเบียนแทนก็ได้ 
 ๓. ให้ผู้ประกอบพาณิชย์กิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในค าขอจด
ทะเบียนและเอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน 
 ๔. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจ สามารถขอได้จากพนักงาน
เจ้าหน้าที่หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 
 หมายเหตุ : 
  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือ จะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร
ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน 
และ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่อง
ของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่น
เอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอโดย
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือ ผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความพร่อง
ดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานเทศบาลต าบลป่าตาล 

อ าเภอเมืองลพบุรี จังหวัดลพบุรี 15000 
โทรศัพท์ : 036-776703 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
หมายเหตุ : สถานประกอบการแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในพ้ืนที่รับผิดชอบ
ของเทศบาลหรืออบต. หรือเมืองพัทยา ให้ไปเทศบาล หรืออบต.
หรือเมืองพัทยานั้น 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา ๑๘:๓๐ - ๑๖:๓๐ น. 

 
 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 60 นาที 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 

30 นาที 
 

เทศบาลต าบลป่าตาล  
อ าเภอเมืองลพบุรี  

จังหวัดลพบุรี 

http://www.dbd.go.th/


ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
2. การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่การเงินรับช าระค่าธรรมเนียม 
5 นาที 

 
เทศบาลต าบลป่าตาล  

อ าเภอเมืองลพบุรี  
จังหวัดลพบุรี 

3. การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/ 
จัดเตรียมใบส าคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/ส าเนา 
เอกสาร 

15 นาที 
 

เทศบาลต าบลป่าตาล  
อ าเภอเมืองลพบุรี  

จังหวัดลพบุรี 

4. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 
นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชย์ 
ให้ผู้ยื่นค าขอ 

10 นาที เทศบาลต าบลป่าตาล  
อ าเภอเมืองลพบุรี  

จังหวัดลพบุรี 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1. ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)  
ฉบับจริง   1  ฉบับ 
ส าเนา      0  ฉบับ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

2. บัตรประจ าตัวประชาชน  
ฉบับจริง   0   ฉบับ 
ส าเนา      1   ฉบับ 
หมายเหตุ : พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 

3. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง   0  ฉบับ 
ส าเนา      1  ฉบับ 
หมายเหตุ : พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 

กรมการปกครอง 

4. หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่ 
โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนาม และให้มีพยาน 
ลงชื่อรับรองอย่างน้อย ๑ คน 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
ส าเนา     0  ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน 

- 

5. เนาทะเบียนบ้าน ที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้าน 
หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสารหรือส าเนาสัญญาเช่า โดยมีผู้ให้
ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของ
กรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
ส าเนา     1  ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน 

- 



 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ค าขอละ) 50  บาท 
2. ค่าธรรมเนียมคัดส าเนาเอกสาร (ชุดละ) 30  บาท 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1. ส านักปลัดเทศบาล ส านักงานเทศบาลต าบลป่าตาล 
หมายเหตุ : 99 หมู่ 7 ต าบลป่าตาล  อ าเภอเมืองลพบุรี  จังหวัดลพบุรี 
โทรศัพท์ : 036-776703 
เว็บไซต์ : www.phatan.go.th 

2. ร้องเรียนต่อกองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจ การค้ากระทรวงพาณิชย์ 
หมายเหตุ : ๐-๒๕๔๗-๔๔๔๖-๗ 

3. โทรศัพท์  :  Call Center  1570 
4. ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ : เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑0๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th / 
ตู้ปณ.๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดูสิตกทม. ๑๐๓๐๐ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
6. แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่ส าคัญ 

บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อมลงนามรับรองเอกสาร 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
ส าเนา     0  ฉบับ 

- 

7. หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ ๑0 บาท 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
ส าเนา     0  ฉบับ 

- 

8. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ (ถ้ามี) พร้อม 
ลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
ส าเนา     1  ฉบับ 

- 

9. ส าเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้
เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่า
หรือส าเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการ
ซื้อขายจากต่างประเทศ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
ส าเนา     1  ฉบับ 
หมายเหตุ : ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือให้เช่าแผ่น
ซีดีแถบบันทึกวีดิทัศน์แผ่นดิทัศน์ดีวีดีหรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบจิทัล 
เฉพาะที่เกี่ยวกับการบันเทิง 

- 



แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1. คู่มือการกรอกเอกสาร 
 
 


