
คู่มือส าหรับประชาชน : การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา ๒๑ 
หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลต าบลป่าตาล  อ าเภอเมืองลพบุรี  จังหวัดลพบุรี  กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผู้ใดจะดัดแปลงอาคาร ต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้อง
ตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาต พร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาต
ทราบภายใน ๔๕  วัน นับแต่วันที่ได้รับค าขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาต 
หรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน ๒ คราว คราวละไม่
เกิน ๔๕ วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราว ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ ก่อนสิ้น
ก าหนดเวลาหรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 

ช่องทางการใหบ้ริการ 

สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานเทศบาลต าบลป่าตาล 

อ าเภอเมืองลพบุรี จังหวัดลพบุรี 15000 
โทรศัพท์ : 036-776703 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา ๑๘:๓๐ - ๑๖:๓๐ น. 

 
 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 45 วันท าการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
ยื่นความประสงค์ดัดแปลงอาคารพร้อมเอกสาร 
หมายเหตุ : องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ 
ที่จะด าเนินการขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 

1  วัน 
 

เทศบาลต าบลป่าตาล  
อ าเภอเมืองลพบุรี  

จังหวัดลพบุรี 

2. การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
หมายเหตุ : องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะด าเนินการ
ขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 

๒ วัน 
 

เทศบาลต าบลป่าตาล  
อ าเภอเมืองลพบุรี  

จังหวัดลพบุรี 

3. การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ 
ที่ดินตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานที่ 
ก่อสร้าง จัดท าผังบริเวณแผนที่สังเขป ตรวจสอบ 
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม 
เรื่องเขตปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัย 
ทางทหารฯ และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ 

7 วัน 
 

เทศบาลต าบลป่าตาล  
อ าเภอเมืองลพบุรี  

จังหวัดลพบุรี 



 
 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
 หมายเหตุ : องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะด าเนินการ

ขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 
  

4. การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาแบบแปลนและพิจารณาออก
ใบอนุญาต (อ.๑) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตตัดแปลง
อาคาร (น.๑) 
หมายเหตุ : องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะด าเนินการ
ขออนุญาตตัดแปลงอาคารรายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

35  วัน 
 

เทศบาลต าบลป่าตาล  
อ าเภอเมืองลพบุรี  

จังหวัดลพบุรี 

 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน  
ฉบับจริง   0   ชุด 
ส าเนา      1  ชุด 
หมายเหตุ : กรณีบุคคลธรรมดา 

กรมการปกครอง 

2. หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง   0   ชุด 
ส าเนา      1  ชุด 
หมายเหตุ : กรณีนิติบุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

3. แบบค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบข. ๑) 
ฉบับจริง   1   ฉบับ 
ส าเนา      0  ฉบับ 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

- 

4. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที่ได้รับอนุญาตหรือใบรับแจ้ง 
ฉบับจริง  1  ชุด 
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

- 

5. โฉนดที่ดิน น.ส.๓ หรือ ส.ค.๑ ขนาดเท่าต้นฉบับทุกหน้าพร้อม
เจ้าของที่ดินลงนามรับรองส าเนาทุกหน้า กรณีผู้ขออนุญาต 
ไม่ใช่เจ้าของที่ดิน ต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินให้ก่อสร้าง
อาคารในที่ดิน 
ฉบับจริง  0  ชุด 
ส าเนา     1  ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

- 

 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
6. ใบอนุญาตให้ใช้ที่ดิน และประกอบกิจการในนิคมอุตสาหกรรม 

หรือใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุ หรือใบอนุญาตให้ใช้ที่ดิน และ
ประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงื่อนไข และแผนผังที่ดินแนบ
ท้าย (กรณีอาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

- 

7. กรณีท่ีมีการมอบอ านาจ ต้องมีหนังสือมอบอ านาจ คิดอากรแสตมป์ 
๓๐ บาท พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส านาทะเบียนบ้าน 
หรือหนังสือเดินทางของผู้มอบและผู้รับมอบอ านาจ 
ฉบับจริง  1  ชุด 
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

- 

8. บัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจ 
ลงนามแทนนิติบุคคล ผู้รับมอบอ านาจเจ้าของที่ดิน 
(กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติบุคคล) 
ฉบับจริง  0  ชุด 
ส าเนา     1  ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

- 

9. หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดิน ต่างเจ้าของ 
(กรณีก่อสร้างอาคาร ชิดเขตท่ีดิน) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

- 

10. หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบ พร้อมส าเนาใบอนุญาต 
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคาร 
มีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน 

- 

11. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบ พร้อมส าเนาใบอนุญาต 
เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคาร 
มีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน 

- 

 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
12. หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบ พร้อมส าเนาใบอนุญาต 

เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคาร 
มีลักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน 

- 

13. แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน 
ที่มีลายมือชื่อ พร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิ ที่อยู่ของ 
สถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 10 
(พ.ศ.๒๕๒๘) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน 

- 

14. รายการค านวณโครงสร้าง แผ่นปกระบุชื่อเจ้าของอาคาร ชื่ออาคาร 
สถานที่ก่อสร้าง ชื่อคุณวุฒิ ที่อยู่ของวิศวกรผู้ค านวณ พร้อมลงนาม 
ทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ อาคารที่ก่อสร้าง 
ด้วยวัสดุถาวร และทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภท 
ที่ตั้งอยู่ในบริเวณท่ีต้องมีการค านวณให้อาคารสามารถรบั
แรงสั่นสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ ตามกฎกระทรวงก าหนด 
การรับน้ าหนักความต้านทาน ความคงทนของอาคาร และพ้ืนดิน 
ที่รองรับอาคารในการต้านทานแรงสั่นสะเทือนของแผ่นดินไหว 
พ.ศ. ๒๕๕๐ ต้องแสดงรายละเอียดการค านวณการออกแบบ 
โครงสร้าง 
ฉบับจริง  1  ชุด 
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน 

- 

15. กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวงฉบับที่ ๔๘ พ.ศ. I๒๕๔๐ 
ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็ก 
ไม่น้อยกว่าที่ก าหนดในกฎกระทรวง หรือมีเอกสารรับรองอัตราการ 
ทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้ประกอบการขออนุญาต 
ฉบับจริง  1  ชุด 
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน 

- 

16. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของสถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้าง 
พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

- 

 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
 ฉบับจริง  1  ชุด 

ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน 

 

17. หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของวิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้าง 
พร้อมส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงาน) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารในส่วนของผู้ออกแบบและควบคุมงาน 

- 

18. แบบแปลนและรายการค านวณงานระบบของอาคารตาม 
กฎกระทรวงฉบับที่ ๓๓ (พ.ศ. ๒๕๓๕) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับ กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ 

- 

19. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ของวิศวกร 
ผู้ออกแบบระบบปรับอากาศ 
ฉบับจริง  1  ชุด 
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับ กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ 

- 

20. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร
ผู้ออกแบบระบบไฟฟ้า 
ฉบับจริง  1  ชุด 
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับ กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ 

- 

21. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม และวิศวกร 
หน่วยงานภาครัฐออกเอกสารผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้ 
ฉบับจริง  1  ชุด 
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับ กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ 

 

22. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร 
ผู้ออกแบบระบบบ าบัดน้ าเสีย และการระบายน้ าทิ้ง 
ฉบับจริง  1  ชุด 
ส าเนา     1  ชุด 

 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
 หมายเหตุ : เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับ กรณีเป็นอาคารสูง

หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ 
 

23. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร 
ผู้ออกแบบระบบประปา 
ฉบับจริง  1  ชุด 
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับ กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ 

- 

24. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของวิศวกร 
ผู้ออกแบบระบบลิฟต์ 
ฉบับจริง  1  ชุด 
ส าเนา     0  ชุด 
หมายเหตุ : เอกสารที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมส าหรับ กรณีเป็นอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญ่พิเศษ 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ ๗ พ.ศ. ๒๕๒๘ 
ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒ 

 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1. ส านักปลัดเทศบาล ส านักงานเทศบาลต าบลป่าตาล 
หมายเหตุ : 99 หมู่ 7 ต าบลป่าตาล  อ าเภอเมืองลพบุรี  จังหวัดลพบุรี 
โทรศัพท์ : 036-776703 
เว็บไซต์ : www.phatan.go.th 

2. จังหวัดอ่ืนๆร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
หมายเหตุ  :  ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด 

3. ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑0๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th / 
ตู้ปณ.๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดูสิตกทม. ๑๐๓๐๐ 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
 


