
คู่มือส าหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลต าบลป่าตาล  อ าเภอเมืองลพบุรี  จังหวัดลพบุรี  กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ์วิธีการ : ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ จะต้องต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ ภายใน ๑๕ วัน ก่อน
ใบอนุญาต(ใบอนุญาตมีอายุ ๑ ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ยื่นค าขอพร้อมกับช าระค่าธรรมเนียมแล้ว 
ให้ประกอบกิจการต่อไปจนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต หากมิได้ช าระค่าธรรมเนียม
ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ จะต้องช าระค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละยี่สิบของจ านวนค่าธรรมเนียมที่ค้างช าระ และ
หากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต ไม่ได้มายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ต้องด าเนินการขอ
อนุญาตใหมเ่สมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ โดยยื่นค าขอตามเทศบัญญัติเทศบาลต าบลป่าตาลก าหนด 
 ๒. เงื่อนไข 
  2.๑ ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
  ๒.๒ ผู้ประกอบการต้องยื่นค าขอต่ออายุก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
  ๒.๓ สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ของเทศบัญญัติ 
เทศบาลต าบลป่าตาล 
  2.4 อ่ืนๆตามที่เทศบาลต าบลป่าตาลก าหนด 
 

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ 
ส านักงานเทศบาลต าบลป่าตาล 

อ าเภอเมืองลพบุรี จังหวัดลพบุรี 15000 
โทรศัพท์ : 036-776703 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา ๑๘:๓๐ - ๑๖:๓๐ น. 

 
 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม :  30 วันท าการ 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1. การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พร้อมหลักฐาน 

15 นาท ี
 

เทศบาลต าบลป่าตาล  
อ าเภอเมืองลพบุรี  

จังหวัดลพบุรี 
2. การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าทีต่รวจสอบความถูกต้องของค าขอและความครบถ้วน
ของเอกสารหลักฐานทันที 
หมายเหตุ : กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้อื่น 
ค าขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติม เพื่อด าเนินการ หากไม่สามารถ 
ด าเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและ 
รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติม ภายในระยะเวลา 

1 ชั่วโมง 
 

เทศบาลต าบลป่าตาล  
อ าเภอเมืองลพบุรี  

จังหวัดลพบุรี 



 
ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

 ที่ก าหนดโดยให้เจ้าหน้าที่ และผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ในปันทึก 
นั้นด้วย 

  

3. การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ 
หมายเหตุ  : กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน
สุขลักษณะแนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

20 วันท าการ 
 

เทศบาลต าบลป่าตาล  
อ าเภอเมืองลพบุรี  

จังหวัดลพบุรี 

4. - 
การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 
หมายเหตุ : 1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก้ผู้ขอ
อนุญาตทราบ เพื่อมารับใบอนุญาตภายในระยะเวลา 15 วัน 
หากพ้นก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
                2. กรณีไม่อนุญาต แจ้งค าสั่งไม่ออกใบอนุญาต
ประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ แก่ผู้ขออนุญาตทราบ
พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

8 วันท าการ 
 

เทศบาลต าบลป่าตาล  
อ าเภอเมืองลพบุรี  

จังหวัดลพบุรี 

5. - 
ช าระค่าธรรมเนียม 
หมายเหตุ : กรณีมีค าสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต 

1 วันท าการ เทศบาลต าบลป่าตาล  
อ าเภอเมืองลพบุรี  

จังหวัดลพบุรี 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน  
ฉบับจริง   0   ฉบับ 
ส าเนา      1   ฉบับ 
หมายเหตุ : เซ็นรับรองส าเนา พร้อมลงวันที่ 

กรมการปกครอง 

2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ฉบับจริง   0  ฉบับ 
ส าเนา      1  ฉบับ 
หมายเหตุ : เซ็นรับรองส าเนา พร้อมลงวันที่ 

กรมการปกครอง 

3. หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง   1  ฉบับ 
ส าเนา      1  ฉบับ 
หมายเหตุ : ใช้ในกรณีเป็นนิติบุคคลเท่านั้น พร้อมเซ็นรับรองส าเนา
และลงวันที่ 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

 

 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
4. ใบมอบอ านาจ 

ฉบับจริง   1   ฉบับ 
ส าเนา      1   ฉบับ 
หมายเหตุ : ใช้ในกรณีที่มีการมอบอ านาจเท่านั้น พร้อมเซ็นรับรอง
ส าเนา และลงวันที่ 

- 

5. หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคล 
ฉบับจริง   1  ฉบับ 
ส าเนา      1  ฉบับ 
หมายเหตุ : ใช้ในกรณีเป็นนิติบุคคล ที่มีการมอบอ านาจเท่านั้น 
พร้อมเซ็นรับรองส าเนา พร้อมลงวันที่ 

- 

6. เอกสารสิทธิ์หรือสัญญาเช้าหรือสิทธิอ่ืนใดตามกฎหมาย ในการใช้
ประโยชน์สถานที่ท่ีใช้ประกอบกิจการในแต่ละประเภท 
ฉบับจริง   0  ฉบับ 
ส าเนา      1  ฉบับ 
หมายเหตุ : เซน็รับรองส าเนา พร้อมลงวันที่ 

- 

7. หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารที่แสดง
ว่าอาคารดังกล่าวสามารถใช้ประกอบกิจการตามที่ขออนุญาตได้ 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
ส าเนา     1  ฉบับ 
หมายเหตุ : เซ็นรับรองส าเนา พร้อมลงวันที่ 

 

8. ใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องในแต่ละประเภทกิจการ เช่น 
ใบอนุญาต ตาม พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ.2535 พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร 
พ.ศ.2522 พ.ร.บ.โรงแรม พ.ศ.2547 พ.ร.บ.การเกินเรือใน
น่านน้ าไทย พ.ศ.2546 เป็นต้น 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
ส าเนา     1  ฉบับ 
หมายเหตุ : เซ็นรับรองส าเนา พร้อมลงวันที่ 

 

9. ใบรับรองแพทย์หรือหลักฐานแสดงว่าผ่านการอบรมเรื่องสุขาภิบาล
อาหาร 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
ส าเนา     1  ฉบับ 
หมายเหตุ : กรณียื่นขออนุญาตกิจการที่เกี่ยวข้องกับอาหารพร้อม
เซ็นรับรองส าเนา และลงวันที่ 

 

 

ค่าธรรมเนียม 
ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1. คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ ไม่เกิน 10,000 บาท ต่อปี 
หมายเหตุ : ตามเทศบัญญัติเทศบาลต าบลป่าตาล 

- 



 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 
ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1. ส านักปลัดเทศบาล ส านักงานเทศบาลต าบลป่าตาล 
หมายเหตุ : 99 หมู่ 7 ต าบลป่าตาล  อ าเภอเมืองลพบุรี  จังหวัดลพบุรี 
โทรศัพท์ : 036-776703 
เว็บไซต์ : www.phatan.go.th 

4. ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. ๑0๓๐๐ / สายด่วน ๑๑๑๑ / www.๑๑๑๑.go.th / 
ตู้ปณ.๑๑๑๑ เลขที่ ๑ ถ.พิษณุโลก เขตดูสิตกทม. ๑๐๓๐๐ 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

 ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
 
 


