
 

 

 
 
 

คู่มือการช าระภาษ ี
 

กองคลัง 
 
 

เทศบาลต าบลพัฒนานิคม 
อ าเภอพัฒนานิคม  จังหวัดลพบุร ี



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

สารบัญ 
                       หน้า 
      1. การรับช าระภาษี  
   - ภาษีบ ารุงท้องที ่              1 
   - ภาษีโรงเรือนและที่ดิน          2 
   - ภาษีป้าย            3 
      2. การขออนุญาตโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง   
   - หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข         4 
   - เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ – ค่าธรรมเนียม      5 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การช าระภาษ ี
1. ภาษีบ ารุงท้องที ่
2. ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
3. ภาษีป้าย 



คู่มือการช าระภาษี ของเทศบาลต าบลพัฒนานิคม 
อ าเภอพัฒนานิคม จังหวดัลพบุรี 

 
 
เทศบาลต าบลพัฒนานิคม  มีการจัดเก็บภาษีต่างๆ เช่น ภาษีบ ารุงท้องที ่ภาษีโรงเรือนและที่ดิน  ภาษี

ป้าย ซึ่งภาษีแต่ละชนิดมีความหมายและวิธีการรวมถึงข้ันตอนการเสียภาษีดังต่อไปนี้ 
 

   1. ภาษบี ารุงท้องที่ 
 
 1.1 ก าหนดระยะเวลาการยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีตามพระราชบัญญัติภาษีบ ารุงท้องที่                              
พ.ศ. 2508  ก าหนดให้เจ้าของที่ดิน  ซึ่งมีหน้าที่เสียภาษีบ ารุงท้องที่ต้องยื่นแบบแสดงรายการที่ดินต่อพนักงานประเมิน                    
ณ ส านักงานเทศบาลต าบลพัฒนานิคมหรือหน่วยรับบริการเคลื่อนที่ตามก าหนด ภายในเดือนมกราคมของปี 
 แบบแสดงรายการที่ได้ยื่นไว้นั้นใช้ได้ทุกปีในรอบระยะเวลา 4 ปี มีการรับแจ้งยื่นแบบประเมินภาษีในรอบ 
     ระยะเวลา 4 ปี จะต้องมีการยื่นแบบครั้งแรกของปีแรก  หากไม่ยื่นภายในก าหนด  เจ้าของที่ดินจะต้องเสียเงิน 
     เพ่ิมร้อยละ 10 ของจ านวนเงินที่  ต้องเสียภาษ ี
 กรณีบุคคลใดเป็นเจ้าของที่ดินขึ้นใหม่  หรือจ านวนที่ดินเปลี่ยนแปลงไป  เจ้าของที่ดินต้องยื่นแบบแสดงรายการ 
     ที่ดินภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันที่เป็นเจ้าของที่ดินข้ึนใหม่ หรือ นับแต่วันที่จ านวนเนื้อที่ดินเพ่ิมข้ึนใหม่ 

1.2 อัตราโทษและค่าปรับ 
 ผู้ใดละเลยการยื่นแบบแสดงรายการ  มีความผิดโทษปรับไม่เกิน 200 บาท และเรียกเก็บภาษีย้อนหลัง 2 ป ี
 ผู้ใดยื่นแบบแสดงรายการไม่ถูกต้องตามความจริงหรือไม่บริบูรณ์  มีความผิดต้องระวางโทษจ าคุก  หรือปรับ                        
     ไม่เกิน 500 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับและเรียกเก็บภาษีย้อนหลังได้ไม่เกิน 5 ปี 
 ก าหนดระยะเวลาการช าระภาษี  คือ เดือนมกราคม - เมษายนของทุกปี หากช าระภาษีเกินก าหนดเวลาดังกล่าว  
     ต้องเสียเงินเพิ่มร้อยละ 2 ของอัตราค่าภาษีที่จะต้องช าระ 

1.3 เอกสารที่ใช้ประกอบในการเสียภาษี 
 บัตรประจ าตัวประชาชน 
 ส าเนาทะเบียนบ้าน 
 หลักฐานที่แสดงความเป็นเจ้าของที่ดิน 
 ใบเสร็จการเสียภาษีครั้งสุดท้าย (ถ้ามี) 
 หนังสือมอบอ านาจ  กรณีให้ผู้อ่ืนมาท าการแทน 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการรับช าระภาษีบ ารุงท้องท่ี 

รับแบบ / รับหลักฐาน (1 นาที) 

ตรวจสอบแบบ / ตรวจสอบหลักฐาน (1 นาที) 

รับเงิน / ออกใบเสร็จรับเงิน  (1 นาที) 
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   2. ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

2.1 ความหมาย และก าหนดระยะเวลาการยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีตามพระราชบัญญัติภาษี
โรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ. 2475 ก าหนดให้ผู้เป็นเจ้าของโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอ่ืนๆ  กับที่ดินที่ต่อเนื่องกับโรงเรือน
หรือสิ่งปลูกสร้างนั้น และในปีที่ผ่านมาได้มีการใช้ประโยชน์ในทรัพย์สินนั้น  เช่น ให้เช่า  ใช้เป็นที่ท าการค้าขาย ที่ไว้
สินค้าประกอบอุตสาหกรรมให้ญาติ  บิดา มารดา  บุตร  หรือผู้อ่ืนอยู่อาศัย  หรือประกอบกิจการอ่ืนๆ  เพ่ือเป็นการ
หารายได้ (เชิงการค้า ,ท ารายได้) มีหน้าที่ยื่นแสดงแบบรายการทรัพย์สิน ณ ส านักงานเทศบาลต าบลพัฒนานิคม   
ตั้งแต่เดือนมกราคม - กุมภาพันธ์  หากไม่ยื่นแบบภายในก าหนด  ต้องเสียค่าปรับไม่เกิน 200 บาท 

2.2 เอกสารในการยื่นช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
 ส าเนาทะเบียนบ้าน/บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีหน้าที่เสียภาษี 
 ส าเนาโฉนดที่ดิน - สัญญาซื้อขายโรงเรือน 
 ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีโรงเรือนปีที่ผ่านมา (ถ้ามี) 

2.3 อัตราโทษและค่าปรับผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน  เมื่อได้รับแจ้งการประเมินแล้ว  จะต้องน าเงิน
ค่าภาษีไปช าระภายใน 30 วัน นับแต่วันถัดจากวันที่ได้รับแจ้งการประเมินมิฉะนั้นจะต้องเสียภาษีเพ่ิม ดังนี้ 
 ถ้าช าระไม่เกิน 1 เดือน นับแต่วันที่พ้นก าหนดให้เพ่ิมร้อยละ 2.5 ของค่าภาษีที่ค้าง 
 ถ้าเกิน 1 เดือน แต่ไม่เกิน 2 เดือน ให้เพ่ิมร้อยละ 5 ของค่าภาษีที่ค้าง 
 ถ้าเกิน 2 เดือน แต่ไม่เกิน 3 เดือน ให้เพ่ิมร้อยละ 7.5 ของค่าภาษีท่ีค้าง 
 ถ้าเกิน 3 เดือน แต่ไม่เกิน 4 เดือน  ให้เพ่ิมร้อยละ 10 ของค่าภาษีค้าง 
     * ผู้ใดละเลยไม่ปฏิบัติตามหมายเรียกของพนักงานเจ้าหน้าที่  ไม่ให้ความร่วมมือการแจ้งรายละเอียดในเรื่องใบแจ้ง
รายการต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 500 บาท 
     * ผู้ใดแจ้งความเท็จ หรือน าพยานหลักฐานเท็จมาแสดง  เพ่ือเป็นการหลีกเลี่ยงการเสียภาษีต้องระวางโทษจ าคุก
ไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับไม่เกิน 500 บาทหรือท้ังจ าทั้งปรับ 
 

   2.4 การอุทธรณ์การเมินภาษี 
 เมื่อผู้เสียภาษีได้รับแจ้งการประเมินแล้ว  ไม่พอใจในการประเมินของพนักงานเจ้าหน้าที่  ก็มีสิทธิยื่นอุทธรณ์ ได้
โดยยื่นแบบ ภงด.9 ภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมินและเมื่อได้รับแจ้งผลการชี้ขาดแล้วยังไม่เป็นที่
พอใจก็มีสิทธิน าเรื่องร้องต่อศาลได้ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งความให้ทราบค าชี้ขาด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการรับช าระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

รับแบบ / รับหลักฐาน (1 นาที) 

ตรวจสอบแบบ / ตรวจสอบหลักฐาน (1 นาที) 

รับเงิน / ออกใบเสร็จรับเงิน  (1 นาที) 
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  3. ภาษีป้าย 

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 ก าหนดให้ผู้เป็นเจ้าของป้าย  ยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษี
ป้าย  ตั้งแต่วันที่ 1 มกราคมถึงสิ้นเดือนมีนาคม  ณ ส านักงานเทศบาลต าบลพัฒนานิคม 

3.1 การก าหนดช าระภาษี นับจากได้รับแจ้งการประเมินภายใน 15 วัน 
 กรณีท่ีมีการประเมินภาษีป้าย  ตั้งแต่ 3,000 บาท เป็นต้นไปผู้เสียภาษีสามารถขอผ่อนช าระเป็นงวดๆเท่าๆกันได้   
     แต่ต้องยื่นค าขอผ่านช าระก่อนครบก าหนดเวลาที่ต้องช าระภาษี 
 การช าระภาณีเกินก าหนดเวลา  หรือยื่นแบบเกินก าหนดต้องเสียเงินเพิ่ม  ตามท่ีกฎหมายก าหนด 
 การประเมินภาษีป้าย  ตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนดไว้ในกฎกระทรวง  ฉบับที่ 5 (พ.ศ. 2535) 

1. ป้ายที่อักษรไทยล้วน คิด 3 บาทต่อ 500 ตร.ซม. 
2. ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ  หรือ ปนกับภาพและ/ หรือเครื่องหมายอ่ืนใด ให้คิด 20 บาท 

              ต่อ 500 ตร.ซม. 
3. ป้ายดังต่อไปนี้ให้คิด 40 บาท ต่อ 500 ตร.ซม. 

- ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมดอยู่ใต้ หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ 
- ป้ายตามข้อ 1,2 และ 3 เมื่อค านวณพ้ืนที่ของป้ายแล้ว ถ้ามีอัตราต้องเสียภาษีต ากว่า 200 บาท                       
  ให้เสียภาษีป้ายละ 200 บาท 

3.2 เอกสารประกอบในการยื่นช าระภาษีป้าย 
 บัตรประจ าตัวประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน 
 ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้ายปีที่ผ่านมา (ถ้ามี) 

 

 

 
    

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการรับช าระภาษีป้าย 

รับแบบ / รับหลักฐาน (1 นาที) 
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  การขออนุญาตโฆษณาโดยใชเ้ครื่องขยายเสียง 



การขออนุญาตโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 

 

         สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ             ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

- กองคลัง ส านักงานเทศบาลต าบลพัฒนานิคม           - จันทร์ ถึง ศุกร์ 
  146/17 หมู่ 6 ต าบลพัฒนานิคม    - ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
  อ าเภอพัฒนานิคม จังหวัดลพบุรี 15140 

 - โทรศัพท์ 036-491227 
 

หลักเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไข 
 

 ในปัจจุบันการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียงมีอยู่ทั่วไป บางครั้ง ปรากฏว่าผู้ใช้เสียงและผู้ควบคุมเครื่อง
ขยายเสียงขาดความระมัดระวัง เป็นเหตุให้เสียงที่โฆษณานั้นก่อความร าคาญแก่ประชาชน 
 เพ่ือให้เกิดความเป็นระเบียบเรียบร้อยและเหมาะสม จึงได้มีการตราพระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยใช้
เครื่องขยายเสียง พ.ศ. 2493 
 ค าว่า “โฆษณา” ตามกฎหมายดังกล่าว หมายความว่า การบอกกล่าว แจ้งความ ชี้แจง แนะน า หรือแสดง
ความคิดเห็นแก่ประชาชน 
 การโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง ตามกฎหมายต้องโฆษณาเป็นภาษาไทย และให้หมายความรวมถึงภาษา
พ้ืนเมืองบางแห่งในประเทศไทยด้วย 
 ผู้ใดประสงค์จะขออนุญาตท าการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียงด้วยก าลังไฟฟ้าให้น าหลักฐานบัตรประจ าตัว
ประชาชนไปติดต่อเจ้าหน้าที่ ณ ที่ว่าการอ าเภอหรือกิ่งอ าเภอ ส านักงานเขตเพ่ือขอรับแบบฟอร์มมากรอกรายละเอียด 
แล้วน าไปยื่นต่อเจ้าพนักงานต ารวจท้องที่ที่ผู้ยื่นค าขอมีภูมิล าเนาหรือสถานที่โฆษณานั้นอยู่ในเขตอ านาจ หากผู้ก ากับ
การสถานีต ารวจท้องที่เห็นควรอนุญาต นายอ าเภอท้องที่หรือผู้อ านวยการเขตจะออกใบอนุญาตให้ท าการโฆษณาและ
เรียกเกบ็ค่าธรรมเนียมตามอัตราที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
 
 กฎหมายฉบับนี้ไม่ใช้บังคับการโฆษณา 
 1. ค าสอนในทางศาสนา 
 2. การโฆษณาของหน่วยงานของรัฐ 
 3. การโฆษณาหาเสียงสมาชิกสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกสภาจังหวัด หรือสมาชิกสภาเทศบาล ซึ่งโฆษณาด้วย
ตนเองเป็นภาษาไทย 
 4. การโฆษณากิจการของสมาชิกวุฒิสภา สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร สมาชิกสภาจังหวัด หรือสมาชิกสภา
เทศบาล 
 5. การโฆษณากิจการเกี่ยวกับการมหรสพ เฉพาะในโรงมหรสพและในระหว่างเวลาที่แสดงมหรสพ 
 6. การโฆษณากิจการของนิติบุคคลที่มีวัตถุประสงค์เพ่ือการอันเป็นสาธารณกุศล ซึ่งนิติบุคคลนั้นโฆษณาเป็น
ภาษาไทย 
 เจ้าหน้าที่ผู้ออกใบอนุญาตมีอ านาจก าหนดเงื่อนไขลงในใบอนุญาต ว่าด้วยเวลา สถานที่ และเครื่องอุปกรณ์
ขยายเสียง ผู้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขนั้นเพื่อให้เกิดความเรียบร้อย 
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 เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

 1. แบบฟอร์มการขออนุญาตท าการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง (แบบ ฆ.ษ.1) จ านวน  1  ฉบับ 
 2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน       จ านวน  1  ฉบับ 
 3. การขออนุญาตท าการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 
  กรณีขออนุญาตรายใหม่  หลักฐานที่ต้องใช้ 
  1. บัตรประจ าตัวและส าเนาทะเบียนบ้านของผู้อนุญาต 
  2. ใบอนุญาตให้มีเพ่ือใช้ซึ่งเครื่องขยายเสียงและไมโครโฟน (ถ้ามี) 
  3. รายละเอียดของเครื่องขยายเสียงที่จะใช้ เช่น ก าลังไฟฟ้าที่ใช้ก าลังขยายเสียงจ านวนก าลังขับ
เสียงล าโพงที่ใช้ 
  4. แผนที่แสดงที่ตั้งท่ีจะใช้เครื่องขยายเสียง 
  5. หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่หรือสัญญาเช่า กรณีผู้ขออนุญาตไม่มีกรรมสิทธิ์ในอาคารหรือสถานที่
ที่ขออนุญาต 
 
    ค่าธรรมเนียม 

 ค่าธรรมเนียมการอนุญาตให้เรียกเก็บ ดังนี้ 

  1. การโฆษณากิจการที่ไม่เป็นไปในท านองการค้า   ฉบับละ    10    บาท 

  2. การโฆษณากิจการที่เป็นไปในท านองการค้า 
   2.1 การโฆษณาเคลื่อนที่    ฉบับละ    60    บาท 
   2.2 การโฆษณาประจ าที่    ฉบับละ    75    บาท 
 
 

 

  

 

 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการขออนุญาตใช้เสียง 

ยื่นค าร้องขออนุญาต 
3 นาที 

ตรวจสอบหลักฐาน 
3 นาที 

อนุญาต / ออกใบเสร็จรับเงิน 
3 นาที 
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