
การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หน่วยงานท่ีให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลหนองผักแว่น อําเภอท่าหลวง จังหวัดลพบุรี กระทรวงมหาดไทย  
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถํ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งได้จดทะเบียนไว้แล้วหากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆท่ีได้จดทะเบียนไว้จะต้องย่ืน

คําขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการภายในเวลา 30 วันนับต้ังแต่วันที่ได้มีการเปลี่ยนแปลงรายการน้ันๆ (มาตรา 13)  
2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให้ผู้อ่ืนย่ืนจดทะเบียนแทน

ก็ ได้  
3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจดทะเบียน 

และเอกสาร ประกอบคําขอจดทะเบียน  
4. แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่หรือ

ดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th  
** หมายเหตุ : ขั้นตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน

ตามที่ ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งน้ีในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความ
บกพร่องไม่ สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าที่จะจัดทําบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือ
เอกสารหลักฐานที่ต้องย่ืนเพ่ิมเติมโดยผู้ย่ืนคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่
กําหนดในบันทึก ดังกล่าวมิเช่นน้ันจะถือว่าผู้ย่ืนคําขอละทิ้งคําขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะ
ลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบสําเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ย่ืนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลักฐาน 

 

ช่องทางการให้บริการ  
สถานที่ให้บริการองค์การบริหารส่วนตําบลหนองผักแว่น อําเภอท่าหลวง จังหวัดลพบุรี  
โทร 036-790-630  
โทรสาร 036721851  
www.nongpugwaen.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่ เวลา 08:30 - 16:30 น.  

(มีพักเที่ยง) 
 
 
 
 
 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ  
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ
1. การตรวจสอบเอกสาร  

นายทะเบียนตรวจพิจารณา เอกสาร/แจ้งผล 
30 นาที องค์การบริหารส่วนตําบลหนองผักแว่น

อําเภอท่าหลวง จังหวดัลพบุร ี
2. การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่การเงินรับชําระ ค่าธรรมเนียม  
5 นาที องค์การบริหารส่วนตําบลหนองผักแว่น

อําเภอท่าหลวง จังหวดัลพบุร ี

3 การพิจารณา 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล
เข้ าระบบ/จั ดเตรี ยมใบสํ าคัญการจดทะเบียน
/หนังสือ รับรอง/สําเนาเอกสาร 

15 นาที องค์การบริหารส่วนตําบลหนองผักแว่น
อําเภอท่าหลวง จังหวดัลพบุร ี

4 ลงนามคณะกรรมการมีมติ  
นายทะเบียนตรวจเอกสาร และลงนาม/มอบใบ
ทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นคําขอ 

10 นาที องค์การบริหารส่วนตําบลหนองผักแว่น
อําเภอท่าหลวง จังหวดัลพบุร ี

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร

1. บัตรประจําตัวประชาชน 
: สําเนา 1 ชุด 

กรมการปกครอง 

2. สําเนาทะเบียนบ้าน 
: สําเนา 1 ชุด 

กรมการปกครอง 

3. คําขอจดทะเบียน พาณิชย์ (แบบ ทพ.)
: ฉบับจริง 1 ชุด  

กรมพัฒนาธุรกจิการค้า

4. หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ ต้ังสํานักงาน
แห่งใหญ่โดยให้เจ้าของร้าน หรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ 
ลงนามและให้มีพยานลงชื่อ รับรองอย่างน้อย 1 คน 
: ฉบับจริง 1 ชุด  

- 

5. สําเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอม
เป็นเจ้าบ้านหรือสําเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ ให้ความ
ยินยอมเป็นผู้ เช่าหรือเอกสารสิทธิ์อย่างอื่นที่ผู้ เป็น
เจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอม พร้อมลงนาม
รับรองสําเนา ถูกต้อง 
: สําเนา 1 ชุด 

- 

 
 
 
 
 
 



 
 
 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร
6. แผนที่ แ สดงสถานที่ ซึ่ ง ใ ช้ ป ร ะกอบพาณิ ชยกิ จ

และสถานที่สําคัญบริเวณใกล้เคียง โดยสังเขปพร้อม 
ลงนามรับรอง เอกสาร 
: ฉบับจริง 1 ชุด 

 

7. หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 
บาท 
: ฉบับจริง 1 ชุด 

 

8. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้รับมอบอํานาจ
(ถ้ามี) พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง 
: สําเนา 1 ชุด 

 

9. ใบทะเบียน พาณิชย์ (ฉบับ จริง) 
: ฉบับจริง 1 ชุด 

 

 

ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ)

1. ค่าธรรมเนียม (ครั้งละ) 20 บาท 
2 ค่าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร  (ชุดละ) 30 บาท 

 
ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ  
1) องค์การบริหารส่วนตําบลหนองผักแว่น อําเภอท่าหลวง จังหวัดลพบุรี  

โทร : 036790630   โทรสาร : 036721851  
www.nongpugwaen.go.th  

2) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 /สายด่วน 1111/www.1111.go.t /ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1  

ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300  
 


