
การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร  
พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร 

หน่วยงานท่ีให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตําบลหนองผักแว่น อําเภอท่าหลวง จังหวัดลพบุรี กระทรวงมหาดไทย  
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถํ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
ผู้ใดประสงค์ขอต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร 

และมิใช่เป็นขายของในตลาด จะต้องย่ืนขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ  
ภายใน 15 วัน ก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) เมื่อได้ย่ืนคําขอพร้อมกับ 
เสียค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ ้าพนักงานท้องถิ่นจะมีคําสั่งไม ่ต ่ออายุใบอนุญาต  
และหากผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ได้มาย่ืนคําขอต่ออายุใบอนุญาตก่อน วันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ต้องดําเนินการ 
ขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ ทั้งน้ีหากมายื่นขอต่ออายุใบอนุญาตแล้ว แต่ไม่ชําระค่าธรรมเนียม 
ตามอัตราและระยะเวลาที่กําหนด จะต้องเสียค่าปรับเพ่ิมขึ้นอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินที่ค้างชําระ และกรณีที่ผู้ประกอบการ 
ค้างชําระค่าธรรมเนียมติดต่อกันเกินกว่า 2 ครั้ง เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอํานาจสั่งให้ผู้น้ันหยุดดําเนินการไว้ได้จนกว่า 
จะ เสียค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบจํานวน  

เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ (ตามท่ีระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น)  
(1) ผู้ประกอบการต้องย่ืนเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน  
(2) ต้องย่ืนคําขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ  
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์(ตามข้อกําหนดของท้องถิ่น)  
(4) ตามหลักเกณฑ์วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่ราชการส่วนท้องถิ่น

กําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น 
 

ช่องทางการให้บริการ  
สถานที่ให้บริการองค์การบริหารส่วนตําบลหนองผักแว่น อําเภอท่าหลวง จังหวัดลพบุรี  
โทร 036-790-630  
โทรสาร 036721851  
www.nongpugwaen.go.th/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ต้ังแต่ เวลา 08:30 - 16:30 น.  

(มีพักเที่ยง) 
 
 
 
 



 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ  
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 15 - 30 วัน 
 

ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนทีร่ับผิดชอบ
1. การตรวจสอบเอกสาร  

ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอต่ออายุใบอนุญาต
จัดต้ังสถานที่จําหน่ายอาหาร และสถานท่ีสะสม
อาหารพ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร พร้อมหลักฐาน
ที่ท้องถิ่นกําหนด 

15 นาที องค์การบริหารส่วนตําบลหนองผักแว่น
อําเภอท่าหลวง จังหวัดลพบุรี 

2. การตรวจสอบเอกสาร  
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคําขอ 

และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที  
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อ

ผู ้ ย่ืนคําขอให้แก้ ้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ 
หากไม ่สามารถดําเ นินการได ้ ในขณะนั้น 
ให้ จัดทําบันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐาน ย่ืนเ พ่ิม เ ติมภายใน
ระยะเวลาที่กําหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ย่ืน
คําขอลงนามไว้ในบันทึกน้ันด้วย 

1 ช่ัวโมง องค์การบริหารส่วนตําบลหนองผักแว่น
อําเภอท่าหลวง จังหวัดลพบุรี 

3. การพิจารณา 
เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ  
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ 

เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ 

แนะนําให้ปรับปรุง แก้ไขด้านสุขลักษณะ 

10 - 15 วัน องค์การบริหารส่วนตําบลหนองผักแว่น
อําเภอท่าหลวง จังหวัดลพบุรี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ลําดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนทีร่ับผิดชอบ
4. การแจ้งผลการพิจารณา 

การแจ ้งคําสั่ งออกใบอนุญาต/คําสั่ งไม่
อนุญาต  

1.กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาต
แก่ผู้ขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ ใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นกําหนด หากพ้นกําหนด
ถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาตเว้นแต่จะมี 
เหตุหรือข้อแก้ตัวอันสมควร  

2.กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
แจ้งคําสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต

จัดต้ังสถานที่จําหน่าย อาหารและสถานที่สะสม
อาหารพ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร แก่ผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ ด้านสุขลักษณะ 
แนะนําให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

1 - 5 วัน องค์การบริหารส่วนตําบลหนองผักแว่น
อําเภอท่าหลวง จังหวัดลพบุรี 

5. ชําระค ่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่ งอนุญาต
ต่ออายุใบอนุญาต) ผู้ขออนุญาตมาชําระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ ระยะเวลา
ที่ท้องถิ่นกําหนดพร้อมรับใบอนุญาต 

1 – 5 วัน องค์การบริหารส่วนตําบลหนองผักแว่น
อําเภอท่าหลวง จังหวัดลพบุรี 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร

1. บัตรประจําตัวประชาชน 
: สําเนา 1 ชุด 

กรมการปกครอง 

2. สําเนาทะเบียนบ้าน 
: สําเนา 1 ชุด 

กรมการปกครอง 

3. หนังสือรับรองนิติบุคคล 
: ฉบับจริง 1 ชุด ,สําเนา 1 ชุด 

- 

4. ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ)
: ฉบับจริง 1 ชุด ,สําเนา 1 ชุด 

- 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร
5. หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้ มีอํานาจลงนามแทน

นิติบุคคล 
: ฉบับจริง 1 ชุด ,สําเนา 1 ชุด 

 

6. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้อง เช่น 
สําเนา ใบอนุญาตสิ่งปลูกสร้างอาคาร หรือ หลักฐาน
แสดงว่าอาคารนั้นสามารถใช้ประกอบการได้ตาม
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
: สําเนา 1 ชุด 

 

7. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญาต ผู้ช่วย
จําหน่ายอาหาร และผู้ปรุงอาหาร 
: สําเนา 1 ชุด 

 

 

ค่าธรรมเนียม 
ลําดับ รายละเอียดคา่ธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ)

1. อัตราค่าธรรมเนียมต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหน่าย
อาหาร และสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่เกิน 200 ตารางเมตร  

ฉบับละไม่เกิน 3,000 บาทต่อปี

 
ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ  
1) องค์การบริหารส่วนตําบลหนองผักแว่น อําเภอท่าหลวง จังหวัดลพบุรี  

โทร : 036790630   โทรสาร : 036721851  
www.nongpugwaen.go.th  

2) ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  
เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 /สายด่วน 1111/www.1111.go.t /ตู้ ปณ.1111 เลขท่ี 1  

ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300  
 


