
แนวปฏิบัติการจัดการเรื่องรองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ 
******************** 

ข้ันตอนแนวปฏิบัติการจัดการเรื่องรองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบของเจาหนาท่ี  
 
1.ชองทางรองเรียน  
  - ประชาชนเดินทางมารองเรียนดวยตนเอง ณ องคการบริหารสวนตําบลหนองแมไก 

- ทางตูรับฟงความคิดเห็น ซ่ึงติดตั้งอยูหนาท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลหนองแมไก 
  - ทางไปรษณีย สงเรื่องรองเรียนมาท่ี องคการบริหารสวนตําบลหนองแมไก เลขท่ี  55  หมูท่ี  4  ตําบล
หนองแมไก  อําเภอโพธิ์ทอง  จังหวัดอางทอง  14120  
 - ทางโทรศัพท หมายเลข 0-3563-1473-4  
 - ชองทางออนไลนหรือสื่อสังคมออนไลนไดแก เว็บไซตองคการบริหารสวนตําบลหนองแมไก, FACEBOOK                
อบต.หนองแมไก  
 

2. หลักเกณฑในการรับเรื่องรองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ  
 1. เรื่องท่ีจะนํามารองเรียนตองเปนเรื่องท่ีผูรองไดรับความเดือดรอนหรือเสียหาย หรือไดรับความไมชอบ
ธรรม เนื่องมาจากการปฏิบัติเจาหนาท่ีขององคการบริหารสวนตําบลหนองแมไก ในเรื่องดังตอไปนี้ 
  1) กระทําการทุจริตตอหนาท่ีราชการ 
  2) กระทําความผิดตอตําแหนงหนาท่ีราชการ 
  3) ละเลยหนาท่ีตามท่ีกฎหมายกําหนดใหตองปฏิบัติ 
  4) ปฏิบัติหนาท่ีลาชาเกินสมควรกอใหเกิดความเสียหาย 
  5) กระทําการนอกเหนืออํานาจหนาท่ี หรือขัดตอกฎหมาย 
 2.  ใชถอยคําหรือขอความสุภาพ ประกอบดวย  
  1) ชื่อ ท่ีอยูของผูรองเรียน    
  2) วัน เดือน ป ของหนังสือรองเรยีน 
  3) ชื่อ – สกุล ของผูถูกรองเรียน    
  4) ชวงเวลาการกระทําความผิด                
  5) ขอเท็จจริง หรือพฤติการณการทุจริตและประพฤติชอบของเรื่องท่ีรองเรียน ปรากฏอยางชัดเจน
วามีมูล ขอเท็จจริงหรือชี้ชองทางแจงเบาะแสเก่ียวกับการทุจริตของเจาหนาท่ี ชัดแจงเพียงพอท่ีสามารถดําเนินการ 
สืบสวน/สอบสวนได  
  6) ระบุพยาน เอกสาร พยานวัตถุและพยานบุคคล (ถามี)  
 3.  ขอรองเรียน/แจงเบาะแส ตองเปนเรื่องจริงท่ีมีมูลเหตุ มิไดหวังสรางกระแสหรือสรางขาวท่ีเสียหาย ตอ
บุคคลอ่ืนหรือหนวยงานท่ีเก่ียวของ  
 4. เรื่องรองเรียนท่ีมีขอมูลไมครบถวน ไมเพียงพอหรือไมสามารถหาขอมูลเพ่ิมเติมไดใน การดําเนินการ
ตรวจสอบขอเท็จจริง สืบสวน สอบสวน ใหยุติเรื่อง หรือรับทราบเปนขอมูลและเก็บเปนฐานขอมูล 
 
 
 
 



-2- 
 

 5. ใหเปนคํารองเรียนท่ีเขาลักษณะดังตอไปนี้  
  ๑) คํารองเรียนท่ีเปนบัตรสนเทห เวนแตบัตรสนเทหระบุพยานหลักฐานแวดลอมชัดเจนและเพียง
พอท่ีจะทําการสืบสวน สอบสวนตอไปได ซ่ึงเปนไปตามมติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี ๒๒ ธันวาคม ๒๕๕๑ จึงจะรับไว
พิจารณาเปนการเฉพาะเรื่อง  
  ๒) คํารองเรียนท่ีเขาสูกระบวนการยุติธรรมแลว หรือเปนเรื่องท่ีศาลไดมีคําพิพากษาหรือคําสั่งท่ีสุด
แลว  
  ๓) เรื่องรองเรียน ท่ีอยูในอํานาจหนาท่ีของหนวยงานท่ีมีหนาท่ีรับผิดชอบโดยตรง หรือองคกร
อิสระท่ีกฎหมายกําหนดไวเปนการเฉพาะ เวนแตคํารองจะระบุวาหนวยงานดังกลาวไมดําเนินการหรือ ดําเนินการ
แลวยังไมมีผลความคืบหนา ท้ังนี้ ข้ึนอยูในดุลยพินิจของผูบังคับบัญชา  
  ๔) คํารองเรียน ท่ีเกิดจากการโตแยงยังสิทธิระหวางบุคคลตอบุคคลดวยกัน นอกเหนือจาก
หลักเกณฑดังกลาวขางตนแลว ใหอยูในดุลยพินิจของผูบังคับบัญชาวาจะรับไว พิจารณาหรือไมเปนเรื่องเฉพาะกรณี 
 
3. หนวยงานผูรับผิดชอบ 
 สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลหนองแมไก หมายเลขโทรศัพท 035-631-474 
 
4. ข้ันตอนการจัดการเรื่องรองเรียนการทุจริตของเจาหนาท่ี  
 ข้ันตอนท่ี 1  รับเรื่องราวรองทุกข รองเรียน/แจงเบาะแสดานการทุจริตและประพฤติมิชอบ จากชอง
ทางการรองเรียนตางๆ ในขอท่ี 1   
 ข้ันตอนท่ี 2  สํานักปลัดเปนผูรวบรวมเรื่องรองเรียนจากทุกชองทางดําเนินการคัดแยกประเภทเรื่อง 
รองเรียน วิเคราะหเนื้อหาของเรื่องรองเรียนดานการทุจริตและประพฤติมิชอบ สรุปความเห็นเสนอผูบังคับบัญชา
ตามลําดับข้ันจนถึงนายกองคการบริหารสวนตําบลหนองแมไกไดพิจารณาลงนาม  
 ข้ันตอนท่ี 3  เม่ือนายกองคการบริหารสวนตําบลหนองแมไกไดพิจารณาลงนาม แลวสํานกัปลัดสงเรื่องให
หนวยงานท่ีเก่ียวของดําเนินการ หรือเสนอแตงตั้งคณะกรรมการตรวจสอบขอเท็จจริงตามเรื่องรองเรียน และ
ดําเนินการแกไข 
 ข้ันตอนท่ี 4  ติดตามความกาวหนาผลการดําเนินงานจากหนวยงานท่ีเก่ียวของเสนอนายกองคการบริหาร
สวนตําบลหนองแมไกทราบ และแจงผลการดําเนินการใหแกผูรองเรียนทราบ กรณีไมแลวเสร็จในครั้งเดียวใหแจง
ครั้งแรก ภายใน ๑๕ วัน 
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แผนผังกระบวนการจัดการเรื่องรองเรียนการทุจริตและประพฤติมิชอบ 
 
 

เรื่องรองเรียนการทุจริต

และประพฤติมิชอบ 

จดหมายรองเรียน             

หนังสือจังหวัด/อําเภอ 

รองเรียนทางโทรศัพท 

เดินทางมาดวยตนเอง  

องคการบริหารสวนตําบล 

หนองแมไก 

เรื่องรองเรียนการทุจริตจากเว็บไซต 

www.nongmaekai.go.th และ 

Facebook  อบต.หนองแมไก 

สํานักปลัดเปนผูรวบรวมเรื่องรองเรียนจากทุกชองทาง 
ดําเนินการคัดแยกประเภทเรื่องรองเรียน  

วิเคราะหเนื้อหาของเรื่องรองเรียน 
 สรุปความเห็นเสนอผูบังคับบัญชาตามลําดับข้ัน

(ระยะเวลาในการดําเนินการ  1 วัน)  
 

เม่ือเสนอผูบังคับบัญชาตามลําดับข้ันและ 
นายกองคการบริหารสวนตําบลหนองแมไกได

พิจารณาลงนามแลว สํานักปลัดแจกจายให

หนวยงานท่ีเก่ียวของ ไปดําเนินการตรวจสอบ

ขอเท็จจริงตามคําสั่งของผูบังคับบัญชา  

(ระยะเวลาในการดําเนินการ  1 วัน) 

เจาหนาท่ีดําเนินการตรวจสอบขอเท็จจริง 
 - กรณีเรื่องยุติ 
  .ใหแจงผลใหผูรองเรียนทราบภายใน ๗ วันนับตั้งแตวันรับเรื่อง 
 - กรณีเรื่องไมยุติ  
   ๑. ใหตั้งคณะกรรมการสอบขอเท็จจริง  
   2. ดําเนินการแกไข 
   3. แจงผลหรือดําเนินงานใหผูรองเรียนทราบ (กรณีไมแลวเสร็จ
ในครั้งเดียวใหแจงครั้งแรก ภายใน ๑๕ วัน นับแตวันรับเรือ่ง) 
- จัดทํารายงานผลใหผูบังคับบัญชาทราบตามลําดับชั้นตอไป 

http://www.nongmaekai.go.th/

