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คู ่มือสําหรับประชาชน: การแจ้งรื Êอถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ : เทศบาลตําบลหนองกระทุ่ม อําเภอเดิมบางนางบวช จังหวัดสุพรรณบุรี 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื Éอกระบวนงาน:การแจ้งรื Ê อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:เทศบาลตําบลหนองกระทุ่ม อําเภอเดิมบางนางบวช จังหวัดสุพรรณบุรี 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิÉน (กระบวนงานบริการทีÉ

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:รับแจ้ง  

5. กฎหมายทีÉให้อํานาจการอนุญาต หรือทีÉเกี Éยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พื ÊนทีÉให้บริการ: ท้องถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ข้อบัญญัติท้องถิÉนและประกาศกระทรวงมหาดไทยทีÉออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาทีÉกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 15วัน 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จํานวนเฉลีÉยต่อเดือน 0  

 จํานวนคําขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จํานวนคําขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชื Éออ้างอิงของคู ่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การแจ้งรื Ê อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที É ให้บริการ กองช่างเทศบาลตําบลหนองกระทุ่ม / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีÉยง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื Éอนไข(ถ้ามี) ในการยื Éนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

          ผู ้ใดจะรื Ê อถอนอาคาร ทีÉมีส่วนสูงเกิน 15 เมตร ซึÉงอยู่ห่างจากอาคารอืÉนหรือทีÉสาธารณะน้อยกว่าความสูงของ

อาคาร  และอาคารทีÉอยู่ห่างจากอาคารอืÉนหรือทีÉสาธารณะน้อยกว่า 2 เมตร โดยไม ยืÉนคําขอรับใบอนุญาตจากเจ้า
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พนักงานท้ องถิÉนก็ได  โดยการแจ้งต่อเจ าพนักงานท้องถิÉน ตามมาตรา 39 ทวิ เมืÉอผู ้แจ้งได้ดําเนินการแจ้งแล้ว เจ้า

พนักงานท้องถิÉนต้องออกใบรับแจ้งตามแบบทีÉเจ้าพนักงานท้องถิÉนกําหนดเพืÉอเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู ้นั Êนภายใน

วันทีÉได้รับแจ้ง ในกรณีทีÉเจ้าพนักงานท้องถิÉนตรวจพบในภายหลังว่าผูแ้จ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยืÉนเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่

ครบถ้วนตามทีÉระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิÉนมีอํานาจสัÉงให้ผู ้แจ้งมาดําเนินการ แก้ไขให้ถูกต้องหรือ

ครบถ้วนภายใน ๗ วันนับแต่วันทีÉได้รับแจ้งคําสัÉงดังกล่าว และภายใน 120 วัน นับแต่วันทีÉได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 

39 ทวิ หรือนับแต่วันทีÉเริÉมการรื Ê อถอนอาคารตามทีÉได้แจ้งไว้ ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิÉนได้ตรวจพบว่าการก่อสร้างอาคารทีÉได้

แจ้งไว้ แผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารทีÉได้ยืÉนไว้ตามมาตรา 39 

ทวิ ไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี Ê  กฎกระทรวง หรือข้อบัญญัติท้องถิÉนทีÉออกตามพระราชบัญญัตินี Ê  

หรือกฎหมายอืÉนทีÉเกีÉยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิÉนมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู ้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 
 

13.  ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยืÉนแจ้งรื Ê อถอนอาคารจ่าย

ค่าธรรมเนียมและรับใบรับ

แจ้ง 
 

1 วัน กองช่าง 

เทศบาลตําบล

หนองกระทุ่ม 

อําเภอเดิมบาง

นางบวช จังหวัด

สุพรรณบุรี 

 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิÉนตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการแจ้ง 
 

2 วัน กองช่าง 

เทศบาลตําบล

หนองกระทุ่ม 

อําเภอเดิมบาง

นางบวช จังหวัด

สุพรรณบุรี 

 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิÉนตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณารับรองการแจ้ง

และมีหนังสือแจ้งผู ้ยืÉนแจ้ง

ทราบ 

12 วัน กองช่าง 

เทศบาลตําบล

หนองกระทุ่ม 

อําเภอเดิมบาง

นางบวช จังหวัด

สุพรรณบุรี 
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ระยะเวลาดําเนินการรวม 15 วัน 

 

14. งานบริการนี Ê ผ่านการดําเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั Ê นตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื Éนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยื Éนเพิ Éมเติม 

ที É 
รายการเอกสาร

ยื Éนเพิ Éมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบการแจ้งรื Ê อ

ถอนอาคาร

ตามทีÉเจ้า

พนักงานท้องถิÉน

กําหนดและ

กรอกข้อความให้

ครบถ้วน 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู ้แจ้งรื Ê อถอน

อาคาร) 

2) 

หนังสือรับรอง

ของวิศวกร

ผู ้ออกแบบ

ขั Ê นตอนและสิÉง

ป้องกันวัสดุหล่น

ในการรื Ê อถอน

อาคาร (กรณี

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู ้แจ้งรื Ê อถอน

อาคาร) 
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ที É 
รายการเอกสาร

ยื Éนเพิ Éมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อาคารมีลักษณะ

ขนาดอยู่ใน

ประเภทวิชาชีพ

ควบคุม) 

3) 

โฉนดทีÉดินน.ส.3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เท่าต้นฉบับทุก

หน้าพร้อม

เจ้าของทีÉดินลง

นามรับรอง

สําเนาทุกหน้า

กรณีผู ้ขอ

อนุญาตไม่ใช่

เจ้าของทีÉดินต้อง

มีหนังสือยินยอม

ของเจ้าของทีÉดิน

ให้รื Ê อถอนอาคาร

ในทีÉดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู ้แจ้งรื Ê อถอน

อาคาร) 

4) 

ใบอนุญาตให้ใช้

ทีÉดินและ

ประกอบกิจการ

ในนิคม

อุตสาหกรรมหรือ

ใบอนุญาตฯฉบับ

ต่ออายุหรือ

ใบอนุญาตให้ใช้

ทีÉดินและ

ประกอบกิจการ 

(ส่วนขยาย) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู ้แจ้งรื Ê อถอน

อาคาร) 
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ที É 
รายการเอกสาร

ยื Éนเพิ Éมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

พร้อมเงืÉอนไข

และแผนผังทีÉดิน

แนบท้าย (กรณี

อาคารอยู่ในนิคม

อุตสาหกรรม) 

5) 

กรณีทีÉมีการมอบ

อํานาจต้องมี

หนังสือมอบ

อํานาจติดอากร

แสตมป์ 30 บาท

พร้อมสําเนาบัตร

ประจําตัว

ประชาชนสําเนา

ทะเบียนบ้านหรือ

หนังสือเดินทาง

ของผู ้มอบและ

ผู ้ รับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู ้แจ้งรื Ê อถอน

อาคาร) 

6) 

บัตรประจําตัว

ประชาชนและ

สําเนาทะเบียน

บ้านของผู ้มี

อํานาจลงนาม

แทนนิติบุคคล

ผู ้ รับมอบอํานาจ

เจ้าของทีÉดิน 

(กรณีเจ้าของ

ทีÉดินเป็นนิติ

บุคคล) 

 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูแ้จ้งรื Ê อถอน

อาคาร) 
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ที É 
รายการเอกสาร

ยื Éนเพิ Éมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

7) 

หนังสือรับรอง

ของวิศวกร

ผู ้ออกแบบพร้อม

สําเนา

ใบอนุญาตเป็นผู ้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม 

(ระดับวุฒิ

วิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู ้ออกแบบ) 

8) 

หนังสือยินยอม

เป็นผู ้ควบคุมงาน

ของวิศวกรผู ้

ควบคุมการรื Ê อ

ถอนพร้อมสําเนา

ใบอนุญาตเป็นผู ้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม 

(กรณีอาคารทีÉ

ต้องมีวิศวกร

ควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู ้ออกแบบ) 

9) 

แผนผังบริเวณ

แบบแปลน

รายการประกอบ

แบบแปลนทีÉมี

ลายมือชืÉอพร้อม

กับเขียนชืÉอตัว

บรรจงและ

คุณวุฒิทีÉอยู่ของ

สถาปนิกและ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผู ้ออกแบบ) 
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ที É 
รายการเอกสาร

ยื Éนเพิ Éมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

วิศวกร

ผู ้ออกแบบตาม

กฎกระทรวงฉบับ

ทีÉ 10 

(พ.ศ.2528) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีÉ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารพ.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม  10 บาท 

หมายเหตุ - 

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน  สํานักงานเทศบาลตําบลหนองกระทุ่ม อําเภอเดิมบางนางบวช จังหวัดสุพรรณบุรี 

หมายเหตุ(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.nongkrathum-sm.go.th) 

2. ทางโทรศัพท์  035-470343 

3. ทางไปรษณีย์ (111 ม.3 ตําบลหนองกระทุ่ม อําเภอเดิมบางนางบวช จังหวัดสุพรรณบุรี 72120)  

4. ร้องเรียนด้วยตนเอง 

2) ช่องทางการร้องเรียน   ร้องเรียนต่อผู ้ว่าราชการจังหวัด 

หมายเหตุ(ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 

  

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

 
 


