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คู ่มือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตเคลืÉอนย้ายอาคาร 

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ:เทศบาลตําบลหนองกระทุ่ม อําเภอเดิมบางนางบวช จังหวัดสุพรรณบุรี 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื Éอกระบวนงาน:การขออนุญาตเคลืÉอนย้ายอาคาร 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:เทศบาลตําบลหนองกระทุ่ม อําเภอเดิมบางนางบวช จังหวัดสุพรรณบุรี 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิÉน (กระบวนงานบริการทีÉ

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายทีÉให้อํานาจการอนุญาต หรือทีÉเกี Éยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทีÉมีความสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื ÊนทีÉให้บริการ: ท้องถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ข้อบัญญัติท้องถิÉนและประกาศกระทรวงมหาดไทยทีÉออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญตัิควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522  

ระยะเวลาทีÉกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ 45  วัน 

9. ข้อมูลสถิต ิ

 จํานวนเฉลีÉยต่อเดือน 0  

 จํานวนคําขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จํานวนคําขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชื Éออ้างอิงของคู ่มือประชาชน [สําเนาคู่มือประชาชน] การขออนุญาตเคลืÉอนย้ายอาคาร  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที É ให้บริการกองช่างเทศบาลตําบลหนองกระทุ่ม / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีÉยง) 

หมายเหตุ – 
 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื Éอนไข(ถ้ามี) ในการยื Éนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ผูใ้ดจะเคลืÉอนย้ายอาคารต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิÉนโดยเจ้าพนักงานท้องถิÉนต้องตรวจพิจารณาและ

ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคําสัÉงไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู ้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วันนับแต่วันทีÉ

ได้รับคําขอในกรณีมีเหตุจําเป็นทีÉเจ้าพนักงานท้องถิÉนไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคําสัÉงไม่อนุญาตได้ภายใน
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กําหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45วันแต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุ

จําเป็นแต่ละคราวให้ผู ้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ Ê นกําหนดเวลาหรือตามทีÉได้ขยายเวลาไว้นั Ê นแล้วแต่กรณี 
 

13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยืÉนขออนุญาตเคลืÉอนย้าย

อาคารพร้อมเอกสาร 
 

1 วนั กองช่าง 

เทศบาลตําบล

หนองกระทุ่ม 

อําเภอเดิมบาง

นางบวช จังหวัด

สุพรรณบุรี 

 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิÉนตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วัน กองช่าง 

เทศบาลตําบล

หนองกระทุ่ม 

อําเภอเดิมบาง

นางบวช จังหวัด

สุพรรณบุรี 

 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิÉน

ดําเนินการตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ทีÉดินตาม

กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง

ตรวจสอบสถานทีÉก่อสร้าง

จัดทําผังบริเวณแผนทีÉ

สังเขปตรวจสอบกฎหมาย

อืÉนทีÉเกีÉยวข้องเช่นประกาศ

กระทรวงคมนาคมเรืÉองเขต

ปลอดภัยในการเดินอากาศ

เขตปลอดภัยทางทหารฯ

และพรบ.จัดสรรทีÉดินฯ 
 

7 วัน กองช่าง 

เทศบาลตําบล

หนองกระทุ่ม 

อําเภอเดิมบาง

นางบวช จังหวัด

สุพรรณบุรี 
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ที É ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมต ิ
 

เจ้าพนักงานท้องถิÉนตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

(อ.1) และแจ้งให้ผู ้ขอมารับ

ใบอนุญาตเคลืÉอนย้าย

อาคาร (น.1) 

 
 

35 วัน กองช่าง 

เทศบาลตําบล

หนองกระทุ่ม 

อําเภอเดิมบาง

นางบวช จังหวัด

สุพรรณบุรี 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 

 

14. งานบริการนี Ê ผ่านการดําเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั Ê นตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื Éนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยื Éนเพิ Éมเติม 

ที É 
รายการเอกสาร

ยื Éนเพิ Éมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

คําขออนุญาต

เคลืÉอนย้าย

อาคาร (แบบข. 

2) 

- 1 0 ชุด - 
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ที É 
รายการเอกสาร

ยื Éนเพิ Éมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2) 

โฉนดทีÉดินน.ส. 3 

หรือส.ค.1 ขนาด

เท่าต้นฉบับทุก

หน้าพร้อม

เจ้าของทีÉดินลง

นามรับรอง

สําเนาทุกหน้า

กรณีผู ้ขอ

อนุญาตไม่ใช่

เจ้าของทีÉดินต้อง

มีหนังสือยินยอม

ของเจ้าของทีÉดิน

ให้เคลืÉอนย้าย

อาคารไปไว้ใน

ทีÉดิน 

- 0 1 ชุด - 

3) 

กรณีทีÉมีการมอบ

อํานาจต้องมี

หนังสือมอบ

อํานาจติดอากร

แสตมป์ 30 บาท

พร้อมสําเนาบัตร

ประจําตัว

ประชาชนสําเนา

ทะเบียนบ้านหรือ

หนังสือเดินทาง

ของผู ้มอบและ

ผู ้ รับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชุด - 

4) 
หนังสือมอบ

อํานาจเจ้าของ

- 1 0 ชุด - 



5/8 
 

ที É 
รายการเอกสาร

ยื Éนเพิ Éมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ทีÉดิน (กรณีผู ้ขอ

อนุญาตไม่ใช่

เจ้าของทีÉดิน) 

5) 

สําเนาบัตร

ประชาชนและ

สําเนาทะเบียน

ของผู ้มีอํานาจลง

นามแทนนิติ

บุคคลผู ้ รับมอบ

อํานาจเจ้าของ

ทีÉดิน (กรณีนิติ

บุคคลเป็น

เจ้าของทีÉดิน) 

- 1 0 ชุด - 

6) 

หนังสือรับรอง

ของสถาปนิก

ผู ้ออกแบบพร้อม

สําเนา

ใบอนุญาตเป็นผู ้

ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม (กรณีทีÉ

เป็นอาคารมี

ลักษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

7) 
หนังสือรับรอง

ของวิศวกร

- 1 0 ชุด - 
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ที É 
รายการเอกสาร

ยื Éนเพิ Éมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ผู ้ออกแบบพร้อม

สําเนา

ใบอนุญาตเป็นผู ้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม 

(กรณีทีÉเป็น

อาคารมีลักษณะ

ขนาดอยู่ใน

ประเภทวิชาชีพ

วิศวกรรม

ควบคุม) 

8) 

แผนผังบริเวณ

แบบแปลนและ

รายการประกอบ

แบบแปลน 

- 5 0 ชุด - 

9) 

รายการคํานวณ

โครงสร้างพร้อม

ลงลายมือชืÉอเลข

ทะเบียนของ

วิศวกร

ผู ้ออกแบบ 

- 1 0 ชุด - 

10) 

หนังสือแสดง

ความยินยอม

ของผู ้ควบคุมงาน 

(แบบน. 4) (กรณี

ทีÉเป็นอาคารมี

ลักษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพวิศวกรรม

- 1 0 ชุด - 
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ที É 
รายการเอกสาร

ยื Éนเพิ Éมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ควบคุม) 

11) 

หนังสือแสดง

ความยินยอม

ของผู ้ควบคุมงาน 

(แบบน. 4) (กรณี

ทีÉเป็นอาคารมี

ลักษณะขนาดอยู่

ในประเภท

วิชาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับทีÉ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารพ.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม  10 บาท 

หมายเหตุ - 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน  สํานักงานเทศบาลตําบลหนองกระทุ่ม อําเภอเดิมบางนางบวช จังหวัดสุพรรณบุรี 

หมายเหตุ(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.nongkrathum-sm.go.th) 

2. ทางโทรศัพท์  035-470343 

3. ทางไปรษณีย์ (111 ม.3 ตําบลหนองกระทุ่ม อําเภอเดิมบางนางบวช จังหวัดสุพรรณบุรี 72120)  

4. ร้องเรียนด้วยตนเอง 

2) ช่องทางการร้องเรียน  ร้องเรียนต่อผู ้ว่าราชการจังหวัด 

หมายเหตุ(ผ่านศูนย์ดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 

  

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

19. หมายเหตุ    - 



8/8 
 

 

 
 


