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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทาํการกาํจัดสิ�งปฏิกูล 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ:เทศบาลตําบลหนองกระทุม่  อําเภอเดมิบางนางบวช  จงัหวดัสพุรรณบรีุ 
กระทรวง:กระทรวงสาธารณสขุ 
 
1. ชื�อกระบวนงาน:การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรับทําการกําจดัสิ
งปฏิกลู 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:เทศบาลตําบลหนองกระทุม่  อําเภอเดมิบางนางบวช  จงัหวดัสพุรรณบรีุ 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที
ให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถิ
น (กระบวนงานบริการที


เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 
1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และที�แก้ไขเพิ�มเติมพ.ศ. 2550 
2) 
3) 
4) 

พ.ร.บ.  ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522  
เทศบญัญติัเทศบาลตําบลหนองกระทุ่ม เรื�อง การจดัการสิ�งปฏิกูลและมูลฝอย  พ.ศ. 2554 
พ.ร.บ. เทศบาล พ.ศ. 2496 และที�แก้ไขเพิ�มเติม พ.ศ. 2546 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั
วไป  

7. พื 3นที�ให้บริการ: ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญตัิการสาธารณสขุพ.ศ. 2535  
ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30 วนั 

9. ข้อมูลสถติ ิ
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน    0  
 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  
 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  
10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคูมื่อประชาชน] การขอใบอนญุาตประกอบกิจการรับทําการกําจดัสิ
งปฏิกลู 

19/05/2558 14:47  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการ กองสาธารณสขุและสิ�งแวดล้อม เทศบาลตําบลหนองกระทุ่ม โทรศพัท์ 035-470343                    

/ ติดต่อดว้ยตนเอง ณ  หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั;งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ  - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. หลกัเกณฑ์วิธีการ 
 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนญุาตประกอบกิจการรับทําการกําจดัสิ
งปฏิกลูโดยทําเป็นธุรกิจหรือได้รับประโยชน์ตอบแทน
ด้วยการคดิคา่บริการต้องยื
นขออนญุาตตอ่เจ้าพนกังานท้องถิ
นหรือพนกังานเจ้าหน้าที
ที
รับผิดชอบโดยยื
นคําขอตาม
แบบฟอร์มที
กฎหมายกําหนดพร้อมทั Gงเอกสารประกอบการขออนญุาตตามข้อกําหนดของท้องถิ
น ณ กองสาธารณสขุ
และสิ
งแวดล้อม เทศบาลตําบลหนองกระทุม่ 
  2. เงื
อนไขในการยื
นคําขอ (ตามที
ระบไุว้ในข้อกําหนดของท้องถิ
น) 
  (1) ผู้ประกอบการต้องยื
นเอกสารที
ถกูต้องและครบถ้วน 
  (2) หลกัเกณฑ์ด้านคณุสมบตัขิองผู้ประกอบกิจการด้านสขุลกัษณะการกําจดัสิ
งปฏิกลูและด้านคณุสมบตัขิอง
ผู้ปฏิบตังิานถกูต้องตามหลกัเกณฑ์ (ตามข้อกําหนดของท้องถิ
น) 
  (3) ต้องมีคณุสมบตัติามหลกัเกณฑ์วิธีการและเงื
อนไขการขอและการออกใบอนญุาตและตามแบบที
ราชการสว่น
ท้องถิ
นกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ
น 
  (4) สําเนาใบอนญุาตหรือเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอื
นที
เกี
ยวข้อง 
หมายเหต:ุ ขั Gนตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริ
มนบัระยะเวลาตั Gงแตเ่จ้าหน้าที
ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที
ระบไุว้ใน
คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนันบัแตว่นัพิจารณาแล้วเสร็จ 
 

13. ขั 3นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั3นตอน 
รายละเอียดของขั 3นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนญุาตยื
นคํา
ขอรับใบอนญุาตประกอบ
กิจการรับทําการกําจดัสิ
ง
ปฏิกลูพร้อมหลกัฐานที

ท้องถิ
นกําหนด 
 

15 นาที กองสาธารณสขุ
และสิ
งแวดล้อม
เทศบาลตําบล
หนองกระทุม่ 
อําเภอเดมิบาง
นางบวช จงัหวดั
สพุรรณบรีุ 

 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าที
ตรวจสอบความ
ถกูต้องของคําขอและความ
ครบถ้วนของเอกสาร
หลกัฐานทนัที 

1 ชั
วโมง กองสาธารณสขุ
และสิ
งแวดล้อม
เทศบาลตําบล
หนองกระทุม่ 
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ที� ประเภทขั3นตอน 
รายละเอียดของขั 3นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

กรณีไมถ่กูต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที
แจ้งตอ่ผู้ ยื
นคํา
ขอให้แก้ไข/เพิ
มเตมิเพื
อ
ดําเนินการหากไมส่ามารถ
ดําเนินการได้ในขณะนั Gนให้
จดัทําบนัทกึความบกพร่อง
และรายการเอกสารหรือ
หลกัฐานยื
นเพิ
มเตมิภายใน
ระยะเวลาที
กําหนดโดยให้
เจ้าหน้าที
และผู้ ยื
นคําขอลง
นามไว้ในบนัทึกนั Gนด้วย 

อําเภอเดมิบาง
นางบวช จงัหวดั
สพุรรณบรีุ 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที
ตรวจสถานที
ด้าน
สขุลกัษณะ 
กรณีถกูต้องตามหลกัเกณฑ์
ด้านสขุลกัษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนญุาต 
กรณีไมถ่กูต้องตาม
หลกัเกณฑ์ด้านสขุลกัษณะ
แนะนําให้ปรับปรุงแก้ไข
ด้านสขุลกัษณะ 
 
 

20 วนั กองสาธารณสขุ
และสิ
งแวดล้อม
เทศบาลตําบล
หนองกระทุม่ 
อําเภอเดมิบาง
นางบวช จงัหวดั
สพุรรณบรีุ 

1. กฎหมาย
กําหนดภายใน 
30 วนันบัแตว่นัที

เอกสารถกูต้อง
และครบถ้วน 
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสขุพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบตัริาชการทาง
ปกครอง (ฉบบัที
 
2) พ.ศ. 2557) 

4) 

การพิจารณา 
 
 

การแจ้งคําสั
งออก
ใบอนญุาต/คําสั
งไม่
อนญุาต 
    1. กรณีอนญุาต 
มีหนงัสือแจ้งการอนญุาต

8 วนั กองสาธารณสขุ
และสิ
งแวดล้อม
เทศบาลตําบล
หนองกระทุม่ 
อําเภอเดมิบาง

1. ในกรณีที
เจ้า
พนกังานท้องถิ
น
ไมอ่าจออก
ใบอนญุาตหรือยงั
ไมอ่าจมีคําสั
งไม่
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ที� ประเภทขั3นตอน 
รายละเอียดของขั 3นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

แก่ผู้ขออนญุาตทราบเพื
อ
มารับใบอนญุาตภายใน
ระยะเวลาที
ท้องถิ
นกําหนด
หากพ้นกําหนดถือว่าไม่
ประสงค์จะรับใบอนญุาต
เว้นแตจ่ะมีเหตหุรือข้อแก้
ตวัอนัสมควร 
    2. กรณีไมอ่นญุาต 
แจ้งคําสั
งไมอ่อกใบอนญุาต
ประกอบกิจการรับทําการ
กําจดัสิ
งปฏิกลูแก่ผู้ขอ
อนญุาตทราบพร้อมแจ้ง
สิทธิในการอทุธรณ์ 
 
 

นางบวช จงัหวดั
สพุรรณบรีุ 

อนญุาตได้ภายใน 
30 วนันบัแตว่นัที

เอกสารถกูต้อง
และครบถ้วนให้
แจ้งการขยายเวลา
ให้ผู้ขออนญุาต
ทราบทกุ 7 วนั
จนกวา่จะ
พิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมสําเนาแจ้ง
สํานกัก.พ.ร. 
ทราบ) 

5) 

การพิจารณา 
 
 

ชําระคา่ธรรมเนียม (กรณีมี
คําสั
งอนญุาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนญุาตมาชําระ
คา่ธรรมเนียมตามอตัราและ
ระยะเวลาที
ท้องถิ
นกําหนด 
 
 

1 วนั กองสาธารณสขุ
และสิ
งแวดล้อม
เทศบาลตําบล
หนองกระทุม่ 
อําเภอเดมิบาง
นางบวช จงัหวดั
สพุรรณบรีุ 

1. กรณีไมชํ่าระ
ตามระยะเวลาที

กําหนดจะต้องเสีย
คา่ปรับเพิ
มขึ Gนอีก
ร้อยละ 20 ของ
จํานวนเงินที
ค้าง
ชําระ) 

 
ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 วนั 
 

14. งานบริการนี 3ผ่านการดาํเนินการลดขั3นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั Gนตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
สําเนาทะเบียน
บ้าน 

- 0 1 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

สําเนา
ใบอนญุาตตาม
กฎหมายวา่ด้วย
การควบคมุ
อาคารหรือ
ใบอนญุาตตาม
กฎหมายอื#นที#
เกี#ยวข้อง 

- 0 1 ฉบบั (    เอกสารและ
หลกัฐานอื#นๆ
ตามที#ราชการสว่น
ท้องถิ#นกําหนด) 

2) 

เอกสารหรือ
หลกัฐานแสดง
สถานที#กําจดัสิ#ง
ปฏิกลูที#ได้รับ
ใบอนญุาตและมี
การดําเนิน
กิจการที#ถกูต้อง
ตามหลกั
สขุาภิบาล 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื#นๆ
ตามที#ราชการสว่น
ท้องถิ#นกําหนด) 

3) 
แผนการ
ดําเนินงานใน

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื#นๆ
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ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

การกําจดัสิ#ง
ปฏิกลูที#แสดง
รายละเอียด
ขั 4นตอนการ
ดําเนินงานความ
พร้อมด้าน
กําลงัคน
งบประมาณวสัดุ
อปุกรณ์และ
วิธีการบริหาร
จดัการ 

ตามที#ราชการสว่น
ท้องถิ#นกําหนด) 

4) 

เอกสารแสดงให้
เห็นวา่
ผู้ปฏิบตังิานที#ทํา
หน้าที#กําจดัสิ#ง
ปฏิกลูผา่นการ
ฝึกอบรมด้าน
สขุอนามยัและ
ความปลอดภยั
จากการทํางาน 
(ตามหลกัเกณฑ์
ที#ท้องถิ#นกําหนด) 

- 0 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื#นๆ
ตามที#ราชการสว่น
ท้องถิ#นกําหนด) 

5) 

ใบรับรองแพทย์
หรือเอกสาร
แสดงการตรวจ
สขุภาพประจําปี
ของผู้ปฏิบตังิาน
ในการกําจดัสิ#ง
ปฏิกลู 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื#นๆ
ตามที#ราชการสว่น
ท้องถิ#นกําหนด) 
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16. ค่าธรรมเนียม 
1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตรับทาํการกาํจัดสิ�งปฏิกูลฉบับละไม่เกิน 2,000 บาทต่อปี 

ค่าธรรมเนียม (ตามเทศบญัญตัท้ิองถิ
น) 
1. อตัราคา่เก็บและขนสิ
งปฏิกลูหรือมลูฝอย   ตามมาตรา 20 (4)  
      1.1    ก.  คา่เก็บขนอจุจาระหรือสิ
งปฏิกลูครั Gงหนึ
ง ๆ เศษของลกูบาศก์เมตร 
               หรือลกูบาศก์เมตรแรก  และลกูบาศก์เมตรตอ่ ๆ ไป  ลกูบาศก์เมตรละ  100  บาท 
     ข.  เศษไมเ่กินครึ
งลกูบาศก์เมตร เศษเกินครึ
งลกูบาศก์เมตร  ให้คิดเทา่กบั  1  ลกูบาศก์เมตร     
                      50  บาท 
      1.2    ก.  คา่เก็บและขนมลูฝอย   เป็นรายเดือน   
           -  ที
มีปริมาณวนัหนึ
งไมเ่กิน  20  ลิตร                                              เดือนละ 20 บาท 
           -  ที
มีปริมาณวนัหนึ
งเกิน  20  ลิตร  แตไ่มเ่กิน  500  ลิตร    
              คา่เก็บและขนทกุ ๆ  20  ลิตร  หรือเศษของแตล่ะ  20  ลิตร          เดือนละ 40 บาท 
           -  ที
มีปริมาณวนัหนึ
งเกิน  500  ลิตร แตไ่มเ่กิน  1  ลกูบาศก์เมตร     เดือนละ  100 บาท 
           -  ที
มีปริมาณวนัหนึ
งเกิน  1  ลกูบาศก์เมตร   คา่เก็บและขนทกุ ๆ ลกูบาศก์เมตร หรือเศษของ   
                          ลกูบาศก์เมตร     เดือนละ  400  บาท 
    ข.  คา่เก็บและขนมลูฝอย   เป็นครั Gงคราว  
           -  ครั Gงหนึ
งไมเ่กิน  1   ลกูบาศก์เมตร                                                  ครั Gงละ 50 บาท 
           -  ครั Gงหนึ
งเกิน 1  ลกูบาศก์เมตร     คา่เก็บและขนทกุ ๆ ลกูบาศก์เมตรหรือเศษของลกูบาศก์เมตร                                               
                          ลกูบาศก์เมตรละ  50  บาท 
 
2.  อตัราคา่ธรรมเนียมในการออกใบอนญุาต  ดําเนินกิจการตามมาตรา  19  
     ก.  รับทําการเก็บ ขน สิ
งปฏิกลูหรือมลูฝอย  โดยทําเป็นธุรกิจหรือได้รับ 
                      ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคดิคา่บริการ         ฉบบัละ  2,000  บาท 
     ข.   รับทําการกําจดัสิ
งปฏิกลูหรือมลูฝอย   โดยทําเป็นธุรกิจหรือได้รับ 
                       ประโยชน์ตอบแทนด้วยการคดิคา่บริการ        ฉบบัละ  2,000  บาท 

  

17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนสํานกังานเทศบาลตําบลหนองกระทุม่ อําเภอเดมิบางนางบวช จงัหวดัสพุรรณบรีุ  

หมายเหตุ  ( 1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.nongkrathum-sm.go.th.) 2. ทางโทรศพัท์ 035-470343               
3. ทาง ไปรษณีย์ (111 ม.3 ตําบลหนองกระทุ่ม อําเภอเดิมบางนางบวช จงัหวดัสพุรรณบรีุ 72120)                  
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4. ร้อง เรียนดว้ยตนเอง ) 
2) 
 
 
3) 

ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชนสํานกังานปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 
ช่องทางการร้องเรียน  ศูนย์ดํารงธรรมประจําจงัหวดัสพุรรณบรีุ 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) แบบคําขอรับใบอนญุาต/ตอ่อายใุบอนญุาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกําหนดของท้องถิ�น) 
 

19. หมายเหตุ 
- 
 
 

 
 

 


