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คู่มือสาํหรับประชาชน: การขออนุมัตเิปลี�ยนแปลงสถานที�รับบาํนาญของข้าราชการส่วนท้องถิ�นผู้รับบาํนาญ 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ:สํานกับริหารการคลงัท้องถิ
น 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื�อกระบวนงาน:การขออนมุตัเิปลี
ยนแปลงสถานที
รับบํานาญของข้าราชการสว่นท้องถิ
นผู้ รับบํานาญ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:สํานกับริหารการคลงัท้องถิ
น 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนมุตั ิ  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยเงินบําเหน็จบํานาญข้าราชการส่วนทอ้งถิ�นพ.ศ. 2546 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั
วไป  

7. พื 4นที�ให้บริการ: สว่นกลาง  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0 วนั 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน    0  
 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  
 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  
10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สําเนาคูมื่อประชาชน] การขออนมุตัเิปลี
ยนแปลงสถานที
รับบํานาญของข้าราชการ

สว่นท้องถิ
นผู้ รับบํานาญ 25/05/2558 16:33  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที�ให้บริการส่วนบําเหน็จบํานาญและสวสัดิการ  

สํานกับริหารการคลงัท้องถิ�น 
กรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถิ�นโทร 0-2241-9069 
/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั-งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 1. ข้าราชการสว่นท้องถิ
นผู้ รับบํานาญที
ย้ายภมูิลําเนาและประสงค์จะโอนการรับบํานาญจากองค์กรปกครองสว่น
ท้องถิ
นที
เดมิไปรับที
องค์กรปกครองสว่นท้องถิ
นที
ใหม่โดยต้องเป็นองค์กรปกครองสว่นท้องถิ
นรูปแบบเดียวกนัสามารถ
ยื
นเรื
องการขออนมุตัเิปลี
ยนแปลงสถานที
รับบํานาญได้ 
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 2. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถ่กูต้องหรือไมค่รบถ้วนและไมอ่าจแก้ไข/เพิ
มเตมิได้ใน
ขณะนั @นผู้ รับคําขอและผู้ ยื
นคําขอจะต้องลงนามบนัทึกทั @งสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมกําหนด
ระยะเวลาให้ผู้ ยื
นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิหากผู้ ยื
นคําขอไมดํ่าเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิได้ภายในระยะเวลาที

กําหนดผู้ รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 3. พนกังานเจ้าหน้าที
จะยงัไมพ่ิจารณาคําขอและยงัไมน่บัระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ ยื
นคําขอจะดําเนินการแก้ไข
คําขอหรือยื
นเอกสารเพิ
มเติมครบถ้วนตามบนัทกึสองฝ่ายนั @นเรียบร้อยแล้ว 
 4. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมื่อเริ
มนบัหลงัจากเจ้าหน้าที
ผู้ รับคําขอและรายการเอกสารหลกัฐานแล้วเห็นวา่มี
ความครบถ้วนตามที
ระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 
หมายเหต ุ: จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื
นคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

13. ขั 4นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั4นตอน 
รายละเอียดของขั 4นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ข้าราชการส่วนท้องถิ
นผู้ รับ
บํานาญยื
นคําร้องขอ
เปลี
ยนแปลงสถานที
รับ
บํานาญพร้อมเอกสาร
หลกัฐานตอ่เจ้าหน้าที
ของ
องค์กรปกครองสว่นท้องถิ
น
เพื
อตรวจสอบความ
ครบถ้วนถกูต้อง 
 

1 ชั
วโมง กรมสง่เสริมการ
ปกครองท้องถิ
น 

(หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ
องค์กรปกครอง
สว่นท้องถิ
นเดมิที

ข้าราชการส่วน
ท้องถิ
นผู้ รับ
บํานาญได้รับ
บํานาญอยู)่ 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที
ขององค์กร
ปกครองสว่นท้องถิ
นจดัทํา
หนงัสือสําคญัจา่ยเงิน
บํานาญครั @งสดุท้าย 
(แบบบ.ท.13) เสนอผู้ มี
อํานาจพิจารณาจดัสง่
เอกสารดงักลา่วให้จงัหวดั
ดําเนินการ 

7 วนั กรมสง่เสริมการ
ปกครองท้องถิ
น 

(1. ระยะเวลา : 7 
วนันบัจากวนัที
ได้
รับคําร้อง 
2. หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ
องค์กรปกครอง
สว่นท้องถิ
นเดมิที

ข้าราชการส่วน
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ที� ประเภทขั4นตอน 
รายละเอียดของขั 4นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 
 

ท้องถิ
นผู้ รับ
บํานาญได้รับ
บํานาญอยู)่ 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที
ของสํานกังาน
สง่เสริมการปกครองท้องถิ
น
จงัหวดัตรวจสอบเอกสาร
หลกัฐานเสนอผู้วา่ราชการ
จงัหวดัพิจารณาจดัสง่ให้กบั
กรมสง่เสริมการปกครอง
ท้องถิ
น 
 
 
 

7 วนั กรมสง่เสริมการ
ปกครองท้องถิ
น 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 7 วนันบั
จากวนัที

สํานกังานสง่เสริม
การปกครอง
ท้องถิ
นจงัหวดั
ได้รับเรื
อง 
2. หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ
สํานกังานสง่เสริม
การปกครอง
ท้องถิ
นจงัหวดั) 

4) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที
ของกรมสง่เสริม
การปกครองท้องถิ
น
ตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน
เสนออธิบดีกรมสง่เสริมการ
ปกครองท้องถิ
นพิจารณา
อนมุตัแิละลงนามในหนงัสือ
แจ้งจงัหวดัที
จดัสง่เรื
องและ
จงัหวดัที
องค์กรปกครอง
สว่นท้องถิ
นแหง่ใหมที่
ขอ
ย้ายมิได้อยูใ่นจงัหวดั
เดียวกนักบัองค์กรปกครอง
สว่นท้องถิ
นเดมิ 
 

10 วนั กรมสง่เสริมการ
ปกครองท้องถิ
น 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 10 วนันบั
จากวนัที
กรม
สง่เสริมการ
ปกครองท้องถิ
น
ได้รับเรื
องจาก
จงัหวดั 
2. หนว่ยงาน
ผู้ รับผิดชอบคือ
สว่นบําเหน็จ
บํานาญและ
สวสัดกิารสํานกั
บริหารการคลงั
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ที� ประเภทขั4นตอน 
รายละเอียดของขั 4นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 
 

ท้องถิ
น) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 25 วนั 
 

14. งานบริการนี 4ผ่านการดาํเนินการลดขั4นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ผา่นการดําเนินการลดขั @นตอนและระยะเวลาปฏิบตัริาชการมาแล้ว 25 วนั 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ใบคําร้องขอ

เปลี�ยนแปลง

สถานที�รับ

บํานาญ 

- 1 0 ฉบบั (ขอรับใบคําร้อง

ขอเปลี�ยนแปลง

สถานที�รับบํานาญ

ที�หนว่ยงานต้น
สงักดั) 

2) 

รูปถ่ายหน้าตรง

ขนาด 1 นิ 'วหรือ 

2 นิ 'ว (ถ่ายไว้ไม่

เกิน 6 เดือน) 

จํานวน 3 รูป 

- 0 0 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื�น ๆ สําหรับยื�นเพิ�มเติม 
 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน ส่วนบําเหน็จบํานาญและสวสัดกิารสํานกับริหารการคลงัท้องถิ
นกรมสง่เสริมการ

ปกครองท้องถิ
น  หมายเลขโทรศพัท์ 0-2241-9069 
หมายเหตุ- 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
        - 
 

วันที�พมิพ์ 18/07/2558 
สถานะ เผยแพร่คูมื่อบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดทาํโดย สรีุย์พรยิ @มละมยั 
อนุมัตโิดย ดษุฎีสวุฒัวิตยากร 
เผยแพร่โดย AREEYA 

KONGKANCHANATHIP 
 

 
 

 


