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คู่มือส าหรับประชาชน: การรับรองเป็นองค์กรสาธารณประโยชน์ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ:องค์การบริหารสว่นต าบลหนองสาหร่ายอ าเภอดอนเจดีย์จงัหวดัสพุรรณบรีุ 
กระทรวง:กระทรวงการพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนษุย์ 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การรับรองเป็นองค์กรสาธารณประโยชน์ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:องค์การบริหารสว่นต าบลหนองสาหร่ายอ าเภอดอนเจดีย์จงัหวดัสพุรรณบรีุ 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภมูิภาคและสว่นท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ี

เบด็เสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัส่งเสริมการจดัสวสัดิการสงัคมพ.ศ. 2546 ซ่ึงแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบญัญติัส่งเสริมการจดั
สวสัดิการสงัคมพ.ศ. 2550 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริการ: สว่นภมูิภาค, ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0วนัท าการ 
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  

 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน ส าเนาคูมื่อประชาชนการรับรองเป็นองค์กรสาธารณประโยชน์อบต.หนองสาหร่าย 
26/08/2015 15:59  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานท่ีให้บริการองค์การบริหารส่วนต าบลหนองสาหร่าย 449 ม.9 ต.หนองสาหร่ายอ.ดอนเจดีย์จ.สพุรรณบรีุ 

72170  โทรศพัท์ 035 439 109 โทรศพัท์ 035 439 108/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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หลกัเกณฑ์วิธีการเง่ือนไขในการย่ืนค าขอเป็นไปตามข้อก าหนดคณะกรรมการสง่เสริมการจดัสวสัดกิารสงัคม 
 
แหง่ชาตวิา่ด้วยหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขในการย่ืนค าขอและการรับรองเป็นองค์กรสาธารณประโยชน์พ.ศ. 2555 
 
ข้อ 6 และข้อ 9 
 
ข้อ 6 มลูนิธิหรือสมาคมท่ีมีความประสงค์จะย่ืนค าขอให้การรับรองเป็นองค์กรสาธารณประโยชน์ต้อง 
 
เป็นไปตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขดงัตอ่ไปนี ้
 
     (1)มลูนิธิหรือสมาคมจะต้องด าเนินกิจการและมีผลการด าเนินกิจการและมีผลงานด้านการจดัสวสัดิการสงัคม
ตอ่เน่ืองจนถึงวนัย่ืนค าขอไม่น้อยกวา่หกเดือน 
 
   (2) มีส านกังานใหญ่ตัง้อยู่ในท้องท่ีท่ีจะย่ืนค าขอไมน้่อยกวา่หกเดือน 
 
   (3) มีบคุลากรหรืออาสาสมคัรในการปฏิบตังิานประจ าหรือมีท่ีปรึกษาท่ีมีความรู้เก่ียวกบัการจดัสวสัดิการสงัคมและ
สงัคมสงเคราะห์ 
 
   (4) มีการก าหนดสาขาในการจดัสวสัดกิารสงัคมท่ีจะด าเนินการอยา่งชดัเจนเชน่การบริการสงัคมการศกึษาสขุภาพ
อนามยัท่ีอยู่อาศยัการฝึกอาชีพการประกอบอาชีพนนัทนาการและกระบวนการยตุธิรรมเป็นต้น 
 
   (5) มีการก าหนดลกัษณะหรือรูปแบบและวิธีการในการด าเนินการจดัสวสัดิการสงัคมเชน่การสง่เสริมการพฒันาการ
สงเคราะห์การคุ้มครองการป้องกนัการแก้ไขและการบ าบดัฟืน้ฟูเป็นต้น 
 
  (6) มีการสง่เสริมและสนบัสนนุให้บคุคลครอบครัวชมุชนองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินองค์กรวิชาชีพสถาบนัศาสนาและ
องค์กรอ่ืนได้มีส่วนร่วมในการจดัสวสัดกิารสงัคม 
 
ข้อ 9 องค์กรภาคเอกชนท่ีมีผลงานด้านการจดัสวสัดิการสงัคมจะย่ืนค าขอให้รับรองเป็น 
 
องค์กรสาธารณประโยชน์ต้องเป็นไปตามหลกัเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขดงัตอ่ไปนี ้
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 (1) เป็นองค์กรภาคเอกชนท่ีจดัตัง้ขึน้เพ่ือวตัถปุระสงค์ในการจดัสวสัดกิารสงัคมซึง่จะต้องด าเนินกิจการและมีผลงาน
ด้านการจดัสวสัดิการสงัคมตอ่เน่ืองจนถึงวนัย่ืนค าขอไมน้่อยกว่าหนึง่ปี 
 
 (2) มีสว่นราชการหรือหนว่ยงานของรัฐท่ีด าเนินงานด้านการจดัสวสัดกิารสงัคมหรือมลูนิธิหรือสมาคมรับรองผลการ
ด าเนินงานด้านการจดัสวสัดิการสงัคม 
 
 (3) มีส านกังานใหญ่ตัง้อยูใ่นท้องท่ีท่ีจะย่ืนค าขอไมน้่อยกวา่หนึง่ปี 
 
 (4) มีบคุลากรหรืออาสาสมคัรในการปฏิบตังิ่านประจ าหรือมีท่ีปรึกษาท่ีมีความรู้เก่ียวกบัการจดัสวสัดกิารสงัคมและ
สงัคมสงเคราะห์ 
 
 (5) มีการก าหนดสาขาในการจดัสวสัดกิารสงัคมท่ีจะด าเนินการอยา่งชดัเจนเชน่การบริการสงัคมการศกึษาสขุภาพ
อนามยัท่ีอยู่อาศยัการฝึกอาชีพการประกอบอาชีพนนัทนาการและกระบวนการยตุธิรรมเป็นต้น 
 
  (6) มีการก าหนดลกัษณะหรือรูปแบบและวิธีการในการด าเนินการจดัสวสัดิการสงัคมเชน่การสง่เสริมการพฒันาการ
สงเคราะห์การคุ้มครองการป้องกนัการแก้ไขและการบ าบดัฟืน้ฟเูป็นต้น 
 
 (7) มีการสง่เสริมและสนบัสนนุให้บคุคลครอบครัวชมุชนองค์กรปกครองสว่นท้องถ่ินองค์กรวิชาชีพสถาบนัศาสนาและ
องค์กรอ่ืนได้มีส่วนร่วมในการจดัสวสัดกิารสงัคม 
 
 
 
 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

มลูนิธิสมาคมหรือองค์กร
ภาคเอกชนย่ืนค าขอรับรอง

1 วนัท าการ - (- กทม. ย่ืนตอ่
ส านกัพฒันา
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ตอ่ส านกัพฒันาสงัคม
กรุงเทพมหานคร / 
ส านกังานพฒันาสงัคมและ
ความมัน่คงของมนษุย์
จงัหวดัด้วยตนเองหรือสง่
โดยทางไปรษณีย์
ลงทะเบียนตอบรับ 
 

สงัคมกทม. 
- ตา่งจงัหวดัย่ืน
ตอ่ส านกังาน
พฒันาสงัคมและ
ความมัน่คงของ
มนษุย์จงัหวดั) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ส านกัพฒันาสงัคม
กรุงเทพมหานคร / 
ส านกังานพฒันาสงัคมและ
ความมัน่คงของมนษุย์
จงัหวดัตรวจสอบความ
ถกูต้องของเอกสาร
หลกัฐาน 
 

9 วนัท าการ - (- กทม. สง่ให้
ส านกัพฒันา
สงัคม
กรุงเทพมหานคร - 
ตา่งจงัหวดัสง่ให้
ส านกังานพฒันา
สงัคมและความ
มัน่คงของมนษุย์
จงัหวดั)) 

3) 

การพิจารณา 
 

-ส านกัพฒันาสงัคม
กรุงเทพมหานคร / 
สนง.พมจ. จดัประชมุ
คณะอนกุรรมการรับรอง
มลูนิธิสมาคมหรือองค์กร
ภาคเอกชนเป็นองค์กร
สาธารณประโยชน์และ
รับรององค์กรภาค
ประชาชนเป็นองค์กร
สวสัดกิารชมุชนเพ่ือ
พิจารณารับรองมลูนิธิ

25 วนัท าการ - (- กทมสง่ให้ส านกั
พฒันาสงัคม
กรุงเทพมหานคร - 
ตา่งจงัหวดัให้
ส านกังานพฒันา
สงัคมและความ
มัน่คงของมนษุย์
จงัหวดั) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

สมาคมหรือองค์กร
ภาคเอกชนเป็นองค์กร
สาธารณประโยชน์ 
- ส านกัพฒันาสงัคมกทม. / 
สนง.พมจ. สง่ผลการ
พิจารณาการรับรองมลูนิธิ
สมาคมหรือองค์กร
ภาคเอกชนเป็นองค์กร
สาธารณประโยชน์ให้แก่
ส านกังานก.ส.ค. 
- ส านกัพฒันาสงัคมกทม. / 
สนง.พมจ.แจ้งผลการ
พิจารณาให้มลูนิธิสมาคม
หรือองค์กรภาคเอกชน
ทราบ 
 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

- ส านกังานคณะกรรมการ
สง่เสริมการจดัสวสัดกิาร
สงัคมแหง่ชาตมีิการ
ด าเนินการดงันี ้
1. ออกใบส าคญัแสดงการ
รับรองเป็นองค์กร
สาธารณประโยชน์    2. จด
แจ้งการรับรองเป็นองค์กร
สาธารณประโยชน์ใน
ทะเบียนองค์กร
สาธารณประโยชน์ 
3.สง่ใบส าคญัแสดงการ

25 วนัท าการ กลุม่สง่เสริมและ
ประสานงาน
ส านกังาน
คณะกรรมการ
สง่เสริมการจดั
สวสัดกิารสงัคม
แหง่ชาติ 

(ส านกัเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี 
เป็นผู้ด าเนินการ
ประกาศรับรองใน
ราชกิจจานเุบกษา 
ซึง่ไมไ่ด้อยูใ่น
ขัน้ตอนในการ
ให้บริการ
เน่ืองจากเป็น
หนว่ยงาน
ภายนอก 
) 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของขัน้ตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

รับรองเป็นองค์กร
สาธารณประโยชน์ให้แก่
องค์กรสาธารณประโยชน์ 
4.สง่ส าเนาใบส าคญัแสดง
การรับรองเป็นองค์กร
สาธารณประโยชน์ให้แก่
ส านกัพฒันาสงัคม
กรุงเทพมหานคร / ส านกั
พฒันาสงัคมและความ
มัน่คงของมนษุย์จงัหวดั 
 
 
 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 60 วนัท าการ 
 

14. งานบริการนีผ่้านการด าเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

ส านกับริหารการ
ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (-กรณีมลูนิธิหรือ
สมาคม 
-กรณีองค์กร
ภาคเอกชน 
- ลงนามพร้อม
รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) 

ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

ส านกับริหารการ
ทะเบียน 

0 1 ฉบบั (- กรณีมลูนิธิหรือ
สมาคม 
- กรณีองค์กร
ภาคเอกชน 
- ลงนามพร้อม
รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

3) 

บตัรประจ าตวั
ข้าราชการหรือ
พนกังานองค์การ
ของรัฐ 

- 0 1 ฉบบั (- กรณีมลูนิธิหรือ
สมาคม 
- กรณีองค์กร
ภาคเอกชน 
- ลงนามพร้อม
ส าเนาถกูต้อง) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

ส าเนาข้อบงัคบั
หรือระเบียบหรือ
ตราสารและ
ส าเนา
ใบอนญุาตจดัตัง้
มลูนิธิหรือ
สมาคม 

- 0 1 ฉบบั (- กรณีมลูนิธิหรือ
สมาคม 
- ลงนามพร้อม
รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

2) 

รายช่ือ
คณะอนกุรรมกา
รของมลูนิธิหรือ
สมาคม 

- 0 1 ฉบบั (- กรณีมลูนิธิหรือ
สมาคม 
- ลงนามพร้อม
รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

3) 

ส าเนางบดลุหรือ
ส าเนารายงาน
การเงินของ
มลูนิธิหรือ
สมาคม 

- 0 1 ฉบบั (- กรณีมลูนิธิหรือ
สมาคม 
- ลงนามพร้อม
รับรองส าเนา
ถกูต้อง) 

4) 
แผนงานโครงการ
ของมลูนิธิ
สมาคม 

- 1 0 ฉบบั (กรณีมลูนิธิหรือ
สมาคม) 

5) 

ผลการ
ด าเนินงานใน
ระยะเวลาไมน้่อย
กวา่หกเดือน 

- 1 0 ฉบบั (- กรณีมลูนิธิหรือ
สมาคม) 

6) 

เอกสารหลกัฐาน
ท่ีแสดงถึงการ
ก าหนดสาขาของ
งานสวสัดกิาร
สงัคมการก าหนด
ลกัษณะหรือ
รูปแบบและ
วิธีการในการ
ด าเนินงาน
รวมทัง้เอกสาร
หลกัฐานในการ
สง่เสริมและ
สนบัสนนุ 

- 1 0 ฉบบั (- กรณีมลูนิธิหรือ
สมาคม) 

7) 

ส าเนาข้อบงัคบั
หรือระเบียบของ
องค์กร
ภาคเอกชน 

- 0 1 ฉบบั (-กรณีองค์กร
ภาคเอกชน 
-ลงนามพร้อม
รับรองส าเนา
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ที่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ถกูต้อง) 

8) 

ส าเนารายงาน
การเงินซึง่
ประธาน
กรรมการหรือ
หวัหน้าผู้บริหาร
ให้ค ารับรอง 

- 0 1 ฉบบั (-กรณีองค์กร
ภาคเอกชน 
-ลงนามพร้อม
รับรองส าเนา
ถกูต้อง 
) 

9) 
แผนงานโครงการ
ขององค์กร
ภาคเอกชน 

- 1 0 ฉบบั (-กรณีองค์กร
ภาคเอกชน 
) 

10) 

ผลการ
ด าเนินงานใน
ระยะเวลาไมน้่อย
กวา่หนึง่ปี 

- 1 0 ฉบบั (-กรณีองค์กร
ภาคเอกชน 
 
) 

11) 

เอกสารหลกัฐาน
ท่ีแสดงถึงการ
ก าหนดสาขาของ
งานสวสัดกิาร
สงัคมการก าหนด
ลกัษณะหรือ
รูปแบบและ
วิธีการในการ
ด าเนินงาน
รวมทัง้เอกสาร
หลกัฐานในการ
สง่เสริมและ
สนบัสนนุ 

- 1 0 ฉบบั (-กรณีองค์กร
ภาคเอกชน 
 
) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
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1) ไม่มีค่าธรรมเนียม 
ค่าธรรมเนียม0 บาท 
หมายเหตุ - 
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนองค์การบริหารสว่นต าบลหนองสาหร่าย 449 ม.9 ต.หนองสาหร่ายอ.ดอนเจดีย์จ.

สพุรรณบรีุ 72170  โทรศพัท์ 035 439 109 โทรศพัท์ 035 439 108 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
1) คูมื่อการรับรองเป็นองค์กรสาธารณประโยชน์ 

(แบบก.ส.ค.1 และแบบก.ส.ค.2 ) 
 

 
19. หมายเหตุ 
- กรณียกเลิกกิจการหรือเปล่ียนช่ือองค์กรสาธารณประโยชน์ให้ประสานกบัส านกังานพฒันาสงัคมและความมัน่คงของ
มนษุย์จงัหวดั/ส านกัพฒันาสงัคมกรุงเทพมหานครและให้ส านกังานพฒันาสงัคมและความมัน่คงของมนษุย์จงัหวดั/
ส านกัพฒันาสงัคมกรุงเทพมหานครแจ้งตอ่ส านกังานคณะกรรมการสง่เสริมการจดัสวสัดกิารสงัคมแหง่ชาตเิพ่ือให้
ส านกังานคณะกรรมการสง่เสริมการจดัสวสัดิการสงัคมแหง่ชาตปิระกาศยกเลิกหรือเปล่ียนช่ือในราชกิจจานเุบกษา 
 
  - เน่ืองจากการรับรององค์กรสาธารณประโยชน์นัน้จะต้องผา่นการพิจารณารับรองจากการประชมุคณะอนกุรรมการฯ
ในระดบัจงัหวดัซึง่งบประมาณในการจดัประชมุได้รับการจดัสรรจากส่วนกลางในจ านวนจ ากดัได้แก่คา่เบีย้ประชมุจงึท า
ให้การพิจารณารับรองนัน้ต้องรวบรวมหลายองค์กรและจดัได้ตามงบประมาณท่ีได้รับเทา่นัน้ 
 
 
 
 

วันท่ีพมิพ์ 10/09/2558 
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สถานะ รออนมุตัขิัน้ท่ี 2 โดยส านกังาน
ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดท าโดย องค์การบริหารสว่นต าบลหนอง
สาหร่ายอ าเภอดอนเจดีย์จงัหวดั
สพุรรณบรีุสถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


