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ค าน า 

ตามพระราชบญัญตักิารอาํนวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ มาตรา ๗ 

กาํหนดให ้ “ ในกรณีทีม่กีฎหมายกาํหนดใหก้ารกระทาํใดจะตอ้งไดร้บัอนุญาต ผูอ้นุญาตจะตอ้งจดัทาํคู่มอืสาํหรบัประชาชน ซึ่ง

อย่างนอ้ยจะตอ้งประกอบดว้ย หลกัเกณฑ ์วิธีการ และเงื่อนไข (  ถา้มี ) ในการยื่นคาํขอ  ข ัน้ตอน และระยะเวลาในการ

พจิารณาอนุญาต   และรายการเอกสารหรือหลกัฐานที่ผูข้ออนุญาตจะตอ้งยื่นมาพรอ้มกบั คาํขอ... ”   โดยมเีป้าหมาย เพื่อ

อาํนวยความสะดวกแก่ประชาชน ลดตน้ทนุของประชาชน และเพิ่มประสทิธิภาพในการใหบ้ริการของภาครฐั  สรา้งใหเ้กิดความ

โปร่งใสในการปฏบิตัริาชการ  ลดการใชดุ้ลยพนิิจของเจา้หนา้ที ่เปิดเผยข ัน้ตอนระยะเวลาใหป้ระชาชนทราบ นัน้ 

         องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองรี  จึงไดจ้ดัทาํ  “ คู่มอืสาํหรบัประชาชน ” ขึ้น เพื่อใหเ้จา้หนา้ที่ที่เกี่ยวขอ้ง

และประชาชนทัว่ไปใชเ้ป็นแนวทางในการปฏบิตัิหนา้ที ่
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การจดัท าคู่มือส าหรบัประชาชน 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองร ีอ าเภอล าสนธ ิ จงัหวดัลพบรุ ี

--------------------------------------------------------------------------- 

๑. ที่มา 

ดว้ยปจัจบุนั มกีฎหมายว่าดว้ยการตอ้งขออนุญาตจาํนวนมาก กาํหนดใหก้ารประกอบกจิการของประชาชน

ตอ้งผ่านการอนุมตั ิ การอนุญาต การออกใบอนุญาต  การขึ้นทะเบยีนและการแจง้ในการขออนุญาตดาํเนินการต่าง ๆ จะตอ้ง

ตดิต่อกบัส่วนราชการหลายแห่ง อกีท ัง้กฎหมายบางฉบบัไมไ่ดก้าํหนดระยะเวลา เอกสาร และหลกัฐานทีจ่าํเป็น รวมถงึข ัน้ตอน

ในการพจิารณาไวอ้ย่างชดัเจน ทาํใหเ้กดิความคลุมเครอืไมช่ดัเจนอนัเป็นการสรา้งภาระแก่ประชาชนอย่างมาก  ซึง่เป็นอปุสรรค

ต่อการเพิม่ขดีความสามารถในการประกอบธุรกจิของประเทศในเวทกีารคา้โลก คณะรกัษาความสงบแห่งชาต ิ ไดป้รกึษาลงมติ

ใหเ้สนอร่าง พระราชบญัญตักิารอาํนวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ...... ต่อสภานิติบญัญตัิ

แห่งชาต ิ หวัหนา้คณะรกัษาความสงบแห่งชาต ิจงึไดใ้ชอ้าํนาจหนา้ที่ของนายกรฐัมนตร ีและคณะรฐัมนตรีตามาตรา ๔๓ วรรค

สอง ของรฐัธรรมนูญแห่งราชอาณาจกัรไทย  ( ฉบบัช ัว่คราว ) พทุธศกัราช ๒๕๕๗ เสนอร่างพระราชบญัญตัดิงักลา่ว ต่อสภา

นิตบิญัญตัิแห่งชาตพิจิารณาเป็นเรื่องเร่งด่วน   สภานิติบญัญตัแิห่งชาติในการประชุมคร ัง้ที ่๒๕/๒๕๕๗ เมือ่วนัพฤหสับดีที ่๒๐ 

พฤศจกิายน ๒๕๕๗ ไดพ้จิารณาร่างพระราชบญัญตัดิงักลา่วแลว้ ลงมตเิหน็สมควรประกาศใชเ้ป็นกฎหมาย  นายกรฐัมนตร ี

ไดน้าํร่างพระราชบญัญตักิารอาํนวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ..... ขึ้นทูลเกลา้ทูลกระหมอ่ม 

ถวายแด่พระบาทสมเดจ็พระเจา้อยู่หวั เพือ่ทรงลงประปรมาภไิธย 

ในการน้ี  พระบาทสมเดจ็พระเจา้อยู่หวั ทรงลงพระปรมาภไิธย เมือ่วนัที ่  ๑๖  มกราคม  ๒๕๕๘8 และมี

การประกาศในราชกจิจานุเบกษา เมือ่วนัที่  ๒๒  มกราคม  ๒๕๕๘ 

มาตรา ๗ วรรคหน่ึง กาํหนดใหใ้นกรณีทีม่กีฎหมายกาํหนดใหก้ารกระทาํใดจะตอ้งไดร้บัอนุญาต ผูอ้นุญาต

จะตอ้งจดัทาํคู่มอืสาํหรบัประชาชน  ซึ่งอย่างนอ้ยตอ้งประกอบดว้ย หลกัเกณฑ ์ วธิกีาร และเงือ่นไข ( ถา้ม ี ) ในการยืน่คาํขอ 

ข ัน้ตอนและระยะเวลาในการพจิารณาอนุญาต และรายการเอกสารหรอืหลกัฐานทีผู่ข้ออนุญาตจะตอ้งยืน่มาพรอ้มกบัคาํขอ และ

จะกาํหนดใหย้ืน่คาํขอผ่านทางอเิลก็ทรอนิกสแ์ทนการมายืน่คาํขอดว้ยตนเองก็ได ้

มาตรา ๗ วรรคสอง คู่มอืสาํหรบัประชาชนตามวรรคหน่ึง ใหปิ้ดประกาศไว ้ณ สถานที่ทีก่าํหนดใหย้ื่นคาํขอ 

และเผยแพร่ทางสือ่อิเลก็ทรอนิกส ์ และเมือ่ประชาชนไดส้าํเนาคู่มอืดงักลา่วใหพ้นกังานเจา้หนา้ที่คดัสาํเนาให ้ โดยจะคิดค่าใชจ่้าย

ตามควรแก่กรณีกไ็ด ้ในกรณีเช่นนัน้ใหร้ะบคุ่าใชจ่้ายดงักลา่วไวใ้นคู่มอืสาํหรบัประชาชนดว้ย 

มาตรา ๗ วรรคสาม กาํหนดใหเ้ป็นหนา้ทีข่องคณะกรรมการพฒันาระบบราชการตรวจสอบข ัน้ตอนและ

ระยะเวลาในการพจิารณาอนุญาตที่กาํหนดตามวรรคหน่ึงว่าเป็นระยะเวลาทีเ่หมาะสมตามหลกัเกณฑ ์ และวธิกีารบรหิารกจิการ

บา้นเมอืงเมอืงทีด่หีรอืไม ่ ในกรณีทีเ่หน็ว่า ข ัน้ตอน และระยะเวลาทีก่าํหนดดงักลา่วลา่ชา้เกนิสมควรใหเ้สนอคณะรฐัมนตรเีพือ่

พจิารณา และส ัง่การใหผู้อ้นุญาตดาํเนินการแกไ้ขใหเ้หมาะสมโดยเรว็ 

มาตรา ๑๗ ใหผู้อ้นุญาตจดัทาํคู่มอืสาํหรบัประชาชนตา มาตรา 7 ใหเ้สรจ็สิ้น ภายในหน่ึงรอ้ยแปดสบิวนันบั 

 



 

๒ 

แต่วนัทีพ่ระราชบญัญตัน้ีิประกาศในราชกจิจานุเบกษา 

๒. วตัถปุระสงคข์องการจดัท าคู่มือส าหรบัประชาชน 

๒.๑ เพือ่ใหเ้จา้หนา้ที ่ที่เกี่ยวขอ้งและประชาชนใชเ้ป็นแนวทางในการดาํเนินการ 

        ๒.๒ เพือ่ใหเ้กิดผลสมัฤทธิ์ตามเจตนารมณ ์ของพระราชบญัญตักิารอาํนวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาต 

ของทางราชการ  พ.ศ. ๒๕๕๘ 

๓. ค าจ ากดัความ 

      “ การบรหิารประชาชน ” หมายถงึ การดาํเนินการใหบ้ริการประชาชนของหน่วยงานของรฐัจนแลว้เสรจ็ตามคาํขอ 

การยืน่คาํขอน้ีเป็นการยืน่คาํขอตามที่มกีฎหมาย กฎ ระเบยีบ ขอ้บงัคบั ใหห้น่วยงานของรฐักาํหนดใหผู้ร้บับรกิารตอ้งยื่นคาํขอ

ก่อนดาํเนินการใด ไดแ้ก่การอนุญาต การออกใบอนุญาต การอนุมตั ิ การจดทะเบยีน การขึ้นทะเบยีน การรบัแจง้ การให ้

ประทานบตัร และการใหอ้าชญาบตัร 

      “ผูร้บับริการ” หมายถงึ ประชาชนผูม้ารบับรกิารโดยตรง หรอืหน่วยงานภาคเอกชนทีม่ารบับรกิารจากหน่วยงาน

ภาครฐั 

“หน่วยงานของรฐั” ประกอบดว้ย  ส่วนราชการ  จงัหวดั  องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ รฐัวสิาหกจิ องคก์าร

มหาชน และหน่วยงานภาครฐัรูปแบบใหม่ 

๔. แนวคดิและหลกัการ 

         แนวคิดและหลกัการของการจดัทาํคู่มือสาํหรบัประชาชนตามพระราชบญัญตัิอาํนวยความสะดวกในการ

พจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ ไดน้าํหลกัการของการบริหารกิจการบา้นเมอืงที่ดี มาเป็นหลกัการสาํคญั  ไม่ว่า

จะเป็นการลดตน้ทุนของประชาชน  และเพิ่มประสิทธิภาพในการใหบ้ริการของภาครฐั การสรา้งใหเ้กิดความโปร่งใสในการ

ปฏิบตัิราชการ  โดยการลดการใชดุ้ลยพินิจของเจา้หนา้ที่ เปิดเผยข ัน้ตอน ระยะเวลาใหป้ระชาชนทราบ เพื่อเป้าหมายอนัเป็น

หวัใจสาํคญัคือ การคาํนวณความสะดวกใหแ้ก่ประชาชน 

          ๔.๑ ความหมายของคู่มือสาํหรบัประชาชน เป็นคู่มือที่แสดงใหป้ระชาชนรบัทราบขอ้มูลที่ชดัเจน ในการ

ตดิต่อรบับรกิารจากหน่วยงานของรฐั ว่ามหีลกัเกณฑ ์วธิกีาร ข ัน้ตอน ระยะเวลา เอกสารและหลกัฐานที่จาํเป็นอย่างไร เพื่อเป็น

การอาํนวยความสะดวกใหแ้ก่ประชาชน 

        ๔.๒ ขอบเขตการดาํเนินการ หน่วยงานของรฐัที่มกีฎหมาย กฎ ระเบยีบ ขอ้บงัคบั กาํหนดใหป้ระชาชนตอ้ง

ขออนุญาต จดทะเบยีนขึ้นทะเบยีนหรอืแจง้ก่อนจะดาํเนินการใดๆ ตอ้งจดัทาํคู่มอืสาํหรบัประชาชน 

          ๔.๓ วตัถปุระสงคใ์นการจดัทาํคู่มอืสาํหรบัประชาชน    การจดัทาํคู่มอืสาํหรบัประชาชนมวีตัถปุระสงคด์งัน้ี 

       ๑) เพือ่เป็นการอาํนวยความสะดวกในการตดิต่อ ขอรบับริการของประชาชน โดยใหข้อ้มลูทีช่ดัเจน 

เกี่ยวกบัหลกัเกณฑ ์วธิกีาร ข ัน้ตอน ระยะเวลา ค่าใชจ่้าย เอกสารหรอืหลกัฐานทีใ่ชป้ระกอบคาํขอ สถานที่ใหบ้ริการ 

       ๒) เพือ่ลดตน้ทนุในการมาตดิต่อขอรบับรกิารของประชาชน 

       ๓) เพือ่ยกระดบัการพฒันาการใหบ้รกิารของหน่วยงานภาครฐั และเพิ่มขดีความสามารถในการแขง่ขนั

ของประเทศ 

       ๔) เพือ่สรา้งความโปร่งใส ในการปฏบิตังิานของหน่วยงานภาครฐั 

 

 



 

๓ 

            ๔.๔  เป้าหมายของการจดัทาํคู่มอืสาํหรบัประชาชน 

                 หน่วยงานของรฐัทีม่งีานบรกิารประชาชนทีม่กีฎหมาย กฎระเบยีบ ขอ้บงัคบั กาํหนดใหป้ระชาชนตอ้ง

มายืน่ขออนุญาตก่อนดาํเนินการใด มกีารจดัทาํคู่มอืสาํหรบัประชาชน และนาํไปใชใ้นการใหบ้รกิารประชาชน 

๕. ประโยชน์ที่ไดจ้ากการจดัท าคู่มือส าหรบัประชาชน 

               ประโยชน์ต่อผูร้บับรกิาร 

        - ทราบแนวปฏบิตัใินการรบับรกิารอย่างชดัเจน 

        - ไดร้บับริการทีม่มีาตรฐาน และมคีวามโปร่งใส 

        - ไดร้บัความพงึพอใจเพิม่ขึ้นจากการมารบับริการ 

        - มโีอกาสแสดงความเหน็ตชิม  ( Feedback ) 

 ประโยชน์ต่อผูใ้หบ้รกิาร 

         - ใหบ้รกิารดว้ยความโปร่งใส ลดการใชดุ้ลยพนิิจ ในการตดัสนิใจ และลดความเสี่ยงในการทจุริต

คอรปัช ัน่ 

       - สามารถตดิตามและประเมนิผลการใหบ้ริการ ตามหลกัเกณฑท์ีว่างไว ้เพือ่นาํมาปรบัปรุงการใหบ้ริการ 

       - พฒันาการใหบ้รกิารอย่างต่อเน่ือง 

        ประโยชน์โดยรวมต่อประเทศ 

       - ยกระดบัการพฒันาการใหบ้รกิารของหน่วยงานภาครฐั 

       - เพิม่ขดีความสามารถ ในการแขง่ขนัของประเทศ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

๔ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือส าหรบัประชาชน/งานที่ใหบ้รกิาร 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองร ี 

อ าเภอล าสนธิ   จงัหวดัลพบรุี 

  



๕ 

คู่มือส าหรบัประชาชน 
 

 

 

 

 

๑. กองคลงั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองรี           วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕                   ( ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการกาํหนด ) 

โทรสาร : ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕                      ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ น. - ๑๖.๓๐ น. 

เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

 

 

ภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ  คือ  ภาษทีีจ่ดัเกบ็จากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรา้งอื่นๆกบัที่ดินซึ่งใชต่้อเน่ืองกบัโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรา้ง

นัน้ๆ และในปีทีผ่่านมาไดม้กีารใชป้ระโยชนใ์นทรพัยส์นินัน้  เช่น  ใหเ้ช่า, ทาํการคา้ขาย ,โกดงั หรือเพื่อใชป้ระกอบกิจการอื่นๆ 

เพือ่หารายไดต้อ้งมทีรพัยส์นิอนัไดแ้ก่โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรา้งอย่างอื่น ๆ กบัที่ดิน ซึ่งใชต่้อเน่ืองกบัโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร ้าง

นัน้ตอ้งไมเ่ขา้ขอ้ยกเวน้ภาษตีามพระราชบญัญตัภิาษโีรงเรอืนและทีด่นิ พ.ศ. ๒๔๗๕  มาตรา  ๙ , ๑๐ 

 

 

 

๑. ผูม้หีนา้ที่เสยีภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ ยืน่แบบแสดงรายการ               งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้ กองคลงั 

   เสยีภาษโีรงเรอืนและที่ดนิ ( ภ.ร.ด.๒ )                                     

๒. เจา้หนา้ทีร่บัแบบยืน่ ภ.ร.ด.๒ ตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มลูใน   

    ผ.ท.๔ และ ผ.ท.๕ 

๓. คาํนวณค่ารายปีและคิดค่าภาษี 

๔. แจง้การประเมนิ ( ภ.ร.ด.๘ ) 

๕. ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ ชาํระเงนิ และรบั 

   ใบเสรจ็รบัเงนิค่าภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ ( ภ.ร.ด.๑๒ ) 

 

 

งานที่ใหบ้รกิาร                     การรบัช าระภาษีโรงเรอืนและที่ดิน 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ            งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้ กองคลงั องคก์ารบริหารสว่นต าบลหนองร ี

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที่/ ช่องทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธีิการ และเงือ่นไขในการยื่นค าขอ 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ 

http://www.nongree.com/


 

๖ 

 

 

 ๑. เมือ่ไดร้บัการแจง้การประเมนิ ( ภ.ร.ด.๘ ) ตอ้งชาํระภายใน ๓๐ วนั นบัถดัจากวนัทีไ่ดร้บัแจง้การประเมนิ  

    หากชาํระ เกนิกาํหนดตอ้งเสยีเงนิเพิม่ ดงัน้ี 

    ไมเ่กนิ ๑ เดอืน เงนิเพิม่ ๒.๕% 

    เกนิ ๑ เดอืนแต่ไมเ่กนิ ๒ เดอืน เงนิเพิม่ ๕% 

    เกนิ ๒ เดอืนแต่ไมเ่กนิ ๓ เดอืน เงนิเพิม่ ๗.๕% 

    เกนิ ๓ เดอืนแต่ไมเ่กิน ๔ เดอืน เงนิเพิม่ ๑๐% 

    เกนิ ๔ เดอืน ตอ้งดาํเนินคด ี

 ๒. ไดร้บัแจง้การประเมนิแลว้ไมพ่อใจในการประเมนิ ตอ้งอทุธรณภ์ายใน ๑๕ วนั 

 

  ใชร้ะยะเวลา ไมเ่กนิ ๑/๒ วนั 

 

 

 

๑. บตัรประจาํตวัประชาชน และสาํเนาทะเบยีนบา้น                                           จาํนวน  ๑  ฉบบั 

๒. ใบเสรจ็รบัเงนิค่าภาษภีาษโีรงเรอืนและที่ดนิปีทีผ่่านมา ( ภ.ร.ด.๑๒ )                      จาํนวน  ๑  ฉบบั 

 

 

ผูร้บัประเมนิชาํระภาษปีีละคร ัง้ตามค่ารายปี 

อตัราค่าภาษรีอ้ยละ ๑๒.๕ ของค่ารายปี 

ค่าภาษ ี= ค่ารายปี x ๑๒.๕% 

 
 

ถา้การใหบ้ริการไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี่ 

สาํนกัปลดั  องคก์ารบรหิารส่วนตาํบลหนองร ี โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕ 

หรอื เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

  

กรณีผูช้ าระภาษียื่นแบบ ภ.ร.ด.๒ แลว้ยงัไม่ช าระทนัทใีหด้ าเนินการ ดงัน้ี 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรอืหลกัฐานที่ตอ้งใช ้

ค่าธรรมเนียม 

การรบัเรือ่งรอ้งเรยีน 

http://www.nongree.com/


๗ 

 

 

 

ตวัอย่างแบบฟอรม์ 



๘ 

 



๙ 

 

 



๑๐ 

 

 

 

 

 

 

 



๑๑ 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

 

๑. กองคลงั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองรี    วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

   โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕     ( ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการกาํหนด ) 

   โทรสาร : ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕     ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ น.- ๑๖.๓๐ น. 

    เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 
 

 

ป้าย หมายความว่า ป้ายแสดงชื่อ ยี่หอ้ หรือเครื่องหมายที่ใชใ้นการประกอบการคา้หรือประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายไดห้รือ

โฆษณาการคา้  หรือกิจการอื่นเพื่อหารายได  ้ ไม่ว่าจะไดแ้สดงหรือโฆษณาไวท้ี่วตัถุใด ๆ ดว้ยอกัษร ภาพ หรือเครื่องหมายที่

เขยีน แกะสลกั จารึกหรือทาํใหป้รากฏดว้ยวิธีอื่น ใหเ้จา้ของป้ายมหีนา้ที่เสยีภาษีป้ายโดยเสยีเป็นรายปียกเวน้ป้ายที่เริ่มติดตัง้

หรือแสดงในปีแรกใหเ้สยีภาษป้ีายตัง้แต่วนัเริ่มติดตัง้หรือแสดงจนถงึวนัสิ้นปีและใหค้ิดภาษป้ีายเป็นรายงวด งวดละสามเดือน

ของปี โดยเริ่มเสยีภาษป้ีายตัง้แต่งวดที่ตดิต ัง้ป้ายจนถงึงวดสุดทา้ยของปี 

 

 

 

๑. ผูม้หีนา้ที่เสยีภาษป้ีาย ยืน่แบบแสดงรายการภาษป้ีาย ( ภ.ป.๑ )       งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงั 

   พรอ้มเอกสารประกอบ 

๒. เจา้หนา้ทีร่บัแบบยืน่ ภ.ป.๑ ตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มลู ผ.ท.๔ 

   และ ผ.ท.๕ 

๓. คาํนวณพื้นที่ป้ายและประเมนิค่าภาษป้ีาย 

๔. แจง้การประเมนิ ( ภ.ป.๓ ) 

๕. ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษป้ีายชาํระเงนิและรบัใบเสรจ็รบัเงนิ ( ภ.ป.๗ )  

 

 

งานที่ใหบ้รกิาร                     การรบัช าระภาษีป้าย 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ            งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้กองคลงั องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองร ี

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที่/ ช่องทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธีิการ และเงือ่นไขในการยื่นค าขอ 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ 

http://www.nongree.com/


๑๒ 

 

 

  ใชร้ะยะเวลา ไมเ่กนิ ๑/๒ วนั 

 

 

 

๑. บตัรประจาํตวัประชาชน และสาํเนาทะเบยีนบา้น                                                จาํนวน  ๑  ฉบบั 

๒. ใบเสรจ็รบัเงนิค่าภาษป้ีาย ปีทีผ่่านมา ( ภ.ป.๗ )                                                จาํนวน  ๑  ฉบบั    

 

 

อตัราภาษป้ีาย แบง่เป็น ๓ อตัรา ดงัน้ี 

อตัราภาษป้ีาย ( ต่อ ๕๐๐ ตารางเซนตเิมตร) 

๑) อกัษรไทยลว้น  ๓ บาท 

๒) อกัษรไทยปนกบัอกัษรต่างปะเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอื่น ๒๐ บาท 

๓) ป้ายดงัต่อไปน้ี 

    ก. ไมม่อีกัษรไทย ๔๐ บาท 

    ข. อกัษรไทยบางส่วนหรอืท ัง้หมดอยู่ใต ้หรอืตํา่กว่าอกัษรต่างประเทศ ๔๐ บาท 

๔) ป้ายทีเ่ปลีย่นแปลงแกไ้ขพื้นทีป้่าย ขอ้ความ ภาพ หรอืเครื่องหมายบางส่วนในป้ายไดเ้สยีภาษป้ีายแลว้อนัเป็นเหตใุหต้อ้งเสยี   

    ภาษป้ีายเพิม่ขึ้นใหค้ิดอตัรา ตาม ๑)  ๒) หรอื ๓) แลว้แต่กรณี และใหเ้สยีเฉพาะเงนิภาษทีีเ่พิม่ขึ้น 

๕) ป้ายใดตํา่กว่า ๒๐๐ บาท ใหเ้สยี ๒๐๐ บาท 

 

 

ถา้การใหบ้ริการไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี่ 

สาํนกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองร ี โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕ 

หรอื เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

 

  

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรอืหลกัฐานที่ตอ้งใช ้

ระยะเวลา 

ค่าธรรมเนียม  

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน 

http://www.nongree.com/


๑๓ 

 

 

 

ตวัอย่างแบบฟอรม์ 



๑๔ 

 

 

 



๑๕ 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

๑. กองคลงั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองรี          วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

   โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕           ( ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการกาํหนด ) 

   โทรสาร : ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕           ตัง้แต่เวลา  ๐๘.๓๐ น. – ๑๖.๓๐ น. 

     เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 
 

 

 

ที่ดินที่ตอ้งเสียภาษีบาํรุงทอ้งที่ ไดแ้ก่ ที่ดินที่เป็นของบุคคลหรือคณะบุคคล ไม่ว่าจะเป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลซึ่งมี

กรรมสทิธิ์ในทีด่นิ หรอืสทิธคิรอบครองอยู่ในทีด่นิทีไ่มเ่ป็นกรรมสทิธิ์ของเอกชน ที่ดินที่ตอ้งเสยีภาษบีาํรุงทอ้งที่ ไดแ้ก่ พื้นที่ดิน 

และพื้นทีท่ี่เป็นภูเขาหรือที่มนีํา้ดว้ย โดยไม่เป็นที่ดินที่เจา้ของที่ดินไดร้บัการยกเวน้ภาษหีรืออยู่ในเกณฑล์ดหย่อนผูม้หีนา้ที่เสยี

ภาษบีาํรุงทอ้งที ่คือ ผูท้ีเ่ป็นเจา้ของทีด่นิในวนัที ่1 มกราคมของปีใด มหีนา้ทีเ่สยีภาษบีาํรุงทอ้งทีส่าํหรบัปีนัน้ 

  
 

 
 

กรณีมีการยื่นแบบแสดงรายการ ( ภ.บ.ท.๕ ) ซึ่งตอ้งยื่นใหม่             งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้กองคลงั  

ทกุ ๔ ปี/คร ัง้ ( ภายในเดือนมกราคม ) 

๑. ผูเ้ป็นเจา้ของทีด่นิยืน่แบบแสดงรายการทีด่ิน ( ภ.บ.ท.๕ ) 

๒. เจา้หนา้ทีร่บัแบบยืน่ ภ.บ.ท.๕ และตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มลูใน  

   ผ.ท.๔ และ ผ.ท.๕ 

๓. คาํนวณค่าภาษบีาํรุงทอ้งทีจ่ากหน่วยราคาปานกลางทีด่นิและประเมนิ 

   ค่าภาษบีาํรุงทอ้งที่ 

๔. แจง้การประเมนิ ( ภ.บ.ท.๕ ) 

๕. ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษบีาํรุงทอ้งที่ชาํระเงนิ และรบัใบเสรจ็รบัเงนิ 

   ค่าภาษบีาํรุงทอ้งที ่( ภ.บ.ท.๑๑ ) 

 

 

งานที่ใหบ้รกิาร                      การรบัช าระภาษีบ ารุงทอ้งที่ 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ             งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้กองคลงั องคก์ารบริหารสว่นต าบลหนองร ี

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที่/ ช่องทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธีิการ และเงือ่นไขในการยื่นค าขอ 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ 

http://www.nongree.com/


๑๖ 

   ส าหรบัการช าระภาษีในรอบ ๓ ปีถดัไป 

๑. ผูเ้ป็นเจา้ของทีด่นิ แจง้ชื่อ - สกลุ ใหเ้จา้หนา้ทีเ่พือ่ตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มลูทะเบยีนทรพัยส์นิ ( ผ.ท.๔ ) 

๒. ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษบีาํรุงทอ้งที่ชาํระเงนิ และรบัใบเสรจ็รบัเงนิ  ( ภ.บ.ท.๑๑ ) 

 
 

 ใชร้ะยะเวลา ไม่เกนิ  ๑  วนั 

 

 
 

 

๑. บตัรประจาํตวัประชาชน และสาํเนาทะเบยีนบา้น                                                จาํนวน   ๑   ฉบบั 

๒. ใบเสรจ็รบัเงนิค่าภาษบีาํรุงทอ้งทีปี่ทีผ่่านมา ( ภ.บ.ท.๑๑ )                                      จาํนวน   ๑   ฉบบั 

 

 

อตัราภาษบีาํรุงทอ้งทีก่าํหนดไวใ้นบญัชทีา้ยพระราชบญัญตั ิแบง่เป็น ๓๔ อตัรา 

ราคาปานกลางทีด่นิเกนิไร่ละ ๓๐,๐๐๐ บาท ใหเ้สยีภาษ ีดงัน้ี  

ราคาปานกลางของทีด่นิ  ๓๐,๐๐๐ บาทแรก เสยีภาษ ี ๗๐ บาท 

ส่วนทีเ่กนิ  ๓๐,๐๐๐ บาท เสยีภาษ ี ๑๐,๐๐๐ บาท ต่อ  ๒๕ บาท 

ประกอบกสกิรรม ประเภทไมล้ม้ลุกเสยีกึ่งอตัรา 

ดว้ยตนเอง ไมเ่กนิไร่ละ ๕ บาท 

ทีด่นิว่างเปลา่ เสยีเพิม่ ๑ เท่า 

 

 

ถา้การใหบ้ริการไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี่ 

สาํนกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองร ีโทรศพัท:์ ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕ 

หรอื เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรอืหลกัฐานที่ตอ้งใช ้

ระยะเวลา 

ค่าธรรมเนียม 

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน 

http://www.nongree.com/


๑๗ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ตวัอย่างแบบฟอรม์ 



๑๘ 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

 

๑. กองคลงั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองรี           วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

    โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕            ( ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการกาํหนด ) 

    โทรสาร : ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕            ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ น.- ๑๖๓๐ น. 

    เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 
 

 

ผูม้หีนา้ทีจ่ดทะเบยีนพาณิชย ์คือ บคุคลธรรมดาคนเดียว หรือหลายคน ( หา้งหุน้ส่วนสามญั ) หรือนิติบุคคลรวมท ัง้นิติบุคคล

ที่ต ัง้ขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศที่มาต ัง้สาํนกังานสาขาในประเทศไทย ซึ่งประกอบกิจการ  อนัเป็นพาณิชยก์ิจตามที่กระทรวง

พาณิชยก์าํหนด 

 

  

 

• การจดทะเบยีนพาณิชยต์อ้งประกอบกจิการทีม่ทีี่ต ัง้อยู่                  งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงั  

ในเขตองคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองรี ไมน่อ้ยกว่า ๓๐ วนั  

นบัแต่วนัที่ประกอบกจิการ/เปลีย่นแปลง/เลกิประกอบกจิการ 

๑. ผูป้ระกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยืน่คาํขอ 

   ต่อเจา้หนา้ที/่นายทะเบยีน 

๒. เจา้หนา้ที ่/ นายทะเบยีนตรวจคาํขอ และ  หลกัฐานต่าง ๆ 

๓. ผูป้ระกอบการรบัใบสาํคญัทะเบยีนพาณิชย ์และชาํระค่าธรรมเนียม 

 

 ใชร้ะยะเวลา ไมเ่กนิ ๑ วนั 

 

 

งานที่ใหบ้รกิาร                      การจดทะเบยีนพาณิชย ์

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ             งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้กองคลงั องคก์ารบริหารสว่นต าบลหนองร ี

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที่/ ช่องทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธีิการ และเงือ่นไขในการยื่นค าขอ 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ 

ระยะเวลา 

http://www.nongree.com/


๑๙ 

 

 

 

  เอกสารประกอบการยืน่ 

  ๑) คาํขอจดทะเบยีนพาณิชย ์( แบบ ทพ. )                                                    จาํนวน  ๑   ฉบบั                                   

  ๒) สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูป้ระกอบพาณิชยกจิ                              จาํนวน  ๑   ฉบบั 

  ๓) สาํเนาทะเบยีนบา้นของผูป้ระกอบพาณิชยกจิ                                           จาํนวน   ๑   ฉบบั 

  ๔) กรณีผูป้ระกอบพาณิชยก์จิมไิดเ้ป็นเจา้บา้นใหแ้นบเอกสารเพิม่เตมิดงัน้ี 

      • หนงัสอืใหค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถานที่ต ัง้สาํนกังานแห่งใหม่                               จาํนวน   ๑   ฉบบั 

      • สาํเนาทะเบยีนบา้นทีแ่สดงใหเ้หน็ว่าผูใ้หค้วามยินยอมเป็นเจา้บา้นหรอืสาํเนาสญัญาเช่า  จาํนวน   ๑   ฉบบั  

      • แผนทีแ่สดงสถานทีต่ ัง้ซึง่ใชป้ระกอบพาณิชยกจิ หรอืสถานทีส่าํคญับรเิวณใกลเ้คียง 

        โดยสงัเขป                                                                     จาํนวน   ๑   ฉบบั  

  ๕) กรณีมอบอาํนาจ หนงัสอืมอบอาํนาจ สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน และสาํเนา 

     ทะเบยีนบา้นของ ผูม้อบอาํนาจ                                                  จาํนวน   ๑   ฉบบั 

  ๖) กรณีประกอบพาณิชยกจิการขายหรอืใหเ้ช่าแผ่นซดีีแถบบนัทกึ วดีทีศันแ์ผ่นวดีทีศันด์วีดีหีรอืแผ่นวดีทีศันร์ะบบดจิิทลั  

     เฉพาะทีเ่กี่ยวกบัการบนัเทงิ ใหส้่งสาํเนาหนงัสอือนุญาตหรอืหนงัสอืรบัรองใหเ้ป็นผูจ้าํหน่ายหรอืใหเ้ช่าสนิคา้ดงักลา่ว 

     จากเจา้ของลขิสทิธิ์ของสนิคา้ ทีข่ายหรอืใหเ้ช่า 

  ๗) กรณีเปลีย่นแปลง หรอื เลกิ ประกอบพาณิชยกจิใหน้าํใบทะเบยีนพาณิชยม์าดว้ย 

      • กรอกคาํขอจดทะเบยีน ( แบบ ทพ. ) พรอ้มแนบเอกสารต่อเจา้หนา้ที/่นายทะเบยีนพาณิชย ์

      • เจา้หนา้ที/่นายทะเบยีนพาณิชยต์รวจ พจิารณา ออกเลขรบั 

      • เจา้หนา้ที/่นายทะเบยีนพาณิชยอ์อกใบเสรจ็เรยีกเก็บค่าธรรมเนียม 

      • เจา้หนา้ที/่นายทะเบยีนพาณิชยจ์ดัทาํใบทะเบยีนพาณิชย ์พรอ้มจ่ายใบทะเบยีนพาณิชยเ์ป็นอนัเสรจ็ข ัน้ตอน 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารหรอืหลกัฐานที่ตอ้งใช ้

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 



๒๐ 

 

 

ล าดบัที่ รายยการ จ านวนเงนิ ( บาท ) 

๑ คาํขอจดทะเบยีนพาณิชยต์ ัง้ใหม่ ๕๐ 

๒ คาํขอยกเลกิทะเบยีนพาณิชย ์ ๒๐ 

๓ คาํขอเปลีย่นแปลงรายการ ๒๐ 

๔ คาํรอ้งขอรบัใบแทน ๓๐ 

๕ คาํรอ้งขอรบัรองสาํเนา ๓๐ 

 

 

 

ถา้การใหบ้ริการไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี่ 

สาํนกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองร ี โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕ 

หรอื เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค่าธรรมเนียม 

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน 

http://www.nongree.com/


๒๑ 

 

 

 

ตวัอย่างแบบฟอรม์ 



๒๒ 

 

 

 



๒๓ 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

 

๑. กองคลงั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองรี           วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์

    โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕            ( ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการกาํหนด ) 

    โทรสาร : ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕            ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ น.- ๑๖๓๐ น. 

    เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 
 

 

ผูป้ระสงค์จะฆ่าสตัวใ์หย้ื่นแบบ ฆจส.๔ ( กรณีสตัว ์พาหนะตอ้งแนบตัว๋พิมพรู์ปพรรณ ) ก่อนการฆ่าสตัว ์พรอ้มเสีย

ค่าธรรมเนียมโรงฆ่าสตัว ์โรงพกัสตัว ์และอากรการฆ่าสตัว ์ตามอตัราทีก่าํหนดในกฎกระทรวง ( ฉบบัที ่๔ ) พ.ศ. ๒๕๓๖  และ

กฎกระทรวง ( ฉบบัที่ ๖ )  พ.ศ. ๒๕๕๒ ออกตามความในพระราชบญัญตัิควบคุมการฆ่าสตัว ์และจาํหน่วยเน้ือสตัว ์พ.ศ. 

๒๕๓๕  

 

  

 

๑. ผูข้ออนุญาตยืน่คาํขอ (ฆจส ๔ ) พรอ้มเอกสารหลกัฐาน               งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้กองคลงั  

   ต่อเจา้หนา้ที่ 

๒. เจา้หนา้ทีต่รวจคาํขอและหลกัฐานต่าง ๆ ประกอบคาํขอ 

๓. เจา้หนา้ทีอ่อกหนงัสอืตอบรบัแจง้การฆ่าสตัว ์ผูป้ระกอบการชาํระค่าธรรมเนียม 

๔. พนกังานตรวจโรคสตัว ์ตรวจรบัรองคุณภาพซาก ณ โรงฆ่าสตัว ์

๕. ผูม้อีาํนาจลงนามหนงัสอืตอบรบัแจง้การฆ่าสตัว ์

 

 ใชร้ะยะเวลา ไมเ่กนิ ๑ วนั 

 

 

งานที่ใหบ้รกิาร                      การขออนุญาตฆ่าสตัวใ์นโรงฆ่าสตัว ์

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ             งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้กองคลงั องคก์ารบริหารสว่นต าบลหนองร ี

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที่/ ช่องทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธีิการ และเงือ่นไขในการยื่นค าขอ 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ 

ระยะเวลา 

http://www.nongree.com/


๒๔ 

 

 

  เอกสารประกอบการยื่น 

  ๑)  เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงานของรฐั                                   

  ๒)  เอกสารอื่น ๆ สาํหรบัยืน่เพิม่เตมิ เช่น ตัว๋รูปพรรณสาํหรบัสตัวพ์าหนะ  

 

 

ล าดบัที่ รายการ ( ราคาต่อตวั ) จ านวนเงนิ (บาท) 

๑ ค่าอากรฆ่าสตัว ์( โค ) ๑๒ 

๒ ค่าอากรฆ่าสตัว ์( กระบอื ) ๑๕ 

๓ ค่าอากรฆ่าสตัว ์( สุกร ) ๑๐ 

๔ ค่าอากรฆ่าสตัว ์( สุกรทีม่นีํา้หนกัตํา่กว่า ๒๒.๕๐ กโิลกรมั ) ๕ 

๕ ค่าอากรฆ่าสตัว ์( แพะหรอืแกะ ) ๔ 

๖ ค่าธรรมเนียมโรงฆ่าสตัว ์ ( โค ) ๑๒ 

๗ ค่าธรรมเนียมโรงฆ่าสตัว ์ ( กระบอื ) ๑๕ 

๘ ค่าธรรมเนียมโรงฆ่าสตัว ์ ( สุกร ) ๑๕ 

๙ ค่าธรรมเนียมโรงฆ่าสตัว ์ ( แพะหรอืแกะ ) ๔ 

๑๐ ค่าธรรมเนียมโรงพกัสตัว ์ ๓ 

 

 

ถา้การใหบ้ริการไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพือ่รอ้งเรียนไดท้ี่ 

สาํนกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองร ี โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕ 

หรอื เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

 

 

เอกสารหรอืหลกัฐานที่ตอ้งใช ้

ค่าธรรมเนียม 

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

http://www.nongree.com/


๒๕ 

แบบ ฆจส. ๔ 

แบบแจง้การฆ่าสตัว ์

เขยีนที ่............................................................... 

วนัที ่........... เดอืน ........................................... พ.ศ. ...................... 

เรื่อง แจง้การฆ่าสตัว ์

เรยีน  ...................................................... 

 ขา้พเจา้ ................................................................................... อยู่บา้นเลขที ่...................... หมูท่ี ่.................. 

ถนน ..................................... ตาํบล/แขวง .................................. อาํเภอ ......................... จงัหวดั ............................... 

มคีวามประสงคจ์ะฆ่าสตัว ์................................................................ ในโรงฆ่าสตัว ์......................................................... 

ถนน ..................................... ตาํบล/แขวง .................................. อาํเภอ ......................... จงัหวดั ............................... 

จาํนวน ................ ตวั ในวนัที ่............. เดอืน ............................. พ.ศ. ...................... ต ัง้แต่เวลา ............................. น. 

ถงึ เวลา ........................ น. และจะนาํเน้ือสตัวไ์ปจาํหน่ายที ่......................................... ถนน ......................................... 

ตาํบล/แขวง .................................... อาํเภอ ............................. จงัหวดั ............................... หรอืเพือ่ส่งเน้ือไปจาํหน่ายที่

ประเทศ ................................................................. 

 พรอ้มคาํรอ้งน้ี ไดส้่งต ัว๋รูปพรรณ ........................ เลขที ่......................... ส ี....................... ตาํหนิ ......................  

จงัหวดั .................................... จาํนวน ...................... ฉบบั มาเพือ่ตรวจสอบดว้ยแลว้ ส่วนสตัวน์ ัน้ ................................ 

 

      ขอแสดงความนบัถอื 

 

   ( ................................................ ) 

                                                                    ผูแ้จง้ 

 

 

 

 



๒๖ 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

 

๑. กองสวสัดกิารสงัคม องคก์ารบรหิารส่วนตาํบลหนองรี                   วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์(๑–๓๐ พฤศจกิายนของทุกปี ) 

    โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๖๘ ๙๘๑๕  ต่อ  ๘๐๖          ( ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการกาํหนด ) 

    โทรสาร : ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕           ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ น. - ๑๖๓๐ น. 

    เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 
 

 

๑. มสีญัชาตไิทย 

๒. มภีมูลิาํเนาอยู่ในเขตองคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองร ี(ตามทะเบยีนบา้น) 

๓. เป็นผูท้ีม่อีายุ ๖๐ ปี บริบูรณ์ในปีถดัไป ( ปจัจบุนั อายุ ๕๙ ปีบรบูิรณ ์และตอ้งเกดิก่อนวนัที่ ๑ ตลุาคม ) 

๔. ไมเ่ป็นผูไ้ดร้บัสวสัดิการหรอืสทิธิประโยชนอ์ื่นใดจากหน่วยงานของรฐั รฐัวสิาหกจิหรอืองคก์รปกครองทอ้งถิ่น ผูร้บัเงนิ  

    บาํนาญ หรอืเงนิอื่นใดในลกัษณะเดยีวกนั 

๕. กรณีทีผู่สู้งอายุไมส่ามารถมาลงทะเบยีนดว้ยตนเองได ้มอบอาํนาจใหผู้อ้ื่นเป็นผูย้ื่นคาํรอ้งขอได ้โดยใหผู้ร้บัมอบอาํนาจ   

   ตดิต่อที ่องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองร ี พรอ้มสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูร้บัมอบอาํนาจ 

 

  

 

 

๑. ผูสู้งอายุ ยืน่เอกสารทีใ่ชใ้นการลงทะเบยีนผูสู้งอายุ                กองส่วนสวสัดกิารสงัคม องคก์ารบรหิารส่วนตาํบลหนองร ี

๒. เจา้หนา้ทีร่บัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร , คุณสมบตั ิ 

๓. เสนอคณะผูบ้รหิารพจิารณา และประกาศใหเ้ป็นผูม้สีทิธิ 

   ไดร้บัเบี้ยยงัชพี 

 

 

 

งานที่ใหบ้รกิาร                  การลงทะเบยีนและยื่นค าขอรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายุ 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ         กองสวสัดิการสงัคม องคก์ารบริหารสว่นต าบลหนองรี 

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที่/ ช่องทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธีิการ และเงือ่นไขในการยื่นค าขอ 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ 

http://www.nongree.com/


๒๗ 

 

   ใชร้ะยะเวลาดาํเนินการ  ไมเ่กนิ ๑ วนั 

 

 

 

  ๑. บตัรประจาํตวัประชาชน  หรอืบตัรอื่นทีอ่อกโดยหน่วยงานของรฐัทีม่รูีปถ่าย           จาํนวน  ๑  ฉบบั 

     พรอ้มสาํเนา 

  ๒. ทะเบยีนบา้น  พรอ้มสาํเนา                                                                   จาํนวน  ๑  ฉบบั 

  ๓. สมดุบญัชเีงนิฝากธนาคาร พรอ้มสาํเนา ( ถ่ายเฉพาะหนา้ที่แสดงชื่อและเลขบญัชี )    จาํนวน  ๑  ฉบบั 

     สาํหรบักรณีทีผู่ข้อรบัเบี้ยยงัชพีผูสู้งอายุ ผ่านธนาคาร                                      

 
 

 ไมเ่สยีค่าธรรมเนียม 

 

ถา้การใหบ้ริการไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี่ 

สาํนกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองร ี โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๖๘ ๙๘๑๕  ต่อ  ๘๐๓ 

หรอื เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรอืหลกัฐานที่ตอ้งใช ้

ระยะเวลา 

ค่าธรรมเนียม 

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน 

http://www.nongree.com/


๒๘ 

 
                                                                                   ทะเบยีนเลขที.่......................./......... 

แบบค าขอลงทะเบยีนรบัเงนิเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายุ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ................ 

 

 

 

 

ขอ้มูลผูสู้งอาย ุ

เขยีนที.่...............................................................................      

วนัที.่.............เดอืน..................................พ.ศ..................... 

 ดว้ยขา้พเจา้ (นาย/นาง/นางสาว) ชื่อ............................................................นามสกลุ......................................................................... 

เกดิวนัที.่...................เดอืน.........................................พ.ศ. ......................  อายุ....................ปี  สญัชาต.ิ................................มชีื่ออยู่ในสาํเนา 

ทะเบยีนบา้นเลขที.่..................หมู่ที/่ชมุชน.........................ตรอก/ซอย...................................................ถนน................................................... 

ตาํบล/แขวง...........................อาํเภอ/เขต...........................จงัหวดั..........................รหสัไปรษณีย.์............................โทรศพัท.์..........................

หมายเลขบตัรประจาํตวัประชาชนของผูสู้งอายุทีย่ืน่คาํขอ       ---- 

สถานภาพสมรส    โสด    สมรส    หมา้ย    หย่ารา้ง    แยกกนัอยู่    อืน่ๆ................................. 

อาชพี.....................................................................................................รายไดต่้อเดอืน......................................... ..บาท 

ขอ้มูลท ัว่ไป :  สถานภาพการรบัสวสัดิการของรฐั 

 ไม่ไดร้บัการสงเคราะหเ์บี้ยยงัชพี   ไดร้บัการสงเคราะหเ์บี้ยยงัชพีผูป่้วยเอดส ์  ไดร้บัการสงเคราะหค์วามพกิาร 

 ยา้ยภูมลิาํเนาเขา้มาอยู่ใหม่ เมือ่วนัที.่..................................................................................... .....................โดยยา้ยมาจาก ( ระบทุีอ่ยู่เดมิ

.......................................................................................................................................................................  ) 

 มคีวามประสงคข์อรบัเงนิเบี้ยยงัชพีผูสู้งอายุ ประจาํปีงบประมาณ พ.ศ. ................  โดยวธิดีงัต่อไปนี้ ( เลอืก ๑ วธิ ี) 

  รบัเงนิสดดว้ยตนเอง     รบัเงนิสดโดยบคุคลทีไ่ดร้บัมอบอาํนาจจากผูม้สีทิธิ 

  โอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามผูม้สีทิธิ                   โอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามบคุคลทีไ่ดร้บัมอบอาํนาจจากผูม้สีทิธิ 

พรอ้มแนบเอกสาร ดงัน้ี 

  สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน หรอืสาํเนาบตัรอืน่ทีอ่อกโดยหน่วยงานของรฐัทีม่รูีปถ่าย   

  สาํเนาทะเบยีนบา้น 

  สาํเนาสมดุบญัชเีงนิฝากธนาคาร  ( ในกรณีผูข้อรบัเงนิเบี้ยยงัชพีผูสู้งอายุประสงคข์อรบัเงนิเบี้ยยงัชพีผูสู้งอายุผ่านธนาคาร ) 

  หนงัสอืมอบอาํนาจพรอ้มสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูม้อบอาํนาจและผูร้บัมอบอาํนาจ 

 ขา้พเจา้ขอรบัรองว่าขา้พเจา้เป็นผูม้คีุณสมบตัคิรบถว้น ไม่ไดเ้ป็นผูร้บับาํนาญหรอืสวสัดกิารเป็นรายเดอืนจากหน่วยงานของรฐั 

รฐัวสิาหกจิ หรอืองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ และขอรบัรองว่าขอ้ความดงักลา่วขา้งตน้เป็นความจรงิทกุประการ  

         (ลงชื่อ).....................................................................    (ลงชื่อ)..........................................................               

                (..................................................................)           (..........................................................)                  

                    ผูย้ืน่คาํขอ/ผูร้บัมอบอาํนาจยืน่คาํขอ                   เจา้หนา้ทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 

 

เฉพาะกรณีผูสู้งอายมุอบอ านาจใหบ้คุคลอืน่มาย่ืนค าขอลงทะเบียนแทน 

ผูย้ืน่คาํขอฯ แทน ตามหนงัสอืมอบอาํนาจ เกี่ยวขอ้งเป็น..................................................................................................กบัผูสู้งอายุทีข่อ

ลงทะเบยีน ชื่อ-สกลุ ( ผูร้บัมอบอาํนาจ ).......................................................................................เลขประจาํตวัประชาชนผูร้บัมอบอาํนาจ 

---- ทีอ่ยู่........................................................................................................ 

................................................................................................โทรศพัท.์................................................................................................ 
 

ตวัอย่างแบบฟอรม์ 



๒๙ 

๒ 
ความเหน็เจา้หนา้ที่ผูร้บัลงทะเบยีน 

เรยีน  คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบตั ิ

          ไดต้รวจสอบคุณสมบตัขิอง  นาย / นาง / นางสาว……………………… 

...............................................................................หมายเลขบตัรประจาํตวั

ประชาชน  ----   

  เป็นผูม้คีุณสมบตัคิรบถว้น   

  เป็นผูท้ีข่าดคุณสมบตั ิเนื่องจาก...................................................... 

(ลงชื่อ).............................................................................. 

       (...............................................................................) 

เจา้หนา้ทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 

ความเหน็คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบตั ิ

เรยีน  นายกองคก์ารบรหิารส่วนตาํบล.................. 

        คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบตัไิดต้รวจสอบแลว้ 

มคีวามเหน็ดงันี้ 

  สมควรรบัลงทะเบยีน    ไม่สมควรรบัลงทะเบยีน 

  (ลงชื่อ)........................................................ กรรมการ                      

         (.......................................................) 

(ลงชื่อ)........................................................ กรรมการ                      

         (.......................................................) 

(ลงชื่อ)........................................................ กรรมการ                      

         (.......................................................) 

ค าส ัง่ 

           รบัลงทะเบยีน    ไม่รบัลงทะเบยีน    อืน่ๆ................................................................................. 

(ลงชื่อ)......................................................... 

     (......................................................)                                    

นายกองคก์ารบรหิารส่วนตาํบล...................................... 

วนั/เดอืน/ปี............................................. 

 ( ตดัตามรอยเสน้ประ ใหผู้สู้งอายุทีย่ืน่คาํขอลงทะเบยีนเก็บไว ้)                                                                                     .                                                                                                                                          

ผูสู้งอายุ  ชื่อ นาย/นาง/นางสาว.....................................................................................................บา้นเลขที.่................... ....หมู่ที.่.................... 

ยืน่แบบคาํขอลงทะเบยีนเมือ่วนัที.่....................เดอืน...........................................พ.ศ. .................... ............. 

  การลงทะเบยีนคร ัง้นี้  เพือ่รบัเงนิเบี้ยยงัชีพผูสู้งอายุประจาํปีงบประมาณ พ.ศ. .. ................    โดยจะเริ่มรบัเงนิเบี้ยยงัชพี

ผูสู้งอายุต ัง้แต่เดอืน ตลุาคม ..............  ถงึเดอืนกนัยายน ................  ในอตัราแบบข ัน้บนัได  ภายในวนัที ่๑๐ ของทกุเดอืน  กรณีผูสู้งอายุยา้ย

ภูมลิาํเนาทีไ่ปอยู่ทีอ่ืน่ ( ต ัง้แต่วนัที ่๑ ธนัวาคม พ.ศ. ............. ถงึวนัที ่ ๓๐  พฤศจกิายน  พ.ศ. ............. ) จะตอ้งไปลงทะเบยีนยื่นคาํขอรบัเงนิเบี้ย

ยงัชพีผูสู้งอายุ ณ  ทีอ่งคก์ารบรหิารส่วนตาํบลแห่งใหม่ภายในเดอืนพฤศจกิายนของปีทีย่า้ย  ท ัง้นี้ เพือ่เป็นการรกัษาสทิธใิหต่้อเนื่อง                                            

                                      (ลงชื่อ)........................................................... 

                         (........................................................) 

          เจา้หนา้ทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 

 

 



๓๐ 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

๑. กองสวสัดกิารสงัคม องคก์ารบรหิารส่วนตาํบลหนองรี                   วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์ 

    โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๖๘ ๙๘๑๕  ต่อ  ๘๐๖          ( ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการกาํหนด ) 

    โทรสาร : ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕           ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ น. - ๑๖๓๐ น. 

    เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

 

๑. มสีญัชาตไิทย 

๒. มภีมูลิาํเนาอยู่ในเขตองคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองร ี( ตามทะเบยีนบา้น ) 

๓. มบีตัรประจาํตวัคนพกิารตามกฎหมายว่าดว้ยการส่งเสรมิคุณภาพชวีติคนพกิาร 

๔. ไมเ่ป็นบคุคลซึง่อยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะหข์องรฐั 

๕.กรณีทีผู่พ้กิารไม่สามารถมาลงทะเบยีนดว้ยตนเองได ้ มอบอาํนาจใหผู้ดู้แลคนพกิารยืน่คาํรอ้งขอแทน  แต่ตอ้งนาํหลกัฐาน 

  ของคนพกิารและคนดูแลคนพกิารไปแสดงต่อเจา้หนา้ที่ 

 

  

 

 

๑. ผูพ้กิาร ยืน่เอกสารทีใ่ชใ้นการลงทะเบยีนผูพ้กิาร                       กองสวสัดกิารสงัคม องคก์ารบรหิารส่วนตาํบลหนองรี 

๒. เจา้หนา้ทีร่บัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร และคุณสมบตั ิ 

๓. เสนอผูบ้รหิารพจิารณา ประกาศใหเ้ป็นผูม้สีทิธไิดร้บั 

   เบี้ยความพกิาร 

 

 

ใชร้ะยะเวลา ไมเ่กนิ ๑ วนัทาํการ 

 

 

งานที่ใหบ้รกิาร                   การลงทะเบยีนและยื่นค าขอรบัเงนิเบี้ยความพกิาร 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ          กองสวสัดิการสงัคม องคก์ารบริหารสว่นต าบลหนองรี 

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที่/ ช่องทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ 

ระยะเวลา 

หลกัเกณฑ ์วธีิการ และเงือ่นไขในการยื่นค าขอ 

http://www.nongree.com/


๓๑ 

 

 

 

๑. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน และสาํเนาทะเบยีนบา้นของผูพ้กิาร                        จาํนวน   ๑  ชดุ 

๒. ใบรบัรองความพกิารจากแพทย ์                                                               จาํนวน   ๑  ชดุ 

๓. รูปถ่ายผูพ้กิาร ๑ น้ิว                                                                           จาํนวน   ๑  รูป 

๔. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน และสาํเนาทะเบยีนบา้นของผูดู้แล                        จาํนวน   ๑  ชดุ 

๕. สมดุบญัชเีงนิฝากธนาคาร พรอ้มสาํเนา ( เฉพาะหนา้ที่แสดงชื่อและเลขบญัชี )   จาํนวน   ๑  ฉบบั 

   สาํหรบักรณีทีผู่ข้อรบัเบี้ยยงัชีพคนพกิาร ผ่านธนาคาร                                          

 
 

 ไมเ่สยีค่าธรรมเนียม 

 
 

ถา้การใหบ้ริการไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี่ 

สาํนกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองร ี โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๖๘ ๙๘๑๕  ต่อ  ๘๐๓ 

หรอื เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรอืหลกัฐานที่ตอ้งใช ้

ค่าธรรมเนียม 

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน 

http://www.nongree.com/


๓๒ 

 

 

ทะเบยีนเลขที.่................./................ 

แบบค าขอลงทะเบยีนรบัเงนิเบี้ยความพกิาร ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ........... 

 

 

 

 
 

ขอ้มลูคนพกิาร 
เขยีนที.่.......................................................... 

วนัที.่.......................เดอืน...............................พ.ศ....................... 

คาํนาํหนา้นาม  เดก็ชาย   เดก็หญงิ   นาย   นาง   นางสาว   อืน่  ๆ(ระบ)ุ.................. ชื่อ.................................................

นามสกลุ................................................... เกดิวนัที.่...................เดอืน..........................พ.ศ. ..................อายุ..................ปี สญัชาต.ิ................ 

มชีื่ออยู่ในสาํเนาทะเบยีนบา้นเลขที.่..................หมู่ที.่....................ตรอก/ซอย..............................ถนน................................ตาํบล......................

อาํเภอ.............................จงัหวดั.....................................รหสัไปรษณีย.์..............................โทรศพัท.์...............................................................  

หมายเลขบตัรประจาํตวัประชาชนของผูพ้กิารทีย่ืน่คาํขอ ----  

ประเภทความพกิาร       ความพกิารทางการเหน็    ความพกิารทางสตปิญัญา      ความพกิารทางการไดย้นิหรอืสือ่ความหมาย     

   ความพกิารทางการเรยีนรู ้     ความพกิารทางการเคลือ่นไหวหรอืทางร่างกาย         ความพกิารทางออทสิตกิ        ความพกิารทางจติใจหรอื

พฤตกิรรม       พกิารซํา้ซอ้น      ไม่ระบคุวามพกิาร     

สถานภาพ    โสด       สมรส      หมา้ย      หย่ารา้ง      แยกกนัอยู่      อืน่ ๆ........... 

บคุคลอา้งองิทีส่ามารถตดิต่อได ้.............................................................................โทรศพัท.์................................................................. 

ขอ้มูลท ัว่ไป : สถานภาพรบัสวสัดกิารภาครฐั    

  ยงัไม่เคยไดร้บัการสงเคราะหเ์บี้ยยงัชพี   

  เคยไดร้บั(ยา้ยภมูลิาํเนา)เขา้มาอยู่ใหม่ เมือ่............................  

 ไดร้บัการสงเคราะหเ์บี้ยยงัชพีผูสู้งอายุ      

 ไดร้บัการสงเคราะหเ์บี้ยยงัชพีผูป่้วยเอดส ์                  อืน่  ๆ( ระบ ุ)........ 

 ไม่สามารถใชช้วีติประจาํวนัดว้ยตนเอง                     มรีายไดไ้ม่เพยีงพอแก่การยงัชพี   

 ไม่สามารถประกอบอาชพีเลี้ยงตนเองได ้                   มอีาชพี ( ระบ ุ)............................ รายไดต่้อเดอืน ( ระบ ุ)........................บาท 

มคีวามประสงคข์อรบัเงนิเบี้ยความพกิาร ประจาํปีงบประมาณ  พ.ศ...............   โดยวธิดีงัต่อไปนี้ ( เลอืก ๑ วธิี )  

  รบัเงนิสดดว้ยตนเอง      รบัเงนิสดโดยบคุคลทีไ่ดร้บัมอบอาํนาจจากผูม้สิทิธิ 

  โอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามผูม้สีทิธ ิ      โอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามบคุคลทีไ่ดร้บัมอบอาํนาจจากผูม้สีทิธิ 

   ธนาคาร.........................................................ชื่อบญัช.ี..........................................................เลขทีบ่ญัช ี   ……………………………………………………………… 

 

 

 

 

๓๓ 

เฉพาะกรณีคนพกิารมอบอ านาจใหบ้คุคลอืน่มายื่นค าขอลงทะเบยีนแทน : ผูย้ืน่คาํขอฯ แทนตามหนงัสอืมอบอาํนาจ เกี่ยวขอ้งกบัคนพกิารทีข่อขึ้น

ทะเบยีน โดยเป็น   บดิา – มารดา    บตุร    สาม-ี ภรรยา    พีน่อ้ง    ผูดู้แลคนพกิาร    อืน่  ๆ ..........................................................................

ลงทะเบยีนชื่อ – สกลุ (ผูร้บัมอบอาํนาจ)........................................................................................................เลขประจาํตวัประชาชนผูร้บัมอบอาํนาจ 

---- ทีอ่ยู่............................................................................โทรศพัท.์......................................... 

ตวัอย่างแบบฟอรม์ 



พรอ้มแนบเอกสารดงัน้ี 

  สาํเนาบตัรประจาํตวัคนพกิาร หรอืสาํเนาบตัรอืน่ทีอ่อกโดยหน่วยงานของรฐัทีม่รูีปถ่าย     สาํเนาทะเบยีนบา้น  

  สาํเนาสมดุบญัชเีงนิฝากธนาคาร (ในกรณีผูข้อรบัเงนิเบี้ยความพกิารประสงคข์อรบัเงนิผ่านธนาคาร) 

  หนงัสอืมอบอาํนาจพรอ้มสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูม้อบอาํนาจและผูร้บัมอบอาํนาจ (ในกรณียืน่คาํขอฯแทน) 

ขา้พเจา้ ขอรบัรองว่าขา้พเจา้เป็นผูม้คีณุสมบตัคิรบถว้น ไม่ไดเ้ป็นผูร้บับาํนาญหรอืสวสัดกิารเป็นรายเดอืนจาก 

หน่วยงานของรฐั รฐัวสิาหกจิ หรอืองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ และขอรบัรองว่าขอ้ความดงักลา่วขา้งตน้เป็นความจรงิทกุประการ 

             (ลงชื่อ)........................................................              (ลงชื่อ)............................................. ........... 

                    (........................................................)                      (................ .......................................) 

                    ผูย้ืน่คาํขอ/ผูร้บัมอบอาํนาจยืน่คาํขอ                            เจา้หนา้ทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 

หมายเหต ุ ใหข้ดีฆ่าขอ้ความทีไ่ม่ตอ้งการออก   และทาํเครื่องหมาย   ในช่อง  หนา้ขอ้ความทีต่อ้งการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ๓๔ 

-๒- 
ความเหน็เจา้หนา้ที่ผูร้บัลงทะเบยีน 

เรยีน คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบตั ิ

 ไดต้รวจสอบคุณสมบตัขิองนาย/นาง/นางสาว/…………….............. 

....................................................................................................... 

หมายเลขบตัรประจาํตวัประชาชน 

---- แลว้ 

  เป็นผูม้คีุณสมบตัคิรบถว้น     เป็นผูท้ีข่าดคุณสมบตั ิ

เนื่องจาก............................................................................................ 

 (ลงชื่อ)................................................. 

        (...................................................) 

     เจา้หนา้ทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 

ความเหน็คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบตัิ 

เรยีน  นายกองคก์ารบรหิารส่วนตาํบล...................... 

          คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบตัไิดต้รวจสอบแลว้

มคีวามเหน็ดงันี้ 

  สมควรรบัลงทะเบยีน    ไม่สมควรรบัลงทะเบยีน 

กรรมการ (ลงชื่อ)..................................................... 

                   (........................................................) 

กรรมการ (ลงชื่อ)..................................................... 

                   (........................................................) 

กรรมการ (ลงชื่อ)....................................................                       

                   (........................................................) 

ค าส ัง่ 

  รบัลงทะเบยีน     ไม่รบัลงทะเบยีน     อืน่ ๆ .................................................................................... 

(ลงชื่อ)................................................. 

นายกองคก์ารบรหิารส่วนตาํบล............................. 

วนั/เดอืน/ปี............................................ 

 
 

 

ยืน่แบบคาํขอลงทะเบยีนเมือ่วนัที.่............................เดอืน......................................พ.ศ................... .................... 

 การลงทะเบยีนคร ัง้นี้  เพือ่ขอรบัเงนิเบี้ยความพกิาร ประจาํ ปีงบประมาณ  พ.ศ. ...........โดยจะไดร้บัเงนิเบี้ยความพกิารต ัง้แต่เดอืน

ตลุาคม ......... ถงึ เดือนกนัยายน  ..........  ในอตัราเดอืนละ ๘๐๐ บาท  กรณีคนพิการยา้ยภูมิล าเนาไปอยู่ที่อื่น (ต ัง้แต่วนัที่ ๑ ธนัวาคม 

............. ถงึ ๓๐ พฤศจกิายน ........... ) จะตอ้งไปลงทะเบียนยื่นค าขอรบัเงนิเบี้ยความพิการ ณ ที่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่นแห่งใหม่ภายใน  

เดือนพฤศจกิายน ............... เพือ่รกัษาสทิธใิหต่้อเนื่องในการรบัเงนิเบี้ยความพกิาร 

                        ................................................................ ..... 

                           เจา้หนา้ทีผู่ร้บัลงทะเบยีน 

 

ตัดตามเส้นประให้คนพิการที่ขึ้นทะเบียนเก็บไว้ 



๓๕ 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

 

๑. กองสวสัดกิารสงัคม องคก์ารบรหิารส่วนตาํบลหนองรี                   วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์ 

    โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๖๘ ๙๘๑๕  ต่อ  ๘๐๖          ( ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการกาํหนด ) 

    โทรสาร : ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕           ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ น. - ๑๖๓๐ น. 

    เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

 
 

๑. ผูท้ีม่สีทิธไิดร้บัเงนิสงเคราะหเ์บี้ยยงัชพีผูป่้วยเอดส ์ตอ้งมใีบรบัรองแพทยซ์ึง่ออกใหโ้ดยสถานพยาบาลของรฐั ยนืยนัว่า 

   ป่วยเป็นโรคเอดสจ์รงิ 

๒. ผูป่้วยเอดสต์อ้งมภีมูลิาํเนาอยู่ในเขตองคก์ารบรหิารส่วนตาํบลหนองรี 

๓. กรณีทีผู่ป่้วยเอดสไ์มส่ามารถเดนิทางมายืน่คาํรอ้งดว้ยตนเอง อาจมอบอาํนาจใหผู้อุ้ปการะมาดาํเนินการแทนได  ้

 

  

 

 

๑. ผูป่้วยเอดส ์ยืน่เอกสารทีใ่ชใ้นการลงทะเบยีน                          กองสวสัดกิารสงัคม องคก์ารบรหิารส่วนตาํบลหนองรี 

๒. เจา้หนา้ทีร่บัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร,คุณสมบตั ิ  

๓. เสนอผูบ้รหิารพจิารณาส ัง่การ และแจง้ผูข้อรบัสวสัดกิารทราบ 

 

 

ใชร้ะยะเวลา ไมเ่กนิ  ๑  วนั 

 

 

 

งานที่ใหบ้รกิาร                  การขอรบัการสงเคราะหผู์ป่้วยเอดส ์

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ          กองสวสัดิการสงัคม องคก์ารบริหารสว่นต าบลหนองรี 

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที่/ ช่องทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ 

ระยะเวลา 

หลกัเกณฑ ์วธีิการ และเงือ่นไขในการยื่นค าขอ 

http://www.nongree.com/


๓๖ 

 

 

 

๑. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน                                       จาํนวน    ๑   ฉบบั 

๒. สาํเนาทะเบยีนบา้นของผูป่้วยเอดส ์                                 จาํนวน    ๑   ฉบบั 

๓. ใบรบัรองแพทย ์                                                     จาํนวน    ๑   ฉบบั 

 
 

 ไมเ่สยีค่าธรรมเนียม 

 
 

ถา้การใหบ้ริการไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี่ 

สาํนกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองร ี โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๖๘ ๙๘๑๕  ต่อ  ๘๐๓ 

หรอื เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรอืหลกัฐานที่ตอ้งใช ้

ค่าธรรมเนียม 

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน 

http://www.nongree.com/


๓๗ 

 

แบบค าขอรบัการสงเคราะห ์

ลาํดบัที.่............/..............                         วนัที.่..........เดอืน...........................พ.ศ. .............. 

เรยีน  นายกองคก์ารบริหารส่วนตาํบล................................. 

 ดว้ย......................................................................เลขประจาํตวัประชาชน................................................. 

เกดิวนัที.่.......เดอืน............................พ.ศ............ อายุ............ ปี มชีื่ออยู่ในทะเบยีนบา้นเลขที.่..............ถนน........................    

ตรอก/ซอย............................. หมูท่ี่ ..............  ตาํบล ...............................   อาํเภอ ............................  จงัหวดั..................   

รหสัไปรษณีย.์.............................  ขอแจง้ความประสงคข์อรบัเงนิสงเคราะห ์ เพือ่การยงัชพีผูป่้วยเอดส ์โดยขอใหร้ายละเอยีด

เพิม่เตมิ ดงัน้ี 

                    ๑. ทีพ่กัอาศยั  (   )  เป็นของตนเอง และมลีกัษณะ   (    ) ชาํรุดทรุดโทรม   (   ) ชาํรุดทรุดโทรมบางส่วน 

(    )  ม ัน่คงถาวร    (    )  เป็นของ ............................................... เกี่ยวขอ้งเป็น .................................................... 

  ๒. ทีพ่กัอาศยัอยู่ห่างจากบา้นหลงัทีใ่กลท้ีสุ่ดเป็นระทาง ................................................ สามารถเดนิทางได ้

(    )  สะดวก   (    )  ลาํบาก  เน่ืองจาก ................................................................................................ อยู่ห่างจากชมุชน/

หมูบ่า้นเป็นระยะทาง...................................สามารถเดนิทางได ้ (   )  สะดวก   (    )  ลาํบาก  เน่ืองจาก.............................. 

อยู่ห่างจากหน่วยบรกิารของรฐัที่ใกลท้ี่สุดเป็นระยะทาง ......................... สามารถเดนิทางได ้ (    )   สะดวก   (    )  ลาํบาก  

เน่ืองจาก  .................................................................................................................................. 

  ๓. การพกัอาศยั (   )  อยู่เพยีงลาํพงั  เน่ืองจาก ...................................................................................... 

มาประมาณ ............................. (   )  พกัอาศยักบั .......................... รวม ........... คน เป็นผูส้ามารถประกอบอาชพีไดจ้าํนวน

................คน มรีายไดร้วม ....................... บาท/เดอืน   ผูท้ีไ่ม่สามารถประกอบอาชพีไดเ้น่ืองจาก ........................................ 

   ๔. รายได ้- รายจ่าย  มรีายไดร้วม .................. บาท/เดอืน  แหลง่ทีม่าของรายได ้.................................... 

นาํไปใชจ่้ายเป็นค่า ............................................................................................................ บคุคลทีส่ามารถตดิต่อได ้........… 

.......................................................................... สถานที่ตดิต่อเลขที่ ......................... ถนน ................................................ 

ตรอก/ซอย ........................................... หมู่ที ่................. ตาํบล ......................................... อาํเภอ ................................... 

จงัหวดั ..................................... รหสัไปรษณีย ์.................................... โทรศพัท ์................................................................ 

โทรสาร ............................................... เกี่ยวขอ้งเป็น ...........................................  

 ขา้พเจา้ขอรบัรองว่าถอ้ยคาํที่ใหข้า้งตน้เป็นความจรงิทกุประการ  

    

                     ................................................  ผูใ้หถ้อ้ยคาํ 

                                             ( ................................................ ) 

 

 

 

ตวัอย่างแบบฟอรม์ 



๓๘ 

หนงัสอืแสดงความประสงคใ์นการรบัเงนิสงเคราะห ์

                                                   เขยีนที.่.........................................................    

                              วนัที.่...........เดอืน.......................พ.ศ. ............. 

   เรยีน นายกองคก์ารบรหิารส่วนตาํบล...................................... 

   ตามที่มกีารอนุมตัิใหข้า้พเจา้ ..................................... .................................................. ...... เป็นผูม้สีทิธิ

ไดร้บัการสงเคราะหเ์งนิสงเคราะหเ์พือ่การยงัชพี ..................................................................... ลาํดบัที ่................... นัน้ 

  ขา้พเจา้ขอแจง้ความประสงคใ์นการรบัเงนิสงเคราะห ์ ดงัน้ี 

           (   )  เป็นเงนิสด 

                     (   )  โอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคาร ................................................... สาขา ................................. 

          เลขทีบ่ญัช ี......................................................................................... 

   จงึเรยีนมาเพือ่โปรดทราบและดาํเนินการต่อไป 

ขอแสดงความนบัถอื 

 

    (...................................................) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๓๙ 

หนงัสอืมอบอ านาจ 
                                                   เขยีนที.่.........................................................    

                                               วนัที ่............ เดอืน ....................... พ.ศ. ............. 

   เรยีน นายกองคก์ารบรหิารส่วนตาํบล ...................................... 

                    ขา้พเจา้ ............................................................................. ขอมอบอาํนาจให ้...........................................

เลขประจาํตวัประชาชน ......................................................... อยู่บา้นเลขที่ ............. ถนน.................................................... 

ตรอก/ซอย.......................................... หมู่ที ่............... ตาํบล ........................................ อาํเภอ ......................................... 

จงัหวดั ................................... รหสัไปรษณีย ์.............................. โทรศพัท ์............................... โทรสาร............................ 

เกี่ยวพนัเป็น ............................................ เป็นผูม้อีาํนาจกระทาํการแทนขา้พเจา้ในกจิการใดกจิการหน่ึงดงัต่อไปน้ี  และใหถ้อื

เสมอืนว่าขา้พเจา้เป็นผูก้ระทาํเองทกุประการ 

  (    ) แจง้ความประสงคข์อรบัการสงเคราะหเ์งนิสงเคราะหเ์พือ่การยงัชพีผูป่้วยเอดส ์

  (    ) แจง้ความประสงคใ์นการรบัเงนิสงเคราะห ์โดยใหจ่้ายใหแ้ก่ .............................................................. 

          (    )  เป็นเงนิสด 

  (    ) โอนเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคาร ............................................................. สาขา .................................... 

         เลขทีบ่ญัช ี........................................................................................................ 

  (    ) แจง้ยนืยนัความประสงคจ์ะขอรบัเงนิสงเคราะหเ์พือ่การยงัชพีต่อไป 

 

ลงชื่อ ............................................................ ผูม้อบอาํนาจ 

                                               ( ......................................................... ) 

ลงชื่อ ............................................................ ผูร้บัมอบอาํนาจ 

      ( ......................................................... ) 

                                        ลงชื่อ ............................................................ พยาน 

                                              ( .......................................................... )     

                                        ลงชื่อ ............................................................ พยาน 

      ( .......................................................... ) 

 

 

 



๔๐ 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

 

๑. สาํนกัปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองรี                      วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์ 

    โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๖๘ ๙๘๑๕  ต่อ  ๘๐๓          ( ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการกาํหนด ) 

    โทรสาร : ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕           ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ น. - ๑๖๓๐ น. 

    เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 
 

 

สทิธปิระโยชนเ์กี่ยวกบัเงนิช่วยพเิศษเป็นสทิธิประโยชนท์ี่จ่ายใหแ้ก่ทายาทของขา้ราชการส่วนทอ้งถิ่นซึ่ง  ถงึแก่ความตายระหว่าง

รบัราชการโดยจ่ายเป็นเงนิจาํนวน  ๓  เท่าของเงนิเดือนเต็มเดือนที่ขา้ราชการ ส่วนทอ้งถิ่นผูน้ ัน้มสีทิธิไดร้บัในเดือนที่ถงึแก่

ความตาย และหากขา้ราชการผูน้ ัน้มสีทิธิไดร้บัเงนิเพิ่ม พเิศษค่าวชิา เงนิประจาํ ตาํแหน่งที่ตอ้งฝ่าอนัตรายเป็นปกติ เงนิเพิ่ม

พเิศษสาํหรบัการสูร้บ และเงนิเพิม่ พเิศษสาํหรบัปราบปรามผูก้ระทาํผดิ ใหร้วมเงนิดงักลา่วกบัเงนิเดือนเพื่อคาํนวณเป็นเงนิช่วย

พเิศษ  จาํนวน  ๓  เท่าดว้ย ตามมาตรา  ๒๓  แห่งพระราชกฤษฎกีา การจ่ายเงนิเดือน เงนิปี บาํเหน็จ บาํนาญ และเงนิอื่นใน

ลกัษณะเดยีวกนั พ.ศ. ๒๕๓๕ โดยอนุโลม 

 

  

 

๑. ทายาทหรอืผูม้สีทิธยิืน่เรื่องขอรบัเงนิช่วยพเิศษ                         สาํนกัปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองรี 

   พรอ้มเอกสารทีเ่กี่ยวขอ้งต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่  

   ทีข่า้ราชการส่วนทอ้งถิน่ผูต้ายสงักดัคร ัง้สุดทา้ย  

๒. งานการเจา้หนา้ทีอ่งคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองรี                     

   ตรวจสอบ รวบรวมหลกัฐานและเอกสารทีเ่กี่ยวขอ้งใหค้รบถว้น  

   เสนอผูม้อีาํนาจพจิารณา  

๓. ผูม้อีาํนาจพจิารณาอนุมตั ิแจง้ผูร้บัผดิชอบดาํเนินการเบกิจ่าย           

   ใหแ้ก่ทายาทขา้ราชการส่วนทอ้งถิน่ผู ้ซึง่ถงึแก่ความตาย 

 

 

งานที่ใหบ้รกิาร             การขอรบัเงนิช่วยเหลอืพเิศษ ( กรณีขา้ราชการ/พนักงานสว่นทอ้งถิน่ถงึแกก่รรม ) 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ     งานบรหิารงานบุคคล  ส านักปลดัองคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองรี 

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที่/ ช่องทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ 

หลกัเกณฑ ์วธีิการ และเงือ่นไขในการยื่นค าขอ 

http://www.nongree.com/


๔๑ 

 
 

ใชร้ะยะเวลาประมาณ  ๑๕  วนั ทาํการนบัตัง้แต่การจดัส่งเอกสารหลกัฐานครบถว้น 

 

 

 

๑. สาํเนาใบมรณะบตัรของผูเ้สยีชวีติ        จาํนวน  ๓  ฉบบั  

๒. แบบคาํขอรบัเงนิช่วยพเิศษกรณีขา้ราชการส่วนทอ้งถิน่ถงึแก่ความตาย     จาํนวน  ๓  ฉบบั  

๓. หนงัสอืแสดงเจตนาระบตุวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษกรณีขา้ราชการส่วนทอ้งถิน่ ถงึแก่ความตาย  จาํนวน  ๓  ฉบบั  

๔. กรณีไมม่หีนงัสอืแสดงเจตนาระบตุวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษกรณีขา้ราชการ ส่วนทอ้งถิ่นถงึแก่ความตาย จาํนวน  ๓  ฉบบั 

   ใหจ่้ายแก่คู่สมรสหรอืบตุรหรือบดิามารดาตามลาํดบั เมือ่ปรากฏว่าบคุคลในลาํดบัก่อนมชีวีติอยู่ บคุคลในลาํดบัถดัไปไม่ม ี

   สทิธไิดร้บั   

 หมายเหต ุ - กรณีเป็นสาํเนา ใหร้บัรองสาํเนาถกูตอ้งทุกฉบบั 

 
 

 ไมเ่สยีค่าธรรมเนียม 

 

ถา้การใหบ้ริการไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี่ 

สาํนกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองร ี โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๖๘ ๙๘๑๕  ต่อ  ๘๐๓ 

หรอื เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

 

๑. แบบคาํขอรบัเงนิช่วยพเิศษ ( ตามรูปแบบทีอ่งคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองร ีกาํหนด ) 

๒. หนงัสอืแสดงเจตนาระบุตวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษกรณีขา้ราชการส่วนทอ้งถิน่ถงึแก่ความตาย  

     ( ตามรูปแบบทีอ่งคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองร ีกาํหนด ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารหรอืหลกัฐานที่ตอ้งใช ้

ระยะเวลา 

ค่าธรรมเนียม 

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน 

ตวัอย่างแบบฟอรม์ 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

http://www.nongree.com/


๔๒ 

แบบค าขอรบัเงนิช่วยพเิศษกรณีขา้ราชการถงึแกค่วามตาย 
                                                                          เขยีนที ่............................................................ 

                                                                    วนัที ่.............................................................. 

๑. ขา้พเจา้ผูม้ชีื่อตามขา้งทา้ยคาํขอรบัเงนิช่วยพเิศษน้ี มคีวามประสงคจ์ะยื่นคาํขอรบัเงนิช่วยพิเศษต่อนายกองคก์ารบริหาร 

ส่วนตาํบลหนองร ีเน่ืองจาก ( นาย/นาง/นางสาว ) ................................................................................. ซึง่ไดถ้งึแก่ความตาย

เมือ่ ..................................................... ปรากฏตามหลกัฐานที่ระบใุนขอ้ ๓ 

     โดยเป็นผูม้สีทิธิไดร้บัเงนิช่วยพเิศษในฐานะ 

      เป็นบคุคลทีร่ะบุไวใ้นหนงัสอืแสดงเจตนาระบุตวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษ 

      เป็นบคุคลตามมาตรา  ๒๓ วรรคสอง ไดแ้ก่ ( คู่สมรส/บตุร/บดิามารดา ) .................................................    

            มจีาํนวนท ัง้สิ้น ................................ คน คือ 

        ( ๑ ) .....................................................  อยู่บา้นเลขที ่.......................... ถนน............................... 

                   ตาํบล/แขวง ............................อาํเภอ/เขต............................ จงัหวดั ....................................  

                   รหสัไปรษณีย ์................. 

        ( ๒ ) .....................................................  อยู่บา้นเลขที ่.......................... ถนน ................................... 

                   ตาํบล/แขวง ............................ อาํเภอ/เขต................................. จงัหวดั ....................................  

                   รหสัไปรษณีย ์................. 

        ( ๓ ) .....................................................  อยู่บา้นเลขที ่.......................... ถนน.................................... 

                   ตาํบล/แขวง ...............................อาํเภอ/เขต ............................. จงัหวดั ....................................  

                   รหสัไปรษณีย ์................. 

๒. ผูต้าย ................................................................................. เป็นพนกังานส่วนทอ้งถิน่ ระดบั .....................         

    ตาํแหน่ง ................................................  สงักดักอง/สาํนกังาน ................................................................. 

         องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองร ีอาํเภอลาํสนธ ิจงัหวดัลพบรุ ีอตัราเงนิเดอืนคร ัง้สุดทา้ย เดอืนละ ......... บาท  

         และไดร้บัเงนิเพิม่ประเภทค่าเพิม่ค่าวชิา เดอืนละ ........................... บาท เงนิประจาํตาํแหน่งทีต่อ้งฝ่าอนัตราย 

         เป็นปกต ิเดอืนละ ................. บาท เงนิเพิม่การเลือ่นฐานะ เดอืนละ .................. บาท  เงนิเพิม่พเิศษสาํหรบั   

         การสูร้บ เดอืนละ ................... บาท เงนิเพิม่พเิศษสาํหรบัการปราบปรามผูก้ระทาํผดิเดือนละ ............... บาท 

         รวมเป็นเงนิที่ไดร้บัท ัง้สิ้น เดอืนละ ................. บาท คิดเป็นเงนิช่วยพเิศษ ( ๓ เท่า ) ............................ บาท   

         ( ........................................................................... ) 

ไดถ้งึแก่ความตาย   โดยเหตุปกตเิน่ืองจาก ( เจบ็ป่วย ฯลฯ ) .............................. เมือ่วนัที ่......................................      

      เน่ืองจากสูญหายและมสีาํเนาคาํส ัง่ของรฐัมนตรเีจา้สงักดั สนันิษฐานไวต้ามกฎหมายบาํเหน็จบาํนาญ   

                            ตามคาํส ัง่ที ่.............................................................. ลงวนัที ่...................................................... 

             เน่ืองจากสาบสูญและมคีาํส ัง่ของศาลว่าเป็นบุคคลสาบสูญ ตามคาํส ัง่ศาล ....................... 

  หมายเลขคด.ี............................................ ลงวนัที ่.........................................................  

 
 

 



๔๓ 

-๒- 

๓. ขา้พเจา้ไดแ้นบเอกสารต่าง ๆ ดงัต่อไปน้ีมาดว้ย  เพือ่ประกอบการพจิารณา 

  หลกัฐานที่แสดงว่าเป็นบคุคลผูม้สีทิธติามมาตรา  ๒๓ วรรคสอง  ไดแ้ก่  

     สาํเนามรณะบตัรซึง่รบัรองถกูตอ้ง 

     สาํเนาคาํส ัง่ของรฐัมนตรีเจา้สงักดั 

     สาํเนาคาํส ัง่ของศาล 

     สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน/บตัรขา้ราชการ ( ผูร้บั ) 

      สาํเนาทะเบยีนบา้น ( ผูร้บั ) 

         ๔. ขา้พเจา้ขอรบัรองว่า ขา้พเจา้มสีทิธไิดร้บัเงนิช่วยพเิศษตามพระราชกฤษฎกีาจ่ายเงนิเดอืน เงนิปี บาํเหน็จ บาํนาญ 

และเงนิอื่นในลกัษณะเดียวกนั และถา้ปรากฏต่อไปว่าขา้พเจา้เป็นผูไ้มม่สีทิธแิต่อย่างใดตามกฎหมาย ขา้พเจา้ยนิยอมคืนเงนิช่วย 

พเิศษที่ไดร้บัไป  โดยไมม่สีทิธิตลอดจนชดใชค่้าเสยีหายต่าง ๆ ทีเ่กดิขึ้นท ัง้สิ้นแก่ทางราชการภายใน  ๓๐ วนั นบัจากวนัที่ทาง

ราชการแจง้ใหข้า้พเจา้ทราบตามที่อยู่ขา้งตน้น้ี 

 
                                                                     ลงชื่อ ...................................................... ผูย้ืน่คาํขอ 

                                                                            ( ................................................... )                                                                          

                                                       ลงชื่อ ...................................................... ผูย้ืน่คาํขอ 

                                                                            ( .................................................... ) 

                                                                      ลงชื่อ ...................................................... ผูย้ืน่คาํขอ  

                                                                            ( ................................................... )   

 
 
 
  



 
๔๔ 

บนัทกึขอรบัเงนิช่วยพเิศษ 

 
       ดว้ยขา้พเจา้ ( นาย/นาง/นางสาว ) ............................................................................ มคีวามประสงคจ์ะขอรบั

เงนิช่วยพเิศษกรณีถงึแก่ความตายของ  ( นาย/นาง/นางสาว ) .................................................................................................  เป็น 

  ขา้ราชการ/พนกังานส่วนทอ้งถิน่     ลูกจา้งประจาํ     ขา้ราชการบาํนาญ    สงักดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองร ี

อาํเภอ ลาํสนธิ  จงัหวดั ลพบรุี เน่ืองจากเสยีชวีติดว้ยโรค ........................................................................... เมือ่วนัที ่ ........

เดอืน ................................. พ.ศ. ....................... 

 ท ัง้น้ี   ขา้พเจา้มสีทิธิไดร้บัเงนิช่วยพเิศษกรณีถงึแก่ความตายตามหนงัสอืแสดงเจตนาของผูเ้สยีชีวติ 

 
 
             
                               ลงชื่อ ....................................................... 

                                                                      ( ............................................... ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



๔๕ 
คู่มือส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

 
 

๑. สาํนกัปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองรี                      วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์ 

    โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๖๘ ๙๘๑๕  ต่อ  ๘๐๖          ( ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการกาํหนด ) 

    โทรสาร : ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕           ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ น. - ๑๖๓๐ น. 

    เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 
 

 

สทิธปิระโยชนเ์กี่ยวกบับาํเหน็จพเิศษ เป็นสทิธปิระโยชนท์ีจ่่ายครัง้เดยีวใหแ้ก่ลูกจา้งประจาํหรือลูกจา้ง ช ัว่คราว ที่ไดร้บัอนัตราย

หรือเจ็บป่วยเพราะเหตุปฏิบตัิงานในหนา้ที่หรือถูกประทุษรา้ยเหตุเพราะกระทาํ ตามหนา้ที่ซึ่งแพทยท์ี่ทางราชการรบัรองได ้

ตรวจสอบและแสดงว่าไม่สามารถปฏบิตัิหนา้ที่ไดอ้ีกเลย นอกจากจะไดร้บับาํเหน็จปกติแลว้ใหไ้ดร้บับาํเหน็จพเิศษอีกดว้ย เวน้

แต่อนัตรายที่ไดร้บัเกิดจากความ ประมาทเลนิเล่ออย่างรา้ยแรงหรือความผดิของตนเอง ( กรณีของลูกจา้งช ัว่คราวมสีทิธิรบั

บาํเหน็จพเิศษ แต่ไมม่สีทิธไิดร้บับาํเหน็จปกต ิ) 

หมายเหต ุ- กรณีลูกจา้งประจาํหรอืลูกจา้งช ัว่คราวผูม้สีทิธิไดร้บัท ัง้บาํเหน็จพเิศษตามระเบยีบน้ี เงนิสงเคราะหผู์ป้ระสบภยัตาม

กฎหมายว่าดว้ยการสงเคราะหผู์ป้ระสบภยัเน่ืองจากการช่วยเหลอืราชการ การปฏิบตัิงานของชาติหรือการปฏิบตัิตามหนา้ที่

มนุษยธรรม เงนิทดแทนตามระเบยีบว่าดว้ยการจ่ายเงนิ ค่าทดแทนและการพิจารณาบาํเหน็จความชอบในการปราบปราม

ผูก่้อการรา้ยคอมมวินิสต ์หรอืเงนิอื่นใน ลกัษณะเดยีวกนัจากทางราชการหรอืจากหน่วยงานอื่นที่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นส ัง่

ใหไ้ปปฏบิตังิาน ใหเ้ลอืกรบัไดเ้พยีงอย่างใดอย่างหน่ึงแลว้แต่จะเลอืก 

 

  

 

๑. ทายาทหรอืผูม้สีทิธยิืน่เรื่องขอรบัเงนิช่วยพเิศษ                         งานการเจา้หนา้ที่ 

   พรอ้มเอกสารทีเ่กี่ยวขอ้งต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่         สาํนกัปลดัองคก์ารบรหิารส่วนตาํบลหนองรี 

   ทีข่า้ราชการส่วนทอ้งถิน่ผูต้ายสงักดัคร ัง้สุดทา้ย  

 

 

 

งานที่ใหบ้รกิาร     การขอรบับ าเหน็จปกติและเงนิช่วยเหลอืพเิศษ ( กรณีลูกจา้งประจ าของ อปท.ถงึแกก่รรม ) 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ   งานการเจา้หนา้ที่  ส านักปลดัองคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองร ี

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที่/ ช่องทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ 

หลกัเกณฑ ์วธีิการ และเงือ่นไขในการยื่นค าขอ 

http://www.nongree.com/


๔๖ 

๒. งานการเจา้หนา้ทีอ่งคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองรี                     

   ตรวจสอบ รวบรวมหลกัฐานและเอกสารทีเ่กี่ยวขอ้งใหค้รบถว้น  

   เสนอผูม้อีาํนาจพจิารณา  

๓. ผูม้อีาํนาจพจิารณาอนุมตั ิแจง้ผูร้บัผดิชอบดาํเนินการเบกิจ่าย           

   ใหแ้ก่ทายาทขา้ราชการส่วนทอ้งถิน่ผู ้ซึง่ถงึแก่ความตาย 

 

ใชร้ะยะเวลาประมาณ  ๑๕  วนั ทาํการนบัตัง้แต่การจดัส่งเอกสารหลกัฐานครบถว้น 

 

 

 

๑. แบบคาํขอรบับาํเหน็จพเิศษ ผูไ้ดร้บัสทิธปิระโยชนเ์ป็นผูย้ืน่ขอ                  จาํนวน ๑ ฉบบั  

๒. สาํเนาคาํส ัง่บรรจ/ุแต่งต ัง้ หรือหนงัสอืรบัรองการบรรจคุร ัง้แรก                  จาํนวน ๑ ฉบบั  

๓. คาํส ัง่ของผูบ้งัคบับญัชาหรอืหลกัฐานเกี่ยวกบัการไปปฏบิตัริาชการ                  จาํนวน ๑ ฉบบั  

๔. รายงานหรอืรายละเอยีดการปฏบิตังิานในหนา้ทีจ่นเป็นเหตุใหถ้กูประทุษรา้ย หรอืไดร้บัอนัตราย จาํนวน ๑ ฉบบั  

๕. รายงานของผูร่้วมงานหรอืเหน็เหตกุารณใ์กลช้ดิ ( ถา้ม ี)                   จาํนวน ๑ ฉบบั  

๖. รายงานการสอบสวนเจา้หนา้ทีต่าํรวจกรณีที่ถกูประทุษรา้ยหรือไดร้บัอนัตรายนัน้   

    เกดิจากการกระทาํผดิอาญาของผูห้น่ึงผูใ้ด หรอืสาํเนาคาํพพิากษาคดนีัน้                  จาํนวน ๑ ฉบบั  

๗. หลกัฐานการสอบสวนพรอ้มท ัง้สรุปความเหน็ของคณะกรรมการซึง่ผูบ้งัคบับญัชา         จาํนวน ๑ ฉบบั  

    ( ไดแ้ต่งต ัง้คณะกรรมการขึ้นสอบสวนว่าการถูกประทษุรา้ยหรอือนัตรายนัน้ เกดิจากความผดิหรอืความประมาท เลนิเลอ่ 

    อย่างรา้ยแรงของผูน้ ัน้เองหรือไม ่ ในกรณีทีไ่มอ่าจแนบหลกัฐานตาม ( ๖ ) หรอืหลกัฐานตาม ( ๖ ) ไมป่รากฏชดัว่าการ 

    ถกูประทุษรา้ยหรอืไดร้บัอนัตรายนัน้ เกดิจากความผดิหรอืความประมาทเลนิเลอ่ อย่างรา้ยแรงของผูน้ ัน้เอง หรอืไม่ ) 

๘. ใบรบัรองของแพทยท์ี่ทางราชการไดร้บัรองไดต้รวจและแสดงว่าไมส่ามารถปฏบิตังิานต่อไปได ้ จาํนวน ๑ ฉบบั      

๙. คาํส ัง่เลือ่นเงนิเดอืนกรณีพเิศษ ( ถา้ม ี)         จาํนวน ๑ ฉบบั  

หมายเหต ุ - กรณีเป็นสาํเนาใหร้บัรองสาํเนาถูกตอ้งทกุฉบบั  

  - รายการที ่๓-๙  อนุโลมตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยเงนิบาํเหน็จบาํนาญ ขา้ราชการส่วนทอ้งถิน่ พ.ศ. ๒๕๔๖ 

 

 ไมเ่สยีค่าธรรมเนียม 

 

ถา้การใหบ้ริการไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี่ 

สาํนกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองร ี โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๖๘ ๙๘๑๕  ต่อ  ๘๐๓ 

หรอื เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

 

เอกสารหรอืหลกัฐานที่ตอ้งใช ้

ระยะเวลา 

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน 

ค่าธรรมเนียม 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

http://www.nongree.com/


๔๗ 

 

 

แบบค าขอรบัเงนิช่วยพเิศษกรณีลูกจา้งประจ าถงึแก่ความตาย 

                                                                                  เขยีนที ่............................................................ 

                                                               วนัที ่.............................................................. 

๑. ขา้พเจา้ผูม้ชีื่อตามขา้งทา้ยคาํขอรบัเงนิช่วยพเิศษน้ี มคีวามประสงคจ์ะยื่นคาํขอรบัเงนิช่วยพเิศษต่อนายกองคก์ารบริหาร

ส่วนตาํบลหนองร ีเน่ืองจาก ........................................................................................... ซึง่ไดถ้งึแก่ความตายเมือ่วนัที ่........ 

..................................................... ปรากฏตามหลกัฐานที่ระบใุนขอ้  ๓ โดยเป็นผูม้สีทิธไิดร้บัเงนิช่วยพเิศษในฐานะ        

          เป็นบคุคลที่ระบไุวใ้นหนงัสอืแสดงเจตนาระบตุวัผูร้บัเงนิช่วยพเิศษ 

          เป็นบคุคลตามขอ้ ๑๘ ไดแ้ก่ (คู่สมรส/บุตร/บดิามารดา) .............................................................................         

        (๑) ...................................................................  อยู่บา้นเลขที ่.......................... ถนน................................. 

    ตาํบล/แขวง .................... อาํเภอ/เขต ...................... จงัหวดั .................... รหสัไปรษณีย ์.................... 

        (๒) ...................................................................  อยู่บา้นเลขที่ .......................... ถนน................................. 

    ตาํบล/แขวง .................... อาํเภอ/เขต ...................... จงัหวดั .................... รหสัไปรษณีย ์.................... 

        (๓) ...................................................................  อยู่บา้นเลขที่ .......................... ถนน................................. 

    ตาํบล/แขวง .................... อาํเภอ/เขต ...................... จงัหวดั .................... รหสัไปรษณีย ์.................... 

   ๒. ผูต้าย ....................................................................... เป็นลูกจา้งประจาํตาํแหน่ง ................................................ 

       องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองร ีอาํเภอลาํสนธ ิจงัหวดัลพบรุ ีอตัราค่าจา้งคร ัง้สุดทา้ย เดอืนละ วนัละ หรอืช ัว่โมง  

       ละ    ................ บาท ไดร้บัเงนิเพิม่ประเภท .................................................... เดอืนละ ........................... บาท  

       รวมเป็นเงนิทีไ่ดร้บัท ัง้สิ้น เดอืนละ ......................... บาท คิดเป็นเงนิช่วยพเิศษ ( ๓ เท่า ) ............................ บาท   

       ( ......................................................................................................... ) 

ไดถ้งึแก่ความตาย   โดยเหตุปกตเิน่ืองจาก ( เจบ็ป่วย ฯลฯ ) .............................. เมือ่วนัที ่......................................      

      เน่ืองจากสูญหายและมสีาํเนาคาํส ัง่ของรฐัมนตรเีจา้สงักดั สนันิษฐานไวต้ามกฎหมายบาํเหน็จบาํนาญ   

                            ตามคาํส ัง่ที ่.............................................................. ลงวนัที ่...................................................... 

             เน่ืองจากสาบสูญและมคีาํส ัง่ของศาลว่าเป็นบคุคลสาบสูญ ตามคาํส ัง่ศาล ....................... 

  หมายเลขคด.ี............................................ ลงวนัที ่.........................................................  

 ๓. ขา้พเจา้ไดแ้นบเอกสารต่าง ๆ ดงัต่อไปน้ีมาดว้ย  เพือ่ประกอบการพจิารณา 

  หลกัฐานที่แสดงว่าเป็นบคุคลผูม้สีทิธติามมาตรา  ๒๓ วรรคสอง  ไดแ้ก่  

     สาํเนามรณะบตัรซึง่รบัรองถกูตอ้ง 

     สาํเนาคาํส ัง่ของรฐัมนตรีเจา้สงักดั 

     สาํเนาคาํส ัง่ของศาล 

     สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน/บตัรขา้ราชการ ( ผูร้บั ) 

     สาํเนาทะเบยีนบา้น ( ผูร้บั ) 

 
 
 
 
 

ตวัอย่างแบบฟอรม์ 



 

๔๘ 

-๒- 

         ๔. ขา้พเจา้ขอรบัรองว่า ขา้พเจา้มสีทิธไิดร้บัเงนิช่วยพเิศษตามพระราชกฤษฎกีาจ่ายเงนิเดอืน เงนิปี บาํเหน็จ บาํนาญ 

และเงนิอื่นในลกัษณะเดียวกนั และถา้ปรากฏต่อไปว่าขา้พเจา้เป็นผูไ้มม่สีทิธแิต่อย่างใดตามกฎหมาย ขา้พเจา้ยนิยอมคืนเงนิช่วย 

พเิศษที่ไดร้บัไป  โดยไมม่สีทิธิตลอดจนชดใชค่้าเสยีหายต่าง ๆ ทีเ่กดิขึ้นท ัง้สิ้นแก่ทางราชการภายใน  ๓๐ วนั นบัจากวนัที่ทาง

ราชการแจง้ใหข้า้พเจา้ทราบตามที่อยู่ขา้งตน้น้ี 

 
                                                                     ลงชื่อ ...................................................... ผูย้ืน่คาํขอ 

                                                                            ( ................................................... )                                                                          

                                                       ลงชื่อ ...................................................... ผูย้ืน่คาํขอ 

                                                                            ( .................................................... ) 

                                                                      ลงชื่อ ...................................................... ผูย้ืน่คาํขอ  

                                                                            ( ................................................... )   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



๔๙ 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

 

๑. สาํนกัปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองรี                      วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์ 

    โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๖๘ ๙๘๑๕  ต่อ  ๘๐๖          ( ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการกาํหนด ) 

    โทรสาร : ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕           ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ น. - ๑๖๓๐ น. 

    เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

 
 

สทิธปิระโยชนเ์กี่ยวกบับาํเหน็จพเิศษ กรณีลูกจา้งประจาํหรอืพนกังานจา้งที่ไดร้บัอนัตราย หรือเจ็บป่วย เหตุเพราะปฏบิตัิงานใน

หนา้ทีห่รอืถกูประทษุรา้ยเหตุเพราะกระทาํตามหนา้ที่ถงึแก่ความตายก่อนไดร้บั บาํเหน็จพเิศษใหจ่้ายบาํนาญพเิศษใหแ้ก่ทายาท 

ผูม้สีทิธริบัมกรดตามตามประมวลกฎหมายแพ่งและ พาณิชยโ์ดยอนุโลม  

หมายเหตุ - กรณีลูกจา้งประจาํหรือพนกังานจา้งผูม้สีทิธิไดร้บัท ัง้บาํเหน็จพเิศษตามระเบยีบน้ี เงนิสงเคราะหผู์ป้ระสบภยัตาม

กฎหมายว่าดว้ยการสงเคราะหผู์ป้ระสบภยัเน่ืองจากการช่วยเหลอืราชการการ  ปฏิบตัิงานของชาติหรือการปฏิบตัิตามหนา้ที่

มนุษยธรรม เงนิทดแทนตามระเบยีบว่าดว้ยการจ่ายเงนิค่า ทดแทนและการพิจารณาบาํเหน็จความชอบในการปราบปราม

ผูก่้อการรา้ยคอมมวินิสต ์หรอืเงนิอื่นใน ลกัษณะเดยีวกนัจากทางราชการหรอืจากหน่วยงานอื่นที่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นส ัง่

ใหไ้ปปฏบิตังิานให ้เลอืกรบัไดเ้พยีงอย่างใดอย่างหน่ึงแลว้แต่จะเลอืก 

 

 

  

 

๑. ทายาทหรอืผูม้สีทิธยิืน่เรื่องขอรบับาํเหน็จพเิศษ                     งานการเจา้หนา้ที ่ 

   พรอ้มเอกสารทีเ่กี่ยวขอ้งต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่            สาํนกัปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองรี 

   ทีลู่กจา้งประจาํหรอืพนกังานจา้งสงักดัคร ัง้สุดทา้ย  

๒. งานการเจา้หนา้ทีอ่งคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองรี                     

   ตรวจสอบ รวบรวมหลกัฐานและเอกสารทีเ่กี่ยวขอ้งใหค้รบถว้น 

 

 

งานที่ใหบ้รกิาร   การขอรบับ าเหน็จพเิศษ ( กรณีลูกจา้งประจ าหรอืพนักงานจา้งของ อปท. ถงึแกก่รรมอนัเน่ืองมาจาก  

                   การปฏบิตังิานในหนา้ที่ ) 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ     งานการเจา้หนา้ที่  ส านักปลดัองคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองร ี

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที่/ ช่องทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ 

หลกัเกณฑ ์วธีิการ และเงือ่นไขในการยื่นค าขอ 

http://www.nongree.com/


๕๐ 

   เสนอผูม้อีาํนาจพจิารณา ( ระยะเวลาประมาณ ๓-๕ วนั ) 

๓. ผูม้อีาํนาจพจิารณาอนุมตั ิจ่ายเงนิบาํเหน็จพเิศษ   

    ( ระยะเวลาประมาณ ๑-๒ วนั ) 

๓. แจง้และเบกิจ่ายเงนิบาํเหน็จพเิศษ ใหแ้ก่ลูกจา้งประจาํ   

    หรอืพนกังานจา้ง ( ระยะเวลาประมาณ ๑-๒ วนั ) 

 

ใชร้ะยะเวลาประมาณ ๑๕  วนัทาํการนบัตัง้แต่การจดัส่งเอกสารหลกัฐานครบถว้น 

 

 
 

๑. แบบคาํขอรบับาํเหน็จพเิศษ          จาํนวน  ๑  ฉบบั  

๒. สาํเนาคาํส ัง่บรรจ/ุแต่งต ัง้ หรือหนงัสอืรบัรองการบรรจคุร ัง้แรก      จาํนวน  ๑  ฉบบั  

๓. หนงัสอืรบัรองการใชเ้งนิคืนแก่หน่วยการบริหารราชการส่วนทอ้งถิน่     จาํนวน  ๑  ฉบบั  

๔. สาํเนาคาํส ัง่ของผูบ้งัคบับญัชาหรอืหลกัฐานเกี่ยวกบัการไปปฏบิตัิราชการ     จาํนวน  ๑  ฉบบั  

๕. รายงานหรอืรายละเอยีดการปฏบิตัิหนา้ที่ราชการจนเป็นเหตใุหถ้กูประทุษรา้ยหรอืไดร้บัอนัตราย  จาํนวน ๑ ฉบบั  

๖. รายงานของผูร่้วมงานหรอืผูรู้เ้หน็เหตุการณ์ ( ถา้ม ี)        จาํนวน  ๑  ฉบบั  

๗. รายงานการสอบสวนของเจา้หนา้ที่ตาํรวจกรณีที่ถกูประทษุรา้ย หรอืไดร้บัอนัตรายนัน้  

   เกดิจากการกระทาํผดิอาญาของผูห้น่ึงผูใ้ด หรอืสาํเนาคาํพพิากษาคดนีัน้     จาํนวน  ๑  ฉบบั 

๘. หลกัฐานการสอบสวนพรอ้มท ัง้สรุปความเหน็ของคณะกรรมการซึง่ผูบ้งัคบับญัชาไดแ้ต่งต ัง้ขึ้น  จาํนวน  ๑  ฉบบั   

   ( สอบสวนว่าการถกูประทุษรา้ยหรอืไดร้บัอนัตรายนัน้เกดิจากความผดิหรอืความประมาทเลนิเลอ่อย่าง รา้ยแรงของผูน้ ัน้เอง    

   หรอืไม ่ในกรณีทีไ่มอ่าจแนบหลกัฐานตามขอ้ ( ๗ ) หรอืหลกัฐานตามขอ้ ( ๗ ) ไมป่รากฏ ชดัว่าการถูกประทษุรา้ยหรอื  

   ไดร้บัอนัตรายนัน้ เกดิจากความผดิหรอืความประมาทเลนิเลอ่อย่างรา้ยแรง ของผูน้ ัน้เองหรอืไม ่) 

๙. คาํส ัง่เลือ่นเงนิเดอืนกรณีพเิศษ ( ถา้ม ี)         จาํนวน  ๑  ฉบบั  

๑๐. สาํเนาใบมรณะบตัร สาํเนาทะเบยีนบา้นของผูเ้สยีชวีติ สาํเนาทะเบยีนสมรส/ สาํเนาทะเบยีนหย่าของคู่สมรส จาํนวน ๑ ฉบบั  

๑๑. สาํเนาใบมรณะบตัรของทายาท หรอืหนงัสอืรบัรองการตาย      จาํนวน  ๑  ฉบบั  

๑๒. สาํเนาทะเบยีนสมรสของบดิามารดาผูเ้สยีชวีติ หรอืหนงัสอืรบัรองว่าสมรส ก่อนวนัที ่๑ ตลุาคม ๒๔๗๘ จาํนวน ๑ ฉบบั  

๑๓. หนงัสอืรบัรองความเป็นบคุคลคนเดียวกนั หรอืเอกสารแสดงการเปลีย่นชื่อตวั-ชื่อสกลุ ( ถา้ม ี) กรณีชื่อตวั-ชื่อสกลุไมต่รง 

     ตามเอกสารอา้งองิ           จาํนวน  ๑  ฉบบั  

๑๔. สาํเนาทะเบยีนการรบัรองบุตร หรอืบุตรบุญธรรม หรอืคาํพพิากษาของศาลว่าเป็นบตุร   จาํนวน  ๑  ฉบบั  

๑๕. สาํเนาทะเบยีนบา้นของทายาททุกคน         จาํนวน  ๑  ฉบบั  

หมายเหต ุ- กรณีเป็นสาํเนา ใหร้บัรองสาํเนาถูกตอ้งทกุฉบบั  

 
 

 

เอกสารหรอืหลกัฐานที่ตอ้งใช ้

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 



 

๕๑ 

           -  รายการลาํดบั ๔-๙ อนุโลมตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยเงนิบาํเหน็จบาํนาญ ขา้ราชการส่วนทอ้งถิน่ 

พ.ศ. ๒๕๔๖ 

 

 ไมเ่สยีค่าธรรมเนียม 

 
 

ถา้การใหบ้ริการไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี่ 

สาํนกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองร ี โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๖๘ ๙๘๑๕  ต่อ  ๘๐๓ 

หรอื เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

 

 

๑. แบบคาํขอรบับาํเหน็จพเิศษ ( ตามแบบส่วนกลางกาํหนด ) 

๒. หนงัสอืรบัรองการใชเ้งนิคืนแก่หน่วยการบรหิารราชการส่วนทอ้งถิน่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน 

ตวัอย่างแบบฟอรม์ 

ค่าธรรมเนียม 

http://www.nongree.com/


๕๒ 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

 

๑. สาํนกัปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองรี                      วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์ 

    โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๖๘ ๙๘๑๕  ต่อ  ๘๐๖          ( ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการกาํหนด ) 

    โทรสาร : ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕           ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ น. - ๑๖๓๐ น. 

    เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

 
 

สทิธพิเิศษเกี่ยวกบับาํเหน็จพเิศษรายเดือน เป็นสทิธิประโยชนท์ี่จ่ายใหแ้ก่ลูกจา้งประจาํที่ไดร้บัอนัตราย หรือเจ็บป่วยเพราะเหตุ

ปฏิบตัิงานในหนา้ที่หรือถูกประทุษรา้ยเพราะเหตุกระทาํตามหนา้ที่ซึ่งแพทยท์ี่ ทางราชการรบัรองไดต้รวจ และแสดงว่าไม่

สามารถปฏบิตัิงานในหนา้ที่ไดอ้ีกเลย ซึ่งลูกจา้งประจาํผูม้ ี สทิธิรบับาํเหน็จพเิศษจะขอรบัเป็นบาํเหน็จพเิศษรายเดือนแทนก็ได ้

โดยจ่ายเป็นรายเดอืน เริ่มต ัง้แต่ ลูกจา้งประจาํออกจากงานจนถงึแก่กรรม 

 

  

 
 

๑. ลูกจา้งประจาํผูม้สีทิธิยืน่เรื่องขอรบับาํเหน็จพเิศษรายเดอืน             งานการเจา้หนา้ที ่     

   พรอ้มเอกสารทีเ่กี่ยวขอ้งต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่                สาํนกัปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองรี 

   ทีลู่กจา้งประจาํสงักดัคร ัง้สุดทา้ย  

๒. งานการเจา้หนา้ทีอ่งคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองรี                     

   ตรวจสอบ รวบรวมหลกัฐานและเอกสารทีเ่กี่ยวขอ้งใหค้รบถว้น 

   เสนอผูม้อีาํนาจพจิารณา  

๓. ผูม้อีาํนาจพจิารณาอนุมตั ิส ัง่จ่ายเงนิบาํเหน็จพเิศษรายเดอืน   

    ( ระยะเวลาประมาณ ๑-๒ วนั ) 

๓. แจง้และเบกิจ่ายเงนิบาํเหน็จพเิศษ ใหแ้ก่ลูกจา้งประจาํ  หรอื 

    พนกังานจา้ง ( ระยะเวลาประมาณ ๑-๒ วนั ) (กรณีการจ่ายบาํเหน็จ 

    พเิศษรายเดอืน ใหจ่้ายในวนัเดยีวกนักบัการจ่ายบาํนาญ ขา้ราชการส่วนทอ้งถิน่ ) 

 

 

งานที่ใหบ้รกิาร             การขอรบับ าเหน็จพเิศษรายเดือนของลูกจา้งประจ า ของ อปท. 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ     งานการเจา้หนา้ที่  ส านักปลดัองคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองร ี

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที่/ ช่องทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธีิการ และเงือ่นไขในการยื่นค าขอ 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ 

http://www.nongree.com/


 

๕๓ 

 

 

ใชร้ะยะเวลาประมาณ ๑๕  วนั ทาํการนบัตัง้แต่การจดัส่งเอกสารหลกัฐานครบถว้น 

 

 

 

๑. แบบคาํขอรบับาํเหน็จพเิศษรายเดอืน         จาํนวน  ๑  ฉบบั  

๒. สาํเนาคาํส ัง่บรรจ/ุแต่งตัง้ หรือหนงัสอืรบัรองการบรรจเุป็นลูกจา้งประจาํ     จาํนวน  ๑  ฉบบั  

๓. คาํส ัง่ของผูบ้งัคบับญัชาหรอืหลกัฐานเกี่ยวกบัการไปปฏบิตัริาชการ     จาํนวน  ๑  ฉบบั  

๔. รายงานหรอืรายละเอยีดการปฏบิตังิานในหนา้ทีจ่นเป็นเหตุใหถ้กูประทุษรา้ย หรอืไดร้บัอนัตราย  จาํนวน  ๑  ฉบบั  

๕. รายงานของผูร่้วมงานหรอืผูรู้เ้หน็เหตุการณใ์กลช้ดิ ( ถา้ม ี)       จาํนวน  ๑  ฉบบั  

๖. รายงานการสอบสวนของเจา้หนา้ที่ตาํรวจในกรณีทีถ่กูประทุษรา้ยหรอื      จาํนวน  ๑  ฉบบั  

   ไดร้บัอนัตรายนัน้ เกดิจากการกระทาํผดิอาญาของผูห้น่ึงผูใ้ด หรอื สาํเนาคาํพพิากษาคดนีัน้  

๗. หลกัฐานการสอบสวนพรอ้มท ัง้สรุปความเหน็ของคณะกรรมการซึง่ผูบ้งัคบับญัชา    จาํนวน  ๑  ฉบบั  

   ไดแ้ต่งต ัง้ขึ้นสวบสวนว่าการถูกประทุษรา้ยหรอืไดร้บัอนัตรายนัน้เกดิจากความผดิหรอืความ ประมาท เลนิเลอ่อย่างรา้ยแรง  

   ของผูน้ ัน้เองหรอืไม ่ในกรณีทีไ่มอ่าจแนบหลกัฐานตาม ( ๖ ) หรอืหลกัฐาน ตาม ( ๖ ) ไมป่รากฏชดัว่าการถกูประทษุรา้ย  

   หรอืไดร้บัอนัตรายนัน้ เกดิจากความผดิหรอืความประมาท เลนิเลอ่อย่าง รา้ยแรงของผูน้ ัน้เองหรอืไม่  

๘. ใบรบัรองของแพทยท์ีท่างราชการไดร้บัรองไดต้รวจและแสดงว่าไมส่ามารถปฏบิตังิานต่อไปได ้ จาํนวน  ๑  ฉบบั  

๙. คาํส ัง่เลือ่นเงนิเดอืนกรณีพเิศษ ( ถา้ม ี)         จาํนวน  ๑  ฉบบั  

หมายเหต ุ - กรณีเป็นสาํเนาใหร้บัรองสาํเนาถูกตอ้งทกุฉบบั  

            - รายการที ่๓-๙ อนุโลมตามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยเงนิบาํเหน็จบาํนาญ ขา้ราชการส่วนทอ้งถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๖ 

 
 

 ไมเ่สยีค่าธรรมเนียม 

 
 

ถา้การใหบ้ริการไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี่ 

สาํนกังานปลดั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองร ี โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๖๘ ๙๘๑๕  ต่อ  ๘๐๖ 

หรอื เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

 

( ตามแบบคาํขอรบับาํเหน็จพเิศษรายเดอืนที่ส่วนกลางกาํหนด ) 

 

 

เอกสารหรอืหลกัฐานที่ตอ้งใช ้

ระยะเวลา 

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน 

ตวัอย่างแบบฟอรม์ 

ค่าธรรมเนียม 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

http://www.nongree.com/


๕๔ 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

 

๑. สาํนกัปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองรี                      วนัจนัทรถ์งึวนัศุกร ์ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ น.-๑๖๓๐ น. 

    โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๖๘ ๙๘๑๕  ต่อ  ๘๐๕           ( ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการกาํหนด ) 

    โทรศพัท/์โทรสาร : ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕           หากฉุกเฉินหรอืเร่งด่วนสามารถแจง้ไดต้ลอดเวลา 

    เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/    

 

 
๑. ระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยเงนิทดรองราชการเพือ่ช่วยเหลอืผูป้ระสบภยัพบิตักิรณีฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๕๖ 
๒. หลกัเกณฑก์ารใชจ่้ายเงนิทดรองราชการเพือ่ช่วยเหลอืผูป้ระสบภยัพบิตักิรณีฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๕๖ 
๓. หลกัเกณฑแ์ละวธิีปฏบิตัิปลกีย่อยเกี่ยวกบัการใหค้วามช่วยเหลอืดา้นเกษตรผูป้ระสบภยัพบิตักิรณีฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๕๒ 
๔. ประกาศหลกัเกณฑว์ธิกีารเงือ่นไขตามระเบยีบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยเงนิทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผูป้ระสบภยักรณี  
   ฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 

  

 
 

๑. ผูข้อรบัการช่วยเหลอื ยื่นคาํรอ้งขอรบัความช่วยเหลอื                    สาํนกัปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองรี 

๒. เจา้หนา้ทีร่บัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร             งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั 

๓. เสนอผูบ้รหิารพจิารณาส ัง่การ   

๔. แจง้ผูร้บัผดิชอบดาํเนินการในส่วนทีเ่กี่ยวขอ้ง 

 

 

 - ใชร้ะยะเวลาในการแกไ้ขปญัหาไมเ่กนิ  ๑  วนั  

 - เขา้ระงบัเหตทุนัทหีากฉุกเฉินเร่งด่วน 

 

 

 

งานที่ใหบ้รกิาร             การขอความช่วยเหลอืดา้นสาธารณภยั 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ     งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั  ส านักปลดัองคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองรี 

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที่/ ช่องทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธีิการ และเงือ่นไขในการยื่นค าขอ 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ 

ระยะเวลา 

http://www.nongree.com/


 

๕๕ 
 

 

 

 

 

 

 

๑. แบบคาํรอ้งขอรบัการช่วยเหลอื ( ตามที ่อบต.กาํหนด )  จาํนวน  ๑  ฉบบั  

๒. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน/สาํเนาทะเบยีนบา้น   จาํนวน  ๑  ฉบบั  

๓. ภาพถ่ายความเสยีหาย ( ถา้ม ี)       

๔. บนัทกึประจาํวนัจากสถานีตาํรวจ  

 
 

 ไมเ่สยีค่าธรรมเนียม 

 

 

ถา้การใหบ้ริการไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี่ 

สาํนกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองร ี โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๖๘ ๙๘๑๕  ต่อ  ๘๐๓ 

หรอื เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารหรอืหลกัฐานที่ตอ้งใช ้

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน 

ตวัอย่างแบบฟอรม์ 

ค่าธรรมเนียม 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

http://www.nongree.com/


๕๖ 

ค ารอ้ง 
ขอรบัการช่วยเหลอืส าหรบัผูป้ระสบภยั 

                                                                                    เขยีนที ่......................................................... 
                                                     วนัที ่...........เดอืน...................................พ.ศ. .............. 

เรื่อง     .........................................................… 

เรยีน    นายกองคก์ารบรหิารส่วนตาํบล......................  

                        ดว้ยขา้พเจา้  ชื่อ ( นาย/นาง/นางสาว ) ....................................................... สกลุ ...................................................... 
อายุ............ปี  อยู่บา้นเลขที.่...............ตาํบล........................... อาํเภอ ......................... จงัหวดั....................... โทรศพัท.์.............................. 

มอืถอื............................................... 
             ไดร้บัความเดอืดรอ้นเนื่องจาก  (    ) วาตภยั   (     ) อทุกภยั   (      ) อืน่ ๆ  ระบ ุ......................................................  

............................................................................................. ...........................................................................................................................

....................................................................................................  เมือ่วนัที ่.............. เดอืน.............................. พ.ศ. .........  เวลา ............ น. 

มผูีบ้าดเจบ็ ........... เสยีชวีติ ........... คน ทีอ่ยู่อาศยัไดร้บัความเสยีหาย   (     ) ท ัง้หลงั   (     )  บางส่วน  ค่าเสยีหายประมาณ............... บาท  
ทรพัยส์นิอืน่ ๆ เสยีหาย ไดแ้ก่ ............................................................................................................................................... ......................... 

............................................................................... คดิเป็นเงนิ ............................... บาท  รวมค่าเสยีหายท ัง้สนิ .................................... บาท 
           จงึขอรบัการช่วยเหลอืจากราชการต่อไป 

     ลงชื่อ .................................................................... ผูป้ระสบภยั 
            ( ............................................................... ) 
           ขอรบัรองว่าขอ้ความดงักลา่วเป็นความจรงิทกุประการ    
     ลงชื่อ ................................................................. กาํนนั/ใหญ่บา้น 
                                                                ( .............................................................. ) 

 

เรยีน นายกองคก์ารบรหิารส่วนตาํบลหนองรี

.......................................................................................

.......................................................................................

.......................................................................................

.......................................................................................                    

ลงชื่อ.....................................................ผูร้บัเรื่อง      

(....................................................) 

ความเหน็หวัหนา้สาํนกัปลดั

....................................................................................

....................................................................................

....................................................................................

............................................................................ 

 ลงชื่อ...........................................................           

( ......................................................................... )                        

หวัหนา้สาํนกัปลดัองคก์ารบรหิารส่วนตาํบล ........... 

ขอ้ส ัง่การปลดัองคก์ารบรหิารส่วนตาํบล

....................................................................

....................................................................

.............................................................. 

ลงชื่อ.....................................................               

(.............................................................)                        

ปลดัองคก์ารบรหิารส่วนตาํบล.................. 

ความเหน็นายกองคก์ารบรหิารสว่นตาํบล

....................................................................

................................................................. ...

....................................................................

.................................................................. 

ลงชื่อ.....................................................           

( ............................................................)                     

นายกองคก์ารบรหิารส่วนตาํบล................... 

รายงานการดาํเนนิการ

.......................................................................

.......................................................................

........................................................ 

ลงชื่อ.......................................ผูด้าํเนินการ       

(.........................................)            

ตาํแหน่ง........................................................ 

ผูร้อ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์

.......................................................................

................................................................... 

ลงชื่อ ...............................ผูร้อ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์

.................................................................. .... 

ลงชื่อ ....................................................        

( ............................................................... )       

นายกองคก์ารบรหิารส่วนตาํบล........... 



๕๗ 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

 

๑. สาํนกัปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองรี                       วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์ 

    โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๖๘ ๙๘๑๕  ต่อ  ๘๐๖            ( ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการกาํหนด ) 

    โทรศพัท/์โทรสาร : ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕    ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ น. - ๑๖๓๐ น. 

    เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

 

 
 ภยัแลง้ หมายถงึ ความแหง้แลง้ของลมฟ้าอากาศ อนัเกิดจากการทีม่ปีรมิาณฝนนอ้ยหรอืฝนไม่ตกเป็นระยะเวลานาน

และครอบคลุมพื้นทีเ่ป็นบรเิวณกวา้ง ทาํใหเ้กดิการขาดแคลนนํา้ดื่ม นํา้ใช ้พชืพนัธไ์ม่ต่าง ๆ ขาดนํา้ไมส่ามารถเจรญิเติบโตได ้

ตามปกต ิเกดิความเสยีหายและส่งผลกระทบอย่างกวา้งขวาง รุนแรงต่อประชาชน 

การป้องกนัและบรรเทาภยัแลง้ จะตอ้งมผูีร้บัผดิชอบดาํเนินการตามอาํนาจหนา้ทีท่ี่กาํหนดไวใ้นกฎหมาย ไดแ้ก่ เจา้

พนกังานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั ผูอ้าํนวยการทอ้งถิน่ ผูอ้าํนวยการอาํเภอ และผูอ้าํนวยการจงัหวดั ทาํหนา้ที่

ปฏบิตักิารช่วยเหลอืผูท้ีไ่ดร้บัความเดอืดรอ้นจากภยัแลง้  

 ผูอ้าํนวยการทอ้งถิน่ขององคก์ารบริหารส่วนตาํบล หมายถงึ นายกองคก์ารบรหิารส่วนตาํบล และใหป้ลดัองคก์าร

บริหารส่วนตาํบลเป็นผูช่้วยผูอ้าํนวยการ  มหีนา้ทีร่บัผดิชอบในการป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั 

 

  

 
 

๑. ผูข้อรบัการช่วยเหลอื ยื่นคาํรอ้งขอรบัความช่วยเหลอื                    สาํนกัปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองรี 

๒. เจา้หนา้ทีร่บัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร             งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั 

๓. เสนอผูบ้รหิารพจิารณาส ัง่การ   

๔. แจง้ผูร้บัผดิชอบดาํเนินการในส่วนทีเ่กี่ยวขอ้ง 

 

 

 

งานที่ใหบ้รกิาร             การขอรบัการสนับสนุนน ้ าอปุโภคบรโิภค 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ     งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยั  ส านักปลดัองคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองรี 

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที่/ ช่องทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธีิการ และเงือ่นไขในการยื่นค าขอ 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ 

http://www.nongree.com/


 
 

๕๘ 

 

 

 - ใชร้ะยะเวลาในการแกไ้ขปญัหาไมเ่กนิ  ๑  วนั  

 - หากเป็นเหตฉุุกเฉินเร่งด่วนตอ้งเขา้ระงบัเหตุทนัท ี 

 

 

 

 

 

๑. แบบคาํรอ้งขอรบัการช่วยเหลอื ( ตามที ่อบต.กาํหนด )  จาํนวน  ๑  ฉบบั  

๒. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน/สาํเนาทะเบยีนบา้น   จาํนวน  ๑  ฉบบั  

๓. แผนทีส่ถานที่ขอรบัการช่วยเหลอื       

 
 

 ไมเ่สยีค่าธรรมเนียม 

 

 

ถา้การใหบ้ริการไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี่ 

สาํนกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองร ี โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๖๘ ๙๘๑๕  ต่อ  ๘๐๓ 

หรอื เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารหรอืหลกัฐานที่ตอ้งใช ้

ระยะเวลา 

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน 

ตวัอย่างแบบฟอรม์ 

ค่าธรรมเนียม 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

http://www.nongree.com/


๕๙ 

แบบค ารอ้งขอรบัการสนับสนุนน ้ า 

       ทีท่าํการองคก์ารบริหารสว่นตาํบลหนองรี 
๒๗๐  หมูท่ี ่๑ ต.หนองร ีอ.ลาํสนธิ  จ.ลพบรุี 

      วนัที ่......................................................... 
เรื่อง ขอรบัการสนบัสนุนนํา้ 
เรยีน นายกองคก์ารบริหารสว่นตาํบลหนองร ี   
 ดว้ยขา้พเจา้ .............................................................................................. อยู่บา้นเลขที ่................... หมูท่ี ่.................... 

ตาํบล..........................อาํเภอ.......................จงัหวดั....................... หมายเลขโทรศพัทท์ีส่ามารถตดิต่อได ้........................................ 

ไดร้บัความเดอืดรอ้น เนื่องจากนํา้ ทีใ่ชอ้ยู่ในปจัจบุนัมไีมเ่พยีงพอ   จงึขอความอนุเคราะหจ์ากองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลหนองรจีดัหา 
(    )   นํา้ประปาดืม่ได ้ (    )   นํา้สาํหรบัใช ้    จาํนวน ....................... เทีย่ว   โดยใหน้าํไปสง่ให ้ ณ ................................. 
..................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
 จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณา 

ขอแสดงความนบัถอื 

      ลงชื่อ ........................................... ผูข้อรบัการสนบัสนุน 
            ( ........................................ ) 

 
 

 

 

 

เรยีน นายกองคก์ารบรหิารส่วนตาํบลหนองรี

.......................................................................................

.......................................................................................

.......................................................................................

.......................................................................................                    

ลงชื่อ.....................................................ผูร้บัเรื่อง      

(....................................................) 

ความเหน็หวัหนา้สาํนกัปลดั

....................................................................................

............................................................................. .......

....................................................................................

............................................................................ 

 ลงชื่อ...........................................................           

( ......................................................................... )                        

หวัหนา้สาํนกัปลดัองคก์ารบรหิารส่วนตาํบล ........... 

ขอ้ส ัง่การปลดัองคก์ารบรหิารส่วนตาํบล

....................................................................

....................................................................

.............................................................. 

ลงชื่อ.....................................................               

(.............................................................)                        

ปลดัองคก์ารบรหิารส่วนตาํบล.................. 

ความเหน็นายกองคก์ารบรหิารสว่นตาํบล

....................................................................

....................................................................

....................................................................

.................................................................. 

ลงชื่อ.....................................................           

( ............................................................)                     

นายกองคก์ารบรหิารส่วนตาํบล................... 

รายงานการดาํเนนิการ

.......................................................................

.......................................................................

........................................................ 

ลงชื่อ.......................................ผูด้าํเนินการ       

(.........................................)            

ตาํแหน่ง........................................................ 

ผูร้อ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์

.......................................................................

................................................................... 

ลงชื่อ ...............................ผูร้อ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์

...................................................................... 

ลงชื่อ ....................................................        

( ............................................................... )       

นายกองคก์ารบรหิารส่วนตาํบล........... 



๖๐ 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

 

๑. สาํนกัปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองรี                       วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์ 

    โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๖๘ ๙๘๑๕  ต่อ  ๘๐๓            ( ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการกาํหนด ) 

    โทรศพัท/์โทรสาร : ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕    ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ น. - ๑๖๓๐ น. 

    เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

 

 
ตามนโยบายของรฐับาลมเีจตนารมณ์ทีจ่ะเสริมสรา้งสงัคมอยู่เยน็เป็นสุขร่วมกนั เพื่อนาํไปสู่เสถยีรภาพและประโยชนสุ์ข 

ตามหลกัธรรมาภบิาลที่ส่งเสรมิใหภ้าคประชาชนเขา้มามสี่วนร่วม โดยเฉพาะอย่างยิง่การเปิดโอกาสใหป้ระชาชนสามารถเสนอ

เรื่องราวรอ้งทุกข ์การแจง้เบาะแส การกระทาํผดิกฎหมาย และเสนอขอ้คิดเหน็ คาํติชม ไดโ้ดยสะดวกรวดเรว็และปลอดภยั 

เพือ่ใหภ้าครฐัมหีนา้ที่ตอ้งดาํเนินการช่วยเหลอืประชาชนผูเ้ดอืดรอ้นใหเ้ป็นไปดว้ยความเสมอภาคโปร่งใส และเป็นธรรม 

  เพือ่เปิดโอกาสใหป้ระชาชนไดร้อ้งเรยีนรอ้งทกุข ์ปญัหาความเดอืดรอ้น หรอืแจง้ใหภ้าครฐัไดท้ราบถงึปญัหาของ

ประชาชน ที่ไดพ้บเหน็ รวมถงึการแจง้การกระทาํทจุริต การเรียกรบัเงนิของเจา้หนา้ทีข่องรฐั 

 

 

  

 

๑. ผูข้อรบัการช่วยเหลอื ยื่นคาํรอ้งขอรบัความช่วยเหลอื                    สาํนกัปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองรี 

๒. เจา้หนา้ทีร่บัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร             งานธุรการ 

๓. เสนอผูบ้รหิารพจิารณาส ัง่การ   

๔. แจง้ผูร้บัผดิชอบดาํเนินการในส่วนทีเ่กี่ยวขอ้ง 

 

 

- ใชร้ะยะเวลาในการแกไ้ขปญัหาไมเ่กนิ  ๑  วนั  

 
 

 
 

งานที่ใหบ้รกิาร             การรบัเรื่องรอ้งเรยีนรอ้งทุกข ์

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ     งานธุรการ  ส านักปลดัองคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองรี 

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที่/ ช่องทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธีิการ และเงือ่นไขในการยื่นค าขอ 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ 

ระยะเวลา 

http://www.nongree.com/


๖๑ 

 

 

  

 

๑. แบบคาํรอ้งขอรบัการช่วยเหลอื ( ตามที ่อบต.กาํหนด )  จาํนวน  ๑  ฉบบั  

๒. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน/สาํเนาทะเบยีนบา้น   จาํนวน  ๑  ฉบบั  

๓. แผนทีส่ถานที่ขอรบัการช่วยเหลอื       

 
 

 ไมเ่สยีค่าธรรมเนียม 

 

 

ถา้การใหบ้ริการไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี่ 

สาํนกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองร ี โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๖๘ ๙๘๑๕  ต่อ  ๘๐๓ 

หรอื เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารหรอืหลกัฐานที่ตอ้งใช ้

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน 

ตวัอย่างแบบฟอรม์ 

ค่าธรรมเนียม 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

http://www.nongree.com/


๖๒ 

แบบแจง้เรื่องรอ้งเรยีน/รอ้งทกุขท์ ัว่ไป 

       ทีท่าํการองคก์ารบริหารสว่นตาํบลหนองรี 
๒๗๐  หมูท่ี ่๑ ต.หนองร ีอ.ลาํสนธิ  จ.ลพบรุี 

      วนัที ่......................................................... 
เรื่อง  รอ้งเรยีน/รอ้งทุกข ์
เรยีน  นายกองคก์ารบรหิารส่วนตาํบล 
  ขา้พเจา้........................................................................บตัรประชาชนเลขที.่..................................................... 
อยู่บา้นเลขที.่.......................หมูท่ี.่................ตาํบล.................................อาํเภอ...............................จงัหวดั.................................... 
โทรศพัท.์........................................รอ้งเรยีน/รอ้งทุกขต่์อนายกองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลหนองรี ดงันี้ 

............................................................................................................................................................ 
......................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................... 

 

 ท ัง้นี้ ผูร้อ้งไดแ้นบสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนมาดว้ยแลว้ 
  จงึเรยีนมาเพือ่โปรดพจิารณาดาํเนินการต่อไป 

                   ลงชื่อ .....................................................ผูร้อ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์
(..................................................) 

 

 

 

เรยีน นายกองคก์ารบรหิารส่วนตาํบลหนองรี

.......................................................................................

.......................................................................................

.......................................................................................

.......................................................................................                    

ลงชื่อ.....................................................ผูร้บัเรื่อง      

(....................................................) 

ความเหน็หวัหนา้สาํนกัปลดั

....................................................................................

............................................................................. .......

....................................................................................

............................................................................ 

 ลงชื่อ...........................................................           

( ......................................................................... )                        

หวัหนา้สาํนกัปลดัองคก์ารบรหิารส่วนตาํบล ........... 

ขอ้ส ัง่การปลดัองคก์ารบรหิารส่วนตาํบล

....................................................................

....................................................................

.............................................................. 

ลงชื่อ.....................................................               

(.............................................................)                        

ปลดัองคก์ารบรหิารส่วนตาํบล.................. 

ความเหน็นายกองคก์ารบรหิารสว่นตาํบล

....................................................................

....................................................................

....................................................................

.................................................................. 

ลงชื่อ.....................................................           

( ............................................................)                     

นายกองคก์ารบรหิารส่วนตาํบล................... 

รายงานการดาํเนนิการ

.......................................................................

.......................................................................

........................................................ 

ลงชื่อ.......................................ผูด้าํเนินการ       

(.........................................)            

ตาํแหน่ง........................................................ 

ผูร้อ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์

.......................................................................

................................................................... 

ลงชื่อ ...............................ผูร้อ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์

...................................................................... 

ลงชื่อ ....................................................        

( ............................................................... )       

นายกองคก์ารบรหิารส่วนตาํบล........... 



๖๓ 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

 

๑. สาํนกัปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองรี                       วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์ 

    โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๖๘ ๙๘๑๕  ต่อ  ๘๐๓            ( ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการกาํหนด ) 

    โทรศพัท/์โทรสาร : ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕    ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ น. - ๑๖๓๐ น. 

    เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

 

 
๑. พระราชบญัญตัขิอ้มลูขา่วสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 

 

 

  

 

๑. ผูข้อรบัขอ้มลูขา่วสารของทางราชการยืน่คาํรอ้งขอขอ้มลู                  สาํนกัปลดัองคก์ารบรหิารส่วนตาํบลหนองรี 

   ขา่วสารทีต่อ้งการ      งานธุรการ 

๒. เจา้หนา้ทีร่บัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร              

๓. เสนอผูบ้รหิารพจิารณาส ัง่การ   

๔. แจง้ผูข้อรบัขอ้มลูขา่วสารทราบ 

 

 

- ใชร้ะยะเวลาในการแกไ้ขปญัหาไมเ่กนิ  ๑  วนั  

 
 

 

 

๑. คาํรอ้ง       จาํนวน  ๑  ฉบบั  

๒. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน/สาํเนาทะเบยีนบา้น   จาํนวน  ๑  ฉบบั    

  

 

งานที่ใหบ้รกิาร             ศูนยข์อ้มลูข่าวสารของทางราชการ 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ     งานธุรการ  ส านักปลดัองคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองรี 

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที่/ ช่องทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธีิการ และเงือ่นไขในการยื่นค าขอ 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ 

เอกสารหรอืหลกัฐานที่ตอ้งใช ้

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

http://www.nongree.com/


๖๔ 

 
 

 ไมเ่สยีค่าธรรมเนียม 

 

 

ถา้การใหบ้ริการไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี่ 

สาํนกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองร ี โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๖๘ ๙๘๑๕  ต่อ  ๘๐๓ 

หรอื เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

 

( แบบคาํรอ้ง/จดัทาํขึ้นเอง ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน 

ตวัอย่างแบบฟอรม์ 

ค่าธรรมเนียม 

http://www.nongree.com/


๖๕ 

แบบค ารอ้งขอขอ้มลูข่าวสารของราชการ 

 
             เขยีนที ่ บา้นเลขที ่................ ตาํบล .......................  

                     อาํเภอ...................... จงัหวดัลพบุร ี๑๕๑๙๐ 

วนัที ่................ เดอืน  .........................  พ.ศ. ๒๕๖..... 

เรยีน  .............................................................................. 

                           ดว้ยขา้พเจา้ ........................................................................ อายุ ................. ปี อาชพี ...................   

อยู่บา้นเลขที่/สถานที่ทาํงาน ................................. หมู่ที ่........ ตาํบล/แขวง ................................ อาํเภอ/เขต ....................... 

จงัหวดั ลพบรุ ี โทรศพัท ์ .........................................   

         มคีวามประสงค ์      ขอตรวจดูเอกสาร/ขอ้มลู        ขอคดัสาํเนา       ขอใหร้บัรองสาํเนา  ขอ้มลู

ขา่วสารของทางราชการ ซึง่อยู่ในความครอบครองหรอืควบคุมดูแลของท่าน  ดงัน้ี 

       ๑. .............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................................. 

       ๒. .............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................................. 

       ๓. .............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................................. 

       ๔. .............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................................. 

       ๕. .............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................................. 

                          โดยมวีตัถปุระสงคเ์พือ่นาํไป ............................................................................................................. 

............................................................................................................................... เน่ืองจากเรื่องดงักลา่ว เกี่ยวชอ้งโดยตรง  

กบัตวัขา้พเจา้ จงึใคร่ขอความกรุณาท่านพจิารณาส ัง่การผูเ้กี่ยวขอ้งดาํเนินการใหข้า้พเจา้ตามคาํรอ้งขอ ซึง่สามารถขอขอ้มลูได ้

ตามพระราชบญัญตัขิอ้มลูขา่วสารของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐  ขอ้  ๒๕  

                           ท ัง้น้ี  ขา้พเจา้ยนิยอมจ่ายค่าธรรมเนียมตามประกาศคณะกรรมการขอ้มลูขา่วสารของราชการกาํหนด 

                                                            
                 ลงชื่อ ................................................................ ผูข้อ 

                                                                                (  ..................................................  ) 

 
 
 
 
 
 
 

 



๖๖ 

- ๒ - 

ความเหน็เจา้หนา้ที่ 

  เรยีน  .......................................................................... 

   เหน็ควร       อนุญาต       ไมอ่นุญาต  เน่ืองจากเป็นขอ้มลูขา่วสารประ .................................... 

 .............................................................................................................................................................................  

   เพราะเหตใุด ............................................................................................................................. 

 .............................................................................................................................................................................. 

 
( ลงชื่อ ) ............................................................... 

                          ( ............................................................ ) 

                                                                      ตาํแหน่ง ............................................................... 

ค าส ัง่ผูมี้อ านาจอนุญาต 

         อนุญาต       ไมอ่นุญาต  เน่ืองจากเป็นขอ้มลูขา่วสารประเภท ............................................ 

 .............................................................................................................................................................................. 

   เพราะเหตใุด .............................................................................................................................. 

 .............................................................................................................................................................................. 

 
( ลงชื่อ ) ............................................................... 

                 ( ............................................................ ) 

ตาํแหน่ง ............................................................... 

............................................................................................................................................................................................. 

ผลการปฏบิตัิ 

๑. คน้ไมพ่บขอ้มลูขา่วสาร 

๒. คน้พบขอ้มลูขา่วสารและใหบ้รกิารแลว้ 

๓. คน้พบขอ้มลูข่าวสารและใหบ้รกิารแลว้  

    ไดร้บัเงนิค่าธรรมเนียมและออกใบเสรจ็รบัเงนิใหเ้รยีบรอ้ยแลว้ 

๓.๑ สาํเนาขา่วสาร จาํนวนหนา้ ............ หนา้ ๆ ละ ......... บาท เป็นจาํนวนเงนิ ........... บาท 

๓.๒ สาํเนาขา่วสารทีม่คีาํรบัรอง  จาํนวนหนา้ ................. หนา้ ๆ ละ ...................... บาท  

     เป็นจาํนวนเงนิ .................... บาท 

          รวมเป็นเงนิท ัง้สิ้น ..................................... บาท 
 

 
 



 

๖๗ 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

 

๑. กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองรี                       วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์ 

    โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๖๘ ๙๘๑๕  ต่อ  ๘๐๖            ( ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการกาํหนด ) 

    โทรศพัท/์โทรสาร : ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕    ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ น. - ๑๖๓๐ น. 

    เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

 

 

ผูใ้ดประสงคจ์ะทาํการขดุดนิโดยมคีวามลกึจากระดบัพื้นดนิเกินสามเมตร หรอืมพีื้นที่ปากบ่อดนิเกนิหน่ึงหมืน่เมตร 

หรอืมคีวามลกึหรอืพื้นทีต่ามทีเ่จา้พนกังานทอ้งถิน่ประกาศกาํหนด ใหแ้จง้ต่อเจา้พนกังานทอ้งถิ่นตามแบบที่ เจา้พนกังานทอ้งถิน่

กาํหนดโดยยืน่เอกสารแจง้ขอ้มลูดงัต่อไปน้ี 

๑. แผนผงับรเิวณที่ประสงคจ์ะทาํการขดุดนิ 
๒. แผนผงัแสดงเขตทีด่นิและที่ดนิบริเวณขา้งเคียง 
๓. รายการที่กาํหนดไวใ้นกฎกระทรวงทีอ่อกตามมาตรา ๖ 
๔. วธิกีารขดุดนิและการขนดนิ 
๕. ระยะเวลาทาํการขดุดนิ 
๖. ชื่อผูค้วบคุมงานซึง่จะตอ้งเป็นผูท้ีม่คุีณสมบตัิตามทีก่าํหนดในกฎกระทรวง 
๗. ทีต่ ัง้สาํนกังานของผูแ้จง้ 
๘. ภาระผูกพนัต่าง ๆ ทีบุ่คคลอื่นมสี่วนไดเ้สยีเกี่ยวกบัทีด่นิทีจ่ะทาํการขดุ 
๙. เอกสารและรายละเอยีดอื่น ๆ ทีค่ณะกรรมการกาํหนดโดยประกาศในราชกจิจานุเบกษา 
ถา้ผูแ้จง้ไดด้าํเนินการตามทีร่ะบุไวใ้นวรรคหน่ึงโดยถกูตอ้งแลว้ ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิน่ออกใบรบัแจง้ตามแบบทีเ่จา้

พนกังานทอ้งถิน่กาํหนดเพือ่เป็นหลกัฐานการแจง้ใหแ้ก่ผูน้ ัน้ภายใน ๗ วนันบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ และใหผู้เ้ริ่มตน้ทาํการขดุดนิ

ตามที่ไดแ้จง้ไวไ้ดต้ ัง้แต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ 
ถา้การแจง้เป็นไปโดยไมถ่กูตอ้ง ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิน่แจง้ใหแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน ๗ วนันบัแต่วนัที่มกีารแจง้ตาม

วรรคหน่ึง ถา้ผูแ้จง้ไมแ่กไ้ขภายใน ๗ วนันบัแต่วนัทีผู่แ้จง้ไดร้บัแจง้ใหแ้กไ้ขจากเจา้พนกังานทอ้งถิน่ ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิน่มี

อาํนาจออกคาํส ัง่ใหก้ารแจง้ความในวรรคหน่ึงเป็นอนัสิ้นผล 
ถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งภายในเวลาทีก่าํหนดวรรคสาม ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิน่ออกใบรบัแจง้ใหแ้ก่ผูแ้จง้ภายใน ๓ 

วนันบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ที่ถกูตอ้ง 

งานที่ใหบ้รกิาร             แจง้ขุดดิน ตามพระราชบญัญตักิารขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ     กองช่าง  องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองร ี

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที่/ ช่องทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธีิการ และเงือ่นไขในการยื่นค าขอ 

http://www.nongree.com/


 

 

 

๖๘ 

ผูไ้ดร้บัแจง้ตอ้งเสยีค่าธรรมเนียมและค่าใชจ่้ายตามทีก่าํหนดในกฎกระทรวง   
 

 

  

 

๑. เขยีนคาํขออนุญาตขดุดนิ                    กองช่าง องคก์ารบรหิารส่วนตาํบลหนองรี 

๒. เขยีนใบแจง้การขดุดนิ ( แบบ ด.๑ )        

๓. เจา้หนา้ทีร่บัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร              

๔. เสนอผูบ้รหิารพจิารณาส ัง่การ   

๕. แจง้ผูร้บัผดิชอบดาํเนินการ ( ตรวจสถานทีข่ดุดนิ  

    ตรวจเอกสารหลกัฐานต่าง ๆ ในการพจิารณาใบอนุญาต  

    ตรวจสอบแบบแปลนต่าง ๆ ออกใบอนุญาต ) 

 

 

- ใชร้ะยะเวลาในการพจิารณาออกใบอนุญาตไมน่อ้ยกว่า  ๕  วนั  

 
 

 

 

๑. สาํเนาทะเบยีนบา้น/บตัรประชาชนผูแ้จง้      จาํนวน  ๒  ฉบบั  

๒. หนงัสอืมอบอาํนาจ ( กรณีที่มอบใหบ้คุคลอื่นแจง้แทน )    จาํนวน  ๒  ฉบบั   

๓. สาํเนาทะเบยีนบา้น/บตัรประชาชนของเจา้ของทีด่นิ ( กรณีผูข้ออนุญาตไมใ่ช่เจา้ของที่ดนิ ) จาํนวน  ๒  ฉบบั  

๔. หนงัสอืยนิยอมของเจา้ของที่ดนิ ( กรณีใหบ้คุคลอื่นขดุดนิ )    จาํนวน  ๒  ฉบบั 

๕. สาํเนาเอกสารสทิธิ์ในทีด่ินทีข่ดุ       จาํนวน  ๒  ฉบบั 

๖. แผนผงับริเวณ         จาํนวน  ๒  ฉบบั 

๗. แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน      จาํนวน  ๒  ฉบบั 

๘. สาํเนารายการคาํนวณ ( การป้องกนัการพงัทลายของดนิ )    จาํนวน  ๒  ฉบบั 

๙. เอกสารแสดงวธิกีารขดุดนิ       จาํนวน  ๒  ฉบบั 

๑๐. ชื่อผูค้วบคุมงาน        จาํนวน  ๒  ฉบบั 

    

 

 เป็นไปตามกฎกระทรวง/ขอ้บงัคบัองคก์ารบรหิารส่วนตาํบลหนองรี 

 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ 

เอกสารหรอืหลกัฐานที่ตอ้งใช ้

ระยะเวลา 

ค่าธรรมเนียม 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 



 
 

๖๙ 

 

 

ถา้การใหบ้ริการไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี่ 

สาํนกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองร ี โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๖๘ ๙๘๑๕  ต่อ  ๘๐๓ 

หรอื เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

 

     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน 

ตวัอย่างแบบฟอรม์ 

http://www.nongree.com/


 
๗๐ 

แบบ  ขถด.1 

 
ใบแจง้การขุดดิน/ถมดิน ตามพระราชบญัญตัิ 

การขุดดินและถมดิน  พ.ศ. ๒๕๔๓ 

 
          
        เขยีนที.่................................................................... 

      วนัที.่.............เดอืน.............................................พ.ศ.......................... 

 ขา้พเจา้.................................................................................................................. เจา้ของทีด่นิ/ผูค้รอบครองทีด่นิ/ตวัแทน   

               บคุคลธรรมดา อยู่ทีบ่า้นเลขที.่..........ตรอก/ซอย..............................ถนน............................................หมูท่ี.่.................. 

ตาํบล/แขวง.......................อาํเภอ/เขต.........................จงัหวดั..................รหสัไปรษณีย.์................ เบอรโ์ทรศพัท.์............................. 

               นิตบิคุคล  ประเภท ...................................... จดทะเบยีนเมือ่.................................................. เลขทะเบยีน................. 

มสีาํนกังานตัง้อยู่เลขที.่.............ตรอก/ซอย..............................ถนน.......................................หมูท่ี.่...........ตาํบล/แขวง...................... 

อาํเภอ/เขต.........................จงัหวดั..................รหสัไปรษณีย.์................ เบอรโ์ทรศพัท.์............................. 

 มคีวามประสงคจ์ะทาํการขดุดนิ/ถมดนิ จงึขอแจง้ต่อเจา้พนกังานทอ้งถิน่ ดงัต่อไปนี้ 

ขอ้ ๑ ทาํการขดุดนิ/ถมดนิ ณ ............................................................. ตรอก/ซอย.....................ถนน............................ 

หมูท่ี.่........ ตาํบล/แขวง.......................อาํเภอ/เขต.......................จงัหวดั.................. ในโฉนดทีด่นิ/น.ส.๓/น.ส.๓ก/ส.ค.๑เลขที/่อืน่ ๆ 

................................... เป็นทีด่นิของ ....................................................... 

ขอ้ ๒ ทาํการขดุดนิ/ถมดนิ โดยมคีวามกวา้ง ..................... เมตร ความยาว ...................... เมตร ลกึ/สูง....................เมตร 

ระดบัดนิเดมิ.......................... เมตร เพือ่ใชเ้ป็น ........................ โดยมสีิง่ก่อสรา้งขา้งเคียง ดงันี้  

ทศิเหนือ ..................................................................... หา่งจากบอ่ดนิ/เนินดนิ ............................... เมตร 

ทศิใต ้......................................................................... หา่งจากบอ่ดนิ/เนินดนิ ............................... เมตร 

ทศิตะวนัออก ............................................................. หา่งจากบอ่ดนิ/เนินดนิ ............................... เมตร 

ทศิตะวนัตก ............................................................... หา่งจากบอ่ดนิ/เนินดนิ ............................... เมตร 

ตามแผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคาํนวณทีแ่นบมาพรอ้มนี้ 

ขอ้ ๓ โดยม ี............................................................................. เลขทะเบยีน ......................................... เป็นผูค้วบคุมงาน 

ขอ้ ๔ กาํหนดแลว้เสร็จภายใน ........................................................... วนั 

ขอ้ ๕ พรอ้มหนงัสอืฉบบันี้ ขา้พเจา้ไดแ้นบเอกสารหลกัฐานต่างๆ มาดว้ยแลว้ คือ 

     แผนผงับรเิวณทีจ่ะทาํการขดุดนิ/ถมดนิ และแผนผงับรเิวณแสดงเขตทีด่นิและทีด่นิบรเิวณขา้งเคียง พรอ้มท ัง้วธิีการขดุ

ดนิหรอืถมดนิ จาํนวน .............................ชดุ ๆ ละ ................................. แผ่น 

    รายการทีก่าํหนดไวใ้นกฎกระทรวงทีอ่อกตามมาตรม ๖ แหง่ พ.ร.บ.การขดุดนิและถมดนิ พ.ศ.๒๕๔๓  

    ภาระผูกพนัต่าง ๆ ทีบ่คุคลอืน่มสีว่นไดเ้สยีเกี่ยวกบัทีด่นิทีจ่ะทาํการขดุดนิ/ถมดนิ 

    สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน/ทะเบยีนบา้นของผูแ้จง้ ซึง่รบัรองสาํเนาถกูตอ้งแลว้ จาํนวน ................... ฉบบั 

    สาํเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบิคุคล ซึง่แสดงวตัถปุระสงค ์ทีต่ ัง้สาํนกังาน และผูม้อีาํนาจลงชื่อแทนนิตบิคุคล 

    ผูแ้จง้ ทีห่น่วยงานซึง่มอีาํนาจรบัรอง ( กรณีทีน่ิตบิคุคลเป็นผูแ้จง้ )  

    สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูจ้ดัการหรอืผูแ้ทนนิตบิคุคลผูแ้จง้ ซึง่รบัรองสาํเนาถกูตอ้งแลว้ จาํนวน ......... ฉบบั  

    (  กรณีทีน่ิตบิคุคลเป็นผูแ้จง้ ) 

เลขที.่...................................................... 

วนัที.่....................................................... 

ลงชื่อ........................................ผูร้บัหนงัสอื 

    ( ......................................... ) 



 
 

๗๑ 

-๒- 

    หนงัสอืแสดงความเป็นตวัแทนของผูแ้จง้ สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของและสาํเนาทะเบยีนบา้น บา้นของตวัแทนผูแ้จง้  

    ซึง่รบัรองสาํเนาถกูตอ้ง (  กรณีมกีารมอบอาํนาจใหผู้อ้ืน่แจง้แทน ) 

    รายการคาํนวณ  ๑ ชดุ จาํนวน ................ แผ่น 

    หนงัสอืรบัรองวา่เป็นผูอ้อกแบบและคาํนวณการขดุดนิ/ถมดนิ จาํนวน ................ ฉบบั พรอ้มท ัง้สาํเนาบตัรอนุญาตเป็นผู ้ 

    ประกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม ซึง่รบัรองสาํเนาถกูตอ้งแลว้ จาํนวน ............... ฉบบั ( กรณีทีง่านมลีกัษณะ ขนาด อยู่ 

    ในประเภทวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม ) 

    สาํเนาโฉนดทีด่นิเลขที/่นส.๓/ส.ค.๑ เลขที ่............................................. ทีจ่ะทาํการขดุดนิถมดนิขนาดเทา่ตน้ฉบบัจรงิ    

    ซึง่รบัรองสาํเนาถกูตอ้งแลว้ จาํนวน ....................... ฉบบั 

    หนงัสอืยนิยอมของเจา้ของทีด่นิ สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน หรอืสาํเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบิคุคล  

    ซึง่แสดงวตัถปุระสงคแ์ละผูม้อีาํนาจลงชื่อแทนนิติบคุคลเจา้ของทีด่นิ ทีห่น่วยงานซึง่มอีาํนาจรบัรอง สาํเนาบตัรประจาํตวั  

    ประชาชน และสาํเนาทะเบยีนบา้นของผูจ้ดัการหรอืผูแ้ทนนิติบคุคลเจา้ของทีด่นิ ซึง่รบัรองสาํเนาถูกตอ้งแลว้  

    จาํนวน ........ ฉบบั ( กรณีทีเ่ป็นทีด่นิของบคุคลอืน่ ) 

    หนงัสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคุมงาน ตามขอ้ ๓ จาํนวน ....................... ฉบบั 

    สาํเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุมของผูค้วบคุมงาน  ซึง่รบัรองสาํเนาถกูตอ้งแลว้ จาํนวน   

    ....................... ฉบบั ( เฉพาะกรณีทีง่านมลีกัษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม ) 

    เอกสารและรายละเอยีดอืน่ ๆ ( ถา้ม ี).............................................................................................................. 

ขอ้ ๖ ขา้พเจา้ขอชาํระค่าธรรมเนียมและค่าใชจ้่าย ตามกฎกระทรวงซึง่ออกตามมาตรา ๑๐ แหง่พระราชบญัญตัิการขดุดนิและ

ถมดนิ พ.ศ. ๒๕๔๓ 

    จงึขอแจง้ต่อเจา้พนกังานทอ้งถิน่เพือ่ขอรบัใบแจง้การขดุดนิ/ถมดนิ 

หมายเหตุ     (ลงลายมอืชื่อ)..........................................................ผูแ้จง้ 

(๑) ขอ้ความใดไมใ่ช่ใหข้ดีฆ่า          (..........................................................) 

(๒) ใสเ่ครื่องหมาย √ /  ในช่อง        ทีต่อ้งการ       ประทบัตราในกรณีทีผู่แ้จง้เป็นนิตบิคุคล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

๗๒ 

 
บญัชีรายการเอกสารประกอบใบแจง้การขุดดินหรอืถมดิน  ตามพระราชบญัญตักิารขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 

ของ                                                                      โทร.                                 . 

ล าดบัที่ รายการ หมายเหตุ 

  ๑. 
  ๒. 
  ๓. 
  ๔. 
  ๕. 
  ๖. 
  ๗. 
  ๘. 
  ๙. 
  ๑๐. 
  ๑๑. 

ใบแจง้การจดุดนิหรอืถมดนิ  (แบบ  ขถด. ๑) 

สาํเนาบตัรประจาํตวัและสาํเนาทะเบยีนบา้นของผูแ้จง้   

สาํเนาภาพถ่ายโฉนดทีด่นิ/น.ส.๓/ส.ค.๑ เลขที ่                                . 
หนงัสอืยนิยอมใหข้ดุดนิ/ถมดนิในทีด่ิน 
หนงัสอืรบัรองผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม  ผูท้าํรายการคาํนวณ/
ออกแบบ 

หนงัสอืยนิยอมวศิวกรผูค้วบคุมงาน  (แบบ ขถด.๗) 
แบบแปลน  แผนผงับริเวณ  รายการประกอบแบบ  จาํนวน            ชดุ 
รายการคาํนวณความม ัน่คงแขง็แรงโครงสรา้ง  จาํนวน  ๑  ชดุ 
หนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนและผูม้อีาํนาจลงนาม   
หนงัสอืมอบอาํนาจใหผู้อ้ื่นทาํการแทน หนงัสอืหรอืเอกสารทีเ่กี่ยวขอ้ง 

 
 
-  เท่าฉบบัจรงิ 

-  กรณีขดุดิน/ถมดินในทีด่นิผูอ้ื่น 
-  กรณีทีง่านมลีกัษณะ ขนาด อยู่ใน

ประเภทวชิาชพีวศิวกรรมควบคุมพรอ้ม

ภาพถ่ายใบอนุญาต 
-  กรณีนิตบิคุคล 
-  ปิดอาการแสตมป์   ๓๐  บาท 

 
(ลงชื่อ)                                     ผูแ้จง้ 

                (                                      ) 

 
(ลงชื่อ)                                    ผูต้รวจรบัเอกสาร 

           (                                    ) 
 

 
 

ค าเตอืน    ผูข้ดุดนิ/ถมดนิ   หรอืเจา้ของทีด่ินมหีนา้ที่ทีจ่ะตอ้งปฏบิตั ิดงัน้ี 
                (๑)   ตามแผนผงับรเิวณ  แบบแปลน  และรายการประกอบแบบแปลน 
                (๒)   ตามมาตรา ๑๙  มาตรา  ๒๐  มาตรา  ๒๑  และมาตรา  ๒๕ 
                (๓)   ตามคาํส ัง่ของเจา้พนกังานทอ้งถิน่/พนกังานเจา้หนา้ที่ 
                (๔)   การฝ่าฝืน  (๑) - (๓)  อาจมโีทษปรบั  โทษจาํ  หรอืท ัง้จาํท ัง้ปรบัแลว้แต่กรณี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
๗๓ 

แบบ ขถด.๓ 

หนงัสอืแสดงความยินยอมของเจา้ของท่ีดิน 

( ในกรณีเจา้ของท่ีดินใหบ้คุคลอื่นเป็นผูแ้จง้การขุดดิน/ถมดิน ) 

  
  ขา้พเจา้...................................................................................................................................................... 

อยู่บา้นเลขที.่.........................ตรอก/ซอย..................................................ถนน..................................................................... 

หมูท่ี.่................ตาํบล/แขวง............................................อาํเภอ/เขต.................................จงัหวดั........................................ 

รหสัไปรษณีย.์........................................โทรศพัท.์.............................................. 

เป็นเจา้ของทีด่นิโฉนด/น.ส๓/น.ส.๓ก./ส.ค.๑ เลขที.่............................................................................................................ 

หรอืเอกสารสทิธิ์ทีม่ชีื่อเรยีกอย่างอื่น...........................................ทีถ่นน.........................................หมูท่ี.่.............................. 

ตาํบล/แขวง.............................................อาํเภอ/เขต...............................................จงัหวดั................................................. 

ยนิยอมให.้............................................................................................................................................................................. 

เป็นผูแ้จง้การขดุดนิ/ถมดนิ ลกึ/สูง..................เมตร พื้นทีป่ากบอ่/ถมดนิ.......................ตารางเมตร ทีถ่นน........................ 

หมูท่ี.่................ตาํบล/แขวง................................อาํเภอ/เขต.............................................จงัหวดั........................................ 

ซึง่อยู่ในเขต.........................(ชื่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่)...............................เพือ่ใชป้ระกอบการแจง้การขุดดนิ/ถมดนิ 

ต่อ เจา้พนกังานทอ้งถิน่ จงึทาํหนงัสอืฉบบันี้ไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 
 
 

(ลงชื่อ)..........................................................เจา้ของทีด่นิ 

    (..........................................................) 

 
       (ลงชื่อ)..........................................................ผูแ้จง้ 

           (..........................................................) 

    
       (ลงชื่อ)..........................................................พยาน 

                     (..........................................................) 

 
      (ลงชื่อ)..........................................................พยาน 

                     (..........................................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

๗๔ 

แบบ ขถด.๔ 

            ติดอากร    

             แสตมป์ 

              ๕ บาท 

หนงัสอืมอบอ านาจ 

( ใชใ้นกรณีผูแ้จง้การขุดดิน/ถมดิน ใหบ้คุคลอืน่ย่ืนใบแจง้การขุดดิน/ถมดินต่อเจา้พนกังานทอ้งถิ่น ) 

 
  ขา้พเจา้...................................................................................................................................................... 

อยู่บา้นเลขที.่.........................ตรอก/ซอย..................................................ถนน..................................................................... 

หมูท่ี.่................ตาํบล/แขวง............................................อาํเภอ/เขต.................................จงัหวดั........................................ 

รหสัไปรษณีย.์........................................โทรศพัท.์.............................................. 

ขอมอบอาํนาจใหน้าย............................................................................................................................................................. 

อยู่บา้นเลขที.่.........................ตรอก/ซอย..................................................ถนน..................................................................... 

หมูท่ี.่................ตาํบล/แขวง............................................อาํเภอ/เขต.................................จงัหวดั........................................ 

รหสัไปรษณีย.์.....................โทรศพัท.์..................................เป็นผูน้าํสง่ใบแจง้การขดุดนิ/ถมดนิ หรอืตดิต่อกบัเจา้หนา้ทีข่ององคก์ร

ปกครองสว่นทอ้งถิน่ในเรื่องทีเ่กี่ยวขอ้งกบัการแจง้การขดุดนิ/ถมดนิต่อเจา้พนกังานทอ้งถิน่โดยใหถ้อืว่าการกระทาํใดๆตามขอ้ความ

ขา้งตน้ของ(นาย/นาง/นางสาว).......................................................................................................................... 

เสมอืนหนึ่งเป็นการกระทาํของขา้พเจา้ 

 
       (ลงชื่อ)..........................................................ผูม้อบอาํนาจ 

    (..........................................................) 

 
       (ลงชื่อ)..........................................................ผูร้บัมอบอาํนาจ 

           (..........................................................) 

    
       (ลงชื่อ)..........................................................พยาน 

                     (..........................................................) 

 
      (ลงชื่อ)..........................................................พยาน 

                     (..........................................................) 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

๗๕ 

แบบ ขถด.๕ 

 
หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

   
ขา้พเจา้...................................................................................................................................................... 

อยู่บา้นเลขที.่.........................ตรอก/ซอย..................................................ถนน..................................................................... 

หมูท่ี.่................ตาํบล/แขวง............................................อาํเภอ/เขต.................................จงัหวดั........................................ 

รหสัไปรษณีย.์........................................โทรศพัท.์.............................................. 

ไดร้บัใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม ประเภท......................................เลขทะเบยีน................................ 

ตัง้แต่วนัที.่...............เดอืน...............................พ.ศ..................ถงึ วนัที.่...............เดอืน...............................พ.ศ..................... 

เป็นผูอ้อกแบบและคาํนวณ/ผูค้วบคุมงาน การขดุดนิ/ถมดนิ ลกึ/สูง....................................................................เมตร พื้นที ่

ปากบอ่/ถมดนิ........................ตารางเมตรในโฉนดทีด่นิ/น.ส.๓/น.ส๓ก/ส.ค.๑ เลขที.่........................................................... 

หรอืเอกสารสทิธิ์ในทีด่นิทีม่ชีื่อเรยีกอย่างอืน่.......................................................................................................................... 

ทีถ่นน...................................หมูท่ี.่...............ตาํบล/แขวง.................................................อาํเภอ/เขต.................................... 

จงัหวดั...............................ซึง่อยู่ในเขต...........................(ชื่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่)..................................................... 

ใหก้บั...............................................................................(ชื่อผูแ้จง้)........................................................................................ 

 
 

       (ลงชื่อ)..........................................................ผูอ้อกแบบและคาํนวณ/ผูค้วบคุมงาน 

   (..........................................................) 

 
       (ลงชื่อ)..........................................................ผูแ้จง้ 

          (..........................................................) 

    
       (ลงชื่อ)..........................................................พยาน 

                     (..........................................................) 

 
      (ลงชื่อ)..........................................................พยาน 

                     (..........................................................) 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

๗๖ 
หนังสอืยนิยอมใหด้ าเนินการขุดดิน/ถมดิน 

เขยีนที.่.................................................................. 
วนัที.่.....................เดอืน................................พ.ศ.................   

ขา้พเจา้.............................................................ต ัง้บา้นเรอืนทีอ่ยู่บา้นเลขที.่.....................หมูท่ี.่..................... 
ตรอก/ซอย...............................ตาํบล.................................อาํเภอ...............................จงัหวดั...................................... 
ยนิยอมให.้..........................................เขา้ดาํเนินการขดุดนิ/ถมดนิในทีด่ิน..............................เลขที.่............................ 
ดงักลา่วไดโ้ดยนิยอมใหท้าํการขดุดนิ/ถมดิน ในเน้ือที่......................................ตารางเมตร  มขีนาดทีด่นิ  ดงัน้ี 
 ทศิเหนือ ยาว...................................................เมตร  จด.................................................... 
 ทศิใต ้  ยาว...................................................เมตร  จด.................................................... 
 ทศิตะวนัออก ยาว...................................................เมตร  จด.................................................... 
 ทศิตะวนัตก ยาว...................................................เมตร  จด.................................................... 
 ขา้พเจา้ยนิยอมให.้............................................................................ขดุดนิ/ถมดนิในที่ดนิดงักลา่วน้ี เพราะเป็น

.............................................................และไดแ้นบ.....................................................................มาดว้ยแลว้ 
(ถา้ผูใ้หเ้ช่าใหแ้นบสาํเนาสญัญาเช่าทีด่นิ หรอืถา้มหีนงัสอืแสดงสทิธิ์อย่างอื่นใหแ้นบมาดว้ย) 
 พรอ้มกนัน้ี ขา้พเจา้ไดแ้สดงแผนผงัโฉนดทีด่ินและเขตที่ดนิ ทีย่นิยอมให.้....................................................... 
ขดุดนิ/ถมดนิไวห้ลงัหนงัสอืน้ีแลว้ 
 
     (ลงชื่อ).................................................................ผูถ้อืกรรมสทิธิ์ทีด่นิ 
             (............................................................) 
     (ลงชื่อ)................................................................พยาน 
             (...........................................................)    
     (ลงชื่อ)..................................................................พยาน 
             (............................................................) 
 ขา้พเจา้รบัรองว่าลายมอืชื่อหรอืลายพมิพน้ิ์วมอืขา้งบนน้ีเป็นของผูถ้อืกรรมสทิธิ์ทีด่นิตามสาํเนาเอกสารสทิธทิีด่นิ

ดงักลา่วขา้งบน้ีจรงิ 

(ลงชื่อ)................................................................ผูข้ออนุญาต 
 
(ลงชื่อ)................................................................พยาน 
 
(ลงชื่อ)................................................................พยาน 
 

ค าเตอืน  หนังสอืรบัรองการปลูกสรา้งอาคารน้ีหา้มมีการขูด ขีด ลบ ฆ่า  ไม่ว่ากรณีใดๆ เวน้แต่ผูถ้อื 
  กรรมสทิธ์ิที่ดินจะรบัรองการขีดฆ่านั้น เป็นลายลกัษณ์อกัษรเฉพาะแห่งไว ้
*(ใหแ้นบส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนส าเนาทะเบยีนบา้นและส าเนาเอกสารสทิธ์ิที่ดิน ที่รบัรองส าเนาแลว้ประกอบดว้ย ) 
 



 

                                                                ๗๗ 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

 

๑. กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองรี                       วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์ 

    โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๖๘ ๙๘๑๕  ต่อ  ๘๐๖            ( ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการกาํหนด ) 

    โทรศพัท/์โทรสาร : ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕    ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ น. - ๑๖๓๐ น. 

    เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

 

 

ผูใ้ดประสงคจ์ะทาํการถมดนิตอ้งแจง้ต่อเจา้พนกังานทอ้งถิน่ตามแบบทีเ่จา้พนกังานทอ้งถิน่กาํหนดโดยยื่นเอกสารแจง้

ขอ้มลูดงัต่อไปน้ี 

๑. แผนผงับรเิวณที่ประสงคจ์ะทาํการถมดนิ และแผนผงัแสดงเขตทีด่นิและทีด่นิบรเิวณขา้งเคียง 
๒. ผูป้ระกอบการเอกชน บคุคลธรรมดาหรอืนิตบิคุคล ตอ้งเป็นผูป้ระกอบการทีถู่กตอ้งตามกฎหมาย 

๓. ผูข้อรบัใบอนุญาต ตอ้งมสีถานที ่เครื่องมอื เครื่องใช ้ตลอดจนอปุกรณพ์รอ้มทีจ่ะดาํเนินการ 
๔. ผูข้อใบอนุญาตจะตอ้งเป็นผูร้บัผดิชอบในการดาํเนินการทุกเรื่อง และรบัผดิชอบออกค่าใชจ่้ายเองท ัง้หมด 
๕. ผูข้อรบัใบอนุญาตตอ้งปฏบิตัิตามเงือ่นไข ขอ้ตกลงเอกสารหรือสญัญาที่ทาํไวก้บัองคก์ารบรหิารส่วนตาํบลหนองรี 
๖. ชื่อผูค้วบคุมงานซึง่จะตอ้งเป็นผูท้ีม่คุีณสมบตัิตามทีก่าํหนดในกฎกระทรวง 
๗. เอกสารและรายละเอียดอื่น ๆ ทีค่ณะกรรมการกาํหนดโดยประกาศในราชกจิจานุเบกษา 
ถา้ผูแ้จง้ไดด้าํเนินการตามทีร่ะบุไวใ้นวรรคหน่ึงโดยถกูตอ้งแลว้ ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิน่ออกใบรบัแจง้ตามแบบทีเ่จา้

พนกังานทอ้งถิน่กาํหนดเพือ่เป็นหลกัฐานการแจง้ใหแ้ก่ผูน้ ัน้ภายใน ๗ วนันบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ และใหผู้เ้ริ่มตน้ทาํการถมดนิ

ตามที่ไดแ้จง้ไวไ้ดต้ ัง้แต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ 
ถา้การแจง้เป็นไปโดยไมถ่กูตอ้ง ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิน่แจง้ใหแ้กไ้ขใหถ้กูตอ้งภายใน ๗ วนันบัแต่วนัที่มกีารแจง้ตาม

วรรคหน่ึง ถา้ผูแ้จง้ไมแ่กไ้ขภายใน ๗ วนันบัแต่วนัทีผู่แ้จง้ไดร้บัแจง้ใหแ้กไ้ขจากเจา้พนกังานทอ้งถิน่ ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิน่มี

อาํนาจออกคาํส ัง่ใหก้ารแจง้ความในวรรคหน่ึงเป็นอนัสิ้นผล 
ถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งภายในเวลาทีก่าํหนดวรรคสาม ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิน่ออกใบรบัแจง้ใหแ้ก่ผูแ้จง้ภายใน ๓ 

วนันบัแต่วนัทีไ่ดร้บัแจง้ที่ถกูตอ้ง 
ผูไ้ดร้บัแจง้ตอ้งเสยีค่าธรรมเนียมและค่าใชจ่้ายตามทีก่าํหนดในกฎกระทรวง ( ถา้ม ี)  
 
 
 

งานที่ใหบ้รกิาร             แจง้ถมดิน ตามพระราชบญัญตักิารขุดดินและถมดิน พ.ศ. ๒๕๔๓ 

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ     กองช่าง  องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองร ี

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที่/ ช่องทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธีิการ และเงือ่นไขในการยื่นค าขอ 

http://www.nongree.com/


 
 

๗๘ 
 

 

  

 

๑. เขยีนคาํขออนุญาตถมดิน                    กองช่าง องคก์ารบรหิารส่วนตาํบลหนองรี 

๒. เขยีนใบแจง้การขดุดนิ ( แบบ ด.๑ )        

๓. เจา้หนา้ทีร่บัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร             

๔. เสนอผูบ้รหิารพจิารณาส ัง่การ   

๕. แจง้ผูร้บัผดิชอบดาํเนินการ ( ตรวจสถานทีถ่มดินและ  

    ตรวจเอกสารหลกัฐานต่าง ๆ เพือ่พจิารณาออกใบอนุญาต  

    ออกใบอนุญาต แจง้ชาํระค่าธรรมเนียม ( ถา้ม ี) ) 

 

 

- ใชร้ะยะเวลาในการพจิารณาออกใบอนุญาตไมน่อ้ยกว่า  ๕  วนั  

 
 

 

 

๑. สาํเนาทะเบยีนบา้น/บตัรประชาชนผูแ้จง้      จาํนวน  ๒  ฉบบั  

๒. หนงัสอืมอบอาํนาจ ( กรณีที่มอบใหบ้คุคลอื่นแจง้แทน )    จาํนวน  ๒  ฉบบั   

๓. สาํเนาทะเบยีนบา้น/บตัรประชาชนของเจา้ของทีด่นิ ( กรณีผูข้ออนุญาตไมใ่ช่เจา้ของที่ดนิ ) จาํนวน  ๒  ฉบบั  

๔. หนงัสอืยนิยอมของเจา้ของที่ดนิ ( กรณีใหบ้คุคลอื่นถมดนิ )    จาํนวน  ๒  ฉบบั 

๕. สาํเนาเอกสารสทิธิ์ในทีด่ินที่ถม       จาํนวน  ๒  ฉบบั 

๖. แผนผงับริเวณ         จาํนวน  ๒  ฉบบั 

๗. แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลนถมดนิ     จาํนวน  ๒  ฉบบั 

๘. สาํเนารายการคาํนวณ ( การป้องกนัการพงัทลายของดนิ )    จาํนวน  ๒  ฉบบั 

๙. เอกสารแสดงวธิกีารถมดิน       จาํนวน  ๒  ฉบบั 

๑๐. ชื่อผูค้วบคุมงาน        จาํนวน  ๒  ฉบบั 

    

 

 เป็นไปตามกฎกระทรวง/ขอ้บงัคบัองคก์ารบรหิารส่วนตาํบลหนองรี 

 

 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ 

เอกสารหรอืหลกัฐานที่ตอ้งใช ้

ระยะเวลา 

ค่าธรรมเนียม 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 



 
 

๗๙ 

 

 

ถา้การใหบ้ริการไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี่ 

สาํนกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองร ี โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๖๘ ๙๘๑๕  ต่อ  ๘๐๓ 

หรอื เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

 

 ( ใชแ้บบฟอรม์เช่นเดียวกนักบัการขุดดิน ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน 

ตวัอย่างแบบฟอรม์ 

http://www.nongree.com/


 

๘๐ 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

 

๑. กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองรี                       วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์ 

    โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๖๘ ๙๘๑๕  ต่อ  ๘๐๖            ( ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการกาํหนด ) 

    โทรศพัท/์โทรสาร : ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕    ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ น. - ๑๖๓๐ น. 

    เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

 

 

มาตรา ๑๗ เพื่อใหก้ารควบคุมการประกอบกิจการเป็นไปอย่างมปีระสิทธิภาพ และเพื่อปกป้องประชาชนใหม้คีวาม

ปลอดภยั ใหร้ฐัมนตรมีอีาํนาจออกกฎกระทรวงกาํหนดประเภทกิจการควบคุมของการมนีํา้มนัเชื้อเพลงิไวใ้นครอบครอง สถานี

บริการนํา้มนัเชื้อเพลงิคลงันํา้มนัเชื้อเพลงิและการขนส่งนํา้มนัเชื้อเพลงิ สาํหรบันํา้มนัเชื้อเพลงิชนิดใดชนิดหน่ึง หรือทุกชนิด

รวมกนั ใหส้อดคลอ้งกบัระดบัอนัตรายทีอ่าจจะเกิดขึ้น 
            ผูร้บัใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ ผูใ้ดประสงคจ์ะขอต่ออายุใบอนุญาต ใหย้ื่นคาํขอต่ออายุ

ใบอนุญาตตามแบบทีอ่ธบิดปีระกาศกาํหนด พรอ้มดว้ยเอกสารและหลกัฐานตามที่ระบุ ไวใ้นแบบดงักล่าวภายในหกสบิวนัก่อน

วนัทีใ่บอนุญาตสิ้นอายุ และเมือ่ไดย้ืน่คาํขอต่ออายุใบอนุญาตแลว้ ใหถ้อืว่าผูย้ื่นคาํขออยู่ในฐานะผูร้บัใบอนุญาตจนกว่าจะไดร้บั

แจง้คาํส ัง่ไม่อนุญาตใหต่้ออายุใบอนุญาต ใหน้ําความในขอ้ ๕๐ ขอ้ ๕๒ และขอ้ ๕๓ มาใชบ้งัคบักบัการยื่นคาํขอต่ออายุ

ใบอนุญาต และการต่ออายุใบอนุญาตตามความในขอ้น้ีดว้ยโดยอนุโลม ใบอนุญาตที่ ขอต่ออายุตามวรรคหน่ึง ใหม้อีายุถงึวนัที ่

๓๑ ธนัวาคม ของปีถดัจากปีที่ ใบอนุญาตฉบบัเดิมสิ้นอายุ การอนุญาตใหต่้ออายุใบอนุญาตจะแสดงไวใ้นรายการทา้ย

ใบอนุญาตหรอืจะออกใบอนุญาต ใหใ้หมก่ไ็ด ้ 
 

 

  

 

๑. ผูข้อต่อใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓                 กองช่าง องคก์ารบรหิารส่วนตาํบลหนองรี 

   ยืน่แบบ ( แบบ ธพ.น. ๓ ) ใหย้ืน่คาํขอต่อพนกังาน 

๒. พนกังานเจา้หนา้ที่ตรวจสอบความถกูตอ้งของเอกสารที่แนบมา       

๓. เจา้หนา้ทีร่บัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร             

๔. เสนอผูบ้รหิารพจิารณาส ัง่การ   

งานที่ใหบ้รกิาร            ขอต่อใบอนุญาตประกอบกจิการควบคุมประเภทที่ ๓      

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ    กองช่าง  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหนองร ี

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที่/ ช่องทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธีิการ และเงือ่นไขในการยื่นค าขอ 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ 

http://www.nongree.com/


 

๘๑ 

๕. พนกังานเจา้หนา้ทีเ่รียกเก็บค่าธรรมเนียม ออกใบอนุญาต  
ประกอบกจิการฯ ( ธพ.น. ๔ ) 

 

 

- ใชร้ะยะเวลาในการพจิารณาออกใบอนุญาตภายใน  ๗  วนั  

 
 

 

 

๑. สาํเนาทะเบยีนบา้น/บตัรประชาชนผูแ้จง้      จาํนวน  ๒  ฉบบั  

๒. หนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนเป็นนิตบิุคคล      จาํนวน  ๒  ฉบบั   

๓. ใบ ภ.พ. ๒๐ ของกรมสรรพากร ( พรอ้มลงลายมอืชื่อรบัรองสาํเนา )   จาํนวน  ๒  ฉบบั  

    

 

 เป็นไปตามกฎกระทรวง/ขอ้บงัคบัองคก์ารบรหิารส่วนตาํบลหนองรี 

 ๑. คาํขอ ฉบบัละ ๒๐๐.-บาท  
 ๒. ใบอนุญาตประกอบกจิการควบคุมประเภทที ่๓ ฉบบัละ  ๓,๐๐๐.-บาท  
 ๓. ใบแทนใบอนุญาต ฉบบัละ ๒๐๐.-บาท  
 ๔. การอนุญาตใหใ้ชถ้งัเก็บนํา้มนัเชื้อเพลงิ ไมร่วมถงึถงัเก็บนํา้มนัเชื้อเพลงิใตพ้ื้นดนิ ใหค้ิดค่าธรรมเนียมตาม    

ชนิดของนํา้มนัเชื้อเพลงิและปรมิาตรของถงั ดงัน้ี  
         ( ก ) ปรมิาตรไมเ่กิน ๑๐๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ิดค่าธรรมเนียมในอตัราถงัละ ๔,0๐๐ บาท  
         ( ข ) ปรมิาตรทีเ่กนิจาก ๑๐๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ิดค่าธรรมเนียมในอตัรา ๔๐๐.-บาท ต่อปรมิาตรทกุ ๆ       

๑๐,๐๐๐ ลติร เศษของ ๑๐,๐๐๐ ลติร ใหค้ิดเป็น ๑๐,๐๐๐ ลติร  
 ๕. ใบแทนใบอนุญาต ฉบบัละ ๒๐๐.-บาท 

 

 

ถา้การใหบ้ริการไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี่ 

สาํนกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองร ี โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๖๘ ๙๘๑๕  ต่อ  ๘๐๓ 

หรอื เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

 

 
 
 
 

 

เอกสารหรอืหลกัฐานที่ตอ้งใช ้

ระยะเวลา 

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน 

ค่าธรรมเนียม 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

http://www.nongree.com/


 
 

๘๒ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

ตวัอย่างแบบฟอรม์ 



 

๘๓ 

 

 

 

 

           

 



 

๘๐ 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

 

 

 

 

 

๑. กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองรี                       วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์ 

    โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๖๘ ๙๘๑๕  ต่อ  ๘๐๖            ( ยกเวน้วนัหยุดที่ทางราชการกาํหนด ) 

    โทรศพัท/์โทรสาร : ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕    ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐ น. - ๑๖.๓๐ น. 
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ผูใ้ดประสงคจ์ะประกอบกิจการ สถานีบริการนํา้มนั ประเภท ค ลกัษณะที่ ๑ , ง และ จ. ลกัษณะที่ ๑ เมือ่เริ่มประกอบ

กิจการใหแ้จง้ต่อพนกังานเจา้หนา้ที่ทราบก่อนตามแบบใบแจง้ ( ธพ.ป. ๑ ) และพนกังานเจา้หนา้ที่ออกใบรบัแจง้ ( ธพ.ป. ๒ ) 

เพือ่เป็นหลกัฐานและแจง้ใหแ้ก่ผูแ้จง้ในวนัที่ไดร้บัแจง้ ในการน้ี ใหผู้แ้จง้ประกอบกจิการควบคุมประเภทที ่๒ ไดต้ ัง้แต่วนัทีแ่จง้ 
สถานีบริการนํา้มนัประเภท ค  ลกัษณะที่หน่ึง ไดแ้ก่ สถานีบริการนํา้มนัที่ใหบ้ริการแก่ยานพาหนะ ทางบก ที่เก็บ

นํา้มนัทีม่ปีรมิาณไมเ่กนิ ๑๐,๐๐๐ ลติร ไวใ้นถงัเกบ็นํา้มนัเหนือพื้นดิน และจะเก็บนํา้มนัไวใ้นถงันํา้มนัรวมกนัไม่เกิน ๒ ถงั อีก

ดว้ยกไ็ด ้
สถานีบรกิารนํา้มนัประเภท ง ไดแ้ก่สถานีบรกิารนํา้มนัที่เก็บนํา้มนั ชนิดไวไฟมาก ชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟ

นอ้ยไวใ้นถงันํา้มนั ใหเ้กบ็ไดไ้มเ่กนิชนิดละ ๒ ถงั 
สถานีบรกิารนํา้มนัประเภท จ ลกัษณะทีห่น่ึง ไดแ้ก่ สถานีบรกิารนํา้มนัที่เก็บนํา้มนัไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟนอ้ย 

ทีม่ปีรมิาณไมเ่กนิ ๑๐,๐๐๐ ลติร ไวใ้นถงัเกบ็นํา้มนั เหนือพื้นดนิ หรอื ถา้เกบ็นํา้มนัทีต่ดิต ัง้ในโป๊ะเหลก็ เพือ่ใหบ้รกิารแก่เรอื 
 

 

  

 

๑. ผูป้ระสงคข์อรบัใบรบัแจง้ การประกอบกจิการควบคุม   กองช่าง องคก์ารบรหิารส่วนตาํบลหนองรี 
   ประเภทที ่๒  ยืน่แบบขอต่อพนกังาน 

๒. พนกังานเจา้หนา้ที่ตรวจสอบความถกูตอ้งของเอกสารทีแ่นบมา       

๓. เจา้หนา้ทีร่บัเอกสาร ตรวจสอบเอกสารหลกัฐานประกอบใบแจง้  
  ตรวจสอบสถานทีเ่บื้องตน้ แผนทีโ่ดยสงัเขป  แผนผงับรเิวณ ถกูตอ้ง  
  พรอ้มออกใบรบัแจง้                

งานที่ใหบ้รกิาร             ขอต่อใบอนุญาตประกอบกจิการควบคุมประเภทที่ ๒      

หน่วยงานที่รบัผิดชอบ     กองช่าง  องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองร ี

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที่/ ช่องทางการใหบ้รกิาร ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 

หลกัเกณฑ ์วธีิการ และเงือ่นไขในการยื่นค าขอ 

ขัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 

ขัน้ตอน หน่วยงานผูร้บัผิดชอบ 

http://www.nongree.com/


 

๘๑ 

 

 

- ใชร้ะยะเวลาในการพจิารณาออกใบรบัแจง้ภายใน  ๑  วนั  

 
 

 

 

๑. สาํเนาทะเบยีนบา้น/บตัรประชาชนผูแ้จง้      จาํนวน  ๒  ฉบบั  

๒. หนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนเป็นนิตบิุคคลออกใหไ้มเ่กนิ ๖ เดอืน   จาํนวน  ๑  ฉบบั   

๓. แบบใบแจง้การประกอบกจิการควบคุมประเภทที ่๒ ( แบบ ธพ.ป. ๑ )   จาํนวน  ๑  ชดุ 
๔. สาํเนาเอกสารแสดงสทิธิในที่ดนิ เช่น โฉนดทีด่นิ  นส.๓ / นส.๓ ก / สค ๑  จาํนวน  ๑  ฉบบั 

๕. สาํเนาเอกสารว่าผูแ้จง้มสีทิธิใชท้ีด่นิ หรอืหนงัสอืยนิยอมของเจา้ของดนิหรอืหน่วยงาน จาํนวน  ๑  ฉบบั 
   ทีร่บัผดิชอบทีด่นิทีใ่ชป้ระกอบกจิการ    
๖. สาํเนาหนงัสอือนุญาตพรอ้มดว้ยสาํเนาแผนผงัทีไ่ดร้บัอนุญาตทาํทางเชื่อมถนนสาธารณะ, จาํนวน  ๑  ฉบบั 
   ทางหลวงฯลฯ     
๗. แผนทีส่งัเขปแสดงสถานที่ประกอบกจิการ พรอ้มท ัง้แสดงสิ่งปลูกสรา้งทีอ่ยู่ภายใน  จาํนวน  ๓  ชดุ 
    รศัม ี ๕๐  เมตร       
๘. แผนผงับริเวณของสถานที่ประกอบกจิการ      จาํนวน  ๓  ชดุ 

๙. แบบก่อสรา้งถงัเกบ็นํา้มนั เหนือพื้นดนิขนาดใหญ่ถงัเก็บ พรอ้มระบบท่อ และอุปกรณ์ จาํนวน  ๓  ชดุ   

๑๐. รายการคาํนวณความม ัน่คงแขง็แรงของถงัเกบ็นํา้มนัเหนือพื้นดนิขนาดใหญ่  จาํนวน  ๑ ชดุ   
๑๑. หนงัสอืรบรองจากวศิวกรสาขาทีเ่กี่ยวขอ้ง ซึง่เป็นผูค้าํนวณงานความม ัน่คง แขง็แรง จาํนวน   ๑  ชดุ 

    ระบบความปลอดภยั และระบบควบคุมมลพษิของถงัเกบ็นํา้มนัเหนือพื้นดินขนาดใหญ่  

    เป็นผูไ้ดร้บัอนุญาตใหป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าดว้ยวศิวกร   

    พรอ้มสาํเนาใบอนุญาตประกอบวชิาชพี 

๑๒. หนงัสอืมอบอาํนาจ สาํเนาทะเบยีนบา้น, สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน   จาํนวน   ๑  ชดุ 

๑๓. อื่น ๆ 

    

 

 เป็นไปตามกฎกระทรวง/ขอ้บงัคบัองคก์ารบรหิารส่วนตาํบลหนองรี 

 

 

ถา้การใหบ้ริการไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี่ 

สาํนกัปลดั องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหนองร ี โทรศพัท:์ ๐ ๓๖๖๘ ๙๘๑๕  ต่อ  ๘๐๓ 

หรอื เวบ็ไซต ์: http://www.nongree.com/ 

เอกสารหรอืหลกัฐานที่ตอ้งใช ้

ระยะเวลา 

การรบัเรื่องรอ้งเรยีน 

ค่าธรรมเนียม 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

http://www.nongree.com/


 

๘๔ 

 

 
แบบ ธพ.น ๒ 

    
 
 
 

ใบรบัแจง้การประกอบกจิการควบคุมประเภทที่  ๒ 
ใบรบัแจง้  เลขที.่................... 

สว่นราชการ 
             วนัที.่........เดอืน.............................พ.ศ. .............. 
 ใบรบัแจง้นี้ออกใหเ้พือ่แสดงวา่....................................................................................................สญัชาต.ิ........................... 
สถานทีต่ดิต ัง้ผูแ้จง้การดาํเนินการ  บา้นเลขที.่.............หมู.่..........ตรอก/ซอย..................................... ถนน........................................ 

ตาํบล/แขวง...................................อาํเภอ/เขต.....................................จงัหวดั...............................รหสัไปรษณีย.์..............................

โทรศพัท.์...............................โทรสาร............................. ณ สถานทีป่ระกอบการมชีื่อทางการคา้ ....................................................... 

ต ัง้อยู่เลขที.่...................ตรอก/ซอย.....................ถนน..........................ตาํบล/แขวง...........................อาํเภอ/เขต.............................. 
จงัหวดั............................... รหสัไปรษณีย.์.............................. โทรศพัท.์...................................โทรสาร........................................... 
ไดม้าแจง้ต่อพนกังานเจา้หนา้ทีว่า่มคีวามประสงคจ์ะดาํเนินการประกอบกจิการควบคุมประเภทที ่ ๒ เพือ่การ จาํหน่าย/ใชเ้อง ตาม

พระราชบญัญตัคิวบคุมนํา้มนัเชื้อเพลงิ พ.ศ. ๒๕๔๒ ดงันี้ 
ถงัเก็บนํา้มนัเชื้อเพลงิเหนือพื้นดนิ/ใตพ้ื้นดนิ  เก็บนํา้มนัเชื้อเพลงิชนิด.................................................................................................. 
        จาํนวน...............ถงั มปีรมิาณรวม..........................................ลติร 
ถงัเก็บนํา้มนัเชื้อเพลงิเหนือพื้นดนิ/ใตพ้ื้นดนิ  เก็บนํา้มนัเชื้อเพลงิชนิด.................................................................................................. 
        จาํนวน...............ถงั มปีรมิาณรวม..........................................ลติร 
ถงัเก็บนํา้มนัเชื้อเพลงิเหนือพื้นดนิ/ใตพ้ื้นดนิ  เก็บนํา้มนัเชื้อเพลงิชนิด.................................................................................................. 
        จาํนวน...............ถงั มปีรมิาณรวม..........................................ลติร 
ขวดนํา้มนัเชื้อเพลงิ/กระป๋องนํา้มนัเชื้อเพลงิ/ถงันํา้มนัเชื้อเพลงิ เก็บนํา้มนัเชื้อเพลงิชนิด......................................................................... 
            มปีรมิาณรวม..........................................ลติร 
ขวดนํา้มนัเชื้อเพลงิ/กระป๋องนํา้มนัเชื้อเพลงิ/ถงันํา้มนัเชื้อเพลงิ เก็บนํา้มนัเชื้อเพลงิชนิด........................................................................ 
            มปีรมิาณรวม..........................................ลติร 
ขวดนํา้มนัเชื้อเพลงิ/กระป๋องนํา้มนัเชื้อเพลงิ/ถงันํา้มนัเชื้อเพลงิ เก็บนํา้มนัเชื้อเพลงิชนิด........................................................................ 
            มปีรมิาณรวม..........................................ลติร 
      
         (ลายมอืชื่อ)...............................................................ผูร้บัแจง้ 
           (                  ) 
         ตาํแหน่ง................................................................... 
 

 ตวัอย่างแบบฟอรม์ 



 

๘๕ 
                                                     ค าเตือน 

๑. ประกอบกจิการควบคุมประเภทที ่๒ ตอ้งปฏบิตัติามขอ้กาํหนดหรอืหลกัเกณฑต่์างๆ ทีก่าํหนดไวใ้นกฎกระทรวง 
๒. ผูป้ระกอบกจิการควบคุมประเภทที ่๒ ผูใ้ดไมป่ฏบิตัติามหลกัเกณฑท์ีก่าํหนดในกฎกระทรวงซึง่ออกตามมาตรา ๗ ตอ้งระวาง 
    โทษจาํคุกไมเ่กนิหกเดอืน หรอืปรบัไมเ่กนิหา้หมืน่บาทหรอืท ัง้จาํท ัง้ปรบัตามมาตรา ๖๓ 
๓. ผูใ้ดประกอบกจิการควบคุมประเภทที ่๒ โดยแจง้การประกอบกจิการไมถ่กูตอ้งครบถว้นตามทีก่าํหนด ในกฎกระทรวง ซึง่ออกตาม 
    มาตรา ๑๙ วรรคสอง ตอ้งระวางโทษปรบัไมเ่กนิ หา้หมืน่บาทตามมาตรา ๖๔  วรรคหนึ่ง 
๔. ผูป้ระกอบกจิการควบคุมประเภทที ่๒ ผูใ้ดไมแ่จง้การประกอบกจิการใหถ้กูตอ้งครบถว้นตามคาํส ัง่ของพนกังาน เจา้หนา้ทีต่ามมาตรา   
    ๑๙  วรรคสี ่ตอ้งระวางโทษปรบัไมเ่กนิหนึ่งแสนบาท และตอ้งเลกิประกอบกจิการตามคาํส ัง่ศาลตามมาตรา ๖๔ วรรคสอง 
๕. ผูใ้ดประกอบกจิการควบคุมประเภทที ่๒ ในเขตหา้มประกอบกจิการควบคุมตามมาตรา ๒๙ ตอ้งระวางโทษจาํคุก  ไมเ่กนิหนึ่งปี 
    หรอืปรบัไมเ่กนิหนึ่งแสนบาท หรอืท ัง้จาํท ัง้ปรบัตามมาตรา ๖๙ (๒) 
๖. ในกรณีทีส่ถานทีต่ ัง้ของสถานประกอบกจิการควบคุมประเภทที ่๒ อยู่ภายใตบ้งัคบัของกฎหมายใด ผูป้ระกอบกจิการควบคุม 
    ประเภทที ่๒ ตอ้งปฏบิตัติามกฎหมายนัน้ดว้ย 

    ลงชื่อ...............................................ผูแ้จง้ 
          (                                   )      

เงือ่นไข 

๑. อาคาร ผนงั พื้น หลงัคาและเพดานของอาคารเก็บนํา้มนัเชื้อเพลงิ ตอ้งก่อสรา้งดว้ยวตัถทุนไฟ และมคีวามม ัน่คงแขง็แรง     
๒. ภายในระยะ ๓.๐๐ เมตร หา้มมอีาคารเตาไฟ หรอืทีท่าํการหงุตม้ 
๓. ตอ้งตดิตัง้เครื่องดบัเพลงิมอืถอืชนิดผงเคมแีหง้ขนาดบรรจไุมน่อ้ยกวา่ ๖.๘ กโิลกรมั/เครื่อง  จาํนวน ๑ เครื่อง 
๔. ใหม้ถีงัเก็บทรายไวส้าํหรบัดบัเพลงิมปีรมิาณ ๔๐ ลติร/นํา้มนัเชื้อเพลงิไวไฟมาก จาํนวน ๒๐๐ ลติร 
๕. ใหต้ดิตัง้ป้ายเตอืนทีม่ขีอ้ความ ดงันี้ 
     อนัตราย 

๑. ดบัเครื่องยนต ์
๒. หา้มสูบบหุรี่ 
๓. หา้มก่อประกายไฟ 

๖. การเลกิประกอบกจิการ และโอนกจิการควบคุมประเภทที ่๒ ผูป้ระกอบกจิการตอ้งแจง้เป็นหนงัสอืแก่พนกังานเจา้หนา้ทีท่ราบ 
    ภายใน ๓๐ วนั นบัแต่วนัทีไ่ดด้าํเนินการดงักลา่ว 

 
 

     ลงชื่อ...............................................ผูแ้จง้ 
          (                                   ) 

 

 

 

 
 
 



 
 
 

๘๖ 
           แบบ ธพ.น ๒ 

 

          
 
 

   ใบรบัแจง้การประกอบกจิการควบคมุประเภทท่ี ๒ 
ใบรบัแจง้  เลขที ่                          . 

องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลหนองรี 
       วนัที ่           เดอืน                      พ.ศ.                . 
 ใบรบัแจง้นี้ออกใหเ้พือ่แสดงวา่     นายสดสวย   งามจรงิ        สญัชาต ิ    ไทย      สถานทีต่ดิต ัง้ผูแ้จง้การดาํเนินการ  

บา้นเลขที ่  ๙/๙     หมู ่ ๑    ตรอก/             ถนน       สุระนารายณ ์       ตาํบล/แขวง   หนองร ี  อาํเภอ/เขต      ลาํสนธ ิ  
จงัหวดั     ลพบรุ ี      รหสัไปรษณีย ์  ๑๕๑๙๐    โทรศพัท ์    ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕      โทรสาร     ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕           . 
ณ สถานทีป่ระกอบการมชีื่อทางการคา้......................-......................ต ัง้อยู่เลขที ่     ๙/๙     ตรอก/ซอย ..................................                       
ถนน     สุระนารายณ ์      ตาํบล/แขวง  หนองร ี    อาํเภอ/เขต  ลาํสนธิ            .จงัหวดั      ลพบรุ ี     รหสัไปรษณีย ์     

๑๕๑๙๐      โทรศพัท ์ ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕    โทรสาร  ๐ ๓๖๗๙ ๓๖๑๕        ไดม้าแจง้ต่อพนกังานเจา้หนา้ทีว่่ามคีวามประสงคจ์ะ

ดาํเนินการประกอบกจิการควบคุมประเภทที ่๒ เพือ่การ จาํหน่าย/ใชเ้อง ตามพระราชบญัญตัคิวบคุมนํา้มนัเชื้อเพลงิ พ.ศ. ๒๕๔๒ ดงันี้ 
ถงัเก็บนํา้มนัเชื้อเพลงิเหนือพื้นดนิ/ใตพ้ื้นดนิ  เก็บนํา้มนัเชื้อเพลงิชนิด      เบนซนิ                                  . 
        จาํนวน      ๑     ถงั มปีรมิาณรวม          ๒๐๐               ลติร              
ถงัเก็บนํา้มนัเชื้อเพลงิเหนือพื้นดนิ/ใตพ้ื้นดนิ  เก็บนํา้มนัเชื้อเพลงิชนิด                        -                         . 
        จาํนวน       -        ถงั มปีรมิาณรวม           -             ลติร 
ถงัเก็บนํา้มนัเชื้อเพลงิเหนือพื้นดนิ/ใตพ้ื้นดนิ  เก็บนํา้มนัเชื้อเพลงิชนิด    -     .       .      

       จาํนวน       -        ถงั มปีรมิาณรวม -  ลติร 
ขวดนํา้มนัเชื้อเพลงิ/กระป๋องนํา้มนัเชื้อเพลงิ/ถงันํา้มนัเชื้อเพลงิ เก็บนํา้มนัเชื้อเพลงิชนิด    -                        . 
               มปีรมิาณรวม  -  ลติร 
ขวดนํา้มนัเชื้อเพลงิ/กระป๋องนํา้มนัเชื้อเพลงิ/ถงันํา้มนัเชื้อเพลงิ เก็บนํา้มนัเชื้อเพลงิชนิด -   . 
               มปีรมิาณรวม  -  ลติร 
ขวดนํา้มนัเชื้อเพลงิ/กระป๋องนํา้มนัเชื้อเพลงิ/ถงันํา้มนัเชื้อเพลงิ เก็บนํา้มนัเชื้อเพลงิชนิด     -                        . 
               มปีรมิาณรวม    -          ลติร 
      
     (ลายมอืชื่อ)                      ผูร้บัแจง้ 
                  (             ) 
      ตาํแหน่ง                                                  . 
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