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คคคู่ม มือสสสำหร รับประชสำชน: กสำรขอใบอนนุญสำตประกอบกกิจกสำรร รับทสสำกสำรเกก็บ และขนสกิสง
ปฏกิกคล
หนน่วยงานททที่รรับผผิดชอบ: องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลในคลองบางปลากด อตาเภอพระสมมุทรเจดทยค์
จรังหวรัดสมมุทรปราการ
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสมุข

1. ชมืสอกระบวนงสำน: การขอใบอนมุญาตประกอบกผิจการรรับทตาการเกก็บ และขนสผิที่งปฏผิกกูล
2. หนคู่วยงสำนเจจ้สำของกระบวนงสำน: องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลในคลองบางปลากด อตาเภอ

พระสมมุทรเจดทยค์ จรังหวรัดสมมุทรปราการ
3. ประเภทของงสำนบรกิกสำร: กระบวนงานบรผิการททที่ให ห้บรผิการในสน่วนภกูมผิภาคและสน่วนท ห้องถผิที่น 

(กระบวนงานบรผิการททที่เบก็ดเสรก็จในหนน่วยเดทยว)
4. หมวดหมคคู่ของงสำนบรกิกสำร: อนมุญาต/ออกใบอนมุญาต/รรับรอง
5. กฎหมสำยททสใหจ้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือททสเกทสยวขจ้อง:
1) พ.ร.บ. การสาธารณสมุข พ.ศ. 2535 และททที่แก ห้ไขเพผิที่มเตผิม พ.ศ. 2550

6. ระด รับผลกระทบ: บรผิการทรัที่วไป
7. พมืพนททสใหจ้บร กิกสำร: ท ห้องถผิที่น
8. กฎหมสำยขจ้อบ รังค รับ/ขจ้อตกลงททสกสสำหนดระยะเวลสำ พระราชบรัญญรัตผิการสาธารณสมุข 

พ.ศ. 2535
ระยะเวลสำททสกสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขจ้อกสสำหนด ฯลฯ 30 วรัน 

9. ขจ้อมคลสถกิต กิ
จสสำนวนเฉลทสยตคู่อเดมือน 0
จสสำนวนคสสำขอททสมสำกททสสนุด 0
จสสำนวนคสสำขอททสนจ้อยททสสนุด 0

10. ชมืสออจ้สำงอกิงของคคคู่ม มือประชสำชน สตาเนาคกูน่มมือประชาชน 20/07/2015 06:57
11. ชคู่องทสำงกสำรใหจ้บรกิกสำร
1) สถสำนททสใหจ้บร กิกสำร องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลในคลองบางปลากด 333/3 ม.9 ต.ใน

คลองบางปลากด อ.พระสมมุทรเจดทยค์ จ.สมมุทรปราการ 10290 โทรศรัพทค์  02-
4618076-9/ตผิดตน่อด ห้วยตนเอง ณ หนน่วยงาน
ระยะเวลสำเปกิดใหจ้บรกิกสำร เปผิดให ห้บรผิการวรัน จรันทรค์ ถถึง วรันศมุกรค์ (ยกเว ห้นวรันหยมุดททที่ทาง
ราชการกตาหนด) ตรั ตั้งแตน่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มทพรักเททที่ยง)
หมสำยเหตนุ -

12. หล รักเกณฑฑ์ ว กิธทกสำร เง มืสอนไข(ถจ้สำมท) ในกสำรยมืสนคสสำขอ และในกสำรพกิจสำรณสำ
อนนุญสำต

1. หลรักเกณฑค์ วผิธทการ

 ผกู ห้ใดประสงคค์ขอใบอนมุญาตประกอบกผิจการรรับทตาการเกก็บ และขนสผิที่งปฏผิกกูล โดยทตาเปก็ นธมุรกผิจ
หรมือได ห้รรับประโยชนค์ตอบแทนด ห้วยการคผิดคน่าบรผิการ ต ห้องยมืที่นขออนมุญาตตน่อเจ ห้าพนรักงานท ห้องถผิที่น
หรมือพนรักงานเจ ห้าหน ห้าททที่ททที่รรับผผิดชอบ โดยยมืที่นคตาขอตามแบบฟอรค์มททที่กฎหมายกตาหนด พร ห้อม
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ทรั ตั้งเอกสารประกอบการขออนมุญาตตามข ห้อกตาหนดของท ห้องถผิที่น ณ กลมุน่ม/กอง/ฝน่ าย ททที่รรับผผิด
ชอบ (ระบมุ)

  2. เงมืที่อนไขในการยมืที่นคตาขอ (ตามททที่ระบมุไว ห้ในข ห้อกตาหนดของท ห้องถผิที่น)

  (1) ผกู ห้ประกอบการต ห้องยมืที่นเอกสารททที่ถกูกต ห้องและครบถ ห้วน

 (2) หลรักเกณฑค์ด ห้านคมุณสมบรัตผิของผกู ห้ประกอบกผิจการ ด ห้านยานพาหนะขนส ผิที่งปฏผิกกูล ด ห้านผกู ห้
ขรับขทที่และผกู ห้ปฏผิบรัตผิงานประจตายานพาหนะ ด ห้านสมุขลรักษณะวผิธทการเกก็บขนส ผิที่งปฏผิกกูลถกูกต ห้องตาม
หลรักเกณฑค์ และมทวผิธทการควบคมุมกตากรับการขนสน่งเพมืที่อปห้องกรันการลรักลอบทผิตั้งส ผิที่งปฏผิกกูลให ห้ถกูก
ต ห้องตามหลรักเกณฑค์ (ตามข ห้อกตาหนดของท ห้องถผิที่น)

  (3) ......ระบมุเพผิที่มเตผิมตามหลรักเกณฑค์ วผิธทการ และเงมืที่อนไขการขอและการออกใบอนมุญาต 
และตามแบบททที่ราชการสน่วนท ห้องถผิที่นกตาหนดไว ห้ในข ห้อกตาหนดของท ห้องถผิที่น....

 หมายเหตมุ: ขรั ตั้นตอนการดตาเนผินงานตามคกูน่มมือจะเรผิที่มนรับระยะเวลาตรั ตั้งแตน่เจ ห้าหน ห้าททที่ได ห้รรับเอกสาร
ครบถ ห้วนตามททที่ระบมุไว ห้ในคกูน่มมือประชาชนเรทยบร ห้อยแล ห้ว และแจ ห้งผลการพผิจารณาภายใน 7 วรัน
นรับแตน่วรันพผิจารณาแล ห้วเสรก็จ

13. ข รัพนตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนททสร รับผกิดชอบ

ททส ประเภทข รัพนตอน
รสำยละเอทยดของข รัพน

ตอนกสำรบรกิกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ้
บรกิกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำนททส
ร รับผกิดชอบ 

หมสำยเหตนุ

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

ผกู ห้ขอรรับใบอนมุญาตยมืที่น
คตาขอรรับใบอนมุญาต
ประกอบกผิจการรรับ
ทตาการเกก็บ และขน
สผิที่งปฏผิกกูล พร ห้อมหลรัก
ฐานททที่ท ห้องถผิที่นกตาหนด

15 นาทท องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบลใน
คลองบาง
ปลากด 
อตาเภอพระ
สมมุทรเจดทยค์ 
จรังหวรัด
สมมุทรปรากา
ร

(1. ระยะเวลา
การให ห้บรผิการ 
สน่วนงาน/
หนน่วยงานททที่
รรับผผิดชอบ ให ห้
ระบมุไปตาม
บรผิบทของ
พมืตั้นททที่
)

2) การตรวจสอบ
เอกสาร

เจ ห้าหน ห้าททที่ตรวจสอบ
ความถกูกต ห้องของ
คตาขอ และความครบ
ถ ห้วนของเอกสารหลรัก
ฐานทรันทท
    กรณทไมน่ถกูกต ห้อง/
ครบถ ห้วน เจ ห้าหน ห้าททที่
แจ ห้งตน่อผกู ห้ยมืที่นคตาขอให ห้

1 ชรัที่วโมง องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบลใน
คลองบาง
ปลากด 
อตาเภอพระ
สมมุทรเจดทยค์ 
จรังหวรัด

(1. ระยะเวลา
การให ห้บรผิการ 
สน่วนงาน/
หนน่วยงานททที่
รรับผผิดชอบ ให ห้
ระบมุไปตาม
บรผิบทของ
พมืตั้นททที่
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ททส ประเภทข รัพนตอน รสำยละเอทยดของข รัพน
ตอนกสำรบรกิกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ้
บรกิกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำนททส
ร รับผกิดชอบ 

หมสำยเหตนุ

แก ห้ไข/เพผิที่มเตผิมเพมืที่อ
ดตาเนผินการ หากไมน่
สามารถดตาเนผินการ
ได ห้ในขณะนรั ตั้น ให ห้จรัด
ทตาบรันทถึกความ
บกพรน่องและรายการ
เอกสารหรมือหลรักฐาน
ยมืที่นเพผิที่มเตผิมภายใน
ระยะเวลาททที่กตาหนด 
โดยให ห้เจ ห้าหน ห้าททที่และ
ผกู ห้ยมืที่นคตาขอลงนามไว ห้
ในบรันทถึกนรั ตั้นด ห้วย

สมมุทรปรากา
ร

2. หากผกู ห้ขอ
ใบอนมุญาตไมน่
แก ห้ไขคตาขอ
หรมือไมน่สน่ง
เอกสารเพผิที่ม
เตผิมให ห้ครบ
ถ ห้วน ตามททที่
กตาหนดใน
แบบบรันทถึก
ความบกพรน่อง
ให ห้เจ ห้าหน ห้าททที่
สน่งคมืนคตาขอ
และเอกสาร 
พร ห้อมแจ ห้งเปก็ น
หนรังสมือถถึง
เหตมุแหน่งการ
คมืนด ห้วย และ
แจ ห้งสผิทธผิใน
การอมุทธรณค์ 
(อมุทธรณค์ตาม 
พ.ร.บ. วผิธท
ปฏผิบรัตผิราชการ
ทางปกครอง 
พ.ศ. 2539))

3) การพผิจารณา เจ ห้าหน ห้าททที่ตรวจด ห้าน
สมุขลรักษณะ
    กรณทถกูกต ห้องตาม
หลรักเกณฑค์ด ห้าน
สมุขลรักษณะ เสนอ
พผิจารณาออกใบ
อนมุญาต
     กรณทไมน่ถกูกต ห้อง
ตามหลรักเกณฑค์ด ห้าน
สมุขลรักษณะ แนะนตา
ให ห้ปรรับปรมุงแก ห้ไขด ห้าน
สมุขลรักษณะ

20 วรัน องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบลใน
คลองบาง
ปลากด 
อตาเภอพระ
สมมุทรเจดทยค์ 
จรังหวรัด
สมมุทรปรากา
ร

(1. ระยะเวลา
การให ห้บรผิการ 
สน่วนงาน/
หนน่วยงานททที่
รรับผผิดชอบ ให ห้
ระบมุไปตาม
บรผิบทของ
พมืตั้นททที่
2. กฎหมาย
กตาหนด
ภายใน 
30 วรัน นรับแตน่
วรันททที่เอกสาร
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ททส ประเภทข รัพนตอน รสำยละเอทยดของข รัพน
ตอนกสำรบรกิกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ้
บรกิกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำนททส
ร รับผกิดชอบ 

หมสำยเหตนุ

ถกูกต ห้องและ
ครบถ ห้วน
(ตาม พ.ร.บ. 
การ
สาธารณสมุข 
พ.ศ. 2535 
มาตรา 56 
และ พ.ร.บ. 
วผิธทปฏผิบรัตผิ
ราชการทาง
ปกครอง 
(ฉบรับททที่ 2) 
พ.ศ. 2557)
)

4) - การแจ ห้งคตาสรัที่งออกใบ
อนมุญาต/คตาสรัที่งไมน่
อนมุญาต
     1. กรณทอนมุญาต
        มทหนรังสมือแจ ห้ง
การอนมุญาตแกน่ผกู ห้ขอ
อนมุญาตทราบเพมืที่อมา
รรับใบอนมุญาตภายใน
ระยะเวลาททที่ท ห้องถผิที่น
กตาหนด หากพ ห้น
กตาหนดถมือวน่าไมน่
ประสงคค์จะรรับใบ
อนมุญาต เว ห้นแตน่จะมท
เหตมุหรมือข ห้อแก ห้ตรัวอรัน
สมควร
    2. กรณทไมน่
อนมุญาต
        แจ ห้งคตาสรัที่งไมน่
ออกใบอนมุญาตใบ
อนมุญาตประกอบ
กผิจการรรับทตาการเกก็บ 
และขนสผิที่งปฏผิกกูลแกน่  
ผกู ห้ขออนมุญาตทราบ 

8 วรัน องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบลใน
คลองบาง
ปลากด 
อตาเภอพระ
สมมุทรเจดทยค์ 
จรังหวรัด
สมมุทรปรากา
ร

(1. ระยะเวลา
การให ห้บรผิการ 
สน่วนงาน/
หนน่วยงานททที่
รรับผผิดชอบ ให ห้
ระบมุไปตาม
บรผิบทของ
พมืตั้นททที่
2. ในกรณทททที่
เจ ห้าพนรักงาน
ท ห้องถผิที่น ไมน่
อาจออกใบ
อนมุญาตหรมือ
ยรังไมน่อาจมทคตา
สรัที่งไมน่อนมุญาต
ได ห้ภายใน 30
วรัน นรับแตน่วรัน
ททที่เอกสารถกูก
ต ห้องและครบ
ถ ห้วน ให ห้แจ ห้ง
การขยาย
เวลาให ห้ผกู ห้ขอ
อนมุญาตทราบ
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ททส ประเภทข รัพนตอน รสำยละเอทยดของข รัพน
ตอนกสำรบรกิกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ้
บรกิกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำนททส
ร รับผกิดชอบ 

หมสำยเหตนุ

พร ห้อมแจ ห้งสผิทธผิในการ
อมุทธรณค์

ทมุก 7 วรัน 
จนกวน่าจะ
พผิจารณาแล ห้ว
เสรก็จ พร ห้อม
สตาเนาแจ ห้ง
สตานรัก ก.พ.ร. 
ทราบ)

5)

- ชตาระคน่าธรรมเนทยม 
(กรณทมทคตาสรัที่ง
อนมุญาต)
    แจ ห้งให ห้ผกู ห้ขอ
อนมุญาตมาชตาระคน่า
ธรรมเนทยมตามอรัตรา
และระยะเวลาททที่ท ห้อง
ถผิที่นกตาหนด 

1 วรัน องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบลใน
คลองบาง
ปลากด 
อตาเภอพระ
สมมุทรเจดทยค์ 
จรังหวรัด
สมมุทรปรากา
ร

(1. ระยะเวลา
การให ห้บรผิการ 
สน่วนงาน/
หนน่วยงานททที่
รรับผผิดชอบ ให ห้
ระบมุไปตาม
บรผิบทของ
พมืตั้นททที่
2. กรณทไมน่
ชตาระตามระยะ
เวลาททที่กตาหนด
จะต ห้องเสทยคน่า
ปรรับเพผิที่มขถึตั้น
อทกร ห้อยละ 20
ของจตานวน
เงผินททที่ค ห้าง
ชตาระ)

ระยะเวลสำดสสำเนกินกสำรรวม   30 วรัน

14. งสำนบรกิกสำรนทพ ผคู่สำนกสำรดสสำเนกินกสำรลดข รัพนตอน และระยะเวลสำปฏกิบ รัต กิรสำชกสำรมสำ
แลจ้ว

ยรังไมน่ผน่านการดตาเนผินการลดขรั ตั้นตอน

15. รสำยกสำรเอกสสำรหล รักฐสำนประกอบกสำรยมืสนคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมืนย รันต รัวตนททสออกโดยหนคู่วยงสำนภสำคร รัฐ

ททส
รสำยกสำร
เอกสสำร

ยมืนย รันต รัวตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรกิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตนุ

1) บรัตรประจตา
ตรัวประชาชน

- 0 1 ฉบรับ -
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ททส
รสำยกสำร
เอกสสำร

ยมืนย รันต รัวตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรกิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตนุ

2) สตาเนา
ทะเบทยนบ ห้าน

- 0 1 ฉบรับ -

15.2) เอกสสำรอมืสน ๆ สสสำหร รับยมืสนเพกิสมเต กิม

ททส
รสำยกสำร

เอกสสำรยมืสน
เพกิสมเต กิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรกิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตนุ

1)

สตาเนาใบ
อนมุญาตตาม
กฎหมายอมืที่น
ททที่เกทที่ยวข ห้อง

- 0 1 ฉบรับ (เอกสารและ
หลรักฐานอมืที่นๆ 
ตามททที่ราชการ
สน่วนท ห้องถผิที่น
กตาหนด)

2)

เอกสารหรมือ
หลรักฐาน
แสดงสถาน
ททที่รรับกตาจรัดสผิที่ง
ปฏผิกกูลททที่ได ห้
รรับใบอนมุญาต
และมทการ
ดตาเนผิน
กผิจการททที่ถกูก
ต ห้องตามหลรัก
สมุขาภผิบาล 
โดยมทหลรัก
ฐานสรัญญา
วน่าจ ห้าง
ระหวน่างผกู ห้ขน
กรับผกู ห้กตาจรัดสผิที่ง
ปฏผิกกูล

- 0 1 ฉบรับ (เอกสารและ
หลรักฐานอมืที่นๆ 
ตามททที่ราชการ
สน่วนท ห้องถผิที่น
กตาหนด)

3) แผนการ
ดตาเนผินงาน
ในการเกก็บ
ขนสผิที่งปฏผิกกูล
ททที่แสดงราย
ละเอทยดขรั ตั้น
ตอนการ

- 0 1 ฉบรับ (เอกสารและ
หลรักฐานอมืที่นๆ 
ตามททที่ราชการ
สน่วนท ห้องถผิที่น
กตาหนด)
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ททส
รสำยกสำร

เอกสสำรยมืสน
เพกิสมเต กิม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรกิง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตนุ

ดตาเนผินงาน 
ความพร ห้อม
ด ห้านกตาลรังคน
งบประมาณ 
วรัสดมุอมุปกรณค์ 
และวผิธทการ
บรผิหาร
จรัดการ

4)

เอกสาร
แสดงให ห้เหก็น
วน่าผกู ห้ขรับขทที่และ
ผกู ห้ปฏผิบรัตผิงาน
ประจตายาน
พาหนะผน่าน
การฝถึกอบรม
ด ห้านการ
จรัดการ     
สผิที่งปฏผิกกูล
(ตามหลรัก
เกณฑค์ททที่ท ห้อง
ถผิที่นกตาหนด)

- 0 1 ฉบรับ (เอกสารและ
หลรักฐานอมืที่นๆ 
ตามททที่ราชการ
สน่วนท ห้องถผิที่น
กตาหนด)

5)

ใบรรับรอง
แพทยค์หรมือ
เอกสาร
แสดงการ
ตรวจสมุขภาพ
ประจตาปทของ
ผกู ห้ปฏผิบรัตผิงาน
ในการเกก็บ
ขนสผิที่งปฏผิกกูล

- 1 0 ฉบรับ (เอกสารและ
หลรักฐานอมืที่นๆ 
ตามททที่ราชการ
สน่วนท ห้องถผิที่น
กตาหนด)

16. คคู่สำธรรมเนทยม
1) อ รัตรสำคคู่สำธรรมเนทยมใบอนนุญสำตร รับทสสำกสำรเกก็บ และขนสกิสงปฏกิกคล ฉบ รับละไมคู่เก กิน 

5,000 บสำทตคู่อปท
 คคู่สำธรรมเนทยม 0 บาท
หมสำยเหตนุ ((ระบมุตามข ห้อกตาหนดของท ห้องถผิที่น))  
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17. ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรทยน
1) ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรทยน ตผิดตน่อด ห้วยตนเอง ณ หนน่วยงาน

หมสำยเหตนุ (องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลในคลองบางปลากด 333/3 ม.9 ต.ในคลอง
บางปลากด อ.พระสมมุทรเจดทยค์ จ.สมมุทรปราการ 10290  โทรศรัพทค์ 02-461-8076-
9
(http://naiklong.go.th/))

18. ต รัวอยคู่สำงแบบฟอรฑ์ม ต รัวอยคู่สำง และคคคู่ม มือกสำรกรอก 
1) แบบคตาขอรรับใบอนมุญาต/ตน่ออายมุใบอนมุญาต

(เอกสาร/แบบฟอรค์ม เปก็ นไปตามข ห้อกตาหนดของท ห้องถผิที่น)

19. หมสำยเหตนุ
-

ว รันททสพ กิมพฑ์ 29/07/2558
สถสำนะ รออนมุมรัตผิขรั ตั้นททที่ 2 โดย

สตานรักงาน ก.พ.ร. 
(OPDC)

จ รัดทสสำ
โดย

องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบล
ในคลองบางปลากด 
อตาเภอพระสมมุทรเจดทยค์ 
จรังหวรัดสมมุทรปราการ 
สถ.มท.

อนนุม รัต กิ
โดย

-

เผยแพรคู่
โดย

-


