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คคคู่ม มือสสสำหร รับประชสำชน: กสำรขอใบอนนุญสำตจ รัดต รัตั้งตลสำด
หนน่วยงานททที่รรับผผิดชอบ: องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลในคลองบางปลากด อตาเภอพระสมมุทรเจดทยค์
จรังหวรัดสมมุทรปราการ
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสมุข

1. ชมืชอกระบวนงสำน: การขอใบอนมุญาตจรัดตรั ตั้งตลาด
2. หนคู่วยงสำนเจจ้สำของกระบวนงสำน: องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลในคลองบางปลากด อตาเภอ

พระสมมุทรเจดทยค์ จรังหวรัดสมมุทรปราการ
3. ประเภทของงสำนบรริกสำร: กระบวนงานบรผิการททที่ให ห้บรผิการในสน่วนภภูมผิภาคและสน่วนท ห้องถผิที่น 

(กระบวนงานบรผิการททที่เบบ็ดเสรบ็จในหนน่วยเดทยว)
4. หมวดหมคคู่ของงสำนบรริกสำร: อนมุญาต/ออกใบอนมุญาต/รรับรอง
5. กฎหมสำยททชใหจ้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือททชเกทชยวขจ้อง:
1) พ.ร.บ. การสาธารณสมุข พ.ศ. 2535 และททที่แก ห้ไขเพผิที่มเตผิม พ.ศ. 2550

2) กฎกระทรวงวน่าด ห้วยสมุขลรักษณะของตลาด พ.ศ. 2551

3) พ.ร.บ.  ควบคมุมอาคาร พ.ศ. 2522

6. ระด รับผลกระทบ: บรผิการทรัที่วไป
7. พมืตั้นททชใหจ้บร ริกสำร: ท ห้องถผิที่น
8. กฎหมสำยขจ้อบ รังค รับ/ขจ้อตกลงททชกสสำหนดระยะเวลสำ พระราชบรัญญรัตผิการสาธารณสมุข 

พ.ศ. 2535
ระยะเวลสำททชกสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขจ้อกสสำหนด ฯลฯ 30 วรัน 

9. ขจ้อมคลสถริต ริ
จสสำนวนเฉลทชยตคู่อเดมือน 0
จสสำนวนคสสำขอททชมสำกททชสนุด 0
จสสำนวนคสสำขอททชนจ้อยททชสนุด 0

10. ชมืชออจ้สำงอริงของคคคู่ม มือประชสำชน การขอใบอนมุญาตจรัดตรั ตั้งตลาด อบต.ในคลองบางปลา
กด

11. ชคู่องทสำงกสำรใหจ้บรริกสำร
1) สถสำนททชใหจ้บร ริกสำร องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลในคลองบางปลากด 333/3 ม.9 ต.ใน

คลองบางปลากด อ.พระสมมุทรเจดทยค์ จ.สมมุทรปราการ 10290 โทรศรัพทค์ 02-
4618076-9 ตน่อ 304 /ตผิดตน่อด ห้วยตนเอง ณ หนน่วยงาน
ระยะเวลสำเปริดใหจ้บรริกสำร เปผิดให ห้บรผิการวรัน จรันทรค์ ถถึง วรันศมุกรค์ (ยกเว ห้นวรันหยมุดททที่ทาง
ราชการกตาหนด) ตรั ตั้งแตน่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มทพรักเททที่ยง)
หมสำยเหตนุ -

12. หล รักเกณฑฑ์ ว ริธทกสำร เง มืชอนไข(ถจ้สำมท) ในกสำรยมืชนคสสำขอ และในกสำรพริจสำรณสำ
อนนุญสำต
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1. หลรักเกณฑค์ วผิธทการ

 ผภู ห้ใดประสงคค์ขอใบอนมุญาตจรัดตรั ตั้งตลาด (ยกเว ห้น กระทรวง ทบวง กรม ราชการสน่วนท ห้องถผิที่น
หรรือองคค์กรของรรัฐททที่ได ห้จรัดตรั ตั้งตลาดขถึตั้นตามอตานาจหน ห้าททที่ แตน่ต ห้องปฏผิบรัตผิตามข ห้อกตาหนดของ
ท ห้องถผิที่น) ต ห้องยรืที่นขออนมุญาตตน่อเจ ห้าพนรักงานท ห้องถผิที่นหรรือพนรักงานเจ ห้าหน ห้าททที่ททที่รรับผผิดชอบ โดย
ยรืที่นคตาขอตามแบบฟอรค์มททที่กฎหมายกตาหนด พร ห้อมทรั ตั้งเอกสารประกอบการขออนมุญาตตามข ห้อ
กตาหนดของท ห้องถผิที่น ณ กลมุน่ม/กอง/ฝน่ าย ททที่รรับผผิดชอบ (ระบมุ)

  2. เงรืที่อนไขในการยรืที่นคตาขอ (ตามททที่ระบมุไว ห้ในข ห้อกตาหนดของท ห้องถผิที่น)

   (1) ผภู ห้ประกอบการต ห้องยรืที่นเอกสารททที่ถภูกต ห้องและครบถ ห้วน

  (2) สตาเนาใบอนมุญาต หรรือเอกสารหลรักฐานตามกฎหมายอรืที่นททที่เกทที่ยวข ห้อง

 (3) สภาพสมุขลรักษณะของสถานประกอบกผิจการ ต ห้องถภูกต ห้องตามหลรักเกณฑค์ (ตามข ห้อ
กตาหนดของท ห้องถผิที่น)

  (4) ......ระบมุเพผิที่มเตผิมตามหลรักเกณฑค์ วผิธทการ และเงรืที่อนไขการขอและการออกใบอนมุญาต 
และตามแบบททที่ราชการสน่วนท ห้องถผิที่นกตาหนดไว ห้ในข ห้อกตาหนดของท ห้องถผิที่น....

 หมายเหตมุ: ขรั ตั้นตอนการดตาเนผินงานตามคภูน่มรือจะเรผิที่มนรับระยะเวลาตรั ตั้งแตน่เจ ห้าหน ห้าททที่ได ห้รรับเอกสาร
ครบถ ห้วนตามททที่ระบมุไว ห้ในคภูน่มรือประชาชนเรทยบร ห้อยแล ห้ว และแจ ห้งผลการพผิจารณาภายใน 7 วรัน
นรับแตน่วรันพผิจารณาแล ห้วเสรบ็จ

13. ข รัตั้นตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนททชร รับผริดชอบ

ททช ประเภทข รัตั้นตอน
รสำยละเอทยดของข รัตั้น

ตอนกสำรบรริกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ้
บรริกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำนททช
ร รับผริดชอบ 

หมสำยเหตนุ

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

ผภู ห้ขอรรับใบอนมุญาตยรืที่น
คตาขอรรับใบอนมุญาต
จรัดตรั ตั้งตลาดพร ห้อม
หลรักฐานททที่ท ห้องถผิที่น
กตาหนด

15 นาทท องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบลใน
คลองบาง
ปลากด 
อตาเภอพระ
สมมุทรเจดทยค์ 
จรังหวรัด
สมมุทรปรากา
ร

(1. ระยะเวลา
ให ห้บรผิการ 
สน่วนงาน/
หนน่วยงานททที่
รรับผผิดชอบ
ให ห้ระบมุไปตาม
บรผิบทของ
ท ห้องถผิที่น
)

2) การตรวจสอบ
เอกสาร

เจ ห้าหน ห้าททที่ตรวจสอบ
ความถภูกต ห้องของ
คตาขอ และความครบ

1 ชรัที่วโมง องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบลใน

(1. ระยะเวลา
ให ห้บรผิการ 
สน่วนงาน/
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ททช ประเภทข รัตั้นตอน รสำยละเอทยดของข รัตั้น
ตอนกสำรบรริกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ้
บรริกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำนททช
ร รับผริดชอบ 

หมสำยเหตนุ

ถ ห้วนของเอกสารหลรัก
ฐานทรันทท
    กรณทไมน่ถภูกต ห้อง/
ครบถ ห้วน เจ ห้าหน ห้าททที่
แจ ห้งตน่อผภู ห้ยรืที่นคตาขอให ห้
แก ห้ไข/เพผิที่มเตผิมเพรืที่อ
ดตาเนผินการ หากไมน่
สามารถดตาเนผินการ
ได ห้ในขณะนรั ตั้น ให ห้จรัด
ทตาบรันทถึกความ
บกพรน่องและรายการ
เอกสารหรรือหลรักฐาน
ยรืที่นเพผิที่มเตผิมภายใน
ระยะเวลาททที่กตาหนด 
โดยให ห้เจ ห้าหน ห้าททที่และ
ผภู ห้ยรืที่นคตาขอลงนามไว ห้
ในบรันทถึกนรั ตั้นด ห้วย

คลองบาง
ปลากด 
อตาเภอพระ
สมมุทรเจดทยค์ 
จรังหวรัด
สมมุทรปรากา
ร

หนน่วยงานททที่
รรับผผิดชอบ
ให ห้ระบมุไปตาม
บรผิบทของ
ท ห้องถผิที่น
2. หากผภู ห้ขอ
ใบอนมุญาตไมน่
แก ห้ไขคตาขอ
หรรือไมน่สน่ง
เอกสารเพผิที่ม
เตผิมให ห้ครบ
ถ ห้วน ตามททที่
กตาหนดใน
แบบบรันทถึก
ความบกพรน่อง
ให ห้เจ ห้าหน ห้าททที่
สน่งครืนคตาขอ
และเอกสาร 
พร ห้อมแจ ห้งเปบ็ น
หนรังสรือถถึง
เหตมุแหน่งการ
ครืนด ห้วย และ
แจ ห้งสผิทธผิใน
การอมุทธรณค์ 
(อมุทธรณค์ตาม 
พ.ร.บ. วผิธท
ปฏผิบรัตผิราชการ
ทางปกครอง 
พ.ศ. 2539))

3) การพผิจารณา เจ ห้าหน ห้าททที่ตรวจสถาน
ททที่ด ห้านสมุขลรักษณะ
    กรณทถภูกต ห้องตาม
หลรักเกณฑค์ด ห้าน
สมุขลรักษณะ เสนอ
พผิจารณาออกใบ

20 วรัน องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบลใน
คลองบาง
ปลากด 
อตาเภอพระ

(1. ระยะเวลา
ให ห้บรผิการ 
สน่วนงาน/
หนน่วยงานททที่
รรับผผิดชอบ
ให ห้ระบมุไปตาม
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ททช ประเภทข รัตั้นตอน รสำยละเอทยดของข รัตั้น
ตอนกสำรบรริกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ้
บรริกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำนททช
ร รับผริดชอบ 

หมสำยเหตนุ

อนมุญาต
     กรณทไมน่ถภูกต ห้อง
ตามหลรักเกณฑค์ด ห้าน
สมุขลรักษณะ แนะนตา
ให ห้ปรรับปรมุงแก ห้ไขด ห้าน
สมุขลรักษณะ

สมมุทรเจดทยค์ 
จรังหวรัด
สมมุทรปรากา
ร

บรผิบทของ
ท ห้องถผิที่น
2. กฎหมาย
กตาหนด
ภายใน 
30 วรัน นรับแตน่
วรันททที่เอกสาร
ถภูกต ห้องและ
ครบถ ห้วน
(ตาม พ.ร.บ. 
การ
สาธารณสมุข 
พ.ศ. 2535 
มาตรา 56 
และ พ.ร.บ. 
วผิธทปฏผิบรัตผิ
ราชการทาง
ปกครอง 
(ฉบรับททที่ 2) 
พ.ศ. 2557)
)

4) - การแจ ห้งคตาสรัที่งออกใบ
อนมุญาต/คตาสรัที่งไมน่
อนมุญาต
     1. กรณทอนมุญาต
        มทหนรังสรือแจ ห้ง
การอนมุญาตแกน่ผภู ห้ขอ
อนมุญาตทราบเพรืที่อมา
รรับใบอนมุญาตภายใน
ระยะเวลาททที่ท ห้องถผิที่น
กตาหนด หากพ ห้น
กตาหนดถรือวน่าไมน่
ประสงคค์จะรรับใบ
อนมุญาต เว ห้นแตน่จะมท
เหตมุหรรือข ห้อแก ห้ตรัวอรัน
สมควร
    2. กรณทไมน่

8 วรัน องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบลใน
คลองบาง
ปลากด 
อตาเภอพระ
สมมุทรเจดทยค์ 
จรังหวรัด
สมมุทรปรากา
ร

(1. ระยะเวลา
ให ห้บรผิการ 
สน่วนงาน/
หนน่วยงานททที่
รรับผผิดชอบ
ให ห้ระบมุไปตาม
บรผิบทของ
ท ห้องถผิที่น
2. ในกรณทททที่
เจ ห้าพนรักงาน
ท ห้องถผิที่น ไมน่
อาจออกใบ
อนมุญาตหรรือ
ยรังไมน่อาจมทคตา
สรัที่งไมน่อนมุญาต
ได ห้ภายใน 30
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ททช ประเภทข รัตั้นตอน รสำยละเอทยดของข รัตั้น
ตอนกสำรบรริกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ้
บรริกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำนททช
ร รับผริดชอบ 

หมสำยเหตนุ

อนมุญาต
        แจ ห้งคตาสรัที่งไมน่
ออกใบอนมุญาตจรัดตรั ตั้ง
ตลาดแกน่ผภู ห้ขอ
อนมุญาตทราบ พร ห้อม
แจ ห้งสผิทธผิในการ
อมุทธรณค์

วรัน นรับแตน่วรัน
ททที่เอกสารถภูก
ต ห้องและครบ
ถ ห้วน ให ห้แจ ห้ง
การขยาย
เวลาให ห้ผภู ห้ขอ
อนมุญาตทราบ
ทมุก 7 วรัน 
จนกวน่าจะ
พผิจารณาแล ห้ว
เสรบ็จ พร ห้อม
สตาเนาแจ ห้ง
สตานรัก ก.พ.ร. 
ทราบ)

5)

- ชตาระคน่าธรรมเนทยม 
(กรณทมทคตาสรัที่ง
อนมุญาต)
    แจ ห้งให ห้ผภู ห้ขอ
อนมุญาตมาชตาระคน่า
ธรรมเนทยมตามอรัตรา
และระยะเวลาททที่ท ห้อง
ถผิที่นกตาหนด 

1 วรัน องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบลใน
คลองบาง
ปลากด 
อตาเภอพระ
สมมุทรเจดทยค์ 
จรังหวรัด
สมมุทรปรากา
ร

(1. ระยะเวลา
ให ห้บรผิการ 
สน่วนงาน/
หนน่วยงานททที่
รรับผผิดชอบ
ให ห้ระบมุไปตาม
บรผิบทของ
ท ห้องถผิที่น
2. กรณทไมน่
ชตาระตามระยะ
เวลาททที่กตาหนด
จะต ห้องเสทยคน่า
ปรรับเพผิที่มขถึตั้น
อทกร ห้อยละ 20
ของจตานวน
เงผินททที่ค ห้าง
ชตาระ)

ระยะเวลสำดสสำเนรินกสำรรวม   30 วรัน

14. งสำนบรริกสำรนทตั้ ผคู่สำนกสำรดสสำเนรินกสำรลดข รัตั้นตอน และระยะเวลสำปฏริบ รัต ริรสำชกสำรมสำ
แลจ้ว

ยรังไมน่ผน่านการดตาเนผินการลดขรั ตั้นตอน
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15. รสำยกสำรเอกสสำรหล รักฐสำนประกอบกสำรยมืชนคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมืนย รันต รัวตนททชออกโดยหนคู่วยงสำนภสำคร รัฐ

ททช
รสำยกสำร
เอกสสำร

ยมืนย รันต รัวตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตนุ

1) บรัตรประจตา
ตรัวประชาชน

- 0 1 ฉบรับ -

2) สตาเนา
ทะเบทยนบ ห้าน

- 1 1 ฉบรับ -

3)

หนรังสรือ
รรับรอง
นผิตผิบมุคคล

- 1 1 ฉบรับ (เอกสารและ
หลรักฐานอรืที่นๆ 
ตามททที่ราชการ
สน่วนท ห้องถผิที่น
ประกาศ
กตาหนด)

4)

ใบมอบ
อตานาจ (ใน
กรณทททที่มทการ
มอบอตานาจ)

- 1 1 ฉบรับ (เอกสารและ
หลรักฐานอรืที่นๆ 
ตามททที่ราชการ
สน่วนท ห้องถผิที่น
ประกาศ
กตาหนด)

5)

หลรักฐานททที่
แสดงการ
เปบ็ นผภู ห้มท
อตานาจลง
นามแทน
นผิตผิบมุคคล

- 1 1 ฉบรับ (เอกสารและ
หลรักฐานอรืที่นๆ 
ตามททที่ราชการ
สน่วนท ห้องถผิที่น
ประกาศ
กตาหนด)

15.2) เอกสสำรอมืชน ๆ สสสำหร รับยมืชนเพริชมเต ริม

ททช
รสำยกสำร

เอกสสำรยมืชน
เพริชมเต ริม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตนุ

1) สตาเนาใบ
อนมุญาตตาม
กฎหมายอรืที่น
ททที่เกทที่ยวข ห้อง 

- 0 1 ฉบรับ (เอกสารและ
หลรักฐานอรืที่นๆ 
ตามททที่ราชการ
สน่วนท ห้องถผิที่น
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ททช
รสำยกสำร

เอกสสำรยมืชน
เพริชมเต ริม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตนุ

เชน่น สตาเนา
ใบอนมุญาต
สผิที่งปลภูกสร ห้าง
อาคาร หรรือ
หลรักฐาน
แสดงวน่า
อาคารนรั ตั้น
สามารถใช ห้
ประกอบการ
ได ห้ตาม
กฎหมายวน่า
ด ห้วยการ
ควบคมุม
อาคาร

ประกาศ
กตาหนด)

2)

แผนททที่โดย
สรังเขปแสดง
สถานททที่ตรั ตั้ง
ตลาด

- 1 1 ฉบรับ ( เอกสารและ
หลรักฐานอรืที่นๆ 
ตามททที่ราชการ
สน่วนท ห้องถผิที่น
ประกาศ
กตาหนด)

3)

ใบรรับรอง
แพทยค์ของผภู ห้
ขายของและ
ผภู ห้ชน่วยขาย
ของในตลาด
หรรือหลรักฐาน
ททที่แสดงวน่า
ผน่านการ
อบรมเรรืที่อง
สมุขาภผิบาล
อาหาร ตาม
หลรักสภูตรททที่
ท ห้องถผิที่น
กตาหนด

- 1 1 ฉบรับ (เอกสารและ
หลรักฐานอรืที่นๆ 
ตามททที่ราชการ
สน่วนท ห้องถผิที่น
ประกาศ
กตาหนด)

16. คคู่สำธรรมเนทยม
1) อ รัตรสำคคู่สำธรรมเนทยมใบอนนุญสำตจ รัดต รัตั้งตลสำด ฉบ รับละไมคู่เก ริน 2,000 บสำทตคู่อปท
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 คคู่สำธรรมเนทยม 0 บาท
หมสำยเหตนุ (ระบมุตามข ห้อกตาหนดของท ห้องถผิที่น)  

17. ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรทยน
1) ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรทยน ตผิดตน่อด ห้วยตนเอง ณ หนน่วยงาน

หมสำยเหตนุ (องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลในคลองบางปลากด 333/3 ม.9 ต.ในคลอง
บางปลากด อ.พระสมมุทรเจดทยค์ จ.สมมุทรปราการ 10290  โทรศรัพทค์ 02-461-8076-
9
(http://naiklong.go.th/))

18. ต รัวอยคู่สำงแบบฟอรฑ์ม ต รัวอยคู่สำง และคคคู่ม มือกสำรกรอก 
1) แบบคตาขอรรับใบอนมุญาต/ตน่ออายมุใบอนมุญาต

(เอกสาร/แบบฟอรค์ม เปบ็ นไปตามข ห้อกตาหนดของท ห้องถผิที่น)

19. หมสำยเหตนุ
-

ว รันททชพ ริมพฑ์ 17/07/2558
สถสำนะ รออนมุมรัตผิขรั ตั้นททที่ 2 โดย

สตานรักงาน ก.พ.ร. 
(OPDC)

จ รัดทสสำ
โดย

องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบล
ในคลองบางปลากด 
อตาเภอพระสมมุทรเจดทยค์ 
จรังหวรัดสมมุทรปราการ 
สถ.มท.

อนนุม รัต ริ
โดย

-

เผยแพรคู่
โดย

-


