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คคคู่ม มือสสสำหร รับประชสำชน: กสำรขอใบร รับรองกสำรกคู่อสรร้สำง ด รัดแปลง หรมือเคลมืลื่อนยร้สำย
อสำคสำรตสำมมสำตรสำ 32
หนน่วยงานททที่รรับผผิดชอบ: องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลในคลองบางปลากด อตาเภอพระสมมุทรเจดทยค์
จรังหวรัดสมมุทรปราการ
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย

1. ชมืลื่อกระบวนงสำน: การขอใบรรับรองการกน่อสร ร้าง ดรัดแปลง หรรือเคลรืที่อนย ร้ายอาคารตาม
มาตรา 32

2. หนคู่วยงสำนเจร้สำของกระบวนงสำน: องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลในคลองบางปลากด อตาเภอ
พระสมมุทรเจดทยค์ จรังหวรัดสมมุทรปราการ

3. ประเภทของงสำนบรริกสำร: กระบวนงานบรผิการททที่ให ร้บรผิการในสน่วนภภูมผิภาคและสน่วนท ร้องถผิที่น 
(กระบวนงานบรผิการททที่เบบ็ดเสรบ็จในหนน่วยเดทยว)

4. หมวดหมคคู่ของงสำนบรริกสำร: อนมุญาต/ออกใบอนมุญาต/รรับรอง
5. กฎหมสำยททลื่ใหร้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือททลื่เกทลื่ยวขร้อง:
1) พระราชบรัญญรัตผิควบคมุมอาคาร พ.ศ. 2522

6. ระด รับผลกระทบ: บรผิการททที่มทความสตาครัญด ร้านเศรษฐกผิจ/สรังคม
7. พมืพนททลื่ใหร้บร ริกสำร: ท ร้องถผิที่น
8. กฎหมสำยขร้อบ รังค รับ/ขร้อตกลงททลื่กสสำหนดระยะเวลสำ พระราชบรัญญรัตผิควบคมุมอาคาร พ.ศ. 

๒๕๒๒ กฏกระทรวงข ร้อบรัญญรัตผิท ร้องถผิที่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยททที่ออกโดย
อาศรัยอตานาจตามพระราชบรัญญรัตผิควบคมุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒

ระยะเวลสำททลื่กสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขร้อกสสำหนด ฯลฯ 15 วรัน 
9. ขร้อมคลสถริต ริ

จสสำนวนเฉลทลื่ยตคู่อเดมือน 0
จสสำนวนคสสำขอททลื่มสำกททลื่สนุด 0
จสสำนวนคสสำขอททลื่นร้อยททลื่สนุด 0

10. ชมืลื่ออร้สำงอริงของคคคู่ม มือประชสำชน การขอใบรรับรองการกน่อสร ร้าง ดรัดแปลง หรรือเคลรืที่อน
ย ร้ายอาคารตามมาตรา 32 อบต.ในคลองบางปลากด

11. ชคู่องทสำงกสำรใหร้บรริกสำร
1) สถสำนททลื่ใหร้บร ริกสำร ททที่ทตาการองคค์กรปกครองสน่วนท ร้องถผิที่น ททที่จะดตาเนผินการคภูน่มรือการขอ

ใบรรับรองการกน่อสร ร้างอาคาร/ตผิดตน่อด ร้วยตนเอง ณ หนน่วยงาน
ระยะเวลสำเปริดใหร้บรริกสำร เปผิดให ร้บรผิการวรัน จรันทรค์ ถถึง วรันศมุกรค์ (ยกเว ร้นวรันหยมุดททที่ทาง
ราชการกตาหนด) ตรั ตั้งแตน่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มทพรักเททที่ยง)
หมสำยเหตนุ (องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลในคลองบางปลากด 333/3 ม.9 ต.ในคลอง
บางปลากด อ.พระสมมุทรเจดทยค์ จ.สมมุทรปราการ 10290 โทรศรัพทค์  02-4618076-9
ตน่อ 215)

12. หล รักเกณฑฑ์ ว ริธทกสำร เง มืลื่อนไข(ถร้สำมท) ในกสำรยมืลื่นคสสำขอ และในกสำรพริจสำรณสำ
อนนุญสำต
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      เมรืที่อผภูไดรรับใบอนมุญาตใหกอสราง ดรัดแปลง หรรือเคลรืที่อนยายอาคารประเภทควบคมุ     
มการใช หรรือผภูแจง    
ตามมาตรา 39 ทวผิ ไดกระทตาการดรังกลาวเสรบ็จแลว ใหแจงเปนหนรังสรือใหเจาพนรักงานทอง        
ถผิที่นทราบตามแบบ 
ททที่เจาพนรักงานทองถผิที่นกตาหนด เพรืที่อทตาการตรวจสอบการกอสราง ดรัดแปลง หรรือเคลรืที่อนยายอา    
คารนรั ตั้นใหแลว   
เสรบ็จภายในสามสผิบวรันนรับแตวรันททที่ไดรรับแจง  

ถาเจาพนรักงานทองถผิที่นไดทตาการตรวจสอบแลวเหบ็นวาการกอสราง ดรัดแปลง หรรือเคลรืที่อนยา        
ยอาคาร 
นรั ตั้นเปนไปโดยถภูกตองตามททที่ไดรรับใบอนมุญาตหรรือททที่ไดแจงไวตามมาตรา       39 ทวผิ แลว 
กบ็ใหออกใบรรับรองให  
แกผภูไดรรับใบอนมุญาต หรรือผภูแจงตามมาตรา      39 ทวผิ เพรืที่อใหมทการใชอาคารนรั ตั้นตามททที่ไดรรับใบ  
อนมุญาต หรรือททที่ 
ไดแจงไวตามมาตรา    39 ทวผิ ได ร้

13. ข รัพนตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนททลื่ร รับผริดชอบ

ททลื่ ประเภทข รัพนตอน
รสำยละเอทยดของข รัพน

ตอนกสำรบรริกสำร

ระยะ
เวลสำใหร้
บรริกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำนททลื่
ร รับผริดชอบ 

หมสำยเหตนุ

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

ยรืที่นแจ ร้ง และเสทยคน่า
ธรรมเนทยม

1 วรัน องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบลใน
คลองบาง
ปลากด 
อตาเภอพระ
สมมุทรเจดทยค์ 
จรังหวรัด
สมมุทรปรากา
ร

(องคค์กร
ปกครองสน่วน
ท ร้องถผิที่น ใน
พรืตั้นททที่ททที่จะขอ
ใบรรับรองการ
กน่อสร ร้าง 
ดรัดแปลง หรรือ
เคลรืที่อนย ร้าย
อาคารตาม
มาตรา 32)

2) การพผิจารณา เจ ร้าพนรักงานท ร้องถผิที่น
ตรวจสอบนรัดวรันตรวจ

7 วรัน องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบลใน
คลองบาง
ปลากด 
อตาเภอพระ
สมมุทรเจดทยค์ 
จรังหวรัด

(องคค์กร
ปกครองสน่วน
ท ร้องถผิที่น ใน
พรืตั้นททที่ททที่จะขอ
ใบรรับรองการ
กน่อสร ร้าง 
ดรัดแปลง หรรือ
เคลรืที่อนย ร้าย
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ททลื่ ประเภทข รัพนตอน รสำยละเอทยดของข รัพน
ตอนกสำรบรริกสำร

ระยะ
เวลสำใหร้
บรริกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำนททลื่
ร รับผริดชอบ 

หมสำยเหตนุ

สมมุทรปรากา
ร

อาคารตาม
มาตรา 32)

3)

การพผิจารณา เจ ร้าพนรักงานท ร้องถผิที่น
ตรวจอาคารททที่
กน่อสร ร้างแล ร้วเสรบ็จ 
และพผิจารณาออก
ใบรรับรอง อ. 6 และ
แจ ร้งให ร้ผภู ร้ขอมารรับใบ 
น.1

7 วรัน องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบลใน
คลองบาง
ปลากด 
อตาเภอพระ
สมมุทรเจดทยค์ 
จรังหวรัด
สมมุทรปรากา
ร

(องคค์กร
ปกครองสน่วน
ท ร้องถผิที่น ใน
พรืตั้นททที่ททที่จะขอ
ใบรรับรองการ
กน่อสร ร้าง 
ดรัดแปลง หรรือ
เคลรืที่อนย ร้าย
อาคารตาม
มาตรา 32)

ระยะเวลสำดสสำเนรินกสำรรวม   15 วรัน

14. งสำนบรริกสำรนทพ ผคู่สำนกสำรดสสำเนรินกสำรลดข รัพนตอน และระยะเวลสำปฏริบ รัต ริรสำชกสำรมสำ
แลร้ว

ยรังไมน่ผน่านการดตาเนผินการลดขรั ตั้นตอน

15. รสำยกสำรเอกสสำรหล รักฐสำนประกอบกสำรยมืลื่นคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมืนย รันต รัวตนททลื่ออกโดยหนคู่วยงสำนภสำคร รัฐ

ททลื่
รสำยกสำร
เอกสสำร

ยมืนย รันต รัวตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ร้ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตนุ

1)
บรัตรประจตา
ตรัวประชาชน

กรมการ
ปกครอง

0 1 ฉบรับ (กรณทบมุคคล
ธรรมดา)

2)
หนรังสรือ
รรับรอง
นผิตผิบมุคคล

- 0 1 ชมุด (กรณท
นผิตผิบมุคคล)

15.2) เอกสสำรอมืลื่น ๆ สสสำหร รับยมืลื่นเพริลื่มเต ริม
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ททลื่
รสำยกสำร

เอกสสำรยมืลื่น
เพริลื่มเต ริม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ร้ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตนุ

1)

แบบคตาขอ
ใบรรับรองการ
กน่อสร ร้าง
อาคาร 
ดรัดแปลง 
หรรือเคลรืที่อน
ย ร้ายอาคาร 
(แบบ ข.๖)

- 1 0 ชมุด -

2)

ใบอนมุญาต
กน่อสร ร้าง
อาคารเดผิมททที่
ได ร้รรับ
อนมุญาต หรรือ
ใบรรับแจ ร้ง

- 1 0 ชมุด -

3)

หนรังสรือแสดง
ความยผินยอม
จากเจ ร้าของ
อาคาร (กรณท
ผภู ร้ครอบครอง
อาคารเปบ็ นผภู ร้
ขออนมุญาต)

- 1 0 ชมุด -

4)

ใบรรับรอง
หรรือใบ
อนมุญาต
เปลทที่ยนการ
ใช ร้อาคาร 
(เฉพาะกรณท
ททที่อาคารททที่ขอ
อนมุญาต
เปลทที่ยนการ
ใช ร้ได ร้รรับ
ใบรรับรอง
หรรือได ร้รรับใบ
อนมุญาต
เปลทที่ยนการ
ใช ร้อาคารมา
แล ร้ว)

- 1 0 ชมุด -
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ททลื่
รสำยกสำร

เอกสสำรยมืลื่น
เพริลื่มเต ริม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ร้ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตนุ

5)

หนรังสรือ
รรับรองของผภู ร้
ควบคมุมงาน
รรับรองวน่าได ร้
ควบคมุมงาน
เปบ็ นไปโดย
ถภูกต ร้องตาม
ททที่ได ร้รรับใบ
อนมุญาต

- 1 0 ชมุด -

16. คคู่สำธรรมเนทยม
1) เปป็ นไปตสำมหล รักเกณฑฑ์ของกฎกระทรวงฉบ รับททลื่ ๗ พ.ศ. ๒๕๒๘ ออกตสำมควสำม

ในพระรสำชบ รัญญ รัต ริควบคนุมอสำคสำร พ.ศ. ๒๕๒๒
 คคู่สำธรรมเนทยม 0 บาท
หมสำยเหตนุ -  

17. ชคู่องทสำงกสำรรร้องเรทยน
1) ชคู่องทสำงกสำรรร้องเรทยน ตผิดตน่อด ร้วยตนเอง ณ หนน่วยงาน

หมสำยเหตนุ (องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลในคลองบางปลากด 333/3 ม.9 ต.ในคลอง
บางปลากด อ.พระสมมุทรเจดทยค์ จ.สมมุทรปราการ 10290 โทรศรัพทค์ 02-461-8076-
9  (http://naiklong.go.th/))

2) ชคู่องทสำงกสำรรร้องเรทยน จรังหวรัดอรืที่นๆ ร ร้องเรทยนตน่อผภู ร้วน่าราชการจรังหวรัด
หมสำยเหตนุ (ผน่านศภูนยค์ดตารงธรรมประจตาจรังหวรัด ทมุกจรังหวรัด)

18. ต รัวอยคู่สำงแบบฟอรฑ์ม ต รัวอยคู่สำง และคคคู่ม มือกสำรกรอก 

ไมน่มทแบบฟอรค์ม ตรัวอยน่าง และคภูน่มรือการกรอก

19. หมสำยเหตนุ
-

ว รันททลื่พ ริมพฑ์ 17/07/2558
สถสำนะ รออนมุมรัตผิขรั ตั้นททที่ 2 โดย
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สตานรักงาน ก.พ.ร. 
(OPDC)

จ รัดทสสำ
โดย

องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบล
ในคลองบางปลากด 
อตาเภอพระสมมุทรเจดทยค์ 
จรังหวรัดสมมุทรปราการ 
สถ.มท.

อนนุม รัต ริ
โดย

-

เผยแพรคู่
โดย

-


