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คคคู่ม มือสสสำหร รับประชสำชน: กสำรขอเปลลลี่ยนผค ผู้ควบคคุมงสำน
หนน่วยงานททที่รรับผผิดชอบ: องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลในคลองบางปลากด อตาเภอพระสมมุทรเจดทยค์
จรังหวรัดสมมุทรปราการ
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย

1. ชมืลี่อกระบวนงสำน: การขอเปลทที่ยนผผ ผู้ควบคมุมงาน
2. หนคู่วยงสำนเจผู้สำของกระบวนงสำน: องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลในคลองบางปลากด อตาเภอ

พระสมมุทรเจดทยค์ จรังหวรัดสมมุทรปราการ
3. ประเภทของงสำนบรริกสำร: กระบวนงานบรผิการททที่ให ผู้บรผิการในสน่วนภผมผิภาคและสน่วนท ผู้องถผิที่น 

(กระบวนงานบรผิการททที่เบบ็ดเสรบ็จในหนน่วยเดทยว)
4. หมวดหมคคู่ของงสำนบรริกสำร: อนมุญาต/ออกใบอนมุญาต/รรับรอง
5. กฎหมสำยทลลี่ใหผู้อสสำนสำจกสำรอนคุญสำต หรมือทลลี่เกลลี่ยวขผู้อง:
1) พระราชบรัญญรัตผิควบคมุมอาคาร พ.ศ. 2522

6. ระด รับผลกระทบ: บรผิการททที่มทความสตาครัญด ผู้านเศรษฐกผิจ/สรังคม
7. พมืพนทลลี่ใหผู้บร ริกสำร: ท ผู้องถผิที่น
8. กฎหมสำยขผู้อบ รังค รับ/ขผู้อตกลงทลลี่กสสำหนดระยะเวลสำ พระราชบรัญญรัตผิควบคมุมอาคาร 

พ.ศ.2522 กฏกระทรวงข ผู้อบรัญญรัตผิท ผู้องถผิที่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยททที่ออก
โดยอาศรัยอตานาจตามพระราชบรัญญรัตผิควบคมุมอาคาร พ.ศ. 2522

ระยะเวลสำทลลี่กสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขผู้อกสสำหนด ฯลฯ 5 วรัน 
9. ขผู้อมคลสถริต ริ

จสสำนวนเฉลลลี่ยตคู่อเดมือน 0
จสสำนวนคสสำขอทลลี่มสำกทลลี่สคุด 0
จสสำนวนคสสำขอทลลี่นผู้อยทลลี่สคุด 0

10. ชมืลี่ออผู้สำงอริงของคคคู่ม มือประชสำชน การขอเปลทที่ยนผผ ผู้ควบคมุมงาน  อบต.ในคลองบางปลา
กด

11. ชคู่องทสำงกสำรใหผู้บรริกสำร
1) สถสำนทลลี่ใหผู้บร ริกสำร ททที่ทตาการองคค์กรปกครองสน่วนท ผู้องถผิที่น ททที่อนมุญาตหรรือแจ ผู้ง/ตผิดตน่อ

ด ผู้วยตนเอง ณ หนน่วยงาน
ระยะเวลสำเปริดใหผู้บรริกสำร เปผิดให ผู้บรผิการวรัน จรันทรค์ ถถึง วรันศมุกรค์ (ยกเว ผู้นวรันหยมุดททที่ทาง
ราชการกตาหนด) ตรั ตั้งแตน่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มทพรักเททที่ยง)
หมสำยเหตคุ (องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลในคลองบางปลากด 333/3 ม.9 ต.ในคลอง
บางปลากด อ.พระสมมุทรเจดทยค์ จ.สมมุทรปราการ 10290 โทรศรัพทค์  02-4618076-9
ตน่อ 215)

12. หล รักเกณฑฑ์ ว ริธลกสำร เง มืลี่อนไข(ถผู้สำมล) ในกสำรยมืลี่นคสสำขอ และในกสำรพริจสำรณสำ
อนคุญสำต

กรณทผผ ผู้ได ผู้รรับใบอนมุญาตจะบอกเลผิกตรัวผผ ผู้ควบคมุมงานททที่ได ผู้แจ ผู้งช รืที่อไว ผู้ หรรือผผ ผู้ควบคมุมงานจะบอก
เลผิกการเปบ็ น ผผ ผู้ควบคมุมงาน ให ผู้มทหนรังสรือแจ ผู้งให ผู้เจ ผู้าพนรักงานท ผู้องถผิที่นทราบ ในกรณทททที่มทการบอก
เลผิกผผ ผู้ควบคมุมงานผผ ผู้ได ผู้รรับรรับใบอนมุญาตต ผู้องระงรับการดตาเนผินการตามททที่ได ผู้รรับอนมุญาตไว ผู้กน่อน
จนกวน่าจะได ผู้มทหนรังสรือแจ ผู้งและสน่งหนรังสรือแสดงความยผินยอมของผผ ผู้ควบคมุมงานคนใหมน่ให ผู้แกน่
เจ ผู้าพนรักงานท ผู้องถผิที่นแล ผู้ว
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13. ข รัพนตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนทลลี่ร รับผริดชอบ

ทลลี่ ประเภทข รัพนตอน รสำยละเอลยดของข รัพน
ตอนกสำรบรริกสำร

ระยะ
เวลสำใหผู้
บรริกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำนทลลี่
ร รับผริดชอบ 

หมสำยเหตคุ

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

ยรืที่นขอเปลทที่ยนผผ ผู้
ควบคมุมงาน พร ผู้อม
เอกสาร

1 วรัน องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบลใน
คลองบาง
ปลากด 
อตาเภอพระ
สมมุทรเจดทยค์ 
จรังหวรัด
สมมุทรปรากา
ร

(องคค์กร
ปกครองสน่วน
ท ผู้องถผิที่น ใน
พรืตั้นททที่ททที่จะขอ
เปลทที่ยนผผ ผู้
ควบคมุมงาน)

2)

การพผิจารณา เจ ผู้าพนรักงานท ผู้องถผิที่น
ตรวจพผิจารณา
เอกสารประกอบการ
ขอเปลทที่ยนผผ ผู้ควบคมุม
งาน

2 วรัน องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบลใน
คลองบาง
ปลากด 
อตาเภอพระ
สมมุทรเจดทยค์ 
จรังหวรัด
สมมุทรปรากา
ร

(องคค์กร
ปกครองสน่วน
ท ผู้องถผิที่น ใน
พรืตั้นททที่ททที่จะขอ
เปลทที่ยนผผ ผู้
ควบคมุมงาน)

3)

การพผิจารณา เจ ผู้าพนรักงานท ผู้องถผิที่น
ตรวจสอบการดตาเนผิน
การตามใบอนมุญาตวน่า
ถถึงขรั ตั้นตอนใดและ
แจ ผู้งให ผู้ผผ ผู้ขอเปลทที่ยนผผ ผู้
ควบคมุมงานทราบ 
(น.1)

2 วรัน องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบลใน
คลองบาง
ปลากด 
อตาเภอพระ
สมมุทรเจดทยค์ 
จรังหวรัด
สมมุทรปรากา
ร

(องคค์กร
ปกครองสน่วน
ท ผู้องถผิที่น ใน
พรืตั้นททที่ททที่จะขอ
เปลทที่ยนผผ ผู้
ควบคมุมงาน)

ระยะเวลสำดสสำเนรินกสำรรวม   5 วรัน

14. งสำนบรริกสำรนลพ ผคู่สำนกสำรดสสำเนรินกสำรลดข รัพนตอน และระยะเวลสำปฏริบ รัต ริรสำชกสำรมสำ
แลผู้ว

ยรังไมน่ผน่านการดตาเนผินการลดขรั ตั้นตอน

15. รสำยกสำรเอกสสำรหล รักฐสำนประกอบกสำรยมืลี่นคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมืนย รันต รัวตนทลลี่ออกโดยหนคู่วยงสำนภสำคร รัฐ
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ทลลี่
รสำยกสำร
เอกสสำร

ยมืนย รันต รัวตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ผู้ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตคุ

1)
บรัตรประจตา
ตรัวประชาชน

กรมการ
ปกครอง

0 1 ฉบรับ (กรณทบมุคคล
ธรรมดา)

2)
หนรังสรือ
รรับรอง
นผิตผิบมุคคล

- 0 1 ชมุด (กรณท
นผิตผิบมุคคล)

15.2) เอกสสำรอมืลี่น ๆ สสสำหร รับยมืลี่นเพริลี่มเต ริม

ทลลี่
รสำยกสำร

เอกสสำรยมืลี่น
เพริลี่มเต ริม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ผู้ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตคุ

1)

สตาเนา
หนรังสรือททที่ได ผู้
แจ ผู้งให ผู้ผผ ผู้
ควบคมุมงาน
คนเดผิมทราบ
วน่า ได ผู้บอก
เลผิกมผิให ผู้เปบ็ น
ผผ ผู้ควบคมุมงาน
แล ผู้ว พร ผู้อม
หลรักฐาน
แสดงการรรับ
ทราบ ของผผ ผู้
ควบคมุมงาน
คนเดผิม 
(แบบ น. 5)

- 0 1 ชมุด (กรณทผผ ผู้ได ผู้รรับ
ใบอนมุญาต
หรรือใบรรับแจ ผู้ง
บอกเลผิกผผ ผู้
ควบคมุมงาน
คนเดผิมและ
แจ ผู้งชรืที่อผผ ผู้
ควบคมุมงาน
คนใหมน่)

2)

หนรังสรือแสดง
ความยผินยอม
ของผผ ผู้ควบคมุม
งานคนใหมน่ 
ตามมาตรา 
30            
วรรคสอง 
(แบบ น. 8)

- 1 0 ชมุด (กรณทผผ ผู้ได ผู้รรับ
ใบอนมุญาต
หรรือใบรรับแจ ผู้ง
บอกเลผิกผผ ผู้
ควบคมุมงาน
คนเดผิมและ
แจ ผู้งชรืที่อผผ ผู้
ควบคมุมงาน
คนใหมน่)

3) สตาเนาใบ
อนมุญาต
กน่อสร ผู้าง 
ดรัดแปลง รรืตั้อ
ถอน หรรือ

- 0 1 ชมุด (กรณทผผ ผู้ได ผู้รรับ
ใบอนมุญาต
หรรือใบรรับแจ ผู้ง
บอกเลผิกผผ ผู้
ควบคมุมงาน
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ทลลี่
รสำยกสำร

เอกสสำรยมืลี่น
เพริลี่มเต ริม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค ผู้ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรริง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตคุ

เคลรืที่อนย ผู้าย
อาคาร แล ผู้ว
แตน่กรณท

คนเดผิมและ
แจ ผู้งชรืที่อผผ ผู้
ควบคมุมงาน
คนใหมน่)

4)

สตาเนา
หนรังสรือแจ ผู้ง
การบอกเลผิก
ผผ ผู้ควบคมุมงาน
(แบบ น. 7)

- 0 1 ชมุด (กรณทผผ ผู้
ควบคมุมงาน
คนเดผิมได ผู้แจ ผู้ง
บอกเลผิกการ
เปบ็ นผผ ผู้ควบคมุม
งานไว ผู้แล ผู้ว
และผผ ผู้ได ผู้รรับใบ
อนมุญาตหรรือ
ใบรรับแจ ผู้ง
ประสงคค์
จะแจ ผู้งชรืที่อผผ ผู้
ควบคมุมงาน
คนใหมน่ให ผู้เจ ผู้า
พนรักงานท ผู้อง
ถผิที่นทราบ)

16. คคู่สำธรรมเนลยม
1) เปป็ นไปตสำมหล รักเกณฑฑ์ของกฎกระทรวงฉบ รับทลลี่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตสำมควสำม

ในพระรสำชบ รัญญ รัต ริควบคคุมอสำคสำร พ.ศ. 2522
 คคู่สำธรรมเนลยม 0 บาท
หมสำยเหตคุ -  

17. ชคู่องทสำงกสำรรผู้องเรลยน
1) ชคู่องทสำงกสำรรผู้องเรลยน ตผิดตน่อด ผู้วยตนเอง ณ หนน่วยงาน

หมสำยเหตคุ (องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลในคลองบางปลากด 333/3 ม.9 ต.ในคลอง
บางปลากด อ.พระสมมุทรเจดทยค์ จ.สมมุทรปราการ 10290  โทรศรัพทค์ 02-461-8076-
9
(http://naiklong.go.th/))

2) ชคู่องทสำงกสำรรผู้องเรลยน จรังหวรัดอรืที่นๆ ร ผู้องเรทยนตน่อผผ ผู้วน่าราชการจรังหวรัด
หมสำยเหตคุ (ศผนยค์ดตารงธรรมจรังหวรัดประจตาจรังหวรัด ทมุกจรังหวรัด)

3) ชคู่องทสำงกสำรรผู้องเรลยน ศผนยค์บรผิการประชาชน สตานรักปลรัดสตานรักนายกรรัฐมนตรท
หมสำยเหตคุ ( เลขททที่ 1 ถ.พผิษณมุโลก เขตดมุส ผิต กทม. 10300 / สายดน่วน 1111 / 
www.1111.go.th / ตผ ผู้ ปณ.1111 เลขททที่ 1 ถ.พผิษณมุโลก เขตดมุส ผิต กทม. 10300)

18. ต รัวอยคู่สำงแบบฟอรฑ์ม ต รัวอยคู่สำง และคคคู่ม มือกสำรกรอก 
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ไมน่มทแบบฟอรค์ม ตรัวอยน่าง และคผน่มรือการกรอก

19. หมสำยเหตคุ
-

ว รันทลลี่พ ริมพฑ์ 29/07/2558
สถสำนะ รออนมุมรัตผิขรั ตั้นททที่ 2 โดย

สตานรักงาน ก.พ.ร. 
(OPDC)

จ รัดทสสำ
โดย

องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบล
ในคลองบางปลากด 
อตาเภอพระสมมุทรเจดทยค์ 
จรังหวรัดสมมุทรปราการ 
สถ.มท.

อนคุม รัต ริ
โดย

-

เผยแพรคู่
โดย

-


