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คคคู่ม มือสสสำหร รับประชสำชน: กสำรแจจ้งเคลมืลื่อนยจ้สำยอสำคสำรตสำมมสำตรสำ 39 ทวว
หนน่วยงานททที่รรับผผิดชอบ: องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลในคลองบางปลากด อตาเภอพระสมมุทรเจดทยค์
จรังหวรัดสมมุทรปราการ
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย

1. ชมืลื่อกระบวนงสำน: การแจ จ้งเคลลที่อนย จ้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวผิ
2. หนคู่วยงสำนเจจ้สำของกระบวนงสำน: องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลในคลองบางปลากด อตาเภอ

พระสมมุทรเจดทยค์ จรังหวรัดสมมุทรปราการ
3. ประเภทของงสำนบรวกสำร: กระบวนงานบรผิการททที่ให จ้บรผิการในสน่วนภภูมผิภาคและสน่วนท จ้องถผิที่น 

(กระบวนงานบรผิการททที่เบบ็ดเสรบ็จในหนน่วยเดทยว)
4. หมวดหมคคู่ของงสำนบรวกสำร: รรับแจ จ้ง
5. กฎหมสำยททลื่ใหจ้อสสำนสำจกสำรอนนุญสำต หรมือททลื่เกทลื่ยวขจ้อง:
1) พระราชบรัญญรัตผิควบคมุมอาคาร พ.ศ. 2522

6. ระด รับผลกระทบ: บรผิการททที่มทความสตาครัญด จ้านเศรษฐกผิจ/สรังคม
7. พมืพนททลื่ใหจ้บร วกสำร: ท จ้องถผิที่น
8. กฎหมสำยขจ้อบ รังค รับ/ขจ้อตกลงททลื่กสสำหนดระยะเวลสำ พระราชบรัญญรัตผิควบคมุมอาคาร พ.ศ. 

2522 กฏกระทรวงข จ้อบรัญญรัตผิท จ้องถผิที่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยททที่ออกโดย
อาศรัยอตานาจตามพระราชบรัญญรัตผิควบคมุมอาคาร พ.ศ. 2522

ระยะเวลสำททลื่กสสำหนดตสำมกฎหมสำย / ขจ้อกสสำหนด ฯลฯ 45 วรัน 
9. ขจ้อมคลสถวต ว

จสสำนวนเฉลทลื่ยตคู่อเดมือน 0
จสสำนวนคสสำขอททลื่มสำกททลื่สนุด 0
จสสำนวนคสสำขอททลื่นจ้อยททลื่สนุด 0

10. ชมืลื่ออจ้สำงอวงของคคคู่ม มือประชสำชน การแจ จ้งเคลลที่อนย จ้ายอาคารตามมาตรา 39 ทวผิ 
อบต.ในคลองบางปลากด

11. ชคู่องทสำงกสำรใหจ้บรวกสำร
1) สถสำนททลื่ใหจ้บร วกสำร องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลในคลองบางปลากด 333/3 ม.9 ต.ใน

คลองบางปลากด อ.พระสมมุทรเจดทยค์ จ.สมมุทรปราการ 10290 โทรศรัพทค์  02-
4618076-9 ตน่อ 215/ตผิดตน่อด จ้วยตนเอง ณ หนน่วยงาน
ระยะเวลสำเปวดใหจ้บรวกสำร เปผิดให จ้บรผิการวรัน จรันทรค์ ถถึง วรันศมุกรค์ (ยกเว จ้นวรันหยมุดททที่ทาง
ราชการกตาหนด) ตรั ตั้งแตน่เวลา 08:30 - 16:00 น. (มทพรักเททที่ยง)
หมสำยเหตนุ (ททที่ทตาการองคค์กรปกครองสน่วนท จ้องถผิที่น ททที่จะดตาเนผินการกน่อสร จ้างอาคาร  )

12. หล รักเกณฑฑ์ ว วธทกสำร เง มืลื่อนไข(ถจ้สำมท) ในกสำรยมืลื่นคสสำขอ และในกสำรพวจสำรณสำ
อนนุญสำต

ผภูใดจะเคลลที่อนย จ้ายอาคารโดยไม ยลที่นคตาขอรรับใบอนมุญาตจากเจ าพนรักงานท องถผิที่นกบ็ได  โดยการ
แจ จ้งต อเจ าพนรักงานท องถผิที่นตามมาตรา 39 ทวผิ เมลที่อผภู จ้แจ จ้งได จ้ดตาเนผินการแจ จ้ง แล จ้ว เจ จ้าพนรักงาน
ท จ้องถผิที่นต จ้องออกใบรรับแจ จ้งตามแบบททที่เจ จ้าพนรักงานท จ้องถผิที่นกตาหนดเพลที่อเปบ็ นหลรักฐานการแจ จ้ง
ให จ้แกน่ผภู จ้นรั ตั้นภายในวรันททที่ได จ้รรับแจ จ้ง ในกรณทททที่เจ จ้าพนรักงานท จ้องถผิที่นตรวจพบในภายหลรังวน่าผภู จ้แจ จ้ง
ได จ้แจ จ้งข จ้อมภูลหรลอยลที่นเอกสารไว จ้ไมน่ถภูกต จ้องหรลอไมน่ครบถ จ้วนตามททที่ระบมุไว จ้ในมาตรา 39 ทวผิ ให จ้
เจ จ้าพนรักงานท จ้องถผิที่นมทอตานาจสรัที่งให จ้ผภู จ้แจ จ้งมาดตาเนผินการ แก จ้ไขให จ้ถภูกต จ้องหรลอครบถ จ้วนภายใน 7
วรันนรับแตน่วรันททที่ได จ้รรับแจ จ้งคตาสรัที่งดรังกลน่าว และภายใน 120 วรันนรับแตน่วรันททที่ได จ้ออกใบรรับแจ จ้งตาม
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มาตรา 39 ทวผิ หรลอนรับแตน่วรันททที่เรผิที่มการเคลลที่อนย จ้ายอาคารตามททที่ได จ้แจ จ้งไว จ้ ถ จ้าเจ จ้าพนรักงานท จ้อง
ถผิที่นได จ้ตรวจพบวน่าการเคลลที่อนย จ้ายอาคารททที่ได จ้แจ จ้งไว จ้ แผนผรังบรผิเวณ แบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลนหรลอรายการคตานวณของอาคารททที่ได จ้ยลที่นไว จ้ตามมาตรา ๓๙ ทวผิ ไมน่ถภูกต จ้อง
ตามบทบรัญญรัตผิแหน่งพระราชบรัญญรัตผินทตั้ กฎกระทรวง หรลอข จ้อบรัญญรัตผิท จ้องถผิที่นททที่ออกตามพระราช
บรัญญรัตผินทตั้ หรลอกฎหมายอลที่นททที่เกทที่ยวข จ้องให จ้เจ จ้าพนรักงานท จ้องถผิที่นมทหนรังสลอแจ จ้งข จ้อทรักท จ้วงให จ้ผภู จ้
แจ จ้งตามมาตรา 39 ทวผิ ทราบโดยเรบ็ว

13. ข รัพนตอน ระยะเวลสำ และสคู่วนงสำนททลื่ร รับผวดชอบ

ททลื่ ประเภทข รัพนตอน
รสำยละเอทยดของข รัพน

ตอนกสำรบรวกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ้
บรวกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำนททลื่
ร รับผวดชอบ 

หมสำยเหตนุ

1)

การตรวจสอบ
เอกสาร

แจ จ้งเคลลที่อนย จ้าย
อาคาร จน่ายคน่า
ธรรมเนทยม และรรับ
ใบรรับแจ จ้ง

1 วรัน องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบลใน
คลองบาง
ปลากด 
อตาเภอพระ
สมมุทรเจดทยค์ 
จรังหวรัด
สมมุทรปรากา
ร

(องคค์กร
ปกครองสน่วน
ท จ้องถผิที่น ใน
พลตั้นททที่ททที่จะ
ดตาเนผินการ
เคลลที่อนย จ้าย
อาคาร)

2)

การพผิจารณา เจ จ้าพนรักงานท จ้องถผิที่น
ตรวจพผิจารณา
เอกสารประกอบการ
แจ จ้ง

2 วรัน องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบลใน
คลองบาง
ปลากด 
อตาเภอพระ
สมมุทรเจดทยค์ 
จรังหวรัด
สมมุทรปรากา
ร

(องคค์กร
ปกครองสน่วน
ท จ้องถผิที่น ใน
พลตั้นททที่ททที่จะ
ดตาเนผินการ
เคลลที่อนย จ้าย
อาคาร)

3) การพผิจารณา เจ จ้าพนรักงานท จ้องถผิที่น
ดตาเนผินการตรวจสอบ
การใช จ้ประโยชนค์ททที่ดผิน
ตามกฎหมายวน่าด จ้วย
การผรังเมลองตรวจ
สอบสถานททที่กน่อสร จ้าง
จรัดทตาผรังบรผิเวณ
แผนททที่สรังเขปตรวจ
สอบกฎหมายอลที่นททที่
เกทที่ยวข จ้อง เชน่น 
ประกาศกระทรวง
คมนาคม เรลที่องเขต
ปลอดภรัยในการเดผิน

7 วรัน องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบลใน
คลองบาง
ปลากด 
อตาเภอพระ
สมมุทรเจดทยค์ 
จรังหวรัด
สมมุทรปรากา
ร

(องคค์กร
ปกครองสน่วน
ท จ้องถผิที่น ใน
พลตั้นททที่ททที่จะ
ดตาเนผินการ
เคลลที่อนย จ้าย
อาคาร)
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ททลื่ ประเภทข รัพนตอน รสำยละเอทยดของข รัพน
ตอนกสำรบรวกสำร

ระยะ
เวลสำใหจ้
บรวกสำร

สคู่วนงสำน /
หนคู่วยงสำนททลื่
ร รับผวดชอบ 

หมสำยเหตนุ

อากาศ เขตปลอดภรัย
ทางทหาร ฯ และ 
พรบ.จรัดสรรททที่ดผิน ฯ

4)

การพผิจารณา เจ จ้าพนรักงานท จ้องถผิที่น
ตรวจพผิจารณาแบบ
แปลนและมทหนรังสลอ
แจ จ้งผภู จ้ยลที่นแจ จ้งทราบ

35 วรัน องคค์การ
บรผิหารสน่วน
ตตาบลใน
คลองบาง
ปลากด 
อตาเภอพระ
สมมุทรเจดทยค์ 
จรังหวรัด
สมมุทรปรากา
ร

(องคค์กร
ปกครองสน่วน
ท จ้องถผิที่น ใน
พลตั้นททที่ททที่จะ
ดตาเนผินการ
เคลลที่อนย จ้าย
อาคาร)

ระยะเวลสำดสสำเนวนกสำรรวม   45 วรัน

14. งสำนบรวกสำรนทพ ผคู่สำนกสำรดสสำเนวนกสำรลดข รัพนตอน และระยะเวลสำปฏวบ รัต วรสำชกสำรมสำ
แลจ้ว

ยรังไมน่ผน่านการดตาเนผินการลดขรั ตั้นตอน

15. รสำยกสำรเอกสสำรหล รักฐสำนประกอบกสำรยมืลื่นคสสำขอ
15.1) เอกสสำรยมืนย รันต รัวตนททลื่ออกโดยหนคู่วยงสำนภสำคร รัฐ

ททลื่
รสำยกสำร
เอกสสำร

ยมืนย รันต รัวตน

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรวง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตนุ

1) บรัตรประจตา
ตรัวประชาชน

กรมการ
ปกครอง

0 1 ฉบรับ (กรณทบมุคคล
ธรรมดา)

2)
หนรังสลอ
รรับรอง
นผิตผิบมุคคล

- 0 1 ชมุด (กรณท
นผิตผิบมุคคล)

15.2) เอกสสำรอมืลื่น ๆ สสสำหร รับยมืลื่นเพวลื่มเต วม

ททลื่
รสำยกสำร

เอกสสำรยมืลื่น
เพวลื่มเต วม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรวง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตนุ

1) แบบการแจ จ้ง
เคลลที่อนย จ้าย
อาคาร ตาม

- 1 0 ชมุด -
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ททลื่
รสำยกสำร

เอกสสำรยมืลื่น
เพวลื่มเต วม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรวง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตนุ

ททที่เจ จ้า
พนรักงาน
ท จ้องถผิที่น
กตาหนด 
กรอก
ข จ้อความให จ้
ครบถ จ้วน

2)

โฉนดททที่ดผิน 
น.ส.3 หรลอ 
ส.ค.1 ขนาด
เทน่าต จ้นฉบรับ
ทมุกหน จ้า 
พร จ้อม
เจ จ้าของททที่ดผิน
ลงนาม
รรับรองสตาเนา
ทมุกหน จ้ากรณท
ผภู จ้แจ จ้งไมน่ใชน่
เจ จ้าของททที่ดผิน
ต จ้องมทหนรังสลอ
ยผินยอมของ
เจ จ้าของททที่ดผิน
ให จ้กน่อสร จ้าง
อาคารใน
ททที่ดผิน

กรมททที่ดผิน 0 1 ชมุด -

3) กรณทททที่มทการ
มอบอตานาจ 
ต จ้องมทหนรังสลอ
มอบอตานาจ
ตผิดอากร
แสตมปค์  30 
บาท พร จ้อม
สตาเนาบรัตร
ประจตาตรัว
ประชาชน 
สตาเนา
ทะเบทยนบ จ้าน
หรลอ
หนรังสลอเดผินท
างของผภู จ้มอบ

- 1 0 ชมุด -



5/8

ททลื่
รสำยกสำร

เอกสสำรยมืลื่น
เพวลื่มเต วม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรวง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตนุ

และผภู จ้รรับมอบ
อตานาจ

4)

หนรังสลอมอบ
อตานาจ
เจ จ้าของททที่ดผิน
(กรณทผภู จ้ขอ
อนมุญาต
ไมน่ใชน่เจ จ้าของ
ททที่ดผิน)

- 1 0 ชมุด -

5)

สตาเนาบรัตร
ประชาชน
และสตาเนา
ทะเบทยนบ จ้าน
ของผภู จ้มท
อตานาจลง
นามแทน
นผิตผิบมุคคล
ผภู จ้รรับมอบ
อตานาจ
เจ จ้าของททที่ดผิน
(กรณท
นผิตผิบมุคคลเปบ็ น
เจ จ้าของ
ททที่ดผิน)

กรมการ
ปกครอง

0 1 ชมุด -

6) หนรังสลอ
รรับรองของ
สถาปนผิกผภู จ้
ออกแบบ
พร จ้อมสตาเนา
ใบอนมุญาต
เปบ็ นผภู จ้
ประกอบ
วผิชาชทพ
สถาปรัตยกรร
มควบคมุม
(กรณทททที่เปบ็ น
อาคารมท
ลรักษณะ 
ขนาดอยภูน่ใน
ประเภท

- 1 0 ชมุด -
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ททลื่
รสำยกสำร

เอกสสำรยมืลื่น
เพวลื่มเต วม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรวง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตนุ

วผิชาชทพ
สถาปรัตยกรร
มควบคมุม)

7)

หนรังสลอ
รรับรองของ
วผิศวกรผภู จ้
ออกแบบ
พร จ้อมสตาเนา
ใบอนมุญาต
เปบ็ นผภู จ้
ประกอบ
วผิชาชทพ
วผิศวกรรม
ควบคมุม 
(กรณทททที่เปบ็ น
อาคารมท
ลรักษณะ 
ขนาดอยภูน่ใน
ประเภท
วผิชาชทพ
วผิศวกรรม
ควบคมุม)

- 1 0 ชมุด -

8)

แผนผรัง
บรผิเวณ แบบ
แปลนและ
รายการ
ประกอบแบบ
แปลน

- 1 0 ชมุด -

9)

รายการ
คตานวณ
โครงสร จ้าง 
พร จ้อมลง
ลายมลอชลที่อ 
เลขทะเบทยน
ของวผิศวกรผภู จ้
ออกแบบ

- 1 0 ชมุด -

10
)

หนรังสลอแสดง
ความยผินยอม
ของผภู จ้ควบคมุม
งาน (แบบ 

- 1 0 ชมุด -



7/8

ททลื่
รสำยกสำร

เอกสสำรยมืลื่น
เพวลื่มเต วม

หนคู่วยงสำน
ภสำคร รัฐผค จ้ออก

เอกสสำร

จสสำนวน
เอกสสำร
ฉบ รับจรวง

จสสำนวน
เอกสสำร
สสสำเนสำ

หนคู่วย
น รับ

เอกสสำ
ร 

หมสำยเหตนุ

น. 4) (กรณท
ททที่เปบ็ นอาคาร
มทลรักษณะ 
ขนาดอยภูน่ใน
ประเภท
วผิชาชทพ
วผิศวกรรม
ควบคมุม)

11
)

หนรังสลอแสดง
ความยผินยอม
ของผภู จ้ควบคมุม
งาน (แบบ 
น. 4) (กรณท
ททที่เปบ็ นอาคาร
มทลรักษณะ 
ขนาดอยภูน่ใน
ประเภท
วผิชาชทพ
สถาปรัตยกรร
มควบคมุม)

- 1 0 ชมุด -

16. คคู่สำธรรมเนทยม
1) เปป็ นไปตสำมหล รักเกณฑฑ์ของกฎกระทรวงฉบ รับททลื่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตสำมควสำม

ในพระรสำชบ รัญญ รัต วควบคนุมอสำคสำร พ.ศ. 2522
 คคู่สำธรรมเนทยม 0 บาท
หมสำยเหตนุ -  

17. ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรทยน
1) ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรทยน ตผิดตน่อด จ้วยตนเอง ณ หนน่วยงาน

หมสำยเหตนุ (องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบลในคลองบางปลากด 333/3 ม.9 ต.ในคลอง
บางปลากด อ.พระสมมุทรเจดทยค์ จ.สมมุทรปราการ 10290)

2) ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรทยน จรังหวรัดอลที่นๆ ร จ้องเรทยนตน่อผภู จ้วน่าราชการจรังหวรัด
หมสำยเหตนุ (ผน่านศภูนยค์ดตารงธรรมประจตาจรังหวรัด ทมุกจรังหวรัด)

3) ชคู่องทสำงกสำรรจ้องเรทยน ศภูนยค์บรผิการประชาชน สตานรักปลรัดสตานรักนายกรรัฐมนตรท
หมสำยเหตนุ ( เลขททที่ 1 ถ.พผิษณมุโลก เขตดมุส ผิต กทม. 10300 / สายดน่วน 1111 / 
www.1111.go.th / ตภู จ้ ปณ.1111 เลขททที่ 1 ถ.พผิษณมุโลก เขตดมุส ผิต กทม. 10300)

18. ต รัวอยคู่สำงแบบฟอรฑ์ม ต รัวอยคู่สำง และคคคู่ม มือกสำรกรอก 
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ไมน่มทแบบฟอรค์ม ตรัวอยน่าง และคภูน่มลอการกรอก

19. หมสำยเหตนุ
-

ว รันททลื่พ วมพฑ์ 29/07/2558
สถสำนะ รออนมุมรัตผิขรั ตั้นททที่ 2 โดย

สตานรักงาน ก.พ.ร. 
(OPDC)

จ รัดทสสำ
โดย

องคค์การบรผิหารสน่วนตตาบล
ในคลองบางปลากด 
อตาเภอพระสมมุทรเจดทยค์ 
จรังหวรัดสมมุทรปราการ 
สถ.มท.

อนนุม รัต ว
โดย

-

เผยแพรคู่
โดย

-


