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คู่มือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตําบลมหาสอน อําเภอบ้านหมี่ จังหวัดลพบุรี  
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตําบลมหาสอน อําเภอบ้านหมี่ จังหวัดลพบุรี  
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน  
5. กฎหมายท่ีให้อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง:  
    1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง 
        ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2552 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา - 
    ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ  0 วัน  
9. ข้อมูลสถิติ 
    จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
    จํานวนคําขอท่ีมากที่สุด 0 
    จํานวนคําขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (สําเนาคู่มือประชาชน) การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพ   
     ผู้สูงอายุ   22/05/2558 15:52  
11. ช่องทางการให้บริการ  
      1) สถานที่ให้บริการ สถานที่ให้บริการ ที่ทําการองค์การบริหารส่วนตําบลมหาสอน อําเภอบ้านหมี่ 
จังหวัดลพบุรี  โทรศัพท์ , โทรสาร 036-776738 ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30 น. (ไม่มีพักเที่ยง)  
หมายเหตุ (ระยะเวลาเปิดให้บริการ เดือน ตุลาคม – พฤศจิกายน  และ  เดือน มกราคม – กันยายน ) 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นพ.ศ. 2552 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 2560 กําหนดให้เดือน ตุลาคม – พฤศจิกายน และ 
มกราคม - กันยายน ให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไปในปีงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติ ครบถ้วน
มาลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลําเนา 
ณ สํานักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกําหนด 
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หลักเกณฑ์ 
    1. มีสัญชาติไทย  
    2. มีภูมิลําเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน  
    3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไปซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
    4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นได้แก่ ผู้รับบํานาญเบี้ยหวัดบํานาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกันผู้สูงอายุที่อยู่ในสถาน
สงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทนรายได้ประจําหรือผลประโยชน์
อย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจํา ยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการ ยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2548 
ในการยื่นคําขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุโดยวิธี ใดวิธีหนึ่งดังต่อไปนี้ 
    1. รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอํานาจจากผู้มีสิทธิ 
    2. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ์หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่
ได้รับมอบอํานาจจากผู้มีสิทธิ 
วิธีการ 
    1. ผู้ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไปยื่นคําขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศกําหนดด้วย
ตนเองหรือมอบอํานาจให้ผู้อื่นดําเนินการได้ 
    2. กรณีผู้สูงอายุที่ไดร้ับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณที่ผ่านมาให้
ถือว่าเป็นผู้ได้ ลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบนี้แล้ว 
    3 .กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพย้ายที่อยู่และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต้องไปแจ้งต่อ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 
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13.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 

 
ที ่

 
ประเภทข้ันตอน 

 
 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

 
 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

 
หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบเอกสาร ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณ 
ถัดไปหรือผู้รับมอบอํานาจ 
ยื่นคําขอพร้อมเอกสาร 
หลักฐานและเจ้าหน้าที่ 
ตรวจสอบคําร้องขอ 
ลงทะเบียนและเอกสาร 
หลักฐานประกอบ 

20 นาที องค์การบริหารส่วน
ตําบลมหาสอน 
อําเภอบ้านหมี่ 
จังหวัดลพบุรี 

1.ระยะเวลา 20 
นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่
ให้บริการจริง ) 
2.หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ 
เทศบาล.......(ระบุ
ชื่อ)/ องค์การ
บริหารส่วนตําบล
......(ระบุชื่อ/เมือง
พัทยา) 

2 การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียนตาม
แบบยื่นคําขอลงทะเบียนให้  
ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับ  
มอบอํานาจ 

10 นาที องค์การบริหารส่วน
ตําบลมหาสอน 
อําเภอบ้านหมี่ 
จังหวัดลพบุรี 

1.ระยะเวลา 10 
นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่
ให้บริการจริง ) 
2.หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ 
เทศบาล.......(ระบุ
ชื่อ)/ องค์การ
บริหารส่วนตําบล
......(ระบุชื่อ/เมือง
พัทยา) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 นาที 
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14. งานบริการนี้ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน 

15.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
 15.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจําตัวประชาชน
หรือบัตรอื่นที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย
พร้อมสําเนา 

- 1 1 ชุด  

2 ทะเบียนบ้านพร้อมสําเนา - 1 1 ชุด  

3 สมุดบัญชีเงนิฝากธนาคาร 
พร้อมสําเนา (กรณีท่ีผู้ 
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ 
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ย      
ยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ 
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ผ่านธนาคาร) 

- 1 1 ชุด  

4 หนังสือมอบอํานาจ      
(กรณีมอบอํานาจให้ 
ดําเนินการแทน) 

- 1 0 ชุด  

5 บัตรประจําตัวประชาชน
หรือบัตรอื่นที่ออกให้โดย
หน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย
พร้อมสําเนาของผู้รับมอบ 
อํานาจ (กรณีมอบอํานาจให้
ดําเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด  
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ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

6 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
พร้อมสําเนาของผู้รับมอบ
อํานาจ (กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ 
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ผ่านธนาคารของผู้รับมอบ
อํานาจ) 
 

- 1 1 ชุด 
 

 

 
15.2 เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 
 
16.ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
 
17. ช่องทางการร้องเรียน  
      1)  ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตําบลมหาสอน อําเภอบ้านหมี่ จังหวัดลพบุรี 
 หมายเหตุ ( เลขที่ 72 หมู่ที่ 7 ตําบลมหาสอน อําเภอบ้านหมี่ จังหวัดลพบุรี 15110 /โทร, โทรสาร  
           0 3677 6738 / เว็บไซต์ www.mahasorn.go.th) 
 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
     1) แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
 
19. หมายเหตุ 
       - 

 

http://www.mahasorn.go.th/

