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ค าน า 

                          องค์การบริหารส่วนต าบลล านารายณ์ มีบทบาทหน้าที่ในการจัดสวัสดิการสังคมให้กับ
ผู้ด้อยโอกาส ทางสังคมและส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับบุคคลเหล่านี้  รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการรับ
ลงทะเบียน ผู้สูงอายุเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การรับลงทะเบียนผู้พิการเพ่ือรับเงินเบี้ยความพิการ และ
รับค าร้อง ผู้ป่วยเอดส์เพ่ือรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้กับบุคคล
ดังกล่าว โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กร  
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวง มหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์ การจ่ายเบี้ย
ความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕3  

                        ดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติ 
ที่ชัดเจน ซึ่งจะน าไปสู่ความสะดวก รวดเร็วและถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่ าว จึงได้จัดท า คู่มือ
การลงทะเบียน และยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ย  ความพิการ 
และยื่นค าร้องเพ่ือรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  

                       องค์การบริหารส่วนต าบลล านารายณ์  หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ท า
ให้ผู้สูงอายุ คนพิการและผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิที่ตนพึงได้รับ รวมทั้งทราบแนวทางในการ  
ปฏิบัติ ที่ชัดเจนซึ่งท าให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชนที่มาขอรับบริการต่อไป  

                                                                 งานพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนต าบลล านารายณ์ 
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           -การรับขึ้นทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ แบบฟอร์มการขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ  
           แบบฟอร์มการขึ้นทะเบียนผู้พิการ 
           หนังสือแสดงความประสงค์ในการรับเงินสงเคราะห์  
           แบบค าขอขอรับการสงเคราะห์ 
           หนังสือมอบอ านาจ 
           หนังสือรับรองการมีชีวิต  
           สารพันค าถาม  

 

 

 

 

 

 

 

 



ความเป็นมาและความส าคัญในการจัดท าคู่มอื 

                      คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) เป็นเครื่องมือที่ส าคัญอย่างหนึ่งในการท างาน ทั้ง
ระดับ หัวหน้างานและผู้ปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นการจัดท ารายละเอียดของการท างานในหน่วยงานนั้น ๆ  อย่างเป็น
ระบบ และครบถ้วน สามารถน าไปใช้ประโยชน์ได้หลายประการ เช่น การสอนงานการ ตรวจสอบการท างาน 
การควบคุมงาน การติดตามงานและการประเมินผลการปฏิบัติงานเป็นต้น  ทั้งนี้เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการ
ด าเนินงานขององค์กรเปรียบเสมือนแผนที่บอกเส้นทางการท างาน ที่มีจุดเริ่มต้น และจุดสิ้นสุด มีค าอธิบาย
ตามที่จ าเป็นเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานไว้ใช้อ้างอิงมอให้เกิดความ  ผิดพลาดในการท างาน การจัดท าคู่มือการ
ปฏิบัติงานถือ เป็นเครื่องมืออย่างหนึ่งในการสร้างมาตรฐาน  การปฏิบัติงานตามแนวทางของส านักงาน
คณะกรรมการพัฒนา ระบบข้าราชการ (ก.พ.ร.) ที่มุ่งไปสู่ การบริการคุณภาพทั่วทั้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพ
ทั้งนี้ เพ่ือให้การท างาน ของส่วนราชการได้ มาตรฐานเป็นไป ตามเป้าหมายได้ผลิตผลหรือการบริการที่มี
คุณภาพเสร็จรวดเร็วทันตามก าหนดเวลา เพ่ือบรรลุข้อก าหนดที่ส าคัญของกระบวนการดังกล่าว คู่มือการ
ปฏิบัติงานของหน่วยงานดังนี้  

                    1.เพ่ือให้หน่วยงานมีการจัดท าคู่มือฯ เพ่ือประกอบการปฏิบัติงานให้เป็นมาตรฐาน  เดียวกัน 
รวมถึงป้องกันความผิดพลาดที่อาจเกิดขึ้นจากการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ ส าหรับการจัดท า คู่มือ การจัดท า
คู่มือการปฏิบัติงานของฝ่ายต่าง ๆ ดังนี้  เพ่ืออธิบายขั้นตอนรายละเอียดของกระบวนงาน ในความรับผิดชอบ
ของงานพัฒนาชุมชน ให้ผู้ปฏิบัติงานทราบและเข้าใจว่าควรปฏิบัติงานอย่างไร เมื่อใด กับใคร และควรท าอะไร
ก่อนและหลัง โดยมีเอกสารอ้างอิงในการปฏิบัติงาน  
                   2.เพ่ือให้การปฏิบัติงานของงานพัฒนาชุมชน มีแนวทางการปฏิบัติเป็น ตามมาตรฐาน และ
เป็นไปตามเป้าหมายที่ก าหนดได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพ เสร็จ รวดเร็วทันตาม  ก าหนดเวลานัด
หมาย 
                      4.เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานด้านพัฒนาชุมชนหรือผู้ที่เกี่ยวข้องกับงานดังกล่าว รวมทั้งผู้ที่ สนใจใฝ่รู้ 
 ไดท้ราบแนวทางการปฏิบัติงานของงานพัฒนาชุมชนฯ และสามารถน าไปใช้เป็นสื่อในการ ติดต่อประสานงาน  
                    4. เพ่ือเป็นพื้นฐานส าหรับผู้บริหารใช้ในการทบทวนและตรวจติดตามงานได้ทุกขั้นตอน 
 
 

 

 

 

 

 



ให้ผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปี
บริบูรณ์ข้ึนไป ในปีงบประมาณถัดไป 

ลงทะเบียนและ ยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุ ตั้งแต่เดือนมกราคม ถึง 

เดือนกันยายน 

 

คู่มือส าหรับประชาชน 

การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คุณสมบัต ิ
ของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ตรวจสอบดูคุณสมบตัขิองตัวเอง ตามรายการดังนี้ 

 
(1) มีสัญชาติไทย  
(2) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขต องค์การบริหารส่วนต าบลล านารายณ์ อ าเภอชัยบาดาล  จังหวัดลพบุรี (ตามทะเบียน
บ้าน)  
(3) เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ใน ปีถัดไป (ปัจจุบัน อายุ 59 ปี บริบูรณ์และต้องเกิดก่อน 1 ตุลาคม) 
(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กร  ปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ใน
สถาน สงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน  รายได้ประจ าหรือ
ผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐ หรือ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า  ยกเว้นผู้พิการและ
ผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยัง ชีพขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น  

 

หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลล า

นารายณ์อ าเภอชัยบาดาล  จังหวัดลพบุรี  จะต้องมาขึ้นทะเบียนที่ องค์การบริหารส่วนต าบลล านารายณ์  
อ าเภอชัยบาดาล  จังหวัดลพบุรีอีก  ครัง้หนึ่งนับตั้งแต่วันที่ย้ายเข้าแต่ไม่ เกินเดือนกันยายนของปีนั้น ๆ  

                  ทั้งนี้ ให้ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจาก องค์การบริหารส่วนต าบลล านารายณ์  อ าเภอชัย
บาดาล  จังหวัดลพบุรีในปีงบประมาณถัดไป เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
“ยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ” 

ณ งานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคม  
องค์การบริหารส่วนต าบลล านารายณ์ อ าเภอชัยบาดาล  จังหวัดลพบุรี  

 
เตรียมเอกสาร ดังนี ้
*** บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตร อ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของ รัฐที่มี รูปถ่าย พร้อมส าเนา  

*** ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา 

 *** สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดง ชื่อ และเลขที่บัญชี) ส าหรับกรณีที่ผู้ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร  

หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจให้ผู้อ่ืน เป็นผู้ยื่นค า

ขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบอ านาจติดต่อที่ องค์การบริหารส่วนต าบลล านารายณ์ อ าเภอชัย
บาดาล  จังหวัดลพบุรี  พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ของผู้รับมอบอ านาจ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



คู่มือส าหรับประชาชน 
การขึ้นทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผู้พิการ 

ตรวจสอบดูคุณสมบัติของตัวเอง ตามรายการดังนี้ 
1. ( มีสัญชาติไทย 
2.  ( มีภูมิล าเนาอยู่ในเขต องค์การบริหารส่วนต าบลล านารายณ์อ าเภอชัยบาดาล  จังหวัดลพบุรี(ตาม

ทะเบียนบ้าน)  
3. ( มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ  
4. ( ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ตัวอย่างบัตรประจ าตัวคนพิการ 

 
 
หมายเหตุ : กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้วและได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลล า
นารายณ์ อ าเภอชัยบาดาล  จังหวัดลพบุรี จะต้องมาขึ้นทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยความพิการที่ องค์การ
บริหารส่วนต าบลล านารายณ์ อ าเภอชัยบาดาล  จังหวัดลพบุรี และให้ได้รับเบี้ยความพิการจากองค์การบริหาร
ส่วนต าบลล านารายณ์ อ าเภอชัยบาดาล  จังหวัดลพบุรี ในเดือนถัดไป ทั้งนี้ต้องได้รับการยืนยันจากองค์กร
ปกครอง ส่วนท้องถิ่นเดิมที่จ่ายเงินเบี้ยความพิการให้ เพ่ือไม่ให้ เกิดความซ้ าซ้อนในการจ่ายเบี้ยยังชีพของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท้ังสองแห่ง เพ่ือใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง......  

 

 

 

 

 



ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 
“ยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพความพกิาร” 

ณ งานพัฒนาชุมชน กองสวัสดิการสังคมองคก์ารบริหารส่วนต าบลล านารายณ์
อ าเภอชัยบาดาล  จังหวัดลพบุร ี

***บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ฉบับจริง พร้อมส าเนา  
*** ทะเบียนบ้าน พร้อมส าเนา  
*** สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อม ส าเนา เฉพาะหน้าที่แสดง ชื่อ และเลขที่บัญชี) ส าหรับกรณี ที่ผู้ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร 
 
 หมายเหต ุ: กรณีท่ีคนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองอาจมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์ อักษรให้
ผู้ดูแลคนพิการยื่นค าขอแทน แต่ต้องน าหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไป แสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วย
คนพิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ด้วย  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ค าชี้แจง 
 **** ผู้สูงอายุ/คนพิการที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพอยู่แล้วในพ้ืนที่อ่ืน ภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้าน เข้ามาอยู่ใน
พ้ืนที่ องค์การบริหารส่วนต าบลล านารายณ์อ าเภอชัยบาดาล  จังหวัดลพบุรีให้มาแจ้งข้ึนทะเบียนเพ่ือ ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพต่อที่ องค์การบริหารส่วนต าบลล านารายณ์  อ าเภอชัยบาดาล  จังหวัดลพบุรี แต่สิทธิในการรับ
เงิน จะคง อยู่ที่เดิมจนสิ้นปีงบประมาณ เช่น  
 
                    นาง ก. รับเงินเบี้ยยังชีพอยู่ อบต. หนูไก่ ภายหลังได้แจ้งย้ายที่อยู่มาอยู่ในพื้นที่ องค์การ
บริหารส่วนต าบลล านารายณ์  อ าเภอชัยบาดาล  จังหวัดลพบุรี ในวันที่ กรกฎาคม นาง ก. ต้องมาขึ้นทะเบียน
ขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุใหม่ ที่ องค์การบริหารส่วนต าบลล านารายณ์  อ าเภอชัยบาดาล  จังหวัดลพบุรี ไม่เกิน
เดือนพฤศจิกายน แต่ นาง ก. จะยังคงรับเงินเบี้ยยังชีพที่ อบต. หนูไก่อยู่จนถึงเดือน กันยายน และมีสิทธิรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ที่องค์การบริหารส่วนต าบลล านารายณ์ ในเดือน ตุลาคม เป็นต้นไป ****  
 
 
   
 



ประกาศรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงิน  
เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 

 
ให้ผู้ที่มายื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบ รายชื่อ ตามประกาศ ณ องค์การบริหารส่วนต าบลล านารายณ์

อ าเภอชัยบาดาล  จังหวัดลพบุรีภายในวันที่ 15 ธันวาคม ของทุกปี  
(นับจากวันสิ้นสุดก าหนดการยื่นขอขึ้นทะเบียน วันที่ 30 พฤศจิกายน ของทุกปี) 

 
 

การจ่ายเงิน 
เบี้ยยังชีพผูสู้งอายุและคนพิการ 

 
องค์การบริหารส่วนต าบลล านารายณ์  จะด าเนินการเบิกจ่ายเงินให้กับผู้สูงอายุและคนพิการที่มาขึ้นทะเบียน

ไว้แล้ว โดยจะเริ่มตั้งแต่เดือนตุลาคม ปีถัดไป โดยจะจ่ายเป็นเงินสด หรือโอนเข้าบัญชีธนาคาร  
ตามท่ีได้แจ้งความประสงค์ไว้ 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ก าหนดวันจ่ายเบี้ยยังชีพ ภายในวันที่ 1-10 ของทุกเดือน 
 (ตามความเหมาะสม)  

ช่องทางการรับเงินเบี้ยยังชีพ  
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ผู้ประสงค์รับเงิน
ผ่านธนาคาร 
 

โอนเข้าบัญชีเงินฝาก
ธนาคาร ธกส. เท่านั้น 
สาขาใดก็ได้ ในนาม
ผู้สูงอายุ /ผู้พิการ หรือ 

ผู้ประสงค์รับเงิน
สด 

ผู้รับมอบอ านาจหรือ 
ผู้ดูแลผู้พิการ รับเงิน
ตามสถานที่ที่องค์การ
บริหารส่วนต าบลล า
นารายณ์ประกาศ
ก าหนด 

 

รับเงินสดในนาม
ผู้สูงอายุ / ผู้พิการ หรือ

ผู้รับมอบอ านาจ 



 
การค านวณเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแบบขั้นบันได 

 
 จ านวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบัน (ปี 2562)  

การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพจะคิดในอัตราขั้นบันได  
 
ขั้นบันได  หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วงๆ โดยเริ่มตั้งแต่อายุ 60 ปี  
 

การค านวณอายุส าหรับรับเบี้ยยังชีพจะค านวณตามปีงบประมาณ 
ไม่ใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพ่ิมอายุระหว่างปี  

 
 

 
ขั้นบันได ช่วงอายุ (ปี) จ านวนเงินที่ได้รับ/เดือน 

ขั้นที่ 1 60-69  600 
ขั้นที่ 2 70-79  700 
ขั้นที่ 3 80-89 800 
ขั้นที่ 4 90 ปีขึ้นไป  1,000 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 



วิธีค านวณอายุของผู้สูงอายุ 
การนับอายุว่าจะอยู่ในข้ันที่เท่าไหร่ ให้นับ ณ วันที่ 30 กันยายน เท่าน้ัน เช่น 

 
1.นาง ข. เกิด 5 เมษายน 2489 ณ วันที่ 30 กันยายน 2559 นาง ข. จะอายุ 70 ปี  
หมายความว่า นาง ข. จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 700 บาท ตั้งแต่เดือนตุลาคม 2559 ถึง เดือน
กันยายน 2560 (ตลอดปีงบประมาณ 2560)  
 
2.นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2489 ณ วันที่ 30 กันยายน 2559 นาง ก. จะอายุ 70 ปี หมายความว่า นาง 
ก. จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 700 บาท ตั้งแต่เดือนตุลาคม 2559 ถึง เดือนกันยายน 2560 (ตลอด
ปีงบประมาณ 2560) 
 
3. นาง ค. เกิด 5 ตุลาคม 2489 ณ วันที่ 30 กันยายน 2559 นาง ค. จะอายุ 69 ปี หมายความว่า นาง 
ค. จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพเดือนละ 600 บาท ตั้งแต่เดือนตุลาคม 2559 ถึง เดือนกันยายน 2560 (ตลอด
ปีงบประมาณ 2560) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การนับรอบปีงบประมาณ 

คือ วันที่ 1 ตุลาคม ของปี พ.ศ. ปัจจุบัน ถึง วันที่ 30 กันยายน ของปี พ.ศ. ถัดไป 

ปีงบประมาณ 2560 จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2559 ถึง 30 กันยายน 2560 

ปีงบประมาณ 2561 จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2560 ถึง 30 กันยายน 2561  

ปีงบประมาณ 2560 จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2561 ถึง 30 กันยายน 2562 

 ปีงบประมาณ 2560 จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2562 ถึง 30 กันยายน 2563  

ปีงบประมาณ 2560 จะเริ่มตั้งแต่ 1 ตุลาคม 2563 ถึง 30 กันยายน 2564 



การสิ้นสุดการรับเงินเบีย้ยังชีพ 
1. ตาย 
 
2. ย้ายภูมลิ าเนาไปนอกเขต องค์การบริหารส่วนต าบลล านารายณ์อ าเภอชัยบาดาล  จังหวัดลพบุรี 
 
3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
 
4. ขาดคุณสมบัติ  

หน้าท่ีของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ 
1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง  
 
2. กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพหรือผู้รับมอบอ านาจแจ้งรับเป็นเงินสด ต้องมารับเงินให้ตรงตาม วัน เวลา ที่ที่
องค์การบริหารส่วนต าบลล านารายณ์ประกาศก าหนด 
 
3. เมื่อย้ายภูมิล าเนาออกจาก องค์การบริหารส่วนต าบลล านารายณ์อ าเภอชัยบาดาล  จังหวัดลพบุรีไปอยู่ 
ภูมลิ าเนาอ่ืนต้องแจ้งข้อมูลให้องค์การบริหารส่วนต าบลล านารายณ์  ไดร้ับทราบ และต้องไปขึ้นทะเบียนขอรับ 
เบี้ยยังชีพกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ย้ายเข้าไปใหม่ด้วยเพ่ือรักษาสิทธิให้ต่อเนื่อง  
 
4. ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยู่ต่อ องค์การบริหารส่วนต าบลล านารายณ์
ระหว่างวันที่ 1 ตุลาคม ของทุกปี  
 
5. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพแจ้งการตาย  ให้องค์การ
บริหารส่วนต าบลล านารายณ์ได้รับทราบภายใน 7 วัน (พร้อมส าเนามรณะบัตร)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการขอบัตรประจ าตัวคนพิการ 
 

1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางท่ีโรงพยาบาล เพ่ือวินิจฉัยและออกเอกสารรับรองสภาพความพิการ  
 
2. ด าเนินการท าบัตรประจ าตัวคนพิการได้ที่ ส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดลพบุรี หรือ 
ติดต่อที่งานพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนต าบลล านารายณ์ ด าเนินการยื่นเอกสารให้ โดยเตรียมเอกสาร
ดังต่อไปนี้  

 
2.1 เอกสารรับรองสภาพความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง (ฉบับจริง)  
 
2.2 รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 2 รูป  
 
2.3 ส าเนาทะเบียนบ้าน จ านวน 1 ฉบับ 
 
2.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ  
 
2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้น าส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน ของผู้ดูแลคน

พิการ อย่างละ 1 ฉบับ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ 
 
การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ สามารถต่อได้ที่ส านักพัฒนาสังคมและความม่ันคง ของ

มนุษย์จังหวัดลพบุรี หรือ ติดต่อที่งานพัฒนาชุมชน องค์การบริหารส่วนต าบลล านารายณ์  ด าเนินการ ยื่น
เอกสารให้ โดยใช้เอกสาร ดังต่อไปนี้  

 
1. บัตรประจ าตัวคนพิการฉบับเดิม  
 
2. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว จ านวน 1 รูป   
 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ  
 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่าง

ละ 1 ฉบับ  
 
การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพกิาร การด าเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ ผู้ดูแลผู้พิการคนเก่า และ

ผู้ดูแลผู้พิการคนใหม่ ต้องไปติดต่อท าเรื่องเปลี่ยนแปลงที่ส านักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของ มนุษย์จังหวัด
ลพบุรี พร้อมกันด้วยตนเอง โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้  

 
1. บัตรประจ าตัวคนพิการฉบับเดิม  
 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ  
 
3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่าง

ละ 1 ฉบับ  
 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน อย่าง

ละ 1 ฉบับ  
 
5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ จ านวน 1 ฉบับ  
 
6. ส าเนาบัตรประจ าตัวข้าราชการของผู้รับรอง (ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน ส.อบต. หรือ ข้าราชการ ระดับ 3 

ขึ้นไป) จ านวน 1 ฉบับ  
 
 
 
 



 
ข้อแนะน าส าหรับการย่ืนค าร้องเพื่อขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพ 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2548 

 
1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดย 

สถานพยาบาลของรัฐ แพทย์ต้องระบุ “เอดส์” / “ผู้ป่วยเอดส์” เท่านั้น  
 
2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนต าบลล านารายณ์อ าเภอชัยบาดาล  

จังหวัดลพบุรี 
 
3. เป็นผู้มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพหรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดูหรือไม่สามารถ 

ประกอบอาชีเลี้ยงตนเองได้  
 
4. การยื่นค าร้องขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นค าร้องได้ที่ งานพัฒนาชุมชน กอง

สวัสดิการสังคมองค์การบริหารส่วนต าบลล านารายณ์องค์การบริหารส่วนต าบลล านารายณ์โดยน าหลักฐานมา
เพ่ือประกอบการยื่นดังนี้  

3.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐ แพทย์ต้องระบุ “เอดส์” / “ผู้ปว่ยเอดส์” 
          3.2 บัตรประจ าตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมส าเนา)  
          3.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมส าเนา)  
          5. กรณีท่ีผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นค าขอรับการสงเคราะห์ด้วยตนเอง ได้จะมอบอ านาจให้
ผู้อุปการะมาด าเนินการแทนได้  
          6. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคนพิการ สามารถด าเนินการ
ได้ ทั้งหมด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่า “เอดส”์ / “ผู้ป่วยเอดส”์ เท่านั้น 
หากระบุว่า HIV เอชไอวี ผู้มีเชื้อเอชไอวี ภูมคิุ้มกันบกพร่อง หรอืระบุ 
เป็นอย่างอื่น ถือว่าไม่เข้าหลักเกณฑ์การได้รับเงินสงเคราะหเ์บี้ยยังชีพ 

ผู้ป่วยเอดส ์
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 

 


























