
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีป้ำย 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลเขำรวก อ ำเภอล ำสนธิ จังหวัดลพบุรี 
กระทรวงมหำดไทย 
 

 

ชื่อกระบวนงำน :  
การรับช าระภาษีป้าย 
 

หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน :  
ส านักบริหารการคลังท้องถิ่น กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ส านักบริหารการคลังท้องถิ่น 
 

ประเภทของงำนบริกำร : 
กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร :  
รับแจ้ง 
 

กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
พ.ร.บ.ภาษีป้ายพ.ศ. 2510 
 

ระดับผลกระทบ : 
บริการทั่วไป 
 

พื้นที่ให้บริกำร :  
ท้องถิ่น 
 

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ : 
ไม่มี 
 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ :  
- 

  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้ายพ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับ
ช าระภาษีป้ายแสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณา
การค้าหรือกิจการอ่ืนเพื่อหารายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและ
วิธีการเสียภาษี 

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย 

(ภ.ป. 3) 
5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันทีหรือช าระภาษีภายใน

ก าหนดเวลา) 
6. กรณีที่เจ้าของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้อง

ช าระภาษีและเงินเพ่ิม 



7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้
ภายใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบตามแบบ 
(ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วันนับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

8. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข
เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร /หลักฐาน
ร่วมกันพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะ
ด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและ
รายการเอกสารหลักฐานแล้ว เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้ว
เสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 
2558 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
 

สถำนที่ให้บริกำร 
องค์การบริหารส่วนต าบลเขารวก อ าเภอล าสนธิ จังหวัดลพบุรี 
อาคารที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลเขารวก อ าเภอล าสนธิ
จังหวัดลพบุรี รหัสไปรษณีย์ 15190 
โทรศัพท/์โทรสาร : 036-689808 
Website : www.khaoruak.com/  
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  
เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทาง
ราชการก าหนด ) ตั้ งแต่ เวลา 08:30 - 16:30 น .    
(มีพักเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 46 วัน 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้องของ
เอกสารหลักฐาน 

1. ระยะเวลา : 1 วัน (ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี) 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือองค์การบริหารส่วนต าบล

เขารวก อ าเภอล าสนธิ จังหวัพลพบุรี 

1 วัน อบต.เขารวก 
อ.ล าสนธิ จ.ลพบุรี 

 

2) กำรพิจำรณำ 
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการป้ายตาม

แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการประเมิน
ภาษ ี

1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วนันับจากวันที่ยื่นแสดง
รายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) (ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ

30 วัน อบต.เขารวก 
อ.ล าสนธิ จ.ลพบุรี 

 

http://www.khaoruak.com/%20ติดต่อด้วยตนเอง
http://www.khaoruak.com/%20ติดต่อด้วยตนเอง


ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
ราชการทางปกครองพ.ศ. 2539) 

2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือองค์การบริหารส่วนต าบล
เขารวก อ าเภอล าสนธิ จังหวัดลพบุรี 

3) กำรพิจำรณำ 
เจ้าของป้ายช าระภาษี 
1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วนันับแต่ได้รับแจ้งการ

ประเมิน (กรณีช าระเกิน 15 วันจะต้องช าระเงินเพ่ิมตาม
อัตราที่กฎหมายก าหนด) 

2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือองค์การบริหารส่วนต าบล
เขารวก อ าเภอล าสนธิ จังหวัดลพบุรี 

15 วัน อบต.เขารวก 
อ.ล าสนธิ จ.ลพบุรี 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ
พร้อมส าเนา 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 

- 

2) 
 

ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 

- 

3) 
 

แผนผังแสดงสถานที่ตั้งหรือแสดงป้ายรายละเอียดเกี่ยวกับป้าย
วันเดือนปีที่ติดตั้งหรือแสดง 

ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 0 ชุด 

- 

4) 
 

หลักฐานการประกอบกิจการเช่นส าเนาใบทะเบียนการค้าส าเนา
ทะเบียนพาณิชย์ส าเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม 

ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 
 

- 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมส าเนา 
ฉบับจริง 1 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 

- 

6) 
 

ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี)  
ฉบับจริง 0 ชุด 
ส าเนา 1 ชุด 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส าเนา 0 ฉบับ 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 



ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) องค์การบริหารส่วนต าบลเขารวกอ าเภอล าสนธิจังหวัดลพบุรีอาคารที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบล

เขารวกอ าเภอล าสนธิจังหวัดลพบุรีรหัสไปรษณีย์ 15190 โทรศัพท์/โทรสาร : 036-689808 Website : 
www.khaoruak.com 

2) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงานป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์คชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะต าบลคลองเกลืออ าเภอปากเกร็ดจังหวัด

นนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์  0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 

6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) 1. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 2. แบบยื่นอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4) (แนบท้าย) 
 

 
 

สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย อบต.เขารวก อ าเภอล าสนธิ จังหวัดลพบุรี 
อนุมัติโดย นายส ารวง ดีผิว นายก อบต.เขารวก 
เผยแพร่โดย อบต.เขารวก อ าเภอล าสนธิ จังหวัดลพบุรี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


