
งานทีใ่ห้บริการการข้ึนทเบียนผูสู้งอาย ุ ผูพิ้การ

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบส านกัปลดั (เจา้หนา้ท่ีผูรั้บผิดชอบคือ วา่ท่ีร้อยตรีคณาธิป  สนทิม)

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที ่/ ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ

๑. ส านกัปลดั วนัจนัทร์ ถึง ศุกร์

โทรศพัท ์: ๐ ๕๖๗๘ ๑๙๖๐ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)

โทรสาร : ๐ ๕๖๗๘ ๑๙๖๐ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

ขั้นตอนและวธีิการให้บริการ

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผดิชอบ

1.ผูสู้งอายุ
หรือผู ้
พิการมา
แสดงตนต่อ
เจา้หนา้ท่ี

ส านกัปลดั

   (ระยะเวลาไม่เกิน  ๒  นาที) (เจา้หนา้ท่ีผูรั้บผิดชอบคือ วา่ท่ีร้อยตรีคณาธิป  สนทิม)

2. เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารหลกัฐานท่ีเก่ียวขอ้ง     ส านกัปลดั

    และตรวจสอบคุณสมบติั (เจา้หนา้ท่ีผูรั้บผิดชอบคือ วา่ท่ีร้อยตรีคณาธิป  สนทิม)

    (ระยะเวลาไม่เกิน  ๕  นาที)

คู่มือส าหรับประชาชน



๓.ข้ึน
ทะเบียน
ผูสู้งอาย ุ/ 
คนพิการ

ส านกัปลดั

    (ระยะเวลาไม่เกิน  ๓  นาที) (เจา้หนา้ท่ีผูรั้บผิดชอบคือ วา่ท่ีร้อยตรีคณาธิป  สนทิม)

ระยะเวลา

ใชร้ะยะเวลารวมทั้งส้ิน ๑๐  นาที / ราย

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานทีต้่องใช้

เอกสาร/หลักฐาน ผู้สูงอายุ

1. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน จ านวน 1 ฉบบั

2. ส าเนาทะเบียนบา้น จ านวน 1 ฉบบั

3. ส าเนาสมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร จ านวน 1 ฉบบั

เอกสาร/หลักฐาน ผู้พิการ

1. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน  จ  านวน 1 ฉบบั

2. ส าเนาทะเบียนบา้น  จ  านวน 1 ฉบบั

3. ส าเนาสมุดบญัชีเงินฝากธนาคาร จ านวน 1 ฉบบั

๔. สมุดคนพิการหรือใบรับรองแพทย์ จ  านวน 1 ฉบบั

กรณผู้ีสูงอาย/ุผู้พิการ ไม่สามารถมายืน่ค าขอขึน้ทะเบียนด้วยตนเองได้ ให้มอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษร

ให้ผู้อื่นเป็นผู้ยืน่ค าขอขึน้ทะเบียนแทนได้ โดยต้องยืน่หลักฐานประกอบเพิ่มเติม ดงันี้

1. หนงัสือมอบอ านาจ  จ  านวน 1 ฉบบั

2. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจ  จ  านวน 1 ฉบบั

3. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูรั้บมอบอ านาจ  จ  านวน 1 ฉบบั



ค่าธรรมเนียม

ไม่เสียค่าธรรมเนียม

การรับเร่ืองร้องเรียน

ถา้การใหบ้ริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนไดท่ี้
ส านกัปลดั ทต.เขาพระยาเดินธง  โทรศพัท ์: 036-639042  หรือ  เวบ็ไซต ์ http://www.khaoprayadernthong.com

ตัวอย่างแบบฟอร์ม


