
งานทีใ่ห้บริการการจดัเก็บภาษีป้าย

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบกองคลงั  (เจา้พนกังานผูรั้บผิดชอบคือ นายธีรวฒัน์  หวายเงิน)

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที ่/ ช่องทางให้บริการระยะเวลาเปิดให้บริการ

๑. ส านกัปลดั วนัจนัทร์ ถึง ศุกร์

โทรศพัท ์: ๐๓๖๖๓๙๐๔๒(ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)

โทรสาร : ๐๓๖๖๓๙๐๗๓ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

ขั้นตอนและวธีิการให้บริการ

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผดิชอบ

ก.ขั้นเตรียมการ

๑. ตรวจสอบและคดัเลือกรายช่ือผูท่ี้อยูใ่นเกณฑ์กองคลงั

    เสียภาษีในปีงบประมาณ (บญัชีลูกหนา้ตามเกณฑค์า้งรับ) (เจา้พนกังานผูรั้บผิดชอบคือ นายธีรวฒัน์  หวายเงิน)

  (เดือนกนัยายน)

๒.ส ารวจและจดัเตรียมแบบพิมพต่์างๆ(เดือนตุลาคม)

๓. ประชาสมัพนัธข์ ั้นตอนและวิธีการเสียภาษี

(เดือนพฤศจิกายน - เดือนกมุภาพนัธ)์

๔. จดัท าหนงัสือแจง้ใหผู้มี้หนา้ท่ีเสียภาษีทราบ

เพ่ือยืน่แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑)

 (ก่อนเดือนธนัวาคม)

   (ระยะเวลาไม่เกิน ๒  นาที)

ข. ขั้นตอนด าเนินการจัดเก็บ

๑.กรณมีีป้ายก่อนเดอืนมีนาคม

   - รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกตอ้งกองคลงั

 (เดือนมกราคม-มีนาคม)  (เจา้พนกังานผูรั้บผิดชอบคือ นายธีรวฒัน์  หวายเงิน)

   - ประเมินค่าภาษีและมีหนงัสือแจง้ผลการ

ประเมิน (ป.ภ.๓)(เดือนมกราคม-เดือนเมษายน)

คู่มือส าหรับประชาชน



๒.กรณมีีป้ายหลังเดอืนมีนาคม

   - รับ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถูกตอ้ง

(เดือนเมษายน-เดือนธนัวาคม)

   - ประเมินค่าภาษีและมีหนงัสือแจง้ผลการประเมิน

(ป.ภ.๓)(เดือนมกราคม-เดือนธนัวาคม)

๓.การช าระภาษี

กรณปีกติ

    รับช าระภาษี (ช าระภาษีในทนัทีหรือช าระภาษีภายใน

ก าหนดเวลา) (เดือนมกราคม-มีนาคม)

กรณพีิเศษ

๑.ช าระภาษีเกินเวลาท่ีก าหนด (เกิน ๑๕ วนั นบัแต่

วนัท่ีรับแจง้ผลการประเมิน)

     - รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม 

๒.ผูรั้บประเมินไม่พอใจผลการประเมินภาษี

     - รับค าร้องอุทรณ์ ขอใหป้ระเมินค่าภาษีใหม่

(แบบ ภ.ป.๔)(เดือนกุมภาพนัธ์-พฤษภาคม)

     - ออกหมายเรียกใหม้าช้ีแจงหรือออกตรวจสถานท่ี

(เดือนกุมภาพนัธ์-มิถุนายน)

     - ช้ีขาดและแจง้ผลใหผู้ร้้องทราบ (แบบ ภ.ป.๕)

(เดือนมีนาคม-กรกฎาคม)

     - รับ  าระภาษีและเงินเพ่ิม (เดือนมีนาคม-กนัยายน)

     - ปฏิบติัตามค าสัง่ศาล (กรณีน าคดีไปสู่ศาล)

   (ระยะเวลาไม่เกิน ๒  นาที)

หมายเหตุ

กรณีป้ายหลงัเดือนมีนาคม การยืน่แบบประเมิน

การช าระค่าภาษีและการอุทธรณ์ใหป้ฏิบติั

ระหวา่งเดือนเมษายน-เดือนธนัวาคม

ค.ขั้นประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ

๑.ไม่ยืน่แบบแสดงรายการทรัพยสิ์น (ภ.ป.๑)กองคลงั



ภายในก าหนดเวลา  (เจา้พนกังานผูรั้บผิดชอบคือ นายธีรวฒัน์  หวายเงิน)

   - มีหนงัสือแจง้เตือนผูท่ี้ยงัไม่ยืน่แบบ

     ( เม่ือใกลจ้ะส้ินสุดเวลาทีประกาศก าหนดใหย้ืน่แบบ

(เดือนมีนาคม)

   - มีหนงัสือแจง้เตือนผูท่ี้ยงัไม่ยืน่แบบภายในก าหนดเวลา

     คร้ังท่ี ๑  เดือน เมษายน

     คร้ังท่ี ๒  เดือน พฤษภาคม

     - แจง้ความต่อพนกังานสอบสวนฝ่ายปกครอง(อ าเถอ)

เพ่ือด าเนินคดีแก่ผูไ้ม่ยืน่แบบ (เดือนเมษายน-กรกฎาคม)

     - รับช าระภาษีและเงินเพ่ิมตามมาตรา ๒๕ 

(เดือนเมษายน-กนัยายน)

๒.ยืน่แบบ ภ.ป.๑ แลว้แต่ไม่ยอมช าระภาษีก าหนดเวลา

   - มีหนงัสือแจง้เตือนผูย้งัไม่ช าระภาษี

     คร้ังท่ี ๑  เดือน พฤษภาคม

     คร้ังท่ี ๒  เดือน มิถุนายน

     คร้ังท่ี ๓ เดือน กรกฎาคม

   - รับช าระภาษีและเงินเพ่ิม (เดือนพฤษภาคม-กนัยายน)

   - ด าเนินการบงัคบัจดัเก็บภาษี (ยดึอายดัและขายทอด

ตลาดทรัพยสิ์น)กรณีหลีกเล่ียงไม่ยอมช าระภาษี

(เดือนตุลาคมเป็นตน้ไป)

   (ระยะเวลาไม่เกิน ๑  นาที)

ระยะเวลา

ใชร้ะยะเวลารวมทั้งส้ิน  ๕ นาที/ราย

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

1. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน จ านวน 1 ฉบบั

2. ส าเนาทะเบียนบา้น จ านวน 1 ฉบบั

การรับเร่ืองร้องเรียน



ถา้การใหบ้ริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนไดท่ี้ส านกัปลดั ทต.เขาพระยาเดินธง  

  โทรศพัท ์: 036-639042  หรือ  เวบ็ไซต ์ http://www.khaoprayadernthong.com

ตัวอย่างแบบฟอร์ม

http://www.khaoprayadernthong.com/








ถา้การใหบ้ริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนไดท่ี้ส านกัปลดั ทต.เขาพระยาเดินธง  


