
งานทีใ่ห้บริการการขอยมืวสัดุครุภณัฑข์องเทศบาลต าบลเขาพระยาเดินธง

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบกองคลงั

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที ่/ ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ

๑. กองคลงั วนัจนัทร์ ถึง ศุกร์

โทรศพัท ์: ๐๓๖๖๓๙๐๔๒ (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)

โทรสาร : ๐๓๖๖๓๙๐๗๓ ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

ขั้นตอนและวธีิการให้บริการ

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผดิชอบ

1.
ประชาชน
ยืน่ค  าร้อง 
ต่อกองคลงั

กองคลงั

   (ระยะเวลาไม่เกิน ๒  นาที)

2. จนท.
ตรวจสอบ
วสัดุ
ครุภณัฑ์
พร้อม
จดัท าบนัทึก

กองคลงั

    (ระยะเวลาไม่เกิน  ๑๗  นาที)

คู่มือส าหรับประชาชน



๓. ปลดั ทต.
 ลง
ความเห็น

กองคลงั

    (ระยะเวลาไม่เกิน  ๓  นาที)

๔. นายก 
ทต. หรือ
ผูรั้บมอบ
อ านาจ 
อนุมติั

กองคลงั

    (ระยะเวลาไม่เกิน  ๓  นาที)

๕. จนท.
ก ากบัดูแล
การขนยา้ย

กองคลงั

ระยะเวลา

ใชร้ะยะเวลารวมทั้งส้ิน ๒๕  นาที/ราย

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานทีต้่องใช้ 

๑. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน

ค่าธรรมเนียม

ไม่มี



การรับเร่ืองร้องเรียน

ถา้การใหบ้ริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนไดท่ี้
ส านกัปลดั ทต.เขาพระยาเดินธง  โทรศพัท ์: 036-639042  หรือ  เวบ็ไซต ์ http://www.khaoprayadernthong.com

ตัวอย่างแบบฟอร์ม


