
งานทีใ่ห้บริการการจดทะเบียนพาณิชย์

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบส านกัปลดั (เจา้หนา้ท่ีผูรั้บผิดชอบคือ นางสุพตัรา  แตงเจริญ)

ขอบเขตการให้บริการ

สถานที ่/ ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ

๑. ส านกัปลดั วนัจนัทร์ ถึง ศุกร์

โทรศพัท ์: 036-639042 (ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด)

โทรสาร : 036-639073 ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

ขั้นตอนและวธีิการให้บริการ

ขั้นตอน หน่วยงานผู้รับผดิชอบ

1. ผูป้ระกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. ส านกัปลดั

    และยืน่ค  าขอต่อเจา้หนา้ท่ี/นายทะเบียน(เจา้หนา้ท่ีผูรั้บผิดชอบคือ นางสุพตัรา  แตงเจริญ)

   (ระยะเวลาไม่เกิน ๕  นาที)

2. เจา้หนา้ท่ี/นายทะเบียนตรวจค าขอ ส านกัปลดั

    และหลกัฐานต่าง ๆ (เจา้หนา้ท่ีผูรั้บผิดชอบคือ นางสาวกฤษณา  ต่วนมณี)

    (ระยะเวลาไม่เกิน ๓  นาที) (นายทะเบียนผูรั้บผิดชอบ คือนายทวีป  หม่ืนเดช)

๓. เจา้หนา้ท่ีบนัทึกขอ้มูลลงในระบบจดทะเบียนพาณิชย์ส านกัปลดั

    และพิมพใ์บส าคญัทะเบียนพาณิชย์ (เจา้หนา้ท่ีผูรั้บผิดชอบคือ นางสุพตัรา  แตงเจริญ)

    (ระยะเวลาไม่เกิน ๑๐  นาที)

๔. ผูป้ระกอบการรับใบส าคญัทะเบียนพาณิชย ์ส านกัปลดั

   และช าระค่าธรรมเนียม (เจา้หนา้ท่ีผูรั้บผิดชอบคือ นางสุพตัรา  แตงเจริญ)

    (ระยะเวลาไม่เกิน ๒ นาที)

ระยะเวลา

ใชร้ะยะเวลารวมทั้งส้ิน   ไม่เกิน  ๒๐  นาที

คู่มือส าหรับประชาชน



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานทีต้่องใช้

๑. ส าเนาบตัรประชาชนของผูข้อจดทะเบียนพาณิชย์ จ  านวน  ๑ ฉบบั

๒. ส าเนาทะเบียนบา้นของผูข้อจดทะเบียนพาณิชย์ จ  านวน  ๑ ฉบบั

๓. ส าเนาบตัรประชาชนและทะเบียนบา้นของผูข้อใหเ้ช่า จ านวน  ๑ ฉบบั

(ในกรณีท่ีท่ีตั้งส านกังานใหญ่ไม่ใช่ของผูข้อจดทะเบียนพาณิชย)์

๔. ในกรณีท่ีใบทะเบียนพาณิชยสู์ญหาย ใหน้ าใบแจง้ความมาแสดง จ านวน  ๑ ฉบบั

ต่อเจา้หนา้ท่ีเพ่ือขอใบแทนทะเบียนพาณิชย์

ค่าธรรมเนียม

กรณีจดทะเบียนพาณิชยใ์หม่ จ  านวน  ๕๐  บาท

กรณีออกใบแทนทะเบียนพาณิชย์ จ  านวน  ๓๐  บาท

กรณีขอเปล่ียนแปลงทะเบียนพาณิชย์ จ  านวน  ๒๐  บาท

กรณีขอเลิกกิจการ จ านวน  ๒๐  บาท

กรณีขอคดัส าเนาทะเบียนพาณิชย์ จ  านวน  ๓๐  บาท

กรณีขอตรวจสอบดูเอกสารเก่ียวกบัการจดทะเบียนพาณิชย์ จ  านวน  ๒๐  บาท

การรับเร่ืองร้องเรียน

ถา้การใหบ้ริการไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงท่ีระบุไวข้า้งตน้สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนไดท่ี้

ส านกัปลดั  ทต.เขาพระยาเดินธง  โทรศพัท ์: 036-639042  หรือ  เวบ็ไซต ์ http://www.khaoprayadernthong.com

ตัวอย่างแบบฟอร์ม

http://www.khaoprayadernthong.com/

