


คู่มือสำหรับประชาชน

งานท่ีให้บริการ: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ

หน่วยงานที่รับผิดชอบ:  เทศบาลตำบลเขาพระยาเดินธง  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม

1. ช่ือกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ
หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:  เทศบาลตำบลเขาพระยาเดินธง กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม

2. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงาน
บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)

3. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
4. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง:

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติมพ.ศ. 2550

2) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุข
ภาพพ.ศ. 2545

5. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป
6. พ้ืนท่ีให้บริการ: ท้องถิ่น
7. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 30 วัน
8. ข้อมูลสถิติ

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0
จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0
จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0

9. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ 20/05/2558 13:19

10. ช่องทางการให้บริการ
1) สถานท่ีให้บริการ    เทศบาลตำบลเขาพระยาเดินธง  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ต้ังแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)
หมายเหตุ (1. อปท. สามารถเปล่ียนแปลงข้อมูลได้ตามหน้าท่ีรับผิดชอบ
2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาท่ีท้องถิ่นเปิดให้บริการ)



11. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. หลักเกณฑ์วิธีการ

ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถิ่นให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตท้องถิ่นนั้น) ต้องยื่นขอ
อนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคำขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกำหนด
พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนดของเทศบาลตำบลเขาพระยาเดินธง

   2. เงื่อนไขในการยื่นคำขอ (ตามที่ระบุไว้ในข้อกำหนดของเทศบาลตำบลเขาพระยาเดินธง)

   (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วน

  (2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต

 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์

  (4)ตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการส่วนท้องถิ่นกำหนด
ไว้ในข้อกำหนดของ เทศบาลตำบลเขาพระยาเดินธง

หมายเหตุ: ขั้นตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้
ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ

12. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ีรับ

ผิดชอบ 

หมายเหตุ

1)

การตรวจสอบเอกสาร ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอ
รับใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ (แต่ละประเภท
กิจการ) พร้อมหลักฐานที่
ท้องถิ่นกำหนด

15 นาที - (1. ระยะเวลาให้
บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่รับผิด
ชอบ
ให้ระบุไปตาม
บริบทของท้องถิ่น
)

2) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของคำขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลัก
ฐานทันที
กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้า

1 ช่ัวโมง - (1. ระยะเวลาให้
บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่รับผิด
ชอบ
ให้ระบุไปตาม



ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ีรับ

ผิดชอบ 

หมายเหตุ

หน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้
แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนิน
การหากไม่สามารถดำเนิน
การได้ในขณะนั้นให้จัดทำ
บันทึกความบกพร่องและ
รายการเอกสารหรือหลัก
ฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาท่ีกำหนดโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลง
นามไว้ในบันทึกน้ันด้วย

บริบทของท้องถิ่น
2. หากผู้ขอใบ
อนุญาตไม่แก้ไข
คำขอหรือไม่ส่ง
เอกสารเพิ่มเติมให้
ครบถ้วนตามท่ี
กำหนดในแบบ
บันทึกความ
บกพร่องให้เจ้า
หน้าที่ส่งคืนคำขอ
และเอกสารพร้อม
แจ้งเป็นหนังสือถึง
เหตุแห่งการคืน
ด้วยและแจ้งสิทธิ
ในการอุทธรณ์
(อุทธรณ์
ตามพ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครองพ.ศ. 
2539)
)

3) การพิจารณา เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต
กรณีไม่ถูกต้องตามหลัก
เกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
แนะนำให้ปรับปรุงแก้ไข
ด้านสุขลักษณะ

20 วัน - (1. ระยะเวลาให้
บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่รับผิด
ชอบ
ให้ระบุไปตาม
บริบทของท้องถิ่น
2. กฎหมาย
กำหนดภายใน
30 วันนับแต่วันที่
เอกสารถูกต้อง
และครบถ้วน
(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธี



ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ีรับ

ผิดชอบ 

หมายเหตุ

ปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับที่ 
2) 
พ.ศ. 2557)

)

4)

- การแจ้งคำสั่งออกใบ
อนุญาต/คำสั่งไม่อนุญาต
    1. กรณีอนุญาต
มีหนังสือแจ้งการอนุญาต
แก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อ
มารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาท่ีท้องถิ่นกำหนด
หากพ้นกำหนดถือว่าไม่
ประสงค์จะรับใบอนุญาต
เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อ
แก้ตัวอันสมควร
    2. กรณีไม่อนุญาต
แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาต
ประกอบกิจการท่ีเป็น
อันตรายต่อสุขภาพ (ใน
แต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู้
ขออนุญาตทราบพร้อมแจ้ง
สิทธิในการอุทธรณ์

8 วัน - (1. ระยะเวลาให้
บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่รับผิด
ชอบ
ให้ระบุไปตาม
บริบทของท้องถิ่น
2. ในกรณีที่เจ้า
พนักงานท้องถิ่น
ไม่อาจออกใบ
อนุญาตหรือยังไม่
อาจมีคำสั่งไม่
อนุญาตได้ภายใน 
30 วันนับแต่วันที่
เอกสารถูกต้อง
และครบถ้วนให้
แจ้งการขยายเวลา
ใหผู้้ขออนุญาต
ทราบทุก 7 วัน
จนกว่าจะ
พิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมสำเนาแจ้ง
สำนักก.พ.ร. 
ทราบ)

5) - ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
คำสั่งอนุญาต)
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาที่ท้องถิ่น
กำหนด (ตามประเภท
กิจการที่เป็นอันตรายต่อ

1 วัน - (1. ระยะเวลาให้
บริการส่วนงาน/
หน่วยงานที่รับผิด
ชอบ
ให้ระบุไปตาม
บริบทของท้องถิ่น
2. กรณีไม่ชำระ



ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ

ระยะเวลา
ให้บริการ

ส่วนงาน /
หน่วยงานท่ีรับ

ผิดชอบ 

หมายเหตุ

สุขภาพที่มีข้อกำหนดของ
ท้องถิ่น) 

ตามระยะเวลาที่
กำหนดจะต้องเสีย
ค่าปรับเพิ่มขึ้นอีก
ร้อยละ 20 ของ
จำนวนเงินที่ค้าง
ชำระ)

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน

13. งานบริการน้ีผ่านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน

14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จำนวนเอกสาร
สำเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1) บัตรประจำตัว
ประชาชน

- 0 1 ฉบับ -

2) สำเนาทะเบียน
บ้าน

- 0 1 ฉบับ -

3)

หนังสือรับรอง
นิติบุคคล

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลัก
ฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนท้อง
ถ่ินประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ)

4)

ใบมอบอำนาจ
(ในกรณีที่มีการ
มอบอำนาจ)

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลัก
ฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนท้อง
ถ่ินประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ)

5) หลักฐานที่แสดง
การเป็นผู้มี
อำนาจลงนาม
แทนนิติบุคคล

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลัก
ฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนท้อง
ถ่ินประกาศ



ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จำนวนเอกสาร
สำเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

กำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ)

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม

ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จำนวนเอกสาร
สำเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

1)

สำเนาเอกสาร
สิทธ์ิหรือสัญญา
เช่าหรือสิทธิอื่น
ใดตามกฎหมาย
ในการใช้
ประโยชน์สถานท่ี
ท่ีใช้ประกอบ
กิจการในแต่ละ
ประเภทกิจการ

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลัก
ฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนท้อง
ถ่ินประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ)

2)

หลักฐานการ
อนุญาตตาม
กฎหมายว่าด้วย
การควบคุม
อาคารที่แสดงว่า
อาคารดังกล่าว
สามารถใช้
ประกอบกิจการ
ตามที่ขออนุญาต
ได้

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลัก
ฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนท้อง
ถ่ินประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ)

3) สำเนาใบ
อนุญาตตาม
กฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้องใน
แต่ละประเภท
กิจการเช่นใบ
อนุญาต
ตามพ.ร.บ. โรง
งานพ.ศ. 2535  
พ.ร.บ. ควบคุม

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลัก
ฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนท้อง
ถ่ินประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ)



ท่ี รายการเอกสาร
ย่ืนเพ่ิมเติม

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง

จำนวนเอกสาร
สำเนา

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ

อาคารพ.ศ. 
2522 พ.ร.บ. โรง
แรมพ.ศ. 2547 
พ.ร.บ. การเดิน
เรือในน่านน้ำ
ไทยพ.ศ. 2546 
เป็นต้น

4)

เอกสารหรือหลัก
ฐานเฉพาะ
กิจการที่
กฎหมายกำหนด
ใหม้ีการประเมิน
ผลกระทบเช่น
รายงานการ
วิเคราะห์ผลกระ
ทบส่ิงแวดล้อม 
(EIA) รายงาน
การประเมินผลก
ระทบต่อสุขภาพ 
(HIA)

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลัก
ฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนท้อง
ถ่ินประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ)

5)

ผลการตรวจวัด
คุณภาพด้านสิ่ง
แวดล้อม (ใน
แต่ละประเภท
กิจการที่กำหนด)

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลัก
ฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนท้อง
ถ่ินประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ)

6)

ใบรับรองแพทย์
และหลักฐาน
แสดงว่าผ่านการ
อบรมเร่ือง
สุขาภิบาลอาหาร
(กรณียื่นขอ
อนุญาตกิจการที่
เกี่ยวข้องกับ
อาหาร)

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลัก
ฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนท้อง
ถ่ินประกาศ
กำหนดในแต่ละ
ประเภทกิจการ)



15. ค่าธรรมเนียม
1) อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพฉบับละไม่เกิน 10,000 บาทต่อ

ปี (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ)
ค่าธรรมเนียม 0 บาท
หมายเหตุ (ระบุตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)

16. ช่องทางการร้องเรียน
1) สำนักปลัด ทต.เขาพระยาเดินธง โทรศัพท์ 036-639042 หรือ http:www.khaoprayadernthong.com
2)

17. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
1) แบบคำขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อกำหนดของท้องถิ่น)

18. หมายเหตุ
-


