
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การแกไ้ขเปลี�ยนแปลงการประกอบกจิการสถานบีรกิารนํ "ามนั (ระยะที� 1 : 
ข ั"นตอนออกคําส ั�งรบัคําขอรบัใบอนุญาต) 
หนว่ยงานที�ใหบ้รกิาร : เทศบาลตําบลเกษไชโย อําเภอไชโย จังหวัดอา่งทอง กระทรวงพลังงาน  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื�อนไข (ถา้ม)ี ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. 
ผูร้ับใบอนุญาตรายใดประสงคท์ี*จะแก ไขเปลี*ยนแปลงลักษณะของสถานที*ประกอบกจิการใหแ้ตกต่างไปจากที*ได รับอนุญาต 
ตอ้งยื*นขอแกไ้ขเปลี*ยนแปลงตามแบบ ธพ.น. ๔ 
 
2. ตอ้งไมข่ัดตอ่กฎหมายอื*นที*เกี*ยวขอ้ง เชน่ กฎหมายว่าดว้ยการควบคมุอาคาร กฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืง 
กฎหมายว่าดว้ยการสง่เสรมิและรักษาคุณภาพสิ*งแวดลอ้มแหง่ชาต ิเป็นตน้ 
 
3. แผนผังบรเิวณ แบบกอ่สรา้งและรายการคํานวณ ตอ้งมลัีกษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบรกิารนํ8ามันเชื8อเพลงิ พ.ศ. 
2552 
 
หมายเหต ุ: 
 
1. หากเห็นวา่คําขอไมถ่กูตอ้งหรอืยังขาดเอกสารหรอืหลักฐานใด และไมอ่าจแกไ้ข/เพิ*มเตมิไดใ้นขณะนั8น 
ผูร้ับคําขอและผูย้ื*นคําขอจะตอ้งลงนามบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน 
พรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ื*นคําขอดําเนนิการแกไ้ข/เพิ*มเตมิ 
หากผูย้ื*นคําขอไมด่ําเนนิการแกไ้ข/เพิ*มเตมิไดภ้ายในระยะเวลาที*กําหนด 
ผูร้ับคําขอจะดําเนนิการคนืคําขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 
2. 
พนักงานเจา้หนา้ที*จะยังไมพ่จิารณาคําขอและยังไมนั่บระยะเวลาดําเนนิงานจนกว่าผูย้ื*นคําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอืยื*นเอ
กสารเพิ*มเตมิครบถว้นตามบันทกึความบกพร่องนั8นเรยีบรอ้ยแลว้ 
 
3. 
ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริ*มนับหลังจากเจา้หนา้ที*ผูร้ับคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้เห็นวา่มี
ความครบถว้นตามที*ระบไุวใ้นคู่มอืประชาชน 
 
4. ทั 8งนี8 จะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ื*นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวั่นที*พจิารณาแลว้เสร็จทางจดหมายอเิล็กทรอนคิส ์
(Email) หรอืหากประสงคใ์หจั้ดสง่ผลใหท้างไปรษณีย ์โปรดแนบซอง จ่าหนา้ถงึ ตัวทา่นเองใหช้ดัเจน 
พรอ้มตดิแสตมป์สําหรับคา่ไปรษณียล์งทะเบยีนตามอัตราของบรษัิท ไปรษณียไ์ทย จํากัดกําหนด 
  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานที�ใหบ้รกิาร 
เทศบาลตําบลเกษไชโย  อ.ไชโย จ.อา่งทอง /ตดิต่อดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดที*ทางราชการกําหนด) 
ตั 8งแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเที*ยง) 

 

ข ั"นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที�รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 45 วันทําการ 
 

ลําดบั ข ั"นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 1 วันทําการ เทศบาลตําบลเกษไชโย 
อําเภอไชโย 

จังหวัดอ่างทอง 



ลําดบั ข ั"นตอน ระยะเวลา สว่นที�รบัผดิชอบ 

เจา้หนา้ที* รับคําขอ และตรวจสอบความถกูตอ้งของคําขอ 
และความครบถว้นของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานที*กํา
หนด 
(หมายเหต:ุ -)  

 

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ที*ผูร้ับผดิชอบ พจิารณา/ตรวจสอบ 
- เอกสารหลักฐานประกอบคําขอ 
- ตรวจสอบสถานที*เบื8องตน้ 
- แผนผังโดยสงัเขป  
- แผนผังบรเิวณ 
- แบบกอ่สรา้ง ระบบความปลอดภัย ระบบควบคมุมลพษิ 
ระบบทอ่นํ8ามัน ระบบทอ่ดับเพลงิ 
ระบบบําบัดนํ8าเสยีหรอืแยกนํ8าปนเปื8อนนํ8ามัน ระบบอุปกรณ์นริภัย  
- แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผา่   
- สิ*งปลกูสรา้งอื*น แลว้แตก่รณี  
- รายการคํานวณความมั*นคงแข็งแรงและระบบที*เกี*ยวขอ้ง 
 
(หมายเหต:ุ -)  

42 วันทําการ เทศบาลตําบลเกษไชโย 
อําเภอไชโย 

จังหวัดอ่างทอง 
 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
ลงนามในหนังสอืแจง้ผลการพจิารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

2 วันทําการ เทศบาลตําบลเกษไชโย 
อําเภอไชโย 

จังหวัดอ่างทอง 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

คําขอแกไ้ขเปลี�ยนแปลงการประกอบกจิการ  (แบบ ธพ.น.๔) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(ผูม้อํีานาจลงนาม) 

กรมธรุกจิพลังงาน 

2) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีบคุคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตอ้งทุกหนา้) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีบคุคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตอ้งทุกหนา้) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(กรณีนติบิุคคล / ออกใหไ้มเ่กนิ 6 เดอืน / 
รับรองสําเนาถกูตอ้งทกุหนา้) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

5) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจ (ถา้ม)ี 
พรอ้มสําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของผูม้อบอํานาจและผูร้บัมอ
บอํานาจ 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(พรอ้มปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร / 
รับรองสําเนาถกูตอ้งเฉพาะบัตรประจําตัวประชาชนทั8งของผูม้อบอํานาจแ
ละผูร้ับมอบอํานาจ) 

- 

6) 
 

สําเนาใบอนุญาตประกอบกจิการ (เดมิ) 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

สํานักความปลอดภัยธรุกจินํ8ามัน 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ�มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถกูตอ้งทุกหนา้) 

7) 
 

สําเนาเอกสารแสดงสทิธใิชท้ี�ดนิ 
กรณีขยายแนวเขตสถานประกอบการ 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถกูตอ้งทุกหนา้) 

- 

8) 
 

สําเนาเอกสารแสดงวา่ผูข้อรบัใบอนุญาตมสีทิธใิชท้ี�ดนิ 
หรอืหนงัสอืยนิยอมใหใ้ชท้ี�ดนิหรอืหนงัสอืยนิยอมจากหนว่ยงานที�
มหีนา้ที�ดแูลและรบัผดิชอบที�ดนิดงักลา่ว 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถกูตอ้งทุกหนา้) 

- 

9) 
 

สําเนาหนงัสอืแจง้การตรวจสอบการใชป้ระโยชนท์ี�ดนิตามกฎหมา
ยวา่ดว้ยการผงัเมอืง 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถกูตอ้งทุกหนา้) 

กรมโยธาธกิารและผังเมอืง 

10) 
 

แผนผงัโดยสงัเขป แผนผงับรเิวณและแบบกอ่สรา้ง 
ระบบความปลอดภยั ระบบควบคมุมลพษิ ระบบทอ่นํ "ามนั 
ระบบทอ่ดบัเพลงิ ระบบบําบดั    นํ "าเสยีหรอืแยกนํ"าปนเปื" อนนํ "ามนั 
ระบบอปุกรณ์นริภยั แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกนัอนัตราย   จาก  
ฟ้าผา่ และสิ�งปลูกสรา้งอื�น แลว้แตก่รณี 
ฉบบัจรงิ 3 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(วศิวกรผูอ้อกแบบลงนามทุกหนา้) 

- 

11) 
 

รายการคํานวณความม ั�นคงแข็งแรง และระบบ ที�เกี�ยวขอ้ง 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(วศิวกรผูอ้อกแบบลงนามทุกหนา้) 

- 

12) 
 

หนงัสอืรบัรองของวศิวกร 
พรอ้มสําเนาใบอนุญาตประกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถกูตอ้งที*ใบอนุญาต) 

- 

13) 
 

สําเนาหนงัสอือนุญาตพรอ้มดว้ยสําเนาแผนผงัที�ไดร้บัอนุญาตทําท
างเชื�อมถนนสาธารณะ หรอืทางหลวง หรอืถนนสว่นบคุคล 
หรอืสําเนาหนงัสอือนุญาตพรอ้มดว้ยสําเนาแผนผงัที�ไดร้บัอนุญาต
ทําสิ�งลว่งลํ "าลํานํ "า ใหนํ้ามายื�นกอ่นพจิารณาออกใบอนุญาต 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ(รับรองสําเนาถกูตอ้งทุกหนา้) 

- 

14) 
 

อื�นๆ (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
สําเนา 0 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) เทศบาลตําบลเกษไชโย หมูท่ี* 3 ต.ไชโย อ.ไชโย จ.อ่างทอง 14140 โทร.035 647511 

(www.kedchaiyo.go.th) 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที* 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที* 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยร์ับเรื*องรอ้งเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชั 8น 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยร์ับเรื*องรอ้งเรยีนสําหรับนักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอรม์ 
1) แบบ ธพ.น. ๔ เป็นไปตามประกาศกรมธรุกจิพลังงาน เรื*อง 

กําหนดสถานที*แจง้การประกอบกจิการควบคมุประเภทที* ๒ สถานที*ยื*น แบบคําขอ 
และแบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภทที* ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมายเหตุ 
 
 รายการเอกสารยื*นเพิ*มเตมิที* 4-7 เเละ 10 ใชเ้ฉพาะกรณีที*เกี*ยวขอ้งเทา่นั8น 
 
 
 

Infographic 
ลําดบั ชื�อ 
ไมม่ขีอ้มลู 

 
 
 

ชื�อกระบวนงาน: การแกไ้ขเปลี*ยนแปลงการประกอบกจิการสถานีบรกิารนํ8ามัน (ระยะที* 1 : 
ขั 8นตอนออกคําสั*งรับคําขอรับใบอนุญาต)  
ชื�อเรยีกท ั�วไป: - 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สํานักความปลอดภัยธรุกจินํ8ามัน กรมธรุกจิพลังงาน สํานักความปลอดภัยธรุกจินํ8ามัน 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที*เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที�ใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืที�เกี�ยวขอ้ง: 

  
1)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงื*อนไขเกี*ยวกับการแจง้ การอนุญาต 
และอัตราค่าธรรมเนียมเกี*ยวกับการประกอบกจิการนํ8ามันเชื8อเพลงิ พ.ศ. 2556  
  
2)กฎกระทรวงควบคมุไอนํ8ามันเชื8อเพลงิ พ.ศ. 2550 และที*แกไ้ขเพิ*มเตมิ และประกาศที*ออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว  
  
3)กฎกระทรวงระบบไฟฟ้า และระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าของสถานที*ประกอบกจิการนํ8ามัน พ.ศ. 2556  

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ที� 



  
4)กฎกระทรวงสถานีบรกิารนํ8ามันเชื8อเพลงิ พ.ศ. 2552 และประกาศที*ออกตามกฎกระทรวงดังกลา่ว  
  
5)ประกาศกรมธรุกจิพลังงาน เรื*อง กําหนดสถานที*แจง้การประกอบกจิการควบคมุประเภทที* 2 สถานที*ยื*น แบบคําขอ 
และแบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภทที* 3 พ.ศ. 2556  
  
6)ประกาศกระทรวงพลังงาน เรื*อง 
หลักเกณฑแ์ละวธิกีารในการจัดใหม้กีารประกันภัยความรับผดิตามกฎหมายแกผู่ไ้ดร้ับความเสยีหายจากภัยอันเกดิจากการประ
กอบกจิการควบคมุประเภทที* 3 พ.ศ. 2557  
  
7)พระราชบัญญัตคิวบคมุนํ8ามันเชื8อเพลงิ พ.ศ. 2542 และแกไ้ขเพิ*มเตมิ (ฉบับที* 2) พ.ศ. 2550  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารที*มคีวามสําคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม 

พื"นที�ใหบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิ*น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที�กําหนดระยะเวลา: ไมม่ ี
ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 วัน 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี*ยต่อเดอืน 0 

 จํานวนคําขอที*มากที*สดุ 0 

 จํานวนคําขอที*นอ้ยที*สดุ 0 
 

ชื�ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การแกไ้ขเปลี*ยนแปลงการประกอบกจิการสถานีบรกิารนํ8ามัน... 
 
 

เอกสารฉบับนี8ดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที*เผยแพร่คูม่อื: - 


