
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขอใบอนุญาตจดัต ั�งสถานที!จําหนา่ยอาหารและสถานที!สะสมอาหาร 
พื�นที!เกนิ 200 ตารางเมตร 
หนว่ยงานที!ใหบ้รกิาร : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมเทศบาลตําบลเกษไชโย อําเภอไชโย จังหวัดอา่งทอง   
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงื!อนไข (ถา้ม)ี ในการยื!นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑ ์วธิกีาร 
 
 ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตจัดตั .งสถานที0จําหน่ายอาหารหรอืสถานที0สะสมอาหาร พื.นที0เกนิ200 ตารางเมตร 
และมใิชเ่ป็นการขายของในตลาด ตอ้งยื0นขออนุญาตต่อเจา้พนักงานทอ้งถิ0นหรอืพนักงานเจา้หนา้ที0ที0รับผดิชอบ 
โดยยื0นคําขอตามแบบฟอรม์ที0กฎหมายกําหนด พรอ้มทั.งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้กําหนดของทอ้งถิ0น ณ 
กลุม่/กอง/ฝ่าย ที0รับผดิชอบ (ระบ)ุ 
 
   2.เงื0อนไขในการยื0นคําขอ (ตามที0ระบไุวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถิ0น) 
 
   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื0นเอกสารที0ถกูตอ้งและครบถว้น 
 
  (2) สําเนาใบอนุญาต หรอืเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื0นที0เกี0ยวขอ้ง 
 
 (3) สภาพสขุลักษณะของสถานประกอบกจิการตอ้งถกูตอ้งตามหลักเกณฑ ์(ตามขอ้กําหนดของทอ้งถิ0น) 
 
(4) ......ระบเุพิ0มเตมิตามหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงื0อนไขการขอและการออกใบอนุญาต 
และตามแบบที0ราชการสว่นทอ้งถิ0นกําหนดไวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถิ0น.... 
 
 หมายเหต:ุ 
ขั .นตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริ0มนับระยะเวลาตั .งแตเ่จา้หนา้ที0ไดร้ับเอกสารครบถว้นตามที0ระบุไวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแ
ลว้ และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพจิารณาแลว้เสร็จ 
  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานที!ใหบ้รกิาร 
กองสาธารณสขุและสิ0งแวดลอ้ม เทศบาลตําบลเกษไชโย 
อ.ไชโย จ.อ่างทอง /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดที0ทางราชการกําหนด) 
ตั .งแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเที0ยง) 

 

ข ั�นตอน ระยะเวลา และสว่นงานที!รบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วัน 
 

ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที!รบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูข้อรับใบอนุญาตยื0นคําขอรับใบอนุญาตจัดตั .งสถานที0จําหน่ายอ
าหารและสถานที0สะสมอาหาร พื.นที0เกนิ 200 ตารางเมตร 
พรอ้มหลักฐานที0ทอ้งถิ0นกําหนด 
(หมายเหต:ุ -)  

15 นาท ี 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ที0ตรวจสอบความถกูตอ้งของคําขอ 
และความครบถว้นของเอกสารหลักฐานทันท ี
    กรณีไมถู่กตอ้ง/ครบถว้น 
เจา้หนา้ที0แจง้ต่อผูย้ื0นคําขอใหแ้กไ้ข/เพิ0มเตมิเพื0อดําเนนิการ 
หากไม่สามารถดําเนนิการไดใ้นขณะนั.น 
ใหจั้ดทําบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรอืหลักฐานยื0

1 ชั0วโมง

 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม
เทศบาลตำบลเกษไชโย

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม
เทศบาลตำบลเกษไชโย



ลําดบั ข ั�นตอน ระยะเวลา สว่นที!รบัผดิชอบ 

นเพิ0มเตมิภายในระยะเวลาที0กําหนด 
โดยใหเ้จา้หนา้ที0และผูย้ื0นคําขอลงนามไวใ้นบันทกึนั.นดว้ย 
 
(หมายเหต:ุ 
(หากผูข้อใบอนุญาตไมแ่กไ้ขคําขอหรอืไมส่ง่เอกสารเพิ0มเตมิให ้
ครบถว้น 
ตามที0กําหนดในแบบบันทกึความบกพร่องใหเ้จา้หนา้ที0สง่คนืคํา
ขอและเอกสาร พรอ้มแจง้เป็นหนังสอืถงึเหตแุหง่การคนืดว้ย 
และแจง้สทิธใินการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. 
วธิปีฏบัิตริาชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)))  

3) การพจิารณา 
เจา้หนา้ที0ตรวจสถานที0ดา้นสขุลักษณะ 
    กรณีถกูตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลักษณะ 
เสนอพจิารณาออกใบอนุญาต 
     กรณีไมถู่กตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลักษณะ 
แนะนําใหป้รับปรุงแกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 
 
(หมายเหต:ุ (กฎหมายกําหนดภายใน 30 วัน 
นับแตวั่นที0เอกสารถกูตอ้งและครบถว้น 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วธิปีฏบัิตริาชการทางปกครอง (ฉบับที0 2)  
พ.ศ. 2557) 
))  

20 วัน 

 

4) - 
การแจง้คําสั0งออกใบอนุญาต/คําสั0งไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        
มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบเพื0อมารับใบอนุญ
าตภายในระยะเวลาที0ทอ้งถิ0นกําหนด 
หากพน้กําหนดถอืวา่ไมป่ระสงคจ์ะรับใบอนุญาต 
เวน้แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้แกต้ัวอันสมควร 
     2. กรณีไม่อนุญาต 
        
แจง้คําสั0งไมอ่อกใบอนุญาตจัดตั .งสถานที0จําหน่ายอาหารและสถ
านที0สะสมอาหาร พื.นที0เกนิ 200 ตารางเมตร 
แกผู่ข้ออนุญาตทราบ พรอ้มแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ 
 
(หมายเหต:ุ (ในกรณีที0เจา้พนักงานทอ้งถิ0น 
ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่าจมคีําสั0งไม่อนุญาตไดภ้ายใน 
30 วัน นับแตวั่นที0เอกสารถกูตอ้งและครบถว้น 
ใหแ้จง้การขยายเวลาใหผู้ข้ออนุญาตทราบทุก 7 วัน 
จนกว่าจะพจิารณาแลว้เสร็จ พรอ้มสําเนาแจง้สํานัก ก.พ.ร. 
ทราบ))  

8 วัน  

 

5) - 
ชําระคา่ธรรมเนียม (กรณีมคีําสั0งอนุญาต) 
    
แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาชําระคา่ธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ที0ทอ้งถิ0นกําหนด  
 
(หมายเหต:ุ (กรณีไมช่ําระตามระยะเวลาที0กําหนด 
จะตอ้งเสยีค่าปรับเพิ0มขึ.นอกีรอ้ยละ 20 
ของจํานวนเงนิที0คา้งชําระ))  

1 วัน  

 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม
เทศบาลตำบลเกษไชโย

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม
เทศบาลตำบลเกษไชโย

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม
เทศบาลตำบลเกษไชโย



 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชื!อเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิ!มเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอื0นๆ 
ตามที0ราชการสว่นทอ้งถิ0นประกาศกําหนด ) 

- 

4) 
 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที!มกีารมอบอํานาจ) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอื0นๆ 
ตามที0ราชการสว่นทอ้งถิ0นประกาศกําหนด ) 

- 

5) 
 

หลกัฐานที!แสดงการเป็นผูม้อีํานาจลงนามแทนนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอื0นๆ 
ตามที0ราชการสว่นทอ้งถิ0นประกาศกําหนด ) 

- 

6) 
 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื!นที!เกี!ยวขอ้ง เช่น 
สําเนาใบอนุญาตสิ!งปลูกสรา้งอาคารตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบ
คมุอาคารของสถานประกอบการ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอื0นๆ 
ตามที0ราชการสว่นทอ้งถิ0นประกาศกําหนด ) 

- 

7) 
 

ใบรบัรองแพทยข์องผูข้อรบัใบอนุญาต 
ผูช้ว่ยจําหนา่ยอาหารและผูป้รงุอาหาร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอื0นๆ 
ตามที0ราชการสว่นทอ้งถิ0นประกาศกําหนด ) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) อตัราคา่ธรรมเนยีมใบอนุญาตจดัต ั�งสถานที!จําหน่ายอาหารและสถ
านที!สะสมอาหาร พื�นที!เกนิ 200 ตารางเมตร ฉบบัละไมเ่กนิ 3,000 
บาทตอ่ปี 
(หมายเหต:ุ (ระบตุามขอ้กําหนดของทอ้งถิ0น))  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กองสาธารณสขุและสิ0งแวดลอ้ม เทศบาลตําบลเกษไชโย อ.ไชโย จ.อา่งทอง 14140 โทรศัพท ์035 612249 

(www.kedchaiyo.go.th) 
(หมายเหต:ุ -)  



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที0 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที0 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยร์ับเรื0องรอ้งเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สํานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชั .น 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยร์ับเรื0องรอ้งเรยีนสําหรับนักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชื!อแบบฟอรม์ 
1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ต่ออายใุบอนุญาต 

(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอรม์ เป็นไปตามขอ้กําหนดของทอ้งถิ0น))  
 

 
 
 

ชื!อกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตจัดตั .งสถานที0จําหน่ายอาหารและสถานที0สะสมอาหาร พื.นที0เกนิ 200 ตารางเมตร  
ชื!อเรยีกท ั!วไป: - 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารที0ใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิ0น 
(กระบวนงานบรกิารที0เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายที!ใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืที!เกี!ยวขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และที0แกไ้ขเพิ0มเตมิ พ.ศ. 2550  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั0วไป 

พื�นที!ใหบ้รกิาร: ทอ้งถิ0น 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที!กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 
ระยะเวลาที!กําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 วัน 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี0ยต่อเดอืน 0 

 จํานวนคําขอที0มากที0สดุ 0 

 จํานวนคําขอที0นอ้ยที0สดุ 0 
 

ชื!ออา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขอใบอนุญาตจัดตั .งสถานที0จําหน่ายอาหารและสถานที0สะสมอาหาร พื.นที0เกนิ 200 
ตารางเมตร 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ที! 



 
 

เอกสารฉบับนี.ดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที0เผยแพร่คูม่อื: - 

ติดต่อสอบถาม : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลเกษไชโย

โทร. 035 612249




