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คูมื่อสาํหรับประชาชน:  การจดทะเบียนพาณิชย ์(ตัง้ใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผู้
ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:องคก์ารบริหารสว่นตาํบลหัวตะพานอาํเภอวเิศษชัยชาญจังหวัดอา่งทอง 
กระทรวง:กระทรวงพาณิชย ์
 

ช่ือกระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชย ์(ตัง้ใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อจด
ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน: องคก์ารบริหารสว่นตาํบลหัวตะพานอาํเภอวเิศษชัยชาญจังหวัดอา่งทอง 
ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในสว่นภูมิภาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงาน
บริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว)  
หมวดหมูข่องงานบริการ: จดทะเบียน  
กฎหมายท่ีให้อาํนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวขอ้ง: 

ระดับผลกระทบ:  บริการท่ีมีความสาํคัญดา้นเศรษฐกิจ/สังคม  
พ้ืนท่ีให้บริการ: สว่นภูมิภาค, ทอ้งถิน่  
กฎหมายขอ้บังคับ/ขอ้ตกลงท่ีกาํหนดระยะเวลา ไมมี่  
ระยะเวลาท่ีกาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ   0  นาที 
ขอ้มูลสถิติ 

จาํนวนเฉล่ียตอ่เดือน0  
จาํนวนคาํขอท่ีมากท่ีสุด 0  
จาํนวนคาํขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  

ช่ืออา้งอิงของคูมื่อประชาชน สาํเนาคูมื่อประชาชน 21/07/2015 08:18  

1) กฎกระทรวงพาณิชยฉ์บับท่ี  3 (พ .ศ . 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์
พ .ศ . 2499 

2) พ .ร .ฎ . กาํหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ .ศ . 2546 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉ์บับท่ี  83 (พ .ศ . 2515)  เร่ืองกาํหนดพาณิชยกิจท่ีไมอ่ยูภ่ายใตบั้งคับขอ

กฎหมายวา่ดว้ยทะเบียนพาณิชย ์
4) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉ์บับท่ี  93 (พ .ศ . 2520) เร่ืองกาํหนดพาณิชยกิจท่ีไมอ่ยูภ่ายใตบั้งคับ

แหง่พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ์ .ศ . 2499 
5) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์ร่ืองให้ผูป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย ์ (ฉบับท่ี  11) พ .ศ . 

2553 
6) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์ร่ืองแตง่ตัง้พนักงานเจา้หน้าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย ์ (ฉบับท่ี  8) 

พ .ศ . 2552 
7) ประกาศกระทรวงพาณิชยเ์ร่ืองการตัง้สาํนักงานทะเบียนพาณิชยแ์ตง่ตัง้พนักงานเจา้หน้าท่ีและ

นายทะเบียนพาณิชย ์ (ฉบับท่ี  9) พ .ศ . 2552 และ  (ฉบับท่ี  10) พ .ศ . 2553  
8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา้เร่ืองกาํหนดแบบพิมพเ์พ่ือใชใ้นการให้บริการขอ้มูลทะเบียน

พาณิชยพ์ .ศ . 2555  
9) คาํสัง่สาํนักงานกลางทะเบียนพาณิชยท่ี์  1/2553  เร่ืองหลักเกณฑแ์ละวธีิการกาํหนดเลขทะเบียน

พาณิชยแ์ละเลขคาํขอจดทะเบียนพาณิชย ์
10) พ .ร .บ . ทะเบียนพาณิชยพ์ .ศ . 2499 
11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา้เร่ืองกาํหนดแบบพิมพพ์ .ศ . 2549 
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ชอ่งทางการให้บริการ  

 

หลักเกณฑ ์วธีิการ เง่ือนไข(ถา้มี) ในการย่ืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชยภ์ายใน 30 วันนับตัง้แตวั่นเร่ิมประกอบกิจการ  (มาตรา 
11) 
2. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชยด์ว้ยตนเองหรือจะมอบอาํนาจให้ผูอ่ื้นย่ืนจดทะเบียน
แทนกไ็ด ้
3. ให้ผูป้ระกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป็นเจา้ของกิจการเป็นผูล้งลายมือช่ือรับรองรายการในคาํขอจดทะเบียนและ
เอกสารประกอบคาํขอจดทะเบียน 
4. แบบพิมพค์าํขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสอืมอบอาํนาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หน้าท่ีหรือ
ดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุขัน้ตอนการดาํเนินงานตามคูมื่อจะเร่ิมนับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถว้น
ตามท่ีระบุไวใ้นคูมื่อประชาชนเรียบร้อยแลว้ทัง้น้ีในกรณีท่ีคาํขอหรือเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้นและ/หรือมี
ความบกพร่องไมส่มบูรณ์เป็นเหตุให้ไมส่ามารถพิจารณาไดเ้จา้หน้าท่ีจะจัดทาํบันทึกความบกพร่องของรายการ
เอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตอ้งย่ืนเพิม่เติมโดยผูย่ื้นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ข 
และ/หรือย่ืนเอกสารเพิม่เติมภายในระยะเวลาท่ีกาํหนดในบันทึกดังกลา่วมิเชน่นัน้จะถือวา่ผูย่ื้นคาํขอละทิ้ง
คาํขอโดยเจา้หน้าท่ีและผูย่ื้น 
คาํขอหรือผูไ้ดรั้บมอบอาํนาจจะลงนามบันทึกดังกลา่วและจะมอบสาํเนาบันทึกความพร่องดังกลา่วให้ผูย่ื้น
คาํขอหรือผูไ้ดรั้บมอบอาํนาจ 
ไวเ้ป็นหลักฐาน 
 

ขัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานท่ีรับผิดชอบ 

1) สถานท่ีให้บริการกรุงเทพมหานครติดตอ่ 
กองคลัง   องคก์ารบริหารสว่นตาํบลหัวตะพาน  อาํเภอวเิศษชัยชาญ  จังหวัดอา่งทอง  14110 
โทรศัพท ์035-873068-9  
โทรสาร  035-873068 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์  (ยกเวน้วันหยุดท่ีทางราชการกาํหนด ) 
ตัง้แตเ่วลา  08:30 - 16:30 น .  
(มีพักเท่ียง ) 
 
 

2) สถานท่ีให้บริการจังหวัดอ่ืนติดตอ่ 
กองคลัง   องคก์ารบริหารสว่นตาํบลหัวตะพาน  อาํเภอวเิศษชัยชาญ  จังหวัดอา่งทอง  14110 
โทรศัพท ์035-873068-9  
โทรสาร  035-873068 

ท่ี ประเภทขัน้ตอน รายละเอียดของขัน้ตอนการ
บริการ 

ระยะ
เวลาให้
บริการ 

สว่นงาน / 
หน่วยงาน
ท่ีรับผิด

ชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจง้ผล 

30 นาที กองคลัง องคก์ารบริหารสว่นตาํบล
หัวตะพาน  อาํเภอ
วเิศษชัยชาญ  จังหวัด
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ระยะเวลาดาํเนินการรวม  60 นาที 
 

งานบริการน้ีผา่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว้  
ยังไมผ่า่นการดาํเนินการลดขัน้ตอน 
 
 
 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สาํหรับย่ืนเพิม่เติม 

  อา่งทอง  14110 
โทรศัพท ์035-873068-9  
โทรสาร  035-873068 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจา้หน้าท่ีการเงนิรับชาํระคา่
ธรรมเนียม 
 

5 นาที กองคลัง องคก์ารบริหารสว่นตาํบล
หัวตะพาน  อาํเภอ
วเิศษชัยชาญ  จังหวัด
อา่งทอง  14110 
โทรศัพท ์035-873068-9  
โทรสาร  035-873068 

3) การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจา้
หน้าท่ีบันทึกขอ้มูลเขา้ระบบ/จัด
เตรียมใบสาํคัญการจดทะเบียน
/หนังสอืรับรอง/สาํเนาเอกสาร 
 

15 นาที กองคลัง องคก์ารบริหารสว่นตาํบล
หัวตะพาน  อาํเภอ
วเิศษชัยชาญ  จังหวัด
อา่งทอง  14110 
โทรศัพท ์035-873068-9  
โทรสาร  035-873068 

4) การลงนาม/คณะ
กรรมการ 
มีมติ 
 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและ
ลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชยใ์ห้ผูย่ื้นคาํขอ 
 

10 นาที กองคลัง องคก์ารบริหารสว่นตาํบล
หัวตะพาน  อาํเภอ
วเิศษชัยชาญ  จังหวัด
อา่งทอง  14110 
โทรศัพท ์035-873068-9  
โทรสาร  035-873068 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาค
รัฐผูอ้อกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วย
นับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจาํตัว
ประชาชน 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ (พร้อมลงนาม
รับรองสาํเนาถูก
ตอ้ง) 

2) 
สาํเนาทะเบียน
บา้น 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ (พร้อมลงนาม
รับรองสาํเนาถูก
ตอ้ง) 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพิม่เติม หน่วย
งานภาค

รัฐผู ้
ออก

เอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับ
จริง 

จาํนวน
เอกสาร 
สาํเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 
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1) คาํขอจดทะเบียนพาณิชย ์(แบบทพ.) กรม
พัฒนา

ธุรกิจการ
คา้ 

1 0 ฉบับ - 

2) หนังสอืให้ความยนิยอมให้ใชส้ถานท่ี
ตัง้สาํนักงานแหง่ใหญโ่ดยให้เจา้ของ
ร้านหรือเจา้ของกรรมสทิธ์ิลงนามและ
ให้มีพยานลงช่ือรับรองอยา่งน้อย 1 
คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผูป้ระกอบ
พาณิชยกิจมิได้
เป็นเจา้บา้น ) 

3) สาํเนาทะเบียนบา้นท่ีแสดงให้เหน็วา่ผู้
ให้ความยนิยอมเป็นเจา้บา้นหรือสาํเนา
สัญญาเชา่โดยมีผูใ้ห้ความยนิยอมเป็น
ผูเ้ชา่หรือเอกสารสทิธ์ิอยา่งอ่ืนท่ีผูเ้ป็น
เจา้ของกรรมสทิธ์ิเป็นผูใ้ห้ความ
ยนิยอมพร้อมลงนามรับรองสาํเนาถูก
ตอ้ง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูป้ระกอบ
พาณิชยกิจมิได้
เป็นเจา้บา้น ) 

4) แผนท่ีแสดงสถานท่ีซ่ึงใชป้ระกอบ
พาณิชยกิจและสถานท่ีสาํคัญบริเวณ
ใกลเ้คียงโดยสังเขปพร้อมลงนาม
รับรองเอกสาร 

- 1 0 ฉบับ - 

5) หนังสอืมอบอาํนาจ (ถา้มี) พร้อมปิด
อากรแสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) สาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชนของผูรั้บ
มอบอาํนาจ (ถา้มี) พร้อมลงนาม
รับรองสาํเนาถูกตอ้ง 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ - 

7) สาํเนาหนังสอือนุญาตหรือหนังสอื
รับรองให้เป็นผูจ้าํหน่ายหรือให้เชา่
สนิคา้ดังกลา่วจากเจา้ของลิขสทิธ์ิของ
สนิคา้ท่ีขายหรือให้เชา่หรือสาํเนาใบ
เสร็จรับเงนิตามประมวลรัษฎากรหรือ
หลักฐานการซ้ือขายจากตา่งประเทศ
พร้อมลงนามรับรองสาํเนาถูกตอ้ง 

- 0 1 ฉบับ (ใชใ้นกรณี
ประกอบพาณิช
ยกิจการขาย

หรือให้เชา่แผน่
ซีดีแถบบันทึกวี
ดิทัศน์แผน่วีดิ
ทัศน์ดีวีดีหรือ
แผน่วีดีทัศน์
ระบบดิจิทัล

เฉพาะท่ีเก่ียว
กับการบันเทงิ) 

 
 

8) หนังสอืช้ีแจงขอ้เทจ็จริงของแหลง่ท่ีมา
ของเงนิทุนและหลักฐานแสดงจาํนวน

- 1 0 ฉบับ (ใชใ้นกรณี
ประกอบพาณิช
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คา่ธรรมเนียม 

ชอ่งทางการร้องเรียน 

ตัวอยา่งแบบฟอร์ม ตัวอยา่ง และคูมื่อการกรอก  

 
หมายเหตุ 
- 
 

 
 
 

 

เงนิทุนหรืออาจมาพบเจา้หน้าท่ีเพ่ือทาํ
บันทึกถอ้ยคาํเก่ียวกับขอ้เทจ็จริงของ
แหลง่ท่ีมาของเงนิทุนพร้อมแสดงหลัก
ฐานแสดงจาํนวนเงนิทุนกไ็ด ้

ยกิจการคา้
อัญมณีหรือ
เคร่ือง 
ประดับซ่ึง
ประดับดว้ย
อัญมณี) 

1
) 

คา่ธรรมเนียมการจดทะเบียน (คาํขอละ)     คา่ธรรมเนียม50 บาท  หมายเหตุ  - 

2
) 

คา่ธรรมเนียมคัดสาํเนาเอกสาร (ชุดละ) 
คา่ธรรมเนียม   30 บาท    หมายเหตุ  - 

1) ชอ่งทางการร้องเรียนร้องเรียนณชอ่งทางท่ีย่ืนคาํขอ    องคก์ารบริหารสว่นตาํบลหัวตะพาน  อาํเภอ
วเิศษชัยชาญ  จังหวัดอา่งทอง  14110   โทรศัพท ์035-873068-9     โทรสาร 
035-873068 

2) ชอ่งทางการร้องเรียนร้องเรียนตอ่กองทะเบียนธุรกิจกรมพัฒนาธุรกิจการคา้กระทรวงพาณิชย ์
หมายเหตุ(0-2547-4446-7 ) 

1) คูมื่อการกรอกเอกสาร 
- 

วันท่ีพิมพ ์ 21/07/2558 
สถานะ รออนุมัติขัน้ท่ี 1 โดยหัวหน้า

หน่วยงาน (Reviewer) 
จัดทาํโดย องคก์ารบริหารสว่นตาํบล

หัวตะพานอาํเภอวเิศษชัยชาญ
จังหวัดอา่งทองสถ.มท. 

อนุมัติโดย - 
เผยแพร่
โดย 

- 


