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คู่มือสาํหรบัประชาชน: การลงทะเบียนและยืÉนคาํขอรับเงินเบีÊ ยยงัชีพผูสู้งอาย ุ

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหัวตะพานอาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดัอ่างทอง 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 

ชืÉอกระบวนงาน:การลงทะเบียนและยืÉนคาํขอรับเงินเบีÊ ยยงัชีพผูสู้งอาย ุ

หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหัวตะพานอาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดัอ่างทอง 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

หมวดหมูข่องงานบริการ:ขึÊนทะเบียน  

กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวขอ้ง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี Êยยังชีพผู้สูงอายขุององค์กรปกครองส่วนท้องถิÉนพ.ศ. 2552 

ระดบัผลกระทบ: บริการทั Éวไป  

พืÊนทีÉใหบ้ริการ: ทอ้งถิÉน  

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ   0  วนั 

ขอ้มูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลีÉยตอ่เดือน0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

ชืÉออา้งอิงของคู่มือประชาชน การลงทะเบียนและยืÉนคาํขอรับเงินเบีÊยยงัชีพผูสู้งอาย ุ  

ช่องทางการใหบ้ริการ  

1) สถานทีÉให้บริการองค์การบริหารส่วนตาํบลหัวตะพานอาํเภอวิเศษชัยชาญจังหวัดอ่างทอง   14110  โทรศัพท์ 035-873068-9  

โทรสาร 035-873068/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ (ไม่เว้นวันหยดุราชการ) ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

หมายเหต ุ(ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกปี) 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงืÉอนไข(ถา้มี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลกัเกณฑก์ารจ่ายเงินเบีÊยยงัชีพผูสู้งอายขุององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนพ.ศ. 2552 กาํหนดให้

ภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปีให้ผูที้Éจะมีอายคุรบหกสิบปีบริบูรณ์ขึÊนไปในปีงบประมาณถดัไปและมีคุณสมบติัครบถว้นมาลงทะเบียน

และยืÉนคาํขอรับเงินเบีÊยยงัชีพผูสู้งอายดุว้ยตนเองตอ่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนทีÉตนมีภูมิลาํเนาณสาํนกังานขององคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถิÉนหรือสถานทีÉทีÉองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนกาํหนด 

 หลกัเกณฑ ์

    1.มีสญัชาติไทย 

    2.มีภูมิลาํเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนตามทะเบียนบา้น 

    3.มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึÊนไปซึÉ งไดล้งทะเบียนและยืÉนคาํขอรับเงินเบีÊยยงัชีพผูสู้งอายตุอ่องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน 

    4.ไมเ่ป็นผูไ้ดร้ับสวสัดิการหรือสิทธิประโยชน์อืÉนใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนไดแ้กผู่รั้บบาํนาญ

เบีÊยหวดับาํนาญพิเศษหรือเงินอืÉนใดในลกัษณะเดียวกนัผูสู้งอายทีุÉอยูใ่นสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนผูไ้ดรั้บ

เงินเดือนคา่ตอบแทนรายไดป้ระจาํหรือผลประโยชน์อยา่งอืÉนทีÉรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนทอ้งถิÉนจดัใหเ้ป็นประจาํยกเวน้ผูพิ้การและ

ผูป่้วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพืÉอการยงัชีพขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนพ.ศ. 2548 
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ในการยืÉนคาํขอรับลงทะเบียนรับเงินเบีÊยยงัชีพผูสู้งอายผุูสู้งอายจุะตอ้งแสดงความประสงคข์อรับเงินเบีÊยยงัชีพผูสู้งอายโุดยวิธีใดวธีิหนึÉ ง

ดงัตอ่ไปนีÊ  

       1.รับเงินสดดว้ยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลทีÉไดรั้บมอบอาํนาจจากผูมี้สิทธิ 

       2.โอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามผูมี้สิทธิหรือโอนเงินเขา้บญัชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลทีÉไดรั้บมอบอาํนาจจากผูมี้สิทธิ 

 วิธีการ 

     1.ผูที้ÉจะมีสิทธิรับเงินเบีÊยยงัชีพผูสู้งอายใุนปีงบประมาณถดัไปยืÉนคาํขอตามแบบพร้อมเอกสารหลกัฐานต่อองคก์รปกครองส่วน

ทอ้งถิÉนณสถานทีÉและภายในระยะเวลาทีÉองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนประกาศกาํหนดดว้ยตนเองหรือมอบอาํนาจใหผู้อื้Éนดาํเนินการได ้

     2.กรณีผูสู้งอายทีุÉไดรั้บเงินเบีÊยยงัชีพผูสู้งอายจุากองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนในปีงบประมาณทีÉผา่นมาให้ถือวา่เป็นผูไ้ดล้งทะเบียนและ

ยืÉนคาํขอรับเบีÊยยงัชีพผูสู้งอายุตามระเบียบนีÊ แลว้ 

     3.กรณีผูสู้งอายทีุÉมีสิทธิไดรั้บเบีÊ ยยงัชีพยา้ยทีÉอยูแ่ละยงัประสงคจ์ะรับเงินเบีÊยยงัชีพผูสู้งอายตุอ้งไปแจง้ต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน

แห่งใหม่ทีÉตนยา้ยไป 

ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภท

ขัÊนตอน 

รายละเอียดของข ัÊนตอนการบริการ ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

ผูที้Éประสงคจ์ะขอรับเบีÊ ยยงัชีพผูสู้งอายใุนปีงบประมาณ

ถดัไปหรือผูรั้บมอบอาํนาจยืÉนคาํขอพร้อมเอกสาร

หลกัฐานและเจา้หน้าทีÉตรวจสอบคาํร้องขอลงทะเบียน

และเอกสารหลกัฐานประกอบ 

20 นาที สาํนักงานปลดั (องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหวัตะพาน

อาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดัอา่งทอง  

14110  โทรศพัท์  035-873068-9  

โทรสาร  035-873068) 

2) การพิจารณา 

 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยืÉนคาํขอลงทะเบียนให ้

ผูข้อลงทะเบียนหรือผูรั้บมอบอาํนาจ 

10 นาที สาํนักงานปลดั (องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหวัตะพาน

อาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดัอา่งทอง  

14110  โทรศพัท์  035-873068-9  

โทรสาร  035-873068) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 30 นาที 
 

งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏิบติัราชการมาแลว้  

ยงัไมผ่่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน 
 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตวัตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ รายการเอกสารยืนยนัตวัตน 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผูอ้อกเอกสาร 

จาํนวน

เอกสาร 

ฉบบัจริง 

จาํนวน

เอกสาร 

สาํเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมาย

เหต ุ

1) บตัรประจาํตวัประชาชนหรือบตัรอืÉนทีÉออกให้โดย

หน่วยงานของรัฐทีÉมีรูปถ่ายพร้อมสาํเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบา้นพร้อมสาํเนา - 1 1 ชุด - 

3) สมุดบญัชีเงิฝากธนาคารพร้อมสาํเนา (กรณีทีÉผูข้อรับเงิน

เบีÊ ยยงัชีพผูป้ระสงคข์อรับเงินเบีÊ ยยงัชีพผูสู้งอายปุระสงค์

ขอรับเงินเบีÊยยงัชีพผูสู้งอายผุา่นธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบอาํนาจ (กรณีมอบอาํนาจให้ดาํเนินการแทน) 

 

 

- 1 0 ฉบบั - 
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ทีÉ รายการเอกสารยืนยนัตวัตน 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผูอ้อกเอกสาร 

จาํนวน

เอกสาร 

ฉบบัจริง 

จาํนวน

เอกสาร 

สาํเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมาย

เหต ุ

5) บตัรประจาํตวัประชาชนหรือบตัรอืÉนทีÉออกให้โดย

หน่วยงานของรัฐทีÉมีรูปถ่ายพร้อมสาํเนาของผูรั้บมอบ

อาํนาจ (กรณีมอบอาํนาจให้ดาํเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) สมุดบญัชีเงิฝากธนาคารพร้อมสาํเนาของผูรั้บมอบ

อาํนาจ (กรณีผูข้อรับเงินเบีÊยยงัชีพผูป้ระสงคข์อรับเงิน

เบีÊ ยยงัชีพผูสู้งอายปุระสงคข์อรับเงินเบีÊยยงัชีพผูสู้งอายุ

ผ่านธนาคารของผูรั้บมอบอาํนาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสารยืÉน

เพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 

ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 
 

ค่าธรรมเนียม    ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 

ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนสาํนกังานปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลหัวตะพานอาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดัอ่างทอง  14110  โทรศพัท ์ 

035-873068-9  โทรสาร  035-873068 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดัอ่างทอง 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์ริการประชาชนสาํนกัปลดัสาํนกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต(ุ เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุต

กทม. 10300) 
 

ตวัอยา่งแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก  

1) แบบคาํขอลงทะเบียนรับเงินเบีÊ ยยงัชีพผูสู้งอาย ุ

 

 

วนัทีÉพิมพ ์ 10/09/2558 

สถานะ รออนุมติัข ัÊนทีÉ 1 โดยหัวหนา้หน่วยงาน 

(Reviewer) 

จดัทาํโดย องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหัวตะพาน

อาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดัอ่างทองสถ.

มท. 

อนุมตัิโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 


