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คู่มือสาํหรบัประชาชน: การรับชาํระภาษีป้าย 

หน่วยงานทีรับผิดชอบ:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหัวตะพานอาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดัอ่างทอง 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 

ชือกระบวนงาน:การรับชาํระภาษีป้าย 

หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหัวตะพานอาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดัอ่างทอง 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

หมวดหมูข่องงานบริการ:รับแจง้  

กฎหมายทีให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีเกียวขอ้ง: 

1) พ.ร.บ.ภาษีป้ายพ.ศ. 2510 

ระดบัผลกระทบ: บริการทวัไป  

พืนทีใหบ้ริการ: ทอ้งถิน  

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีกาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ 0วนั 

ขอ้มูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลียตอ่เดือน0  

 จาํนวนคาํขอทีมากทีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีน้อยทีสุด 0  

ชืออา้งอิงของคู่มือประชาชน การรับชาํระภาษีป้าย  

ช่องทางการใหบ้ริการ  

1) สถานทีให้บริการองค์การบริหารส่วนตาํบลหัวตะพานอาํเภอวิเศษชัยชาญจังหวัดอ่างทอง  14110  โทรศัพท์ 035-873068-9  

โทรสาร 035-873068/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ (ยกเว้นวันหยดุทีทางราชการกาํหนด) ตังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

หมายเหต ุ- 
 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงือนไข(ถา้มี) ในการยืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ตามพระราชบญัญติัภาษีป้ายพ.ศ. 2510 กาํหนดให้องคก์รปกครองส่วนทอ้งถินมีหน้าทีในการรับชาํระภาษีป้ายแสดงชือยีห้อหรือ

เครืองหมายทีใชเ้พือการประกอบการคา้หรือประกอบกิจการอืนหรือโฆษณาการคา้หรือกิจการอืนเพือหารายไดโ้ดยมีหลกัเกณฑวิ์ธีการและ

เงือนไขดงันี 

 1.  องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน (เทศบาลหรือองคก์ารบริหารส่วนตาํบล) ประชาสมัพนัธ์ขนัตอนและวธีิการเสียภาษ ี

 2.  แจง้ให้เจา้ของป้ายทราบเพือยืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

 3.  เจ้าของป้ายยนืแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 

 4.  องคก์รปกครองส่วนทอ้งถินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจง้การประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 

 5.  องคก์รปกครองส่วนทอ้งถินรับชาํระภาษี (เจา้ของป้ายชาํระภาษีทนัทีหรือชาํระภาษีภายในกาํหนดเวลา) 

 6.  กรณีทีเจา้ของป้ายชาํระภาษีเกินเวลาทีกาํหนด (เกิน 15 วนันับแต่ไดร้ับแจง้การประเมิน) ตอ้งชาํระภาษีและเงินเพิ ม 

 7.  กรณีทีผูร้บัประเมิน (เจา้ของป้าย) ไมพ่อใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ตอ่ผูบ้ริหารทอ้งถินไดภ้ายใน 30 วนันับแตไ่ดรั้บ

แจง้การประเมินเพือให้ผูบ้ริหารทอ้งถินชีขาดและแจง้ให้ผูเ้สียภาษีทราบตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วนันับแตว่นัทีไดรั้บ

อุทธรณ์ตามพระราชบญัญตัิภาษีป้ายพ.ศ. 2510 
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 8.  กรณีคาํขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถู่กตอ้งหรือไม่ครบถว้นและไม่อาจแกไ้ขเพิ มเติมไดใ้นขณะนนัผู ้

รับคาํขอและผูย้นืคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมกาํหนดระยะเวลาให้ผูย้ ืนคาํขอดาํเนินการ

แกไ้ข/เพิมเติมหากผูย้ืนคาํขอไม่ดาํเนินการแกไ้ข/เพิ มเติมภายในระยะเวลาทีกาํหนดผูรั้บคาํขอจะดาํเนินการคืนคาํขอและเอกสาร

ประกอบการพิจารณา 

 9.  พนักงานเจา้หนา้ทีจะยงัไมพิ่จารณาคาํขอและยงัไมน่ับระยะเวลาดาํเนินงานจนกวา่ผูย้ืนคาํขอจะดาํเนินการแกไ้ขคาํขอหรือ 

ยืนเอกสารเพิมเติมครบถว้นตามบนัทึกสองฝ่ายนนัเรียบร้อยแลว้ 

 10.  ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริมนบัหลงัจากเจ้าหน้าทีผูร้บัคาํขอไดต้รวจสอบคาํขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้ 

เห็นว่ามีความครบถว้นตามทีระบุไวใ้นคู่มือประชาชน 

 11.  หน่วยงานจะมีการแจง้ผลการพิจารณาให้ผูย้ืนคาํขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพิจารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แห่ง 

พระราชบญัญติัการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

 

ขนัตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรับผิดชอบ 

ที ประเภท

ขนัตอน 

รายละเอียดของขนัตอนการบริการ ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

เจา้ของป้ายยนืแบบแสดงรายการภาษีป้าย  

(ภ.ป. 1) เพือให้พนกังานเจา้หนา้ทีตรวจสอบ

ความครบถว้นถกูตอ้งของเอกสารหลกัฐาน 

 

1 วนั กองคลงั (1. ระยะเวลา : 1 วนั (ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี) 

2. หน่วยงานผูร้ับผิดชอบคือองคก์ารบริหารส่วนตาํบลหวั

ตะพานอาํเภอวิเศษชัยชาญจงัหวดัอ่างทอง  14110  โทรศพัท์ 

035-873068-9  โทรสาร 035-873068) 

2) การพิจารณา 

 

พนักงานเจา้หน้าทีพิจารณาตรวจสอบรายการ

ป้ายตามแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 

และแจง้การประเมินภาษี 

 

30 วนั กองคลงั (1. ระยะเวลา : 1 วนั (ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี) 

2. หน่วยงานผูร้ับผิดชอบคือองคก์ารบริหารส่วนตาํบลหวั

ตะพานอาํเภอวิเศษชัยชาญจงัหวดัอ่างทอง  14110  โทรศพัท์ 

035-873068-9  โทรสาร 035-873068) 

3) การพิจารณา 

 

เจา้ของป้ายชาํระภาษี 

 

15 วนั กองคลงั (1. ระยะเวลา : 1 วนั (ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี) 

2. หน่วยงานผูร้ับผิดชอบคือองคก์ารบริหารส่วนตาํบลหวั

ตะพานอาํเภอวิเศษชัยชาญจงัหวดัอ่างทอง  14110  โทรศพัท์ 

035-873068-9  โทรสาร 035-873068) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 46 วนั 
 

งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขนัตอน และระยะเวลาปฏิบติัราชการมาแลว้  

ยงัไมผ่่านการดาํเนินการลดขนัตอน 
 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตวัตนทีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที รายการเอกสารยืนยนัตวัตน หน่วยงาน

ภาครัฐผูอ้อก

เอกสาร 

จาํนวน

เอกสาร 

ฉบบัจริง 

จํานวน

เอกสาร 

สาํเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมาย

เหต ุ

1) บตัรประจาํตวัประชาชนหรือบตัรทีออกให้โดยหน่วยงานของ

รัฐพร้อมสาํเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบา้นพร้อมสาํเนา - 1 1 ชุด - 

3) แผนผงัแสดงสถานทีตงัหรือแสดงป้ายรายละเอียดเกียวกบัป้าย

วนัเดือนปีทีติดตงัหรือแสดง 

- 1 0 ชุด - 
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ที รายการเอกสารยืนยนัตวัตน หน่วยงาน

ภาครัฐผูอ้อก

เอกสาร 

จาํนวน

เอกสาร 

ฉบบัจริง 

จํานวน

เอกสาร 

สาํเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมาย

เหต ุ

4) หลกัฐานการประกอบกิจการเชน่สาํเนาใบทะเบียนการคา้

สาํเนาทะเบียนพาณิชยส์ําเนาทะเบียนภาษีมูลคา่เพิม 

- 0 1 ชุด - 

5) หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมสําเนา - 1 1 ชุด - 

6) สาํเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถา้มี)  - 0 1 ชุด - 

7) หนังสือมอบอาํนาจ (กรณีมอบอาํนาจให้ดาํเนินการแทน) - 1 0 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสารอืน ๆ สาํหรับยนืเพิมเติม 

ที 
รายการเอกสารยืน

เพิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 

ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืน ๆ สําหรับยืนเพิมเติม 

 

ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 

ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนองคก์ารบริหารส่วนตาํบลหัวตะพานอาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดัอา่งทอง  14110  โทรศพัท ์035-873068-9  

โทรสาร 035-873068 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดัอ่างทอง 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์ริการประชาชนสาํนกัปลดัสาํนกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต(ุ เลขที 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุต

กทม. 10300) 

 

ตวัอยา่งแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก  

1) 1. แบบแจง้รายการเพือเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 2. แบบยืนอทุธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. 4) 

- 

 

วนัทีพิมพ ์ 10/09/2558 

สถานะ รออนุมติัขนัที 1 โดยหัวหนา้หน่วยงาน 

(Reviewer) 

จดัทาํโดย องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหัวตะพาน

อาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดัอ่างทองสถ.

มท. 

อนุมตัิโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 


