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คู่มือสาํหรบัประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย ์(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็น

บุคคลธรรมดา 

หน่วยงานทีรับผิดชอบ:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหัวตะพานอาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดัอ่างทอง 

กระทรวง:กระทรวงพาณิชย ์

 

ชือกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณิชย ์(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบุคคล

ธรรมดา 

หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหัวตะพานอาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดัอ่างทอง 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีใหบ้ริการในส่วนภมิูภาคและส่วนทอ้งถิน (กระบวนงานบริการทีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

หมวดหมูข่องงานบริการ:จดทะเบียน  

กฎหมายทีให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีเกียวขอ้ง: 

1) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรืองกาํหนดแบบพิมพ์พ.ศ. 2549 

2) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรืองกาํหนดแบบพิมพ์เพือใช้ในการให้บริการข้อมลูทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2555   

3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรืองแต่งตังพนักงานเจ้าหน้าทีและนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที 8) พ.ศ. 2552 

4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรืองการตังสาํนักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งตงัพนักงานเจ้าหน้าทีและนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที 9) 

พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที 10) พ.ศ. 2553  

5) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับที 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

6) คาํสังสาํนักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ที 1/2553  เรืองหลักเกณฑ์และวิธีการกาํหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลขคาํขอจดทะเบียน

พาณิชย์ 

7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที 83 (พ.ศ. 2515)  เรืองกาํหนดพาณิชยกิจทีไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วยทะเบียน

พาณิชย์ 

8) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับที 93 (พ.ศ. 2520) เรืองกาํหนดพาณิชยกิจทีไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติทะเบียน

พาณิชย์พ.ศ. 2499 

9) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรืองให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที 11) พ.ศ. 2553 

10) พ.ร.ฎ. กาํหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 

11) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

ระดบัผลกระทบ: บริการทวัไป  

พืนทีใหบ้ริการ: ทอ้งถิน  

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกาํหนดระยะเวลา ไม่มี  

ระยะเวลาทีกาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ 0นาที 

ขอ้มูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลียตอ่เดือน0  

 จาํนวนคาํขอทีมากทีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีนอ้ยทีสุด 0  

ชืออา้งอิงของคู่มือประชาชน การจดทะเบียนพาณิชย ์(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบียน

เป็นบุคคลธรรมดาองคก์ารบริหารส่วนตาํบลหัวตะพานอาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดัอ่างทอง  
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ช่องทางการใหบ้ริการ  

1) สถานทีให้บริการกองคลังองค์การบริหารส่วนตาํบลหัวตะพานอาํเภอวิเศษชัยชาญจังหวัดอ่างทอง  14110  โทรศัพท์ 035-

873068-9 โทรสาร 035-873068/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ (ยกเว้นวันหยดุทีทางราชการกาํหนด) ตังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงือนไข(ถา้มี) ในการยืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจซึงจดทะเบียนพาณิชยไ์วต้อ่มาไดเ้ลิกประกอบพาณิชยกิจทงัหมดจะโดยเหตุใดกต็ามเชน่ขาดทุนไมป่ระสงคจ์ะ

ประกอบการคา้ตอ่ไปเจา้ของสถานทีเรียกห้องคืนเพราะหมดสัญญาเช่าหรือเลิกห้างหุ้นส่วนบริษทัให้ยืนคาํขอจดทะเบียนเลิกประกอบ

พาณิชยกิจต่อพนกังานเจา้หนา้ทีภายในกาํหนด 30 วนันับตงัแต่วนัเลิกประกอบพาณิชยกิจ  (มาตรา 13) 

2. กรณีผูป้ระกอบพาณิชยกิจมีเหตุขดัขอ้งไม่สามารถยืนคาํขอจดทะเบียนเลิกดว้ยตนเองเชน่วกิลจริตตายสาบสูญเป็นตน้ให้ผูท้ีมีส่วนไดเ้สีย

ตามกฎหมายเช่นสามีภริยาบิดามารดาหรือบุตรยืนขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผูป้ระกอบพาณิชยกิจนันไดโ้ดยให้ผูมี้ส่วนได้

เสียตามกฎหมายลงลายมือชือในคาํขอจดทะเบียนเลิกพร้อมแนบเอกสารหลกัฐานการทีผูป้ระกอบพาณิชยกิจไม่สามารถมายืนคาํขอจด

ทะเบียนไดด้ว้ยตนเองเช่นใบมรณบตัรคาํสังศาลเป็นตน้ 

3. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถยืนจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดด้ว้ยตนเองหรือจะมอบอาํนาจให้ผูอ้นืยืนแทนก็ได ้

4.ให้ผูป้ระกอบพาณิชยกิจซึงเป็นเจา้ของกิจการหรือผูมี้ส่วนไดเ้สีย (แลว้แตก่รณี) เป็นผูล้งลายมือชือรับรองรายการในคาํขอจดทะเบียนและ

เอกสารประกอบคาํขอจดทะเบียน 

5. แบบพิมพ์คาํขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนงัสือมอบอาํนาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หนา้ทีหรือดาวน์โหลดจาก 

www.dbd.go.th 
 

หมายเหตุขนัตอนการดาํเนินงานตามคู่มือจะเริมนับระยะเวลาตงัแต่เจา้หน้าทีตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีระบุไวใ้นคู่มือประชาชน

เรียบร้อยแลว้ทงันีในกรณีทีคาํขอหรือเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้นและ/หรือมีความบกพร่องไมส่มบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้

เจา้หน้าทีจะจดัทาํบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานทีตอ้งยืนเพิมเติมโดยผูยื้นคาํขอจะตอ้งดาํเนินการแกไ้ข

และ/หรือยืนเอกสารเพิ มเติมภายในระยะเวลาทีกาํหนดในบนัทึกดงักลา่วมิเชน่นนัจะถือว่าผูย้ืนคาํขอละทิ งคาํขอโดยเจา้หนา้ทีและผูย้นืคาํ

ขอหรือผูไ้ดรั้บมอบอาํนาจจะลงนามบนัทึกดงักล่าวและจะมอบสาํเนาบนัทึกความพร่องดงักลา่วให้ผูยื้นคาํขอหรือผูไ้ดรั้บมอบอาํนาจไว้

เป็นหลกัฐาน 

ขนัตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรับผิดชอบ 

ที ประเภทขนัตอน รายละเอียดของขนัตอนการบริการ 
ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจง้ผล 

 

30 นาที กองคลงั องค์การบริหารส่วนตาํบลหัวตะพาน

อาํเภอวิเศษชัยชาญจังหวัดอ่างทอง  

14110  โทรศัพท์ 035-873068-9 

โทรสาร 035-873068 

2) การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

 

 

เจา้หน้าทีการเงินรับชาํระคา่ธรรมเนียม 

 

5 นาที กองคลงั องค์การบริหารส่วนตาํบลหัวตะพาน

อาํเภอวิเศษชัยชาญจังหวัดอ่างทอง  

14110  โทรศัพท์ 035-873068-9 

โทรสาร 035-873068 
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ที ประเภทขนัตอน รายละเอียดของขนัตอนการบริการ 
ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

3) การพิจารณา 

 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจา้หน้าที

บนัทึกขอ้มูลเขา้ระบบ/จดัเตรียมใบสาํคญั

การจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สาํเนา

เอกสาร 

 

15 นาที กองคลงั องค์การบริหารส่วนตาํบลหัวตะพาน

อาํเภอวิเศษชัยชาญจังหวัดอ่างทอง  

14110  โทรศัพท์ 035-873068-9 

โทรสาร 035-873068 

4) การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 

 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบ

ใบทะเบียนพาณิชยใ์ห้ผูยื้นคาํขอ 

 

10 นาที กองคลงั องค์การบริหารส่วนตาํบลหัวตะพาน

อาํเภอวิเศษชัยชาญจังหวัดอ่างทอง  

14110  โทรศัพท์ 035-873068-9 

โทรสาร 035-873068 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 60 นาที 

งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขนัตอน และระยะเวลาปฏิบติัราชการมาแลว้  

ยงัไมผ่่านการดาํเนินการลดขนัตอน 
 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตวัตนทีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที 
รายการเอกสาร

ยืนยนัตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 

ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (สาํเนาบตัรประจาํตวั

ของผูป้ระกอบ

พาณิชยกิจหรือ

ทายาททียืนคาํขอ

แทนพร้อมลงนาม

รับรองสาํเนาถกูตอ้ง) 

 

15.2) เอกสารอืน ๆ สาํหรับยนืเพิมเติม 

ที รายการเอกสารยืนเพิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐผูอ้อก

เอกสาร 

จาํนวน

เอกสาร 

ฉบบัจริง 

จาํนวน

เอกสาร 

สาํเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) คาํขอจดทะเบียนพาณิชย ์(แบบทพ.) กรมพฒันาธุรกิจการคา้ 1 0 ฉบบั - 

2) ใบทะเบียนพาณิชย ์(ฉบบัจริง) กรมพฒันาธุรกิจการคา้ 1 0 ฉบบั - 

3) สําเนาใบมรณบตัรของผูป้ระกอบพาณิชยกิจ 

(กรณีถึงแกก่รรม) โดยให้ทายาททียืนคาํขอ

เป็นผูล้งนามรับรองสาํเนาถูกตอ้ง 

 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 
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ที รายการเอกสารยืนเพิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐผูอ้อก

เอกสาร 

จาํนวน

เอกสาร 

ฉบบัจริง 

จาํนวน

เอกสาร 

สาํเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

4) สําเนาหลกัฐานแสดงความเป็นทายาทของผู้

ลงชือแทนผูป้ระกอบพาณิชยกิจซึงถึงแก่

กรรมพร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกตอ้ง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

5) หนังสือมอบอาํนาจ (ถา้มี) พร้อมปิดอากร

แสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบบั - 

6) สําเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูรั้บมอบ

อาํนาจ (ถา้มี) พร้อมลงนามรับรองสาํเนา

ถูกตอ้ง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

 

ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครังละ)   ค่าธรรมเนียม20 บาท 

2) ค่าธรรมเนียมคดัสาํเนาเอกสาร (ชุดละ)  ค่าธรรมเนียม30 บาท 
 

ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียน   องค์การบริหารส่วนตาํบลหัวตะพานอาํเภอวิเศษชัยชาญจังหวัดอ่างทอง  14110  โทรศัพท์ 035-873068-9 

โทรสาร 035-873068 

2) ช่องทางการร้องเรียนร้องเรียนต่อกองทะเบียนธุรกิจกรมพฒันาธุรกิจการคา้กระทรวงพาณิชย ์

หมายเหต(ุ02-547-4446-7) 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์ริการประชาชนสาํนกัปลดัสาํนกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต(ุ เลขที 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุต
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