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คู่มือสาํหรบัประชาชน: การโฆษณาดว้ยการปิดทิ งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีสาธารณะ 

หน่วยงานทีรับผิดชอบ:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหัวตะพานอาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดัอ่างทอง 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

ชือกระบวนงาน:การโฆษณาดว้ยการปิดทิ งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีสาธารณะ 

หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหัวตะพานอาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดัอ่างทอง 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

หมวดหมูข่องงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

กฎหมายทีให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีเกียวขอ้ง: 

1) พ.ร.บ.  การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535 
 

ระดบัผลกระทบ: บริการทวัไป  

พืนทีใหบ้ริการ: ทอ้งถิน  

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงพ.ศ. 2535 ออกตามความในพ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบ

เรียบร้อยของบา้นเมืองพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทีกาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ   7   วนั 

ขอ้มูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลียตอ่เดือน0  

 จาํนวนคาํขอทีมากทีสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีนอ้ยทีสุด 0  

ชืออา้งอิงของคู่มือประชาชน การโฆษณาดว้ยการปิดทิ งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีสาธารณะ  

ช่องทางการใหบ้ริการ  

1) สถานทีให้บริการองค์การบริหารส่วนตาํบลหัวตะพานอาํเภอวิเศษชัยชาญจังหวัดอ่างทอง  14110  โทรศัพท์ 035-873068-9  

โทรสาร 035-873068/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ (ยกเว้นวันหยดุทีทางราชการกาํหนด) ตังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

หมายเหต ุ(วันจันทร์ถึงวันศกุร์ (เว้นวนัหยดุราชการ) 

ตังแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

(ระบุระยะเวลาทีให้บริการจริง) 
 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงือนไข(ถา้มี) ในการยืนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 พระราชบญัญติัรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบา้นเมืองพ.ศ. 2535 กาํหนดให้การโฆษณาดว้ยการปิดทิ ง

หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีสาธารณะจะกระทาํไดต้่อเมือไดรั้บหนงัสืออนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถินหรือพนกังานเจา้หนา้ที

และตอ้งปฏิบติัให้เป็นไปตามหลกัเกณฑแ์ละเงือนไขทีกาํหนดในหนังสืออนุญาตดว้ยเวน้แต่เป็นการกระทาํของราชการส่วนทอ้งถิน

ราชการส่วนอืนหรือรัฐวสิาหกิจหรือของหน่วยงานทีมีอาํนาจกระทาํไดห้รือเป็นการโฆษณาดว้ยการปิดแผน่ประกาศณสถานทีซึงราชการ

ส่วนทอ้งถินจดัไวเ้พือการนนัหรือเป็นการโฆษณาในการเลือกตงัตามกฎหมายวา่ดว้ยการเลือกตังสมาชิกสภานิติบญัญตัิแห่งรัฐสมาชิกสภา

ทอ้งถินหรือผูบ้ริหารทอ้งถินและการโฆษณาดว้ยการปิดประกาศของเจา้ของหรือผูค้รอบครองอาคารหรือตน้ไมเ้พือใหท้ราบชือเจา้ของผู้

ครอบครองอาคารชืออาคารเลขทีอาคารหรือขอ้ความอืนเกียวกบัการเขา้ไปและออกจากอาคาร 

 กรณีแผ่นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกตงัทีมีการโฆษณาทางการคา้หรือโฆษณาอืนๆรวมอยูด่ว้ยจะตอ้งขออนุญาตจาก

เจา้พนักงานทอ้งถินหรือพนกังานเจา้หนา้ทีตามกฎหมายนีดว้ยเช่นกนั 
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 การโฆษณาดว้ยการปิดทิ งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีสาธารณะโดยไมไ่ดรั้บอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถินหรือ

พนักงานเจา้หนา้ทีหรือไดรั้บอนุญาตแตมิ่ไดป้ฏิบติัให้เป็นไปตามหลกัเกณฑที์กาํหนดในการรับอนุญาตเจา้พนกังานทอ้งถินหรือพนักงาน

เจา้หน้าทีมีอาํนาจสังเป็นหนังสือใหผู้โ้ฆษณาปลดรือถอนขดูลบหรือลา้งขอ้ความหรือภาพนนัภายในเวลาทีกาํหนดและหากเป็นกรณีทีมี

ขอ้ความหรือภาพทีมีผลกระทบต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอนัดีของประชาชนหรือลามกอนาจารเจา้พนกังานทอ้งถินหรือพนักงาน

เจา้หน้าทีมีอาํนาจปลดถอนขดูลบหรือลา้งขอ้ความหรือภาพนนัไดเ้องโดยคิดคา่ใชจ่้ายจากผูโ้ฆษณาตามทีไดใ้ชจ่้ายไปจริง 

เจา้พนักงานทอ้งถินหรือพนกังานเจา้หนา้ทีจะอนุญาตให้โฆษณาดว้ยการปิดทิ งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีสาธารณะในกรณี

ดงัตอ่ไปนี 

 (1)  ขอ้ความหรือภาพในแผน่ประกาศหรือใบปลิวไมข่ดัต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศลีธรรมอนัดีของประชาชน 

 (2)  มีคาํรับรองของผูข้ออนุญาตวา่จะเก็บปลดรือถอนขดูลบหรือลา้งแผ่นประกาศหรือใบปลิวเมือหนงัสืออนุญาตหมดอาย ุ

 (3)  ในกรณีทีมีกฎหมายกาํหนดให้การโฆษณาในเรืองใดตอ้งไดรั้บอนุมตัิขอ้ความหรือภาพทีใชใ้นการโฆษณาหรือจะตอ้งปฏิบติั

ตามกฎหมายใดตอ้งไดรั้บอนุมติัหรือไดป้ฏิบติัตามกฎหมายนนัแลว้อาทิการขออนุญาตเล่นการพนนัการขออนุญาตเรียไรการขออนุญาต

แสดงมหรสพงิ วเป็นตน้ 

 (4)  ในกรณีทีเป็นการโฆษณาดว้ยการติดตงัป้ายโฆษณาตอ้งไมอ่ยูใ่นบริเวณทีห้ามติดตงัป้ายโฆษณาซึงไดแ้กบ่ริเวณคร่อมถนน

หรือทางสาธารณะวงเวียนอนุสาวรียส์ะพานสะพานลอยสะพานลอยคนเดินขา้มเกาะกลางถนนสวนหยอ่มสวนธารณะถนนตน้ไมแ้ละเสา

ไฟฟ้าซึงอยูใ่นทีสาธารณะเวน้แต่เป็นการติดตงัเพือพระราชพิธีรัฐพิธีหรือการตอ้นรับราชอาคนัตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล 

ในการอนุญาตเจา้พนกังานทอ้งถินหรือพนักงานเจ้าหนา้ทีตอ้งแสดงเขตทอ้งทีทีอนุญาตไวใ้นหนงัสืออนุญาตและตอ้งกาํหนดอายขุอง

หนังสืออนุญาตภายใตห้ลกัเกณฑด์งันี 

 (1)  การโฆษณาทีเป็นการคา้ครังละไม่เกิน 60 วนั 

 (2)  การโฆษณาทีไม่เป็นการคา้ครังและไม่เกิน 30 วนั 

  เมือไดรั้บอนุญาตแลว้ให้ผูรั้บอนุญาตแสดงขอ้ความวา่ไดรั้บอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถินหรือพนกังานเจา้หนา้ทีโดยแสดง

เลขทีและวนัเดือนปีทีไดรั้บหนงัสืออนุญาตลงในแผน่ประกาศหรือใบปลิวดว้ย 

  การโฆษณาดว้ยการปิดทิ งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีสาธารณะโดยไมไ่ดร้ับอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน

หรือพนกังานเจา้หนา้ทีหรือฝ่าฝืนไมป่ฏิบตัิตามเงือนไขทีกาํหนดในหนงัสืออนุญาตตอ้งระวางโทษปรับไม่เกินห้าพนับาท 
 

หมายเหตุ : 

  กรณีคาํขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถู่กตอ้งหรือไม่ครบถว้นและไม่อาจแกไ้ข/เพิมเติมไดใ้นขณะนนั   ผู ้

รับคาํขอและผูย้นืคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมกาํหนดระยะเวลาให้ผูย้ ืนคาํขอดาํเนินการ

แกไ้ข/เพิมเติมหากผูย้ืนคาํขอไม่ดาํเนินการแกไ้ข/เพิ มเติมไดภ้ายในระยะเวลาทีกาํหนดผูรั้บคาํขอจะดาํเนินการคืนคาํขอและเอกสาร

ประกอบการพิจารณา 

  พนักงานเจา้หนา้ทีจะยงัไมพิ่จารณาคาํขอและยงัไมน่ับระยะเวลาดาํเนินงานจนกวา่ผูยื้นคาํขอจะดาํเนินการแกไ้ขคาํขอหรือยืน

เอกสารเพิมเติมครบถว้นตามบนัทึกสองฝ่ายนนัเรียบร้อยแลว้ 

  กรณีมีขอ้ขดัขอ้งเกียวกบัการพิจารณาอนุญาตซึงจะตอ้งมีการแกไ้ขคาํร้องขอ้ความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือแผ่นปลิวหรือ

พบในภายหลงัวา่ผูข้ออนุญาตจะตอ้งดาํเนินการตามกฎหมายอืนก่อนจะแจง้เหตขุดัขอ้งหรือเหตุผลทีไม่สามารถออกหนังสืออนุญาตให้ผูข้อ

อนุญาตทราบภายใน 3 วนันับแตว่นัตรวจพบขอ้ขดัขอ้งแต่จะไม่เกิน 7 วนั 

  หน่วยงานจะมีการแจง้ผลการพิจารณาให้ผูย้ืนคาํขอทราบภายใน 7 วนันับแต่วนัทีพิจารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แห่ง

พระราชบญัญติัการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 

 

 

 

 



3/5 
 
ขนัตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรับผิดชอบ 

ที ประเภทขนัตอน รายละเอียดของขนัตอนการบริการ ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูย้นืคาํขอยนืคาํร้องขออนุญาตพร้อม

เอกสารหลกัฐานเพือให้เจา้หน้าที

ตรวจสอบ 

 

4 ชวัโมง กองคลงั (องคก์ารบริหารส่วนตาํบล

หัวตะพานอาํเภอวิเศษชยั

ชาญจงัหวดัอ่างทอง  14110  

โทรศพัท ์035-873068-9  

โทรสาร 035-873068) 

2) การพิจารณา 

 

เสนอเรืองให้เจา้พนักงานทอ้งถินหรือ

พนักงานเจา้หนา้ทีผูมี้อาํนาจอนุญาตได้

พิจารณา 

 

1 วนั กองคลงั (องคก์ารบริหารส่วนตาํบล

หัวตะพานอาํเภอวิเศษชยั

ชาญจงัหวดัอ่างทอง  14110  

โทรศพัท ์035-873068-9  

โทรสาร 035-873068) 

3) การพิจารณา 

 

พิจารณาออกหนังสืออนุญาต 

 

5 วนั กองคลงั (องคก์ารบริหารส่วนตาํบล

หัวตะพานอาํเภอวิเศษชยั

ชาญจงัหวดัอ่างทอง  14110  

โทรศพัท ์035-873068-9  

โทรสาร 035-873068) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 7 วนั 

งานบริการนีผ่านการดาํเนินการลดขนัตอน และระยะเวลาปฏิบติัราชการมาแลว้  

ยงัไมผ่่านการดาํเนินการลดขนัตอน 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตวัตนทีออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที รายการเอกสารยืนยนัตวัตน หน่วยงาน

ภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร 

จาํนวน

เอกสาร 

ฉบบัจริง 

จาํนวน

เอกสาร 

สาํเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) แบบคาํร้องขออนุญาตโฆษณา 

(แบบร.ส.1) 

- 1 0 ฉบบั - 

2) แผนผงัแสดงเขตทีจะปิดทิ งหรือ

โปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว 

- 2 0 ชุด - 

3) ตวัอยา่งของแผน่ประกาศหรือใบปลิว

ทีจะโฆษณา 

- 2 0 ชุด - 

4) สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผู้

ยืนคาํร้องพร้อมรับรองสาํเนาถูกตอ้ง 

- 0 1 ชุด (กรณีผูย้ืนคาํร้องเป็นบุคคล

ธรรมดาและยืนคาํร้องดว้ย

ตนเอง) 

5) สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผู้

ขออนุญาตพร้อมรับรองสาํเนาถูกตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูย้ืนคาํร้องเป็นบุคคล

ธรรมดาแต่มอบให้บุคคลอืน

ยืนคาํร้องแทน) 

 



4/5 
 

ที รายการเอกสารยืนยนัตวัตน หน่วยงาน

ภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร 

จาํนวน

เอกสาร 

ฉบบัจริง 

จาํนวน

เอกสาร 

สาํเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

6) หนังสือมอบอาํนาจให้ทาํการแทน

พร้อมปิดอากรแสตมป์ 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผูย้ืนคาํร้องเป็นบุคคล

ธรรมดาแต่มอบให้บุคคลอืน

ยืนคาํร้องแทน) 

7) สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผู้

ยืนแทนพร้อมรับรองสําเนาถกูตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูย้ืนคาํร้องเป็นบุคคล

ธรรมดาแต่มอบให้บุคคลอืน

ยืนคาํร้องแทน) 

8) สาํเนาหลกัฐานหนงัสือรับรองการจด

ทะเบียนนิติบุคคลซึงผูมี้อาํนาจจดัการ

แทนนิติบุคคลรับรองสําเนาถูกตอ้ง

และประทบัตรานิติบุคคล 

- 1 1 ชุด (กรณีผูย้ืนคาํร้องเป็นนิติ

บุคคลและผูมี้อาํนาจจดัการ

แทนนิติบุคคลเป็นผูย้นืคาํ

ร้องดว้ยตนเอง) 

9) สาํเนาหลกัฐานแสดงการเป็นผูม้ี

อาํนาจจดัการแทนนิติบุคคลพร้อม

รับรองสาํเนาถูกตอ้งและประทบัตรา

นิติบุคคล 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูย้ืนคาํร้องเป็นนิติ

บุคคลและผูมี้อาํนาจจดัการ

แทนนิติบุคคลเป็นผูย้นืคาํ

ร้องดว้ยตนเอง) 

10) สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผู้

มีอาํนาจจดัการแทนนิตบุิคคลผูยื้นคาํ

ร้องพร้อมรับรองสําเนาถูกตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูย้ืนคาํร้องเป็นนิติ

บุคคลและผูมี้อาํนาจจดัการ

แทนนิติบุคคลเป็นผูย้นืคาํ

ร้องดว้ยตนเอง) 

11) สาํเนาหลกัฐานหนงัสือรับรองการจด

ทะเบียนนิติบุคคลซึงผูมี้อาํนาจจดัการ

แทนนิติบุคคลรับรองสําเนาถูกตอ้ง

และประทบัตรานิติบุคคล 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูย้ืนคาํร้องเป็นนิติ

บุคคลและผูมี้อาํนาจจดัการ

แทนนิติบุคคลมอบใหบุ้คคล

อืนเป็นผูย้ืนคาํร้องแทน) 

12) สาํเนาหลกัฐานแสดงการเป็นผูม้ี

อาํนาจจดัการแทนนิติบุคคลพร้อม

รับรองสาํเนาถูกตอ้งและประทบัตรา

นิติบุคคล 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูย้ืนคาํร้องเป็นนิติ

บุคคลและผูมี้อาํนาจจดัการ

แทนนิติบุคคลมอบใหบุ้คคล

อืนเป็นผูย้ืนคาํร้องแทน) 

13) สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผู้

มีอาํนาจจดัการแทนนิตบุิคคลผูม้อบ

อาํนาจพร้อมรับรองสาํเนาถกูตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูย้ืนคาํร้องเป็นนิติ

บุคคลและผูมี้อาํนาจจดัการ

แทนนิติบุคคลมอบใหบุ้คคล

อืนเป็นผูย้ืนคาํร้องแทน) 

14) หนังสือมอบอาํนาจใหท้าํการแทน

พร้อมปิดอากรแสตมป์ 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผูย้ืนคาํร้องเป็นนิติ

บุคคลและผูมี้อาํนาจจดัการ

แทนนิติบุคคลมอบใหบุ้คคล

อืนเป็นผูย้ืนคาํร้องแทน) 
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ที รายการเอกสารยืนยนัตวัตน หน่วยงาน

ภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร 

จาํนวน

เอกสาร 

ฉบบัจริง 

จาํนวน

เอกสาร 

สาํเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

15) สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของ

ผูร้ับมอบอาํนาจผูย้นืคาํร้องแทน

พร้อมรับรองสาํเนาถูกตอ้งง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูย้ืนคาํร้องเป็นนิติ

บุคคลและผูมี้อาํนาจจดัการ

แทนนิติบุคคลมอบใหบุ้คคล

อืนเป็นผูย้ืนคาํร้องแทน) 
 

15.2) เอกสารอืน ๆ สาํหรับยนืเพิมเติม 

ที 
รายการเอกสารยืน

เพิมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 

ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืน ๆ สําหรับยืนเพิมเติม 
 

ค่าธรรมเนียม 

1) หนังสืออนุญาตให้ปิดทิ งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพือการโฆษณาทีเป็นการคา้  

ค่าธรรมเนียม  200  บาท   หมายเหตุ - 

2) หนังสืออนุญาตให้ปิดทิ งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพือการโฆษณาอนืๆทีไม่เป็นการคา้  

ค่าธรรมเนียม100 บาท 
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