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คู่มือสาํหรบัประชาชน: การโฆษณาดว้ยการปิดทิ Êงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีÉสาธารณะ 

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหัวตะพานอาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดัอ่างทอง 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

ชืÉอกระบวนงาน:การโฆษณาดว้ยการปิดทิ Êงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีÉสาธารณะ 

หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหัวตะพานอาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดัอ่างทอง 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

หมวดหมูข่องงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวขอ้ง: 

1) พ.ร.บ.  การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535 
 

ระดบัผลกระทบ: บริการทั Éวไป  

พืÊนทีÉใหบ้ริการ: ทอ้งถิÉน  

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา กฎกระทรวงพ.ศ. 2535 ออกตามความในพ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบ

เรียบร้อยของบา้นเมืองพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ   7   วนั 

ขอ้มูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลีÉยตอ่เดือน0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉนอ้ยทีÉสุด 0  

ชืÉออา้งอิงของคู่มือประชาชน การโฆษณาดว้ยการปิดทิ Êงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีÉสาธารณะ  

ช่องทางการใหบ้ริการ  

1) สถานทีÉให้บริการองค์การบริหารส่วนตาํบลหัวตะพานอาํเภอวิเศษชัยชาญจังหวัดอ่างทอง  14110  โทรศัพท์ 035-873068-9  

โทรสาร 035-873068/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ (ยกเว้นวันหยดุทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

หมายเหต ุ(วันจันทร์ถึงวันศกุร์ (เว้นวนัหยดุราชการ) 

ตัÊงแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

(ระบุระยะเวลาทีÉให้บริการจริง) 
 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงืÉอนไข(ถา้มี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 พระราชบญัญติัรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบา้นเมืองพ.ศ. 2535 กาํหนดให้การโฆษณาดว้ยการปิดทิ Êง

หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีÉสาธารณะจะกระทาํไดต้่อเมืÉอไดรั้บหนงัสืออนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถิÉนหรือพนกังานเจา้หนา้ทีÉ

และตอ้งปฏิบติัให้เป็นไปตามหลกัเกณฑแ์ละเงืÉอนไขทีÉกาํหนดในหนังสืออนุญาตดว้ยเวน้แต่เป็นการกระทาํของราชการส่วนทอ้งถิÉน

ราชการส่วนอืÉนหรือรัฐวสิาหกิจหรือของหน่วยงานทีÉมีอาํนาจกระทาํไดห้รือเป็นการโฆษณาดว้ยการปิดแผน่ประกาศณสถานทีÉซึÉ งราชการ

ส่วนทอ้งถิ Éนจดัไวเ้พืÉอการนัÊนหรือเป็นการโฆษณาในการเลือกตัÊงตามกฎหมายวา่ดว้ยการเลือกตัÊ งสมาชิกสภานิติบญัญตัิแห่งรัฐสมาชิกสภา

ทอ้งถิÉนหรือผูบ้ริหารทอ้งถิ Éนและการโฆษณาดว้ยการปิดประกาศของเจา้ของหรือผูค้รอบครองอาคารหรือตน้ไมเ้พืÉอใหท้ราบชืÉอเจา้ของผู้

ครอบครองอาคารชืÉออาคารเลขทีÉอาคารหรือขอ้ความอืÉนเกีÉยวกบัการเขา้ไปและออกจากอาคาร 

 กรณีแผ่นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกตัÊงทีÉมีการโฆษณาทางการคา้หรือโฆษณาอืÉนๆรวมอยูด่ว้ยจะตอ้งขออนุญาตจาก

เจา้พนักงานทอ้งถิ Éนหรือพนกังานเจา้หนา้ทีÉตามกฎหมายนีÊ ดว้ยเช่นกนั 
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 การโฆษณาดว้ยการปิดทิ Êงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีÉสาธารณะโดยไมไ่ดรั้บอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถิÉนหรือ

พนักงานเจา้หนา้ทีÉหรือไดรั้บอนุญาตแตมิ่ไดป้ฏิบติัให้เป็นไปตามหลกัเกณฑที์Éกาํหนดในการรับอนุญาตเจา้พนกังานทอ้งถิÉนหรือพนักงาน

เจา้หน้าทีÉมีอาํนาจสั Éงเป็นหนังสือใหผู้โ้ฆษณาปลดรืÊ อถอนขดูลบหรือลา้งขอ้ความหรือภาพนัÊนภายในเวลาทีÉกาํหนดและหากเป็นกรณีทีÉมี

ขอ้ความหรือภาพทีÉมีผลกระทบต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอนัดีของประชาชนหรือลามกอนาจารเจา้พนกังานทอ้งถิÉนหรือพนักงาน

เจา้หน้าทีÉมีอาํนาจปลดถอนขดูลบหรือลา้งขอ้ความหรือภาพนัÊนไดเ้องโดยคิดคา่ใชจ่้ายจากผูโ้ฆษณาตามทีÉไดใ้ชจ่้ายไปจริง 

เจา้พนักงานทอ้งถิ Éนหรือพนกังานเจา้หนา้ทีÉจะอนุญาตให้โฆษณาดว้ยการปิดทิ Êงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีÉสาธารณะในกรณี

ดงัตอ่ไปนีÊ  

 (1)  ขอ้ความหรือภาพในแผน่ประกาศหรือใบปลิวไมข่ดัต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศลีธรรมอนัดีของประชาชน 

 (2)  มีคาํรับรองของผูข้ออนุญาตวา่จะเก็บปลดรืÊ อถอนขดูลบหรือลา้งแผ่นประกาศหรือใบปลิวเมืÉอหนงัสืออนุญาตหมดอาย ุ

 (3)  ในกรณีทีÉมีกฎหมายกาํหนดให้การโฆษณาในเรืÉองใดตอ้งไดรั้บอนุมตัิขอ้ความหรือภาพทีÉใชใ้นการโฆษณาหรือจะตอ้งปฏิบติั

ตามกฎหมายใดตอ้งไดรั้บอนุมติัหรือไดป้ฏิบติัตามกฎหมายนัÊนแลว้อาทิการขออนุญาตเล่นการพนนัการขออนุญาตเรีÉ ยไรการขออนุญาต

แสดงมหรสพงิÊวเป็นตน้ 

 (4)  ในกรณีทีÉเป็นการโฆษณาดว้ยการติดตัÊงป้ายโฆษณาตอ้งไมอ่ยูใ่นบริเวณทีÉห้ามติดต ัÊงป้ายโฆษณาซึÉ งไดแ้กบ่ริเวณคร่อมถนน

หรือทางสาธารณะวงเวียนอนุสาวรียส์ะพานสะพานลอยสะพานลอยคนเดินขา้มเกาะกลางถนนสวนหยอ่มสวนธารณะถนนตน้ไมแ้ละเสา

ไฟฟ้าซึÉ งอยูใ่นทีÉสาธารณะเวน้แต่เป็นการติดตัÊงเพืÉอพระราชพิธีรัฐพิธีหรือการตอ้นรับราชอาคนัตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล 

ในการอนุญาตเจา้พนกังานทอ้งถิÉนหรือพนักงานเจ้าหนา้ทีÉตอ้งแสดงเขตทอ้งทีÉทีÉอนุญาตไวใ้นหนงัสืออนุญาตและตอ้งกาํหนดอายขุอง

หนังสืออนุญาตภายใตห้ลกัเกณฑด์งันีÊ  

 (1)  การโฆษณาทีÉเป็นการคา้ครัÊ งละไม่เกิน 60 วนั 

 (2)  การโฆษณาทีÉไม่เป็นการคา้ครัÊ งและไม่เกิน 30 วนั 

  เมืÉอไดรั้บอนุญาตแลว้ให้ผูรั้บอนุญาตแสดงขอ้ความวา่ไดรั้บอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถิ Éนหรือพนกังานเจา้หนา้ทีÉโดยแสดง

เลขทีÉและวนัเดือนปีทีÉไดรั้บหนงัสืออนุญาตลงในแผน่ประกาศหรือใบปลิวดว้ย 

  การโฆษณาดว้ยการปิดทิ Êงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในทีÉสาธารณะโดยไมไ่ดร้ับอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิÉน

หรือพนกังานเจา้หนา้ทีÉหรือฝ่าฝืนไมป่ฏิบตัิตามเงืÉอนไขทีÉกาํหนดในหนงัสืออนุญาตตอ้งระวางโทษปรับไม่เกินห้าพนับาท 
 

หมายเหตุ : 

  กรณีคาํขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถู่กตอ้งหรือไม่ครบถว้นและไม่อาจแกไ้ข/เพิÉมเติมไดใ้นขณะนัÊน   ผู ้

รับคาํขอและผูย้ืÉนคาํขอจะตอ้งลงนามบนัทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมกาํหนดระยะเวลาให้ผูย้ ืÉนคาํขอดาํเนินการ

แกไ้ข/เพิÉมเติมหากผูย้ืÉนคาํขอไม่ดาํเนินการแกไ้ข/เพิÉมเติมไดภ้ายในระยะเวลาทีÉกาํหนดผูรั้บคาํขอจะดาํเนินการคืนคาํขอและเอกสาร

ประกอบการพิจารณา 

  พนักงานเจา้หนา้ทีÉจะยงัไมพิ่จารณาคาํขอและยงัไมน่ับระยะเวลาดาํเนินงานจนกวา่ผูยื้Éนคาํขอจะดาํเนินการแกไ้ขคาํขอหรือยืÉน

เอกสารเพิÉมเติมครบถว้นตามบนัทึกสองฝ่ายนัÊนเรียบร้อยแลว้ 

  กรณีมีขอ้ขดัขอ้งเกีÉยวกบัการพิจารณาอนุญาตซึÉ งจะตอ้งมีการแกไ้ขคาํร้องขอ้ความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือแผ่นปลิวหรือ

พบในภายหลงัวา่ผูข้ออนุญาตจะตอ้งดาํเนินการตามกฎหมายอืÉนก่อนจะแจง้เหตขุดัขอ้งหรือเหตุผลทีÉไม่สามารถออกหนังสืออนุญาตให้ผูข้อ

อนุญาตทราบภายใน 3 วนันับแตว่นัตรวจพบขอ้ขดัขอ้งแต่จะไม่เกิน 7 วนั 

  หน่วยงานจะมีการแจง้ผลการพิจารณาให้ผูย้ืÉนคาํขอทราบภายใน 7 วนันับแต่วนัทีÉพิจารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แห่ง

พระราชบญัญติัการอาํนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
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ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภทขัÊนตอน รายละเอียดของข ัÊนตอนการบริการ ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูย้ืÉนคาํขอยืÉนคาํร้องขออนุญาตพร้อม

เอกสารหลกัฐานเพืÉอให้เจา้หน้าทีÉ

ตรวจสอบ 

 

4 ชั Éวโมง กองคลงั (องคก์ารบริหารส่วนตาํบล

หัวตะพานอาํเภอวิเศษชยั

ชาญจงัหวดัอ่างทอง  14110  

โทรศพัท ์035-873068-9  

โทรสาร 035-873068) 

2) การพิจารณา 

 

เสนอเรืÉองให้เจา้พนักงานทอ้งถิÉนหรือ

พนักงานเจา้หนา้ทีÉผูมี้อาํนาจอนุญาตได้

พิจารณา 

 

1 วนั กองคลงั (องคก์ารบริหารส่วนตาํบล

หัวตะพานอาํเภอวิเศษชยั

ชาญจงัหวดัอ่างทอง  14110  

โทรศพัท ์035-873068-9  

โทรสาร 035-873068) 

3) การพิจารณา 

 

พิจารณาออกหนังสืออนุญาต 

 

5 วนั กองคลงั (องคก์ารบริหารส่วนตาํบล

หัวตะพานอาํเภอวิเศษชยั

ชาญจงัหวดัอ่างทอง  14110  

โทรศพัท ์035-873068-9  

โทรสาร 035-873068) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 7 วนั 

งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏิบติัราชการมาแลว้  

ยงัไมผ่่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตวัตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ รายการเอกสารยืนยนัตวัตน หน่วยงาน

ภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร 

จาํนวน

เอกสาร 

ฉบบัจริง 

จาํนวน

เอกสาร 

สาํเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) แบบคาํร้องขออนุญาตโฆษณา 

(แบบร.ส.1) 

- 1 0 ฉบบั - 

2) แผนผงัแสดงเขตทีÉจะปิดทิÊงหรือ

โปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว 

- 2 0 ชุด - 

3) ตวัอยา่งของแผน่ประกาศหรือใบปลิว

ทีÉจะโฆษณา 

- 2 0 ชุด - 

4) สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผู้

ยืÉนคาํร้องพร้อมรับรองสาํเนาถูกตอ้ง 

- 0 1 ชุด (กรณีผูย้ืÉนคาํร้องเป็นบุคคล

ธรรมดาและยืÉนคาํร้องดว้ย

ตนเอง) 

5) สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผู้

ขออนุญาตพร้อมรับรองสาํเนาถูกตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูย้ืÉนคาํร้องเป็นบุคคล

ธรรมดาแต่มอบให้บุคคลอืÉน

ยืÉนคาํร้องแทน) 
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ทีÉ รายการเอกสารยืนยนัตวัตน หน่วยงาน

ภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร 

จาํนวน

เอกสาร 

ฉบบัจริง 

จาํนวน

เอกสาร 

สาํเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

6) หนังสือมอบอาํนาจให้ทาํการแทน

พร้อมปิดอากรแสตมป์ 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผูย้ืÉนคาํร้องเป็นบุคคล

ธรรมดาแต่มอบให้บุคคลอืÉน

ยืÉนคาํร้องแทน) 

7) สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผู้

ยืÉนแทนพร้อมรับรองสําเนาถกูตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูย้ืÉนคาํร้องเป็นบุคคล

ธรรมดาแต่มอบให้บุคคลอืÉน

ยืÉนคาํร้องแทน) 

8) สาํเนาหลกัฐานหนงัสือรับรองการจด

ทะเบียนนิติบุคคลซึÉ งผูมี้อาํนาจจดัการ

แทนนิติบุคคลรับรองสําเนาถูกตอ้ง

และประทบัตรานิติบุคคล 

- 1 1 ชุด (กรณีผูย้ืÉนคาํร้องเป็นนิติ

บุคคลและผูมี้อาํนาจจดัการ

แทนนิติบุคคลเป็นผูย้ืÉนคาํ

ร้องดว้ยตนเอง) 

9) สาํเนาหลกัฐานแสดงการเป็นผูม้ี

อาํนาจจดัการแทนนิติบุคคลพร้อม

รับรองสาํเนาถูกตอ้งและประทบัตรา

นิติบุคคล 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูย้ืÉนคาํร้องเป็นนิติ

บุคคลและผูมี้อาํนาจจดัการ

แทนนิติบุคคลเป็นผูย้ืÉนคาํ

ร้องดว้ยตนเอง) 

10) สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผู้

มีอาํนาจจดัการแทนนิตบุิคคลผูยื้Éนคาํ

ร้องพร้อมรับรองสําเนาถูกตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูย้ืÉนคาํร้องเป็นนิติ

บุคคลและผูมี้อาํนาจจดัการ

แทนนิติบุคคลเป็นผูย้ืÉนคาํ

ร้องดว้ยตนเอง) 

11) สาํเนาหลกัฐานหนงัสือรับรองการจด

ทะเบียนนิติบุคคลซึÉ งผูมี้อาํนาจจดัการ

แทนนิติบุคคลรับรองสําเนาถูกตอ้ง

และประทบัตรานิติบุคคล 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูย้ืÉนคาํร้องเป็นนิติ

บุคคลและผูมี้อาํนาจจดัการ

แทนนิติบุคคลมอบใหบุ้คคล

อืÉนเป็นผูย้ืÉนคาํร้องแทน) 

12) สาํเนาหลกัฐานแสดงการเป็นผูม้ี

อาํนาจจดัการแทนนิติบุคคลพร้อม

รับรองสาํเนาถูกตอ้งและประทบัตรา

นิติบุคคล 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูย้ืÉนคาํร้องเป็นนิติ

บุคคลและผูมี้อาํนาจจดัการ

แทนนิติบุคคลมอบใหบุ้คคล

อืÉนเป็นผูย้ืÉนคาํร้องแทน) 

13) สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผู้

มีอาํนาจจดัการแทนนิตบุิคคลผูม้อบ

อาํนาจพร้อมรับรองสาํเนาถกูตอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูย้ืÉนคาํร้องเป็นนิติ

บุคคลและผูมี้อาํนาจจดัการ

แทนนิติบุคคลมอบใหบุ้คคล

อืÉนเป็นผูย้ืÉนคาํร้องแทน) 

14) หนังสือมอบอาํนาจใหท้าํการแทน

พร้อมปิดอากรแสตมป์ 

- 1 0 ฉบบั (กรณีผูย้ืÉนคาํร้องเป็นนิติ

บุคคลและผูมี้อาํนาจจดัการ

แทนนิติบุคคลมอบใหบุ้คคล

อืÉนเป็นผูย้ืÉนคาํร้องแทน) 
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ทีÉ รายการเอกสารยืนยนัตวัตน หน่วยงาน

ภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร 

จาํนวน

เอกสาร 

ฉบบัจริง 

จาํนวน

เอกสาร 

สาํเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

15) สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของ

ผูร้ับมอบอาํนาจผูย้ืÉนคาํร้องแทน

พร้อมรับรองสาํเนาถูกตอ้งง 

- 0 1 ฉบบั (กรณีผูย้ืÉนคาํร้องเป็นนิติ

บุคคลและผูมี้อาํนาจจดัการ

แทนนิติบุคคลมอบใหบุ้คคล

อืÉนเป็นผูย้ืÉนคาํร้องแทน) 
 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิ Éมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสารยืÉน

เพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 

ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 
 

ค่าธรรมเนียม 

1) หนังสืออนุญาตให้ปิดทิ Êงหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพืÉอการโฆษณาทีÉเป็นการคา้  

ค่าธรรมเนียม  200  บาท   หมายเหตุ - 
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ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนองคก์ารบริหารส่วนตาํบลหัวตะพานอาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดัอา่งทอง  14110  โทรศพัท ์035-873068-9  

โทรสาร 035-873068 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดัอ่างทอง 
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หมายเหต(ุ เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุต

กทม. 10300) 
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