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คู่มือสาํหรบัประชาชน: การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหัวตะพานอาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดัอ่างทอง 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

ชืÉอกระบวนงาน:การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 

หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหัวตะพานอาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดัอ่างทอง 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉใหบ้ริการในส่วนภมิูภาคและส่วนทอ้งถิ Éน (กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

หมวดหมูข่องงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวขอ้ง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
 

ระดบัผลกระทบ: บริการทีÉมีความสําคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม  

พืÊนทีÉใหบ้ริการ: ทอ้งถิÉน  

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวงขอ้บญัญติัทอ้งถิÉนและประกาศ

กระทรวงมหาดไทยทีÉออกโดยอาศยัอาํนาจตามพระราชบญัญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ 45วนั 

ขอ้มูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลีÉยตอ่เดือน0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

ชืÉออา้งอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตกอ่สร้างอาคารตามมาตรา 21  

ช่องทางการใหบ้ริการ  

1) สถานทีÉให้บริการกองช่างองค์การบริหารส่วนตาํบลหัวตะพานอาํเภอวิเศษชัยชาญจังหวัดอ่างทองโทรศัพท์ 035-873096 โทรสาร 

035-873068/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศกุร์ (ยกเว้นวันหยดุทีÉทางราชการกาํหนด) ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

หมายเหต ุ- 

 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงืÉอนไข(ถา้มี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ผูใ้ดจะก◌่อสร้างอาคารตนเองไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนกังาน

ทอ้งถิÉนโดยเจา้พนักงานทอ้งถิÉนตอ้งตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาตหรือมีหนงัสือแจง้คาํสั Éงไม่อนุญาตพร้อมดว้ยเหตผุลให้ผูข้อรับ

ใบอนุญาตทราบภายใน 25วนันับแตว่นัทีÉไดรั้บคาํขอในกรณีมีเหตุจาํเป็นทีÉเจา้พนักงานทอ้งถิ Éนไมอ่าจออกใบอนุญาตหรือยงัไมอ่าจมีคําสั Éงไม่

อนุญาตไดภ้ายในกาํหนดเวลาให้ขยายเวลาออกไปไดอี้กไม่เกิน 2คราวคราวละไมเ่กิน 25วนัแต่ตอ้งมีหนงัสือแจง้การขยายเวลาและเหตุจําเป็น

แตล่ะคราวให้ผูข้อรับใบอนุญาตทราบกอ่นสิÊนกาํหนดเวลาหรือตามทีÉไดข้ยายเวลาไวน้ัÊ นแลว้แต่กรณี 
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ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภท

ขัÊนตอน 

รายละเอียดของข ัÊนตอนการบริการ ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

ยืÉนคาํขออนุญาตกอ่สร้างอาคารพร้อมเอกสาร 

 

1 วนั กองช่าง (องคก์ารบริหารส่วนตาํบล 

หัวตะพาน  อาํเภอวิเศษชยัชาญ

จงัหวดัอ่างทอง 

โทรศพัท ์035-873096  

โทรสาร 035-873068) 

2) การพิจารณา 

 

เจา้พนักงานทอ้งถิ Éนตรวจสอบพิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต 

 

2 วนั กองช่าง (องคก์ารบริหารส่วนตาํบล 

หัวตะพาน  อาํเภอวิเศษชยัชาญ

จงัหวดัอ่างทอง 

โทรศพัท ์035-873096  

โทรสาร 035-873068) 

3) การพิจารณา 

 

เจา้พนักงานทอ้งถิ Éนดาํเนินการตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ทีÉดินตามกฎหมายว่าดว้ยการผงัเมือง

ตรวจสอบสถานทีÉก่อสร้างจดัทาํผงับริเวณแผนทีÉ

สงัเขปตรวจสอบกฎหมายอืÉนทีÉเกีÉยวขอ้งเชน่

ประกาศกระทรวงคมนาคมเรืÉองเขตปลอดภยัใน

การเดินอากาศเขตปลอดภยัทางทหารฯและพรบ.

จดัสรรทีÉดินฯ 

7 วนั กองช่าง (องคก์ารบริหารส่วนตาํบล 

หัวตะพาน  อาํเภอวิเศษชยัชาญ

จงัหวดัอ่างทอง 

โทรศพัท ์035-873096  

โทรสาร 035-873068) 

4) การลงนาม/

คณะกรรมกา

รมีมติ 

 

เจา้พนักงานทอ้งถิ Éนตรวจพิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต (อ.1) และแจง้ให้ผูข้อมา

รับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.1) 

 

15 วนั กองช่าง (องคก์ารบริหารส่วนตาํบล 

หัวตะพาน  อาํเภอวิเศษชยัชาญ

จงัหวดัอ่างทอง 

โทรศพัท ์035-873096  

โทรสาร 035-873068) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 25 วนั 
 

งานบริการนีÊผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏิบติัราชการมาแลว้  

ผ่านการดาํเนินการลดข ัÊนตอนและระยะเวลาปฏิบตัิราชการมาแลว้ 30 วนั 
 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตวัตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ รายการเอกสาร

ยืนยนัตวัตน 

หน่วยงานภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร 

จาํนวนเอกสาร 

ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บตัรประจาํตวั

ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเติม 
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ทีÉ รายการเอกสารยืÉนเพิÉมเติม หน่วยงาน

ภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร 

จํานวน

เอกสาร 

ฉบบัจริง 

จาํนวน

เอกสาร 

สาํเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) แบบคาํขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  (แบบข. 1) - 1 0 ชุด - 

2) โฉนดทีÉดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่าตน้ฉบบัทุกหนา้

พร้อมเจา้ของทีÉดินลงนามรับรองสาํเนาทุกหน้ากรณีผูข้อ

อนุญาตไมใ่ช่เจา้ของทีÉดินตอ้งมีหนังสือยินยอมของเจา้ของ

ทีÉดินให้กอ่สร้างอาคารในทีÉดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูข้อ

อนุญาต) 

3) ใบอนุญาตให้ใชท้ีÉดินและประกอบกจิการในนิคม

อุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบบัต่ออายหุรือใบอนุญาต

ให้ใชที้Éดินและประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อมเงืÉอนไข

และแผนผงัทีÉดินแนบทา้ย (กรณีอาคารอยูใ่นนิคม

อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูข้อ

อนุญาต) 

4) กรณีทีÉมีการมอบอาํนาจตอ้งมีหนังสือมอบอาํนาจติดอากร

แสตมป์๓๐บาทพร้อมสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน

สาํเนาทะเบียนบา้นหรือหนงัสือเดินทางของผูม้อบและ

ผูร้ับมอบอาํนาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูข้อ

อนุญาต) 

5) บตัรประจาํตวัประชาชนและสําเนาทะเบียนบา้นของผูมี้

อาํนาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรั้บมอบอาํนาจเจา้ของทีÉดิน 

(กรณีเจา้ของทีÉดินเป็นนิตบุิคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูข้อ

อนุญาต) 

6) หนังสือยนิยอมให้ชิดเขตทีÉดินต่างเจา้ของ (กรณีกอ่สร้าง

อาคารชิดเขตทีÉดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูข้อ

อนุญาต) 

7) หนังสือรับรองของสถาปนิกผูอ้อกแบบพร้อมสาํเนา

ใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 

(กรณีทีÉเป็นอาคารมีลกัษณะขนาดอยูใ่นประเภทวิชาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูอ้อกแบบ

และควบคุมงาน) 

8) หนังสือรับรองของวิศวกรผูอ้อกแบบพร้อมสาํเนา

ใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ (กรณีทีÉ

เป็นอาคารมีลกัษณะขนาดอยูใ่นประเภทวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุ) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูอ้อกแบบ

และควบคุมงาน) 

9) แผนผงับริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนทีÉมี

ลายมือชืÉอพร้อมกบัเขียนชืÉอตวับรรจงและคณุวุฒิทีÉอยูข่อง

สถาปนิกและวิศวกรผูอ้อกแบบตามกฎกระทรวงฉบบัทีÉ 10 

(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูอ้อกแบบ

และควบคุมงาน) 

10) รายการคาํนวณโครงสร้างแผน่ปกระบุชืÉอเจา้ของอาคารชืÉอ

อาคารสถานทีÉกอ่สร้างชืÉอคุณวฒิุทีÉอยูข่องวิศวกรผูค้าํนวณ

พร้อมลงนามทุกแผ่น          (กรณีอาคารสาธารณะอาคาร

พิเศษอาคารทีÉก่อสร้างดว้ยวสัดุถาวรและทนไฟเป็นส่วน

ใหญ)่ กรณีอาคารบางประเภททีÉตัÊงอยูใ่นบริเวณทีÉตอ้งมีการ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูอ้อกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ทีÉ รายการเอกสารยืÉนเพิÉมเติม หน่วยงาน

ภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร 

จํานวน

เอกสาร 

ฉบบัจริง 

จาํนวน

เอกสาร 

สาํเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

คาํนวณให้อาคารสามารถรบัแรงสั Éนสะเทือนจาก

แผน่ดินไหวไดต้ามกฎกระทรวงกาํหนดการรับนํÊ าหนกั

ความตา้นทานความคงทนของอาคารและพืÊนดินทีÉรองรับ

อาคารในการตา้นทานแรงสั Éนสะเทือนของแผ่นดินไหว

พ.ศ. 2540 ตอ้งแสดงรายละเอียดการคาํนวณการออกแบบ

โครงสร้าง 

11) กรณีใชห้น่วยแรงเกินกวา่คา่ทีÉกาํหนดในกฎกระทรวงฉบบั

ทีÉ 6 พ.ศ. 2527 เช่นใชค้่า fc > 65 ksc. หรือคา่ fc’> 173.3 

ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมั Éนคง

แขง็แรงของวสัดุทีÉรับรองโดยสถาบนัทีÉเชืÉอถือไดวิ้ศวกรผู ้

คาํนวณและผูข้ออนุญาตลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูอ้อกแบบ

และควบคุมงาน) 

12) กรณีอาคารทีÉเขา้ข่ายตามกฎกระทรวงฉบบัทีÉ 48 พ.ศ. 2540 

ตอ้งมีระยะของคอนกรีตทีÉหุ้มเหลก็เสริมหรือคอนกรีตหุ้ม

เหลก็ไมน่้อยกวา่ทีÉกาํหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสาร

รับรองอตัราการทนไฟจากสถาบนัทีÉเชืÉอถือได้

ประกอบการขออนุญาต 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูอ้อกแบบ

และควบคุมงาน) 

13) หนังสือยนิยอมเป็นผูค้วบคุมงานของสถาปนิกผูค้วบคุม

การก่อสร้างพร้อมสําเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารทีÉตอ้งมีสถาปนิก

ควบคมุงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูอ้อกแบบ

และควบคุมงาน) 

14) หนังสือยนิยอมเป็นผูค้วบคุมงานของวิศวกรผูค้วบคุมการ

ก่อสร้างพร้อมสาํเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารทีÉตอ้งมีวศิวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน

ของผูอ้อกแบบ

และควบคุมงาน) 

15) แบบแปลนและรายการคาํนวณงานระบบของอาคารตาม

กฎกระทรวงฉบบัทีÉ 33 (พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารทีÉตอ้ง

ยืÉนเพิ Éมเตมิ

สําหรับกรณีเป็น

อาคารสูงหรือ

อาคารขนาด

ใหญ่พเิศษ) 

16) หนังสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ

ของวิศวกรผูอ้อกแบบระบบปรับอากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารทีÉตอ้ง

ยืÉนเพิ Éมเตมิ

สําหรับกรณีเป็น

อาคารสูงหรือ

อาคารขนาด

ใหญ่พเิศษ) 

17) หนังสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ

ของวิศวกรผูอ้อกแบบระบบไฟฟ้า 

- 1 0 ชุด (เอกสารทีÉตอ้ง

ยืÉนเพิ Éมเตมิ

สําหรับกรณีเป็น

อาคารสูงหรือ

อาคารขนาด

ใหญ่พเิศษ) 
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ทีÉ รายการเอกสารยืÉนเพิÉมเติม หน่วยงาน

ภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร 

จํานวน

เอกสาร 

ฉบบัจริง 

จาํนวน

เอกสาร 

สาํเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

18) หนังสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ

ของวิศวกรผูอ้อกแบบระบบป้องกนัเพลิงไหม ้

- 1 0 ชุด (เอกสารทีÉตอ้ง

ยืÉนเพิ Éมเตมิ

สําหรับกรณีเป็น

อาคารสูงหรือ

อาคารขนาด

ใหญ่พเิศษ) 

19) หนังสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ

ของวิศวกรผูอ้อกแบบระบบบาํบดันํÊ าเสียและการระบาย 

นํÊ าทิÊ ง 

- 1 0 ชุด (เอกสารทีÉตอ้ง

ยืÉนเพิ Éมเตมิ

สําหรับกรณีเป็น

อาคารสูงหรือ

อาคารขนาด

ใหญ่พเิศษ) 

20) หนังสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ

ของวิศวกรผูอ้อกแบบระบบประปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารทีÉตอ้ง

ยืÉนเพิ Éมเตมิ

สําหรับกรณีเป็น

อาคารสูงหรือ

อาคารขนาด

ใหญ่พเิศษ) 

21) หนังสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ

ของวิศวกรผูอ้อกแบบระบบลิฟต ์

- 1 0 ชุด (เอกสารทีÉตอ้ง

ยืÉนเพิ Éมเตมิ

สําหรับกรณีเป็น

อาคารสูงหรือ

อาคารขนาด

ใหญ่พเิศษ) 

 

ค่าธรรมเนียม 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัทีÉ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

ค่าธรรมเนียม0 บาท 
 

ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนกองชา่งองคก์ารบริหารส่วนตาํบลหัวตะพานอาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดัอา่งทองโทรศพัท ์035-873096 

โทรสาร 035-873068 

2) ช่องทางการร้องเรียนผูว้า่ราชการจงัหวดัอ่างทอง  หมายเหต(ุผ่านศูนย์ดาํรงธรรมประจาํจังหวดัอ่างทอง) 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์ริการประชาชนสาํนกัปลดัสาํนกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต(ุ เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุต

กทม. 10300) 

 

ตวัอยา่งแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
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วนัทีÉพิมพ ์ 10/09/2558 

สถานะ รออนุมติัข ัÊนทีÉ 1 โดยหัวหนา้หน่วยงาน 

(Reviewer) 

จดัทาํโดย องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหัวตะพาน

อาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดัอ่างทองสถ.

มท. 

อนุมตัิโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 

 


