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คู่มือสาํหรบัประชาชน: การขอรับการสงเคราะห์ผูป่้วยเอดส ์

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหัวตะพานอาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดัอ่างทอง 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

ชืÉอกระบวนงาน:การขอรับการสงเคราะห์ผูป่้วยเอดส์ 

หน่วยงานเจา้ของกระบวนงาน:องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหัวตะพานอาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดัอ่างทอง 

ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  

หมวดหมูข่องงานบริการ:รับแจง้  

กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวขอ้ง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพืÉอการยงัชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิÉนพ.ศ. 2548 

ระดบัผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

พืÊนทีÉใหบ้ริการ: ทอ้งถิÉน  

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีÉกาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ 0วนั 

ขอ้มูลสถิติ 

 จาํนวนเฉลีÉยตอ่เดือน0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉนอ้ยทีÉสุด 0  

ชืÉออา้งอิงของคู่มือประชาชน การขอรับการสงเคราะห์ผูป่้วยเอดส ์  

ช่องทางการใหบ้ริการ  

1) สถานทีÉให้บริการองค์การบริหารส่วนตาํบลหัวตะพานอาํเภอวิเศษชัยชาญจังหวัดอ่างทอง  14110  โทรศัพท์  035-873068-9  

โทรสาร 035-873068/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ (ไม่เว้นวันหยดุราชการ) ตัÊงแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

หมายเหต ุ(ระยะเวลาเปิดให้บริการ 1 – 30 พฤศจิกายนของทุกปี) 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ เงืÉอนไข(ถา้มี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพืÉอการยงัชีพขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนพ.ศ. ๒๕๔๘กาํหนดให้

ผูป่้วยเอดส์ทีÉมีคณุสมบตัิครบถว้นตามระเบียบฯและมีความประสงคจ์ะขอรับการสงเคราะห์ให้ยืÉนคาํขอตอ่ผูบ้ริหารทอ้งถิ ÉนทีÉตนมีผูล้าํเนา

อยูก่รณีไมส่ามารถเดินทางมายืÉนคาํขอรับการสงเคราะห์ดว้ยตนเองไดจ้ะมอบอาํนาจใหผู้อุ้ปการะมาดาํเนินการกไ็ด ้

 หลกัเกณฑ ์      ผูม้ีสิทธิจะไดร้ับเงินสงเคราะห์ตอ้งเป็นผูม้ีคุณสมบติัและไมมี่ลกัษณะตอ้งห้ามดงัต่อไปนีÊ  

1.  เป็นผูป่้วยเอดส์ทีÉแพทยไ์ดรั้บรองและทาํการวินิจฉัยแลว้ 

2. มีภมิูลาํเนาอยูใ่นเขตพืÊนทีÉองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉน 

3. มีรายไดไ้ม่เพียงพอแก่การยงัชีพหรือถูกทอดทิ Êงหรือขาดผูอุ้ปการะเลีÊยงดูหรือไม่สามารถประกอบอาชีพเลีÊยงตนเองไดใ้นการ

ขอรับการสงเคราะห์ผูป่้วยเอดส์ผูป่้วยเอดส์ทีÉไดรั้บความเดือดร้อนกวา่หรือผูที้ÉมีปัญหาซํÊ าซ้อนหรือผูที้Éอยูอ่าศยัอยูใ่นพืÊนทีÉ

ห่างไกลทุรกนัดารยากต่อการเขา้ถึงบริการของรัฐเป็นผูไ้ดรั้บการพิจารณาก่อน 
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วิธีการ 

     1.  ผูป่้วยเอดส์ยืÉนคาํขอตามแบบพร้อมเอกสารหลกัฐานต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิÉนณทีÉทาํการองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ Éน

ดว้ยตนเองหรือมอบอาํนาจให้ผูอุ้ปการะมาดาํเนินการก็ได ้    

 2.  ผูป่้วยเอดส์รับการตรวจสภาพความเป็นอยูคุ่ณสมบติัวา่สมควรไดรั้บการสงเคราะห์หรือไมโ่ดยพิจารณาจากความเดือดร้อน

เป็นผูท้ีÉมีปัญหาซํÊ าซอ้นหรือเป็นผูที้Éอยูอ่าศยัอยูใ่นพืÊนทีÉห่างไกลทุรกนัดารยากตอ่การเขา้ถึงบริการของรัฐ     

 3. กรณีผูป่้วยเอดส์ทีÉไดรั้บเบีÊยยงัชีพยา้ยทีÉอยูถ่ือวา่ขาดคุณสมบติัตามนยัแห่งระเบียบตอ้งไปยืÉนความประสงคต์่อองคก์รปกครอง

ส่วนทอ้งถิ Éนแห่งใหมที่Éตนยา้ยไปเพืÉอพิจารณาใหม ่
 

ขัÊนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผิดชอบ 

ทีÉ ประเภท

ขัÊนตอน 

รายละเอียดของข ัÊนตอนการบริการ ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

ผูท้ีÉประสงคจ์ะขอรบัการสงเคราะห์หรือผูรั้บมอบ

อาํนาจยืÉนคาํขอพร้อมเอกสารหลกัฐานและ

เจา้หน้าทีÉตรวจสอบคาํร้องขอลงทะเบียนและ

เอกสารหลกัฐานประกอบ 

 

45 นาที สาํนักงานปลดั (สาํนักงานปลดัองคก์าร

บริหารส่วนตาํบลหัวตะพาน

อาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดั

อ่างทอง  14110   

โทรศพัท ์ 035-873068-9  

โทรสาร 035-873068) 

2) การพิจารณา 

 

ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเป็นอยูแ่ละ

คุณสมบติั 

 

15 นาที สาํนักงานปลดั (สาํนักงานปลดัองคก์าร

บริหารส่วนตาํบลหัวตะพาน

อาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดั

อ่างทอง  14110   

โทรศพัท ์ 035-873068-9  

โทรสาร 035-873068) 

3) การพิจารณา 

 

ตรวจสภาพความเป็นอยู่และคณุสมบติัของผูที้É

ประสงครั์บการสงเคราะห์ 

 

3 วนั สาํนักงานปลดั (สาํนักงานปลดัองคก์าร

บริหารส่วนตาํบลหัวตะพาน

อาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดั

อ่างทอง  14110   

โทรศพัท ์ 035-873068-9  

โทรสาร 035-873068) 

4) การพิจารณา 

 

จดัทาํทะเบียนประวติัพร้อมเอกสารหลกัฐาน

ประกอบความเห็นเพืÉอเสนอผูบ้ริหารพิจารณา 

 

2 วนั สาํนักงานปลดั (สาํนักงานปลดัองคก์าร

บริหารส่วนตาํบลหัวตะพาน

อาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดั

อ่างทอง  14110   

โทรศพัท ์ 035-873068-9  

โทรสาร 035-873068) 
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ทีÉ ประเภท

ขัÊนตอน 

รายละเอียดของข ัÊนตอนการบริการ ระยะเวลา

ใหบ้ริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

5) การพิจารณา 

 

พิจารณาอนุมติั 

 

7 วนั สาํนักงานปลดั (สาํนักงานปลดัองคก์าร

บริหารส่วนตาํบลหัวตะพาน

อาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดั

อ่างทอง  14110   

โทรศพัท ์ 035-873068-9  

โทรสาร 035-873068) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 13 วนั 

งานบริการนีÊ ผ่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน และระยะเวลาปฏิบติัราชการมาแลว้  

ยงัไมผ่่านการดาํเนินการลดขัÊนตอน 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตวัตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ รายการเอกสารยืนยนัตวัตน 

หน่วยงาน

ภาครัฐผูอ้อก

เอกสาร 

จาํนวน

เอกสาร 

ฉบบัจริง 

จาํนวน

เอกสาร 

สาํเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร 

หมาย

เหต ุ

1) 
บตัรประจาํตวัประชาชนหรือบตัรอืÉนทีÉออกให้โดยหน่วยงาน

ของรัฐทีÉมีรูปถา่ยพร้อมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบา้นพร้อมสาํเนา - 1 1 ชุด - 

3) 

สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพร้อมสาํเนา (กรณีทีÉผูข้อรับเงินเบีÊยยงั

ชีพผูป้ระสงคข์อรับเงินเบีÊยยงัชีพผูสู้งอายปุระสงคข์อรับเงินเบีÊย

ยงัชีพผูสู้งอายผุ่านธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบอาํนาจ (กรณีมอบอาํนาจให้ดาํเนินการแทน)  - 1 0 ฉบบั - 

5) 

บตัรประจาํตวัประชาชนหรือบตัรอืÉนทีÉออกให้โดยหน่วยงาน

ของรัฐทีÉมีรูปถา่ยพร้อมสําเนาของผูรั้บมอบอาํนาจ (กรณีมอบ

อาํนาจให้ดาํเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) 

สมุดบญัชีเงินฝากธนาคารพร้อมสาํเนาของผูรั้บมอบอาํนาจ 

(กรณีทีÉผูข้อรับเงินเบีÊยยงัชีพผูป้ระสงคข์อรับเงินเบีÊยยงัชีพ

ผูสู้งอายปุระสงคข์อรับเงินเบีÊยยงัชีพผูสู้งอายผุ่านธนาคารของ

ผูร้ับมอบอาํนาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สาํหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสารยืÉน

เพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู ้

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 

ฉบบัจริง 

จาํนวนเอกสาร 

สาํเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 
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ค่าธรรมเนียม   ไมเ่สียค่าธรรมเนียม 
 

ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนสาํนกังานปลดัองคก์ารบริหารส่วนตาํบลหัวตะพานอาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดัอ่างทอง  14110  โทรศพัท ์ 

035-873068-9  โทรสาร 035-873068 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูยด์าํรงธรรมจงัหวดัอ่างทอง 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูยบ์ริการประชาชนสาํนกัปลดัสาํนกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหต(ุ เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุต

กทม. 10300) 

 

ตวัอยา่งแบบฟอร์ม ตวัอยา่ง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 

 

วนัทีÉพิมพ ์ 10/09/2558 

สถานะ รออนุมติัข ัÊนทีÉ 1 โดยหัวหนา้หน่วยงาน 

(Reviewer) 

จดัทาํโดย องคก์ารบริหารส่วนตาํบลหัวตะพาน

อาํเภอวิเศษชยัชาญจงัหวดัอ่างทองสถ.

มท. 

อนุมตัิโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 

 


