
 

 

 

 

คูม่ือการรบัสมคัรเด็กปฐมวยั 
 
 

 

 
 

ของ 
ศูนย์พฒันาเด็กเล็กสงักดัองค์การบริหารสว่นต าบลดอนปรู   

กองการศึกษาศาสนาและวฒันธรรม  
องค์การบรหิารสว่นต าบลดอนปรู  อ าเภอศรีประจนัต์  

จงัหวดัสุพรรณบรุี 
 



 

 

ค าน า 
 

 คูม่ือการรบัสมคัรเด็กปฐมวยัของศูนย์พฒันาเด็กเล็กสงักดัองค์การบรหิารส่วน
ต าบลดอนปรู  จ ัดท าขึ้น เพื่ อ เ ป็นหล ัก เกณฑ์ ในการร ับสม ัคร เ ด็กปฐมว ัย 
ซึ่ ง เ ป็ น ไ ป ต า ม ก ฎ ห ม า ย  ร ะ เ บี ย บ  แ ล ะ ห นั ง สื อ ส ั่ ง ก า ร 
ร ว ม ท ั้ ง อ า น า จ ห น้ า ที่ ต า ม บ ริ บ ท ข อ ง อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น 
โดยใช้มาตรฐานการด าเนินงานศูนยพ์ฒันาเด็กเล็กสงักดัองค์การบริหารส่วนต าบลด
อนปรู  สามารถปฏิบตัิงานได้อย่างถูกต้อง  มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล  
ทีด่ีตอ่การจดัการศกึษา 
 
 
 

กองการศกึษา ศาสนาและวฒันธรรม 
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นิยามศพัท ์
 
 ศูนย์พฒันาเด็กเล็ก   หมายถงึ   สถานศกึษาทีใ่หก้ารเล้ียงดู  จดัประสบการณ์  
และสง่เสรมิพฒันาการ การเรียนรูใ้หเ้ด็กเล็กมีความพรอ้ม ดา้นรา่งกาย อารมณ์-
จติใจ สงัคมและสตปิญัญา สงักดัองค์การบรหิารสว่นต าบลดอนปรู 
 
 เด็กเล็ก  หมายถงึ  เด็กอายุระหวา่ง 2-5 ปี ทีเ่ขา้รบัการอบรมเล้ียงด ู 
และพฒันาความพรอ้มดา้นรา่ง 
กาย อารมณ์-จติใจ สงัคม  และสตปิญัญา  
ในศนูย์พฒันาเด็กเล็กสงักดัองค์การบรหิารสว่นต าบลดอนปรู 
 
 ศูนย์พฒันาเด็กเล็กสงักดัองคก์ารบรหิารสว่นต าบลดอนปรู  หมายถงึ  
ศูนย์พฒันาเด็กเล็กโรงเรียนวดัดอนสุทธาวาส  
ศูนย์พฒันาเด็กเล็กวดัหว้ยสุวรรณวนาราม  ศนูยพ์ฒันาเด็กเล็กบา้นโพธิน์ฤมติร 
และศูนย์พฒันาเด็กเล็กวดัสามจุน่ 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การจดัการศกึษาและการใหบ้รกิารศนูย์พฒันาเด็กเล็ก 
 
 ศูนย์พฒันาเด็กเล็กเป็นสถานศกึษาทีใ่หก้ารอบรมเล้ียงดู  
จดัประสบการณ์และสง่เสรมิการพฒันาการเรียนรูใ้หเ้ด็กเล็กไดร้บัการพฒันา 
ท ัง้ดา้นรา่งกาย อารมณ์-จติใจ  สงัคม  
และสตปิญัญาทีเ่หมาะสมตามวยัตามศกัยภาพของเด็กแตล่ะคน ดงันัน้  
ระยะเวลาการจดัการเรียนรูแ้ละแนวทางการจดัการจดัการเรียนรูข้องศูนยพ์ฒันาเด็ก
เล็กจงึตอ้งด าเนินการอยา่งตอ่เน่ืองและเหมาะสมเพือ่ใหเ้ด็กเล็กไดร้บัการศกึษาและพ ั
ฒนาเป็นไปตามวยัแตล่ะช่วงอาย ุสอดคลอ้งกบัสงัคม วฒันธรรม ภูมปิญัญาทอ้งถิน่ 
และหกัสูตรการศกึษาปฐมวยัใหเ้ด็กเล็กพรอ้มทีจ่ะเขา้รบัการศกึษาในระดบัทีสู่งขึน้ต่
อไป โดยการบรหิารสง่เสรมิสนบัสนุนส าหรบัเด็กเล็กในดา้นตา่ง ๆ ดงัน้ี 

1. อาหารกลางวนั 
2. อาหารเสรมิ (นม) 
3. วสัดุการศกึษา เครือ่งเลน่พฒันาการเด็ก 
4. คา่หนงัสือเรียน คา่อุปกรณ์การเรียน คา่เครือ่งแบบผูเ้รียน 

และกจิกรรมพฒันาผูเ้รียน 
5. บรกิารอืน่ ๆ ทีอ่งคก์ารบรหิารสว่นต าบลดอนปรูหรือหน่วยงานอืน่ ๆ 

สนบัสนุนงบประมาณ 
ตามความเห็นของชุมชนและคณะกรรมการศูนย์พฒันาเด็กเล็ก 

 
การจดัประสบการณ์การเรียนรู ้
 สง่เสรมิพฒันาการเรียนรูใ้หเ้ด็กเล็กมพีฒันาการครบท ัง้ 4 ดา้น  (ดา้นรา่งกาย 
อารมณ์-จติใจ สงัคมและสตปิญัญา) 
โดยการจดัประสบการณ์ใหอ้ยา่งเหมาะสมตามวยั  
และเต็มตามศกัยภาพของเด็กตามมาตรฐานการด าเนินงานศนูยพ์ฒันาเด็กเล็กขององ
ค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ โดยมีวตัถปุระสงค์หลกัดงัน้ี 

1. เพือ่สง่เสรมิกระบวนการเรียนรูแ้ละสง่เสรมิพฒันาการท ัง้ 4 ดา้น  
(ดา้นรา่งกาย อารมณ์-จติใจ สงัคม 

และสตปิญัญา)   
2. เพือ่พฒันาเด็กเล็ก ใหม้คีุณลกัษณะ สมรรถนะทีพ่งึประสงค ์

ผา่นการเลน่และกจิกรรมผูเ้รียน 



 

3. เพือ่สง่เสรมิใหเ้ด็กเล็กสามารถปฏบิตักิจิวตัรประจ าวนั 
และอยูร่ว่มกบัผูอ้ืน่ในสงัคมไดอ้ยา่งเป็นปกต ิ

4. เพือ่แบง่เบาภาระผูป้กครองในการอบรมเล้ียงดู 
ใหส้อดคลอ้งกบัวถิชีีวติของเด็กตามบรบิทและ 

วฒันธรรมของชุมชน ในทอ้งถิน่ 
5. เพือ่สง่เสรมิความรกั เอือ้อาทร ของสถาบนัครอบครวั ชุมชน  

และสงัคมทอ้งถิน่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การปิดศนูย์พฒันาเด็กเล็ก 
 
 กรณีจ าเป็นตอ้งใชศู้นย์พฒันาเด็กเล็กเพือ่จดัประชุม สมัมนา ฝึกอบรม 
จดักจิกรรมเสรมิหลกัสูตรหรือกจิกรรมอืน่ใดทีเ่ป็นประโยชน์ตอ่ราชการและชุมชน  
หรือมีเหตุจ าเป็นอืน่ไมอ่าจเปิดเรียนไดต้ามปกตใิหผู้บ้รหิารทอ้งถิน่ 
ประกาศปิดศนูยพ์ฒันาเด็กเล็กไดไ้มเ่กนิ 15 วนัท าการ 
หากเป็นเหตพุเิศษทีเ่กดิขึน้จากภยัพบิตัสิาธารณะ 
ใหผู้บ้รหิารองค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ประกาศปิดศนูย์พฒันาเด็กเล็กไดไ้มเ่กนิ 30 
วนัท าการโดยใหท้ าประกาศปิดหนงัสือ 
และตอ้งก าหนดการเรียนชดเชยใหค้รบตามจ านวนวนัทีป่ระกาศปิด 
 
จุดมุง่หมาย 
   
 เด็กมพีฒันาการโดยองค์รวมตามศกัยภาพและมีคุณลกัษณะทีพ่งึประสงค์ 
 
สาระการเรียนรู ้
 
 เรือ่งราวเกีย่วกบัตวัเด็ก 

เรือ่งราวเกีย่วกบับุคคลและสถานทีแ่วดลอ้มเด็ก 



 

ธรรมชาตริอบตวั 
สิง่ตา่งๆ รอบตวั 

 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 



 

 

 

 
 

 
 
 
 
 

 

 

 

     

      เด็กทีส่มคัรตอ้งเป็นเด็กทีม่ีสขุภาพแข็งแรง 
ไมเ่ป็นโรคตดิตอ่รา้ยแรงหรือโรคอืน่ ๆ 
ทีจ่ะท าใหอุ้ปสรรคตอ่การเรียน 

  
เด็กทีส่มคัรตอ้งมีภูมลิ าเนาหรืออา
ศยัอยูใ่นเขต 

องค์การบรหิารสว่นต าบลดอนปรู 

คุณสมบตัขิองผูส้มคัร 

เด็กทีส่มคัรตอ้งมีอาย ุ2 - 

4 ปี 



 
 

 

 

 

 

 
 

 
 

     หลกัฐานทีใ่ช้สมคัร 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

ใบสมคัรของศนูย์พฒันาเด็กเล็
กสงักดัองคก์ารบรหิารสว่นต า
บลดอนปรูทีก่รอกขอ้ความสม

บูรณ์ 

ส าเนาบตัรประชาชนของบดิา 
มารดา/ผูป้กครองจ านวน 1 ชุด 

 

รูปถา่ยขนาด 1 น้ิว จ านวน 6 

รูป 

ส าเนาทะเบยีนบา้นของเด็กและข
องบดิา มารดา/ผูป้กครอง 
จ านวน 1 ชุด 

สมุดบนัทกึสุขภาพ (เลม่สีชมพู) 

สูตบิตัร(ฉบบัจรงิ) พรอ้มส าเนา 

จ านวน 1 ฉบบั 

 

ตอ้งน าเด็กมาแสดงตวัในวนัยืน่ใ

บสมคัร 



 
 

 

 
 
 

 
 
 

 
 

การรบัสมคัรเด็กปฐมวยั 

ข ัน้ตอนและระยะเวลาในการรบัสม ั

ครเด็กปฐมวยั 

  
ศูนย์พฒันาเด็กเล็กประกาศร ั

  
ผูป้กครองยืน่ใบสมคัรพรอ้ม

เจา้หน้าทีต่รวจสอบเอกสารหลกัฐา

นการสมคัรพรอ้มแจง้ผลการตรวจ

สอบเอกสาร 

          ศนูย์พฒันาเด็กเล็กด าเนินการรบัมอบตวั 
(วนัเปิดเรียน) 

ศูนย์พฒันาเด็กเล็กรายงานผลการรบัสมคัรใ

หผู้บ้รหิารทราบและจดัท าประกาศรายชื่อนกั

      
ศูนย์พฒันาเด็กเล็กด าเนินการปิดประกาศราย



ตวัอย่างใบสมคัร 

                      ใบสมคัร                              เลขทีส่มคัร......... 

 
    ชื่อศนูยพ์ฒันาเด็กเล็ก............................................ ช ัน้เด็กเล็ก  
.............. ปี 
 

เขียนที ่ .................................................................... 
   วนัที.่..........เดือน...............................พ.ศ. .............. 

 
ขอ้มูลเด็ก 
๑. ชื่อ  -  สกุล 
....................................................ชือ่เลน่...................เช้ือชาต.ิ.............
.สญัชาต.ิ............................ 
๒. เกดิวนัที.่...............เดือน...............................................พ.ศ. 
...............อายุ....................ปี........................เดือน 
    
โรคประจ าตวั.......................................................................................
.............................................................. 
๓. ทีอ่ยูต่ามส าเนาทะเบียนบา้น  
บา้นเลขที.่................หมูท่ี.่...........ชุมชน................................................
............. 
     ถนน............................ 
ต าบล.............................อ าเภอ..............................จงัหวดั.....................
...................... 
๔. ทีอ่ยูอ่าศยัจรงิในปจัจุบนั  บา้นเลขที.่................หมูท่ี.่........... 
ชุมชน.................................................................. 
     ถนน........................... 
ต าบล...............................อ าเภอ.............................จงัหวดั....................
....................... 
    
บดิาชื่อ..................................................................................อาชีพ.....
............................................................... 
    
มารดาชื่อ..............................................................................อาชีพ......
............................................................. 
    มพีีน้่องรว่มบดิา – มารดาเดยีวกนั จ านวน........................คน 
เป็นบุตรล าดบัที.่............................................... 
ขอ้มูลบดิามารดาหรือผูอุ้ปการะ 
๑.  ปจัจุบนัเด็กอยูใ่นความดูแลอุปการะ / รบัผดิชอบของ 
     ๑.๑   บดิา       มารดา       ท ัง้บดิา  -  มารดารว่มกนั    



 
 

     ๑.๒   ญาต ิ ( 
โปรดระบุความเกีย่วขอ้ง).......................................................................
.............................. 
     ๑.๓   อืน่ ๆ  ( 
โปรดระบุ)...........................................................................................
................................ 
๒.  อาชีพบดิา / อาชีพมารดา/ 
หรือผูดู้แลอุปการะ…………………………………………………………………………………….. 
3.  ผูดู้แลอุปการะเด็กตามขอ้ ๑. 
มีรายไดใ้นครวัเรือนตอ่เดือน...................................................................
....บาท 
4.  
ผูน้ าเด็กมาสมคัรชื่อ......................................................................เกีย่วข้
องเป็น...................................ของเด็ก 
5.  
ผูท้ีจ่ะรบัสง่เด็ก(นาย/นาง/นางสาว)........................................................นา
มสกุล........................................... 
     โดยเกีย่วขอ้งเป็น.................................................ของเด็ก  
เบอร์โทรศพัทต์ดิตอ่ได…้…………………………………. 
     
.........................................................................................................
................................................................. 
ค ารบัรอง 
๑.  
ขา้พเจา้ขอรบัรองวา่ไดอ้า่นประกาศรบัสมคัรขององคก์ารบรหิารสว่นต าบลดอนป
รู เขา้ใจแลว้ เด็กทีน่ ามาสมคัรมคีุณสมบตัถิูกตอ้งตามประกาศ  
และหลกัฐานทีใ่ช้สมคัรน้ีเป็นหลกัฐานทีถู่กตอ้งจรงิ 
๒.  ขา้พเจา้มีสทิธถิกูตอ้งในการทีจ่ะใหเ้ด็กสมคัรเขา้รบัการศกึษาเล้ียงด ู
ในศนูย์พฒันาเด็กเล็ก                              
ขององค์การบรหิารสว่นต าบลดอนปรู 
๓.  ขา้พเจา้ยนิดีปฏบิตัติามระเบียบ  
ขอ้ก าหนดขององค์การบรหิารสว่นต าบลดอนปรู และยนิดปีฏบิตัติามค าแนะน า  
เกีย่วกบัการพฒันาความพรอ้มตามทีศ่นูยพ์ฒันาเด็กเล็กก าหนด                 
         

ลงชื่อผูน้ าเด็กมาสมคัร.......................................................... 
                                               
(.........................................................) 

ใบมอบตวั 



 
 

ศูนย์พฒันาเด็กเล็ก................................................................................
...................................................................... 
ขา้พเจา้  
(นาย/นาง/นางสาว)...............................................................................
.....อาย.ุ.......................................ปี 
อาชีพ........................................................รายได.้............................บา
ท/เดือน  ทีอ่ยูป่จัจุบนั เลขที.่........................ 
ถนน/ตรอก/ซอย..........................................ต าบล..................................
.......อ าเภอ.................................................. 
จงัหวดั.............................................................โทรศพัท.์......................
..........................................เป็นผูป้กครองของ 
เด็กชาย/เด็กหญงิ.......................................................เขา้เป็นนกัเรียนของ
ศูนย์พฒันาเด็กเล็ก................................... 
และพรอ้มทีจ่ะปฏบิตัติามระเบียบการของศูนย์พฒันาเด็กเล็ก..........................
...................................................ดงัน้ี 
1.จะปฏบิตัติามระเบียบขอ้บงัคบัของศนูยพ์ฒันาเด็กเล็ก................................
....................................อยา่งเคร่งครดั 
2.จะรว่มมือกบัศนูยพ์ฒันาเด็กเล็ก..................................................ในการ
จดัการ การเรียนการสอนและขจดัปญัหา 
ตา่ง ๆ ทีอ่าจเกดิขึน้แกเ่ด็กอยา่งใกลช้ดิ 
สถานทีต่ดิตอ่กบัผูป้กครองไดส้ะดวกรวดเร็วทีสุ่ด 
..............................................................................................โทรศพั
ท์........................................................................ 
อน่ึง ถา้เด็กชาย/ เด็กหญงิ 
.............................................................................เจ็บป่วย 
จ าเป็นตอ้งรีบสง่โรงพยาบาล 
หรือพบแพทยท์นัที ขา้พเจา้อนุญาตใหศ้นูย์พฒันาเด็กเล็ก 
จดัการไปตามความเห็นชอบกอ่นและแจง้ให ้ขา้พเจา้ทราบ 
โดยขา้พเจา้ขอรบัผดิชอบคา่ใช้จา่ยทีเ่กดิขึน้ 
 
ผูร้บัสง่เด็ก 
(นาย/นาง/นางสาว).........................................................นามสกุล...........
.................................................................. 
โดยเกีย่วขอ้งเป็น..................................................................................
...................................................................... 
โทรศพัท.์............................................................................................
........................................................................ 
 

ลงชื่อผูป้กครอง.......................................................... 
ลงชื่อผูร้บัมอบตวั.......................................................  



 
 

 วนัที.่...................เดือน.........................พ.ศ................  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


