
ขั้นตอนการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู ครั้งแรก   
วันที ่ 27   ธันวาคม  2564 เวลา  14.00 น. 

ณ  ห้องประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู   
………………… 

เมื่อถึงเวลา  14.00  น.     ผู้เข้าประชุมได้เข้านั่งในห้องประชุมเรียบร้อยแล้ว 
 
เลขานุการสภา ชั่วคราว    - ท่านนายอ าเภอศรีประจันต์  ท่านปิยพงษ์  บุญส่ง    ท่านสมาชิกสภา องค์การ
บริหารส่วนต าบลดอนปรู   และท่านผู้มีเกียรติทุกท่าน บัดนี้ ถึงเวลาประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
ดอนปรู  ครั้งแรก ล าดับแรก  ขอกราบเรียนเชิญ  ท่านนายอ าเภอ  จุดธูปเทียนที่หน้าโต๊ะหมู่บูชา  ครับ 

นายอ าเภอ   จุดธูปเทียนหน้าโต๊ะหมู่บูชา   (เสร็จแล้วกลับที่นั่ง) 

เลขานุการสภา ชั่วคราว    -  ขณะนี้สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู จ านวน 9  ท่าน  ได้มาลง
นามแล้ว    จ านวน  9  ท่าน   ซึ่งถือว่าครบองค์ประชุม  ตามมาตรา 56  พระราชบัญญัติสภาต าบลและ
องค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 7)  พ.ศ. 2562   กระผมขออนุญาต
แจ้งประกาศอ าเภอ เรื่อง  ก าหนดการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู ครั้งแรก ให้ที่ประชุมทราบ 
ดังนี้  (เลขานุการสภาฯ ชั่วคราวอ่านประกาศอ าเภอ)    
                                      ล าดับต่อไป  ขอเรียนเชิญนายอ าเภอกล่าวเปิดการ ประชุมสภาองค์การบริหาร
ส่วนต าบลดอนปรู  และให้โอวาทแก่สมาชิกทุกท่านครับ 

นายอ าเภอ  - กล่าวเปิดการประชุมองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู    (เสร็จแล้ว) 

เลขานุการสภาชั่วคราว    - ขอกราบขอบพระคุณ ท่านนายอ าเภอ เป็นอย่างสูงที่ได้ให้เกียรติ มาเป็นประธาน
ในการเปิดประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู ครั้งแรกในวันนี้  และล าดับต่อไปขอกราบเรียนเชิญ 
นายสุวรรณ  เขียวไสว สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู เขตเลือกตั้ งที่   5  หมู่ที่   5                       
อ าเภอศรีประจันต์   ซึ่งมีอายุสูงสุดในที่ประชุมข้ึนท าหน้าที่เป็นประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู 
ชั่วคราว  เพ่ือด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระการประชุม ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย ข้อบังคับ
การประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547 แก้ไขเพ่ิมเติม ถึงฉบับที่ 2 พ.ศ. 2554  ข้อ 7 ต่อไป   ครับ 

ประธานสภาฯชั่วคราว      (กราบพระหน้าโต๊ะหมู่บูชา  และข้ึนท าหน้าที่ประธานสภาชั่วคราว)      
       -  กราบเรียนท่านนายอ าเภอ  ท่านสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู 
ผู้ทรงเกียรติและผู้เข้าร่วมประชุมสภาฯ  ทุกท่าน  กระผมนายสุวรรณ   เขียวไสว    สมาชิกสภาองค์การบริหาร
ส่วนต าบลดอนปรู เขตเลือกตั้งที่ 5 หมู่ที่  5 ก่อนอ่ืนก็ต้องขอแสดงความยินดีกับเพ่ือนสมาชิกทุกท่าน ที่ได้รับ
ความไว้วางใจจากประชาชน  เลือกให้ด ารงต าแหน่งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู  
ทั้ง  9 เขตเลือกตั้ง ในสมัยนี้ และวันนี้ก็ เป็นการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู ครั้งแรก  
พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 7)  
พ.ศ. 2562 มาตรา 53 วรรคสอง  ประกอบกับระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภา
ท้องถิ่น พ.ศ. 2547 แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 2  พ.ศ. 2554  ข้อ  6  และข้อ 7  โดยนายอ าเภอ ได้ก าหนดให้มี
การประชุมในวันนี้  กระผมขอด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระการประชุมครับ 

 
 

 



ระเบียบวาระการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู ครั้งแรก 
วันที ่ 27  ธันวาคม  2564  เวลา  14.00 น. 

ณ ห้องประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู 
***************** 

 
เลขานุการสภาชั่วคราว  กล่าวต้อนรับและอ่านประกาศเรียกประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 

ดอนปรู 
นายอ าเภอ   - จุดเทียนธูปหน้าโต๊ะหมู่บูชา 
    - กล่าวเปิดประชุม 
เลขานุการสภาชั่วคราว  เชิญสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู  ผู้มีอายุสูงสุดขึ้นท า                    
                                          หน้าที่ประธานสภาชัว่คราว                     
 
ระเบียบวาระท่ี ๑  เรื่อง การเลือกประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู 

พักการประชุม 
- นายอ าเภอลงนามค าสั่งแต่งตัง้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล                
ดอนปรู 
ประชุมต่อ 
- ประธานสภาชั่วคราวอ่านค าสั่งแต่งตั้งประธานสภาองค์การบริหารส่วน     
  ต าบลดอนปรู 
- ประธานสภาชั่วคราว เชิญประธานสภาองค์การบริหารส่วน    
  ต าบลดอนปรู ขึ้นท าหน้าที่ 

ระเบียบวาระท่ี ๒  เรื่อง การเลือกรองประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู 
- นายอ าเภอลงนามค าสั่งแต่งตั้งรองประธานสภา องค์การบริหารส่วนต าบล 
ดอนปรู (กรณีจะด าเนินการแต่งตั้งรองประธานสภาฯ ในวันนั้น) 

ระเบียบวาระท่ี ๓  เรื่อง การเลือกเลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู 
ระเบียบวาระท่ี ๔  เรื่อง การก าหนดสมัยประชุมสามัญ 
    ๕.๑ ก าหนดจ านวนสมัยประชุมสามัญ ประจ าปี พ.ศ. ๒๕๖5 
          ระยะเวลา และวันเริ่มสมัยประชุมสามัญประจ าปีของแต่ละสมัย 
    ๕.๒ ก าหนดวันเริ่มและระยะเวลาสมัยประชุมสามัญ สมัยแรก ประจ าปี  

      พ.ศ. ๒๕๖6 
ระเบียบวาระท่ี ๕  เรื่อง เรื่องอ่ืน ๆ (ถ้ามี) 
    - ปิดประชุมโดยประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
---------------------- 
ระเบียบวาระท่ี 1 

เรื่อง  การเลือกประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู  
…………………… 

ประธานสภาชั่วคราว  -  ล าดับต่อไป เป็นระเบียบวาระท่ี  2  เรื่อง  การเลือกประธานสภาองค์การบริหาร
ส่วนต าบลดอนปรู ขอให้เลขานุการสภาฯ ได้ชี้แจงวิธีการเลือกให้ที่ประชุมได้รับทราบ
ด้วยครับ 

เลขานุการสภาชั่วคราว  -  ขอเรียนชี้แจงวิธีการเลือกประธานองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู ดังนี้ 
 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น  
 พ.ศ. 2547 แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 2  พ.ศ. 2554  ข้อ 8 ก าหนดกระบวนการเลือก 

                                ประธานสภาท้องถิ่น ดังนี้  
  วิธีการเลือก 
  1.  ให้สมาชิกสภาฯ  แต่ละคนมีสิทธิเสนอชื่อสมาชิกสภาฯ ที่ตนเห็นสมควรได้คนละหนึ่งชื่อ
เท่านั้น 
  2.  เมื่อสมาชิกสภาฯ เสนอชื่อสมาชิกสภาฯ ผู้ใดแล้ว  ต้องมีสมาชิกรับรองไม่น้อยกว่าสองคน 
  3.  สมาชิกสภาฯ แต่ละคนมีสิทธิรับรองได้เพียงครั้งเดียว 
  4.  ชื่อที่เสนอไม่จ ากัดจ านวนและให้ลงคะแนนเลือกจากชื่อเหล่านั้น 
  5.  หากมีการเสนอชื่อผู้สมควรได้รับแต่งตั้งเพียงคนเดียว  ให้ถือว่าผู้ถูกเสนอชื่อนั้นได้รับเลือก แล้ว   
                          ให้ประธานสภาชั่วคราวประกาศชื่อผู้ได้รับเลือกเป็นประธานสภาทันที 
 
  วิธีการลงคะแนน 
  1.  ให้ใช้วิธีเขียนชื่อตัว และชือ่สกุลของผู้ที่ถูกเสนอชื่อคนละ 1 ชื่อ ลงคะแนน 
  2.  เมื่อสมาชิกฯ  เขียนชื่อผู้ที่ตนเห็นสมควร แล้วน าไปใส่ในภาชนะท่ีเตรียมไว้ต่อหน้า
ประธานสภาชั่วคราว  
 
  วิธีนับคะแนน 
  1.  เมื่อสมาชิกลงคะแนนเสร็จเรียบร้อยแล้ว  ให้ประธานสภาชั่วคราวเชิญสมาชิกไม่น้อยกว่า
สองคนมาช่วยตรวจนับคะแนน  
  2.  เมื่อตรวจนับคะแนนเสร็จเรียบร้อยแล้ว  ให้ประธานสภาชั่วคราวประกาศคะแนนต่อที่
ประชุม 
 
  ผลการนับคะแนน 
  1.  ผู้ที่ได้คะแนนสูงสุดเป็นผู้ได้รับเลือก 
  2.  ถ้ามีผู้ที่ได้คะแนนสูงสุดเท่ากันหลายคน ให้ด าเนินการเลือกใหม่  
       เฉพาะสมาชิกฯที่ได้คะแนนสูงสุดเท่ากัน เท่านั้นตามวิธีดังกล่าวข้างต้น 
  3.  ถ้าหากคะแนนเท่ากันอีก  ให้ใช้วิธีการจับฉลาก   
                          และในล าดับนี้ ขอเชิญท่านประธานได้ด าเนินการตามระเบียบวาระต่อไปครับ 

ประธานสภาชั่วคราว  -   ขอให้ท่านสมาชิกได้พิจารณาและเสนอชื่อผู้ที่เห็นสมควรได้รับเลือกเป็น  



                               ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู   ขอเชิญครับสมาชิก  

 

                            -    ผมขอเสนอ นาย…………………………………..…สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วน              

                                ต าบลดอนปรู เขตเลือกตั้งที่.......หมู่ที ่.......  เป็นประธานสภาฯ ครับ  
  
ประธานสภาชั่วคราว      -  ขอผู้รับรองด้วยครับ (สมาชิกต้องรับรองไม่น้อยกว่าสองคน)  
    มีผู้รับรอง จ านวน .............. คน  
สมาชิก                           -    ผมขอเสนอ นาย……………………………สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
                                     ดอนปรู เขตเลือกตั้งที.่......หมู่ที ่.......  เป็นประธานสภาฯ ครับ   
ประธานสภาชั่วคราว      -  ขอผู้รับรองด้วยครับ (สมาชิกต้องรับรองไม่น้อยกว่าสองคน)  
    มีผู้รับรอง จ านวน .............. คน    
สมาชิก                            -    ผมขอเสนอ นาย……………………………สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วน   
                                    ต าบล ดอนปรู เขตเลือกตั้งที่......หมู่ที ่.......  เป็นประธานสภาฯ ครับ   
ประธานสภาชั่วคราว      -  ขอผู้รับรองด้วยครับ (สมาชิกต้องรับรองไม่น้อยกว่าสองคน)  
    มีผู้รับรอง จ านวน .............. คน    
         -   มีสมาชิกท่านใดจะเสนออีกบ้างไหมครับ ถ้ามีเชิญครับ 
ประธานสภาชั่วคราว    (****กรณีที่เสนอชื่อคนเดียว****) 

  ถ้าไม่มีผู้ใดเสนอท่านอ่ืนอีก   ถือว่า  นาย...............................  
ได้รับเลือกเป็นประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู  ซึ่งตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547 แก้ไข  
เพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 2  พ.ศ. 2554  ข้อ 14  และเพ่ือให้เป็นไปมาตรา 48 แห่ง
พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 7)  พ.ศ. 2562  
****ขอเชิญท่านนายอ าเภอลงนามในค าสั่งแต่งตั้งประธานสภาฯ ครับ*****   
และ บัดนี้  การเลือกประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู  ได้เสร็จสิ้นแล้ว    
ซึ่งตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 
2547  แก้ ไข  เพิ่ ม เติ ม  ถึ งฉบับที่  2   พ .ศ . 2554   ข้อ  10 ก าหนด ว่า  
“ประธานสภาชั่วคราว พ้นจากต าแหน่งเม่ือ (3) ส าหรับองค์การบริหารส่วนต าบล  
เม่ือนายอ าเภอมีค าสั่งแต่งตั้งประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู” 
ฉะนั้น ถือว่ากระผมได้พ้นจากต าแหน่งประธานสภาชั่วคราว ตามข้อระเบียบข้างต้น
ด้วยและโอกาสนี้ขอเชิญท่านประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู  ได้ขึ้น
ท าหน้าที่ประธานในที่ประชุมต่อไปเชิญครับ 

ประธานสภาชั่วคราว    (**************กรณีที่เสนอชื่อมากกว่า 1 คน******************) 
-  ถ้าไม่มี  ขอให้เจ้าหน้าที่  ได้แจกบัตรเลือกประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล

ดอนปรู  ให้สมาชิกทุกท่านท่านละ 1  ใบ    และให้สมาชิกทุกท่านเขียนชื่อตัว  และ
ชื่อสกุล  ผู้ที่ท่านเห็นว่าเหมาะสมที่จะได้รับเลือกเป็นประธานสภาองค์การบริหาร
ส่วนต าบลดอนปรู  ลงในบัตรเลือกประธานสภาฯ  ตามที่ เจ้าหน้าที่ ได้แจกให้  
(สมาชิกลงคะแนน และเมื่อเห็นว่าสมาชิกฯ ได้ด าเนินการเขียนเขียนชื่อ  - สกุล  ผู้ที่
ท่านเห็นว่าเหมาะสมเสร็จเรียบร้อยแล้ว)    



ประธานสภา ชั่วคราว    - เพ่ือปฏิบัติตามระเบียบข้อบังคับ ในการตรวจนับคะแนน ขอเชิญสมาชิกสภาฯ    
                                 จ านวน 2 ท่าน    มาเป็นผู้ตรวจนับคะแนน  ขอเชิญครับ 

  (เม่ือการตรวจนับคะแนนเสร็จสิ้นแล้ว) 

ประธานสภาชั่วคราว      -   ผมขอประกาศผลคะแนนต่อที่ประชุมสภาฯ  ดังนี้ 
   1.  นาย…………………………………………ได้คะแนน………………. 
   2.  นาย………………………………………….ได้คะแนน………………. 
   3.  นาย…………………………………………..ได้คะแนน………………. 

เป็นอันว่านาย…………………………สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
ดอนปรู  เขตเลือกตั้งท่ี....หมู่ที่........... ซึ่งได้รับคะแนนสูงสุด     
จ านวน ..............คะแนน ไดร้ับเลอืกเป็นประธานสภาองค์การบริหารส่วน 
ต าบลดอนปรู และเพ่ือให้เป็นไปมาตรา 48 แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบล  
และองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2537 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 7)    
พ.ศ. 2562 ****ขอเชิญท่านนายอ าเภอลงนามในค าสั่งแต่งตั้งประธานสภาฯ  
ครับ***** 
  และ บัดนี้  การเลือกประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู ได้เสร็จ
สิ้นแล้ว  ซึ่งตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภา
ท้องถิ่น  พ.ศ. 2547 แก้ไข เพิ่มเติม ถึงฉบับท่ี 2  พ.ศ. 2554  ข้อ  10  ก าหนด
ว่า  “ประธานสภาชั่วคราว พ้นจากต าแหน่งเม่ือ  เมื่อ  (3) ส าหรับองค์การบริหาร
ส่วนต าบล  เม่ือนายอ าเภอมีค าสั่งแต่งตั้งประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล”    
ฉะนั้น  ถือว่ากระผมได้พ้นจากต าแหน่งประธานสภาชั่วคราว ตามข้อระเบียบข้างต้น
ด้วย   และโอกาสนี้ขอเชิญท่านประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู ได้ขึ้น
ท าหน้าที่ประธานในที่ประชุมต่อไปเชิญครับ  

ประธานสภาฯ    -    (กราบพระหน้าโต๊ะหมู่บูชา) กราบเรียนท่านนายอ าเภอ                   
 ท่านสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู ผู้ทรงเกียรติ  ท่านนายกองค์การ

บริหารส่วนต าบลดอนปรู  คณะผู้บริหาร  และผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่าน  
       ก่อนอ่ืนต้องขอขอบคุณสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู ทุก
ท่าน ที่ให้ความไว้วางใจ  เลือกกระผมให้ด ารงต าแหน่งประธานสภาองค์การบริหารส่วน
ต าบลดอนปรู  ก็ขอเรียนกับทุกท่านว่า จะพยายามปฏิบัติหน้าที่ให้ดีที่สุด  เพ่ือให้สภา
องค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู เป็นสภาอันทรงเกียรติและเป็นส่วนที่ส าคัญในการ
บริหารราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู ต่อไปครับ  ผมขอด าเนินการ
ประชุมตามระเบียบวาระการประชุมสภาฯ  ต่อไปนะครับ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ระเบียบวาระท่ี 2 
เรื่อง  การเลือกรองประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู   

…………………… 
ประธานสภาฯ     -  ล าดับต่อไป เป็นระเบียบวาระที่ 3 เรื่อง การเลือกรองประธานสภาองค์การบริหารส่วน 

    ต าบลดอนปรู ซึ่งตามพระราชบัญญัติสภาต าบล และองค์การบริหารส่วนต าบล     
    พ.ศ. 2537 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 7)  พ.ศ. 2562 มาตรา 48  ก าหนดว่า  
    สภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู มีประธานสภาคนหนึ่ง และรองประธานสภาคนหนึ่ง   
    ประกอบกับระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น  
    พ.ศ. 2547 แก้ไข เพิ่มเติม ถึงฉบับท่ี 2  พ.ศ. 2554  ข้อ 12  ก าหนดให้ใช้วิธีการ 
    เลือกเช่นเดียวกับการเลือกเลือกประธานสภาฯ   

         ฉะนั้น  เพ่ือให้การปฏิบัติเป็นไปตามที่ระเบียบกฎหมายก าหนด  ในล าดั บ
ต่อไปนี้จะเป็นการเลือกรองประธานสภา ซึ่งวิธีการเลือก  วิธีการลงคะแนน  วิธีนับคะแนน  
และผลการนับคะแนน  ท่านปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู ในฐานะเลขานุการ                 
สภาฯ ชั่วคราว  ได้น าเรียนไปแล้วเมื่อการเลือกประธานสภาฯ  ขอให้  ท่านสมาชิกได้
พิจารณาและเสนอชื่อผู้ที่เห็นว่าสมควรได้รับเลือกเป็นรองประธานสภาองค์การบริหาร
ส่วนต าบลดอนปรู  ขอเชิญครับ 

สมาชิก                   -    ผมขอเสนอนาย……………………………สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู  
เขตเลือกตั้งที.่.....หมู่ที.่......  เป็นรองประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู  
ครับ  

ประธานสภา ฯ         -   ขอผู้รับรองด้วยครับ (สมาชิกต้องรับรองไม่น้อยกว่าสองคน) 
มีผู้รับรอง จ านวน  ..........    คน 

สมาชิก                   -    ผมขอเสนอนาย……………………………สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู 
เขตเลือกตั้งที.่....หมู่ที ่.......  เป็นรองสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู ครับ
  

ประธานสภา ฯ         -   ขอผู้รับรองด้วยครับ (สมาชิกต้องรับรองไม่น้อยกว่าสองคน) 
มีผู้รับรอง จ านวน  ..........    คน      

สมาชิก                   -    ผมขอเสนอนาย……………………………สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู 
เขตเลือกตั้งที.่.....หมู่ที ่.......  เป็นรองสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู ครับ
  

ประธานสภา ฯ         -   ขอผู้รับรองด้วยครับ (สมาชิกต้องรับรองไม่น้อยกว่าสองคน) 

มีผู้รับรอง จ านวน  ..........    คน      
  -   มีสมาชิกท่านใดจะเสนออีกบ้างไหมครับ ถ้ามีเชิญครับ 
ประธานสภา ฯ              (****กรณีที่เสนอชื่อคนเดียว****) 

     ถ้าไม่มีผู้ใดเสนอท่านอ่ืนอีก   ถือว่า  นาย......................  
ได้รับเลือกเป็นรองประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู  ซึ่งตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547 แก้ไข  
เพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 2  พ.ศ. 2554  ข้อ 14  และเพ่ือให้เป็นไปมาตรา 48 แห่ง



พระราชบัญญัติสภาต าบล และองค์การบริหารส่วนต าบล   พ.ศ. 2537 และท่ี
แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 7)  พ.ศ. 2562 
****ขอเชิญท่านนายอ าเภอลงนามในค าสั่งแต่งตั้งรองประธานสภาฯ ครับ.(กรณีจะ
ด าเนินการแต่งตั้งรองประธานสภาฯ ในวันนั้น)*****     

ประธานสภา ฯ       (*****กรณีที่เสนอชื่อมากกว่า 1 คน ****) 
                          - ถ้ามีให้เจ้าหน้าที่ได้แจกบัตรเลือกรองประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
                            ดอนปรู ให้สมาชิกทุกท่าน  คนละ 1 ใบ  และให้สมาชิกทุกท่านเขียน ชื่อตัว  และ
ชื่อสกุล ที่เห็นว่าเหมาะสม ลงในบัตรตามที่เจ้าหน้าที่ได้แจกให้ 
                          - (สมาชิกลงคะแนน และเมื่อเห็นว่าการลงคะแนนเสร็จแล้ว) 

ประธานสภา ฯ       - เพ่ือปฏิบัติตามระเบียบข้อบังคับ ในการตรวจนับคะแนน ขอเชิญสมาชิกสภาฯ  จ านวน   
                            2 ท่าน    มาเป็นผู้ตรวจนับคะแนน  ขอเชิญครับ 

(เม่ือการตรวจนับคะแนนเสร็จสิ้นแล้ว) 

ประธานสภาฯ       -   ผมขอประกาศผลคะแนนต่อที่ประชุมสภาฯ  ดังนี้ 
   1.  นาย…………………………………………ได้คะแนน………………. 
   2.  นาย………………………………………….ได้คะแนน………………. 
   3.  นาย…………………………………………..ได้คะแนน………………. 

เป็นอันว่านาย…………………………สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
ดอนปรู เขตเลือกตั้งที่.......ซึ่งได้รับคะแนนสูงสุด  ได้รับเลือกเป็นรอง 
ประธานสภาฯ  ซึ่งตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภา 
ท้องถิ่น พ.ศ. 2547 แก้ไข  เพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 2  พ.ศ. 2554  ข้อ 14  และเพ่ือให้ 
เป็นไปมาตรา 48 แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบล และองค์การบริหารส่วนต าบล   
พ.ศ. 2537 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 7)  พ.ศ. 2562    ****ขอเชิญท่าน
นายอ าเภอลงนามในค าสั่งแต่งตั้งรองประธานสภาฯ ครับ (กรณีจะด าเนินการ
แต่งตั้งรองประธานสภาฯ ในวันนั้น)*****   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ระเบียบวาระท่ี 3 
เรื่อง  การเลือกเลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู  

…………………… 
ประธานสภาฯ  -  ล าดับต่อไป เป็นระเบียบวาระที่  4  เรื่อง  การเลือกเลขานุการสภาองค์การบริหาร
ส่วนต าบลดอนปรู ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ.2547 แก้ไข  
เพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 2  พ.ศ. 2554  ข้อ 18 ก าหนดว่า “ให้สภาท้องถิ่นเลือกพนักงานหรือข้าราชการส่วน
ท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น  หรือสมาชิกสภาท้องถิ่นนั้นคนหนึ่ง เป็นเลขานุการสภาท้องถิ่น  
ทั้งนี้ ให้ค านึงถึงความรู้ความสามารถอันจะเป็นประโยชน์ต่อสภาท้องถิ่น” ส าหรับวิธีการเลือก ตามระเบียบฯ                
ข้อ 13 ก าหนดให้น าวิธีการเลือกประธานสภาท้องถิ่นตามระเบียบฯ ข้อ 8 มาใช้บังคับโดยอนุโลม ซึ่งวิธีการต่าง ๆ  
ท่านเลขาก็ได้น าเรียนในเบื้องต้นแล้ว   ฉะนั้น  โอกาสนี้ขอเชิญท่านสมาชิกเสนอผู้ที่มีคุณสมบัติ  และมีความรู้
ความสามารถ เหมาะสมที่จะได้รับเลือกเป็นเลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู เชิญครับ 
สมาชิก                 -    ผมขอเสนอนาย/นาง…………………………….........เป็นเลขานุการสภาองค์การบริหาร

ส่วนต าบลดอนปรู ครับ  

ประธานสภา ฯ        -   ขอผู้รับรองด้วยครับ (สมาชิกต้องรับรองไม่น้อยกว่าสองคน) 
มีผู้รับรอง จ านวน   ..................   คน     

สมาชิก                   -    ผมขอเสนอนาย/นาง……………………………..............  เป็นเลขานุการสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบลดอนปรู  ครับ  

ประธานสภา ฯ        -   ขอผู้รับรองด้วยครับ (สมาชิกต้องรับรองไม่น้อยกว่าสองคน) 
                                    มีผู้รับรอง จ านวน   ..................   คน     
สมาชิก                   -    ผมขอเสนอนาย/นาง……………………………..............  เป็นเลขานุการสภาองค์การ

บริหารส่วนต าบลดอนปรู   ครับ  

ประธานสภา ฯ        -   ขอผู้รับรองด้วยครับ (สมาชิกต้องรับรองไม่น้อยกว่าสองคน) 
                                   มีผู้รับรอง จ านวน   ..................   คน     
     -   มีสมาชิกทา่นใดจะเสนออีกบ้างไหมครับ ถ้ามีเชิญครับ 

 
ประธานสภา ฯ     (****กรณีที่เสนอชื่อคนเดียว****) 

 ถ้าไม่มีผู้ใดเสนอท่านอ่ืนอีก   ถือว่า  นาย......................................................  
 ได้รับเลือกเป็นเลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู  ตาม 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย  ข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547 แก้ไข  เพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 2  
พ.ศ. 2554  ข้อ 14   และตามข้อ 13  วรรค  2 ก าหนดว่า  “เมื่อสภาท้องถิ่นมีมติเลือกเลขานุการสภา
ท้องถิ่นแล้ว  ให้เลขานุการสภาท้องถิ่นชั่วคราว  พ้นจากต าแหน่ง”  ฉะนั้น  ถือว่า  ปลัดองค์การบริหารส่วน
ต าบลดอนปรู              ในฐานะเลขานุการสภาฯ ชั่วคราว  ได้พ้นจากต าแหน่งแล้ว  และโอกาสนี้  ขอเชิญ
..........................................................................ซ่ึงได้รบัเลอืกเปน็เลขานกุารสภาฯ  ได้ปฏบิตัิหน้าท่ีต่อไปครบั   

  

 

 



ประธานสภา ฯ  (******กรณีที่เสนอชื่อมากกว่า 1 คน*****) 
    ถ้าไม่มี   ให้เจ้าหน้าที่ได้แจกบัตรเลือกเลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล               

ดอนปรู  ให้สมาชิกทุกท่าน  คนละ 1 ใบ  และให้สมาชิกทุกท่านเขียนชื่อตัว  และชื่อ
สกุล  ที่เห็นว่าเหมาะสม ลงในบัตรตามที่เจ้าหน้าที่ได้แจกให้ 

     -   (สมาชิกลงคะแนน และเมื่อเห็นว่าการลงคะแนนเสร็จแล้ว) 

ประธานสภา ฯ       - เพ่ือปฏิบัติตามระเบียบข้อบังคับ ในการตรวจนับคะแนน ขอเชิญสมาชิกสภาฯ  จ านวน     

                           2 ท่าน    มาเป็นผู้ตรวจนับคะแนน  ขอเชิญครับ 
(เม่ือการตรวจนับคะแนนเสร็จสิ้นแล้ว) 

ประธานสภาฯ       -   ผมขอประกาศผลคะแนนต่อที่ประชุมสภาฯ  ดังนี้ 
   1.  นาย…………………………………………ได้คะแนน………………. 
   2.  นาย…………………………………………ได้คะแนน………………. 
   3.  นาย…………………………………………ได้คะแนน………………. 

เป็นอันว่านาย……………………………..ซึ่งได้รับคะแนนสูงสุด  ได้รับ 
เลือกเป็นเลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู ครับ  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
ข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. 2547 แก้ไข  เพิ่มเติมถึงฉบับที่  2  พ.ศ. 2554  ตามข้อ 13  วรรค  2 
ก าหนดว่า  “เมื่อสภาท้องถิ่นมีมติเลือกเลขานุการสภาท้องถิ่นแล้ว  ให้เลขานุการสภาท้องถิ่นชั่วคราว  พ้นจาก
ต าแหน่ง”  ฉะนั้น  ถือว่า ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู ในฐานะเลขานุการสภาฯ ชั่วคราว ได้พ้นจาก
ต าแหน่งแล้ว  และโอกาสนี้  ขอเชิญ ......................................... ซึ่งได้รับเลือกเป็นเลขานุการสภาฯ  ได้ปฏิบัติ
หน้าที่ต่อไปครับ      (ล าดับต่อไประเบียบวาระที่ 5)  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ระเบียบวาระท่ี 4 
เรื่อง  ก าหนดสมัยประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลดอนปรู 

สมัยสามัญ ประจ าปี  2564  และการก าหนดวันเริ่มประชุมสมัยสามัญ สมัยแรก ประจ าปี พ.ศ. 2565 
 

ประธานสภา             -  ล าดับต่อไป เป็นระเบียบวาระที่ 5 เรื่อง ก าหนดสมัยประชุมสภาองค์การบริหารส่วน 
ดอนปรู ประจ าปี พ.ศ.2564  สมัยสามัญ สมัยที่ 1  ซ่ึงตาม    

 พระราชบัญญัติสภาต าบล และองค์การบริหารส่วนต าบล   พ.ศ. 2537  
                                 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 7)  พ.ศ. 2562   มาตรา 53  ระบุว่า  

  “ ในปีหนึ่งให้มีสมัยประชุมสามัญสองสมัยหรือหลายสมัยแล้วแต่สภาองค์การ
บริหารส่วนต าบล แต่ต้องไม่เกินสี่สมัย วันเริ่มสมัยประชุมสามัญประจ าปี ให้สภา
องค์การบริหารส่วนต าบลก าหนด  สมัยประชุมสามัญสมัยหนึ่งๆ ให้มีก าหนดไม่เกิน
สิบห้าวัน แต่ถ้าจะขยายเวลาออกไปอีกจะต้องได้รับอนุญาตจากนายอ าเภอ  ประกอบ
กับ  ข้อ 11  แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น 
พ.ศ. 2547 แก้ไขเพ่ิมเติม ถึงฉบับที่ 2  พ.ศ. 2554 ก าหนดว่า  เมื่อมีประธานสภา
ท้องถิ่นแล้ว  ให้ประธานสภาท้องถิ่นน าปรึกษาในที่ประชุมเกี่ยวกับการประชุมสมัย
สามัญ  (3)  ส าหรับองค์การบริหารส่วนต าบล ให้สภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
ก าหนดว่าปีนั้นจะมีสมัยประชุมสามัญประจ าปีกี่สมัย แต่ละสมัยในปีนั้นจะเริ่มเมื่อใด 
แต่ละสมัยในปีนั้นมีก าหนดกี่วัน กับให้ก าหนดวันเริ่มประชุมสมัยประชุมสามัญ
ประจ าปีสมัยแรกของปีถัดไปและมีก าหนดกี่ ฉะนั้น ขอให้ท่านสมาชิกได้พิจารณาวัน
เริ่มสมัยประชุมสามัญ ประจ าปี พ.ศ.2565 และเสนอต่อสภาฯ เพื่อพิจารณา เชิญ
ครับ 

สมาชิก สภา                -  เสนอสมัยประชุมสามัญ ประจ าปี พ.ศ. 2565  สมัยที่.........  มีก าหนด                    
15  วัน  เริ่มตั้งแต่วันที่…………..เดือน…………………พ.ศ 2565    ถึงวันที่………
เดือน…………………..พ.ศ 2565 

มติที่ประชุม                 ก าหนดสมัยประชุมสามัญ ประจ าปี พ.ศ. 2565    สมัยที่ ……  มีก าหนด  15  วัน  
เริ่มตั้งแต่ วันที่…………..  เดือน…………………พ.ศ 2565   ถึงวันที่………
เดือน…………………..พ.ศ 2565     

 

ประธานสภา การก าหนดวันเริ่มประชุมสมัยสามัญ สมัยแรก ประจ าปี พ.ศ. 2566 

 

                               (หมายเหตุ : ท าต่อไปจนครบ 4 สมัย ห้ามก าหนดเกิน ๔ สมัย ตามหนังสือตอบ 
ข้อหารือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0804.3/15049 ลว 29 ธ.ค.     
๒551) 

 
 
 
 
 



 
 

ระเบียบวาระท่ี  5 
เรื่อง   อ่ืน ๆ (ถ้ามี) 

……………… 
ประธานสภาฯ - ล าดับต่อไปเป็นระเบียบวาระที่ ๕   เรื่อง อ่ืน ๆ   ท่านสมาชิกท่านใดมีเรื่องที่จะเสนอหรือ
สอบถามอะไรหรือไม่ครับ  ขอเชิญครับ 
…………………………………………………………………………………..………………………………………………………………………… 
   (เมื่อสมาชิกได้พิจารณามาเป็นเวลาพอสมควรแล้ว  หรือหมดระเบียบวาระอ่ืนๆ ) 
 
ประธานสภาฯ  - เมื่อท่านสมาชิกไม่มีเรื่องอ่ืน ๆ  ที่จะสอบถามผมขอนัดประชุม  สภาสมัย สามัญ สมัยที่ ........  
ครั้งที่ 1  ในวันที่.....................................เวลา ................. น.  ขอปิดการประชุมในวันนี้ครับ 
 

………………………….. 
   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


