
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขอตอ่อายใุบอนญุาตจําหนา่ยสนิคา้ในทีѷหรอืทางสาธารณะ 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร : เทศบาลตําบลดลีงั อําเภอพัฒนานคิม จังหวดัลพบรุ ีกระทรวงสาธารณสขุ  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร 
 
 ผูใ้ดประสงคข์อตอ่อายใุบอนุญาตจําหน่ายสนิคา้ในทีѷหรอืทางสาธารณะ จะตอ้งยืѷนขอตอ่อายใุบอนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิѷน
หรอืเจา้หนา้ทีѷทีѷรับผดิชอบ ภายใน..ระบ.ุ.... วัน กอ่นใบอนุญาตสิѸนอาย ุ(ใบอนุญาตมอีาย ุ1 ปี นับแตว่นัทีѷออกใบอนุญาต) เมืѷอ
ไดย้ืѷนคําขอพรอ้มกับเสยีคา่ธรรมเนยีมแลว้ใหป้ระกอบกจิการตอ่ไปไดจ้นกวา่เจา้พนักงานทอ้งถิѷนจะมคีําสัѷงไม่ตอ่อายใุบอนุญาต 
และหากผูข้อตอ่อายใุบอนุญาตไมไ่ดม้ายืѷนคําขอตอ่อายใุบอนุญาตกอ่นวนัใบอนุญาตสิѸนสดุแลว้ ตอ้งดําเนนิการขออนุญาตใหม่
เสมอืนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม ่
 
 ทั ѸงนีѸหากมายืѷนขอตอ่อายใุบอนุญาตแลว้ แตไ่ม่ชาํระคา่ธรรมเนยีมตามอตัราและระยะเวลาทีѷกําหนด จะตอ้งเสยีคา่ปรับเพิѷมขึѸนอกี
รอ้ยละ 20 ของจํานวนเงนิทีѷคา้งชาํระ และกรณีทีѷผูป้ระกอบการคา้งชาํระคา่ธรรมเนยีมตดิตอ่กันเกนิกวา่ 2 ครั Ѹง เจา้พนักงาน
ทอ้งถิѷนมอํีานาจสัѷงใหผู้นั้ Ѹนหยดุดําเนนิการไวไ้ดจ้นกวา่จะเสยีคา่ธรรมเนยีมและคา่ปรับจนครบจํานวน 
 
   2. เงืѷอนไขในการยืѷนคําขอ (ตามทีѷระบไุวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถิѷน) 
 
   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืѷนเอกสารทีѷถกูตอ้งและครบถว้น 
 
 (2) สภาพสขุลักษณะของสถานประกอบการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้กําหนดของทอ้งถิѷน) 
 
   (3) ......ระบเุพิѷมเตมิตามหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงืѷอนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบทีѷราชการสว่นทอ้งถิѷน
กําหนดไวใ้นขอ้กําหนดของทอ้งถิѷน.... 
 
 หมายเหต:ุ ขั Ѹนตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริѷมนับระยะเวลาตั Ѹงแตเ่จา้หนา้ทีѷไดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีѷระบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 
  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีѷใหบ้รกิาร 
เทศบาลตําบลดลีงั 
โทร.036436079/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (1. อปท. สามารถเปลีѷยนแปลงขอ้มูลไดต้ามหนา้ทีѷ
รับผดิชอบ 
2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาทีѷทอ้งถิѷนเปิดใหบ้รกิาร))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีѷทางราชการกําหนด) ตั Ѹงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีѷยง) 

 

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วนั 
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูข้อรับใบอนุญาตยืѷนคําขอตอ่อายใุบอนุญาตจําหน่ายสนิคา้ในทีѷ
หรอืทางสาธารณะ พรอ้มหลกัฐานทีѷทอ้งถิѷนกําหนด 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร สว่นงาน/หน่วยงานทีѷ
รับผดิชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิѷน))  

15 นาท ี - 
 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีѷตรวจสอบความถกูตอ้งของคําขอ และความครบถว้น
ของเอกสารหลกัฐานทนัท ี

1 ชัѷวโมง - 
 



ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

    กรณีไมถู่กตอ้ง/ครบถว้น เจา้หนา้ทีѷแจง้ตอ่ผูย้ืѷนคําขอให ้
แกไ้ข/เพิѷมเตมิเพืѷอดําเนนิการ หากไม่สามารถดําเนนิการไดใ้น
ขณะนัѸน ใหจั้ดทําบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรอื
หลกัฐานยืѷนเพิѷมเตมิภายในระยะเวลาทีѷกําหนด โดยใหเ้จา้หนา้ทีѷ
และผูย้ืѷนคําขอลงนามไวใ้นบนัทกึนัѸนดว้ย 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร สว่นงาน/หน่วยงานทีѷ
รับผดิชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิѷน 
2.หากผูข้อตอ่อายใุบอนุญาตไมแ่กไ้ขคําขอหรอืไมส่ง่เอกสาร
เพิѷมเตมิใหค้รบถว้น ตามทีѷกําหนดในแบบบนัทกึความบกพร่อง
ใหเ้จา้หนา้ทีѷสง่คนืคําขอและเอกสาร พรอ้มแจง้เป็นหนังสอืถงึ
เหตแุหง่การคนืดว้ย และแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ (อทุธรณ์ตาม 
พ.ร.บ. วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 
))  

3) การพจิารณา 
เจา้หนา้ทีѷตรวจสถานทีѷดา้นสขุลกัษณะ 
    กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้นสขุลกัษณะ เสนอพจิารณา
ออกใบอนุญาต 
     กรณีไมถู่กตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลักษณะ แนะนําให ้
ปรับปรุงแกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร สว่นงาน/หน่วยงานทีѷ
รับผดิชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิѷน 
2. กฎหมายกําหนดภายใน  
30 วัน นับแตว่นัทีѷเอกสารถกูตอ้งและครบถว้น 
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครอง (ฉบับทีѷ 2)  
พ.ศ. 2557) 
))  

20 วนั - 
 

4) การพจิารณา 
การแจง้คําสัѷงออกใบอนุญาต/คําสัѷงไม่อนุญาตใหต้อ่อายุ
ใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
        มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้ออนุญาตทราบเพืѷอมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาทีѷทอ้งถิѷนกําหนด หากพน้กําหนดถอื
วา่ไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต เวน้แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้แกต้ัวอนั
สมควร 
   2. กรณีไม่อนุญาตใหต้อ่อายุใบอนุญาต 
        แจง้คําสัѷงไม่อนุญาตใหต้อ่อายใุบอนุญาตจําหน่ายสนิคา้
ในทีѷหรอืทางสาธารณะแกผู่ข้อตอ่อายใุบอนุญาตทราบ พรอ้ม
แจง้สทิธใินการอทุธรณ์ 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร สว่นงาน/หน่วยงานทีѷ
รับผดิชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิѷน 
2. ในกรณีทีѷเจา้พนักงานทอ้งถิѷน ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยัง
ไมอ่าจมคํีาสัѷงไมอ่นุญาตไดภ้ายใน 30 วัน นับแตว่นัทีѷเอกสาร
ถกูตอ้งและครบถว้น ใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2 ครั Ѹงๆ 
ละไมเ่กนิ 15 วัน และแจง้ใหผู้ย้ืѷนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่
วันทีѷพจิารณาแลว้เสร็จ ทั ѸงนีѸหากเจา้พนักงานทอ้งถิѷนพจิารณายัง

8 วัน - 
 



ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 

ไมแ่ลว้เสร็จ ใหแ้จง้เป็นหนังสอืใหผู้ย้ ืѷนคําขอทราบถงึเหตแุห่ง
ความลา่ชา้ทกุ 7 วันจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จ พรอ้มสาํเนา
แจง้ ก.พ.ร. ))  

5) การพจิารณา 
ชาํระคา่ธรรมเนยีม (กรณีมคีําสัѷงอนุญาตตอ่อายใุบอนุญาต) 
    แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาชาํระคา่ธรรมเนยีมตามอัตราและ
ระยะเวลาทีѷทอ้งถิѷนกําหนด  
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร สว่นงาน/หน่วยงานทีѷ
รับผดิชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิทของทอ้งถิѷน 
2. กรณีไมช่าํระตามระยะเวลาทีѷกําหนด จะตอ้งเสยีคา่ปรับ
เพิѷมขึѸนอกีรอ้ยละ 20 ของจํานวนเงนิทีѷคา้งชาํระ))  

1 วัน - 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจําตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

2) 
 

สําเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

แผนทีѷสงัเขปแสดงทีѷต ัҟงจําหนา่ยสนิคา้ (กรณีเรข่ายไมต่อ้งมแีผน
ทีѷ) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอืѷนๆ ตามทีѷราชการสว่นทอ้งถิѷนประกาศ
กําหนด) 

- 

4) 
 

ใบรบัรองแพทยข์องผูข้อรบัใบอนุญาต และผูช้ว่ยจําหนา่ยอาหาร 
หรอืเอกสารหลกัฐานทีѷแสดงวา่ผา่นการอบรมหลกัสูตรสขุภบิาล
อาหาร (กรณีจําหนา่ยสนิคา้ประเภทอาหาร) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เอกสารและหลักฐานอืѷนๆ ตามทีѷราชการสว่นทอ้งถิѷนประกาศ
กําหนด) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) อตัราคา่ธรรมเนยีมตอ่อายุใบอนุญาตจําหน่ายสนิคา้ในทีѷหรอืทาง
ส า ธ า ร ณ ะ 
     (ก) จําหนา่ยโดยลกัษณะวธิกีารจดัวางสนิคา้ในทีѷหนึѷงทีѷใดโดย
ป ก ติ   ฉ บ ั บ ล ะ ไ ม่ เ ก ิ น  500 บ า ท ต่ อ ปี   
     (ข) จําหน่ายโดยลกัษณะการเร่ขาย  ฉบบัละไม่เกนิ  50  บาท
ต่ อ ปี 
 
(หมายเหต:ุ (ระบตุามขอ้กําหนดของทอ้งถิѷน))  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) เทศบาลตําบลดลีงั 

(หมายเหต:ุ (โทร.036-436079))  
2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

3) ศนูยรั์บเรืѷองรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (สาํนักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (สาํนักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชั Ѹน 2 ถนนแจง้วัฒนะ ตําบลคลองเกลอื อําเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรืѷองรอ้งเรยีนสาํหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
1) แบบคําขอใบอนุญาต/ตอ่อายใุบอนุญาต 

(หมายเหต:ุ (เอกสาร/แบบฟอรม์ ใหเ้ป็นไปตามขอ้กําหนดของทอ้งถิѷน))  
 

หมายเหตุ 
การแจง้ผลการพจิารณา 
 
19.1 ในกรณีทีѷเจา้พนักงานทอ้งถิѷน ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมคีําสัѷงไมอ่นุญาตไดภ้ายใน 30 วัน นับแตว่นัทีѷเอกสาร
ถกูตอ้งและครบถว้น ใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2 ครั Ѹงๆ ละไมเ่กนิ 15 วัน และใหแ้จง้ตอ่ผูย้ืѷนคําขอทราบภายใน 7 วันนับ
แตว่นัทีѷพจิารณาแลว้เสร็จ 
 
19.2 ในกรณีทีѷเจา้พนักงานทอ้งถิѷนพจิารณายังไมแ่ลว้เสร็จภายในระยะเวลาตามขอ้ 19.1 ใหแ้จง้เป็นหนังสอืให ้ผูย้ ืѷนคําขอทราบ
ถงึเหตแุหง่ความลา่ชา้ทกุ 7 วันจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จ พรอ้มสาํเนาแจง้ ก.พ.ร. ทราบทกุครัѸง 
 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน: การขอตอ่อายใุบอนุญาตจําหน่ายสนิคา้ในทีѷหรอืทางสาธารณะ  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีѷใหบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิѷน (กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีѷใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และทีѷแกไ้ขเพิѷมเตมิ พ.ศ. 2550  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัѷวไป 

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร: ทอ้งถิѷน 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา: พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 
ระยะเวลาทีѷกาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีѷยตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 



 จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0 
 

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน: สาํเนาคูม่อืประชาชน 29/09/2015 12:02 
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วนัทีѷเผยแพรคู่ม่อื: - 


