
แผนการตรวจสอบภายใน (Audit Plan) 
งวดประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕62 

เทศบาลตําบลดลีัง อําเภอพัฒนานิคม จังหวัดลพบุรี 
****************************************** 

วัตถุประสงคของการตรวจสอบ 
   ๑. เพ่ือพิสูจนความถูกตองและความเช่ือถือไดของขอมูลและตัวเลขตา งๆ ทางการเงิน การบัญชี          
การรายงานสถานะทางการเงินและดานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวของของหนวยรับตรวจ เทศบาลตําบลดีลัง 
   1. เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจ เทศบาลตําบลดีลัง วาไดปฏิบัติเปนไปตามระเบียบ 
กฎหมาย ขอบังคับ คําสั่ง มติคณะรัฐมนตร ีหนังสือสั่งการ รวมถึงนโยบายและมาตรการตางๆ ตามที่กําหนด
หรือไม 
   2. เพ่ือสอบทานระบบการควบคุมภายในของหนวยรับ ตรวจ เทศบาลตําบลดีลังวา มี ความเพียงพอ 
เหมาะสม รัดกมุหรือไม สามารถลดขอบกพรอง ขอผิดพลาด ความเสี่ยงที่เกิดขึ้นได 
   3. เพ่ือติดตามและประเมนิผลการดําเนินงานตามภารกิจหรืออํานาจหนาที่ ของหนวยรับตรวจ เทศบาล 
ตําบลดีลังเปนไปตามการรับรองมาตรฐานการปฏิบัติราชการ และหลักการบริหารกิจการบานเมืองที่ดีหรือไม 
ตลอดจนใหขอเสนอแนะหรือ แนวทางในการปรับปรุงแกไขการปฏิบั ติงานดานตางๆ ใหมีประสิทธิภาพและ 
ประสิทธิผลยิ่งขึ้น มีการบริหารทรัพยากรเปนไปอยางคุมคา ประหยัดรวมทั้งสามารถชวยปองปรามการทุจริต
หรือประพฤติมิชอบในการปฏิบัติหนาที่ราชการ 
   4. เพ่ือใหหัวหนาสวนราชการ ผูบริหาร ผูบังคับบัญชา ไดรับทราบปญหาการปฏิ บัติงานของผูใตบังคับ 
บัญชาเพ่ือสามารถตัดสินใจแกไขปญหาตาง ๆ ไดอยางรวดเร็วและทันเหตุการณกอนที่หนวยงานตรวจสอบ
ภายนอก เชน สตง. และปปช. หรือผูกํากับดูแลจะเขาตรวจสอบ 
 
ขอบเขตการตรวจสอบ 
1. หนวยรับตรวจ สังกัดเทศบาลตําบลดีลัง มีจํานวน 4 หนวยงานยอย 
    1.1 สํานักปลดัเทศบาล 
    1.2 กองคลัง 
    1.3 กองชาง 
    1.4 กองการศึกษา 
 
2. กิจกรรมทีต่รวจสอบ 
   2.1 กิจกรรมการตรวจสอบดานงบประมาณ 
        2.1.1 การจัดทําเทศบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปหรือเพ่ิมเติม 
        2.1.2 การประกาศใชเทศบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปหรือเพ่ิมเติม  

2.1.3 การใชจายเงินตามเทศบัญญัติงบประมาณและนอกงบประมาณ 
2.1.4 การโอนเงินงบประมาณ หรือการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณฯ 
2.1.5 การเบิกตัดป การเบิกขามป การกนัเงิน การเบิกจายเงินลวงหนา 
2.1.6 การสงใชเงินยืมงบประมาณและนอกงบประมาณ หรือสงใชเงินยืมเงินสะสม 
2.1.7 การจายขาดเงินสะสม ยืมเงิน หรือทดรองจายเงินสะสม ทุนสํารองเงินสะสม การตรวจสอบ

อ่ืนๆที่จําเปนหรือเก่ียวของ ฯลฯ 
2.2 กิจกรรมการตรวจสอบดานการเงิน การบัญชี และรายงานสถานะทางการเงิน 
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     2.2.1 การรายงานสถานะการเงินประจําวันหรือรายงานเงินคงเหลือประจําวัน 
     2.2.2 การเกบ็รักษาเงินและเอกสารหลักฐานแทนตัวเงินในตูนิรภัย 
     2.2.3 การควบคุมการใชใบเสร็จรับเงินทุกประเภท ตลอดจนการเบิกใช การเจาะปรุประทับตราเลิก
ใช 
     2.2.4 การประกาศใชเทศบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปหรือเพ่ิมเติม 
     2.2.5 การใชจายเงินตามเทศบัญญัติงบประมาณและนอกงบประมาณและฎีกาเงินนอกงบประมาณ 
รวมถึงเอกสารอ่ืนที่เก่ียวของและจําเปนแนบการเบิกจาย 
     2.2.6 การรับเงิน การเก็บรักษา และการจายคืนหลักประกันสัญญาทั้งที่เปนเงินสดและหนังสือค้ํา 
ประกันธนาคารหรือหลักค้ําประกันอ่ืนตามที่กฎหมายกําหนด 
     2.2.7 การตรวจสอบหลักฐานการจายเงิน ที่แสดงวาไดมีการจายเงินใหกับผูรับเงิน หรอืเจาหน้ีตามข
อผูกพัน 
     2.2.8 การตรวจสอบใบสําคญัคูจายที่เปนใบเสร็จรับเงิน, หลักฐานของธนาคารแสดงการจายเงิน 
เจาหนี้ หลักฐานการนําเงินเขาบัญชีเงินฝาก และใบนําสงเงินคลัง 
     2.2.9 การยืมเงิน การจายเงินยืมงบประมาณหรือเงินนอกงบประมาณแลวแตกรณ ี
     2.2.10 การตรวจสอบเงินขาดบัญชี การถอนคืนเงินรายรับและการจําหนายหน้ีสูญ 
     2.2.11 การบันทึกบัญชีเงินสดรับ เงินสดจาย และทะเบียนเงินรายรับ – รายจายรวมทัง้ทะเบียนคุม
อ่ืนที่เก่ียวของตามที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนด 
     2.2.12 การรายงานงบการเงินรายเดือน รายไตรมาส และสิ้นปงบประมาณ 
     2.2.13 การจัดทําแผนการเบิกจายของหนวยงานผูเบิกเงิน (รายไตรมาส) 
     2.2.14 การตรวจสอบอ่ืนๆ ที่จําเปนหรือเก่ียวของ ฯลฯ 
 
2.3 กิจกรรมการตรวจสอบดานพัสดุ 
     2.3.1 การจัดทําแผนจัดหาพัสดุประจําปและแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจางประจําป 
     2.3.2 การแตงต้ังและการปฏิบัติงานของเจาหนาที่พัสดุหรือหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 
     2.3.3 การจัดทํารายงานการขอซื้อพัสดุ การขอจัดจางพัสดุ หรือขอดําเนินการจัดทําเอง 
     2.3.4 การแตงต้ังและการปฏิบัติงานของคณะกรรมการเกี่ยวกับการจัดซื้อหรือจัดจาง (เจาหนาที่หรือ 
กรรมการรั บซองสอบราคาหรือ ประกวดราคา กรรมการเปด ซองสอบราคาหรือ ประกวดราคา 
คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคา ฯลฯ) 
    2.3.5 การจัดทําประกาศหรือเอกสารประกอบการสอบราคาและประกวดราคา 
    2.3.6 การสงเผยแพรหรือการปดประกาศสอบราคาและประกวดราคา 
    2.3.7 การจัดทํา ข อตกลงซื้อหรือขอตกลงจา ง (ใบสั ่งซือ้/ใบสั่ งจา ง) และสญัญาซื้อหรือสัญญา 
จางรวมทั้งสัญญา หรือขอตกลงเกี่ยวกับการเชาและอ่ืนๆ 
    2.3.8 การแตงต้ังและการปฏิบัติงานของเจาหนี้ที่หรือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุคณะกรรมการ
ตรวจรับงานจาง และผูควบคุมงาน ฯลฯ 
    2.3.9 การนําลงทะเบียนคุมพัสดุครุภัณฑ และการกําหนดเลขรหัสครุภัณฑรวมทั้งการควบคุมการ
เบิกใชวัสดุหรือครุภัณฑ หรอืการดูแล เก็บรักษา และซอมบํารุง 
    2.3.10 การตรวจสอบพัสดุครุภัณฑประจําป และการจําหนาย จายโอน ออกจากบัญชี 
    2.3.11 การสอบทานควบคุมการใชรถยนตสวนกลางและการสั่งจายนามันเช้ือเพลิง 
    2.3.12 การตรวจสอบอ่ืนๆ ที่จําเปนหรือเก่ียวของ ฯลฯ 
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2.4 กิจกรรมการตรวจสอบดานรายรับ ภาษีอากรที่เทศบาลจัดเก็บเอง ไดแก ภาษีปาย ภาษีโรงเรือนและ 
    ที่ดิน ภาษบํีารุงทองที่ 
     2.4.1 การจัดทําแผนที่ภาษแีละทะเบียนทรัพยสิน (ผท.๑, ผท.๒, ผท.๓, ผท.๔, ผท.๕) 
     2.4.2 การปรบัปรุงขอมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินใหเปนปจจุบันอยูเสมอ 
    2.4.3 การประกาศเชิญชวนใหผูเขาขายเสียภาษีรับแบบและย่ืนแบบเสยีภาษีอากร 
   2.4.4 การประเมินภาษีอากร (ภาษีปาย, ภาษีโรงเรือนและที่ดิน, ภาษีบํารุงทองที่) 
     2.4.5 การเรียกเก็บภาษีอากร (ภาษีปาย, ภาษีโรงเรือนและที่ดิน, ภาษีบํารุงทองที่) 
     2.4.6 การเรงรัด ติดตาม การจัดเก็บภาษีอากรคางชําระจากลูกหนี้ภาษีทุกประเภท 
    2.4.7 การจําหนายหน้ีสูญออกจากบัญชีลูกหนี้ (คางชําระเกิน ๑๐ ป โดยเรงรัดชําระหน้ีแตไม
สามารถ เก็บได เชน ตาย ลมละลาย ตามหลักเกณฑที่ระเบียบกําหนด) 
     2.4.8 การตรวจสอบอ่ืนๆ ทีจ่ําเปนหรือเกี่ยวของ ฯลฯ 
2.5 กิจกรรมการตรวจสอบดานรายรับคาธรรมเนียมใบอนุญาตฯ (คาธรรมเนียมตาม พรบ.สาธารณสุข, 
    พรบ.รักษาความสะอาดฯ, พรบ.ควบคุมอาคาร ฯลฯ) 
2.6 กิจกรรมการตรวจสอบดานบุคลากร 
 2.6.1 การตรวจสอบการขอกําหนดตําแหนง และการจัดระบบงาน 
    2.6.2 การตรวจสอบการสรรหา การจัดสอบ บรรจุ แตงต้ัง โอน ยาย 
     2.6.3 การตรวจสอบดานการเลื่อนเงินเดือน การเลื่อนตําแหนง 
   2.6.4 การจัดทําทะเบียนประวัติการรับราชการ 
   2.6.5 การตรวจสอบการควบคุมและสงเสริมสมรรถภาพในการปฏิบัติราชการ 
    2.6.6 การตรวจสอบอ่ืนๆ ทีจ่ําเปนหรือเกี่ยวของ 
   2.7 กิจกรรมการจัดทําแผนพัฒนาเทศบาล และงบประมาณ 
     2.7.1 การตรวจสอบการประสานและประมวลแผน เพ่ือกําหนดนโยบาย การจัดทําแผนหรือ
โครงการ 
     2.7.2 การตรวจสอบการติดตามและประเมินผลแผนหรอืโครงการ 
     2.7.3 การตรวจสอบการจัดทําเทศบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป หรือเพ่ิมเติม 
     2.7.4 การตรวจสอบการประกาศใชเทศบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปหรือเพ่ิมเติม 
     2.7.5 การตรวจสอบการโอนเงินงบประมาณและแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณ 
     2.7.6 การตรวจสอบขอมูลเกี่ยวกับการถายโอนภารกิจ และการกระจายอํานาจ 
     2.7.7 การตรวจสอบอ่ืนๆ ทีจ่ําเปนหรือเกี่ยวของ 
    2.8 กิจกรรมการตรวจสอบดานประชาสัมพันธ 
     2.8.1 การตรวจสอบการเผยแพรขอมูลขาวสารของทางราชการ 
     2.8.2 การตรวจสอบการควบคุมการับ – ตอบขอรองเรียน 
      2.8.3 การตรวจสอบอ่ืนๆ ที่จําเปนหรือเกี่ยวของ 
   2.9 กิจกรรมการตรวจสอบดานการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
      2.9.1 การตรวจสอบการสงเสริมและสนบัสนุนการศึกษาของศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 
     2.9.2 การตรวจสอบโครงการเก่ียวกับเด็กและเยาวชน ดานการศึกษา กีฬา สันทนาการ 
     2.9.3 การตรวจสอบอ่ืนๆ ทีจ่ําเปนหรือเกี่ยวของ 
    2.10 กิจกรรมการตรวจสอบดานการพัฒนาชุมชน และสังคมสงเคราะห 
     2.10.1 การตรวจสอบดานการชวยเหลือเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ คนพิการ ผูปวยเอดส 
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     2.10.2 การตรวจสอบโครงการเศรษฐกิจชุมชน กลุมสตรี กลุมอาชีพในชุมชน 
     2.10.3 การตรวจสอบอ่ืนๆ ที่จําเปนหรือเก่ียวของ 

2.11 กิจกรรมการตรวจสอบดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
     2.11.1 การตรวจสอบงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
     2.11.2 การตรวจสอบงานอาสาปองกันภัยฝายพลเรือน (อปพร.) 
     2.11.3 การตรวจสอบงานกูภัย 
     2.11.4 การตรวจสอบอ่ืนๆ ที่จําเปนหรือเก่ียวของ 
2.12 กจิกรรมการสอบทานควบคุม การใชรถยนตสวนกลาง และการตรวจสอบอ่ื นๆ ที่จําเปนหรือ 
       เก่ียวของ 
2.13 กิจกรรมการตรวจสอบดานการโยธา 
     2.13.1 การตรวจสอบการดําเนินงานการออกแบบ – ประมาณราคา 
     2.13.2 การตรวจสอบการดําเนินงานควบคุมงานกอสราง ควบคุมอาคาร ถมดิน 

2.13.3 การตรวจสอบการดําเนินงานการซอมบํารุงทรัพยสิน 
2.13.4 การตรวจสอบการดําเนินงานสาธารณูปโภค 
2.13.5 การตรวจสอบการดําเนินงานเกี่ยวกับการถายโอนภารกิจการกระจายอํานาจ 
2.13.6 การตรวจสอบการเบิกจายวัสดุสิ้นเปลืองตางๆ 

     2.13.7 การตรวจสอบอ่ืนๆ ที่จําเปนหรือเก่ียวของ 
2.14 กิจกรรมการตรวจสอบดานการรักษาความสะอาด 
     2.14.1 การตรวจสอบการดําเนินงานดานรักษาความสะอาด 
     2.14.2 การตรวจสอบอ่ืนๆ ที่จําเปนหรือเก่ียวของ 
2.15 การตรวจสอบดานอ่ืนๆ หรืองานที่ไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 
     2.15.1 การสอบทานความเหมาะสมของการจัด วางระบบการควบคุ มภายในหรือการติดตามและ 
ประเมินผลระบบการควบคุมภายในงวดประจําปงบประมาณ แลวรายงานใหสํา นักงานตรวจเงินแผนดิน 
และผูกํากับดูแลทราบภายใน ๙๐ วัน 
     2.15.2 การตรวจสอบตามที่ไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา หรือรายงานช้ีแจง ขอทักทว งหนวย 
ตรวจสอบจากภายนอก (สตง., ปปช. ฯลฯ) รวมทั้งการประสานงานรวมมือหรือชวยเหลือการตรวจสอบใหแก 
ผูกํากับดูแล 
     2.15.3 การตรวจสอบอ่ืนๆ ที่จําเปนหรือเก่ียวของ 
3. ระยะเวลาของขอมูลที่ตรวจสอบ 
   ดําเนินการตรวจสอบขอมูลในงวดประจําปงบประมาณ ๒๕62 วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕61 และสิ้นสุด 
วันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕62 (รายละเอียดปรากฏตามเอกสารที่แนบ) 
4. ผูรับผิดชอบในการตรวจสอบ 
    1. นางสาวสุพัตรา เพียงเกษ ตําแหนง หัวหนาสํานักปลัดเทศบาล 
    2. นางสาวศิกานต อินทะ ตําแหนง หัวหนาฝายอํานวยการ 
    3. นายวิทวัส เจริญผล ตําแหนง นิติกรชํานาญการ 
   ทําหนาที่ตรวจสอบภายในองคกร 

(ลงช่ือ)   ศิกานต   อินทะ  ผูเสนอแผนการตรวจสอบ 
      ( นางสาวศิกานต อินทะ ) 
       หัวหนาฝายอํานวยการ 
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(ลงช่ือ)   สุพัตรา  เพียงเกษ ผูเสนอแผนการตรวจสอบ 
    ( นางสาวสุพัตรา เพียงเกษ ) 
หัวหนาสํานักปลัดเทศบาลตําบลดีลัง 
 
(ลงช่ือ)   ณัฎฐพิชชา  บุญมา ผูเสนอแผนการตรวจสอบ 
     ( นางสาวณัฏฐพิชชา บุญมา ) 
      รองปลัดเทศบาลตําบลดีลัง 

  

(ลงช่ือ) วาที่ ร.ต. ธนพัฒศ  ทรัพยสิน    ผูเห็นชอบแผนการตรวจสอบ 
         ( ธนพัฒศ ทรัพยสิน ) 
       ปลัดเทศบาลตําบลดีลัง 
 
 

(ลงช่ือ)        สมชาย  ตุมดีลัง     ผูอนุมัติแผนการตรวจสอบ 
 ( นายสมชาย ตุมดีลัง ) 

                                                  นายกเทศมนตรีตําบลดีลัง 
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เทศบาลตําบลดลีัง อําเภอพฒันานิคม จังหวัดลพบรุี 
รายละเอียดขอบเขตการตรวจสอบ 

ตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2562 
หนวยรับตรวจกิจกรรม / เรื่องทีต่รวจสอบความถ่ี 

หนวยรับตรวจ กิจกรรม / เรื่องที่ตรวจสอบ ความถี่ 
การตรวจสอบ 

ระยะเวลา 
ที่ตรวจสอบ 

ผูรับผิดชอบ 
การตรวจสอบ 

กองคลัง 1. กิจกรรมการตรวจสอบดานงบประมาณ๒ ครั้ง/ป 
(งานรวบรวมขอมูลสถิติและ๑.๑ การจัดทําเทศบัญญัติ
งบประมาณรายจายประจําปหรือเพ่ิมเติมวิเคราะห
งบประมาณ) 
   ๑.๒ การประกาศใชเทศบญัญัติงบประมาณรายจายประจําป
หรือหรือสํานัก/กองที่เกี่ยวของเพ่ิมเติม 
    ๑.๓ การใชจายเงินตามเทศบัญญัติงบประมาณและเงินนอก 
งบประมาณ 
   ๑.๔ การโอนเงินงบประมาณ และการแกไขเปลี่ยนแปลงคํา
ช้ีแจงงบประมาณฯ 
  ๑.๕ การเบิกตัดป การเบิกขามป การกันเงิน การเบิก 
จายเงินลวงหนา 
  ๑.๖ การสงใชเงินยืมตามงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ 
และสงใชเงินยืมเงินสะสม 
 ๑.๗ การจายขาดเงินสะสม การยืมเงินหรือทดรองจายเงิน
สะสม  ๒ ครั้ง/ป        

2 ครั้ง/ป ระหวางปงบประมาณ นางสาวศิกานต  อิทนะ 
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หนวยรับตรวจ กิจกรรม / เรื่องที่ตรวจสอบ ความถี่ 
การตรวจสอบ 

ระยะเวลา 
ที่ตรวจสอบ 

ผูรับผิดชอบ 
การตรวจสอบ 

 
กองคลัง 

 

 

๑.๘การตรวจสอบอ่ืนๆ ที่จําเปนหรือที่เกี่ยวของ ฯลฯ 
2. กิจกรรมการตรวจสอบดานการเงิน บัญชี และรายงาน
สถานะทางการเงินกองคลัง  
      ๒.๑ การรายงานสถานะการเงินประจําวัน                   
(งานการเงินและบัญชี) 
      ๒.๒ การเก็บรักษาเงิน และเอกสารหลกัฐานแทนตัวเงินใน
ตูนิรภัยหรือสํานัก/กองที่เกี่ยวของ 
     ๒.๓ การควบคุมการใชใบเสร็จรับเงินทุกประเภทและการ
รายงานเจาะปรุหรือคงเหลือ 
    ๒.๔ การเขยีนเช็คสั่งจายเงิน และการจัดทําใบถอนเงินฝาก
ธนาคาร 
   ๒.๕ การตรวจเอกสารประกอบฎีกาตามงบประมาณ และ
ฎีกานอกงบประมาณ 
   ๒.๖ การตรวจสอบเงินประกันสัญญาที่เปนเงินสดและ
หนังสือค้ําประกันธนาคาร 
  ๒.๗ การตรวจสอบหลักฐานการจายเงินที่แสดงวาไดจายเงิน
ใหผูรับเงินหรือเจาหน้ี 
  ๒.๘ การตรวจสอบใบสําคญัคูจายที่เปนใบเสร็จรับเงิน 
หลักฐานธนาคาร ใบนําสง 
  ๒.๙ การยืมเงิน การจายเงินยืมงบประมาณและการจายเงิน
ยืมนอกงบประมาณ 

 

2 ครั้ง/ป 

 

ระหวางปงบประมาณ 

 

นางสาวศิกานต  อิทนะ 
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หนวยรับตรวจ กิจกรรม / เรื่องที่ตรวจสอบ ความถี่ 
การตรวจสอบ 

ระยะเวลา 
ที่ตรวจสอบ 

ผูรับผิดชอบ 
การตรวจสอบ 

 

 

 

 

 

 

กองคลัง 

๒.๑๐ การตรวจสอบเงินขาดบัญชี การถอนเงินรายรับและการ 
จําหนายเปนหนื้สูญ 
๒.๑๑ การบันทึกบัญชีเงินสด และทะเบียนรายรับหรือราย 
จายรวมทั้งทะเบียนคุมอื่นๆ 
๒.๑๒ การรายงานงบการเงินเปนรายเดือน รายไตรมาส และ
เมื่อสิ้นปงบประมาณ 
๒.๑๓ การจัดทําแผนการเบิกจายเงินของหนวยงานผูเบิกเงิน 
(รายไตรมาส) 
๒.๑๔ การตรวจสอบการฝากธนาคาร และเงินฝากคลัง 
๒.๑๕ การตรวจสอบอ่ืนๆ ทีจ่าํเปนหรือที่เกี่ยวของ 
3 กิจกรรมการตรวจสอบดานพัสดุ 
๓.๑ การจัดทําแผนการจัดหาพัสดุประจําป และแผนปฏิบัติการ
จัดซื้อ จัดจางประจําป 
๓.๒ การแตงต้ังและปฏิบัติงานของเจาหนาที่พัสดุ หรือหัวหนา 
   เจาหนาที่พัสดุ 
๓.๓ การทํารายงานการขอซื้อพัสดุ และการขอจัดจางพัสดุหรือ
ขอดําเนินการจัดทําเอง ๓.๔ การแตงต้ังและการปฏิบัติงานของ
คณะกรรมการดําเนินการจัดซื้อหรือจัดจาง 
๓.๕ การจัดทําประกาศหรือเอกสารประกอบการสอบราคาและ 
ประกวดราคา 
๓.๖ การสงเผยแพร หรือการปดประกาศสอบราคาและ
ประกวดราคา 

 

 

 

 

 

 

2 ครั้ง/ป 

 

 

 

 

 

 

ระหวางปงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

นางสาวศิกานต  อิทนะ 
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หนวยรับตรวจ กิจกรรม / เรื่องที่ตรวจสอบ ความถี่ 
การตรวจสอบ 

ระยะเวลา 
ที่ตรวจสอบ 

ผูรับผิดชอบ 
การตรวจสอบ 

 

 

 

 

 

 

กองคลัง 

๓.๗ การจัดทําขอตกลงซื้อหรอืจาง (ใบสั่งซือ้/สั่งจาง) และสัญญาซื้อ 
หรือสัญญาจาง 
๓.๘ การแตงต้ังและการปฏิบัติงานของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
หรือตรวจงานจาง 
๓.๙ การลงทะเบียนพัสดุครุภัณฑ เลขรหสัครุภัณฑ การควบคุมการ 
เบิกใชพัสดุ 
๓.๑๐ การตรวจสอบพัสดุครภัุณฑประจําป รวมถึงการ 
จําหนายจายโอนออกจากบัญชี 
๓.๑๑ การตรวจสอบการสั่งจายนามันเช้ือเพลิง 
๓.๑๒ การตรวจสอบอ่ืนๆ ทีจ่าํเปนหรือเกี่ยวของ 
4. กิจกรรมการตรวจสอบดานภาษีอากร (ภาษีปาย, โรงเรือนและ
(งานผลประโยชนและงานบํารุงทองที่ แผนที่ภาษีและทะเบียน 
๔.๑ การจัดทําแผนที่ภาษี ทะเบียนทรัพยสิน  ผท.๑, ผท.๒, ผท.
๓,ทรัพยสิน)ผท.๔, ผท.๕, ผท.๖) 
๔.๒ การปรับปรุงขอมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินให 
เปนปจจุบันอยูเสมอ 
๔.๓ การประกาศเชิญชวนใหผูเขาขายเสียภาษีรับแบบและย่ืนแบบ
เสียภาษีอาก 
๔.๔ การประเมินคาภาษีอากร (ภาษีปาย, ภาษีโรงเรือนและที่ดิน,
ภาษีบํารุงทองที่) 
 ๔.๕ การจัดเก็บคาภาษีอากร (ภาษีปาย, ภาษีโรงเรือนและที่ดิน, 
ภาษีบํารุงทองที่) 

 

 

 

 

 

 

2 ครั้ง/ป 

 

 

 

 

 

 

ระหวางปงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

นางสาวศิกานต  อิทนะ 
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หนวยรับตรวจ กิจกรรม / เรื่องที่ตรวจสอบ ความถี่ 
การตรวจสอบ 

ระยะเวลา 
ที่ตรวจสอบ 

ผูรับผิดชอบ 
การตรวจสอบ 

 
 
 
 

กองคลัง 
 
 

สํานักงานปลัด 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักงานปลัด 

๔.๖ การเรงรัดติดตามการจัดเก็บภาษีอากรคางชําระจากลูกหน้ี                            
ภาษีทุกประเภท 
๔.๗ การจําหนายหน้ีสูญ ออกจากบัญชีลูกหน้ีภาษีทุกประเภท 
๔.๘ การตรวจสอบอ่ืนๆ ที่จําเปนหรือเกี่ยวของ 
5. กิจกรรมตรวจสอบดานรายรับคาธรรมเนียม และคาใบอนุญาต 
(งานผลประโยชน)(ตามพรบ.สาธารณสุข, พรบ.รักษาความสะอาด,                                     
พรบ.ควบคุมอาคาร  หรือสํานัก/กองที่เกี่ยวของฯลฯ) 
6. กิจกรรมการตรวจสอบดานบุคลากร (งานการเจาหนาที่) 
๖.๑ การตรวจสอบการขอกําหนดตําแหนง  และการจัดระบบงาน
หรือสํานัก/กองที่เกี่ยวของ 
๖.๒ การตรวจสอบ การสรรหา การจัดสอบ บรรจุ แตงต้ัง โอน ยาย 
๖.๓ การตรวจสอบดานการเลื่อนเงินเดือน การเลื่อนตําแหนง 
๖.๔ การจัดทําทะเบียนประวัติการรับราชการ ๖.๕ การตรวจสอบ
การควบคุมและสงเสริมสมรรถภาพในการปฏิบัติราชการ 
๖.๖ การตรวจสอบอ่ืนๆ ที่จําเปนหรือเกี่ยวของ 
 7. กิจกรรมการจัดทําแผนพัฒนาเทศบาล และงบประมาณ 
(งานวิเคราะหนโยบายฯ) 
๗.๑ การตรวจสอบการประสานและ ประมวลแผน เพ่ือกําหนด
นโยบายการจัดทําแผน หรือโครงการ 
 

 
 
 
 

2 ครั้ง/ป 
 
 

2 ครั้ง/ป 
 
 
 
 
 
 
 

2 ครั้ง/ป 

 
 
 
 

ระหวางปงบประมาณ 
 
 

ระหวางปงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 

ระหวางปงบประมาณ 

 
 
 
 

นางสาวศิกานต  อิทนะ 
 
 

นางสาวศิกานต อินทะ 
 
 
 
 
 
 
 

นางสาวศิกานต  อินทะ 
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หนวยรับตรวจ กิจกรรม / เรื่องที่ตรวจสอบ ความถี่ 
การตรวจสอบ 

ระยะเวลา 
ที่ตรวจสอบ 

ผูรับผิดชอบ 
การตรวจสอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักปลัด 
 
 
 
 
 

กองการศึกษา 
 
 
 

๗.๒ การตรวจสอบการติดตามและประเมินผลแผนหรือโครงการ 
๗.๓ การตรวจสอบการจัดทําเทศบัญญัติงบประมาณรายจาย
ประจําป หรือเพ่ิมเติม 
๗.๔ การตรวจสอบการประกาศใหเทศบัญญัติงบประมาณรายจาย
ประจําปหรือเพ่ิมเติม 
๗.๕ การตรวจสอบการโอนเงินงบประมาณ แกไขเปลี่ยนแปลง  
คําช้ีแจงงบประมาณ 
๗.๖ การตรวจสอบขอมูลเกี่ยวกับการถายโอนภารกิจ และการ
กระจายอํานาจ 
๗.๗ การตรวจสอบอ่ืนๆ ที่จําเปนหรือเกี่ยวของ 
8. กิจกรรมการตรวจสอบดานประชาสัมพันธ 
   (งานวิเคราะหนโยบายฯ, 
๘.๑ การตรวจสอบการเผยแพรขอมูลขาวสาร ของทางราชการงาน
นิติการ) 
๘.๒ การตรวจสอบการควบคุมรับ –  ตอบขอรองเรียน 
๘.๓ การตรวจสอบอ่ืนๆ ที่จําเปนหรือเกี่ยวของ 
9. กิจกรรมการตรวจสอบดานการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
   (งานกีฬาและนันทนาการ) 
๙.๑ การตรวจสอบการสงเสริมและสนับสนนุ การศึกษาของศูนย
พัฒนาเด็กเล็ก 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 ครั้ง/ป 
 
 
 
 
 

2 ครั้ง/ป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระหวางปงบประมาณ 
 
 
 
 
 

ระหวางปงบประมาณ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นางสาวศิกานต  อินทะ 
 
 
 
 
 

นางสาวศิกานต  อินทะ 
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หนวยรับตรวจ กิจกรรม / เรื่องที่ตรวจสอบ ความถี่ 
การตรวจสอบ 

ระยะเวลา 
ที่ตรวจสอบ 

ผูรับผิดชอบ 
การตรวจสอบ 

 
 
 

สํานักปลัด 
 
 
 
 
 
 

สํานักปลัด 
(งานปองกัน) 

 
 
 

ทุกสวนราชการที่
เกี่ยวของ 

กองชาง 
(งานกอสรางและ
งานประสาน
สาธารณูปโภค) 

 

๙.๒ การตรวจสอบโครงการเกี่ยวกับเด็กและเยาวชน ดานการ 
ศึกษากีฬา สันทนาการ 
 ๙.๓ การตรวจสอบอ่ืนๆ ทีจ่าํเปนหรือเกี่ยวของ 
 10.กิจกรรมการตรวจสอบดานการพัฒนาชุมชน  และสงัคม
สงเคราะห  (งานสวัสดิการสังคมฯ) 
๑๐.๑ การตรวจสอบ ดานการชวยเหลือเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ คนพิการ
สงเคราะห)ผูปวยเอดส 
 ๑๐.๒ การตรวจสอบโครงการเศรษฐกิจชุมชน กลุมสตร ี กลุมอาชีพ
ในชุมชน 
๑๐.๓ การตรวจสอบอ่ืนๆ ทีจ่าํเปนหรือเกี่ยวของ 
11.กิจกรรมการตรวจสอบดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 ๑๑.๑ การตรวจสอบงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 ๑๑.๒ การตรวจสอบงานอาสาปองกันภัยฝายพลเรือน (อปพร.) 
 ๑๑.๓ การตรวจสอบงานกูภัย 
 ๑๑.๔ การตรวจสอบอ่ืนๆ ทีจ่ําเปนหรือเกี่ยวของ 
12.กิจกรรมการสอบทานควบคุมการใชรถยนตสวนกลาง และการ
ตรวจสอบอ่ืนๆ ที่จําเปนหรือเก่ียวของ 
13.กิจกรรมการตรวจสอบดานการโยธา 
13.1 การตรวจสอบการดําเนินงานการออกแบบ – ประมาณราคา 
13.2 การตรวจสอบการดําเนินงานควบคุมงานกอสราง ควบคุม 
อาคาร ถมดิน 
13.3 การตรวจสอบการดําเนินงานการซอมบํารุงทรัพยสิน 

 
 
 

2 ครั้ง/ป 
 
 
 
 
 
 

2 ครั้ง/ป 
 
 
 
 

2 ครั้ง/ป 
 

2 ครั้ง/ป 

 
 
 

ระหวางปงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 

ระหวางปงบประมาณ 
 
 
 
 

ระหวางปงบประมาณ 
 

ระหวางปงบประมาณ 

 
 
 

นางสาวศิกานต  อินทะ 
 
 
 
 
 
 

นางสาวศิกานต  อินทะ 
 
 
 
 

นางสาวศิกานต  อินทะ 
 

นางสาวศิกานต  อินทะ 
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หนวยรับตรวจ กิจกรรม / เรื่องที่ตรวจสอบ ความถี่ 
การตรวจสอบ 

ระยะเวลา 
ที่ตรวจสอบ 

ผูรับผิดชอบ 
การตรวจสอบ 

 
 
 
 
 

สํานักปลัด 
 
 
 
 
 

ทุกสวนราชการที่
เกี่ยวของ 

 
 
 
 
 

13.4 การตรวจสอบการดําเนินงานสาธารณูปโภค 
13.5 การตรวจสอบการดําเนินงานเกี่ยวกับการถายโอนภารกิจการ 
กระจายอํานาจ 
13.6 การตรวจสอบการเบิกจายวัสดุสิ้นเปลืองตางๆ 
13.7 การตรวจสอบอ่ืนๆ ทีจ่าํเปนหรือเกี่ยวของ 
14.กิจกรรมการตรวจสอบดานสาธารณสุข 
14.1 การตรวจสอบการสงเสริมกิจกรรมสาธารณสุขตาม
แผนพัฒนา 
14.2 การตรวจสอบการดําเนินงานดานรักษาความสะอาด 
14.3 การตรวจสอบการเบิกจายพัสดุ วัสดุสิ้นเปลือง เวชภัณฑ 
14.4 การตรวจสอบอ่ืนๆ ทีจ่าํเปนหรือเกี่ยวของ 
15.การตรวจสอบดานอ่ืนๆ หรืองานที่ไดรับมอบหมายจากผูบังคับ
บัญชา 
15.1 การสอบทานความเหมาะสมของการจัดวางระบบควบคุม 
ภายในหรือการติดตามประเมินผล การจัดวางระบบควบคุมภายใน
งวดประจําปงบประมา แลวรายงาน ให สตง. และผูกํากับดูแลทราย
ภายใน ๙๐ วัน 
15.2 การตรวจสอบตามที่ไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา หรือ 
การรายงานช้ีแจง หนวยตรวจสอบภายนอก (สตง., ปปช. ฯลฯ)    
และผูกํากับดูแล (จังหวัด) รวมทั้งการประสานงานหรือชวยเหลือ
การ ตรวจสอบใหกับจังหวัด 
15.3 การตรวจสอบอ่ืนๆ ทีจ่าํเปนหรือเกี่ยวของ 

 
 
 
 
 

2 ครั้ง/ป 
 
 
 
 
 

2 ครั้ง/ป 

 
 
 
 
 

ระหวางปงบประมาณ 
 
 
 
 
 

ระหวางปงบประมาณ 

 
 
 
 
 

นางสาวศิกานต  อินทะ 
 
 
 
 
 

นางสาวศิกานต  อินทะ 
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(ลงช่ือ)   ศิกานต   อินทะ  ผูเสนอแผนการตรวจสอบ 
      ( นางสาวศิกานต อินทะ ) 
       หัวหนาฝายอํานวยการ 

 
 
(ลงช่ือ)   สุพัตรา  เพียงเกษ ผูเสนอแผนการตรวจสอบ 
    ( นางสาวสุพัตรา เพียงเกษ ) 
หัวหนาสํานักปลัดเทศบาลตําบลดีลัง 
 
 
(ลงช่ือ)   ณัฎฐพิชชา  บุญมา ผูเสนอแผนการตรวจสอบ 
     ( นางสาวณัฏฐพิชชา บุญมา ) 
      รองปลัดเทศบาลตําบลดีลัง 

  

(ลงช่ือ) วาที่ ร.ต. ธนพัฒศ  ทรัพยสิน    ผูเห็นชอบแผนการตรวจสอบ 
              ( ธนพัฒศ ทรัพยสิน ) 
            ปลัดเทศบาลตําบลดีลัง 
 
(ลงช่ือ)        สมชาย  ตุมดลีัง     ผูอนุมัติแผนการตรวจสอบ 
            ( นายสมชาย ตุมดีลัง ) 

                                                              นายกเทศมนตรีตําบลดีลัง 


