
แผนการตรวจสอบภายใน (Audit Plan) 
งวดประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕62 

เทศบาลตําบลดลีัง อําเภอพัฒนานิคม จังหวัดลพบุรี 
****************************************** 

วัตถุประสงคของการตรวจสอบ 
   ๑. เพ่ือพิสูจนความถูกตองและความเช่ือถือไดของขอมูลและตัวเลขตา งๆ ทางการเงิน การบัญชี          
การรายงานสถานะทางการเงินและดานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวของของหนวยรับตรวจ เทศบาลตําบลดีลัง 
   1. เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจ เทศบาลตําบลดีลัง วาไดปฏิบัติเปนไปตามระเบียบ 
กฎหมาย ขอบังคับ คําสั่ง มติคณะรัฐมนตร ีหนังสือสั่งการ รวมถึงนโยบายและมาตรการตางๆ ตามที่กําหนด
หรือไม 
   2. เพ่ือสอบทานระบบการควบคุมภายในของหนวยรับ ตรวจ เทศบาลตําบลดีลังวา มี ความเพียงพอ 
เหมาะสม รัดกมุหรือไม สามารถลดขอบกพรอง ขอผิดพลาด ความเสี่ยงที่เกิดขึ้นได 
   3. เพ่ือติดตามและประเมนิผลการดําเนินงานตามภารกิจหรืออํานาจหนาที่ ของหนวยรับตรวจ เทศบาล 
ตําบลดีลังเปนไปตามการรับรองมาตรฐานการปฏิบัติราชการ และหลักการบริหารกิจการบานเมืองที่ดีหรือไม 
ตลอดจนใหขอเสนอแนะหรือ แนวทางในการปรับปรุงแกไขการปฏิบั ติงานดานตางๆ ใหมีประสิทธิภาพและ 
ประสิทธิผลยิ่งขึ้น มีการบริหารทรัพยากรเปนไปอยางคุมคา ประหยัดรวมทั้งสามารถชวยปองปรามการทุจริต
หรือประพฤติมิชอบในการปฏิบัติหนาที่ราชการ 
   4. เพ่ือใหหัวหนาสวนราชการ ผูบริหาร ผูบังคับบัญชา ไดรับทราบปญหาการปฏิ บัติงานของผูใตบังคับ 
บัญชาเพ่ือสามารถตัดสินใจแกไขปญหาตาง ๆ ไดอยางรวดเร็วและทันเหตุการณกอนที่หนวยงานตรวจสอบ
ภายนอก เชน สตง. และปปช. หรือผูกํากับดูแลจะเขาตรวจสอบ 
 
ขอบเขตการตรวจสอบ 
1. หนวยรับตรวจ สังกัดเทศบาลตําบลดีลัง มีจํานวน 4 หนวยงานยอย 
    1.1 สํานักปลดัเทศบาล 
    1.2 กองคลัง 
    1.3 กองชาง 
    1.4 กองการศึกษา 
 
2. กิจกรรมทีต่รวจสอบ 
   2.1 กิจกรรมการตรวจสอบดานงบประมาณ 
        2.1.1 การจัดทําเทศบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปหรือเพ่ิมเติม 
        2.1.2 การประกาศใชเทศบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปหรือเพ่ิมเติม  

2.1.3 การใชจายเงินตามเทศบัญญัติงบประมาณและนอกงบประมาณ 
2.1.4 การโอนเงินงบประมาณ หรือการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณฯ 
2.1.5 การเบิกตัดป การเบิกขามป การกนัเงิน การเบิกจายเงินลวงหนา 
2.1.6 การสงใชเงินยืมงบประมาณและนอกงบประมาณ หรือสงใชเงินยืมเงินสะสม 
2.1.7 การจายขาดเงินสะสม ยืมเงิน หรือทดรองจายเงินสะสม ทุนสํารองเงินสะสม การตรวจสอบ

อ่ืนๆที่จําเปนหรือเก่ียวของ ฯลฯ 
2.2 กิจกรรมการตรวจสอบดานการเงิน การบัญชี และรายงานสถานะทางการเงิน 
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     2.2.1 การรายงานสถานะการเงินประจําวันหรือรายงานเงินคงเหลือประจําวัน 
     2.2.2 การเกบ็รักษาเงินและเอกสารหลักฐานแทนตัวเงินในตูนิรภัย 
     2.2.3 การควบคุมการใชใบเสร็จรับเงินทุกประเภท ตลอดจนการเบิกใช การเจาะปรุประทับตราเลิก
ใช 
     2.2.4 การประกาศใชเทศบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปหรือเพ่ิมเติม 
     2.2.5 การใชจายเงินตามเทศบัญญัติงบประมาณและนอกงบประมาณและฎีกาเงินนอกงบประมาณ 
รวมถึงเอกสารอ่ืนที่เก่ียวของและจําเปนแนบการเบิกจาย 
     2.2.6 การรับเงิน การเก็บรักษา และการจายคืนหลักประกันสัญญาทั้งที่เปนเงินสดและหนังสือค้ํา 
ประกันธนาคารหรือหลักค้ําประกันอ่ืนตามที่กฎหมายกําหนด 
     2.2.7 การตรวจสอบหลักฐานการจายเงิน ที่แสดงวาไดมีการจายเงินใหกับผูรับเงิน หรอืเจาหน้ีตามข
อผูกพัน 
     2.2.8 การตรวจสอบใบสําคญัคูจายที่เปนใบเสร็จรับเงิน, หลักฐานของธนาคารแสดงการจายเงิน 
เจาหนี้ หลักฐานการนําเงินเขาบัญชีเงินฝาก และใบนําสงเงินคลัง 
     2.2.9 การยืมเงิน การจายเงินยืมงบประมาณหรือเงินนอกงบประมาณแลวแตกรณ ี
     2.2.10 การตรวจสอบเงินขาดบัญชี การถอนคืนเงินรายรับและการจําหนายหน้ีสูญ 
     2.2.11 การบันทึกบัญชีเงินสดรับ เงินสดจาย และทะเบียนเงินรายรับ – รายจายรวมทัง้ทะเบียนคุม
อ่ืนที่เก่ียวของตามที่กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่นกําหนด 
     2.2.12 การรายงานงบการเงินรายเดือน รายไตรมาส และสิ้นปงบประมาณ 
     2.2.13 การจัดทําแผนการเบิกจายของหนวยงานผูเบิกเงิน (รายไตรมาส) 
     2.2.14 การตรวจสอบอ่ืนๆ ที่จําเปนหรือเก่ียวของ ฯลฯ 
 
2.3 กิจกรรมการตรวจสอบดานพัสดุ 
     2.3.1 การจัดทําแผนจัดหาพัสดุประจําปและแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจางประจําป 
     2.3.2 การแตงต้ังและการปฏิบัติงานของเจาหนาที่พัสดุหรือหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ 
     2.3.3 การจัดทํารายงานการขอซื้อพัสดุ การขอจัดจางพัสดุ หรือขอดําเนินการจัดทําเอง 
     2.3.4 การแตงต้ังและการปฏิบัติงานของคณะกรรมการเกี่ยวกับการจัดซื้อหรือจัดจาง (เจาหนาที่หรือ 
กรรมการรั บซองสอบราคาหรือ ประกวดราคา กรรมการเปด ซองสอบราคาหรือ ประกวดราคา 
คณะกรรมการพิจารณาผลประกวดราคา ฯลฯ) 
    2.3.5 การจัดทําประกาศหรือเอกสารประกอบการสอบราคาและประกวดราคา 
    2.3.6 การสงเผยแพรหรือการปดประกาศสอบราคาและประกวดราคา 
    2.3.7 การจัดทํา ข อตกลงซื้อหรือขอตกลงจา ง (ใบสั ่งซือ้/ใบสั่ งจา ง) และสญัญาซื้อหรือสัญญา 
จางรวมทั้งสัญญา หรือขอตกลงเกี่ยวกับการเชาและอ่ืนๆ 
    2.3.8 การแตงต้ังและการปฏิบัติงานของเจาหนี้ที่หรือคณะกรรมการตรวจรับพัสดุคณะกรรมการ
ตรวจรับงานจาง และผูควบคุมงาน ฯลฯ 
    2.3.9 การนําลงทะเบียนคุมพัสดุครุภัณฑ และการกําหนดเลขรหัสครุภัณฑรวมทั้งการควบคุมการ
เบิกใชวัสดุหรือครุภัณฑ หรอืการดูแล เก็บรักษา และซอมบํารุง 
    2.3.10 การตรวจสอบพัสดุครุภัณฑประจําป และการจําหนาย จายโอน ออกจากบัญชี 
    2.3.11 การสอบทานควบคุมการใชรถยนตสวนกลางและการสั่งจายนามันเช้ือเพลิง 
    2.3.12 การตรวจสอบอ่ืนๆ ที่จําเปนหรือเก่ียวของ ฯลฯ 
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2.4 กิจกรรมการตรวจสอบดานรายรับ ภาษีอากรที่เทศบาลจัดเก็บเอง ไดแก ภาษีปาย ภาษีโรงเรือนและ 
    ที่ดิน ภาษบํีารุงทองที่ 
     2.4.1 การจัดทําแผนที่ภาษแีละทะเบียนทรัพยสิน (ผท.๑, ผท.๒, ผท.๓, ผท.๔, ผท.๕) 
     2.4.2 การปรบัปรุงขอมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินใหเปนปจจุบันอยูเสมอ 
    2.4.3 การประกาศเชิญชวนใหผูเขาขายเสียภาษีรับแบบและย่ืนแบบเสยีภาษีอากร 
   2.4.4 การประเมินภาษีอากร (ภาษีปาย, ภาษีโรงเรือนและที่ดิน, ภาษีบํารุงทองที่) 
     2.4.5 การเรียกเก็บภาษีอากร (ภาษีปาย, ภาษีโรงเรือนและที่ดิน, ภาษีบํารุงทองที่) 
     2.4.6 การเรงรัด ติดตาม การจัดเก็บภาษีอากรคางชําระจากลูกหนี้ภาษีทุกประเภท 
    2.4.7 การจําหนายหน้ีสูญออกจากบัญชีลูกหนี้ (คางชําระเกิน ๑๐ ป โดยเรงรัดชําระหน้ีแตไม
สามารถ เก็บได เชน ตาย ลมละลาย ตามหลักเกณฑที่ระเบียบกําหนด) 
     2.4.8 การตรวจสอบอ่ืนๆ ทีจ่ําเปนหรือเกี่ยวของ ฯลฯ 
2.5 กิจกรรมการตรวจสอบดานรายรับคาธรรมเนียมใบอนุญาตฯ (คาธรรมเนียมตาม พรบ.สาธารณสุข, 
    พรบ.รักษาความสะอาดฯ, พรบ.ควบคุมอาคาร ฯลฯ) 
2.6 กิจกรรมการตรวจสอบดานบุคลากร 
 2.6.1 การตรวจสอบการขอกําหนดตําแหนง และการจัดระบบงาน 
    2.6.2 การตรวจสอบการสรรหา การจัดสอบ บรรจุ แตงต้ัง โอน ยาย 
     2.6.3 การตรวจสอบดานการเลื่อนเงินเดือน การเลื่อนตําแหนง 
   2.6.4 การจัดทําทะเบียนประวัติการรับราชการ 
   2.6.5 การตรวจสอบการควบคุมและสงเสริมสมรรถภาพในการปฏิบัติราชการ 
    2.6.6 การตรวจสอบอ่ืนๆ ทีจ่ําเปนหรือเกี่ยวของ 
   2.7 กิจกรรมการจัดทําแผนพัฒนาเทศบาล และงบประมาณ 
     2.7.1 การตรวจสอบการประสานและประมวลแผน เพ่ือกําหนดนโยบาย การจัดทําแผนหรือ
โครงการ 
     2.7.2 การตรวจสอบการติดตามและประเมินผลแผนหรอืโครงการ 
     2.7.3 การตรวจสอบการจัดทําเทศบัญญัติงบประมาณรายจายประจําป หรือเพ่ิมเติม 
     2.7.4 การตรวจสอบการประกาศใชเทศบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปหรือเพ่ิมเติม 
     2.7.5 การตรวจสอบการโอนเงินงบประมาณและแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณ 
     2.7.6 การตรวจสอบขอมูลเกี่ยวกับการถายโอนภารกิจ และการกระจายอํานาจ 
     2.7.7 การตรวจสอบอ่ืนๆ ทีจ่ําเปนหรือเกี่ยวของ 
    2.8 กิจกรรมการตรวจสอบดานประชาสัมพันธ 
     2.8.1 การตรวจสอบการเผยแพรขอมูลขาวสารของทางราชการ 
     2.8.2 การตรวจสอบการควบคุมการับ – ตอบขอรองเรียน 
      2.8.3 การตรวจสอบอ่ืนๆ ที่จําเปนหรือเกี่ยวของ 
   2.9 กิจกรรมการตรวจสอบดานการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
      2.9.1 การตรวจสอบการสงเสริมและสนบัสนุนการศึกษาของศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 
     2.9.2 การตรวจสอบโครงการเก่ียวกับเด็กและเยาวชน ดานการศึกษา กีฬา สันทนาการ 
     2.9.3 การตรวจสอบอ่ืนๆ ทีจ่ําเปนหรือเกี่ยวของ 
    2.10 กิจกรรมการตรวจสอบดานการพัฒนาชุมชน และสังคมสงเคราะห 
     2.10.1 การตรวจสอบดานการชวยเหลือเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ คนพิการ ผูปวยเอดส 
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     2.10.2 การตรวจสอบโครงการเศรษฐกิจชุมชน กลุมสตรี กลุมอาชีพในชุมชน 
     2.10.3 การตรวจสอบอ่ืนๆ ที่จําเปนหรือเก่ียวของ 

2.11 กิจกรรมการตรวจสอบดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
     2.11.1 การตรวจสอบงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
     2.11.2 การตรวจสอบงานอาสาปองกันภัยฝายพลเรือน (อปพร.) 
     2.11.3 การตรวจสอบงานกูภัย 
     2.11.4 การตรวจสอบอ่ืนๆ ที่จําเปนหรือเก่ียวของ 
2.12 กจิกรรมการสอบทานควบคุม การใชรถยนตสวนกลาง และการตรวจสอบอ่ื นๆ ที่จําเปนหรือ 
       เก่ียวของ 
2.13 กิจกรรมการตรวจสอบดานการโยธา 
     2.13.1 การตรวจสอบการดําเนินงานการออกแบบ – ประมาณราคา 
     2.13.2 การตรวจสอบการดําเนินงานควบคุมงานกอสราง ควบคุมอาคาร ถมดิน 

2.13.3 การตรวจสอบการดําเนินงานการซอมบํารุงทรัพยสิน 
2.13.4 การตรวจสอบการดําเนินงานสาธารณูปโภค 
2.13.5 การตรวจสอบการดําเนินงานเกี่ยวกับการถายโอนภารกิจการกระจายอํานาจ 
2.13.6 การตรวจสอบการเบิกจายวัสดุสิ้นเปลืองตางๆ 

     2.13.7 การตรวจสอบอ่ืนๆ ที่จําเปนหรือเก่ียวของ 
2.14 กิจกรรมการตรวจสอบดานการรักษาความสะอาด 
     2.14.1 การตรวจสอบการดําเนินงานดานรักษาความสะอาด 
     2.14.2 การตรวจสอบอ่ืนๆ ที่จําเปนหรือเก่ียวของ 
2.15 การตรวจสอบดานอ่ืนๆ หรืองานที่ไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 
     2.15.1 การสอบทานความเหมาะสมของการจัด วางระบบการควบคุ มภายในหรือการติดตามและ 
ประเมินผลระบบการควบคุมภายในงวดประจําปงบประมาณ แลวรายงานใหสํา นักงานตรวจเงินแผนดิน 
และผูกํากับดูแลทราบภายใน ๙๐ วัน 
     2.15.2 การตรวจสอบตามที่ไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา หรือรายงานช้ีแจง ขอทักทว งหนวย 
ตรวจสอบจากภายนอก (สตง., ปปช. ฯลฯ) รวมทั้งการประสานงานรวมมือหรือชวยเหลือการตรวจสอบใหแก 
ผูกํากับดูแล 
     2.15.3 การตรวจสอบอ่ืนๆ ที่จําเปนหรือเก่ียวของ 
3. ระยะเวลาของขอมูลที่ตรวจสอบ 
   ดําเนินการตรวจสอบขอมูลในงวดประจําปงบประมาณ ๒๕62 วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕61 และสิ้นสุด 
วันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕62 (รายละเอียดปรากฏตามเอกสารที่แนบ) 
4. ผูรับผิดชอบในการตรวจสอบ 
    1. นางสาวสุพัตรา เพียงเกษ ตําแหนง หัวหนาสํานักปลัดเทศบาล 
    2. นางสาวศิกานต อินทะ ตําแหนง หัวหนาฝายอํานวยการ 
    3. นายวิทวัส เจริญผล ตําแหนง นิติกรชํานาญการ 
   ทําหนาที่ตรวจสอบภายในองคกร 

(ลงช่ือ)   ศิกานต   อินทะ  ผูเสนอแผนการตรวจสอบ 
      ( นางสาวศิกานต อินทะ ) 
       หัวหนาฝายอํานวยการ 
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(ลงช่ือ)   สุพัตรา  เพียงเกษ ผูเสนอแผนการตรวจสอบ 
    ( นางสาวสุพัตรา เพียงเกษ ) 
หัวหนาสํานักปลัดเทศบาลตําบลดีลัง 
 
(ลงช่ือ)   ณัฎฐพิชชา  บุญมา ผูเสนอแผนการตรวจสอบ 
     ( นางสาวณัฏฐพิชชา บุญมา ) 
      รองปลัดเทศบาลตําบลดีลัง 

  

(ลงช่ือ) วาที่ ร.ต. ธนพัฒศ  ทรัพยสิน    ผูเห็นชอบแผนการตรวจสอบ 
         ( ธนพัฒศ ทรัพยสิน ) 
       ปลัดเทศบาลตําบลดีลัง 
 
 

(ลงช่ือ)        สมชาย  ตุมดีลัง     ผูอนุมัติแผนการตรวจสอบ 
 ( นายสมชาย ตุมดีลัง ) 

                                                  นายกเทศมนตรีตําบลดีลัง 
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เทศบาลตําบลดลีัง อําเภอพฒันานิคม จังหวัดลพบรุี 
รายละเอียดขอบเขตการตรวจสอบ 

ตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2562 
หนวยรับตรวจกิจกรรม / เรื่องทีต่รวจสอบความถ่ี 

หนวยรับตรวจ กิจกรรม / เรื่องที่ตรวจสอบ ความถี่ 
การตรวจสอบ 

ระยะเวลา 
ที่ตรวจสอบ 

ผูรับผิดชอบ 
การตรวจสอบ 

กองคลัง 1. กิจกรรมการตรวจสอบดานงบประมาณ๒ ครั้ง/ป 
(งานรวบรวมขอมูลสถิติและ๑.๑ การจัดทําเทศบัญญัติ
งบประมาณรายจายประจําปหรือเพ่ิมเติมวิเคราะห
งบประมาณ) 
   ๑.๒ การประกาศใชเทศบญัญัติงบประมาณรายจายประจําป
หรือหรือสํานัก/กองที่เกี่ยวของเพ่ิมเติม 
    ๑.๓ การใชจายเงินตามเทศบัญญัติงบประมาณและเงินนอก 
งบประมาณ 
   ๑.๔ การโอนเงินงบประมาณ และการแกไขเปลี่ยนแปลงคํา
ช้ีแจงงบประมาณฯ 
  ๑.๕ การเบิกตัดป การเบิกขามป การกันเงิน การเบิก 
จายเงินลวงหนา 
  ๑.๖ การสงใชเงินยืมตามงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ 
และสงใชเงินยืมเงินสะสม 
 ๑.๗ การจายขาดเงินสะสม การยืมเงินหรือทดรองจายเงิน
สะสม  ๒ ครั้ง/ป        

2 ครั้ง/ป ระหวางปงบประมาณ นางสาวศิกานต  อิทนะ 
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หนวยรับตรวจ กิจกรรม / เรื่องที่ตรวจสอบ ความถี่ 
การตรวจสอบ 

ระยะเวลา 
ที่ตรวจสอบ 

ผูรับผิดชอบ 
การตรวจสอบ 

 
กองคลัง 

 

 

๑.๘การตรวจสอบอ่ืนๆ ที่จําเปนหรือที่เกี่ยวของ ฯลฯ 
2. กิจกรรมการตรวจสอบดานการเงิน บัญชี และรายงาน
สถานะทางการเงินกองคลัง  
      ๒.๑ การรายงานสถานะการเงินประจําวัน                   
(งานการเงินและบัญชี) 
      ๒.๒ การเก็บรักษาเงิน และเอกสารหลกัฐานแทนตัวเงินใน
ตูนิรภัยหรือสํานัก/กองที่เกี่ยวของ 
     ๒.๓ การควบคุมการใชใบเสร็จรับเงินทุกประเภทและการ
รายงานเจาะปรุหรือคงเหลือ 
    ๒.๔ การเขยีนเช็คสั่งจายเงิน และการจัดทําใบถอนเงินฝาก
ธนาคาร 
   ๒.๕ การตรวจเอกสารประกอบฎีกาตามงบประมาณ และ
ฎีกานอกงบประมาณ 
   ๒.๖ การตรวจสอบเงินประกันสัญญาที่เปนเงินสดและ
หนังสือค้ําประกันธนาคาร 
  ๒.๗ การตรวจสอบหลักฐานการจายเงินที่แสดงวาไดจายเงิน
ใหผูรับเงินหรือเจาหน้ี 
  ๒.๘ การตรวจสอบใบสําคญัคูจายที่เปนใบเสร็จรับเงิน 
หลักฐานธนาคาร ใบนําสง 
  ๒.๙ การยืมเงิน การจายเงินยืมงบประมาณและการจายเงิน
ยืมนอกงบประมาณ 

 

2 ครั้ง/ป 

 

ระหวางปงบประมาณ 

 

นางสาวศิกานต  อิทนะ 
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หนวยรับตรวจ กิจกรรม / เรื่องที่ตรวจสอบ ความถี่ 
การตรวจสอบ 

ระยะเวลา 
ที่ตรวจสอบ 

ผูรับผิดชอบ 
การตรวจสอบ 

 

 

 

 

 

 

กองคลัง 

๒.๑๐ การตรวจสอบเงินขาดบัญชี การถอนเงินรายรับและการ 
จําหนายเปนหนื้สูญ 
๒.๑๑ การบันทึกบัญชีเงินสด และทะเบียนรายรับหรือราย 
จายรวมทั้งทะเบียนคุมอื่นๆ 
๒.๑๒ การรายงานงบการเงินเปนรายเดือน รายไตรมาส และ
เมื่อสิ้นปงบประมาณ 
๒.๑๓ การจัดทําแผนการเบิกจายเงินของหนวยงานผูเบิกเงิน 
(รายไตรมาส) 
๒.๑๔ การตรวจสอบการฝากธนาคาร และเงินฝากคลัง 
๒.๑๕ การตรวจสอบอ่ืนๆ ทีจ่าํเปนหรือที่เกี่ยวของ 
3 กิจกรรมการตรวจสอบดานพัสดุ 
๓.๑ การจัดทําแผนการจัดหาพัสดุประจําป และแผนปฏิบัติการ
จัดซื้อ จัดจางประจําป 
๓.๒ การแตงต้ังและปฏิบัติงานของเจาหนาที่พัสดุ หรือหัวหนา 
   เจาหนาที่พัสดุ 
๓.๓ การทํารายงานการขอซื้อพัสดุ และการขอจัดจางพัสดุหรือ
ขอดําเนินการจัดทําเอง ๓.๔ การแตงต้ังและการปฏิบัติงานของ
คณะกรรมการดําเนินการจัดซื้อหรือจัดจาง 
๓.๕ การจัดทําประกาศหรือเอกสารประกอบการสอบราคาและ 
ประกวดราคา 
๓.๖ การสงเผยแพร หรือการปดประกาศสอบราคาและ
ประกวดราคา 

 

 

 

 

 

 

2 ครั้ง/ป 

 

 

 

 

 

 

ระหวางปงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

นางสาวศิกานต  อิทนะ 
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หนวยรับตรวจ กิจกรรม / เรื่องที่ตรวจสอบ ความถี่ 
การตรวจสอบ 

ระยะเวลา 
ที่ตรวจสอบ 

ผูรับผิดชอบ 
การตรวจสอบ 

 

 

 

 

 

 

กองคลัง 

๓.๗ การจัดทําขอตกลงซื้อหรอืจาง (ใบสั่งซือ้/สั่งจาง) และสัญญาซื้อ 
หรือสัญญาจาง 
๓.๘ การแตงต้ังและการปฏิบัติงานของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
หรือตรวจงานจาง 
๓.๙ การลงทะเบียนพัสดุครุภัณฑ เลขรหสัครุภัณฑ การควบคุมการ 
เบิกใชพัสดุ 
๓.๑๐ การตรวจสอบพัสดุครภัุณฑประจําป รวมถึงการ 
จําหนายจายโอนออกจากบัญชี 
๓.๑๑ การตรวจสอบการสั่งจายนามันเช้ือเพลิง 
๓.๑๒ การตรวจสอบอ่ืนๆ ทีจ่าํเปนหรือเกี่ยวของ 
4. กิจกรรมการตรวจสอบดานภาษีอากร (ภาษีปาย, โรงเรือนและ
(งานผลประโยชนและงานบํารุงทองที่ แผนที่ภาษีและทะเบียน 
๔.๑ การจัดทําแผนที่ภาษี ทะเบียนทรัพยสิน  ผท.๑, ผท.๒, ผท.
๓,ทรัพยสิน)ผท.๔, ผท.๕, ผท.๖) 
๔.๒ การปรับปรุงขอมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพยสินให 
เปนปจจุบันอยูเสมอ 
๔.๓ การประกาศเชิญชวนใหผูเขาขายเสียภาษีรับแบบและย่ืนแบบ
เสียภาษีอาก 
๔.๔ การประเมินคาภาษีอากร (ภาษีปาย, ภาษีโรงเรือนและที่ดิน,
ภาษีบํารุงทองที่) 
 ๔.๕ การจัดเก็บคาภาษีอากร (ภาษีปาย, ภาษีโรงเรือนและที่ดิน, 
ภาษีบํารุงทองที่) 

 

 

 

 

 

 

2 ครั้ง/ป 

 

 

 

 

 

 

ระหวางปงบประมาณ 

 

 

 

 

 

 

นางสาวศิกานต  อิทนะ 
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หนวยรับตรวจ กิจกรรม / เรื่องที่ตรวจสอบ ความถี่ 
การตรวจสอบ 

ระยะเวลา 
ที่ตรวจสอบ 

ผูรับผิดชอบ 
การตรวจสอบ 

 
 
 
 

กองคลัง 
 
 

สํานักงานปลัด 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักงานปลัด 

๔.๖ การเรงรัดติดตามการจัดเก็บภาษีอากรคางชําระจากลูกหน้ี                            
ภาษีทุกประเภท 
๔.๗ การจําหนายหน้ีสูญ ออกจากบัญชีลูกหน้ีภาษีทุกประเภท 
๔.๘ การตรวจสอบอ่ืนๆ ที่จําเปนหรือเกี่ยวของ 
5. กิจกรรมตรวจสอบดานรายรับคาธรรมเนียม และคาใบอนุญาต 
(งานผลประโยชน)(ตามพรบ.สาธารณสุข, พรบ.รักษาความสะอาด,                                     
พรบ.ควบคุมอาคาร  หรือสํานัก/กองที่เกี่ยวของฯลฯ) 
6. กิจกรรมการตรวจสอบดานบุคลากร (งานการเจาหนาที่) 
๖.๑ การตรวจสอบการขอกําหนดตําแหนง  และการจัดระบบงาน
หรือสํานัก/กองที่เกี่ยวของ 
๖.๒ การตรวจสอบ การสรรหา การจัดสอบ บรรจุ แตงต้ัง โอน ยาย 
๖.๓ การตรวจสอบดานการเลื่อนเงินเดือน การเลื่อนตําแหนง 
๖.๔ การจัดทําทะเบียนประวัติการรับราชการ ๖.๕ การตรวจสอบ
การควบคุมและสงเสริมสมรรถภาพในการปฏิบัติราชการ 
๖.๖ การตรวจสอบอ่ืนๆ ที่จําเปนหรือเกี่ยวของ 
 7. กิจกรรมการจัดทําแผนพัฒนาเทศบาล และงบประมาณ 
(งานวิเคราะหนโยบายฯ) 
๗.๑ การตรวจสอบการประสานและ ประมวลแผน เพ่ือกําหนด
นโยบายการจัดทําแผน หรือโครงการ 
 

 
 
 
 

2 ครั้ง/ป 
 
 

2 ครั้ง/ป 
 
 
 
 
 
 
 

2 ครั้ง/ป 

 
 
 
 

ระหวางปงบประมาณ 
 
 

ระหวางปงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 

ระหวางปงบประมาณ 

 
 
 
 

นางสาวศิกานต  อิทนะ 
 
 

นางสาวศิกานต อินทะ 
 
 
 
 
 
 
 

นางสาวศิกานต  อินทะ 
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หนวยรับตรวจ กิจกรรม / เรื่องที่ตรวจสอบ ความถี่ 
การตรวจสอบ 

ระยะเวลา 
ที่ตรวจสอบ 

ผูรับผิดชอบ 
การตรวจสอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักปลัด 
 
 
 
 
 

กองการศึกษา 
 
 
 

๗.๒ การตรวจสอบการติดตามและประเมินผลแผนหรือโครงการ 
๗.๓ การตรวจสอบการจัดทําเทศบัญญัติงบประมาณรายจาย
ประจําป หรือเพ่ิมเติม 
๗.๔ การตรวจสอบการประกาศใหเทศบัญญัติงบประมาณรายจาย
ประจําปหรือเพ่ิมเติม 
๗.๕ การตรวจสอบการโอนเงินงบประมาณ แกไขเปลี่ยนแปลง  
คําช้ีแจงงบประมาณ 
๗.๖ การตรวจสอบขอมูลเกี่ยวกับการถายโอนภารกิจ และการ
กระจายอํานาจ 
๗.๗ การตรวจสอบอ่ืนๆ ที่จําเปนหรือเกี่ยวของ 
8. กิจกรรมการตรวจสอบดานประชาสัมพันธ 
   (งานวิเคราะหนโยบายฯ, 
๘.๑ การตรวจสอบการเผยแพรขอมูลขาวสาร ของทางราชการงาน
นิติการ) 
๘.๒ การตรวจสอบการควบคุมรับ –  ตอบขอรองเรียน 
๘.๓ การตรวจสอบอ่ืนๆ ที่จําเปนหรือเกี่ยวของ 
9. กิจกรรมการตรวจสอบดานการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
   (งานกีฬาและนันทนาการ) 
๙.๑ การตรวจสอบการสงเสริมและสนับสนนุ การศึกษาของศูนย
พัฒนาเด็กเล็ก 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 ครั้ง/ป 
 
 
 
 
 

2 ครั้ง/ป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระหวางปงบประมาณ 
 
 
 
 
 

ระหวางปงบประมาณ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นางสาวศิกานต  อินทะ 
 
 
 
 
 

นางสาวศิกานต  อินทะ 
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หนวยรับตรวจ กิจกรรม / เรื่องที่ตรวจสอบ ความถี่ 
การตรวจสอบ 

ระยะเวลา 
ที่ตรวจสอบ 

ผูรับผิดชอบ 
การตรวจสอบ 

 
 
 

สํานักปลัด 
 
 
 
 
 
 

สํานักปลัด 
(งานปองกัน) 

 
 
 

ทุกสวนราชการที่
เกี่ยวของ 

กองชาง 
(งานกอสรางและ
งานประสาน
สาธารณูปโภค) 

 

๙.๒ การตรวจสอบโครงการเกี่ยวกับเด็กและเยาวชน ดานการ 
ศึกษากีฬา สันทนาการ 
 ๙.๓ การตรวจสอบอ่ืนๆ ทีจ่าํเปนหรือเกี่ยวของ 
 10.กิจกรรมการตรวจสอบดานการพัฒนาชุมชน  และสงัคม
สงเคราะห  (งานสวัสดิการสังคมฯ) 
๑๐.๑ การตรวจสอบ ดานการชวยเหลือเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ คนพิการ
สงเคราะห)ผูปวยเอดส 
 ๑๐.๒ การตรวจสอบโครงการเศรษฐกิจชุมชน กลุมสตร ี กลุมอาชีพ
ในชุมชน 
๑๐.๓ การตรวจสอบอ่ืนๆ ทีจ่าํเปนหรือเกี่ยวของ 
11.กิจกรรมการตรวจสอบดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 ๑๑.๑ การตรวจสอบงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 ๑๑.๒ การตรวจสอบงานอาสาปองกันภัยฝายพลเรือน (อปพร.) 
 ๑๑.๓ การตรวจสอบงานกูภัย 
 ๑๑.๔ การตรวจสอบอ่ืนๆ ทีจ่ําเปนหรือเกี่ยวของ 
12.กิจกรรมการสอบทานควบคุมการใชรถยนตสวนกลาง และการ
ตรวจสอบอ่ืนๆ ที่จําเปนหรือเก่ียวของ 
13.กิจกรรมการตรวจสอบดานการโยธา 
13.1 การตรวจสอบการดําเนินงานการออกแบบ – ประมาณราคา 
13.2 การตรวจสอบการดําเนินงานควบคุมงานกอสราง ควบคุม 
อาคาร ถมดิน 
13.3 การตรวจสอบการดําเนินงานการซอมบํารุงทรัพยสิน 

 
 
 

2 ครั้ง/ป 
 
 
 
 
 
 

2 ครั้ง/ป 
 
 
 
 

2 ครั้ง/ป 
 

2 ครั้ง/ป 

 
 
 

ระหวางปงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 

ระหวางปงบประมาณ 
 
 
 
 

ระหวางปงบประมาณ 
 

ระหวางปงบประมาณ 

 
 
 

นางสาวศิกานต  อินทะ 
 
 
 
 
 
 

นางสาวศิกานต  อินทะ 
 
 
 
 

นางสาวศิกานต  อินทะ 
 

นางสาวศิกานต  อินทะ 
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หนวยรับตรวจ กิจกรรม / เรื่องที่ตรวจสอบ ความถี่ 
การตรวจสอบ 

ระยะเวลา 
ที่ตรวจสอบ 

ผูรับผิดชอบ 
การตรวจสอบ 

 
 
 
 
 

สํานักปลัด 
 
 
 
 
 

ทุกสวนราชการที่
เกี่ยวของ 

 
 
 
 
 

13.4 การตรวจสอบการดําเนินงานสาธารณูปโภค 
13.5 การตรวจสอบการดําเนินงานเกี่ยวกับการถายโอนภารกิจการ 
กระจายอํานาจ 
13.6 การตรวจสอบการเบิกจายวัสดุสิ้นเปลืองตางๆ 
13.7 การตรวจสอบอ่ืนๆ ทีจ่าํเปนหรือเกี่ยวของ 
14.กิจกรรมการตรวจสอบดานสาธารณสุข 
14.1 การตรวจสอบการสงเสริมกิจกรรมสาธารณสุขตาม
แผนพัฒนา 
14.2 การตรวจสอบการดําเนินงานดานรักษาความสะอาด 
14.3 การตรวจสอบการเบิกจายพัสดุ วัสดุสิ้นเปลือง เวชภัณฑ 
14.4 การตรวจสอบอ่ืนๆ ทีจ่าํเปนหรือเกี่ยวของ 
15.การตรวจสอบดานอ่ืนๆ หรืองานที่ไดรับมอบหมายจากผูบังคับ
บัญชา 
15.1 การสอบทานความเหมาะสมของการจัดวางระบบควบคุม 
ภายในหรือการติดตามประเมินผล การจัดวางระบบควบคุมภายใน
งวดประจําปงบประมา แลวรายงาน ให สตง. และผูกํากับดูแลทราย
ภายใน ๙๐ วัน 
15.2 การตรวจสอบตามที่ไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา หรือ 
การรายงานช้ีแจง หนวยตรวจสอบภายนอก (สตง., ปปช. ฯลฯ)    
และผูกํากับดูแล (จังหวัด) รวมทั้งการประสานงานหรือชวยเหลือ
การ ตรวจสอบใหกับจังหวัด 
15.3 การตรวจสอบอ่ืนๆ ทีจ่าํเปนหรือเกี่ยวของ 

 
 
 
 
 

2 ครั้ง/ป 
 
 
 
 
 

2 ครั้ง/ป 

 
 
 
 
 

ระหวางปงบประมาณ 
 
 
 
 
 

ระหวางปงบประมาณ 

 
 
 
 
 

นางสาวศิกานต  อินทะ 
 
 
 
 
 

นางสาวศิกานต  อินทะ 
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(ลงช่ือ)   ศิกานต   อินทะ  ผูเสนอแผนการตรวจสอบ 
      ( นางสาวศิกานต อินทะ ) 
       หัวหนาฝายอํานวยการ 

 
 
(ลงช่ือ)   สุพัตรา  เพียงเกษ ผูเสนอแผนการตรวจสอบ 
    ( นางสาวสุพัตรา เพียงเกษ ) 
หัวหนาสํานักปลัดเทศบาลตําบลดีลัง 
 
 
(ลงช่ือ)   ณัฎฐพิชชา  บุญมา ผูเสนอแผนการตรวจสอบ 
     ( นางสาวณัฏฐพิชชา บุญมา ) 
      รองปลัดเทศบาลตําบลดีลัง 

  

(ลงช่ือ) วาที่ ร.ต. ธนพัฒศ  ทรัพยสิน    ผูเห็นชอบแผนการตรวจสอบ 
              ( ธนพัฒศ ทรัพยสิน ) 
            ปลัดเทศบาลตําบลดีลัง 
 
(ลงช่ือ)        สมชาย  ตุมดลีัง     ผูอนุมัติแผนการตรวจสอบ 
            ( นายสมชาย ตุมดีลัง ) 

                                                              นายกเทศมนตรีตําบลดีลัง 


