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ค่มือสําหรับประชาชนู : การแก้ไขเปลีÉยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ Êามัน (ระยะทีÉ 1 : ขั Êนตอน

ออกคาํสัÉ งรับคาํขอรับใบอนุญาต) 

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ:เทศบาลตําบลไชโย(จรเข้ร้อง)* อําเภอไชโยจงัหวดัอา่งทอง 

กระทรวง:กระทรวงพลงังาน 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การแก้ไขเปลีÉยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ Êามนั (ระยะทีÉ 1 : ขั ÊนตอนออกคําสัÉงรับคํา

ขอรับใบอนญุาต) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:เทศบาลตําบลไชโย(จรเข้ร้อง)* อําเภอไชโยจงัหวดัอา่งทอง 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  

4. หมวดหม่ของงานบริกาู ร:อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงกําหนดหลกัเกณฑ์วิธีการและเงืÉอนไขเกีÉยวกบัการแจ้งการอนญุาตและอตัราค่าธรรมเนียมเกีÉยวกบั

การประกอบกิจการนํÊามนัเชืÊอเพลิงพ.ศ. 2556 

 

2) กฎกระทรวงควบคมุไอนํÊามนัเชืÊอเพลิงพ.ศ. 2550 และทีÉแก้ไขเพิÉมเติมและประกาศทีÉออกตามกฎกระทรวง

ดงักล่าว 

 

3) กฎกระทรวงระบบไฟฟา้และระบบป้องกนัอนัตรายจากฟา้ผ่าของสถานทีÉประกอบกิจการนํÊามนัพ.ศ. 2556 

 

4) กฎกระทรวงสถานีบริการนํÊามนัเชืÊอเพลิงพ.ศ. 2552 และประกาศทีÉออกตามกฎกระทรวงดงักล่าว 

 

5) ประกาศกรมธุรกิจพลงังานเรืÉองกําหนดสถานทีÉแจ้งการประกอบกิจการควบคมุประเภททีÉ 2 สถานทีÉยืÉนแบบคํา

ขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภททีÉ 3 พ.ศ. 2556 

 

6) ประกาศกระทรวงพลงังานเรืÉองหลกัเกณฑ์และวิธีการในการจดัใหมี้การประกนัภยัความรับผิดตามกฎหมายแก่

ผไู้ดรั้บความเสียหายจากภยัอนัเกิดจากการประกอบกิจการควบคมุประเภททีÉ 3 พ.ศ. 2557 

 

7) พระราชบญัญติัควบคมุนํÊามนัเชืÊอเพลิงพ.ศ. 2542 และแก้ไขเพิÉมเติม (ฉบบัทีÉ 2) พ.ศ. 2550 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทีÉมีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พื ÊนทีÉให้บริการ: สว่นกลาง, สว่นภมิูภาค, ท้องถิÉน  
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8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา ไมมี่  

ระยะเวลาทีÉกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0วนั 

9. ข้อมลสถติิู  

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างองิของค่มือประชาชน ู การแก้ไขเปลีÉยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนํ Êามนั (ระยะทีÉ 1 : ขั Êนตอน

ออกคําสัÉงรับคําขอรับใบอนญุาต)  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานทีให้บริการÉ เทศบาลตําบลไชโย/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วธีิการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผู้ รับใบอนญุาตรายใดประสงค์ทีÉจะแก�ไขเปลีÉยนแปลงลกัษณะของสถานทีÉประกอบกิจการให้แตกตา่งไปจากทีÉได�

รับอนญุาตต้องยืÉนขอแก้ไขเปลีÉยนแปลงตามแบบธพ .น .๔  

 

2 .ต้องไมข่ดั ตอ่กฎหมายอืÉนทีÉเกีÉยวข้องเช่นกฎหมายวา่ด้วยการควบคมุอาคารกฎหมายวา่ด้วยการผงัเมืองกฎหมายวา่

ด้วยการสง่เสริมและรักษาคณุภาพสิÉงแวดล้อมแหง่ชาตเิป็นต้น 

 

3. แผนผงับริเวณแบบก่อสร้างและรายการคํานวณต้องมีลกัษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการนํ Êามนัเชื Êอเพลิ

พ.ศ. 2552 

 

หมายเหต ุ: 

 

1. หากเห็นวา่คําขอไมถ่กูต้องหรือยงัขาดเอกสารหรือหลกัฐานใดและไมอ่าจแก้ไข/เพิÉมเติมได้ในขณะนั Êนผู้ รับคําขอและผู้

ยืÉนคําขอจะต้องลงนามบนัทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมกําหนดระยะเวลาให้ผู้ ยืÉนคาํขอ

ดําเนินการแก้ไข/เพิÉมเติมหากผู้ยืÉนคําขอไมด่ําเนินการแก้ไข/เพิÉมเติมได้ภายในระยะเวลาทีÉกําหนดผู้ รับคําขอจะ

ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
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2. พนกังานเจ้าหน้าทีÉจะยงัไมพิ่จารณาคําขอและยงัไมน่บัระยะเวลาดําเนินงานจนกวา่ผู้ ยืÉนคําขอจะดําเนินการแก้ไขคํา

ขอหรือยืÉนเอกสารเพิÉมเติมครบถ้วนตามบนัทึกความบกพร่องนั Êนเรียบร้อยแล้ว 

 

3. ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเริÉมนบัหลงัจากเจ้าหน้าทีÉผู้ รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลกัฐาน

แล้วเห็นวา่มีความครบถ้วนตามทีÉระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 

 

4. ทั Êงนี Êจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยืÉนคําขอทราบภายใน 7 วนันบัแตว่นัทีÉพิจารณาแล้วเสร็จทางจดหมาย

อิเลก็ทรอนิคส์ (Email) หรือหากประสงค์ให้จดัสง่ผลให้ทางไปรษณีย์โปรดแนบซองจ่าหน้าถึงตวัท่านเองให้ชดัเจนพร้อม

ติดแสตมป์สําหรับคา่ไปรษณีย์ลงทะเบียนตามอตัราของบริษัทไปรษณีย์ไทยจํากดักําหนด 

 

 

13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผดิชอบ 

ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าทีÉรับคําขอและ

ตรวจสอบความถกูต้องของ

คําขอและความครบถ้วน

ของเอกสารตามรายการ

เอกสารหลกัฐานทีÉกําหนด

และสง่เรืÉองให้สํานกัความ

ปลอดภยัธรุกิจนํ Êามนั 
 

1 วนัทําการ กรมธรุกิจ

พลงังาน 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าทีÉผู้ รับผิดชอบ

พิจารณา/ตรวจสอบ 

- เอกสารหลกัฐานประกอบ

คําขอ 

- ตรวจสอบสถานทีÉเบื Êองต้น 

- แผนผงัโดยสงัเขป 

- แผนผงับริเวณ 

- แบบก่อสร้างระบบความ

ปลอดภยัระบบควบคมุ

42 วนัทําการ สํานกัความ

ปลอดภยัธรุกิจ

นํ Êามนั 

- 
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ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

มลพิษระบบท่อนํ Êามนัระบ

ท่อดบัเพลิงระบบบําบดันํ Ê

เสียหรือแยกนํ Êาปนเปื Êอ

นํ Êามนัระบบอปุกรณ์นิรภยั 

- แบบระบบไฟฟ้าระบบ

ป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผา่ 

- สิÉงปลกูสร้างอืÉนแล้วแต่

กรณี 

- รายการคํานวณความ

มัÉนคงแขง็แรงและระบบทีÉ

เกีÉยวข้อง 

 
 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมต ิ
 

ลงนามในหนงัสือแจ้งผล

การพิจารณา 
 

2 วนัทําการ สํานกัความ

ปลอดภยัธรุกิจ

นํ Êามนั 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วนัทําการ 

 

14. งานบริการนี Êผ่านการดาํเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั Êนตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผ้ออกเอกสารู  

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา / รับรอง

สําเนาถกูต้องทกุ

หน้า) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผ้ออกเอกสารู  

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2) 

สําเนาทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล

ธรรมดา / รับรอง

สําเนาถกูต้องทกุ

หน้า) 

3) 

หนงัสือรับรองนิติ

บคุคล 

กรมพฒันาธรุกิจ

การค้า 

1 0 ชดุ (กรณีนิติบคุคล / 

ออกให้ไมเ่กิน 6 

เดือน / รับรอง

สําเนาถกูต้องทกุ

หน้า) 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผ้ออกเอกสารู  

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

คําขอแก้ไข

เปลีÉยนแปลงการ

ประกอบกิจการ  

(แบบธพ.น.๔) 

กรมธรุกิจพลงังาน 1 0 ฉบบั (ผู้มีอํานาจลง

นาม) 

2) 

หนงัสือมอบ

อํานาจ (ถ้ามี) 

พร้อมสําเนาบตัร

ประจําตวั

ประชาชนของผู้

มอบอํานาจและ

ผู้ รับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชดุ (พร้อมปิดอากร

แสตมป์ตาม

ประมวลรัษฎากร / 

รับรองสําเนา

ถกูต้องเฉพาะบตัร

ประจําตวั

ประชาชนทั Êงของผู้

มอบอํานาจและ

ผู้ รับมอบอํานาจ) 

3) 

สําเนา

ใบอนญุาต

ประกอบกิจการ 

สํานกัความ

ปลอดภยัธรุกิจ

นํ Êามนั 

0 1 ชดุ (รับรองสําเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผ้ออกเอกสารู  

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

(เดิม) 

4) 

สําเนาเอกสาร

แสดงสิทธิใช้ทีÉดนิ

กรณีขยายแนว

เขตสถาน

ประกอบการ 

- 0 1 ชดุ (รับรองสําเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 

5) 

สําเนาเอกสาร

แสดงวา่ผู้ขอรับ

ใบอนญุาตมีสิทธิ

ใช้ทีÉดินหรือ

หนงัสือยินยอม

ให้ใช้ทีÉดนิหรือ

หนงัสือยินยอม

จากหน่วยงานทีÉ

มีหน้าทีÉดแูลและ

รับผิดชอบทีÉดิน

ดงักลา่ว 

- 0 1 ชดุ (รับรองสําเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 

6) 

สําเนาหนงัสือ

แจ้งการ

ตรวจสอบการใช้

ประโยชน์ทีÉดิน

ตามกฎหมายวา่

ด้วยการผงัเมือง 

กรมโยธาธิการและ

ผงัเมือง 

0 1 ชดุ (รับรองสําเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 

7) 

แผนผงั

โดยสงัเขป

แผนผงับริเวณ

และแบบก่อสร้าง

ระบบความ

ปลอดภยัระบบ

- 3 0 ชดุ (วิศวกรผู้ออกแบบ

ลงนามทกุหน้า) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผ้ออกเอกสารู  

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ควบคมุมลพิษ

ระบบท่อนํ Êามั

ระบบท่อดบัเพลิง

ระบบบําบดันํ Ê

เสียหรือแยกนํ Ê

ปนเปื Êอนนํ Êามั

ระบบอปุกรณ์

นิรภยัแบบระบบ

ไฟฟ้าระบบ

ป้องกนัอนัตราย

จากฟ้าผา่และสิÉง

ปลกูสร้างอืÉน

แล้วแตก่รณี 

8) 

รายการคํานวณ

ความมัÉนคง

แขง็แรงและ

ระบบทีÉเกีÉยวข้อง 

- 1 0 ชดุ (วิศวกรผู้ออกแบบ

ลงนามทกุหน้า) 

9) 

หนงัสือรับรอง

ของวิศวกรพร้อม

สําเนา

ใบอนญุาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ 

- 1 0 ชดุ (รับรองสําเนา

ถกูต้องทีÉ

ใบอนญุาต) 

10) 

สําเนาหนงัสือ

อนญุาตพร้อม

ด้วยสําเนา

แผนผงัทีÉได้รับ

อนญุาตทําทาง

เชืÉอมถนน

- 0 1 ชดุ (รับรองสําเนา

ถกูต้องทกุหน้า) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผ้ออกเอกสารู  

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สาธารณะหรือ

ทางหลวงหรือ

ถนนสว่นบคุคล

หรือสําเนา

หนงัสืออนญุาต

พร้อมด้วยสําเนา

แผนผงัทีÉได้รับ

อนญุาตทําสิÉง

ลว่งลํ Êาลํานํ Êาใ

นํามายืÉนก่อน

พิจารณาออก

ใบอนญุาต 

11) อืÉนๆ (ถ้ามี) - 0 0 ชดุ - 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีขอ้มลค่าธรรมเนียมู  

 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนสํานกัความปลอดภยัธรุกิจนํ Êามนักรมธรุกิจพลงังานศนูย์เอนเนอร์ยีÉคอมเพล็กซ์อาคารบ

ชั Êน 20 เลขทีÉ 555/2 ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง/เขตจตจุกัรกรุงเทพฯ 10900 โทรศพัท์ 0 2794 4715 

หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์รับข้อร้องเรียนกรมธรุกิจพลงังาน (www.doeb.go.th) ศนูย์เอนเนอร์ยีÉคอมเพลก็ซ์

อาคารบีชั Êน 19 เลขทีÉ 555/2 ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง/เขตจตจุกัรกรุงเทพฯ 10900 โทรศพัท์ 0 2794 4111 

หมายเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตป้ณู .1111 

เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และค่มือการกรอก ู  
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1) แบบธพ.น. ๔เป็นไปตามประกาศกรมธรุกิจพลงังานเรืÉองกําหนดสถานทีÉแจ้งการประกอบกิจการควบคมุ

ประเภททีÉ๒สถานทีÉยืÉนแบบคําขอและแบบใบอนญุาตของการประกอบกิจการควบคมุประเภททีÉ๓พ.ศ. ๒๕๕๖ 

- 

 

 

19. หมายเหตุ 

 

 รายการเอกสารยืÉนเพิÉมเติมทีÉ 4-7 เเละ 10 ใช้เฉพาะกรณีทีÉเกีÉยวข้องเท่านั Êน 

 

 

 

วันทีÉพมิพ์ 26/08/2558 

สถานะ รออนมุตัิขั ÊนทีÉ 2 โดยสํานกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทาํโดย เทศบาลตําบลไชโยอําเภอไชโย

จงัหวดัอา่งทองสถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพร่โดย - 

 

 

 
 


